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Pregéo Eletronico SRP 008/2025

PREFEITURA

MANGARATIBA

Edital de Licitacao
Pregao Eletronico SRP n° 008/2025

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para realizagcdo do Projeto ProEduc Jovem —
Mangaratiba transformando cidadaos através da educacgao profissionalizante.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 13490/2024

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Valor Unitéario

MODO DE DISPUTA: FECHADO E ABERTO

INICIO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 15 de abril de 2025 as 15h00min até 08 de maio de 2025
as 23h59min

DATA DE REALIZACAO DO PREGAQ: 09 de maio de 2025 as 14h30min

INFORMACOES COMPLEMENTARES: A sess&o publica de processamento do Pregdo Eletrénico
sera realizada no endereco eletrénico http://www.licitacaomangaratiba.com.br no dia e hora indicadas
neste Edital e conduzida pelo Agente de Contratacdo (Pregoeiro) com o auxilio de sua equipe de apoio,
todos designados nos autos do processo em epigrafe. O Edital se encontra disponivel no endereco
eletrénico http://www.licitacaomangaratiba.com.br , podendo, alternativamente, ser impresso no site
http://www.mangaratiba.rj.gov.br/novoportal/licitacoes, duvidas poderdo ser dirimidas através dos e-
mails: cpl@mangaratiba.rj.gov.br e cpl.licitacaomangaratiba@gmail.com;
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PREGAQ EIL ETRONICO SRP N° 008/2025

(Processo Administrativo n° 13490/2024)

1. DA INTRODUCAO

1.1. O Municipio de MANGARATIBA, por intermédio do Agente de Contratacdo/ Pregoeiro:
Mariana de Vasconcellos Pontes Alves, e equipe compaosta por: Varlene Aparecida da Silva e
Mariana Pereira da Silva, Membros, designados pela Portaria N° 1001 de 28 de janeiro de
2025, publicada no Diario Oficial do Municipio, torna publico que realizar4 certame
licitatorio, na modalidade Preg&o Eletronico SRP do tipo MENOR VALOR UNITARIO, para
atendimento do objeto definido no presente edital, conforme Processo Administrativo N.°
13490/2024, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, suas alteragbes e demais legislacdo
aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢fes estabelecidas neste Edital.

1.2. A sessao publica de processamento do Pregdo Eletrbnico sera realizada no endereco
eletrénico http://www.licitacaomangaratiba.com.br , no dia e hora indicadas neste Edital e
conduzida pelo Agente de Contratacdo (Pregoeiro) com o auxilio de sua equipe de apoio, todos
designados nos autos do processo em epigrafe;

1.3. As retificacdes deste Edital, por iniciativa oficial ou provocada por terceiros, serdo publicadas
em todos os veiculos em que se deu a publicacdo originaria, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a modificagéo nédo alterar a formulacéo das
propostas;

1.4. O Edital se encontra disponivel no enderego eletrénico http://www.licitacaomangaratiba.com.br
, podendo, alternativamente, ser impresso no site
http://www.mangaratiba.rj.gov.br/novoportal/licitacoes , duvidas poderado ser dirimidas através
dos e-mails: cpl@mangaratiba.rj.gov.br e cpl.licitacaomangaratiba@gmail.com;

1.5. Os interessados poderao solicitar esclarecimentos ou formular impugnacfes acerca do objeto
deste edital ou interpretacdo de qualquer de seus dispositivos em até 3 (trés) dias Uteis
anteriores a abertura da sessao mediante confirmacdo de recebimento, no e-mail indicado no
subitem 4.1 deste Edital, contendo as seguintes informacdes: razdo social da empresa, nome
completo da Pessoa Fisica no corpo do email, CNPJ/CPF, telefone para contato, nome do
responsavel pela empresa ou de quem solicitar a informacao;

1.6. O Agente de Contratacdo (Pregoeiro) e Equipe de Apoio, através de divulgacdo por correio
eletrénico ou link no sitio oficial da Prefeitura Municipal de Mangaratiba, Servigos/Licitagdes,
link: http://www.mangaratiba.rj.gov.br/novoportal/licitacoes. Davidas e esclarecimentos no e-
mail: cpl@mangaratiba.rj.gov.br e cpl.licitacaomangaratiba@gmail.com e no Site:
http://www.licitacaomangaratiba.com.br , respondera as questdes formuladas apresentando a
pergunta e a resposta em até 24 (vinte e quatro) horas;

1.7. Cabera ao Agente de Contratacdo (Pregoeiro), auxiliado pela equipe de apoio e, quando
necessario pela equipe técnica, responder aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 48
(quarenta e oito) horas e, caso o pedido seja feito faltando 48 (quarenta e oito) horas para a
realizacdo do certame, o prazo de resposta sera de até 24 (vinte e quatro) horas, antes do
encerramento do prazo de acolhimento de propostas.

1.8. No caso da Licitacdo ser no Sistema de Registro de Precos, as regras referentes serdo de

acordo com o 6rgdo gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesfes sdo as que
constam da minuta de Ata de Registro de Precos.
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2. DO OBJETO

2.1 O objeto deste pregéo eletrénico SRP é a Contratacdo de empresa especializada pararealizacao
do Projeto ProEduc Jovem — Mangaratiba transformando cidaddos através da educacdo
profissionalizante.

2.2 A licitagdo sera realizada conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao
licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

3. DOS RECURSOS FINANCEIROS E ORCAMENTARIOS

3.1. Os recursos necessarios a aquisicdo do objeto ora licitado correrdo a conta da dotacao
or¢camentaria n°
02.08.01.12.361.0009.2048.3.3.90.30.00.1550
Secretaria Municipal de Educacéo.

4. DA ABERTURA

4.1. A abertura da presente licitagcdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio da INTERNET, em
condi¢cBes de seguranca (criptografia e autenticacéo), todas as suas fases dirigidas pelo Agente
de Contratagéo (Pregoeiro) designado, a ser realizada de acordo com a legislagdo mencionada
no preambulo deste Edital, conforme indicado abaixo:

EVENTOS/DADOS DIA MES| ANO| HORARIO

INICIO ACOLHIMENTO DAS 15 04 2025 15:00
PROPOSTAS:
TERMINO DE ACOLHIMENTO 08 05

DAS PROPOSTAS 2025|  23:59

DATA DE REALIZACAO DO 09 05 _
PREGAO: 2025| 14:30

ENDERECO ELETRONICO: http://www.licitacaomangaratiba.com.br

DOTACAO ORCAMENTARIA N° 02.08.01.12.361.0009.2048.3.3.90.30.00.1550

AGENTE DE CONTRATACAO Mariana de Vasconcellos Pontes Alves

(PREGOEIRO) :
E-MAIL: cpl@mangaratiba.rj.gov.br

cpl.licitacaomangaratiba@gmail.com

4.2. Ocorrendo ponto facultativo, ou outro fato superveniente de carater puablico, que impeca a
realizagdo dos eventos nas datas acima marcadas, a licitacdo ficard automaticamente adiada
para o0 mesmo horario do primeiro dia util subsequente, independentemente de nova
comunicacao;

4.3. Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia/DF;
5. DO VALOR MAXIMO

5.1. O valor total estimado pela Administracdo, através da pesquisa de mercado realizada pela
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Superintendéncia de Compras, para o objeto deste Pregéo, foi R$ 722.550,00 (setecentos e
vinte e dois mil quinhentos e cinquenta reais), conforme o CRITERIO DE
ACEITABILIDADE, anexo a este edital, acima do qual, as propostas estardo
desclassificadas, em conformidade com a Lei Federal n® 14133/2021 e suas alteracdes;

5.2. O preco maximo unitario admitido pela Administragcdo encontra fixado no Anexo 01,
Termo de Referéncia, deste Edital.

6. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1. O presente pregdo eletronico no SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS reger-se-a pelo tipo
MENOR VALOR UNITARIO.

7. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

7.1. Poderao participar desta licitagdo pessoas juridicas cujo ramo de atividade seja compativel com
0 objeto licitado, observadas as condi¢cdes deste Edital.

7.2. Os interessados deverao, além de atender as demais exigéncias constantes neste edital e seus
anexos, estar devidamente credenciados e de posse de sua senha pessoal e intransferivel,
obtida apds os procedimentos descritos no item 8 deste edital.

7.3. Nao poderao participar os interessados que se encontrem com faléncia decretada, concurso de
credores, dissolucdo, liquidacdo, empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, nem
aguelas que estejam sob os efeitos da Declaracéo de Inidoneidade ou de Suspenséao do direito
de licitar e contratar com a esfera de governo municipal.

7.4. Fica autorizada a participacdo de empresa que se encontre em recuperacgao judicial mediante a
apresentacdo do plano de recuperagdo j& homologado e em vigor, apto a comprovar sua
viabilidade econdmico-financeira, nos termos da Lei n°® 11.101, de 09 de fevereiro de 2005.

7.5. Os interessados deverao participar do certame através da mesma pessoa juridica que vira a
executar o contrato, ou seja, caso participe como matriz devera apresentar toda a
documentacdo em nome da matriz, caso participe como filial devera fazé-lo em nome da filial.
Fica vedada a execucdo do contrato por pessoa juridica diversa daquelas originalmente
participantes do certame.

7.6. Sera concedido, conforme aplicavel, tratamento favorecido para as microempresas e empresas
de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133,
de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e atualizagdes.

7.7. Nao poderao disputar esta licitagdo ou participar da execucdo do contrato:
7.8. Aquele que nédo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

7.9. O licitante que se enquadrar em quaisquer das previsdes contidas no artigo 14, incisos | ao VI,
da Lein®14.133, de 2021.
7.10 Estejam cadastradas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores/SICAF,

nos termos do § 1° do art. 1° do Decreto 3.722/2001, publicado no D.O.U. de 10/01/2001 (valido
SO para empresas hacionais);
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7.11 A COOPERATIVA, guando nao vedada por justificativa técnica e econdmica, para fins de
participacdo deverd cumprir, no que couber, as previsdoes do art. 16, da Lei n°® 14.133/2021 e do
Edital.

8. - CADASTRO PREVIO DOS LICITANTES

8.1. A participacd@o no presente Pregdo Eletronico dar-se-4 mediante realizagéo sesséo publica, por
meio da INTERNET, mediante condicBes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas
as suas fases através do Sistema PORTAL DE COMPRAS, disponivel no endereco eletrdnico:
http://www.licitacaomangaratiba.com.br .

8.2. Os interessados deverdo acessar 0 PORTAL DE COMPRAS da Prefeitura Municipal de
Mangaratiba para na plataforma da BR CONECTADO se cadastrar previamente como
FORNECEDOR, inscricdo que devera ocorrer em até 02 (dois) dias Uteis anteriores ao horério
fixado neste Edital para o recebimento das propostas.

8.3. Havendo necessidade de contato com a BR CONECTADO para pagamento, liberacdo de
acesso e suporte ao uso da plataforma, realizar contato via telefone: (081) 3877-1397 e / ou e-
mails: comercial@brconectado.com.br; boletos@brconectado.com.br.

8.4. Para obter acesso aos servicos do PORTAL DE COMPRAS da Prefeitura Municipal de
Mangaratiba:

8.5. O custo de operacionalizagdo e uso do sistema ficar4 a cargo do licitante que pagard a BR
CONECTADO, provedora do sistema eletrénico, o equivalente aos custos pela utilizacdo dos
recursos de tecnologia da informacéo, consoante TABELA DE PRECOS com valores por plano
de acesso, informados na pagina do CADASTRO DO FORNECEDOR;

8.6. Deverdo ser preenchidas as informagfes dos campos para a identificagdo da Pessoa Juridica
ou Pessoa Fisica com os respectivos dados, fornecida a documentacdo exigida para o
respectivo cadastramento/credenciamento acompanhado dos seguintes documentos:

8.7. Copia do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato
Social e seus aditivos em vigor, devidamente registrados na Junta Comercial ou Cart6rio do
Servigo de Registro Civil e Titulos e Documentos, em se

8.8. tratando de sociedade por agbes, acompanhado da documentacdo de eleicdo de seus
administradores;

8.9. Demais documentos exigiveis pelo PORTAL DE COMPRAS / BR CONECTADO.

8.10. O acesso do Licitante ao Pregdo Eletronico, para efeito de encaminhamento dos
documentos de habilitacdo nos termos do item 13 deste Edital, encaminhamento de proposta
de preco e lances sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se dar4 mediante prévia
definicdo de login e senha privativa pela BR CONECTADO.

8.11. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

8.12. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico
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implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica
para realizagédo das transacdes inerentes ao Pregéo Eletronico.

8.13. Cabera ao licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico durante a sesséo
publica do Pregéao Eletrdnico, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdo do
seu representante.

8.14. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacédo, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao dos registros tdo
logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

8.15. A nado observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitag&o.

8.16. Ao enviar PROPOSTA INICIAL o licitante estara declarando que conhece e concorda com
todas as regras do Edital, bem como todos os requisitos de habilitacdo e que até a data de
apresentagcdo da proposta inicial inexistem fatos impeditivos para a habilitagdo no presente
processo licitatorio, declara também, que ndo emprega menor de idade, salvo na condi¢éo de
aprendiz (Art. 7°, inciso XXXIII, da CF).

8.17. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitara o licitante as sangdes previstas em lei.

8.18. Para maiores informagbes sobre a utilizagdo do sistema eletrénico utilizado BR
CONECTADO, os interessados podem obter a "Cartilha para Fornecedores" no site
http://www.licitacaomangaratiba.com.br , clicando em "DOWNLOAD: GUIA DO LICITANTE", ou
entrar em contato com o suporte técnico ao uso da plataforma do BR CONECTADO através do
telefone: (81) 3877-1397.
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9. DO ENVIO DE PROPOSTA DE PREGOS ELETRONICA

9.1 No presente Pregdo Eletrbnico, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de
propostas e lances, e de julgamento.

9.2 Os licitantes deverdao encaminhar exclusivamente por meio do sistema a PROPOSTA até a data e o
horério estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando se encerrara automaticamente a fase
de recebimento de propostas.

9.3 Na proposta ofertada devera estar expresso o valor unitario e global de cada item, em real (R$), com

no maximo 2 (duas) casas decimais.

9.4 O envio da proposta ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

9.5 O licitante devera declarar em campo proprio do sistema, ao cadastrar a sua proposta, que:

9.6 Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
inciso XXXIll, da Constituicdo Federal;

9.7 N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

9.8 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.9 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte, equiparadas ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

9.10 A falsidade das declaracdes de que trata o item 6.4 e 6.5 sujeitard o licitante as sangdes previstas

na Lei n.° 14.133, de 2021, e neste Edital.

9.11 Os licitantes poderédo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

9.12 Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacdes no sistema
eletrbnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de
negoécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexéo.

9.13 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualguer acontecimento que
possa comprometer o0 sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

9.14 A proposta adequada enviada apés o término da etapa competitiva conforme item do Edital,
prevalecera sobre a proposta inicial descrita no item 9.2.

9.15 O encaminhamento da proposta pressupde pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitagéo previstas neste edital e seus anexos.

9.16 O licitante sera responsavel por todas as transa¢fes que forem efetuadas em seu nome, assumindo
como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitacao
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

9.17 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

9.18 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢fes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituic&o.
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DO PRENCHIMENTO DA PROPOSTA

9.19 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

A) valor unitario ou desconto do item conforme o critério de julgamento adotado na presente
licitacdo;

B) Marca;

C) Fabricante;

D) Quantidade cotada, onde o licitante [NAO] poderéa oferecer proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto para contratacao.

E) Todas as especificacées do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

9.20 O licitante [NAO] podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacgéo.

9.21 Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execuc¢do do objeto.

9.22 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragcdo, sob
alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

9.23 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
dltimos doze meses.

9.24 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

9.25 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

9.26 O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

9.27 Os licitantes devem respeitar os pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagBes publicas federais, quando participarem de licitagfes publicas;

9.28 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, 0 prego ja decorrente da aplicagdo do
desconto ofertado devera respeitar 0s precos maximos previstos no item 13.7.

9.29 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragédo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizagéo pelo Tribunal de Contas da Uni&o e, apos o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢ao das medidas necessarias ao
exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacao dos
agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario,
caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execuc¢éo do contrato.

10. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES:

10.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema

eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

10.2 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for
0 caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

10.3 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
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10.4 Na&o serdo aceitas, e serdo desclassificadas na fase de andlise, as propostas com valores
acima do estimado, tanto no unitario, quanto no valor global.

10.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.
10.6 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item
10.7 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.
10.8 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
altimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
10.9 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacéo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de R$ 0,05 (cinco centavos).
10.100 licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apas o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.
10.110 procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
10.12Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentar&o lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
10.12.1 A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duracdo da sessao publica.
10.12.2 A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.
10.12.3 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificacéo.
10.12.4 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.
10.12.5 Apés o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.
10.13 Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.
10.13.1 Aetapade lances da sessao publica tera duragéo inicial de quinze minutos. Apés esse prazo,
0 sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap0s o que transcorrera o periodo
de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual ser4 automaticamente encerrada a
recepcéo de lances.
10.13.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrir4 oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.
10.13.3 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.
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10.13.4 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicBes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.
10.13.5 Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
10.14 Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrbnico o modo de disputa “fechado e
aberto”, poderéo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor
preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores
aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessao
e eventuais prorrogagoes.
10.14.1 Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas no item 10.13, poderéo
os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer
Novos lances sucessivos.
10.14.2 A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duracao da sessao publica.
10.14.3 A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.
10.14.4 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificacéo.
10.14.5 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacéo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.
10.14.6 Apbs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.
10.15 Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.
10.16 NA&o seréo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.
10.17 Durante o transcurso da sesséao publica, os licitantes serédo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.
10.18 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.
10.19 Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sesséao publica sera suspensa e reiniciada somente ap6és decorridas vinte e quatro horas da
comunicacgao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacao.
10.20 Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
10.21 Em relacéo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automética, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as microempresas
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo & comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
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aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n° 8.538, de 2015.
10.21.1 Nessas condicBes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.
10.21.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior teré o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para tanto.
10.21.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
10.21.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
10.22 So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
10.22.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:
10.22.1.1 disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;
10.22.1.2 avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;
10.22.1.3 desenvolvimento pelo licitante de a¢Bes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;
10.22.1.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
orgédos de controle.
10.22.2 Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:
10.22.2.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgédo ou
entidade da Administragcdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacédo realizada por
orgédo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;
10.22.2.2 empresas brasileiras;
10.22.2.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
10.22.2.4 empresas que comprovem a pratica de mitigacéo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.
10.23 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie
a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociagéo realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagcdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.
10.24 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
10.25 Apos a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacao e julgamento da proposta.

10.26 Sera adotado para o envio de lances neste pregdo eletrbnico o MODO DE DISPUTA
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"FECHADO E ABERTO ", se inicia com a apresentacdo das propostas fechadas por todos os
licitantes e, serdo classificados para a disputa aberta, com a apresentagdo de lances publicos e
sucessivos, o autor da oferta mais vantajosa e os demais que tiverem apresentado ofertas dentro
de uma margem percentual definida a partir da melhor proposta, conforme dispde a Lei n.° 14.133,
de 2021.

11 DA FASE DE JULGAMENTO:
11.2 Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 9.6.7 do edital, especialmente quanto a
existéncia de sancao que impeca a participa¢do no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:
11.2.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unié&o (https://www.portaltransparencia.gov.br
11.2.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
11.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sd6cio
majoritério, por for¢ca da vedacéo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.
11.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)
11.4.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).
11.4.2 O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacéao.
(IN n° 3/2018, art. 29, §2°).
11.4.3 Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicdo
de participacéo.
11.5 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com
o0 item 12.4 este edital.
11.6 Verificadas as condi¢fes de participagdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade
do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado
o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.
11.7 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

11.7.1 contiver vicios insanaveis;
11.7.2 nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

11.7.3 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido para a
contratagéo;
11.7.4 néo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
11.7.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.
11.8 No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administragcéo.
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11.9 A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apds diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

11.9.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

11.9.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

11.10 Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposi¢cbes acima, a analise de

exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

11.10.1 Nos regimes de execuc¢éao por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral,
semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela superacao do valor global
estimado;

11.10.2 No regime de empreitada por preco unitério, a caracterizagédo do sobrepreco se dara pela
superacdao do valor global estimado e pela superacédo de custo unitério tido como relevante, conforme
planilha anexa ao edital;

11.10.3 No caso de servigos de engenharia, seréo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracéo,
independentemente do regime de execugao.

11.10.4  Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a diferenca entre este
ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

11.11 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

11.12 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacéao de Precos elaborada pela Administracao,
o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada,
com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacao da
proposta.

11.12.1 Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a apresentar
a Administracdo, por meio eletrnico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos
unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento das
Bonificacbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores
adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos pre¢os unitarios, no caso
de empreitada por prego global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacéo
integrada, exclusivamente para eventuais adequacdes indispensaveis no cronograma fisico-
financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

11.13 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta.

A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja

majoracdo do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da

contratacao;
11.13.1 O ajuste de gque trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;
11.13.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando n&do cabivel esse
regime.

11.14 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera

ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.
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11.15 Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacao de amostra, o licitante classificado em primeiro
lugar devera apresenté-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de néo aceitacao
da proposta.

11.16 Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

11.17 Os resultados das avaliacdes seréo divulgados por meio de mensagem no sistema.

11.18 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a
proposta do licitante sera recusada.

11.19 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

12. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA PRIMEIRA CLASSIFICADA

12.1 Encerrada a fase de recebimento de lances, avaliada a aceitabilidade do pre¢o do primeiro
classificado, decidido motivadamente a respeito, passa-se para a verificagdo da perfeita
consonancia da proposta classificada em primeiro lugar apresentada, com as especificacoes e
condi¢Bes do edital.

12.2 O Agente de Contratacéo/ Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de
até 02 (duas) horas, envie a PROPOSTA READEQUADA ao ultimo lance ofertado apés a
negociacao realizada, através do sistema http://www.licitacaomangaratiba.com.br , no campo
referente a inclusdo de anexos da proposta, ou, em caso de indisponibilidade do sistema, através
do e-mail cpl.licitacaomangaratiba@gmail.com .

12.3 O prazo previsto no item 12.2 podera ser prorrogado por igual periodo nas situacées elencadas
no 8§ 3° do art. 29, da IN n® 073/2022, contado da solicitagcdo do Agente de Contratacao/ Pregoeiro.

12.4 A PROPOSTA READEQUADA devera vir acompanhada, se for o caso, de documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

12.5 A PROPOSTA READEQUADA devera ser formulada em uma via, datada e assinada pelo seu
representante legal, sem emendas e borrdes, contendo:

12.6 Razao social, CNPJ e endereco da proponente, bem como o nimero da presente licitacao;
12.7 Preco unitario e total, expressos em reais (R$), com 02 (duas) casas decimais.
12.8 Marca e demais especificacdes;

12.9 Validade da proposta, com prazo minimo de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da
entrega da proposta;

12.10 Os pagamentos devidos seréo feitos em 30 (trinta) dias corridos, apds o recebimento definitivo
dos materiais e respectiva nota fiscal/fatura devidamente assinada pela Secretaria requisitante.

12.11 O preco proposto devera contemplar todos os custos diretos e indiretos porventura decorrentes
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ou de qualquer outra forma relacionadas com a perfeita e integral execucdo da obra, objeto da
presente licitacdo tais como, exemplificativamente: impostos, taxas, fretes, materiais,
equipamentos, ferramentas, méo de obra, consultorias, ensaios em laboratérios.

12.12 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

12.13 Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequac¢do ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacéo neste Edital e em seus
anexos.

12.14 No julgamento das propostas, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel
a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagdo, o Agente de Contratacao/
Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas.

12.15 O Agente de Contratacdo/ Pregoeiro poderd promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a analise das propostas, devendo o licitante atender as solicitagbes no prazo por ele
estipulado, prazo esse que podera ser prorrogado por igual periodo nas situagdes elencadas no §
3°do art. 29, da IN n® 073/2022, contado da solicitagdo do Agente de Contratacdo/ Pregoeiro ou da
comissao de contratacdo quando o substituir.

12.16 Na hipotese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizacao de diligéncias,
com vistas ao saneamento, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio
no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata.

12.17 Na hipé6tese de necessidade de envio de documentos complementares apés o julgamento da
proposta, os documentos deverao ser apresentados em formato digital, via sistema, no prazo de até
02 (duas) horas, prazo esse que podera ser prorrogado por igual periodo nas situac6es elencadas
no § 3° do art. 29, da IN n® 073/2022, contado da solicitagdo do pregoeiro ou da comissédo de
contratacdo quando o substituir.

12.18 O Agente de Contratagdo/ Pregoeiro podera utilizar-se de auxilio da &rea técnica requisitante
para, baseado em parecer técnico motivado e conclusivo, julgar a proposta no que diz respeito as
especificagcbes técnicas e aos parametros minimos de desempenho e de qualidade e as demais
condi¢bes definidas no edital.

12.19 Aindicag&o do lance vencedor, a classificacéo dos lances apresentados e demais informagdes
relativas a sesséo publica do pregdo eletrénico constardo de ata divulgada no respectivo sistema,
sem prejuizo das demais formas de publicidade previstas nas legislagfes pertinentes.

12.20 Sera desclassificada a proposta inicial ou a proposta adequada, conforme o caso, que:
12.21  Contiver vicios insanaveis;

12.22 N&o obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo
de Referéncia;

12.23 Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

12.24 Na&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
12.25 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
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desde que insanavel.

12.26 No caso de bens é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor orcado pela Administragao.

12.27 A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 serd considerada ap6s diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

12.28 Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
12.29 Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

12.30 Apoés a verificacdo da conformidade da proposta com os termos do edital, o Agente de
Contratacao/ Pregoeiro iniciara a fase de julgamento da habilitacdo.

12.31 Serédo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacéo de propostas, apos a fase de envio de lances.

13 DA FASE DE HABILITACAO

13.1 Os documentos previstos neste Edital, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade
do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos
arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.2 Os documentos exigidos para habilitagdo deverdo ser enviados por meio do sistema, em
formato digital, no prazo de até 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo nas situacdes
elencadas no § 3°do art. 29, da IN n° 073/2022, contado da solicitagdo do pregoeiro ou da comissdo
de contratagdo quando o substituir.

13.3 No julgamento da habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néo alterem sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitacao;

13.4 O Pregoeiro, na fase de habilitacdo, poder4d promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a analise das propostas e da documentacdo, devendo os licitantes atender as
solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocacéao.

13.5 Na hipotese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizacao de diligéncias,
com vistas ao saneamento, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio
no sistema, com no minimo vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia registrada em ata.

13.6 Conforme disposto no item 3.4, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a
documentacéao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagdo.

13.7  HABILITACAO JURIDICA:

13.8 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

13.9 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢éo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

13.10 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU: inscricdo do ato constitutivo,
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estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

13.11 Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

13.12 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

13.13 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz;

13.14 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971, se couber;

13.15 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da
consolidacao respectiva.

13.16 No caso de ME e EPP que queira usufruir dos beneficios da Lei Complementar federal n°®
123/2006:

13.17 Certiddo simplificada original da Junta Comercial da sede da licitante ou documento
equivalente, além de declaracao escrita (ANEXO 03), sob as penas da lei, de que cumpre 0s
requisitos legais de qualificacdo da condicdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte
estando apta a usufruir dos beneficios previstos nos art. 42 a art. 49 da Lei Complementar n°
123/2006.

13.18 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

13.19 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

13.20 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo a
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

13.21 Provade Regularidade relativa ao FGTS, por meio de Certificado de Regularidade Fiscal (CRF),
expedida pela Caixa Econdmica Federal www.caixa.gov.br ou do documento denominado "Situa¢ao
de Regularidade do Empregador”, com prazo de validade em vigor na data marcada para abertura
dos envelopes e processamento do Pregéo;

13.22 Prova de Regularidade relativa Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido,
seguridade social, por meio de Certiddo Negativa de Débitos (CND) relativos aos Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido; expedida nos sites www.receita.fazenda.gov.br ou
www.pgfn.fazenda.gov.br. Conforme Portaria Conjunta PGFN/RFB n.° 1.751, de 2 de outubro de
2014;

13.23 Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de Certiddo Negativa de Débito
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em relacdo ao Imposto sobre Operacdes relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre Prestacfes
de Servigos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagdo-ICMS, expedida pela
Secretaria da Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da licitante;

13.24 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, por meio de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho
www.tst.jus.br/certidao, conforme Lei n.° 12.440/2011 e Resolucdo Administrativa TST n°
1470/2011.

13.25 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

13.26 Todas as licitantes deverao apresentar certiddes negativas de faléncias expedidas pelos
distribuidores da sede da pessoa juridica, ou expedida de execucado patrimonial no domicilio da
pessoa fisica;

13.27 As certidbes deverdo vir acompanhadas de declaracdo oficial da autoridade judiciaria
competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para
expedir certiddes negativas de faléncias e recuperacao judicial, ou de execucdo patrimonial.

13.28 No caso de empresa em recuperacgao judicial ou extrajudicial, o licitante devera apresentar a
comprovacao de que o respectivo plano de recuperacgéo foi acolhido judicialmente, na forma do art.
58, da Lei n® 11.101, de 09 de fevereiro de 2005,s0b pena de inabilitacdo, devendo, ainda,
comprovar todos os demais requisitos de habilitagcéo.

13.29 Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.

13.30 Pessoa juridica constituida ha menos de 2 (dois) anos, o balango patrimonial, demonstracao
de resultado de exercicio e demais demonstra¢gfes contébeis limitar-se-a0 ao Ultimo exercicio. (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 69, 8§6°).

13.31 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo dever&o atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

13.32 A comprovacgdo da situacdo financeira da empresa serd constatada mediante obtengéo de
indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou superiores a 1 (um), resultantes
da aplicacdo das respectivas formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG = Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
Passivo Circulante

LC

13.33 As empresas que apresentarem resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados 0s riscos para a
Administracao, o patriménio liquido minimo de 10% do valor estimado do item pertinente.
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13.34 QUALIFICACAO TECNICA:

13.35 Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
gue comprove(m) a aptidao do licitante para desempenho de atividade pertinente e compativel com
0 objeto da licitag&o.

13.36 Declaracéo, expressa e sob as penas da lei (ANEXO 03), de que:

13.37 A empresa ndo esta impedida de contratar com a esfera de governo municipal;
13.38 Nao foi declarada inidbnea pelo Poder Publico, de nenhuma esfera;

13.39 Na&o existe fato impeditivo a habilitagdo da empresa,;

13.40 A empresa ndo possui em seu quadro de pessoal menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e menor de 16 anos em qualquer outro tipo de trabalho, salvo na condigéo de
aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do art. 7°, inciso XXXIll, da Constituicdo Federal;

13.41 NA&o possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto
nos incisos Il e IV e do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

13.42 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social, e para aprendiz, previstas em lei e em outras normas especificas.

13.43 A empresa esta em dia com todas as determinacdes trabalhistas e demais legislacdes
aplicaveis.

13.44 esta ciente e concorda com as condigBes contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo definidos no instrumento
convocatorio;

13.45 A empresa esté ciente de que ndo podera, na constancia da relagdo contratual que venha a
firmar com a Prefeitura, vir a contratar empregado que seja cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta ou colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de quaisquer pessoas ocupantes dos
cargos de Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e de Vereadores.

13.46 A empresa esta ciente que deve seguir os padrdes de seguranca adequados ao uso de dados
pessoais de que trata a Lei n°® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

13.47 Apo6s a entrega dos documentos de habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

13.48 Complementacao de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

13.49 Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

13.50 Os documentos necessarios a habilitagcdo poderdo ser apresentados em original ou em cépia
autenticada em Cartorio competente, ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial ou em coépias
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simples, desde que acompanhadas dos originais para conferéncia pelo Agente de Contratacdo
(Pregoeiro);

13.51 NA&o seréo aceitos protocolos de requerimentos, certiddes ou solicitacdo de documentos, em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos;

13.52 Alicitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagao indicada neste item,
sera desclassificada e sujeitar-se-4 as sangdes previstas neste Edital e na legislacdo pertinente;

13.53 As certiddes valerdo nos prazos que Ihe sédo préprios. Inexistindo esse prazo, reputar-se-ao
validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao;

13.54 Apresentar a Documentacao Técnica, somente quando solicitado no Termo de Referéncia, Anexo
| do Edital.

13.55 Quando for exigido qualquer “Documentagdo Técnica” para comprovagao de Qualificacdo
Técnica, neste Edital em qualquer fase , a Secretaria requisitante devera disponibilizar uma
pessoa devidamente qualificada para que seja feita a Andlise da documentacdo com relatorio
devidamente assinado e carimbado pelo responsavel pela andlise e posterior , continuidade ao
certame.

14 DOS RECURSOS

14.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante, poderd, no prazo de até 02 (duas) horas corridas, de
forma imediata ap6s o término do julgamento das propostas e do ato de habilitagcao ou inabilitacéo,
em campo proprio do sistema, manifestar sua intengdo de recorrer, sob pena de precluséo, ficando
a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

14.2 A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagéo
de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°®
14.133, de 2021.

14.3 O prazo recursal € de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata
e a apreciacao dar-se-4 em fase Unica.

14.4 O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitagéo ou inabilitagéo;

14.5 Na hipotese de adocao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao da ata de
julgamento.

14.6 Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

14.7 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a
gual poder& reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, hesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deveré proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

14.8 O prazo para apresentacao de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacdo da interposi¢cdo do recurso,
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assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

14.9 A apresentacdo de razdes e contrarrazfes de recurso deverd ser enviada através do sistema
http://www.licitacaomangaratiba.com.br, ou, em caso de indisponibilidade do sistema, através do e-
mail cpl.licitacaomangaratiba@gmail.com .

14.10 Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Subsecretaria Municipal de
Compras e Suprimentos, situada a Avenida Vereador Célio Lopes, n°® 27, apt 202- Centro -
Mangaratiba- RJ, no horario compreendido entre 08h15 e 16h00.

15 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

15.1 O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Agente de
Contratacdo (Pregoeiro), caso ndo haja interposicéo de recurso, ou pela autoridade competente,
apos a regular decisdo dos recursos interpostos;

15.2 Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos competente homologara o
procedimento licitatorio;

16 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1 Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado terd o prazo de 03 (trés)
dias uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro de Precos,
cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacao,
sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

16.2 O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacéo
do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragéo.

16.3 A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
sistema de registro de precos.

16.4 Seréo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro
de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a
descri¢do do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condicdes.

16.5 O preco registrado, com a indicagéo dos fornecedores, seré divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

16.6 A existéncia de precos registrados implicarda compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas nado obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacédo
especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

16.7 Na hipoétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado & Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo
primeiro classificado.

17 DA CONTRATA(}AO E DO PRAZO DE VIGENCIA
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17.1 As obrigacBes decorrentes desta licitacdo serdo estabelecidas através de contrato, devendo
ser assinado por representante legal da empresa ou por procurador com poderes para tal fim,
mediante comprovacdo através de contrato social ou instrumento equivalente e procuracao,
respectivamente, juntamente com cépia da cédula de identidade, no prazo de 02 (dois) dias Uteis
apoés recebimento da notificagcdo, admitindo-se a prorrogacao deste prazo por mais 01 (uma) vez
por igual periodo desde que mantidos todos os requisitos de habilitacdo em sua validade;

17.2 A empresa adjudicataria da licitacdo é responsavel por todos os 6nus e obrigacdes
concernentes as legislacdes fiscal, social, comercial, civil, securitaria e trabalhista, decorrentes
do contrato, respeitadas tributéria, previdenciéria, as demais leis que nela interfiram, especialmente
a relacionada com a seguranca do trabalho;

17.3 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura;
18 DO PAGAMENTO

18.1 Os pagamentos serédo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta corrente, cujo
namero e agéncia deverdo ser informados pelo adjudicatario até a assinatura do contrato;

18.2 O pagamento serd efetuado mediante o processamento dos documentos de cobranca
apresentados pela Contratada, num prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data do
adimplemento da obrigagéo, considerada como tal a data em que a nota fiscal for certificada pela
Contratante;

18.3 Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a entrega do objeto,
devidamente atestada pelo(s) agente(s) competente(s).

18.4 Caso se faca necesséria a reapresentacéo de qualquer fatura por culpa da Contratada, o prazo
de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da respectiva
reapresentacao;

18.5 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato
atribuivel a Contratada, sofrerdo a incidéncia de atualizagdo financeira pelo IGP-M e juros
moratérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao
estabelecido neste Edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die;

19 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES

19.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

19.1.1 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
gue tenha sido solicitado pelo/a Agente de Contratacdo (Pregoeiro) durante o certame;

19.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

19.1.2.1 n&o enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
19.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
19.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

19.1.2.4 deixar de apresentar amostra;
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19.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

19.1.3 néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

19.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

19.1.4 apresentar declaracdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a licitacao;

19.1.5 fraudar a licitacao

19.1.6 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

19.1.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

19.1.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

19.1.6.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

19.1.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

19.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013;

19.2 Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

19.2.1 adverténcia;

19.2.2 multa;

19.2.3 impedimento de licitar e contratar e

19.2.4 declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S motivos

determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

19.3 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

19.3.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

19.3.2 as peculiaridades do caso concreto;

19.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

19.3.4 os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

19.3.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

19.4 A multa seré recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
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recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicacéo oficial.

19.4.1 Para as infragBes previstas nos itens 19.1.1, 19.1.2 e 19.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado;

19.4.2 Para as infracdes previstas nos itens 19.1.4, 19.1.5, 19.1.6, 19.1.7 ¢ 19.1.8, a multa sera de 15%
a 30% do valor do contrato licitado;

19.5 As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poder&o ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

19.6 Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

19.7 A sanc¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando néo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedir4 o responsavel de licitar e contratar no &mbito da
Administracéo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

19.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sancédo de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e
9.1.8, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e
contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

19.9 A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancfes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

19.10 Caberé recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a
autoridade gue tiver proferido a deciséo recorrida, que, se néo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir
sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

19.11 Caberéd a apresentacao de pedido de reconsideragéo da aplicacdo da sancao de declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

19.12 Orrecurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

19.13 A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de
reparacgédo integral dos danos causados.

20 DA EXECUCAO DO OBJETO E SUA ACEITACAO

20.1 O objeto da contratacéo devera ser executado fielmente, de acordo com este Edital e seus
Anexos, assim como a legislacéo vigente, respondendo o inadimplente pelas consequéncias da
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inexecucao total ou parcial;

20.2 Em caso de eventual inexecucao total ou parcial do objeto, a Administracdo nao efetuara o
recebimento do objeto e far4 constar do parecer circunstanciado as pendéncias verificadas,
assinalando prazo para a futura Contratada cumprir integralmente o objeto, o que, desde logo,
caracteriza mora da prestacao;

20.3 A licitante vencedora, ao participar da licitagdo, anui com todas as condi¢cdes, métodos e
processos de inspecéo, verificacdo e controle adotados pela Administracdo, obrigando-se a Ihes
fornecer todos os dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos e comunicacfes de que este
necessitar e que forem julgados necessarios ao desempenho de suas atividades;

20.4 A instituicBo e a atuagdo da Administracdo do objeto contratual ndo exclui ou atenua a
responsabilidade do futuro contratado, nem o exime de manter fiscalizacao propria;

20.5 Caso, eventualmente, seja necessaria a prorrogacdo do prazo de execucdo do objeto, o
respectivo requerimento s6 sera apreciado caso esteja devidamente fundamentado e tenha sido
protocolado antes de expirar 0 prazo contratual inicialmente estabelecido.

21 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacéo da
Lein®14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura
do certame.

21.2 A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura
do certame.

21.3 A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrénica, pelos
seguintes meios: cpl@mangaratiba.rj.gov.br e cpl.licitacaomangaratiba@gmail.com

21.4 As impugnacBes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0S prazos previstos no
certame.

21.5 A concesséo de efeito suspensivo a impugnacédo € medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratagcdo, nos autos do processo de licitag&o.

21.6 Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
22 DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1 A presente licitagdo podera ser revogada por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte por ilegalidade, de oficio
ou por provocacao de terceiro, de acordo com o art. 71 da Lei Federal n.° 14.133/2021, assegurado
o direito de defesa sobre 0s motivos apresentados para a pratica do ato de revogacao ou anulacao;

22.2 A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagfes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informac@es nele contidas implicara a imediata desclassificacao
da licitante que a tiver apresentado ou, caso tenha sido a vencedora, a rescisdo do contrato ou o
seu termo substituto, sem prejuizo das demais sanc¢des cabiveis;
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22.3 E facultada ao Agente de Contratacdo (Pregoeiro) ou Ordenador de Despesas, em qualquer
fase da licitacdo, a promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucao
do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar
originariamente da proposta;

22.4 As normas que disciplinam este Preg&o serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre as licitantes, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, a finalidade
e a seguranca da contratagao;

22.5 As licitantes intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-la no
prazo determinado pelo Agente de Contratagdo (Pregoeiro), sob pena de
desclassificacao/inabilitacéo;

22.6 Qualquer divergéncia entre o Edital e o Sistema, prevalecera o Edital;
22.7 Ficam os licitantes sujeitos as sancdes administrativas, civeis e criminais cabiveis caso

apresentem na licitacao, qualquer declaracao falsa que nao corresponda a realidade dos fatos;

22.8 A fase de habilitagdo podera, mediante ato motivado com explicitacdo dos beneficios
decorrentes, anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances, nos termos do art. 17, 81°
da Lei n® 14.133) Verificar, caso a caso.

22.9 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Ordenador de Despesas, com auxilio do Agente de
Contratacéo (Pregoeiro) e da Equipe de Apoio;

22.10 O foro da cidade de Mangaratiba/RJ é designado como o competente para dirimir quaisquer
controvérsias relativas a este Pregdo e & adjudicacdo, contratacdo e execucao dela decorrentes;

22.11 Em conformidade com a legislacao vigente, o preco sera fixo e irreajustavel durante o prazo de
vigéncia contratual;

22.12 O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme previsto no
artigo 125 da Lei Federal n°® 14.133/2021,

22.13 Ocorrendo a revogacao ou anulacao do certame, a decisdo sera publicada da mesma forma
que se deu o aviso do presente pregéo eletrbnico;

22.14 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do inicio e inckuir-se-a
o do vencimento;

22.15 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo o
horério de Brasilia — DF;

22.16 A homologacao do resultado desta licitacao ndo implicara direito a contratacao;

22.17 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo licitatorio;

22.18 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

22.18.1 ANEXO 01 - ETP, Mapa de Riscos e Termo de Referéncia;
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22.18.1.1 Pesquisa de mercado;

22.18.2 ANEXO 02 - Modelo de Proposta;

22.18.3 ANEXO 03 - Modelo de Declaracao Unificada
22.18.4 ANEXO 04 —Minuta de Contrato

22.18.5 ANEXO 05- Minuta da Ata de Registro de Precos

23 DA PUBLICIDADE

23.1. Apublicidade do edital de licitagéo seréa realizada mediante divulgagédo e manutenc¢éo do inteiro
teor do ato convocatorio e de seus anexos no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), sendo
facultada, a divulgacéo adicional e a manutengéo do inteiro teor do edital e de seus anexos em sitio
eletrénico oficial desta Prefeitura Municipal de Mangaratiba.

23.2.  Sem prejuizo do disposto no item 23.1, o edital sera publicado no Diario do Municipio, no Diario
Oficial do Estado e em jornal de grande circulacéo local e, facultativamente, por meios eletrénicos, em
jornal de grande circulacdo no ambito estadual e/ou nacional.

23.2.1. Ainterposicdo de eventuais recursos e seus julgamentos e a homologacéo seréo publicado no
Diario Oficial do Municipio e, facultativamente, por meios eletronicos.

23.3.  Apos a homologacdo do processo licitatorio, serdo disponibilizados no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e, se o 6rgédo ou entidade responsavel pela licitagdo entender cabivel,
também no sitio referido no item 23.1, os documentos elaborados na fase preparatéria que porventura
nao tenham integrado o edital e seus anexos.

Mangaratiba, 10 de abril de 2025

Renato Delmiro Cabral
Secretéario Municipal de Educacéo
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Estudo Técnico Preliminar

2. DADOS DA INSTITUIGAO

Orgéo/ Entidade Proponente N° do C.N.P. J
Prefeitura Municipal de Mangaratiba 29.138.310/0001-59

Secretaria Municipal de Educac¢éo Esportes e Lazer.

Endereco: AV. Vereador Célio Lopes N°213

Cidade: U.F.. CEP: Telefone: (021) 2789-6000

Mangaratiba RJ 23.860-000 R: 7181

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE

3.1. Considerando a necessidade de oferecer formacéo continuada para professores, visando a atualizagéo
em metodologias de ensino e novas tecnologias;

3.2. Considerando que é objetivo desta Secretaria criar ou adaptar recursos pedagdégicos que atendam as
necessidades dos alunos, promovendo uma aprendizagem mais efetiva;

3.3. Considerando que é de extrema importancia testar novas abordagens educacionais aos alunos
matriculados nas escolas publicas do municipio, coletando dados para avaliacdo e possiveis ajustes;

3.4. Considerando o compromisso do municipio em desenvolver estratégias que garantam o acesso e a
permanéncia de todos os alunos e comunidade escolar ao mercado de trabalho futuro;

3.5. Considerando ainda que € fundamental envolver pais e comunidade nas decisdes e préaticas
educacionais, promovendo um ambiente de apoio e integrado na busca da melhoria e desenvolvimento
educacional,

3.6. Considerando que desde o exercicio de 2019 a Secretaria Municipal de Educacéo, Esportes e Lazer
vem ofertando aos alunos e comunidade escolar diversos cursos de aprimoramento, através do Projeto
Proeduc Jovem, com o intuito de oportunizar melhores condi¢des de ingresso no mercado de trabalho;

3.7. Assim, a aquisicdo se faz necessaria, visando ofertar oportunidades de capacitagdo aos alunos e
comunidade escolar, contribuindo de forma eficaz para o seu futuro ingresso no mercado de trabalho.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO/ DEFINICAO DA NATUREZA DO BEM/SERVICO

4.1. Os requisitos foram planejados com vistas a consecucdo dos objetivos basicos das instituicbes
educacionais de todos os niveis. Cabe ressaltar que 0s servicos a serem adquiridos pela SMEEL, sdo
considerados de natureza comum.

5. PRAZOS PARA EXECUCAO DO OBJETO

4.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos e/ou do Instrumento Contratual sera de 12(doze) meses,
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podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que os precos estejam compativeis aos praticados no
mercado;

4.2. De acordo com o Artigo 86 da Lei 14.133/21, os 6rgéos e entidades poderdo aderir a Ata de Registro de Precos,

desde que sejam observados os requisitos constantes na referida Lei;

4.3. O prazo de entrega do servico serA de até 30 dias da data de assinatura da Autorizagdo de
Fornecimento/Ordem de Servigo.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
6.1. ITENS e QUANTIDADES:
Os itens e quantidades estardo descritos de forma detalhada no Termo de Referéncia.

6.2. MEMORIA DE CALCULO: A quantidade estimada assim como as especificacdes técnicas foram
realizadas conforme as projecdes realizadas pela Secretaria Municipal de Educacgéo, Esportes e Lazer,
conforme o Termo de Referéncia.

7. DESCRICAO DETALHADA DA SOLUGCAO ESCOLHIDA

7.1. A Secretaria Municipal de Educacéo, Esportes e Lazer indicara os alunos e membros da comunidade que
estiverem interessados em realizar cursos a serem ministrados pela contratada;

7.2. A contratada fornecera todo o corpo docente, materiais didaticos, certificados e demais condicdes para a
execucao do projeto, que terdo seus custos ja inclusos nos servicos, mediante o projeto pedagoégico da
contratante, esta realizara as adequacdes necessdrias para a realizacdo do objeto, quando houver
readequacao inerente aos horérios para preencher as vagas ofertadas;

7.3. Mediante autorizagéo da contratante e aceite da contratada, sera iniciada a execugéo dos servicos;

7.4. Ao final do curso, poderdo ser apresentados projetos finais elaborados pelos alunos, em feira aberta ao
publico em geral. Tal evento podera ser a concretizagdo dos servigos prestados pela contratada.

8. RESULTADOS PRETENDIDOS

8.1. Com a presente contratacao que consta neste Estudo Técnico Preliminar (ETP), a Secretaria Municipal
de Educacéo, Esportes e Lazer, tem o objetivo de:

1. Promover a melhoria da qualidade da educacao bésica por meio da capacitacdo para futuro
ingresso no mercado de trabalho, com implementacdo de préticas inclusivas, visando a
formacéo integral dos alunos e comunidade escolar, contribuindo de forma efetiva para a
reducdo das desigualdades educacionais.

9. PROVIDENCIAS A SEREM TOMADAS PELA ADMINISTRAGCAO PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO
CONTRATO

9.1. Nao se aplica, pois ndo sera necessario realizar adequacdes na estrutura fisica da Unidade para o
recebimento da prestagéo dos servicos, sendo o planejamento feito com base no espac¢o da unidade para
recebimento e alocacao.

10. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS DE TRATAMENTO
10.1.  Na&o se aplica, por tratar-se de aquisicdo de bens comuns.

11. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A VIABILIDADE E RAZOABILIDADE DA CONTRATAGAO
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11.1. Diante do exposto, verifica-se a viabilidade da presente contratacdo que consta neste Estudo Técnico
Preliminar, nas condi¢cbes e quantidades descritas, pois proporcionardo uma adequada estrutura alimentar
nas Unidades Escolares.

12. DA LEGISLACAO APLICADA

12.1. Base legal Lei Federal N° 14.133/2021.

Mangaratiba, 06 de novembro de 2024.

SOLICITANTE ELABORACAO REVISAO APROVADO
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ANEXO |

ESTRUTURA DOS CURSOS

Fls.

Estado do Rio de Janeiro Processo n° 13490/2024

NI/

NANGARATEA

Projeto PROEDUC Jovem + Mangaratiba, transformando cidad&os através da educagédo profissionalizante.

MODULO | — Game Designer 2D

MODULO Il — Game Designer 3D

MODULO 1| - Construct 2

Carga Horéria:

Construct Fasel

55horas

Aula 01 -
- scirra/construct 2
- Conhecendo o construct 2
- Criando um novo projeto
- Layout
- O palco
- Properties (propriedades do layout)
- Sheet
- Projects
- Layout Size
- Window size ( area pontilhada)
- Run layout
- Salvando o projeto
- Layer (camadas)
- Tiled background
- Behaviors (comportamentos)
- Behavior platform.
- Behavior solid (s6lido)
- Behavior scroll to

Aula 02 — Behaviors e events parte 1

- Behavior 8 directions

- Mouse

- Event sheet (pratica)

- Conditions (condicoes)

- Every tick

- Add action (ac¢éo)

- Set angle toward position
- Mouse.x e mouse.y

- Bound to layout

- Bullet behavior (projétil)
- On click

- Spawn another object
- Inserindo comentarios

Subsecretaria Municipal de Suprimentos
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Image points
behaviorcar (carro)

Aula 03 — Behaviors e events parte 2

Variaveis de instancia

Text

On object clicked

Add to (variavel)

Compare instancevariable (comparar variaveis instanciadas)
Set position

Set speed

On collision with another object
Hud (heads-up display)
Parallax

Keyboard

Key is down

On start of layout

Set width

Subtract from

Restart layout

Is outside layout

Aula 04 — Behaviors e events parte 3

Global variables (variaveis globais)
Add to

Destroy

Set mirrored

Creat object

Is overlapping another object
Reset global variables

Licdo 5 — behaviors e events parte 4

Set enable
Sub-event
Else (senédo)
Move to top
Wait

Flash

Aula 05 — Behaviors e events parte 5

Destroy outside layout
Random()

Rotate toward position

Audio

Importando arquivo de audio
Play

Volume

Set vector y

Subsecretaria Municipal de Suprimentos
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- Invert

Aula 06 — Behaviors e events parte 6

- Is on-screen

Apply impulse towards position
- Impulse

Prevent rotation

Collision mask

Set worlld gravity

- Set animation

- Stop

- Set frame

- On button released

- Start

- Finished

- Frame

- Apply force towards position
- Trigger once while true

- Set immovable

Aula 7 - behaviors e events parte 7

Effects

- Setmax fall speed

Go to layout

Set layout effect enabled

- Volume time

Set layout effect parameter
- Compare time

Aula 8 - behaviors e events parte 8

- Create revolute join

Apply force towards position
- Count

- Create limited revolute join
- Remove all joints

- Apply impulse a angle

- Set layout angle

- Setangle of gravity

Aula 9 - behaviors e events parte 9
- Sine
- Repeat
- Pin
- Bouce off objet

Aula 10 — Turret e pathfinding parte 10
- Turret defense/tower defense
- Turret behavior
- Add object to target
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- On shoot

- Predictive aim

- Target mode

- Pathfinding

- Find path

- On path found

- Move along path
- Add path cost

Aula 11 — Projeto parte 01

- Pick random instance
On failed to find path

- Stop

- Is moving along path

- Is calculating path

- On arrived

- On destroyed

- Waves

- Setgroup active

- Is group active

Aula 12 - Turrret e pathfindingpersist / continuouspreview/save/ load/ fungdes/
snapshot parte 2
- Persist
Propriedade global
- continuouspreview
- Save
- Load
- Chance de item
- Function
- On function
- Call function
- Snapshot
- Button
- On clicked
- Snapshot canvas
- On canvas snhapshot
- Load image fron url
- Invoke download

Aula 13 - Projetos parte 3

- Distance

- Angle

- Custommovement

- Set stepping interations
- Scroll to object

Aula 14 - Projetos parte final

- Pingpong
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- Total overlaping
- Texto de introdugéo

1. Apresentacdo do Curso
Instalando UnrealEngine 4
Conhecendo o Editor
Prévia sobre Level Design
Prévia sobre Blueprints

o WD

dulo 2 — Organizacéo e Planejamento de projeto
6. Apresentacdo da Secéo
7. Brainstorn e Inspiragcdes
8.  Conceito Inicial e Level Design
9. Objetivos de Projeto
10. Convenag0es Utilizadas

Modulo 3 — Configurando projeto

11. Apresentacdo da Secédo 00:21
12. Criando Projeto 04:09

13. Importando Pacotes 03:48
14. Migrando Assets 03:55

15. Importando Gltimos Assets

Modulo 4 — Comecando a Programar

16. Apresentacdo da Secéo

17. O que é Blueprint?

18. Diagramacao UML

19. Criando Base de Jogo

20. Configurando Inputs

21. Adicionando Camera e Animacdes
22. Implementando Movimentac&o Bésica
23. Implementando Corrida

24. Procedimento de Salto

25. Personagem Agachando

26. Procedimento de mira

- Mini Mapa
- Magnetismo
MODULO Il — Game Designer 3D Carga Horaria:
UnrealEngine 4 55horas
Modulo | — Introducéo

Subsecretaria Municipal de Suprimentos
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27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.

Modulo 5 — Blocagem de Level

Primeiros passos da blocagem

Blocando quadrante da torre

Blocando quadrante do patio

Blocagem prédios do patio

Blocagem do segundo pisoTime Lapse
Quadrante caminho da cavernaTime Lapse
Quadrante escadarias do casteloTime Lapse
Blocagem da masmorra

Posicionamento de Pickups e Bots
Revisdo de blocagem Parte 1

Reviséo de blocagem Parte 2

dulo 6 — Meching do Level
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.

Apresentacdo de secao

Introducé@o ao Meshing do Level

Adicionando Malhas Estaticas no level parte 1 time lapse
Adicionando Malhas Estéticas no level parte 2 time lapse
Resumo do Meshing

Refinamento do Level Parte 1 Time Lapse
Refinamento do Level Parte 2 Time Lapse
Configurando Levels

dulo 7- Programando Efeitos de Camara
46.
47.
48.
49,
50.
51.
52.

Apresentacdo de Secdo

Aplicando Camera Shakes

Estrutura da Estado de Camera
Animacao de Camera para Corrida
Limitando Movimentacédo durante Corrida
Animacao de Camera para Mira
Animacdo de Camera para Agachamento

dulo 8 — Programando Inventario
53.
54,
55.
56.
57.
58.
59.
60.

Apresentacao de Secédo

Criando tipo Item e Weapon

Criando Inventério

Implementando Rotina de Disparo
Adicionando Efeitos de Disparo e Impacto
Tratando Dano e Morte

Animando Recuo de Disparo

Criacdo e Sele¢do de Outras armas

Modulo 9 - lluminacéo e

Subsecretaria Municipal de Suprimentos
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61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.

77.
78.
79.
80.
81.

82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.

efeitos de level

Introducéo de luzes

Luzes Estéticas

Luzes Estacionérias

Luzes Méveis

lluminag&o do pétio

lluminando patio parte 2
lluminando péatio parte 3
lluminando patio parte 4
lluminando Interior da torre
lluminando torre parte 2
lluminando Segundo Piso
lluminando Segundo Piso parte2
lluminando Segundo Piso Parte 3

Modulo 10 - Inteligéncia artificial basica
74.
75.
76.

Apresentacao de Secéo
Montando Behavior Tree
Adicionando Componente de Ataque

Modulo 11 - Objetos
Interativos
Apresentacao de Sec¢éo
Interfaces
Implementando Pickup
Municéo e Vida
Portas e Chaves

Modulo 12 - Interface Gréafica

Apresentacdo de Secédo

Criando Mira

Programando Mira

Criando Indicador de Vida

Programando Indicador de Vida

Montando Indicador de Muni¢éo e Arma
Programando Indicador de Muni¢éo e Arma (pt.1)
Programando Indicador de Municdo e Arma (pt.2)
Montando HUD

Carga Horéria Total

110 horas

O Pacote 2 e 3 tratara das Competéncias Essenciais para o Trabalho, o participante sera capacitado
ao mundo da informatica, notadamente aos programas mais usados no mercado de trabalho da atualidade. No
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gue tange ao Médulo 2 que dispde sobre as Habilidades Avancadas para o trabalho, o aluno sera apresentado a
organizacao do ambiente de trabalho, atendimento ao cliente, comunicacéo na empresa. Bem como, a importancia
da ética e da postura profissional.

CURSOS 02 e 03
Projeto PROEDUC Jovem + Mangaratiba, Transformando cidaddos através da educacéo profissionalizante.

MODULO | — COMPETENCIAS ESSENCIAIS PARA O TRABALHO

MODULO Il — HABILIDADES AVANCADAS PARA O TRABALHO

MODULO |- INTRODUCAO A INFORMATICA Carga Horaria:

Sistema Operacional Windows 16 horas

Curso de Windows 10 tem o objetivo de apresentar o aluno o que é e como
usar de modo mais funcional o sistema operacional mais recente Microsoft,
0 Windows 10.

O curso aborda a utilizagédo do sistema desde o momento em que ligamos o
computador e também como aproveita-lo para entretenimento, trabalho e
estudos, com seguranca e praticidade. E importante lembrar que o sistema
operacional é a base para que oS programas ou
aplicativos funcionem no computador.

Editor de textos - Word 20h
O curso apresenta o editor de textos mais usado no mundo, demonstrando
como usar 0s principais recursos para a criacdo de textos variados,
desde os mais simples até materiais profissionais. Serdo apresentadas as
ferramentas de criacéo, edicéo, formatacéo, corre¢cdo, entre outros.
Editor de Planilhas Eletrénicas - Excel 30h
Uso do editor de planilhas eletrbnicas Excel, para elaboracéo de graficos
e planilhas, pastas de trabalho, comandos de edicdo, ortografia
e alteracdes, funcdes, formatacao, gréaficos, impressao, etc.

Internet Explorer, Active, Desktop, Opcdo Ajuda do Internet 10h
Explorer, Localizar e manipular informacdes no Internet Explorer, Localizar e
Manipular figuras, Personalizar InternetExplorer, Trabalhar Off-line, Pastas
Favoritos, E-mail,

Recursos Adicionais, Virus e Antivirus.

Modulo 2 — Habilidades avancadas para o trabalho Carga Horaria

Assistente Administrativo 12h
Conceitos da administracdo, Criacdo da empresa, Planejamento financeiro,
Controle de producéo, Recursos humanos (recrutamento, selecdo, treinamento
e avaliac@o) negociacéo, Planejamento de vendas e rela¢cdes humanas,
Postura profissional e ética no trabalho.
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Contabilidade 18h
Conceitos praticos da contabilidade e informatica, o que
proporcionara uma rapida adaptacdo ao mercado de trabalho. O
contetdo aborda, entre outros conteldos, o uso e registro de
patriménio empresarial, método de partidas dobradas, livro razéo, o uso do Excel
em contabilidade, entre outros.

Como se comportar em uma entrevista 15h
Apresentacao pessoal;

Vestuério;

Higiene e asseio;

Comportamento;

Etiqueta;

Ansiedade;

Nervosismo;

Pontualidade;

Flexibilidade e adaptacéo;

Motivagao;

Perfil do candidato;

Como deve ser sua comunicacao;

Falta de preparo;

Conhecimento;

Qualificagbes;

Perguntas feitas numa entrevista;

Processo de selec¢éo;

20 perguntas mais frequentes uma entrevista de emprego;
Ponha-se no lugar do empregador;

Dindmica de grupo;

Colocar questdes pessoais na entrevista,

Competéncias analisadas na dindmica de grupo;

Tipos de dindmica

Departamento Pessoal. 15h

Relacéo de trabalho;

O homem e o trabalho;

Relagdes humanas no trabalho;
Estrutura de recursos humanos;
Recursos humanos dentro da empresa;
A abrangéncia dos recursos humanos;
Recrutamento e selecdo de pessoal;
Departamento pessoal;

Servico social e beneficios;
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Cargos e salarios;

Treinamento e desenvolvimento;
Seguranca do trabalho;

Medicina do trabalho;

Ficha de salario-familia;

Termo de responsabilidade;
Salario-familia;

Vale-transporte;

Jornada de trabalho;

Marcacgéo de ponto;

Empregados desobrigados da marcacao;
Trabalho externo;

Quadro de horario de trabalho;

Cartao de ponto;

Duragéo da jornada de trabalho;

Periodo de descanso;

Prorrogacéo de horas;

Acordo para compensacao de horas;
Categorias diferenciadas;

Descanso semanal remunerado;

Jornada de trabalho — mensalista;

Jornada de trabalho — horista;

Folha de pagamento: Calculo de proventos;
Folha de pagamento;

Os tipos de informag8es da folha de pagamento;
Proventos;

Pagamento aos empregados;

Salario;
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Calculo de salario/hora;

Salario-familia;

Definicdes legais de filhos; i

Equiparados e filhos invalidos;

Documentos necessarios para o recebimento do salario familia;
Suspenséo do direito de recebimento;
Valor do beneficio;

Horas extras;

Remuneracgdo variavel/comissoes;

Abono, gratificagdes e prémios ou comissodes;
Adicional de insalubridade;

Niveis de insalubridade;

Célculo de adicional de insalubridade;

Hora extra com adicional de insalubridade;
Adicional de periculosidade;

Hora extra com adicional depericulosidade;
Adicional noturno;

Afastamentos;

Calculo de descontos;

Descontos;

Inss;

Imposto de renda;

Descontos para o sindicato;

Faltas e atrasos;

Atrasos;

Faltas legais;

Desconto do repouso semanal remunerado;

Vale transporte;
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Vale transporte: formas de utilizacao;
Vale transporte: regras penséo alimenticia;
Adiantamento de salario;

Seguro de vida;

Vale refeicéao;

Vale compra em supermercado ou cesta basica;
Recibos de pagamento/Holerites salario;
13° salario;

Prazo para pagamento;

Empregados admitidos no curso do ano;
Faltas/apuracéo;

Incidéncia de encargos sociais;

Horas extras;

Calculo da 12 parcela do 13° salario;

Calculo da 22 parcela do 13° salario,

Férias;

Relacéo faltas/férias;

Marcacdao das férias;

Concesséo das férias;

Adicional de 1/3 nas férias;

Pecuniério de férias;

Férias coletivas;

Encargos sociais;

Célculo de férias;

Rotinas de desligamento;

Homologac&o - rescisdo de contrato de trabalho;
Documentos importantes das partes;

Aviso prévio;
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Definicdo de aviso prévio;

Modalidade do aviso prévio;

Duracéo do aviso prévio por justa causa;

Multa sobre o saldo do fgts;

Seguro desemprego;

Condicdes para recebimento do seguro-desemprego formal;
Exigéncias e parcelas a receber doseguro-desemprego formal;
Calculo do seguro-desemprego formal;

Condig6es para recebimento doseguro-desemprego empregado domeéstico
75;

Exigéncias e parcelas a receber do ‘ seguro-desemprego empregado
doméstico.

Matematica Financeira 15h

Utilizando a calculadora hp - 12c;
Conhecendo a calculadora financeiral2c;
Usando o emulador;

Limpando o visor;

Ajustando casas decimais;
Operagdes basicas;

Usando poténcia e raiz;
Entendendo a pilha operacional;
Usando a funcao lastx;
Trocando de Sinal;

Trocando registros;

Limpando a pilha de registro;
Reiniciando a memdria continua;

Trocando o ponto decimal e o separ;
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Regimes de capitaliza¢éo;

Juros simples;

Reaproveitando e zerando osregistros financeiros;
Conferindo os registros financeiros;

Juro comercial e juro exato;

Usando a funcéo dias 360;

Usando a fungéo arred;

Juros em periodos néo inteiros,

Juros compostos;

Capitalizagdo composta ou exponencial;

Calculando o valor futuro usando a fungéo vf;
Fluxo de caixa em regime de capitalizagdo composta;
Diferenca entre juros simples e composto;
Calculando o valor presenteusando a fungéo vp;
Calculando a taxa de juros usando a fun¢éo taxa;
Calculando o prazo;

Prazos fracionados;

Periodos néo inteiros.

OperacBes com taxas de juros: Parte 1

Taxa proporcional;

Taxa nominal;

Taxa efetiva;

Convertendo taxa nominal em taxa efetiva;
Taxas equivalentes;

Arredondando um valor na memoria;

Taxa acumulada;
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Taxa média de juros.

Operacfes com taxas de juros: Parte 2

Taxa efetiva mensal em taxa efetiva anual;

Calculando a taxa efetiva anual usando funcdes 12x e 12+;
Usando a funcéo efetiva,

Convertendo taxa efetiva em taxa nominal;

Capitalizacéo continua e descontinua;

Convertendo taxa efetiva descontinua em efetiva continua; Convertendo
taxa nominal em efetiva continua;

Taxa over;

Convertendo taxa nominal em efetiva,;
Convertendo taxa efetiva em nominal;
Calculando o montante;

Taxa aparente taxa real;

Calculando a inflacéo;

Séries de pagamentos;

Modo de vencimento;

Séries uniformes de pagamentos;

Séries uniformes postecipadas;

Obtendo o valor presente através da prestacao;
Obtendo a prestacdo a partir valor presente;
Usando a fun¢éo pgto;

Séries uniformes antecipadas;

Fator de acumulacéado de capital (fac);
Fator de formacéo de capital (ffc);

Convencdo linear mista;
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Série uniforme de pagamento diferida;

Calculo da caréncia;

Série ndo uniforme;

Descontos;

Desconto simples;

Desconto nacional simples;

Desconto comercial simples;

Desconto bancario;

Fator de desconto;

Calculando o desconto de varios titulos;

Desconto racional composto;

Desconto comercial composto;

Sistemas de amortizacgéo;

Sistema francés de amortizacao (sfa);

Consultando o saldo devedor na hp - 12c;

Consultando os juros na hp -12c;

Consultando as amortizacdes;

Consultando os juros acumulados;

Sistema francés com caréncia e saldo devedor corrigido;
Sistema price de amortizacdo (tabela price);

Sistema de amortizacdo constante (sac);

Sistema de amortizacdo constante(sac) com caréncia;
Sistema sac com caréncia e saldo devedor corrigido;
Sistema de amortizacdo misto (sam);

Sistema americano de amortizagéo (saa);

Sistema americano de amortizagaocom sdc analise de investimentos;
Calculando o valor presente liquido(vpl ou npv);

Decidindo se o investimento é viavel,
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Calculando a taxa interna de retorno (tir ou irr);
Taxa minima de atratividade (tma);

Calculando depreciacéo;

Usando o método de saldos decrescentes;
Usando o método de depreciacao linear;

Usando o método soyd.

Operador de caixa

Introducao a profissao;

Informacdes béasicas sobre a profisséo;
Onde pode trabalhar;

Funcdes basicas de um operador de caixa;
Equipamentos utilizados pelo operador de caixa;
O segredo para ser um bom profissional;
Automotivacao;

Mantendo sua automotivacéo;

Os dois tiposde profissional;

Fio de seguranca;

Marca tétil;

Faixa de seguranca;

Segunda familia do real (notas “novas”);
Marca d’agua;

Impresséo em alto relevo;

NUmero escondido;

Quebra-cabeca;

Fio de seguranca;

Faixa holografica;

15h
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Namero que muda de cor;
Elementos fluorescentes;

Caneta identificadora de notas falsas;
Como agir ao receber uma nota falsa;

Outras informacdes relacionadas ao dinheiro;

Transagdes financeiras. (Parte 2)

Cheques;

Conhecendo o cheque;

A diferenca entre cheque nominal e cheque ao portador;
Cheque pré-datado;

Cheque cruzado;

Sujeitos envolvidos na transacédo: cheques;
Garantindo a seguranca no recebimento de cheques;
CartBes de credito/débito;

Conhecendo o cartéo;

Sujeitos envolvidos na transacéo: cartées;
Modalidades de transacgéo;

Garantindo a seguranca no recebimento de cartdes;
A diferenc¢a entre cartdes com e semchip;

Concluindo uma venda com o cartéo;

Recibos e notas fiscais;

Recibo;

Conhecendo o recibo;

Nota fiscal;

cupom fiscal (ecf);

Nota fiscal eletrdnica (nf-e);

Conhecendo nota fiscal eletrénica;
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Beneficios da nota fiscal eletrénica;

Nota fiscal manual;

Matematica aplicada ao operador;
Facilitando o troco;

Porcentagem;

Porcentagem — acréscimo e desconto;
Fator de multiplicacao;

Fator de multiplicacdo — acréscimo;
Fator de multiplicagdo — descontos;

Os direitos do consumidor e do operador de caixa,;
Atendimento de qualidade é obrigacao;
Lei n° 8078 de 11 de setembro de 1990;

Normas regulamentadoras nr-17.

Balconista de Farmécia

Introducao a profissao;

Os simbolo da farmécia;

Alguns pontos importantes na historia da farmacia;
A introdugdo da botica no pais;

A farmécia na sociedade atual;

O que é ser um balconista de farmacia,

O que é esperado de um balconista de farmacia;
O balconista de farmécia néo trabalha sozinho;
Onde o balconista de farmacia pode trabalhar?;

A diferenga entre farmécia e drogaria,;

Quem regulariza;

A profisséo balconista;

O primeiro contato,

Fluxo de vendas;

15h

Subsecretaria Municipal de Suprimentos

Péagina 49 de 336



i

PREFEITURA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA

Estado do Rio de Janeiro Processo n° 13490/2024 L"/
/-

Fls.

Secretaria Municipal de Administracdo e Suprimentos
Subsecretaria Municipal de Suprimentos

Pregéo Eletronico SRP 008/2025

NANGARATEA

Padréo no atendimento;

Algumas dicas de postura e cuidados com a saude;

Atitudes a evitar;

Caracteristicas que marcam o cliente;

Atitudes que  fortalecem o profissional,

Os tipos de cliente;

Conhecendo os medicamentos;

O que sdo medicamentos;

A diferenca entre medicamento eremédio;

As categorias de medicamentos;

Os trés tipos de medicamentos industrializados;

As diferengas entre medicamentosindustrializados e os manipulados;
Embalagem, RoOtulo e bula dos medicamentos;

Os medicamentos de acordo com a prescrigao;

O que sao medicamentos fracionados?;

Qual a importancia do fracionamento?;

Quando os medicamentos podem ser fracionados?;

Principais formas farmacéuticas;

Principio ativo;

Vias de administragao;

Conhecendo os outros produtos da farmécia;

A importancia dos produtos de higiene pessoal, cosméticos e perfumes;
Classificag@o dos produtos de higiene pessoa, cosméticos e perfumes;
Embalagem primaria e secundéria;

Rotulagem para embalagens primarias e secundarias;
Aprofundamento: o que sdo cosméticos;

Areas de aplicacao;

As principais a¢fes dos cosméticos;
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Aprofundamento: o que é perfumaria?;
Produtos de perfumaria; aprofundando: o que séo correlatos?
O uso de correlatos;

Aprofundando: o que sdo suplementos alimentares?;
Alimentos para atletas;

Suplementos vitaminicos e ou de minerais;
Procedimento no local de trabalho;

Servigos farmacéuticos;

A realizacdo de curativos;

Conceito de primeiros socorros;
Conhecendo os sinais vitais;

Sinais vitais: temperatura;

Aliviando a febre;

Sinais vitais: pulso;

Variagédo de pulso;

Locais para checar o pulso;

Sinais vitais: respiracéo;

Tipos de respiracéo;

Sinais vitais: presséao arterial,

Niveis de presséo arterial;

A receita médica;

Notificagbes de receita;

Funcionamento das farmécias e drogarias;
Processo de compra na farmacia;

Estudo para compra;

Previsdo de consumo;

Previsdo de demanda;

Técnicas quantitativas para calculo de consumo;

Subsecretaria Municipal de Suprimentos

Péagina 51 de 336



i

PREFEITURA

Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA
Secretaria Municipal de Administracdo e Suprimentos
Subsecretaria Municipal de Suprimentos

Pregéo Eletronico SRP 008/2025

Fls.

Processo n° 13490/2024

NI/

NANGARATEA

A venda média diaria (vmd);

Recebimento e conferéncia de produtos;
Conferéncia de produtos (checklist);
Armazenamento dos medicamentos;

Possiveis alteracdes decorrentes do armazenamento;
Controle de estoque;

Controle de estoque: peps (fifo);

Controle de e estoque: pvos (fefo);

Controle de estoque: curva abc;

A exposicdo  de produtos na farmacia;

O layout da farmécia;

Qualidade no atendimento da farmacia;
Objecdes;

Trabalhando os objec¢des;

As ag0les para ser umbom atendente;

Atitudes que podem influenciar positivamente;
Alguns passos para ser um vendedor profissional;
Dicas gerais e regulamentacées;

O gerenciamento por categorias;

Agregando vendas;

Reforgo: as formas farmacéuticas;

Reforgo: as vias de administracéo;

Informacdes destinadas aos clientes;

O armazenamento do medicamento;

Orientacdes de uso do medicamento.

Telemarketing
Modulo 1 - Conceitos Iniciais;

Modulo 2 - Identificar e desenvolver as necessidades dos clientes;

15h
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Médulo 3 - Abordagens do cliente;

Maodulo 4 - O Profissional de Telemarketing;

Mddulo 5 - Os Tipos de clientese os processos de comunicacao;
Mddulo 6 - Qualidade no Atendimento;

Modulo 7 - Clientes;

Modulo 8 - Abertura da chamada;

Mdédulo 9 — Script;

Avaliacéo.

CARGA HORARIA TOTAL

196

Observacdo: Além dos cursos supracitados, serdo ofertadas diversas outras modalidades de

cursos online que estardo detalhadas no Termo de Referéncia.
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MAPA DE RISCO

OBJETO: contratacdo de empresa para aquisicdo de contratacdo de empresa especializada para
realizacdo do Projeto ProEduc Jovem, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Educacéo, Esportes e Lazer.

RISCO 01

Descricdo: Atraso na execucdo do processo administrativo.

Probabilidade: ( ) Baixa ( X) Média ( ) Alta

Impacto: ( ) Baixa () Média ( X )Alta

Origem ( X)) Interna () Externa

Dimenséo () Estratégica ( X) Operacional

Repercussao ( X) Escopo () Custos ( X) Tempo

Fase Impactada: (X) Fase Preparatoria ( ) Selecéo do Fornecedor () Gestdo do Contrato
Id Dano
1. Acarretar atraso na tramitacdo processual.
Id Acdao Preventiva Responsavel

Abertura de processo com antecedéncia minima . )
1. ] o Subsecretaria de Orcamento e Finangas
estipulada pelo Decreto Municipal.

Id Acdo de Contingéncia Responsavel
1. Cobranca dos prazos e metas preestabelecidos. | Subsecretaria de Orcamento e Financgas
RISCO 02

Descri¢cdo: Atraso na execuc¢do do objeto contratado.

Probabilidade: ( ) Baixa ( X ) Média ( ) Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média ( X )Alta
Fase Impactada: () Fase Preparatoria () Selegéo do Fornecedor ( X ) Gestdo do Contrato
Id Dano
1 Descumprimento por parte da contratada das obrigacdes previstas no edital ou no termo de
referéncia.
2. N&o obtencéo do objeto contratado.
Id Acédo Preventiva Responsavel

Acompanhamento do cumprimento dos prazos )
1. _ Fiscal do contrato
preestabelecidos no Instrumento Contratual.
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Id Acéo de Contingéncia Responsavel

Abertura de procedimento administrativo para notificacdo e
1. possivel aplicagdo de sangBes, em caso de Fiscal do contrato

descumprimento dos prazos.

RISCO 03

Descricdo: Objeto entregue fora das especificagdes ou similaridades contidas no Termo de Referéncia

Probabilidade: ( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média ( X )Alta
Fase Impactada: () Fase Preparatoria () Sele¢édo do Fornecedor ( X ) Gestdo do Contrato
Id Dano
1. N&o execugdo do objeto.
2. N&o cumprimento das demandas do Objeto.
Id Acdao Preventiva Responsavel
1 Promover ao vencedor do certame todos os esclarecimentos Subsecretaria de
sobre o material e suas especificagoes. Orgamento e Finangas
Id Acdo de Contingéncia Responséavel

- _ Subsecretaria de
Notificar o fornecedor e recusar/devolver o material para _
1. o Orgcamento e Finangas e
substituicao. .
Fiscal de Contrato

_ o . _ Subsecretaria de
Abertura de procedimento administrativo para aplicacdo de _
2. . Orcamento e Financas e
sancoes. _
Fiscal de Contrato
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TERMO DE REFERENCIA

Orgéo/ Entidade Proponente N°do C.N.P.J.
Prefeitura Municipal de Mangaratiba /

Secretaria Municipal de Educacéo, Esportes e Lazer 29.138.310/0001-59

Endereco: AV. Vereador Célio Lopes N° 213

Cidade: U.F.: CEP: Telefone:

Mangaratiba RJ 23.860-000 (021) 2789-6000

2.1. Contratacdo de empresa especializada para realizacdo do Projeto ProEduc Jovem — Mangaratiba
transformando cidadéos através da educacao profissionalizante.

3.1. Oferecer oportunidade de utilizar os recursos da Informatica para aprimorar conhecimento;

3.2. Familiarizar os alunos com os recursos tecnoldgicos, contribuindo para que os mesmos estreitem suas relacées
com a tecnologia, inserindo-se melhor ao contexto da modernidade;

3.3. Ampliar sua capacidade de trabalhar coletivamente, envolvendo-se em grupos de interesse, utilizando
ferramentas, por exemplo, a web para auxilia-los em suas atividades;

3.4. Democratizar 0 acesso a modernas tecnologias para alunos pertencentes a comunidade escolar de
Mangaratiba e regido, oportunizando conhecimentos basicos e avancados na area de informatica, de forma
a contribuir na sua formagao para exercicio da sua cidadania em uma sociedade globalizada.

4.1. Considerando que a auséncia de qualificagdo profissional esta cada vez mais em destaque nos
municipios do Estado do Rio de Janeiro, acontratacédo de pessoas qualificadas vem sendo considerada cada
vez mais urgente e importante para a manuten¢do da qualidade da prestacdo de servigos oferecidos;

4.2. Considerando que naturalmente parte-se do pressuposto que para que haja o processo de reestruturacao
produtiva existe a necessidade de qualificacdo profissional, em funcdo da insercdo da informatica e
tecnologia nos processos produtivos ter reduzido a contratagcdo de pessoas. Nesse contexto, a

formagc&o/qualificacdo dos jovens adquire fungéo estratégica nas politicas publicas de trabalho, qualificagéo
e geracgdo de renda;

4.3. Considerando que o Projeto vem trazer oportunidade para o jovem de qualificacé@o profissional visando nao
apenas inser¢do no mercado de trabalho, mas o estimulo ao empreendedorismo para que o participante
ndo tenha sé a opgdo de ser um futuro empregado, mas sim de ser um empregador, gerando ainda mais
emprego e renda;
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4.4. Considerando que é possivel minimizar os efeitos do desemprego com a oferta de um conjunto de politicas
sociais integradas: qualificacdo profissional, intermediacdo de mé&o de obra, assessoria e fomento
cooperativista, além do incentivo a economia solidaria;

4.5. Considerando que o projeto visa suprir essas necessidades pontuais da Educacdo Profissional no
ensino da rede municipal de educacéao, habilitando jovens para o exigente mercado de trabalho, estaremos
capacitando estes jovens e aumentando suas perspectivas para o futuro, além de criarmos estimulos para
gue os valores éticos e profissionais sejam por eles assimilados;

4.6. Considerando que o projeto visa formar o individuo culto, com conhecimentos cientificos, humanos e
profissionalizantes, capaz de possuir uma vivéncia democratica. Esse tipo de acao torna possivel a educacéo
atingir seu objetivo essencial que é de promover o dominio pleno do conhecimento e o ato de pensar;

4.7. Considerando ainda que este projeto também visa expandir o campo de conhecimento para 0s
laboratérios de informatica das escolas municipais, para atender a grande demanda de cursos disponiveis
para educacdo tanto do aluno, quanto do professor e que as atividades multidisciplinares incentivam o
desenvolvimento de novas habilidades e constroem aulas inovadoras para as novas geragoes;

4.9. Por fim, cumpre destacar que o uso da tecnologia na educacéo pode contribuir para o desenvolvimento
de importanteshabilidades nos alunos, além de ser uma oportunidade de estimular a educagéo tecnolégica;

4.10. Diante do acima exposto, fica justificado o interesse desta Secretaria em prosseguir com a presente
contratacao.

5.1. Alunos do Ensino Fundamental e Médio na idade de 10 a 18 anos, devidamente matriculadas nas escolas
da rede publica de Mangaratiba, residentes no municipio, bem como os demais segmentos que compdem a
comunidade escolar (entidades democraticas, pais, funcionarios e professores).

6.1. Buscando a efetivacdo dos objetivos propostos, delineamos os procedimentos metodoldgicos que o
projeto devera observar para garantir uma agcao bem fundamentada e devidamente planejada, com foco em
acdes de prevencdo, cuidado e insercao social e qualificagdo profissionalizante e tecnolégica;

6.2. Este projeto possibilita uma forma de atendimento, na qual o beneficiado possa compreender o mundo,
compreender-se no mundo e nele atuar na busca de melhoria da qualidade de vida;

6.3. Deve contemplar a elevacéo pessoal, a profissionaliza¢do para um contingente de cidadaos cerceados do
direito de acesso a uma formagao profissional de qualidade, levando em conta que cada beneficiado tem uma
experiéncia de vida acumulada de acordo com a sua realidade vivida.

6.4. Dessa forma, o projeto propde cursos profissionalizantes com uma matriz curricular que assegure o
acesso, a permanéncia e o éxito do beneficiado;

6.5. Serdo empregados procedimentos diversos para alcancar os objetivos propostos no Projeto;

6.6 . Os cursos sdo compostos por um Nucleo Especifico;

6.7. O Nucleo é destinado a preparacdo dos cursistas para o uso do computador — Através das disciplinas
de Informética propostas por cada pacote de curso, que objetiva um desenvolvimento dehabilidades de
construgado, gerenciamento e desenvolvimento dos projetos propostos;

6.8. As metodologias de ensino deverao implicar em procedimentos didaticos que orientem os estudantes com
vistas a umaformacéo profissional que possibilite além do conhecimento de técnicas especificas do curso, a

Subsecretaria Municipal de Suprimentos Pagina 57 de 336



Estado do Rio de Janeiro Processo n° 13490/2024 N ,
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Fls. u Z
Secretaria Municipal de Administracéo e Suprimentos - MN\GA\RA“B_A

PREFEITURA 1 1~1 1 [
MANGARATIBA Subsecretaria Municipal de Suprimentos

Pregéo Eletronico SRP 008/2025

habilitacdo para o desempenho da profissdo levando em consideracédo principios e valores, tais como,
relacionamento interpessoal, comunicacdo com o publico, o trabalho em equipe, leitura e interpretacdo de
informac@es técnicas, observando sempre o agir eticamente;

6.9. Para tal serdo realizadas atividades contextualizadas e de experiéncia pratica ao longo do processo de
formagdo, com aulas expositivas em sala de aula e aulas praticas semanais, de acordo com o calendario do
curso. Sendo adotadas estratégias de ensino que apresentam diferentes praticas descritas a seguir:
a) Utilizacdo de aulas expositivas, dialogadas para a construcdo do conhecimento nas disciplinas;

b) Utilizacdo de aulas préticas, na qual os alunos poderdo estabelecer relagbes entre os conhecimentos
adquiridos e as aulas praticas;
c) Pesquisas sobre os aspectos teéricos e praticos no seu futuro campo de atuacgéo;

d) Discussdo de temas: partindo-se de leituras orientadas: individuais e em grupos; de videos, pesquisas
e aulas expositivas;

e) Estudos de Caso: através de simulagfes ecasos reais nos espacos de futura atuacéo profissional;

f) Seminarios apresentados pelos alunos, professores e também por profissionais de diversas areas de
atuacdo com foco em acdes de prevencdo, cuidado e reinsercdo social de pessoas e familias que tém
problemas com &lcool e outras drogas;

g) Abordagem de assuntos relativos as novas tecnologias na area de atuagéo;
h) Dindmicas de grupo;

i) Palestras com profissionais da area, tanto na instituicdo como também nos espacos de futura atuacdo do
cursista,;

j) Visitas técnicas, de acordo com a necessidade do curso;

k) As praticas profissionais integram o curriculo do curso, contribuindo para que a relagéo teoria pratica e sua
dimenséo dialdégica estejam presentes em todo o percurso formativo. S80 momentos estratégicos do curso
em que o estudante constréi conhecimentos e experiéncias por meio do contato com a realidade cotidiana, um
momento impar de conhecer e praticar in loco o que esta aprendendo no ambiente do curso.

7.1. O material didatico a ser utilizado no curso serd disponibilizado em arquivo digital com a extens&o. PDF, e
materiais impressos que serdo utilizados dentro da sala de aula;

7.2. Em caso de necessidade havera elaboracdo ou adaptacdo do material didatico para que o0 processo
educacional atinja seus objetivos.

8.1. A avaliac8o da aprendizagem se constitui como processo formativo e investigativo, tendo por objetivo maior
0 acompanhamento e redirecionamento do processo de ensino-aprendizagem voltado para o pleno
desenvolvimento da pessoa,seu preparo para o exercicio da cidadania, sua qualificagdo para o mundo do
trabalho e sua reinsercéo social;

8.2. A avaliacdo diz respeito ao desenvolvimento de competéncias e habilidades relativas aos componentes
disciplinares, devendo ser realizada pelo professor da disciplina de forma continuaeumulativa;

8.3. Para a metodologia que se propfe, a avaliacdo torna-se instrumento fundamental. O mecanismo acao-
reflexdo-agdo é importante para que a avaliagdo cumpra o seu papel, ou

seja, o julgamento qualitativo da acdo deve estar em funcdodo aprimoramento desta mesma acéo;
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8.4. O exercicio avaliativo estard baseado nos atributos (conhecimentos, habilidades e valores) das
competéncias definidas no perfil de concluséo de curso e se desenvolvera de forma sistematica, com énfase
nas modalidades “diagndstica, somativa e formativa”;

8.5. A dimenséo diagnostica deve ser compartilhada, permitindo a identificacéo de possibilidades e dificuldades
naaprendizagem, no decorrer do processo;

8.6. A dimensao formativa, por sua vez, possibilitara a tomada de medidas corretivas no momento adequado,
de tal maneira que o cursista possa ser orientado quanto as dudvidas de conteldo, atividades praticas,
metodologia e o préprio processo de aprendizagem em si;

8.7. A dimensao somativa identificara o grau em que os objetivos foram atingidos, expressando os resultados
de aproveitamento no curso por meio de notas;

8.8. Sera concedida segunda chamada (ou segunda oportunidade) para realizacéo de atividade avaliativa ao
aluno que, comprovadamente, por motivo de salde, falecimento de pais, avos, irmaos, cdnjuge ou colateral de
segundo grau, ou por motivo previsto em lei, deixar de ser avaliado na primeira chamada.

9.1. Os instrumentos de avaliagdo da aprendizagem serdo constituidos pelas atividades individuais e de grupos
previstas nos cadernos de estudo, atividades e provas (presenciais) referentes aos conteudos e atividades
desenvolvidas;
9.2. Ao longo do curso serao distribuidos 100 (cem) pontos, sendo que para a aprovagao final, o cursista devera
obter 75% dos pontos
9.3. A insuficiéncia revelada na aprendizagem pode ser objeto de corre¢éo, pelos processos de recuperacao
(paralela e final);
9.4. Arecuperacao paralela se fara presente nos casos em gue o dominio de um conceito € fundamental para
a continuidade do processo de aprendizagem, quando os professores formadores oferecerdo estratégias
pedagogicas para aqueles que ndoconseguiram o desempenho satisfatdrio (nota inferior a 75% dos pontos);
9.5. O processo consistira na viabilizac@o de atividades programadas pelos professores formadores (revisao de
atividades, exercicios, sinteses etc.). Essas atividades ndo devem se caracterizar como instrumentos de coercao
e/ou punigcdo; pelo contrario, sdo pe¢as fundamentais para o processo avaliativo pautado nos preceitos
apresentados neste projeto;
9.6. A recuperacdo final contard com uma avaliagdo no valor de 60 pontos e umtrabalho no valor de 40 pontos;

9.6.1 Quadro de avaliagbes;

9.6.2 Avaliacdo Pontuacao;

9.6.3 Avaliacdo Presencial 50 pontos;

9.6.4 Trabalhos individuais e/ou de equipe 15 pontos;

9.6.5 Atividades Aplicadas (visitas técnicas, trabalhos de campo e/ou atividades préaticas) 15 pontos;

9.6.6 Participacéo nas Atividades propostas pelo professor 10 pontos;

9.6.7 Autoavaliagdo 10 pontos;

9.6.8 Total de pontos distribuidos 100 pontos.

10.1. Dominio do conteudo tedrico e das técnicas apresentadas na discipling;
10.2. Participacdo nas aulas, demonstrando interesse e iniciativa;

10.3. Assiduidade/pontualidade;

10.4. Participacdo nas aulas, de forma critica e reflexiva;

10.5. Criatividade/responsabilidade;

10.6. Zelo pelo material de uso coletivo;

10.7. Relacionamento interpessoal;

10.8. Etica e postura profissional.
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10.9. Frequéncia:
10.9.1 Em relagéo a frequéncia nos encontros presenciais, o cursista devera apresentar frequéncia minima de
75% na carga horaria total para ser aprovado.

O projeto sera composto por:
- 1 Coordenador;

- 1 secretéria,;
- 1 Assistente; e
- 2 Professores.

12.1. Elaborar e implementar o Projeto ProEduc Jovem - Mangaratiba, transformando cidad&@os através da
educacéo profissionalizante deprevencao, cuidado, para a qualificagéo profissional dos jovens contemplados;

12.2. Promover a discussao do Projeto ProEduc Jovem - Mangaratiba,transformando cidadaos através da
educacdo profissionalizante, visando integrar ao texto as contribui¢cdes dos demais segmentos da escola;

12.3. Apoiar e valorizar as iniciativas dos diversos segmentos da Escola, promovendo a discusséo, o debate
e a reflexdo sobre as questdes relacionadas ao empreendedorismo e insercdo no mercado de trabalho;

12.4. Divulgar e apresentar o Projeto ProEduc Jovem - Mangaratiba,transformando cidad&os através da
educacdo profissionalizante para a comunidade escolar;

12.5. Dar visibilidade ao Projeto ProEduc Jovem - Mangaratiba, transformando cidadaos através da educacéo
profissionalizante porintermédio dos meios de comunicacéo (todos os tipos de midia);

12.6. Mobilizar e sensibilizar a comunidade escolar para participar do Projeto ProEduc Jovem - Mangaratiba,
Transformando cidadéos através da Educacgédo Profissionalizante;

12.7. Garantir o cumprimento do cronograma, respeitando todas as etapas de execugdo do projeto;

12.8. Mobilizar a opinido publica e a comunidade através de encontros e palestras, destacando a temética
dos cursos ministrados para ampliar e diversificar as oportunidades, oferecendo uma gama variada de
atividades, estimulando a imaginacéo criadora das criancas, adolescentes e Jovens;

12.9. Participar da comissao, que selecionara os melhores trabalhos da etapa local;

12.10. Colaborar para estabelecer atividadeseducativas permanentes dentro e fora da escola.

13.1. Para o desenvolvimento da formacdo vamos primar pela qualidade e pertinéncia desses cursos ofertados,
considerando, assim, a posterior insercdo dos jovens, a partir das demandas socioeconémicas e das
caracteristicas locais;

13.2. O curriculo dos cursos sera elaborado contemplando as competéncias profissionais do mundo do
trabalho a serem vivenciadas com foco no perfil profissional, promovendo situa¢des que levem o participante
a aprender a pensar,a aprender a aprender, a mobilizar e articular - com pertinéncia - conhecimentos,
habilidades e valores em niveis crescentes de complexidade;

13.3. Nesse sentido, a organiza¢cdo dos contetdos privilegiou os estudos contextualizados, o desenvolvimento
de competéncias cognitivas, comunicativas, emocionais e qualidades pessoais, tais como: espirito
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empreendedor e de equipe, autonomia, iniciativa, cooperacdo, flexibilidade, criatividade, dentre outras
relacionadas ao perfil do aluno;

13.4. Serdo realizadas diversas ag6es educativas que vao desde a vivéncia em sala de aula,dos aspectos tedrico-
praticos da qualificacdo profissional desenvolvidas pelos jovens, como também experiéncias em atividades
extraclasses, como visitas a empresas, seminarios e eventos;

13.5. Com relacdo aos requisitos para a certificacdo dos cursos nas modalidades: Formacao Inicial e
Continuada ou Qualificagdo Profissional, € oportuno registrar que serdo considerados cursos de capacitacao,
livres e devidamente enquadrados nos eixos tecnolédgicos a que pertencem, compondo uma possibilidade de
itinerario formativo para o aluno, conforme legislacédo atual da Educacao Profissional no regime presencial;

13.6. Para recebimento da certificagdo, o jovem participara de todo o programa, sendo observado o
desenvolvimento das competéncias relacionadas, a obtencdo do Conceito DC - Desempenho Construido em
relacdo ao perfil de concluséo e a frequéncia minima estabelecida em 75%. Ainda, levard em consideragéo o
jovem que foi assiduo de todo o programa, sendo também observado o seu desenvolvimento das competéncias
especificas;

13.7. A selecdo podera ocorrer como forma depremiacgéo para alunos destaques, de outro lado, podera ocorrer
para os alunos com maior grau de dificuldade na aprendizagem, haja vista que com a entrada da informatica
e da tecnologia podera ser dado um novo &nimo para quese promova mudancas nas abordagens mais
tradicionais de ensino, de tal forma que este venha favorecer a reinser¢do e permanéncia desse aluno na
escola.

13.8. O projeto se constituira de trés cursos distintos, na area de Game Designer, informética profissionalizante,
Hotelaria, Desenvolvimento de aplicativos, com nivel de ensino profissionalizante com certificacdo
regulamentado e apostilas com conteldo passo a passo.

14.1. A Secretaria Municipal de Educacéo, Esportes e Lazer enviard os alunos interessados que receberdo
cursos, a serem ministrados pela contratada;

14.2. A contratada fornecera todo o corpo docente, materiais didaticos, certificados e demais condigbes para
a execucgdo do projeto, que terdo seus custos ja inclusos nos servicos mediante o projeto pedagdgico da
contratante, esta realizard as adequacdes necessarias para a realizacdo do objeto, quando houver
readequacdo inerente aos hordrios para preencher as vagas ofertadas;

14.3. Mediante autorizacdo da contratante e contratada, iniciar4 a execugao dos servigos;

14.4. Ao final do curso, serdo concluidos e apresentados os projetos finais elaborados pelos alunos em feira
aberta ao publico em geral, referente aos cursos ministrados. Tal evento serd a concretizacdo dos servigos
prestados pela contratada.

15.1. Laboratério de computacdo no ambiente escolar ou em qualquer aparelho da Secretaria Municipal de
Educacao, Esportes e Lazer do Municipio de Mangaratiba.

16.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos e/ou do Instrumento Contratual serd de 12(doze)
meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que os precos estejam compativeis aos praticados
no mercado;

16.2. De acordo com o Artigo 86 da Lei 14.133/21, os 6érgéos e entidades poderdo aderir a Ata de Registro de
Precos, desde que sejam observados os requisitos constantes na referida Lei;
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16.3. O prazo de entrega do servico sera de até 30 dias da data de assinatura da Autorizagdo de
Fornecimento.

17.1. Seréa pago a contratada, o valor mensal referente ao total dos servigos prestados, referentes aos cursos
ministrados pela contratada, através de relatérios que comprovem a frequéncia dos alunos nos respectivos
cursos, referentes ao més em questao.

18.1. Fica dispensada Garantia nos termos do art. 96, da Lei Federal n° 14.133/21.

19.1. A fiscalizacdo ficar4 a cargo da Secretaria Municipal de Educacéo, Esportes e Lazer, que nomeara
funcionério(s) para acompanhar(em) a execu¢do do contrato, devendo comunicar quaisquer alteragées no
cumprimento do objeto a contratada, que fara analise quanto a viabilidade técnica e operacional;

19.2. Sera permitida pela contratada mediante prévia comunicacéo e aprovagdo da contratada. Qualquer
readequacao no projeto pedagdgico, a fim de proporcionar melhor aproveitamento dos alunos, nos horéarios e

nas turmas.

19.3. Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigagdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias, a contratada devera entregar no almoxarifado, a Nota Fiscal referente ao servigo prestado e
as seguintes certiddes de Regularidade:

A) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF;
B) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais a Divida Ativa da Unido;

C) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

20.1. A Secretaria Municipal de Educacdo, Esportes e Lazer serd responsavel pelo gerenciamento dos
servigos, bem como atesto da nota fiscal. Qualquer alteracdo que por ventura seja necessaria devera ser
imediatamente comunicado a contratada, que por sua vez, analisard a viabilidade técnica, providenciando os
ajustes necessarios a completa satisfacdo aos pressupostos da administragao;

20.2. A contratante serd responsavel por manter os alunos matriculados nos cursos, e acompanhar suas
frequéncias, a fim de que sejam ocupadas todas as vagas oferecidas, até o cumprimento da carga horéria dos

Cursos;

20.3. De comum acordo com a contratada, poderdo ser abertos novos horarios a fim de que venham a
completar as faltas nos cursos em que os alunos néo puderem comparecer, por motivos de forga maior;

20.4. A contratante deverd manter todas as instalacdes e equipamentos para a execucéo dos servicos;
20.5. A contratante se responsabilizara pela viabilizagéo das condig6es de trabalho da contratada;

20.6. Rejeitar todo ou em parte, 0s servicos entregues em desacordo com as obrigacdes assumidas pela
empresa.

21.1. A contratada devera se responsabilizar pelo fiel cumprimento dos servicos contratados;
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21.2. A contratada devera fornecer todo o material e pessoal necessario para a realizagédo dos cursos, bem
como pela elaboracao e disponibilizagdo do material didatico utilizado;

21.3. A contratada devera executar os servigos dentro dos parametros e rotina estabelecidos pela Secretaria
Municipal de Educacéo, Esportes e Lazer;

21.4. A contratada devera manter seus funcionarios totalmente identificados com cracha e vestuario;

21.5. A contratada devera se responsabilizar pela frequéncia e avaliacdo, devendo apresentar ao término de
cada curso, relatorio de monitoria;

21.6. A contratada devera fornecer os certificados de conclusédo dos cursos;

21.7. A contratada deverd comunicar a Secretaria Municipal de Educacgéo, Esportes e Lazer, com antecedéncia
minima de 05 (cinco) dias Uteis qualquer possibilidade de ndo cumprimento do cronograma de execucao das
turmas;

21.8. A contratada devera se responsabilizar pelos danos causados diretamente a administracéo ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo.

22.1 Os esclarecimentos de natureza técnica deverdo ser requeridos por escrito, e protocolados no setor de
protocolo, sendo respondidos pelo Gabinete do Exmo. Sr. Prefeito em até 72 (setenta e duas) horas da data
indicada para abertura do certame.

23.1. As penalidades que podem ser aplicadas aos contratados estdo previstas no Art. 156 da Lei n°
14.133/2021, bem como as demais sancdes aplicaveis, garantido a prévia defesa. Cabendo a Administracéo

a definicdo do percentual das multas que serdo aplicadas para cada caso.

24.1 Todos os custos decorrentes deste procedimento serdo de inteira responsabilidade da contratada, nédo
cabendo a esta prefeitura qualquer 6nus.

25.1. Base legal Lei Federal N° 10520/2002 e 14.133/2021 e suas alteragses.

Mangaratiba, 06 de novembro de 2024.

Elaboracéo: Reviséo: Solicitante: Aprovado:
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W

ESTRUTURA DAS INFORMACOES

Projeto PROEDUC Jovem + Mangaratiba, transformando cidadaos através da educacao profissionalizante.

MODULO | — Game Designer 2D

MODULO Il — Game Designer 3D

MODULO 1| - Construct 2

Carga Horéria:

Construct Fasel

55horas

Aula 01 -

scirra/construct 2

Conhecendo o construct 2
Criando um novo projeto
Layout

O palco

Properties (propriedades do layout)
Sheet

Projects

Layout Size

Window size ( area pontilhada)
Run layout

Salvando o projeto

Layer (camadas)

Tiled background

Behaviors (comportamentos)
Behavior platform.

Behavior solid (sélido)

Behavior scroll to

Aula 02 — Behaviors e events parte 1

Behavior 8 directions
Mouse

Event sheet (pratica)
Conditions (condicGes)
Every tick

Add action (agao)

Set angle toward position
Mouse.x e mouse.y
Bound to layout

Bullet behavior (projétil)
On click

Spawn another object
Inserindo comentarios
Image points
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- behaviorcar (carro)

Aula 03 — Behaviors e events parte 2
- Variaveis de instancia
- Text
- On object clicked
- Add to (variavel)
- Compare instancevariable (comparar variaveis instanciadas)
- Set position
- Set speed
- On collision with another object
- Hud (heads-up display)
- Parallax
- Keyboard
- Key is down
- On start of layout
- Set width
- Subtract from
- Restart layout
- Is outside layout

Aula 04 — Behaviors e events parte 3
- Global variables (variaveis globais)
- Addto
- Destroy
- Set mirrored
- Creat object
- Is overlapping another object
- Reset global variables

Licdo 5 — behaviors e events parte 4

- Setenable

- Sub-event

- Else (senao)
- Move to top
- Wait

- Flash

Aula 05 — Behaviors e events parte 5
- Destroy outside layout
- Random()
- Rotate toward position
- Audio
- Importando arquivo de audio
- Play
- Volume
- Setvectory
Invert
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Aula 06 — Behaviors e events parte 6

- Is on-screen

- Apply impulse towards position
- Impulse

- Prevent rotation

- Collision mask

- Set worlld gravity

- Set animation

- Stop

- Set frame

- On button released

- Start

- Finished

- Frame

- Apply force towards position
- Trigger once while true

- Set immovable

Aula 7 - behaviors e events parte 7

- Effects

- Setmax fall speed

Go to layout

Set layout effect enabled

- Volume time

Set layout effect parameter
- Compare time

Aula 8 - behaviors e events parte 8

- Create revolute join

- Apply force towards position
- Count

Create limited revolute join
- Remove all joints

Apply impulse a angle

Set layout angle

- Setangle of gravity

Aula 9 - behaviors e events parte 9
- Sine
- Repeat
- Pin
- Bouce off objet

Aula 10 — Turret e pathfinding parte 10
- Turret defense/tower defense
- Turret behavior
- Add object to target
- Onshoot
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W/

NIANGARATBA

Predictive aim
Target mode
Pathfinding

Find path

On path found
Move along path
Add path cost

Aula 11 — Projeto parte 01

Pick random instance
On failed to find path
Stop

Is moving along path
Is calculating path
On arrived

On destroyed

Waves

Set group active

Is group active

Aula 12 - Turrret e pathfindingpersist / continuouspreview/save/ load/ fungdes/

snapshot parte 2
Persist
Propriedade global
continuouspreview
Save

Load

Chance de item
Function

On function

Call function
Snapshot

Button

On clicked
Snapshot canvas
On canvas snapshot
Load image fron url
Invoke download

Aula 13 - Projetos parte 3

Distance

Angle
Custommovement

Set stepping interations
Scroll to object

Aula 14 - Projetos parte final

Pingpong
Total overlaping
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- Texto de introducao

- Mini Mapa
- Magnetismo
MODULO |1 - Game Designer 3D Carga Horéria:
UnrealEngine 4 55horas
Modulo | — Introdugéo

1. Apresentacdo do Curso
2. Instalando UnrealEngine 4
3. Conhecendo o Editor

4.Prévia sobre Level Design
5. Prévia sobre Blueprints

ulo 2 - Organizacao e Planejamento de projeto

6. Apresentacdo da Secao
7. Brainstorn e Inspiracfes
8. Conceito Inicial e Level Design

9. Objetivos de Projeto
10. Convenagfes Utilizadas

Modulo 3 — Configurando projeto

11. Apresentagcdo da Secédo 00:21
12. Criando Projeto 04:09

13. Importando Pacotes 03:48
14. Migrando Assets 03:55
15. Importando ultimos Assets

Modulo 4 — Comecgando a Programar

16. Apresentacdo da Secédo
17. O que é Blueprint?

18. Diagramag&o UML

19. Criando Base de Jogo
20. Configurando Inputs

21. Adicionando Camera e Animagdes
22. Implementando Movimentagao Basica
23. Implementando Corrida

24. Procedimento de Salto

25. Personagem Agachando

26. Procedimento de mira
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61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.

Modulo 5 — Blocagem de Level

27. Primeiros passos da blocagem
28. Blocando quadrante da torre
29. Blocando quadrante do patio
30. Blocagem prédios do patio
31. Blocagem do segundo pisoTime Lapse
32. Quadrante caminho da cavernaTime Lapse
33. Quadrante escadarias do casteloTime Lapse
34. Blocagem da masmorra
35. Posicionamento de Pickups e Bots
36. Reviséo de blocagem Parte 1
37. Reviséo de blocagem Parte 2
Modulo 6 — Meching do Level
38. Apresentacdo de secao
39. Introducéo ao Meshing do Level
40. Adicionando Malhas Estéticas no level parte 1 time lapse
41. Adicionando Malhas Estaticas no level parte 2 time lapse
42. Resumo do Meshing
43. Refinamento do Level Parte 1 Time Lapse
44, Refinamento do Level Parte 2 Time Lapse
45. Configurando Levels

Modulo 7-Programando Efeitos de Camara

46. Apresentagdo de Secéo

47. Aplicando Camera Shakes

48. Estrutura da Estado de Camera

49. Animacao de Camera para Corrida

50. Limitando Movimentacao durante Corrida
51. Animacéo de Camera para Mira

52. Animacgdo de Camera para Agachamento
Modulo 8 — Programando Inventéario

53. Apresentacdo de Secéo

54. Criando tipo Item e Weapon

55. Criando Inventério

56. Implementando Rotina de Disparo

57. Adicionando Efeitos de Disparo e Impacto
58. Tratando Dano e Morte

59. Animando Recuo de Disparo

60. Criacao e Sele¢do de Outras armas

Modulo 9 — lluminacéo e efeitos de level

Introducéo de luzes
Luzes Estaticas

Luzes Estacionarias
Luzes Moveis
lluminac&o do patio
lluminando patio parte 2
lluminando pétio parte 3
lluminando péatio parte 4
lluminando Interior da torre
lluminando torre parte 2
lluminando Segundo Piso
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72. lluminando Segundo Piso parte2
73. lluminando Segundo Piso Parte 3
Modulo 10 — Inteligéncia artificial basica
74. Apresentacéo de Secéo
75. Montando Behavior Tree
76. Adicionando Componente de Ataque
Modulo 11 — Objetos Interativos
77. Apresentacéo de Secéo
78. Interfaces
79. Implementando Pickup
80. Municéo e Vida
81. Portas e Chaves
Modulo 12 - Interface Grafica
82. Apresentacdo de Secao
83. Criando Mira
84. Programando Mira
85. Criando Indicador de Vida
86. Programando Indicador de Vida
87. Montando Indicador de Muni¢do e Arma
88. Programando Indicador de Municéo e Arma (pt.1)
89. Programando Indicador de Municdo e Arma (pt.2)
90. Montando HUD
Carga Horaria Total 110 horas

O Pacote 2 e 3 tratard das Competéncias Essenciais para o Trabalho, o participante
sera capacitado ao mundo da informatica, notadamente aos programas mais usados no
mercado de trabalho da atualidade. No que tange ao Md&dulo 2 que dispde sobre as
Habilidades Avancadas para o trabalho, o aluno sera apresentado a organizacdo do ambiente de
trabalho, atendimento ao cliente, comunicacdo na empresa. Bem como, a importancia da
ética e da postura profissional.

CURSOS 02 e 03

Projeto PROEDUC Jovem + Mangaratiba, Transformando cidad&os através da educacao profissionalizante.

MODULO | — COMPETENCIAS ESSENCIAIS PARA O TRABALHO

MODULO Il — HABILIDADES AVANCADAS PARA O TRABALHO
MODULO | - INTRODUCAO A INFORMATICA Carga Horéria:
Sistema Operacional Windows 16 horas
Curso de Windows 10 tem o objetivo de apresentar o aluno o que é e como usar de
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modo mais funcional o sistema operacional mais recente Microsoft, o Windows 10.
O curso aborda a utilizacdo do sistema desde o momento em que ligamos o
computador e também como aproveita-lo para entretenimento, trabalho e estudos,
com seguranca e praticidade. E importante lembrar que o sistema operacional &
a base para que os programas ou aplicativos
funcionem no computador.

Editor de textos - Word 20h
O curso apresenta o editor de textos mais usado no mundo, demonstrando como

usar 0s principais recursos para a criacdo de textos variados, desde os mais

simples até materiais profissionais. Seréo apresentadas as ferramentas de

criacdo, edicdo, formatagédo, corregdo, entre outros.

Editor de Planilhas Eletr6nicas - Excel 30h
Uso do editor de planilhas eletrdnicas Excel, para elaboracdo de graficos e

planilhas, pastas de trabalho, comandos de edicdo, ortografiae alteracdes,

funcdes, formatacéo, graficos, impressao, etc.

Internet Explorer, Active, Desktop, Opc¢ao Ajuda do Internet 10h

Explorer, Localizar e manipular informa¢des no Internet Explorer, Localizar e
Manipular figuras, Personalizar InternetExplorer, Trabalhar Off-line, Pastas Favoritos,
E-mail,

Recursos Adicionais, Virus e Antivirus.

Modulo 2 — Habilidades avancadas para o trabalho

Carga Horéria

Assistente Administrativo

Conceitos da administragdo, Criacdo da empresa, Planejamento financeiro, Controle
de producdo, Recursos humanos (recrutamento, selecdo, treinamento e avaliagéo)
negociacdo, Planejamento de vendas e relacdes humanas, Postura profissional e
ética no trabalho.

12h

Contabilidade

Conceitos praticos da contabilidade e informética, o que proporcionara
uma rapida adaptacdo ao mercado de trabalho. O conteddo aborda,
entre outros conteldos, o0 uso e registro de patriménio empresarial, método
de partidas dobradas, livro raz&o, o uso do Excel em contabilidade, entre outros.

18h

Como se comportar em uma entrevista
Apresentagdo pessoal;

Vestuario;

Higiene e asseio;

Comportamento;

Etiqueta;

Ansiedade;

Nervosismo;

Pontualidade;

Flexibilidade e adaptagao;

Motivagao;

Perfil do candidato;

Como deve ser sua comunicagao;

Falta de preparo;

Conhecimento;

Qualificacgbes;

Perguntas feitas numa entrevista;

Processo de selecéo;

20 perguntas mais frequentes uma entrevista de emprego;
Ponha-se no lugar do empregador;

15h
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Dindmica de grupo;

Colocar questfes pessoais na entrevista;
Competéncias analisadas na dinamica de grupo;
Tipos de dindmica

Departamento Pessoal.

Relacéo de trabalho;

O homem e otabalho;

Rela¢Bes humanas no trabalho;
Estrutura de recursos humanos;
Recursos humanos dentro da empresa;
A abrangéncia dos recursos humanos;
Recrutamento e selecdo de pessoal;
Departamento pessoal;

Servigo social e beneficios;

Cargos e salérios;

Treinamento e desenvolvimento;
Seguranca do trabalho;

Medicina do trabalho;

Ficha de salario-familia;

Termo de responsabilidade;
Salario-familia;

Vale-transporte;

Jornada de trabalho;

Marcacao de ponto;

Empregados desobrigados da marcacao;
Trabalho externo;

Quadro de horario de trabalho;

Cartao de ponto;

Duracao da jornada de trabalho;
Periodo de descanso;

Prorrogacéo de horas;

15h
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Acordo para compensagédo de horas;
Categorias diferenciadas;

Descanso semanal remunerado;

Jornada de trabalho — mensalista;

Jornada de trabalho - horista;

Folha de pagamento: Calculo de proventos;
Folha de pagamento;

Os tipos de informagdes da folha de pagamento;
Proventos;

Pagamento aos empregados;

Salario;

Célculo de salario/hora;

Salario-familia;

Defini¢cdes legais de filhos; i

Equiparados e filhos invalidos;

Documentos necessarios para o recebimento do salario familia;
Suspensao do direito de recebimento;

Valor do beneficio;

Horas extras;

Remuneracdo variavel/comissoes;

Abono, gratificacfes e prémios ou comissdes;
Adicional de insalubridade;

Niveis de insalubridade;

Célculo de adicional de insalubridade;

Hora extra com adicional de insalubridade;
Adicional de periculosidade;

Hora extra com adicional depericulosidade;
Adicional noturno;

Afastamentos;

Calculo de descontos;
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Descontos;

Inss;

Imposto de renda;

Descontos para o sindicato;

Faltas e atrasos;

Atrasos;

Faltas legais;

Desconto do repouso semanal remunerado;
Vale transporte;

Vale transporte: formas de utilizacéo;
Vale transporte: regras pensao alimenticia;
Adiantamento de salério;

Seguro de vida;

Vale refeicao;

Vale compra em supermercado ou cesta basica;
Recibos de pagamento/Holerites salario;
13° saléario;

Prazo para pagamento;

Empregados admitidos no curso do ano;
Faltas/apuragao;

Incidéncia de encargos sociais;

Horas extras;

Caélculo da 12 parcela do 13° salario;

Calculo da 22 parcela do 13° salario,

Férias;

Relacéo faltas/férias;

Marcagdo das férias;

Concesséao das férias;

Adicional de 1/3 nas férias;

Pecuniério de férias;
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Férias coletivas;

Encargos sociais;

Célculo de férias;

Rotinas de desligamento;

Homologacdo - resciséo de contrato de trabalho;

Documentos i mportantes das partes;

Aviso prévio;

Definicdo de aviso prévio;

Modalidade do aviso prévio;

Duragéo do aviso prévio por justa causa;

Multa sobre o saldo do fgts;

Seguro desemprego;

Condicdes para recebimento do seguro-desemprego formal;
Exigéncias e parcelas a receber doseguro-desemprego formal;
Caélculo do seguro-desemprego formal;

Condicdes para recebimento doseguro-desemprego empregado doméstico 75;

Exigéncias e parcelas a receber do ‘ seguro-desemprego empregado doméstico.

Matematica Financeira 15h

Utilizando a calculadora hp - 12c;
Conhecendo a calculadora financeiral2c;
Usando o emulador;

Limpando o visor;

Ajustando casas decimais;

Operag0Oes basicas;

Usando poténcia e raiz;

Entendendo a pilha operacional;

Usando a funcao lastx;

Trocando de Sinal;
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Trocando registros;

Limpando a pilha de registro;

Reiniciando a memaria continua;

Trocando o ponto decimal e o separ;

Regimes de capitalizacéo;

Juros simples;

Reaproveitando e zerando osregistros financeiros;
Conferindo os registros financeiros;

Juro comercial e juro exato;

Usando a func¢éo dias 360;

Usando a fungao arred;

Juros em periodos n&o inteiros,

Juros compostos;

Capitalizacao composta ou exponencial;
Calculando o valor futuro usando a fungéo vf;
Fluxo  de caixa em regime de capitalizacdo composta;
Diferenca entre juros simples e composto;
Calculando o valor presenteusando a funcéo vp;
Calculando a taxa de juros usando a fungéo taxa;
Calculando o prazo;

Prazos fracionados;

Periodos nao inteiros.

Operagdes com taxas de juros: Parte 1

Taxa proporcional;

Taxa nominal;

Taxa efetiva;

Convertendo taxa nominal em taxa efetiva;

Taxas equivalentes;
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Arredondando um valor na meméria;
Taxa acumulada;

Taxa média de juros.

Operagdes com taxas de juros: Parte 2

Taxa  efetiva mensal em taxa efetiva anual,
Calculando a taxa efetiva anual usando fungdes 12x e 12+;
Usando a fungao efetiva;

Convertendo taxa efetiva em taxa nominal;

Capitalizagdo continua e descontinua;

Convertendo taxa efetiva descontinua em efetiva continua; Convertendo
nominal em efetiva continua;

Taxa over;

Convertendo taxa nominal em efetiva,;
Convertendo taxa efetiva em nominal;
Calculando o montante;

Taxa aparente taxa real;

Calculando a inflagéo;

Séries de pagamentos;

Modo de vencimento;

Séries uniformes de pagamentos;

Séries uniformes postecipadas;

Obtendo o valor presente através da prestagéao;
Obtendo a prestacdo a partir valor presente;
Usando a funcéo pgto;

Séries uniformes antecipadas;

Fatorde acumulac¢éao de capital (fac);
Fator de formacgé&o de capital (ffc);

Convencao linear mista;

taxa
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Série uniforme de pagamento diferida;

Caélculo da caréncia;

Série ndo uniforme;

Descontos;

Desconto simples;

Desconto nacional simples;

Desconto comercial simples;

Desconto bancério;

Fator de desconto;

Calculando o desconto de varios titulos;

Desconto racional composto;

Desconto comercial composto;

Sistemas de amortizacao;

Sistema francés de amortizacéo (sfa);

Consultando o saldo devedor na hp - 12c;

Consultando os juros na hp -12c;

Consultando as amortizagées;

Consultando os juros acumulados;

Sistema francés com caréncia e saldo devedor corrigido;
Sistema price de amortizagéo (tabela price);

Sistema de amortizagdo constante (sac);

Sistema de amortizagdo constante(sac) com caréncia;
Sistema sac com caréncia e saldo devedor corrigido;
Sistema de amortizagao misto (sam);

Sistema americano de amortizacao (saa);

Sistema americano de amortizagdocom sdc andlise de investimentos;
Calculando o valor presente liquido(vpl ou npv);
Decidindo se o investimento é viavel;

Calculando a taxa interna de retorno (tir ou irr);

Taxa minima de atratividade (tma);
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Calculando depreciagao;
Usando o método de saldos decrescentes;
Usando o método de depreciacao linear;

Usando o método soyd.

Operador de caixa

Introducéo a profissao;

Informacg@es bésicas sobre a profisso;
Onde pode trabalhar;

Funcg@es basicas de um operador de caixa;
Equipamentos utilizados pelo operador de caixa;
O segredo para ser um bom profissional;
Automotivacéo;

Mantendo sua automotivagéao;

Os dois tiposde profissional;

Fio de segurancga;

Marca tatil;

Faixa de seguranga;

Segunda familia do real (notas “novas”);
Marca d’agua;

Impresséo em alto relevo;

Numero escondido;

Quebra-cabeca;

Fio de seguranca;

Faixa holografica;

Numero que muda de cor;

Elementos fluorescentes;

Caneta identificadora de notas falsas;

Como agir ao receber uma nota falsa;

15h
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Outras informagBes relacionadas ao dinheiro;

TransagOes financeiras. (Parte 2)

Cheques;

Conhecendo o cheque;

A diferenga entre cheque nominal e cheque ao portador;
Cheque pré-datado;

Cheque cruzado;

Sujeitos envolvidos na transacgdo: cheques;
Garantindo a seguranga no recebimento de cheques;
Cartdes de credito/débito;

Conhecendo o cartéo;

Sujeitos envolvidos na transacéo: cartdes;
Modalidades de transagao;

Garantindo a seguranga no recebimento de cartfes;
A diferenca entre cartes com e semchip;
Concluindo uma venda com o cartdo;

Recibos e notas fiscais;

Recibo;

Conhecendo o recibo;

Nota fiscal;

cupom fiscal (ecf);

Nota fiscal eletrénica (nf-e);

Conhecendo nota fiscal eletronica;

Beneficios da nota fiscal eletrbnica;

Nota fiscal manual;

Matematica aplicada ao operador;

Facilitando o troco;

Porcentagem;

Porcentagem — acréscimo e desconto;
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Fator de multiplicacéo;

Fator de multiplicagdo — acréscimo;

Fator de multiplicacéo — descontos;

Os direitos do consumidor e do operador de caixa;
Atendimento de qualidade é obrigacéao;

Lei n° 8078 de 11 de setembro de 1990;

Normas regulamentadoras nr-17.

Balconista de Farmacia

Introducéo a profissao;

Gs simbolo da farmacia;

Alguns pontos importantes na histéria da farmacia;
A introdugdo da botica no pais;

A farmacia na sociedade atual;

O que é ser um balconista de farmacia;

O que é esperado de um balconista de farmécia;
O balconista de farmécia néo trabalha sozinho;
Onde o balconista de farméacia pode trabalhar?;

A diferenca entre farmacia e drogaria;

Quem regulariza;

A profissdo balconista;

O primeiro contato,

Fluxo de vendas;

Padrao no atendimento;

Algumas dicas de postura e cuidados com a saude;
Atitudes a evitar;

Caracteristicas que marcam o cliente;
Atitudes que fortalecem o profissional;

Os tipos de cliente;

Conhecendo os medicamentos;

O que sdo medicamentos;

15h
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A diferenca entre medicamento eremédio;

As categorias de medicamentos;

Os trés tipos de medicamentos industrializados;

As diferencas entre medicamentosindustrializados e os manipulados;
Embalagem, Rétulo e bula dos medicamentos;

Os medicamentos de acordo com a prescri¢ao;

O que sao medicamentos fracionados?;

Qual a importancia do fracionamento?;

Quando os medicamentos podem ser fracionados?;

Principais formas farmacéuticas;

Principio ativo;

Vias de administracao;

Conhecendo os outros produtos da farmécia;

A importéancia dos produtos de higiene pessoal, cosméticos e perfumes;
Classificagao dos produtos de higiene pessoa, cosméticos e perfumes;
Embalagem primaria e secundéria;

Rotulagem para embalagens primérias e secundarias;
Aprofundamento: o que séo cosméticos;

Areas de aplicacéo;

As principais a¢Ges dos cosméticos;

Aprofundamento: o que é perfumaria?;

Produtos de perfumaria; aprofundando: o que so correlatos?

O uso de correlatos;

Aprofundando: o que s&o suplementos alimentares?;

Alimentos para atletas;

Suplementos vitaminicos e ou de minerais;

Procedimento no local de trabalho;

Servigos farmacéuticos;

A realizagdo de curativos;

Conceito de primeiros socorros;
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Conhecendo os sinais vitais;

Sinais vitais: temperatura;

Aliviando a febre;

Sinais vitais: pulso;

Variagéo de pulso;

Locais para checar o pulso;

Sinais vitais: respiracéo;

Tipos de respiracgao;

Sinais vitais: presséo arterial;

Niveis de presséo arterial;

A receita médica;

Notificagcdes de receita;

Funcionamento das farmécias e drogarias;
Processo de compra na farmacia;

Estudo para compra;

Previsdo de consumo;

Previséo de demanda;

Técnicas quantitativas para calculo de consumo;
A venda média diaria (vmd);

Recebimento e conferéncia de produtos;
Conferéncia de produtos (checklist);

Armazenamento dos medicamentos;

Possiveis alteragdes decorrentes do armazenamento;
Controle de estoque;

Controle de estoque: peps (fifo);

Controle de e estoque: pvos (fefo);

Controle de estoque: curva abc;

A exposicao de produtos na farmacia;

O layout da farméacia;

Qualidade no atendimento da farmacia;

Subsecretaria Municipal de Suprimentos

Péagina 83 de 336



ke

PREFEITURA

Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA
Secretaria Municipal de Administracdo e Suprimentos
Subsecretaria Municipal de Suprimentos

Pregéo Eletronico SRP 008/2025

Fls.

Processo n° 13490/2024

W/

NIANGARATBA

Objecdes;

Trabalhando os objecdes;

As acdes para ser umbom atendente;

Atitudes que podem influenciar positivamente;
Alguns passos para ser um vendedor profissional;
Dicas gerais e regulamentacdes;

O gerenciamento por categorias;

Agregando vendas;

Reforco: as formas farmacéuticas;

Reforgo: as vias de administracéo;

Informacdes destinadas aos clientes;

O armazenamento do medicamento;

Orientacdes de uso do medicamento.

Telemarketing

Moédulo 1 - Conceitos Iniciais;

Modulo 2 - Identificar e desenvolver as necessidades dos clientes;
Médulo 3 - Abordagens do cliente;

Mddulo 4 - O Profissional de Telemarketing;

Moédulo 5 - Os Tipos de clientese 0s processos de comunicagao;
Modulo 6 - Qualidade no Atendimento;

Maodulo 7 - Clientes;

Moédulo 8 - Abertura da chamada;

Mddulo 9 — Script;

Avaliagéo.

15h

CARGA HORARIA TOTAL

196
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CURSOS ONLINE

Pacote: Desenvolvedor Front-End - 78h
HTML & CSS - 20h

PREPARAGAO DO AMBIENTE E ESTRUTURA BASICA DO HTML

. INTRODUGAO

. UM RESUMO DA HISTORIA DO HTML
. O CONCEITO BASICO

. ESTRUTURA BASICA DO HTML

. A ESTRUTURA DE UMA PAGINA HTML

COMPREENDENDO OS ELEMENTOS E SEUS ATRIBUTOS

. ELEMENTOS E ATRIBUTOS

. ELEMENTOS ANINHADOS

. ELEMENTOS EM BLOCO E ELEMENTOS EM LINHA (INLINE)
. ELEMENTOS VAZIOS

TITULOS, PARAGRAFOS E FORMATACAO

. TITULOS, PARAGRAFOS E FORMATACAO
. TITULOS

. PARAGRAFOS

. FORMATACAO

USANDO IMAGENS

. A IMAGEM NO HTML

. A SINTAXE DO ELEMENTO

. A IMPORTANCIA DO ATRIBUTO ALT
. OS FORMATOS MAIS COMUNS

. O TAMANHO DA IMAGEM

CRIANDO LINKS (HYPERLINKS)

. A SINTAXE DO ELEMENTO
. O ATRIBUTO HREF
. LRI ARSOIUTA E LRI RELATIVA

Subsecretaria Municipal de Suprimentos P&gina 85 de 336



Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Fls. u,/
- Secretaria Municipal de Administracdo e Suprimentos ‘ == v
e Subsecretaria Municipal de Suprimentos MN’R }AI BA
TIBA

Pregéo Eletronico SRP 008/2025
. OS ATRIBUTOS TARGET E TITLE

CRIANDO TABELAS HTML

. LINHAS E CELULAS
. CABECALHOS
. BORDAS

CRIANDO LISTAS HTML

AS LISTAS NAO ORDENADAS

. LISTAS ORDENADAS

CRIANDO FORMULARIOS

. O ELEMENTO FORM

. O ELEMENTO INPUT

. O ELEMENTO LABEL

. O ELEMENTO TEXTAREA

. O ELEMENTO SELECT

. O INPUT TYPE "SUBMIT"

. O ATRIBUTO NAME

. OS ATRIBUTOS METHOD E ACTION

INTRODUCAO AO CSS: SINTAXES E SELETORES

. O QUE E CSS?

. A SINTAXE DO CSS

. OS SELETORES CSS

. O SELETOR DE ELEMENTO HTML
. O SELETOR DE ID

. O SELETOR DE CLASSE
. O SELETOR UNIVERSAL
. COMO UTILIZAR O CSS
. O CSS EXTERNO

. O CSS INTERNO

o QCSS EFMIINHA
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O MODELO DE CAIXA DO CSS
. DEFININDO A LARGURA E A ALTURA DE UM ELEMENTO
. A PROPRIEDADE BOX-SIZING

CSS RESPONSIVO: RWD

. O VIEWPORT

. O CONCEITO DO GRID-VIEW

. CONSTRUINDO O GRID-VIEW RESPONSIVO
. A PROPRIEDADE FLOAT

AJUSTANDO O FUNDO DOS ELEMENTOS

. AS PROPRIEDADES BACKGROUND

. A PROPRIEDADE BACKGROUND-COLOR

. A PROPRIEDADE BACKGROUND-IMAGE

. A PROPRIEDADE BACKGROUND-REPEAT

. A PROPRIEDADE BACKGROUND-POSITION

. A PROPRIEDADE BACKGROUND-ATTACHMENT

AJUSTANDO O TEXTO DO SITE

. A PROPRIEDADE COLOR

. A PROPRIEDADE TEXT-ALIGN

. A PROPRIEDADE TEXT-DECORATION
. A PROPRIEDADE TEXT-TRANSFORM
. A PROPRIEDADE FONT-FAMILY

. A PROPRIEDADE FONT-STYLE

. A PROPRIEDADE FONT-WEIGHT

. A PROPRIEDADE FONT-SIZE

. GOOGLE FONTS

UTILIZANDO ICONES NO SITE

. O FONT AWESOME
. A CRIAGAO DA CONTA E DO KIT
. INSERINDO OS ICONES EM SIIA PAGINA
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. ALTERANDO O TAMANHO DOS iCONES
PERSONALIZANDO OS LINKS COM O USO DO CSS

AJUSTANDO LISTAS E TABELAS COM O USO DO CSS

. A PROPRIEDADE LIST-STYLE-TYPE

. A PROPRIEDADE LIST-STYLE-IMAGE

. A PROPRIEDADE BACKGROUND

. O USO DE LISTAS NA CRIACAO DE MENUS

. AJUSTANDO TABELAS COM O USO DO CSS

. EXEMPLO 01: TABELA COM BORDA SIMPLES

. EXEMPLO 02: TABELA COM BORDAS DIFERENTES
. EXEMPLO 03: TABELA COM BORDA INFERIOR

. EXEMPLO 04: TABELA COM EFEITO ZEBRADO

. EXEMPLO 05: TABELA ESTILOSA

AJUSTANDO FORMULARIOS COM O USO DO CSS

. ALTERANDO OS INPUTS
. AJUSTANDO OS LABELS
. AJUSTANDO O BOTAO DO FORMULARIO

AJUSTANDO O LAYOUT COM O CSS

FINALIZANDO O PROJETO

Curso: PHP — Béasico - 22h

CONHECENDO O PHP

. CONHECENDO O AMBIENTE

. INICIANDO O LARAGON

. PRETTY URLS

. PRIMEIRO CONTATO COM O PHP

VARIAVEIS NO PHP

. VARIAVEIS
. DECLARANDO VARIAVEIS
. TIPOS DE VARIAVEIS
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. ATRIBUICAO E ALTERACAO DE VALORES
. COMENTARIOS NO PHP
. EXIBINDO VARIAVEIS COM O COMANDO ECHO

OPERADORES NO PHP
. OPERADORES ARITMETICOS

. REFATORACAO DO CODIGO
ESTRUTURAS DE CONTROLE: CONDICIONAIS
. ESTRUTURAS DE CONTROLE

. ESTRUTURAS CONDICIONAIS

ESTRUTURAS DE CONTROLE: REPETICAO

. ESTRUTURAS DE REPETICAO: WHILE
ARRAYS

. O QUE E UM ARRAY

. CRIANDO ARRAYS

. ACESSANDO ELEMENTOS DO ARRAY
. UTILIZANDO O FOREACH

FUNCOES

. DECLARACAO DE FUNCOES

. PARAMETROS

. RETORNO DE VALORES

. CHAMANDO FUNCOES

. ESCOPO DE VARIAVEIS

. FUNCOES ANONIMAS (CALLBACKS):

. CRIANDO UMA FUNCAO QUE RETORNA VALOR

MANIPULACAO DE STRINGS

. FUNCAO STRLEN

. FUNGAO TRIM

. FUNCAO STRTOUPPER
. El II\I("EO STRTOI OWER
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. FUNCAO SUBSTR
. FUNCAO STR_REPLACE
. FUNCAO STR_PAD

INCLUSAO DE ARQUIVOS

. INCLUDE

. REQUIRE INCLUDE_ONCE E REQUIRE_ONCE
. LOCALIZACAO DOS ARQUIVOS

. USO DE ARQUIVOS INCLUIVEIS

. EXEMPLO PRATICO

SUPER GLOBAIS

. $_GET

. $_POST

. $_SESSION

. $_COOKIE

. $_SERVER: $_FILES:

FORMULARIOS HTML

. CRIACAO DE FORMULARIOS HTML

. METODOS DE ENVIO DE DADOS

. PROCESSAMENTO DE DADOS EM PHP
. VALIDACAO DE DADOS

. SEGURANCA

. EXEMPLO PRATICO COMPLETO

MANIPULACAO DE ARQUIVOS

. UPLOAD DE ARQUIVOS

. LENDO ARQUIVOS DE TEXTO - FUNGCAO FOPEN

. GRAVANDO ARQUIVOS DE TEXTO - FUNCAO FWRITE
EMAIL

. CONFIGURACAO DO LARAGON

. (‘I—'\’IA(:EO DO EQRMUILARIO DE CONTATO
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. SCRIPT PHP PARA ENVIO DE EMAIL
. TESTANDO O ENVIO DE EMAIL

TRATAMENTO DE ERROS

. TIPOS DE ERROS NO PHP

. CONFIGURAGAO DO TRATAMENTO DE ERROS
. EXEMPLOS DE TRATAMENTO DE ERROS

. BOAS PRATICAS DE TRATAMENTO DE ERROS

BOAS PRATICAS EM PHP

. NOMENCLATURA DE VARIAVEIS

. COMENTARIOS SIGNIFICATIVOS

. INDENTAGAO E ESPACAMENTO

. EVITE CODIGOS DUPLICADOS

. VALIDAGAO DE ENTRADA DE DADOS

. TRATAMENTO DE EXCECOES

. EVITE O USO EXCESSIVO DE VARIAVEIS GLOBAIS
. USE CONSTANTES PARA VALORES FIXOS

. SEPARE LOGICA DE APRESENTACAO

. MANTENHA O CODIGO LIMPO E CONCISO

Curso: Logica de Programacéo - 16h

CONHECENDO O PORTUGOL STUDIO

. CONHECENDO O PORTUGOL STUDIO

. O QUE E SOFTWARE?

. TIPOS DE SOFTWARES DE COMPUTADOR

. LINGUAGEM PSEUDOCODIGO

. SINTAXE DO PROGRAMA PORTUGOL STUDIO
. COMO ESCREVER UM SOFTWARE

. O QUE E ALGORITMO?

ESCREVENDO ALGORITMOS

o Al GORITMO BASICO
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COMANDO ESCREVAE LEIA
. COMANDO ESCREVA E LEIA
. COMANDO ESCREVA: CONCATENAR

USANDO VARIAVEIS E O INSPETOR DE VARIAVEIS

UTILIZANDO VARIAVEIS E O QUADRO DE VARIAVEIS

. INSPETOR DE VARIAVEIS
. VARIAVEIS: TIPOS DE DADOS
. CONFIRA AS VARIAVEIS DISPONIVEIS NO PORTUGOL STUDIOS

CALCULAR MEDIA ARITMETICA
. MEDIA ARITMETICA SIMPLES

ESTRUTURAS SEQUENCIAIS / DECISAO CONDICIONAL SIMPLES SE

. ESTRUTUAS SEQUENCIAIS
. ESTRUTURAS DE DECISAO
. ESTRUTURAS DE DECISAO: CONDICIONAL SIMPLES - SE

ESTRUTURAS DE DECISAO CONDICIONAL COMPOSTA SESENAO E OPERADORES
. ESTRUTURA DE EXEMPLO

. OPERADORES RELACIONAIS

PRATICANDO A CONDICIONAL SE

PRATICANDO

ESTRUTURAS DE DECISAO: CASO

. EXPLICACAO

. OPERADORES LOGICOS (OR / AND)
. OPERACOES LOGICAS

. OPERADOR LOGICO DO TIPO OR

. OPERADOR LOGICO DO TIPO AND

PRATICANDO E CONHECENDO O OPERADOR DO TIPO NOT
. PRATICANDO ALGORITMOS

. OPERADOR LOGICO DO TIPO NOT

ESIRUTIIRAS DE REPETICAQ / ENQUIANTO
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. O QUE E UMA ESTRUTURA DE REPETICAO?
. ESTRUTURA DE REPETICAO ENQUANTO...FACA

PRATICANDO A ESTRUTURA DE REPETICAO ENQUANTO
. PRATICANDO A ESTRUTURA DE REPETICAO / ENQUANTO... FACA
. BIBLIOTECA

ESTRUTURA DE REPETICAO / PARA-ATE-FACA

. RELEBRANDO ESTRUTURAS DE REPETICAO
. ESTRUTURA PARA-ATE-FAGCA
. DIFERENGCAS ENTRE ESTRUTURAS DE REPETICAO

Java Script — Basico - 20h

INTRODUCAO AO JAVASCRIPT

. CONHECENDO O AMBIENTE

. INSTALANDO A EXTENSAO

. PRIMEIRO CONTATO COM O JAVASCRIPT

. O PAINEL DE FERRAMENTAS DO DESENVOLVEDOR

CONCEITOS BASICOS DE PROGRAMAGCAO

. VARIAVEIS

. TIPOS DE DADOS

. OPERADORES

. ESTRUTURAS DE CONTROLE

OPERADORES E EXPRESSOES

. OPERADORES ARITMETICOS

. OPERADORES DE COMPARAGAO
. OPERADORES LOGICOS

. OPERADORES DE ATRIBUICAO

. OPERADOR TERNARIO

ESTRUTURAS CONDICIONAIS A ESTRUTURA IF/ELSE

. A ESTRUTURA SWITCH/CASE

ESIRUTIIRAS DE IQI:DI:TI(:AO AESTRUTIIRA FOR
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A ESTRUTURA WHILE

A ESTRUTURA DO..WHILE
. A ESTRUTURA FOR...OF

FUNCOES DECLARANDO FUNCOES

. INVOCACAO DE FUNCAO
. RETORNO DE VALORES
. FUNCOES ANONIMAS

ARRAY: DECLARACAO, LISTAGEM E ACESSANDO ELEMENTOS

. DECLARACAO DE ARRAYS
. LISTAGEM DE ELEMENTOS
. COMPRIMENTO DO ARRAY
. ACESSANDO ELEMENTOS

ARRAYS: METODOS DE USO

. PUSH()

. POP()

. SHIFT()

. UNSHIFT()

. INDEXOF()

. SPLICE()

OBJETOS

. DECLARACAO DE OBJETOS

. ACESSO AS PROPRIEDADES

. ADICAO E REMOCAO DE PROPRIEDADES
. REMOCAO DE PROPRIEDADES

. ITERACAO SOBRE PROPRIEDADES

MANIPULANDO O DOM

. SELECIONANDO ELEMENTOS
. MANIPULANDO PROPRIEDADES E ESTILOS
. ADICIONANDO E REMOVENDQ EI EMENTOS

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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FORMULARIOS E EVENTOS
. CAPTURANDO DADOS DE FORMULARIOS:
. VALIDACAO DE FORMULARIOS

INTRODUGAO A ES6

. LET E CONST

. ARROW FUNCTIONS

. DESESTRUTURAGAO

. SPREAD OPERATOR

. CLASSES

. PROMESSAS (PROMISES)

Marketing e vendas - 152h
Marketing Digital - 10h

INTRODUGCAO AO MARKETING

. OBJETIVOS DO MARKETING

. DEPARTAMENTO DE MARKETING

. CONCORRENTES

. CONSUMIDORES

. COMPORTAMENTO DO CONSUMIDOR
. MARKETING E VENDAS

MIX DE MARKETING
. OS 8 P'S DO MARKETING MODERNO SAO:

INTRODUCAO AO MARKETING DIGITAL

. HISTORIA DO MARKETING DIGITAL
. COMO FUNCIONA O MARKETING DIGITAL?
. COMO FAZER MARKETING DIGITAL?

CONCEITOS-CHAVE DO MARKETING DIGITAL

. PERSONA
. LEAD
. ELINIL_ DE VENDAS
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. CRM

. LANDING PAGE

. SEO

. CMS

. CTA

. FLUXO DE NUTRIGAO

. BLOG

. CHATBOTS

. E-BOOK

. FACEBOOK ADS

. KPIS

. LINKS PATROCINADOS

. REDE DE DISPLAY DO GOOGLE
. WEBINAR OU WEBINARIO

VANTAGENS DO MARKETING DIGITAL

. INTERATIVIDADE
. ANALISE E MENSURAGCAO

. MAIS OPORTUNIDADES PARA EMPRESAS

. DIRECIONAMENTO

. PERMITE ATRACAO GRATUITA

. GERA AUDIENCIA

. OTIMO CUSTO-BENEFICIO

. OPORTUNIDADES AOS EMPREENDEDORES

ESTRATEGIAS DO MARKETING DIGITAL

. SEM

. SEO

. MIDIAS PAGAS

. MIDIAS ADQUIRIDAS

. MIDIAS POSSUIDAS OLI PERTENCENTES

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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. PAY-PER-CLICK (PPC)
. DISPLAY ADS
. RETARGETING
. PROMOGCAO DE CONTEUDO
. ANUNCIOS EM REDES SOCIAIS
. MARKETING DE AFILIADOS
. GESTAO DE LEADS

PLANEJAMENTO DE MARKETING DIGITAL
. O QUE E PLANEJAMENTO DE MARKETING DIGITAL?
. COMO FAZER UM PLANEJAMENTO DE MARKETING DIGITAL

FERRAMENTAS DE MARKETING DIGITAL

. BACKLINKS

. FERRAMENTAS DE ANALISE

. FERRAMENTAS DE DESIGN

. FERRAMENTAS DE AUTOMACAO

. FERRAMENTAS DE RELACIONAMENTO INTERNO

. FERRAMENTAS DE REDES SOCIAIS

. FERRAMENTAS DE E-MAIL MARKETING

INBOUND MARKETING

. INBOUND MARKETING X OUTBOUND MARKETING: ENTENDA AS PRINCIPAIS DIFERENCAS
. PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DO INBOUND
. BENEFICIOS DO INBOUND MARKETING

OUTBOUND MARKETING

. PROSPECCAO ATIVA POR MEIO DO CONTATO COM UM VENDEDOR
. VANTAGENS DO OUTBOUND MARKETING

. A ESCOLHA ENTRE INBOUND E OUTBOUND MARKETING

. A UNIAO DE INBOUND E OUTBOUND MARKETING NA SUA EMPRESA
WEBSITE

o QUAL A EINALIDADE DE LIMMERSITE?
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. NOMENCLATURAS

MARKETING DE CONTEUDO

. O QUE E MARKETING DE CONTEUDO?

. BENEFICIOS DO MARKETING DE CONTEUDO

. COMO FAZER MARKETING DE CONTEUDO?

SEO

. COMO O SEO PODE AJUDAR SEU SITE?

. DEFINA SEU PUBLICO-ALVO

. COMO PLANEJAR E EXECUTAR UMA ESTRATEGIA DE SEO?

E-MAIL MARKETING

. POR QUE UTILIZAR E-MAIL MARKETING?

QUAIS TIPOS DE E-MAIL SUA ESTRATEGIA PRECISA TER?

MARKETING NAS REDES SOCIAIS

. PRINCIPAIS RAZOES PARA CRIAR PERFIS CORPORATIVOS NAS MIDIAS SOCIAIS
. COMO FAZER UM PLANEJAMENTO DE MARKETING NAS REDES SOCIAIS?
MARKETING DE BUSCA BUSCA PAGA X BUSCA ORGANICA

. O QUE SAO LINKS PATROCINADOS E COMO UTILIZA-LOS?

. LINK BAITS

PUBLICIDADE EM VIDEO

. ANUNCIOS CURTOS E DIRETOS SERAO O MELHOR CAMINHO

. O QUE E VIDEO MARKETING?

. PRINCIPAIS BENEFICIOS DE USAR VIDEOS NA SUA ESTRATEGIA DE MARKETING
. 10 TIPOS DE VIDEO PARA USAR EM SUA ESTRATEGIA DE MARKETING

AUDIO MARKETING E PODCAST

. ALGUMAS VANTAGENS EM ADOTAR O AUDIO MARKETING COMO ESTRATEGIA:
. TRES SUGESTOES DE USO DOS PODCASTS

WEB ANALYTICS OBJETIVOS DO WEB ANALYTICS

. TRES PRINCIPAIS FERRAMENTAS E UMA DESCRICAO SOBRE SEU FUNCIONAMENTO

o COMO OWERANAILYTICS INTERAGE COM O MARKETING?
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. ANALISE DESCRITIVA
. ANALISE DESCRITIVA — EXEMPLO
. ANALISE PREDITIVA E PRESCRITIVA
. ANALISE PREDITIVA E PRESCRITIVA — EXEMPLO

METRICAS DO MARKETING DIGITAL
. CINCO PRINCIPAIS METRICAS
Canva - 20h

CRIANDO UMA CONTA E CONHECENDO O CANVA

. ACESSANDO O SITE CANVA

. CONHECENDO O LAYOUT DO SITE

. ORGANIZANDO DESIGNS RECENTES

. MOVENDO PROJETOS PARA A LIXEIRA

CRIANDO UM DESIGN SIMPLES

. CONHECENDO OS TIPOS DE TEMPLATES
. BAIXANDO PROJETOS EM DIFERENTES FORMATOS
. SALVANDO PROJETOS EM NUVEM

LAYOUT PERSONALIZADO
. LAYOUT PERSONALIZADO
. CONHECENDO AS GUIAS DE EDICAO

INSERINDO IMAGENS E PRATICANDO EDICOES

. ALTERANDO IMAGENS

. ADICIONANDO IMAGENS AO DESIGN

. ALINHAMENTO DENTRO DA AREA DE VISUALIZACAO
. SITES PARA DOWNLOAD DE IMAGENS E RECURSOS

GUIA ELEMENTOS

. ADICIONANDO ELEMENTOS

. AJUSTANDO ELEMENTOS

. AGRUPANDO E DESAGRUPANDO ELEMENTOS
. ADICIONANDO QUADRQS
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. FIGURINHAS ANIMADAS

ADICIONANDO E FORMATANDO TEXTOS

. TIPOGRAFIA

. GUIA TEXTO

. FORMATANDO TEXTOS

. CRIANDO LISTAS COM MARCADORES E NUMERADORES
. EFEITOS DO CANVA

. COMBINAGCAO DE FONTES

INCLUINDO E CONFIGURANDO AUDIO E VIDEO

. CONHECENDO O AMBIENTE DO TEMPLATE DE VIDEO
. APLICANDO CORTES

. REMOVENDO AUDIO

. ADICIONANDO AUDIO

. EDITANDO AUDIO

PRINCIiPIOS BASICOS DO DESIGN

. CONTRASTE
. REPETICAO

. ALINHAMENTO

. PROXIMIDADE

. DICAS IMPORTANTES PARA PUBLICAGCOES

CRIANDO UM LOGOTIPO

. O QUE E UM LOGOTIPO?
. CRIANDO UM LOGOTIPO
. USANDO O LOGOTIPO EM OUTRO PROJETO

CARTAO DE VISITAS DIGITAL

. INFORMACOES

. ADICIONANDO LINKS EM ELEMENTOS
WEBSITE

. WERSITE
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PUBLICANDO O SITE

POSTS ANIMADOS E MIDIAS COM ANIMAGAO

FIGURINHAS

ANIMANDO OBJETOS

ADICIONANDO ANIMACOES EM FOTOS
TEMPO DE ANIMACAO

BAIXANDO UM DESIGN ANIMADO

CRIANDO UMA CAPA PARA O FACEBOOK

ONDE A CAPA E EXIBIDA?

CRIANDO UMA CAPA PARA O FACEBOOK

ARTES PARA O YOUTUBE

BANNER (CAPA) PARA YOUTUBE
FOTO DE PERFIL PARA YOUTUBE

ADICIOANDO ARTES NO CANAL DO YOUTUBE

ARTES PARA O INSTAGRAM: POST, RELLS E STORIES

POST CARROSSEL

RELLS E STORIES

CRIANDO UMA APRESENTACAO COMPLETA

AULA PRATICA

VISTA DE APRESENTADOR

CRIANDO GRAFICOS

GRAFICOS
DESIGN E FORMATACAO DE TEXTO

TIPOS DE GRAFICO

GRAVANDO E COMPARTILHANDO A APRESENTACAO

3

INICIANDO A GRAVACAO
COMPARTILHANDO A GRAVACAO

COMPARTILHANDO ATRAVES DE REDES SOCIAIS

PERMISSAES DE COMPARTI HAMENTO
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. COMPARTILHAMENTO ATRAVES DE QR CODE

EBOOKS PROFISSIONAIS

. APRESENTACAO DO EBOOK
. INTRODUGAO DO EBOOK

. CONTEUDO DO EBOOK

. PAGINACAO

. CONCLUSAO DO EBOOK

. SUMARIO

. BAIXANDO O EBOOK EM PDF

Photoshop - 28h

CONHECENDO O PHOTOSHOP

. ABRINDO O PHOTOSHOP

. CONHECENDO O PHOTOSHOP

. REDEFININDO O LAYOUT PADRAO
. CONHECENDO CAMADAS

. FERRAMENTA BORRACHA

FERRAMENTA LETREIRO

. LETREIRO ELIPTICO
. ADICIONANDO LINHAS GUIAS
. LETREIRO RETANGULAR

FERRAMENTA LACO E LACO POLIGONAL

. FERRAMENTA LACO POLIGONAL
. SALVANDO SEU ARQUIVO
. FERRAMENTA LACO

FERRAMENTA LACO MAGNETICO
. LACO MAGNETICO
. SELECIONANDO INVERSO

FERRAMENTAS DE SELECAO DE OBJETO, SELECAO RAPIDA E

VARINHA MAGICA
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. SELECAO DE OBJETO
. VARINHA MAGICA
. SELECAO RAPIDA

DISTORGAO DE PERSPECTIVA

DISTORGAO DE PERSPECTIVA

TRANSFORMAGAO LIVRE E ESCALA SENSIVEL AO CONTEUDO
. TRANSFORMAGAO LIVRE

. ESCALA SENSIVEL AO CONTEUDO

FERRAMENTAS DE PINTURA E DESENHO

. FERRAMENTA PINCEL

. FERRAMENTA LAPIS

. FERRAMENTA LATA DE TINTA
. FERRAMENTA DEGRADE

CONHECENDO CAMADAS

. CONHECENDO CAMADAS
. MODO DE MESCLAGEM
. OPACIDADE DA CAMADA

USO AVANCADO DE CAMADAS
. CAMADA DE PREENCHIMENTO OU AJUSTE

FERRAMENTA DE TEXTO

. FERRAMENTA “TEXTO
. EDITANDO UM TEXTO
. TEXTO DISTORCIDO

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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DE RECUPERACAO

. PINCEL DE RECUPERAGCAO PARA MANCHAS
. PINCEL DE RECUPERACAO
. FERRAMENTA CARIMBO

FERRAMENTA CANETA (SELECAO E CRIACAO DE VETOR)
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. FERRAMENTA CANETA

. SELECIONANDO COM A CANETA

. VETORIZANDO IMAGEM

GALERIA DE FILTROS

. GALERIA DE FILTROS

CONHECENDO OS FILTROS DA GALERIA

MENU FILTROS

FILTRO DISSOLVER

FILTRO DISSOLVER
. FERRAMENTA DEFORMACAO PROGRESSIVA
. FERRAMENTA INCHAR

AJUSTES DE IMAGEM (BRILHO E CONTRASTE, NiVEIS E CURVAS

. BRILHO E CONTRASTE
. NIVEIS
. CURVAS

AJUSTE DE IMAGEM (CORRESPONDER COR, CLAREAR FOTOS,

AJUSTE DE TONS E CAMERA RAW)

. CORRESPONDER COR
. EQUILIBRIO DE CORES
. CAMERA RAW

CRIANDO UM DOCUMENTO PARA IMPRESSAO

. RGB

. CMYK

. RESOLUCAO DOS MODOS DE CORES
. SITE CANVA

. CRIANDO UM FLYER

CRIANDO E UTILIZANDO ACOES

. PAINEL ACOES

. CRIANDQ ACOES
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AUTOMATIZAR LOTE

Photoshop para Fotografia - 28h

LINHA DO HORIZONTE E RECORTE

ATIVANDO A EXIBIGAO DAS REGUAS
FERRAMENTA CORTE

PREENCHIMENTO SENSIVEL AO CONTEUDO

FERRAMENTA LACO POLIGONAL

RESTAURANDO AREA DE TRABALHO ESSENCIAIS
LACO POLIGONAL

MODO DE MESCLAGEM

FERRAMENTA CANETA

FERRAMENTA CANETA
TRANSICAO

SELECIONAR INVERSO

AJUSTE DE COR COM LACO POLIGONAL

SELECAO
MATIZ/SATURACAO

EQUILIBRIO DE CORES

INTERVALO DE CORES

INTERVALO DE CORES

FERRAMENTA DEGRADE

ENTENDENDO AS MASCARAS

ENTENDENDO AS MASCARAS
CAMADA DE PREENCHIMENTO OU DE AJUSTE

LETREIRO ELIPITICO

CAMADA DE PREENCHIMENTO OU AJUSTE

CAMADA DE AJUSTE PRETO-E-BRANCO

OBJETO EM CENA
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IMPORTANDO ARQUIVOS DO COMPUTADOR

LUMINOSIDADES

NIVEIS

SOMBRAS/REALCES

RECUPERANDO PELE POR CAMADAS

RECUPERANDO PELE POR CAMADAS

FILTRO ALTA FREQUENCIA

LIMPEZA DE CENARIO

LIMPEZA DE CENARIO
FERRAMENTA CORREGAO
FERRAMENTA PINCEL DE RECUPERACAO

FERRAMENTA OLHOS VERMELHOS

AJUSTE DE COR

.

AJUSTE DE COR

CORRIGINDO LUMINOSIDADES

INTRODUGCAO AO PLUGIN LIQUIFY (DISSOLVER)

DISSOLVER

FERRAMENTA DEFORMACAO PROGRESSIVA

LIMPEZA DE PELE

AJUSTE DE PELE POR FREQUENCIA

NITIDEZ POR FREQUENCIA

NiVEIS COM MASCARAS

CRIANDO SOMBRA E AJUSTANDO IMAGEM

PRATICANDO AJUSTES

RECORTE DE CABELO

FERRAMENTA SELECAO RAPIDA

SELECIONAR E MASCARAR

REFLEXOS

PREPARANDO O AMRBIENTE
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. CRIANDO O EFEITO DE REFLEXO

INTRODUGAO A LINHA DO TEMPO

. INTRODUCAO
. ANIMACAO ATRAVES DA LINHA DO TEMPO
. APLICANDO RENDERIZACAO EM VIDEO

INTRODUGAO AO CAMERA RAW

. INTRODUCAO
. ABRINDO O FILTRO CAMERA RAW
. CONHECENDO AS FERRAMENTAS E AJUSTES

CAMERA RAW, AJUSTES, CORES, SOMBRAS E EXPOSICAO
InDesign - 24h

TRABALHANDO COM OBJETOS

. DEFININDO A AREA DE TRABALHO

. CONFIGURANDO NOVOS DOCUMENTOS
. FERRAMENTAS PARA ALINHAMENTO

. INSERINDO QUADROS

. INSERINDO COLUNAS

. PREENCHIMENTO

. ALINHAMENTO

PATHFINDER E PREENCHIMENTO GRADIENTE

. PATHFINDER
. ARREDONDANDO CANTOS DE RETANGULO

. AMOSTRA DE GRADIENTE

. ALTERANDO A COR DO GRADIENTE

. ADICIONANDO NOVOS MARCADORES DE COR
. REMOVENDO MARCADORES DE COR

. TRANSFORMACOES

. CONTORNOS

CRIANDQ E EDITANDQ TEXTOS
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. CRIANDO CAIXAS DE TEXTO
. FORMATANDO O TEXTO
. INSERIR ARQUIVOS PRONTOS
. FERRAMENTA CONTA-GOTAS
. ALTERANDO A COR DA CAIXA DE TEXTO

FLUXO AUTOMATICO E FIOS DE PARAGRAFOS
. O FLUXO AUTOMATICO
. FIOS DE PARAGRAFO

VINCULANDO COLUNAS E AJUSTANDO TEXTOS

. VINCULANDO COLUNAS
. POSICIONAMENTO DE FORMAS NO TEXTO
. FERRAMENTA SELECAO DIRETA

INSERINDO E AJUSTANDO IMAGENS

. INSERINDO IMAGENS
. AJUSTANDO IMAGENS
. MODO DE EXIBICAO

CONTROLE DE PAGINAS E CANAL ALFA

. INSERINDO NOVAS PAGINAS

. LIMPANDO IMAGENS ATRAVES DO CANAL ALFA
. TABELAS E ESTILOS

. TABELAS

. ESTILOS DE PARAGRAFO

. ESTILOS DE CARACTERE

PAGINAS: MESTRE / OPOSTAS / COMUNS

. PAGINA-MESTRE

. PAGINAS OPOSTAS

. PAGINAS COMUNS

. TRABALHANDO COM DUAS PAGINAS-MESTRE

BRATICANDQ RECIIRSOS
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. PRATICANDO RECURSOS DA PAGINA-MESTRE
. PRATICANDO ESTILOS DE PARAGRAFOS
BIBLIOTECAS
. CRIANDO BIBLIOTECA
. ADICIONANDO ARQUIVOS A BIBLIOTECA

UTILIZANDO A MESMA BIBLIOTECA EM OUTRO DOCUMENTO
ORGANIZANDO ARQUIVOS

. ORGANIZANDO OS ARQUIVOS

CRIANDO E ORGANIZANDO UM SUMARIO

. CRIANDO O ESTILO QUE DEFINIRA O SUMARIO

. CRIANDO O SUMARIO

FORMATANDO O SUMARIO

EXPORTANDO E TRABALHANDO COM ARQUIVOS PDF

. EXPORTACAO

. EXPORTANDO ARQUIVOS NO FORMATO PDF
. CONVETENDO CORES

. SEGURANCA EM ARQUIVOS PDF

. INSERINDO TRANSICOES NO PDF

CRIANDO PACOTES PARA ENVIO

. CRIANDO PACOTES PARA ENVIO

. COMPACTANDO A PASTA DE PACOTES

PROJETO FINAL

. O QUE E UM TABLOIDE

. CRIANDO OS ESTILOS DE TEXTO

. CRIANDO AS PAGINAS-MESTRE

. CRIANDO A PRIMEIRA FOLHA DO TABLOIDE
. CRIANDO AS FOLHAS DE MATERIA

. EXPORTANDO O ARQUIVO EM PDF

Atendimenta ao Cliente - 8h
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MUNDO EM MUDANCA

. MUNDO EM CONSTANTE MUDANCA

. ALGUMAS MUDANGAS DEPENDEM DE VOCE, OUTRAS NAO
. O QUE REALMENTE IMPORTA NAS MUDANCAS

. UM FATO SOBRE A VIDA E AS MUDANCAS

. PRINCIPAIS MOTIVOS EM ACEITAR AS MUDANCAS

CARACTERISTICAS DO MUNDO ATUAL E SEU IMPACTO NAS RELAGCOES COMERCIAIS
. AS PRINCIPAIS MUDANGAS DOS ULTIMOS TEMPOS

ATENDIMENTO AO CLIENTE: O QUE FAZ A DIFERENCA?

. QUE REALMENTE FAZ A DIFERENCA?

. ESQUECA A TAL FIDELIZACAO DE CLIENTES

. O ATENDIMENTO E A EXCELENCIA NO ATENDIMENTO
. A IMPORTANCIA DO MINDSET

IDEAL DE SERVIR
. 11 DICAS PARA UM BOM ATENDIMENTO

4 FASES DA EXCELENCIA NO ATENDIMENTO: ENTENDER O CLIENTE

. AS 4 FASES DA EXCELENCIA NO ATENDIMENTO AO CLIENTE
. A IMPORTANCIA DE ENTENDER O CLIENTE
. TIPOS MAIS COMUNS DE CLIENTES

ENTENDER O CLIENTE: TIPOS DE CLIENTE

CONTINUANDO OS TIPOS MAIS COMUNS DE CLIENTES
POR QUE AS EMPRESAS PERDEM CLIENTES?

. OS PRINCIPAIS MOTIVOS PARA A PERDA DE CLIENTES

A INSATISFACAO E MAIS COMPARTILHADA QUE A SATISFACAO
. AS REDES SOCIAIS

4 FASES DA EXCELENCIA NO ATENDIMENTO: ATENDER O CLIENTE

. CLIENTE SEMPRE TEM RAZAO?
. APOS CONHECER VEM A ETAPA DE ATENDER O CLIENTE
. SEJA ESPECIFICO _ORIETIVO
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. ATITUDES QUE DEVEM SER EVITADAS A TODO CUSTO

TODO ATENDIMENTO E UMA OPORTUNIDADE

. DIAGRAMA DAS OPORTUNIDADES

. DIAGRAMA DAS OPORTUNIDADES: OFERECER

. DIAGRAMA DAS OPORTUNIDADES: RECONHECER ALTERNATIVAS
. DIAGRAMA DAS OPORTUNIDADES: ESCLARECER

. DIAGRAMA DAS OPORTUNIDADES: CRIAR OPORTUNIDADES

COMO OS CLIENTES QUEREM SER TRATADOS?

. CARACTERISTICAS INERENTES A TODOS OS ATENDIMENTOS
O PODER DA IMAGEM PROFISSIONAL

. NAO EXISTE UM PADRAO DE IMAGEM PROFISSIONAL

. SUA IMAGEM E SEU CARTAO DE APRESENTACOES

4 FASES DA EXCELENCIA NO ATENDIMENTO: SATISFAZER O CLIENTE

4 FASES DA EXCELENCIA NO ATENDIMENTO: ENCANTAR O CLIENTE

.

A IMPORTANCIA DO FOCO
. 10 PASSOS PARA ENCANTAR O CLIENTE
Oratoéria - 22h

TECNICAS DE ORATORIA E CONTROLE EMOCIONAL

INTRODUCAO

. MODELOS E CARACTERISTICAS DE APRESENTACAO
CONTROLE EMOCIONAL

. ENTRADA E SAIDA DE CENA

VICIOS DE LINGUAGEM

. 16 VICIOS DE LINGUAGEM
. TEMPO VOCAL
. FRASES EM UP E DOWN

USO DO OLHAR E A IMPORTANCIA DO SORRISO

. USO DO OLHAR E DO SORRISO

o IDENTIEICANDO OS SOSRRIOS DO PUIRIICO
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. IDENTIFICANDO OLHARES DO PUBLICO
. EXPRESSOES FACIAIS

POSTURA CORPORAL

. POSTURA CORPORAL

. VESTIMENTA E ACESSORIOS

SILENCIO CORPORAL

. SILENCIO CORPORAL
. TIME EMOCIONAL
. TIME REFLEXIVO

GERENCIAMENTO DO TEMPO
. CONTROLE DO TEMPO DURANTE A GRAVAGCAO
ENTONACAO DA VOZ

. ENTONACAO E OSCILACOES DA VOZ

. EXERCICIOS VOCAIS

CONTROLE EMOCIONAL

CONTROLE EMOCIONAL

CONSCIENTE X INCONSCIENTE

. GATILHOS MENTAIS NA ORATORIA
EQUIPAMENTOS

. EQUIPAMENTOS

. DINAMICAS COM O PUBLICO

PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE TEMA

. PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE TEMA
. DESENVOLVIMENTO DO TEMA
ADEQUACAO DE LINGUAGEM AO PUBLICO-ALVO

. ADEQUACAO DE LINGUAGEM AO PUBLICO ALVO
. ADEQUACAO DA DIDATICA

DOMINIO DE CONTEUDO

. DOMINIO DE CONTELIDO
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INICIO, MEIO E FIM

MODELOS DE APRESENTAGAO DE SLIDES

. CRIANDO SLIDES
. PASSO A PASSO DA CRIAGAO DE SLIDES
. ELEMENTOS EXTRAS, PREVIOS E POSTERIORES A APRESENTAGAO

CRIANDO A PROPRIA MARCA

. CRIANDO A PROPRIA MARCA

PODER DE PERSUASAO

. PERSUASAO

. MARKETING PESSOAL E VENDA DE IDEIAS
MEDO DE FALAR EM PUBLICO

. SUPERANDO O MEDO DE FALAR EM PUBLICO
. AUTENTICIDADE

ORATORIO VIRTUAL E EAD

. ORATORIA VIRTUAL E EAD

. DICAS

VOCE E AQUILO QUE CRE

. CRIACAO DE PERSONA

DUBLAGEM

. TECNICAS DE DUBLAGEM

. TECNICAS DE CONTAGEM DE HISTORIAS

BLINDAGEM EMOCIONAL

. BLINDAGEM EMOCIONAL E AUTOCONFIANCA
. ENTAO QUAIS PENSAMENTOS SAO BONS E QUAIS NOS SABOTAM?
. COMO TREINAR O CONTROLE MENTAL?

DESCOBRINDO SEU PROPOSITO DE VIDA

. PROPOSITO E MISSAO DE VIDA
. E... O QUE TUDO ISSO TEM AVER COM FELICIDADE?
o E PROEISSAQO?
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COMO CRIAR E MONETIZAR O CANAL DO YOUTUBE

. PRIMEIROS PASSOS

. AFINAL, COMO GANHAR DINHEIRO COM O YOUTUBE?
. COMO FUNCIONA A MONETIZAGAO DO YOUTUBE?

. RECEITA DE ANUNCIOS

. CLUBES DOS CANAIS

. ESTANTE DE PRODUTOS

. SUPER CHAT

. COMO ATIVAR OS CLUBES DOS CANAIS?

. COMO ATIVAR A ESTANTE DE PRODUTOS?

O QUE SAO LIVES?
. COMO FAZER UMA LIVE
. ENTREVISTAS EM AUDITORIO E ESTUDIOS

O QUE E VOCABULARIO?

. COMO MELHORAR O VOCABULARIO
. LEITURA

. DIALOGOS VARIADOS

. DICIONARIO

. SINONIMOS

. JOGOS RECREATIVOS

. HABITO

PODCASTS PODCAST

. AUDIODESCRICAO

COMO VENDER CONTEUDOS EM PLATAFORMAS ONLINE

. COMO VENDER CONTEUDOS EM PLATAFORMAS ONLINE

COMO VIVER DE PALESTRAS?

COMO VIVER DE PALESTRAS

. PESQUISE O MERCADO EM QUE DESEJA SE INSERIR

. )
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. MONTE SUA PALESTRA
. IMAGEM PESSOAL
. DIVULGACAO INVISTA NO DIGITAL, BLOGS E CRM
. NAO FOQUE A VENDA EM PRECO, MAS NO VALOR DO RESULTADO QUE A EMPRESA
TERA POSTERIORMENTE
. SAIBA COM QUEM VAI FALAR
. USE UMA PLATAFORMA CRM

ETAPAS PARA O SUCESSO

. ALGUMAS ETAPAS PARA TER SUCESSO

. DESEJO BEM DEFINIDO

. PLANEJAR PARA NAO ERRAR

. ETAPA SEGUINDO FALAMOS SOBRE PERSISTENCIA

. O PODER DA MENTE MESTRA

. O QUE O CEREBRO?

. O QUE A ETAPA DO SEXTO SENTIDO DEIXOU EXPRESSA?
. MAIORES MEDOS CONFORME O LIVRO DE NAPOLEON HILL
. DICAS

Vendas - 12h

VENDAS

. INTRODUCAO A PROFISSAO

. MARKETING X VENDAS

. PERFIL DOS VENDEDORES

. SEJA CURIOSO E BUSQUE MAIS INFORMAGCOES

O QUE E SER VENDEDOR?

. A PROFISSAO DE VENDAS
. CARGOS RELACIONADOS A VENDA
. COMO TER SUCESSO EM VENDAS?

PROFISSAO VENDEDOR

. IMAGEM DO VENDEDOR
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. POSTURA DO VENDEDOR
. O VENDEDOR DE SUCESSO

TIPOS DE VENDEDORES

. ATIVIDADES DE VENDA
. TIPOS DE VENDEDORES

NEGOCIACAO

. TECNICAS DE UM VENDEDOR TALENTOSO

NEGOCIACAO DE VENDAS
. DESVENDANDO O FECHAMENTO DA VENDA
CARACTERISTICAS DE VENDEDORES

PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DOS VENDEDORES DE SUCESSO

.

. COMPROMETIMENTO E ACOES

CARACTERISTICAS

. PRINCIPAIS MOTIVOS QUE OS CLIENTES DEIXAM DE COMPRAR
. CARACTERISTICAS DOS COMPRADORES

. FIDELIZANDO CLIENTES

. TIPOS DE CLIENTES

PESSOAS

. A IMPORTANCIA DE GOSTAR DE PESSOAS

. A IMPORTANCIA DE GOSTAR DE DINHEIRO

. GOSTAR DE PESSOAS X SER EDUCADO

INTELIGENCIA EMOCIONAL

. AUTOCONTROLE
. TECNICAS DE RAPPORT
. CAMINHOS PARA ALCANCAR O SUCESSO

NEGOCIACAO GANHA-GANHA

. O CONCEITO GANHA-GANHA PARA FORTALECER AS PARCERIAS
. QUALIDADES UTEIS E CONCEITO GANHA-GANHA
o HARIIDADES
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HONESTIDADE, SIMPATIA E EMPATIA

. HONESTIDADE
. SIMPATIA
. EMPATIA

ERROS AO VENDER

. ERROS AO VENDER
. POSSIVEIS ERROS DURANTE A NEGOCIAGCAO
. APRENDER COM OS ERROS

PRINCIPAIS ERROS DOS VENDEDORES

. PRINCIPAIS ERROS

. ACHAR QUE OS CLIENTES SAO IGUAIS
. TER MEDO DE DIZER “NAO”

. SER INSISTENTE

. OUCA MAIS E FALE MENOS

. NAO SEJA ADIVINHO

. FALTA DE QUALIFICACAO

. ATRASAR PARA REUNIOES

. NAO SABER DIZER “NAO”

. ACHAR QUE CONHECE O CLIENTE
. FALTA DE GESTAO FINANCEIRA

ZONA DE CONFORTO

ZONA DE CONFORTO X FRACASSO
. FINAL DA ZONA DE CONFORTO

9 RAZOES MAIS COMUNS DE FRACASSOS

. 1 - POUCA APTIDAO PARA RELACOES PESSOAIS
. 2 - FALTA DE INTEGRACAO

. 3 - MA GESTAO POR PARTE DOS SUPERIORES

. 4 - FALTA DE SORTE E FATORES INCIDENTAIS

. B_COMPORTAMENTO ALITODEPRECIATIVVO
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6 - PRECONCEITO
7 - COMPORTAMENTO INADEQUADO
8 - INATIVIDADE

9 - FALTA DE ENGAJAMENTO E COMPROMETIMENTO

PLANEJAMENTO DE VENDAS

A IMPORTANCIA DO PLANEJAMENTO DE VENDAS
METAS ALEM DO PLANEJAMENTO
E TEMPO DE PLANEJAR

COMO ALCANGCAR O PUBLICO DEFINIDO COMO PADRAO?

DESENVOLVIMENTO DO PLANO DE VENDAS

COMO DESENVOLVER UM PLANEJAMENTO DE VENDAS

O PLANEJAMENTO DE VENDAS

CAMPANHAS E FIDELIZACAO DOS CLIENTES

.

DEFINIR OS CLIENTES POTENCIAIS

COMO DESENVOLVER UMA CAMPANHA

TECNICAS DE FIDELIZACAO

AUMENTANDO AS VENDAS PARA CLIENTES FIDELIZADOS

TICKET MEDIO

PLANO DE VENDAS (DICAS)

NAO FACA JULGAMENTOS DAS IDEIAS CRIATIVAS
APRIMORE A AUTOESTIMA

FUJA DE ESTEREOTIPOS

NAO TRANQUE A GAVETA DOS VELHOS PROBLEMAS

SAIR DA ZONA DE CONFORTO

IMPORTANCIA DOS CANAIS DE VENDAS

CANAIS DE VENDA

FUNIL DE VENDAS AIDA

PALAVRAS PODEROSAS E GATILHOS MENTAIS

VENDAS POR TEIFEONE F F-MAII

W/
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. VENDAS POR TELEFONE
. DICAS PARA AUMENTAR VENDAS POR TELEFONE
. VENDAS POR E-MAIL
. 7 DICAS PARA ESCREVER E-MAILS PROFISSIONAIS
. COMUNICACAO PELA INTERNET — ACESSO RAPIDO
. TECNICAS DE MONTAGEM DO E-MAIL

VENDAS COM WHATSAPP

. TECNICAS DE VENDA COM WHATSAPP

. DICAS: VENDA ATIVA ATRAVES DO WHATSAPP

. DICAS PARA EVITAR NO WHATSAPP

. WHATSAPP BUSINESS

. DICAS PARA VENDER MAIS NO WHATSAPP BUSINESS

REDES SOCIAIS E VENDA PORTA A PORTA

. REDES SOCIAIS PARA VENDER E FIDELIZAR CLIENTES

.

VENDA PORTA A PORTA

PROCESSOS DE VENDA

. 7 PASSOS DO PROCESSO DE VENDAS
COACHING

. PERGUNTAS QUE VENDEM

ARGUMENTACOES

. COMO DESENVOLVER ARGUMENTACOES DE VENDAS
. REVISANDO OBJECOES

TECNICAS DE COMUNICACAO

FIDELIZAR
. COMO FIDELIZAR CLIENTES E VENDER SEMPRE
. FIDELIZANDO CLIENTES

COACHING DE VENDAS

. COACHING

o QPROEISSIONAIL COACH
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. O VENDEDOR COACH
. A ABRANGENCIA DO COACHING

PERGUNTAS QUE VENDEM

. PERGUNTAS ABERTAS
. PERGUNTAS FECHADAS
. EXEMPLOS DE PERGUNTAS QUE VENDEM

O QUADRANTE DAS VENDAS

. O QUADRANTE DAS VENDAS

. CONHECER O CLIENTE

. LEVANTAR AS NECESSIDADES DO CLIENTE

. DESPERTAR AGCAO E CONFIANCA NOS CLIENTES

. AJUDAR O CLIENTE A COMPRAR O QUE ELE QUER E PRECISA

Desenvolvimento Pessoal e Profissional - 121h
Como Montar Seu Curriculo - 4h

ESTRUTURA DE UM CURRICULO

. DADOS PESSOAIS
. AJUSTANDO AS MARGENS DO CURRICULO

. AJUSTANDO O ESPACAMENTO ENTRE LINHAS

. OBJETIVO

. FORMAGCAO ACADEMICA

. SALVANDO UM DOCUMENTO

. EXPERIENCIA PROFISSIONAL

. USANDO A FERRAMENTA PINCEL DE FORMATACAO
. QUALIFICACOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

. IDIOMAS

. INFORMACOES ADICIONAIS

. VERIFICANDO A ORTOGRAFIA

. SALVANDO SEU CURRICULO COMO PDF

. IMPRIMINDO SELICLIRRICLILO
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. INFORMACAO

CURRICULO CRONOLOGICO

. REDIGINDO CURRICULOS CRONOLOGICOS

. CONFIGURANDO CONTROLES DE FORMULARIO

. ADICIONANDO CONTROLE DE CONTEUDO DE FORMULARIO
. CONVERTENDO EM MINUSCULAS

. COLOCANDO CADA PALAVRA EM MAIUSCULA

CURRICULO FUNCIONAL OU TEMATICO

. REDIGINDO CURRICULOS FUNCIONAIS OU TEMATICOS

. QUEBRANDO PAGINA

. CARTA DE APRESENTACAO

. ANEXANDO A CARTA DE APRESENTACAO AO CURRICULO

CURRICULO COMBINADO OU MISTO
. REDIGINDO CURRICULO COMBINADO
. ENVIANDO CARTA DE APRESENTACAO E CURRICULO POR E-MAIL

CURRICULO ON-LINE

. USANDO SITES DE EMPREGOS
. USANDO O LINKEDIN
. GERANDO CURRICULO ON-LINE

Emprego 2.0 - 2h

MERCADO DE TRABALHO

. O QUE E MERCADO DE TRABALHO
. A ATITUDE FAZ A DIFERENCA

ADEQUACAO AS NECESSIDADES

. SEJA UMA SOLUCAO

. O IMPACTO DAS CRISES

. TENDENCIAS DO MERCADO
. EXPANDINDO HORIZONTES

EMPREGARILIDADE
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EMPREGO X EMPREGABILIDADE
EMPREGO EM MUDANCA
O PLANO “B”

REVOLUGAO DE CONCEITOS

PROCESSOS DE RECRUTAMENTO

PROCESSOS INOVADORES
BUSINESS GAME

WORK SAMPLE

TESTES DE INTEGRIDADE
MARATONAS

INTERACAO DIGITAL

PLATAFORMAS DE RECRUTAMENTO
ALTO IMPACTO POSITIVO

COMO VOCE PODE SE DIFERENCIAR

PLANEJAMENTO

PLANEJAR PARA ALCANCAR
COLOQUE NO PAPEL

FRIA DA SITUACAO

PLANO DE DIVULGACAO SOLIDO
DEFINIR O MERCADO ALVO
UTILIZE SEUS CONTATOS
ESTABELECA PLANOS REALISTAS
JOGO DE NUMEROS

TENHA CLAREZA

CURRICULO

SEU FOLHETO DE VENDAS
DESTAQUE O QUE E IMPORTANTE

OBJETIVO PROFISSIONAL

COMQ EAZER O CIIRRICIIO

W/
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. PRIMEIRA IMPRESSAO

. PARTES DE UM CURRICULO
. O QUE DEVEMOS EVITAR

. MANTENHA ATUALIZADO

. REDE DE CONTATOS
ENTREVISTA

. O AUGE DOS SEUS ESFORCOS
. UMA BOA APRESENTACAO

. COMUNICACAO NAO VERBAL
. COMPETENCIA

. COMPORTAMENTOS

. TIPOS DE ENTREVISTAS

. SEQUENCIA DO PROCESSO

PROPOSTA DE TRABALHO

. CUIDADO COM A PRESSA

DEIXE TUDO CLARO

. COMBINE UMA DATA

CARTA DE INTENCAO
. SIGILO E GRATIDAO

INICIO NO NOVO EMPREGO

. COMPORTAMENTO NO NOVO EMPREGO
. ADAPTACAO RAPIDA
. MANTENHA SUA EVOLUCAO

APOS PERDER O EMPREGO

. O DIA SEGUINTE
. COMECE A TRABALHAR
. MANTENHA-SE ATIVO

Gestédo do Tempo - 8h

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024

W/
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REFLEXOES SOBRE O TEMPO

MODELOS DE GESTAO DO TEMPO

VOCE NO CONTROLE

ASPECTOS FUNDAMENTAIS SOBRE O TEMPO |

ASPECTOS FUNDAMENTAIS SOBRE O TEMPO |l

ASPECTOS FUNDAMENTAIS SOBRE O TEMPO llI

PRODUTIVIDADE

ACOES FUNDAMENTAIS - RECONHECER
ACOES FUNDAMENTAIS - ORGANIZAR
PRIORIDADES — URGENTE E IMPORTANTE
PLANEJAMENTO

ORGANIZACAO PESSOAL

TECNOLOGIAS E COMUNICAGCAO

TOMADA DE DECISOES E DELEGACAO

.

METAS E FOCOS
TECNICA POMODORO

TECNICA 5S

DICAS E SUGESTOES COMPLEMENTARES

CONCLUSOES

Inteligéncia Emocional - 6h

CARACTERISTICAS QUE MAIS INCOMODAM

NATUREZA EMPRESARIAL E HUMANA

NATUREZA EMPRESARIAL

NATUREZA HUMANA

MUNDO EM EVOLUCAO

3

MUNDO DE GRANDES TRANSFORMAGCOES
AS MUDANGAS ESTAO EM TODOS OS LUGARES

MUNDO VICA (VUCA)

QlEOF

W/
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. O QUE FAZ A DIFERENCA?

. QUOEFICIENTE INTELECTUAL (Q.l)

. QUOEFICIENTE EMOCIONAL (Q.E)

AUTOCONHECIMENTO E AS EMOCOES

. AUTOCONHECIMENTO

MINDSET — O SISTEMA DE CRENCAS

. O SISTEMA DE CRENCAS

. SETE PASSOS PARA MUDAR SEU MINDSET

COMO DESENVOLVER O AUTOCONTROLE

. TENHA AUTOCONTROLE

. A ASSERTIVIDADE

. AS CARACTERISTICAS DO AUTOCONTROLE

. AS ATIVIDADES QUE TE AGRADAM E O AUTOCONTROLE

4 TIPOS DE COMPORTAMENTO

.

ANALISANDO UMA SITUAGAO

COMO DESENVOLVER A ASSERTIVIDADE

. OS TRES COMPORTAMENTOS REATIVOS
. COMPORTAMENTO APRENDIDO

AUTOMOTIVACAO E SUPERACAO

. DEFINICAO DE AUTOMOTIVACAO
. CARACTERISTICAS DE UMA PESSOA AUTOMOTIVADA
. PERGUNTAS PARA EVOLUIR NAS METAS E OBJETIVOS

EMPATIA E SIMPATIA

. RELACIONAMENTO INTRAPESSOAL

. DEFINICAO EMPATIA

. EMPATIA X SIMPATIA

. A IMPORTANCIA DE OUVIR ATENTAMENTE

RELACOES PESSOAIS E SOCIABILIDADE

o SQCIARILIDADE
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ALGUMAS CARACTERISTICAS E A IMPORTANCIA DA SOCIABILIDADE
A IMPORTANCIA DE MANTER O CONTATO

ERRO! INDICADOR NAO DEFINIDO

Lideranca 4.0 - 10h

INTRODUCAO

MUNDO EM MUDANCAS

AS NOVAS GERAGCOES

A GERACAO BABY BOOMER

A GERACAO X

A GERACAO Y

A GERACAO Z

A LIDERANCA 4.0

FOCO DA LIDERANCA TRADICIONAL VERSUS LIDERANCA 4.0

COMPETENCIAS DA LIDERANCA 4.0

FOCO NA INOVACAO

COLABORACAO

Lideranca e Gestéo de Pessoas - 8h

INTRODUCAO

OBJETIVO DA LIDERANCA E GESTAO DE PESSOAS

REFLEXAO

O QUE AS EMPRESAS QUEREM DE SEUS LIDERES

ORDEM DE COMPETENCIAS DESEJADAS ENTRE AS EMPRESAS
ORDEM DE COMPETENCIAS REAIS COM BASE EM ANALISES

PERCEPCAO ENTRE AS LISTAS

A FORMA DE LIDERAR MUDOU

A FORMA DE LIDERAR MUDOU
JEITINHO X PROFISSIONALISMO

LIDERANCA PODE SER APRIMORADA

CARGQO X INEILIENCIA

W/
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. MANDAR FAZER SEM OUVIR X SABER OUVIR
AS CARACTERISTICAS DO LIDER (PARTE 1)
. EXEMPLOS DE CARACTERISTICAS POSITIVAS E NEGATIVAS
AS CARACTERISTICAS DO LIDER (PARTE 2)
. SIMPATIA
. EMPATIA
ATITUDES EVITADAS POR LIDERES DE SUCESSO
. CONHECA ALGUMAS ATITUDES NEGATIVAS
O QUE E LIDERANCA?
. A LIDERANCA E UM PROCESSO
. LIDERANCA SITUACIONAL
OS DOIS FOCOS DA LIDERANCA
. OS DOIS FOCOS DA LIDERANCA
OS DOIS TIPOS DE PODER NA LIDERANCA
. OS DOIS TIPOS DE PODER NA LIDERANCA
MATURIDADE PARA O TRABALHO, SABER E QUERER FAZER
. MATURIDADE PARA O TRABALHO, SABER E QUERER FAZER
OS ESTILOS DE LIDERANGA E QUANDO USA-LOS
. ESTILOS DE LIDERANGA E QUANDO USA-LOS
PRIMEIRO PILAR — INTELIGENCIA EMOCIONAL
. INTELIGENCIA EMOCIONAL
INTELIGENCIA EMOCIONAL — AUTOCONHECIMENTO
. AUTOCONHECIMENTO
INTELIGENCIA EMOCIONAL — AUTOCONTROLE (PARTE 1)
. AUTOCONTROLE
INTELIGENCIA EMOCIONAL — AUTOCONTROLE (PARTE 2)
. DIVISAO DE PERFIS

INTELIGENCIA EMOCIONAL - AUTOMOTIVACAO

. INTRODIICAQ
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INTELIGENCIA EMOCIONAL — EMPATIA
. PODER DA EMPATIA
INTELIGENCIA EMOCIONAL — SOCIABILIDADE
. QUE E SOCIABILIDADE?
SEGUNDO PILAR — COMUNICACAO
. COMUNICACAO
A IMPORTANCIA DO FEEDBACK
. QUE E FEEDBACK E POR QUE ELE E TAO IMPORTANTE?

FORMAS DE DAR, RECEBER E OS TIPOS DE FEEDBACK

. FEEDBACK FORMAL

. FEEDBACK INFORMAL

. FEEDBACK POSITIVO

. FEEDBACK CORRETIVO
. TIPOS DE FEEDBACK

AS DIFICULDADES PARA DAR E RECEBER FEEDBACK

LISTA DE DIFICULDADES PARA DAR FEEDBACK

. LISTA DE DIFICULDADES PARA RECEBER FEEDBACK

DICAS PARA DAR E RECEBER FEEDBACK

DICAS PARA RECEBER FEEDBACK

SEJA ESPECIFICO

POSTURA IMPESSOAL

ESCOLHA O MOMENTO CERTO
. DE TEMPO PARA O OUTRO
. EVITE A GENERALIZACAO

TERCEIRO PILAR — MOTIVACAO

. A MOTIVACAO E UM ICEBERG
. FRASES CONSTRUTIVAS
. FRASES DESTRUTIVAS

I\/Iarl«:-'ring Pegspal - 12h
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INTRODUCAO
. O QUE E MARKETING PESSOAL?
. MARKETING PESSOAL - EXEMPLO DE PITCH
. TREINE SUA APRESENTACAO PESSOAL

O QUE E MARKETING PESSOAL?

. MARKETING TRADICIONAL E MARKETING PESSOAL
. IMAGEM PESSOAL E IMAGEM PROFISSIONAL

. TRIPE DO MARKETING PESSOAL — IDENTIDADE

. VISIBILIDADE — DIVULGUE SUAS CARACTERISTICAS
. PERCEPCAO — COMO SUA IMAGEM E VISTA?

IMPORTANCIA DO MARKETING PESSOAL E AS COMPETENCIAS FUNDAMENTAIS

. COMPETICAO NO MERCADO DE TRABALHO
. IMPORTANCIA DO MKT. PESSOAL NA EVOLUGCAO TECNOLOGICA
. COMPETENCIAS DO PROFISSIONAL ATUAL

COMO FAZER UM PROJETO DE VIDA

. ESTRATEGIAS DE COMO FAZER MARKETING PESSOAL
. PECA UM FEEDBACK DE SUAS METAS PARA PESSOAS DE CONFIANCA
. CRIE METAS PARA SEU DESENVOLVIMENTO PESSOAL

COMO FAZER MARCA PESSOAL
. PENSE EM VOCE COMO UM PRODUTO
. PERGUNTAS A PRATICAR

EXERCICIO DE AUTOCONHECIMENTO

. SOBRE VOCE - O QUE VOCE FAZ QUAIS SUAS OCUPACOES?
. O QUE VOCE FAZ QUAIS SUAS OCUPACOES? - NO TRABALHO
. O QUE VOCE FAZ QUAIS SUAS OCUPACOES? — NA ESCOLA

. O QUE VOCE FAZ QUAIS SUAS OCUPACOES? — DIA A DIA

. PERGUNTAS QUE AUXILIAM NO AUTOCONHECIMENTO

. MISSAO, VISAO E VALORES

ESTRATEGIAS DE MARKETING PESSOAI
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. EQUILIBRE SUAS ESTRATEGIAS
. ESTRATEGIA COM BASE EM SEU OBJETIVO
. APROVEITE AS OPORTUNIDADES

COMO FAZER COMUNICAGAO ASSERTIVA

. OBSERVE SUA COMUNICAGAO

. ATENGAO A EXAGEROS NA COMUNICACAO

. PRATICAR DRIBLA O MEDO DE SE COMUNICAR
. EVITE CONTAR VANTAGENS

APRESENTACAO PESSOAL (PARTE 1)

. APARENCIA E VESTIMENTA
. EXEMPLOS DE PADROES DE VESTIMENTA
. CUIDADO COM A MODA E OS MODISMOS

APRESENTACAO PESSOAL (PARTE 2)

. VESTIMENTA - PADRAO DE CORES

. VESTIMENTA — MESCLA DE CORES

. CARACTERISTICAS COMUNS VESTES E ACESSORIOS

. EXEMPLOS DE VESTES E ACESSORIOS A SE EVITAR — HOMENS

. EXEMPLOS DE VESTES E ACESSORIOS A SE EVITAR — MULHERES

ESTABELECER RELACOES VERDADEIRAS

. O ATO DE CUMPRIMENTAR
. AJUDE O PROXIMO COM O QUE ESTIVER AO SEU ALCANCE
. AGRADECA E ELOGIE AS PESSOAS

CRIE, APRIMORE E MANTENHA SUA REDE CONTATOS

. NETWORK — REDE DE CONTATOS
. ALIMENTE SEU GRUPO DE CONTATOS
. SE LEMBRAR DOS DETALHES E PRIMORDIAL

BENCHMARKING DE PESSOAS

. SE ESPELHE EM GRANDES EMPRESAS

. RUISQIIE POR REFERENCIAS EM OIITRAS PESSOAS
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. PRATIQUE AS CARACTERISTICAS DE SUA REFERENCIA

AUTOIMAGEM POSITIVA E OTIMISTA

. TECNICAS PARA MANTER UMA AUTOIMAGEM POSITIVA E OTIMISTA
. NAO DEIXE QUE AS DIFICULDADES TE ABALEM

. PESSOAS NEGATIVAS

ETIQUETA CORPORATIVA

. ALMOCO OU JANTAR DE NEGOCIOS

. ETIQUETAS PARA TELEFONES EM GERAL

. PROCURE MAPEAR O AMBIENTE ATUAL

. EVITE FALAR MAL SOBRE SEU LOCAL DE TRABALHO

ETIQUETA NA INTERNET

. REGRAS DE ETIQUETA — E-MAIL

REGRAS DE ETIQUETA — REDES SOCIAIS

Rela¢cdes Humanas, Comunicacéo e Feedback - 12h
INTRODUCAO

CONTEXTO: MUNDO EM QUE VIVEMOS E SUAS MUDANCAS
MUNDO VUCA

NATUREZA EMPRESARIAL

NATUREZA HUMANA

MOTIVACAO E NECESSIDADES HUMANAS

TIPOS DE RELACIONAMENTO

COMPETENCIAS BASICAS PARA AS RELACOES HUMANAS
RELACOES HUMANAS E CONFLITOS

COMO LIDAR COM OS CONFLITOS

SABER OUVIR

PERGUNTE, NAO SUPONHA

ASSERTIVIDADE

COMUNICACAO VERBAL E NAO VERBAL

EEEDRACK
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INTELIGENCIA EMOCIONAL

COMUNICACAO

BARREIRAS NA COMUNICACAO

Oratéria - 22h

TECNICAS DE ORATORIA E CONTROLE EMOCIONAL

. INTRODUGAO

. MODELOS E CARACTERISTICAS DE APRESENTACAO
CONTROLE EMOCIONAL

. ENTRADA E SAIDA DE CENA

VICIOS DE LINGUAGEM

. 16 VICIOS DE LINGUAGEM
. TEMPO VOCAL
. FRASES EM UP E DOWN

USO DO OLHAR E A IMPORTANCIA DO SORRISO

. USO DO OLHAR E DO SORRISO
. IDENTIFICANDO OS SOSRRIOS DO PUBLICO
. IDENTIFICANDO OLHARES DO PUBLICO

EXPRESSOES FACIAIS

POSTURA CORPORAL
. POSTURA CORPORAL
. VESTIMENTA E ACESSORIOS

SILENCIO CORPORAL

. SILENCIO CORPORAL
. TIME EMOCIONAL
. TIME REFLEXIVO

GERENCIAMENTO DO TEMPO
. CONTROLE DO TEMPO DURANTE A GRAVACAO

ENTONACAO DA VOZ
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. EXERCICIOS VOCAIS

CONTROLE EMOCIONAL

CONTROLE EMOCIONAL

. CONSCIENTE X INCONSCIENTE

. GATILHOS MENTAIS NA ORATORIA
EQUIPAMENTOS

. EQUIPAMENTOS

. DINAMICAS COM O PUBLICO

PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE TEMA

. PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE TEMA
. DESENVOLVIMENTO DO TEMA
ADEQUACAO DE LINGUAGEM AO PUBLICO-ALVO

. ADEQUACAO DE LINGUAGEM AO PUBLICO ALVO
. ADEQUACAO DA DIDATICA

DOMINIO DE CONTEUDO

. DOMINIO DE CONTEUDO

. INICIO, MEIO E FIM

MODELOS DE APRESENTACAO DE SLIDES

. CRIANDO SLIDES
. PASSO A PASSO DA CRIAGCAO DE SLIDES
. ELEMENTOS EXTRAS, PREVIOS E POSTERIORES A APRESENTACAO

CRIANDO A PROPRIA MARCA

. CRIANDO A PROPRIA MARCA

PODER DE PERSUASAO

. PERSUASAO

. MARKETING PESSOAL E VENDA DE IDEIAS
MEDO DE FALAR EM PUBLICO

. SUPERANDO O MEDO DE FALAR EM PUBLICO

o AUTENTICIDADE
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ORATORIO VIRTUAL E EAD
. ORATORIA VIRTUAL E EAD
. DICAS

VOCE E AQUILO QUE CRE

. CRIACAO DE PERSONA

DUBLAGEM

. TECNICAS DE DUBLAGEM

. TECNICAS DE CONTAGEM DE HISTORIAS

BLINDAGEM EMOCIONAL

. BLINDAGEM EMOCIONAL E AUTOCONFIANCA

.

ENTAO QUAIS PENSAMENTOS SAO BONS E QUAIS NOS SABOTAM?
. COMO TREINAR O CONTROLE MENTAL?

DESCOBRINDO SEU PROPOSITO DE VIDA

. PROPOSITO E MISSAO DE VIDA
. E... O QUE TUDO ISSO TEM AVER COM FELICIDADE?
. E PROFISSAO?

COMO CRIAR E MONETIZAR O CANAL DO YOUTUBE

. PRIMEIROS PASSOS

AFINAL, COMO GANHAR DINHEIRO COM O YOUTUBE?
. COMO FUNCIONA A MONETIZACAO DO YOUTUBE?

. RECEITA DE ANUNCIOS

CLUBES DOS CANAIS

ESTANTE DE PRODUTOS

. SUPER CHAT
. COMO ATIVAR OS CLUBES DOS CANAIS?
. COMO ATIVAR A ESTANTE DE PRODUTOS?

O QUE SAO LIVES?

. COMO FAZER UMA LIVE

o ENTREVISTAS EM ALIDITORIO E ESTIINIOS
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O QUE E VOCABULARIO?

. COMO MELHORAR O VOCABULARIO
. LEITURA

. DIALOGOS VARIADOS

. DICIONARIO

. SINONIMOS

. JOGOS RECREATIVOS

. HABITO

PODCASTS PODCAST

. AUDIODESCRICAO

COMO VENDER CONTEUDOS EM PLATAFORMAS ONLINE

. COMO VENDER CONTEUDOS EM PLATAFORMAS ONLINE

COMO VIVER DE PALESTRAS?

. COMO VIVER DE PALESTRAS

. PESQUISE O MERCADO EM QUE DESEJA SE INSERIR

. PESQUISE O MERCADO PARA O QUAL SEU SERVIGO SERA DIRECIONADO

. MONTE SUA PALESTRA

. IMAGEM PESSOAL

. DIVULGAGAO INVISTA NO DIGITAL, BLOGS E CRM

. ] NAO FOQUE A VENDA EM PRECO, MAS NO VALOR DO RESULTADO QUE A EMPRESA
TERA POSTERIORMENTE

. SAIBA COM QUEM VAI FALAR

. USE UMA PLATAFORMA CRM

ETAPAS PARA O SUCESSO

. ALGUMAS ETAPAS PARA TER SUCESSO

. DESEJO BEM DEFINIDO

. PLANEJAR PARA NAO ERRAR

. ETAPA SEGUINDO FALAMOS SOBRE PERSISTENCIA
. O PODER DA MENTE MESTRA
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. O QUE O CEREBRO?

. O QUE A ETAPA DO SEXTO SENTIDO DEIXOU EXPRESSA?

. MAIORES MEDOS CONFORME O LIVRO DE NAPOLEON HILL
. DICAS

Técnicas de Redacéo - 8h

TIPOS E NIVEIS DE LINGUAGEM

. INTRODUCAO

. NIVEIS DE LINGUAGEM

. COMUNICAGAO NAS REDES SOCIAIS
. ESTRANGEIRISMO

. TIPOS DE LINGUAGEM

. POEMA

. CRONICA

ESTRUTURA E TIPOS DE TEXTO

. A ESTRUTURA DO TEXTO
. INTRODUCAO

. DESENVOLVIMENTO

. CONCLUSAO

. ESTRUTURA LINEAR

. ESTRUTURA CICLICA

. O RACIOCINIO

. ESTRUTURA NAO-LINEAR

. ESTRUTURA CICLICO-LINEAR
. NARRACAO

. A CONSTRUCAO DO ENREDO
. TIPOS DE DISCURSO

. DISCURSO DIRETO

. DISCURSO INDIRETO

. DISCILIRSO INDIRETO L IVVRE.
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CONVERSAO DE DISCURSOS

TIPOS DE NARRATIVA

DELIMITACAO DO TEMA

A ARGUMENTACAO

ARGUMENTACAO POR CITACAO
ARGUMENTACAO POR COMPROVACAO
ARGUMENTACAO POR RACIOCINIO LOGICO
COMEGCANDO A ESCREVER

AMBIGUIDADE

USO INCORRETO DO PRONOME RELATIVO
MA COLOCACAO DE PRONOMES, TERMOS, ORACOES OU FRASES
PLEONASMO OU TAUTOLOGIA
PARAGRAFO

TITULO E TEMA

GRAMATICA

COLOCAGCAO PRONOMINAL

COLOCAGAO PRONOMINAL NAS LOCUCOES VERBAIS
FIGURAS DE PENSAMENTO

PERSONIFICAGAO OU PROSOPOPEIA

FIGURAS DE PALAVRAS

SINAIS DE PONTUAGAO

PONTO FINAL ()
DOIS-PONTOS ()

PONTO DE INTERROGACAO (?)
PONTO DE EXCLAMACAO ())
PONTO-E-VIRGULA (;)

ASPAS (" ")

CODIGO ASCII
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RETICENCIAS ()
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. PARENTESES ()

. GRAFIA DA PALAVRA PORQUE

. NOVO ACORDO ORTOGRAFICO DA LINGUA PORTUGUESA
. USANDO CORRETAMENTE ALGUMAS PALAVRAS

REDACAO OFICIAL NOS CONCURSOS PUBLICOS

. DICAS PARA ELABORAR UM TEXTO NO PADRAO OFICIAL
. FORMAS DE TRATAMENTO E ENDERECAMENTO

. CONCORDANCIA COM OS PRONOMES DE TRATAMENTO
. ABREVIATURA DAS FORMAS DE TRATAMENTO

. TIPOS DE CARTA

. CARTA COMERCIAL

. CARTA DE INFORMACAO

. CARTA DE RECLAMAGAO

. CARTA PESSOAL

. CARTA ARGUMENTATIVA

REDACAO TECNICA

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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. CERTIFICADO

. CIRCULAR

. ABAIXO-ASSINADO
. CONTRATO

. CURRICULUM VITAE
. DECLARACAO

. MEMORANDO

. PARECER

. PROCURACAO

. RECIBO

. RELATORIO

. ATESTADO

. IQFQIIFIQII\/IFNTO
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Educacéo Financeira para Jovens - 10h
INTRODUCAO
PLANEJAMENTO FINANCEIRO E ARMADILHAS PARA O SEU DINHEIRO
ORCAMENTO PESSOAL OU FAMILIAR
ELABORACAO DO ORCAMENTO
NOCOES SOBRE SISTEMA
. ESQUEMA RESUMIDO DO SISTEMA FINANCEIRO NACIONAL

. FUNCIONAMENTO DO SISTEMA FINANCEIRO NACIONAL PARA OS AGENTES
SUPERAVITARIOS E DEFICITARIOS

INDICADORES ECONOMICOS E FINANCAS |

. IPCA (INDICE NACIONAL DE PREGOS AO CONSUMIDOR AMPLO)
. IGP-M (INDICE GERAL DE PRECOS DO MERCADO)

. TAXA SELIC

. CDI (CERTIFICADO DE DEPOSITO INTERFINANCEIRO)

INDICADORES ECONOMICOS E FINANCAS Il

. CAPITALIZACAO SIMPLES VERSUS CAPITALIZACAO COMPOSTA
PRINCIPIOS DE INVESTIMENTO |

COMEGCANDO A INVESTIR

PRINCIPAIS FATORES DE ANALISE DE INVESTIMENTOS II

CADERNETA DE POUPANCA E CDBS

. CERTIFICADO DE DEPOSITO BANCARIO - CDBS

. RENTABILIDADE

TITULOS PUBLICOS FEDERAIS

. AMORTIZACAO E PAGAMENTO

TITULOS IMOBILIARIOS E DO AGRONEGOCIO

. RENTABILIDADE
. LIQUIDEZ

ACOES

. TIPOS DE ACOES
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TIPOS DE ATUAGCOES NO MERCADO DE AGOES

. VANTAGENS E RISCOS

TRIBUTACAO

. IMPOSTO DE RENDA EM ACOES

. IOF (IMPOSTO SOBRE OPERACOES FINANCEIRAS) EM ACOES
. IOF (IMPOSTOS SOBRE OPERACOES FINANCEIRAS)

FUNDOS DE INVESTIMENTOS

. TIPOS DE FUNDOS DE INVESTIMENTOS

. RESPONSABILIDADES DE UM FUNDO DE INVESTIMENTO

. TAXAS DE ADMINISTRACAO E DE PERFORMANCE (DESEMPENHO)
. IOF

. IMPOSTO DE RENDA

PREVIDENCIA COMPLEMENTAR — PGBL E VGBL

. PLANO GERADOR DE BENEFICIOS LIVRES (PGBL)
. VIDA GERADOR DE BENEFICIOS LIVRES (VGBL)

. RISCO DE NAO RECEBIMENTO

. RENTABILIDADE

. PORTABILIDADE

. TAXAS DE ADMINISTRACAO

. TAXA CARREGAMENTO

. RESGATE

. IMPOSTO REGRESSIVO

IMPOSTO PROGRESSIVO
CRIPTOMOEDA

. COMO INVESTIR EM CRIPTOMOEDA
OXIGENACAO

Enriqguecendo com Investimentos - 7h
INTRODUCAO

BLANEJAMENTO EINANCEIRO E ARMADI HAS PARA O SELLDINHEIRO
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ORCAMENTO PESSOAL OU FAMILIAR
ELABORACAO DO ORCAMENTO
NOCOES SOBRE SISTEMA FINANCEIRO NACIONAL
INDICADORES ECONOMICOS E FINANCAS | PIB (PRODUTO INTERNO BRUTO)
INDICADORES ECONOMICOS E FINANCAS Il TAXA DE JUROS NOMINAL E TAXA
DE JUROS REAL
PRINCIPIOS DE INVESTIMENTOS |
PRINCIPIOS DE INVESTIMENTOS II
CADERNETA DE POUPANCA E CDBS.
TITULOS PUBLICOS FEDERAIS
DEBENTURES
TITULOS IMOBILIARIOS E DO AGRONEGOCIO
ACOES
TRIBUTACAO
FUNDOS DE INVESTIMENTOS
PREVIDENCIA COMPLEMENTAR — PGBL E VGBL
CRIPTOMOEDA
Matematica Financeira - 12h
INTRODUCAO A MATEMATICA FINANCEIRA

CONFIGURACOES BASICAS DA HP12C

. LIGAR E DESLIGAR

. NOTACAO DECIMAL

. TECLAS [F] E [G]

. QUANTIDADE DE CASAS DECIMAIS NO VISOR
. TROCAR SINAL (CHANCE SIGN)

. SISTEMA DE PILHA OPERACIONAL

. TECLAS

. LIMPAR O VISOR (CLEAR X)

. ﬁDFRA(;ﬁﬂ COMDATA
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UTILIZANDO A HP12C PARA OPERACOES BASICAS

. CALCULAR 20 + 24
. CALCULAR 20 + 24— 4

. CALCULAR (20 +24) / 4

. TECLA DE POTENCIAGAO
. CALCULAR 52

. CALCULAR 510

. CALCULAR 81

. CALCULAR 3V125
PORCENTAGENS

. A TECLA %

. A TECLA A%

. ATECLA %T

DEFINICAO DE JUROS; TAXA DE JUROS, PRAZO E CAPITAL
SISTEMA DE CAPITALIZACAO SIMPLES
. REGIME DE CAPITALIZACAO SIMPLES

CALCULANDO O JUROS SIMPLES COM A HP12C

. CALCULAR O JUROS SIMPLES

. CALCULAR O VALOR FUTURO OU FUTURE VALUE (FV)

. CALCULAR O VALOR PRESENTE OU PRESENT VALUE (PV)
. CALCULAR O PERIODO (N)

. E. CALCULAR TAXA (1)

JUROS COMERCIAL E JUROS EXATO

. EXEMPLO PARA ENCONTRAR O JUROS SIMPLES COMERCIAIS E EXATOS NA HP12C:
SISTEMA DE CAPITALIZACAO COMPOSTA

. REGIME DE CAPITALIZACAO COMPOSTA (RCC)

CALCULANDO O JUROS COMPOSTOS COM A HP12C

. CALCULAR O VALOR FUTURO (FUTURE VALUE) [FV]

. CALCINAR O VAL OR PRESENTE (PRESENT VAILIE) [PV/]
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. CALCULAR A TAXA[I]
. CALCULAR O PRAZO [N]

DIFERENCA ENTRE JUROS SIMPLES E COMPOSTO
. COMPARANDO OS SISTEMAS DE CAPITALIZACAO

OPERACOES COM TAXA DE JUROS PARTE 1

. TAXAS PROPORCIONAIS

. TAXA NOMINAL

. TAXA EFETIVA

. ENCONTRANDO A TAXA NOMINAL EM EFETIVO

OPERACOES COM TAXA DE JUROS - PARTE 2

. TAXA EQUIVALENTE

. TAXA EQUIVALENTE NA HP12C
. TAXA ACUMULADA

. TAXA ACUMULADA NA HP12C

. TAXA MEDIA DE JUROS

. TAXA MEDIA DE APLICACAO

OPERACOES COM TAXA DE JUROS - PARTE 3

. CAPITALIZACAO CONTINUA
. CONVENCAO LINEAR
. APLICACACAO DA CONVENCAO LINEAR NA HP12C

OPERACOES COM TAXAS DE JUROS - PARTE 4

. CALCULANDO A OVER EQUIVALENTE NA HP12C

. CONVERTENDO TAXA EFETIVA OVER EM TAXA NOMINAL OVER
. TAXA REAL E TAXA APARENTE

. CALCULANDO A INFLACAO

SERIES DE PAGAMENTOS

. SERIE DE PAGAMENTOS UNIFORMES POSTECIPADOS
. OBTENDO O VALOR PRESENTE ATRAVES DA PRESTACAO
o CALCUIADO COMA HP12C
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. OBTENDO A PRESTACAO A PARTIR DO VALOR PRESENTE
. CALCULADO COM A HP 12C
. OBTENDO A PRESTACAO A PARTIR DO VALOR FUTURO
. CALCULADO COM A HP12C
. OBTENDO O VALOR FUTURO A PARTIR DA PRESTACAO
. CALCULADO COM A HP12C
. OBTENDO O PRAZO A PARTIR DO VALOR PRESENTE
. OBTENDO O PRAZO A PARTIR DO VALOR FUTURO
. CALCULADO COM A HP12C
. CALCULANDO A TAXA
. CALCULADO COM A HP12C

SERIES UNIFORMES ANTECIPADAS — UTILIZANDO AS TECLAS [G] E [7] NA HP12C

. OBTENDO O VALOR PRESENTE ATRAVES DA PRESTAGCAO
. CALCULADO COM A HP12C

. OBTENDO A PRESTAGCAO ATRAVES DO VALOR PRESENTE
. CALCULADO COM A HP12C

. OBTENDO O VALOR FUTURO ATRAVES DA PRESTACAO

. CALCULADO NA HP12C

. OBTENDO A PRESTAGAO ATRAVES DO VALOR FUTURO

. CALCULADO NA HP12C

. CALCULANDO A TAXA

. CALCULADO NA HP12C

SERIE UNIFORME DE PAGAMENTO DIFERIDA (CARENCIA)

. COM A HP12C

. DOIS MOMENTOS DE CALCULO NA HP 12C
. SERIE NAO UNIFORME

. ANALISE DE FLUXO DE CAIXA:
DESCONTOS

o DESCONTO SIMPIES
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. OBTENDO O VALOR NOMINAL A PARTIR DO DESCONTO RACIONAL SIMPLES NA HP12C
. OBTENDO O VALOR DE RESGATE
. OBTENDO A TAXA
. OBTENDO O TEMPO
. CALCULANDO O DESCONTO
. DESCONTO SIMPLES COMERCIAL OU BANCARO (POR FORA)
. CALCULO DO DESCONTO NO DESCONTO COMERCIAL SIMPLES USANDO A HP12C
. CALCULO DO VALOR NOMINAL (FV) NO DESCONTO COMERCIAL SIMPLES
. CALCULO DO PRAZO NO DESCONTO COMERCIAL SIMPLES
. CALCULO DA TAXA NO DESCONTO COMERCIAL SIMPLES
. DESCONTO COMPOSTO
. DESCONTO RACIONAL COMPOSTO (POR DENTRO)
. EXEMPLO PARA CALCULO DO DESCONTO RACIONAL COMPOSTO USANDO A TECLA [RCL]
NA HP12C
. DESCONTO COMERCIAL COMPOSTO
. CALCULANDO O VALOR NOMINAL COM HP 12C (TAXA DE JUROS NEGATIVA) NA HP12C

SISTEMAS DE AMORTIZACAO

. SISTEMA FRANCES DE AMORTIZACAO (SFA)

. USANDO NA HP12C

. SISTEMA DE AMORTIZACAO CONSTANTE (SAC)

. COMO PROGRAMAR A HP 12C PARA FAZER O CALCULO DE SAC APOS A PROGRAMAGCAO
DA HP 12C

ANALISE DE INVESTIMENTOS

. TAXA MINIMA DE ATRATIVIDADE

. CALCULANDO O VALOR PRESENTE LIQUIDO (VPL)
. DECIDINDO SE O INVESTIMENTO E VIAVEL

. TAXA INTERNA DE RETORNO (TIR)

ANALISE DE DEPRECIAGAO

. APLICACAO DO METODO LINEAR NA HP 12C COM AS TECLAS [F] E [%T]
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Projetista CAD - 130h

AutoCAD — Base - 26h

CONHECENDO O AUTOCAD 2023

INICIANDO O AUTOCAD

AREA DE TRABALHO

ABRINDO UM DESENHO

FECHANDO UM ARQUIVO

APRENDENDO A DESENHAR LINHAS SALVAR E SALVAR COMO
SALVANDO ARQUIVOS AUTOMATICAMENTE

AJUSTANDO O BOTAO DIREITO

COMANDO ORTOGONAL

APRENDENDO A APAGAR

O ZOOM DO AUTOCAD

3

CRIANDO DESENHOS

ACESSANDO O ZOOM PELA BARRA DE NAVEGAGAO
OPCOES DE ZOOM DA BARRA DE NAVEGAGCAO
ZOOM PELA LINHA DE COMANDO

OPGOES MAIS USADAS DE ZOOM PELA LINHA DE COMANDO
USANDO O STEERINGWHEELS

USANDO O COMANDO PAN

REPETINDO O ULTIMO COMANDO USADO
DESATIVANDO COMANDOS ATIVOS

USANDO A AJUDA DO AUTOCAD

APRENDENDO A USAR O MENU DE PRECISAO

ALTERANDO A COR DA AREA DE DESENHO

MENU DE PRECISAO

ATIVANDO O SNAP AO OBJETO (OSNAP)

CONFIGURANDO A PRECISAO AUTOMATICA

ACESSANDO QOSNAP SEMEIE ESTAR ATIVADQ

W/
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Subsecretaria Municipal de Suprimentos
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DESATIVANDO O OSNAP
COMANDO REGEN

USANDO A BARRA DE FERRAMENTAS ACESSO RAPIDO

DESENHANDO LINHAS COM MEDIDAS

DESENHANDO LINHAS COM MEDIDA

VISUALIZANDO AS MEDIDAS DE UMA LINHA

AUMENTANDO A AREA DA JANELA DE COMANDOS
PREPARANDO O DESENHO PARA PLOTAGEM (IMPRESSAO)

ICONE UCS

COTANDO O DESENHO

INSERINDO AS MEDIDAS DO DESENHO NO PROJETO
SELECIONANDO UMA COTA

EDITANDO PROPRIEDADES

PAINEL PROPRIEDADES

ALTERANDO O TAMANHO DO TEXTO DA COTA
ALTERANDO A COR DA COTA

MODIFICANDO A LINHA DA COTA

USANDO A FERRAMENTA CORRESPONDER PROPRIEDADES
APAGANDO UMA COTA

USANDO COTA RAPIDA

SELECIONANDO SIMILARES

OCULTANDO OBJETOS

FERRAMENTA RETANGULO

FERRAMENTA RETANGULO

FERRAMENTA CHANFRO

PARAMETRIZACAO

OCULTANDO E REEXIBINDO AS RESTRICOES GEOMETRICAS

EXCLUINDO RESTRICOES

W/
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. USANDO RESTRICOES DIMENSIONAIS
. GERENCIANDO RESTRICOES
. CONVERTENDO COTAS EM COTAS DE RESTRICAO

FERRAMENTA CIRCULO

. FERRAMENTA CIRCULO

. DESENHANDO CIRCULO POR RAIO

. DESENHANDO CIRCULO POR DIAMETRO
. RAIO E DIAMETRO

. USANDO A FERRAMENTA APARAR
DESLOCAMENTO

.

USANDO A FERRAMENTA DESLOCAMENTO

. USANDO A CALCULADORA

POLILINHA

. AGRUPANDO OBJETOS (POLILINHAS)

. FERRAMENTA EXPLODIR

. TRANSFORMANDO LINHAS EM POLILINHA
. MOVENDO OBJETOS

GIRANDO OBJETOS

. GIRANDO OBJETOS
. FERRAMENTA ESTENDER
. FERRAMENTA APARAR

FERRAMENTA ARCO DESENHANDO ARCOS

USANDO O RAIO PARA DESENHAR ARCOS

. COTANDO RAIOS

. USANDO RASTREAMENTO PARA COTAR RAIOS

TANGENTE

. DESENHANDO CIRCULO POR TANGENTE, TANGENTE, RAIO
. COPIANDO OBJETOS

EERRAMENTA ESPEI HAR
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. USANDO A FERRAMENTA ESPELHAR
. USANDO UM NOVO TIPO DE ARCO

MEDINDO COTAS DE ANGULOS

. MEDINDO COTAS DE ANGULOS

APLICANDO COTA ANGULAR

MEDINDO COTAS EM LINHAS INCLINADAS

FERRAMENTA MATRIZ

. FERRAMENTA MATRIZ POLAR

FERRAMENTA CONCORDANCIA

. FERRAMENTA CONCORDANCIA

PROJETO COM MATRIZ POLAR

. CONFIGURANDO O RAIO DO ARREDONDAMENTO (CONCORDANCIA)
. FERRAMENTA MATRIZ RETANGULAR

AutoCAD — Projeto Civil 3D- 28h

INICIANDO O PROJETO DA CASA EM 3D

. CONFIGURANDO A PRECISAO DO DESENHO
. DESENHANDO UMA PLANTA BAIXA

. CONFIGURANDO O OSNAP

. DESATIVANDO/ATIVANDO O ICONE UCS

. MEDINDO DISTANCIAS

. INSERINDO JANELAS

TRANSFORMANDO EM POLILINHA

. CONFIGURANDO O OSNAP

. TRANSFORMANDO LINHAS COMUNS EM POLILINHA
. EXPLODINDO (DESAGRUPANDO) POLILINHA

. DESENHANDO POLILINHA

. REMOVENDO SELECAO

. ALTERANDO A VISTA DO DESENHO

. 0O COMANDQO EXTRLISAQ
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ESTILOS VISUAIS

. O ESTILO OCULTO

. O ESTILO DE FACE REALISTA

. MODULO 4 - AS VISTAS EM 3D

. AJUSTANDO A BARRA DE FERRAMENTAS VISTA

. APRENDENDO A ORIENTAGAO DOS EIXOS DAS COORDENADAS
. SALVANDO A AREA DE TRABALHO

. GRAVANDO UM ARQUIVO DE PERSONALIZAGAO

. EXCLUINDO UMA AREA DE TRABALHO PERSONALIZADA
. IMPORTANDO UM ARQUIVO DE PERSONALIZACAO

. SALVANDO A AREA DE TRABALHO COM COMANDO

. EXPORTANDO ARQUIVO DE PERSONALIZACAO

. ALTERANDO A VISTA DE UM DESENHO

. AS DEFINICOES DAS VISTAS EM 3D

O COMANDO UNIAO

. O COMANDO UNIAO

. O COMANDO ORBITA

. ATIVANDO O COMANDO ORBITA 3D

. ATIVANDO O COMANDO ORBITA LIVRE
. FINALIZANDO O COMANDO ORBITA

CAMADAS NO DESENHO 3D

. CRIANDO UMA CAMADA

. TORNANDO UMA CAMADA ATUAL

. EXCLUINDO UMA CAMADA

. RENOMEANDO UMA CAMADA

. ALTERANDO A COR DA CAMADA

. ATIVANDO/DESATIVANDO UMA CAMADA

. BLOQUEANDO/DESBLOQUEANDO EDICAO DA CAMADA
o APLICANDQ LIMA CAMADA
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AJUSTANDO A ESPESSURA DA LINHA
COORDENADAS CARTESIANAS RELATIVAS
COORDENADAS POLARES RELATIVAS
O EIXO zZ
USANDO O COMANDO RETANGULO
DESENHANDO PORTAS
ELEVANDO PORTAS
DESATIVANDO A EXIBICAO DA CAMADA 0
DESENHANDO AS TRAVESSAS DAS PORTAS
ELEVANDO TRAVESSAS

UNINDO TRAVESSAS COM PAREDES

O COMANDO SUBTRAIR

CRIANDO AS JANELAS COM O COMANDO SUBTRAIR
CRIANDO A ELEVACAO DAS JANELAS
MOVENDO AS JANELAS PELO EIXO Z

UTILIZANDO O COMANDO SUBTRAIR

DESENHANDO COM POLILINHAS

SOMBREAMENTO ARAMADO

CRIANDO OS PISOS DA RESIDENCIA COM POLILINHA

RENDERIZANDO

BARRA DE FERRAMENTAS RENDERIZACAO
USANDO O NAVEGADOR DE MATERIAIS
EXCLUINDO MATERIAIS

USANDO TEXTURAS

REMOVENDO TEXTURA

RENDERIZANDO

REMOVENDO RENDERIZACAO

RENDERIZANDO SEM JANELA

RENDERIZANDQ POR REGIAD

W/
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PREENCHENDO CAMADAS COM MATERIAIS
AJUSTANDO ESCALAS COM TAMANHO DO PISO
AJUSTANDO A POSICAO DA TEXTURA
DEIXANDO OS PISOS COM 45°
ALTERANDO A APARENCIA DO MATERIAL
DUPLICANDO MATERIAIS
ALTERANDO A COR DO MATERIAL
AJUSTANDO A TRANSPARENCIA DO MATERIAL

AJUSTANDO A AUTOILUMINAGCAO

FERRAMENTAS 3D

CRIANDO OS VIDROS DAS JANELAS
GIRANDO COM ROTACAO 3D
MAPEANDO MATERIAIS

COMANDO EMPURRARPUXAR (PRESSIONARPUXAR)
AREA DE TRABALHO MODELAGEM 3D
ROTACIONANDO OBJETOS 3D
COMANDO MOVER 3D

COMANDO CAIXA

COMANDO UNIAO

COMANDO SUBTRAIR

COMANDO SEPARAR

TELHADO 3D

ROTACIONANDO OBJETOS 3D

APLICANDO TEXTURAS NOS TELHADOS

AutoCAD — Mecéanica Base -32h

AJUSTES E MANIPULACAO DE CIRCULO E RETANGULO

INICIANDO O AUTOCAD

CONHECENDO O AUTOCAD

[CONE LICS

W/
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CRIAR PROJETO/DESENHO
ABRINDO UM PROJETO/DESENHO
FECHANDO UM PROJETO/DESENHO
MODO ORTOGONAL
ZOOM PELA LINHA DE COMANDO
AJUSTANDO A GRADE E O SNAP
AJUSTANDO A PRECISAO DE EXIBICAO DE COORDENADAS E ANGULOS
ALTERANDO A COR DA AREA DE DESENHO E GRADES
RESTAURANDO CORES
USANDO COORDENADAS
USANDO COORDENADAS POLARES
USANDO RASTREAMENTO POLAR
AJUSTANDO O SNAP AO OBJETO
COMANDO CIRCULO
DESENHANDO CIRCULO
MANIPULANDO CIRCULOS
O COMANDO RETANGULO
USANDO O PAN
COMANDO CONCORDANCIA/CHANFRO
DESENHANDO RETANGULOS COM CONCORDANCIA E CHANFRO
DEIXANDO O RETANGULO SEM CHANFRO OU CONCORDANCIA
MANIPULANDO RETANGULOS
ADICIONANDO E REMOVENDO VERTICES
CONVERTENDO PARA ARCO
MEDINDO DISTANCIAS, RAIOS E ANGULOS

ALINHANDO OBJETOS

PERSPECTIVA ISOMETRICA - PARTE 1

CONFIGURANDO O SNAP PARA PERSPECTIVA ISOMETRICA

CONFIGURANDO O FSTILO DA GRADE
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. DESENHANDO NO PLANO ISOMETRICO
. COTANDO EM PERSPECTIVA ISOMETRICA
. INCLINANDO LINHAS DE EXTENSAO
. INCLINANDO O TEXTO DAS COTAS
. CRIANDO ESTILOS DE TEXTO
. CRIANDO ESTILOS DE COTA
. ATUALIZANDO COTAS
. COTANDO ANGULOS
. DESATIVANDO LINHAS DE EXTENSAO
. SALVANDO MODELOS E ABRINDO MODELOS

PERSPECTIVA ISOMETRICA — PARTE 2

. CRIANDO CAMADAS

. ALTERANDO A COR DA CAMADA

. ALTERANDO A ESPESSURA DAS LINHAS

. DESATIVANDO E ATIVANDO CAMADAS

. COPIANDO LINHAS

. APARANDO LINHAS

. ALTERANDO A PRECISAO DA COTA

. INSERINDO LINHA DE CENTRO/SIMETRIA
. ALTERANDO A ESCALA DO TIPO DE LINHA

PERSPECTIVA ISOMETRICA — PARTE 3

. CIRCULOS ISOMETRICOS

. COPIANDO UMA ELIPSE

. DESFAZENDO AGOES

. COTANDO CIRCULOS ISOMETRICOS

. AJUSTANDO A COTA DE DIAMETRO

. REASSOCIANDO COTAS

. INSERINDO LINHA DE CHAMADA

. AILSTANDO O TEXTO NA TINHA DE COTA
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EXPLODINDO A COTA

USANDO O COMANDO ROTACIONAR

PROJEGCAO ORTOGONAL — PARTE 1

ENTENDENDO PROJEGAO ORTOGONAL
INSERINDO COTAS NAS VISTAS
INSERINDO TEXTOS

USANDO O COMANDO MOVER
ARESTAS OCULTAS

ALTERANDO O TIPO DE LINHA
ELIMINANDO ITENS NAO USADOS
CENTRALIZANDO O TEXTO NA COTA

USANDO A FERRAMENTA LINHA DE CENTRO

PROJECAO ORTOGONAL — PARTE 2

.

USANDO CAMADAS DE MODELO NUM DESENHO PRONTO
DESENHANDO CIRCULOS

COTANDO RAIOS E DIAMETROS

CRIANDO POLILINHAS

UNINDO LINHAS

AJUSTANDO ESPACO ENTRE COTAS

CASOS ESPECIAIS DE COTAGEM E PROJECAO - PARTE 1

COTANDO EM ESPACOS REDUZIDOS
AJUSTANDO O TEXTO NA COTA

ALTERANDO SETAS

INSERINDO UM ARCO COM CENTRO INDEFINIDO
USANDO COTA COM DESVIO

AJUSTANDO O RAIO DE DESVIO

COTANDO ELEMENTOS ESFERICOS

USANDO VISTA UNICA

W/
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. USANDO O COMANDO MATRIZ POLAR
. AJUSTANDO A DISTANCIA DO SEGMENTO DE CONEXAO

CASOS ESPECIAIS DE COTAGEM E PROJECAO - PARTE 2

. ENCURTAMENTO DE PECAS

. USANDO O COMANDO ESTICAR

. USANDO O COMANDO SPLINE

. CRIANDO BLOCOS

. INSERINDO UM BLOCO

. GRAVANDO BLOCOS

. INSERINDO QUEBRAS DE COTA

. INSERINDO MULTIPLAS QUEBRAS DE COTA
. INSERINDO QUEBRA DE COTA MANUAL

. EDITANDO BLOCOS

. REDUCAO DE VISTAS

. INSERINDO SIMBOLO DE QUADRADO EM COTAS
. USANDO A PRECISAO TANGENTE

. VISTAS DE OBJETOS SIMETRICOS

. VISTAS AUXILIARES

. TOLERANCIA DIMENSIONAL

. DESVIOS OU AFASTAMENTOS

CORTES

. CORTE TOTAL

. PLANOS DE CORTE - CORTE LONGITUDINAL
. CRIANDO BLOCOS DINAMICOS

. USANDO HACHURAS

. AJUSTANDO O ANGULO DA HACHURA

. LINHA DE CORTE NA VISTA SUPERIOR

. CORTE NA VISTA FRONTAL

. PLANQS DE CORTE - CORTE HORIZONTAI
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. PLANOS DE CORTE - CORTE TRANSVERSAL
. CORTE COMPOSTO
. CORTE COMPOSTO POR MAIS DE DOIS PLANOS DE CORTE PARALELOS
. MAIS DE UM CORTE NO MESMO DESENHO
. MEIO-CORTE
. COTANDO ELEMENTOS INTERNOS DO MEIO-CORTE
. CORTE PARCIAL

LAYOUT E IMPRESSAO

. AJUSTANDO O TAMANHO DA FOLHA

. AJUSTANDO A AREA IMPRIMIVEL

. AJUSTANDO A AREA IMPRIMIVEL

. INSERINDO QUADRO PARA PAPEL A4

. INSERINDO A LEGENDA

. INSERINDO E ALINHANDO TEXTO NA LEGENDA
. INSERINDO O LOGOTIPO NA LEGENDA

. INSERINDO ATRIBUTOS

. EDITANDO E COPIANDO ATRIBUTOS

. INSERINDO O BLOCO COM ATRIBUTOS

. CRIANDO VIEWPORTS DE LAYOUT

. ESCALANDO VIEWPORTS

. BLOQUEANDO VIEWPORTS E CAMADAS

. CONFIGURANDO A PLOTAGEM/IMPRESSAO

. IMPEDINDO A IMPRESSAO DA CAMADA

. IMPRIMINDO EM PDF

. USANDO COTAS ANOTATIVAS

. USANDO ESCALAS ANOTATIVAS

. REDIMENSIONANDO TIPOS DE LINHA EM VIEWPORTS DE LAYOUT
. IMPORTANDO CAMADAS VIA DESIGNCENTER
. CONGEILANDQ CAMADAS EFM\VIEWWPQORTS
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SketchUP - 12h

CONHECENDO O SKETCHUP

. ACESSANDO O SKETCHUP (CHROME)

. CRIANDO UM ARQUIVO

. A JANELA INSTRUTOR

. A BARRA DE FERRAMENTAS

. MOVIMENTACAO DA CAMERA

. ATALHOS PARA A MOVIMENTACAO DA CAMERA
. FERRAMENTA ZOOM

. DESENHOS BASICOS

DESENHOS BASICOS

. VISUALIZACAO SUPERIOR

. AJUSTANDO A MEDIDO DO DESENHO
. FERRAMENTA RETANGULO

. FIXANDO O EIXO

. TRANSFORMANDO 2D EM 3D
FERRAMENTAS

. FERRAMENTA CIRCULO

. FERRAMENTA FITA METRICA

. FERRAMENTA POLIGONO

. FERRAMENTA RETANGULO GIRATORIO
. TECLAS MODIFICADORAS

PROJETO BASICO
. FERRAMENTA DESLOCAR
. CRIANDO LINHAS GUIAS

FERRAMENTAS DE EDICAO

. FERRAMENTA MOVER
. FERRAMENTA ROTAR
o EERRAMENTA FSCAI A
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EDICAO BASICA

. MODELAGEM 3D BASICA

AGRUPANDO OBJETOS

DUPLICANDO E ROTACIONANDO OBJETOS

MATERIAIS E TEXTURAS

. MATERIAIS

. APLICANDO TEXTURAS

. PRATICANDO TEXTURAS

. AULA 08 - CASA E MOBILIA (PARTE 1)
. PRATICANDO DESENHO

. RETIRANDO A PERSPECTIVA

. IMPORTANDO PROJETOS

. AULA 09 - CASA E MOBILIA (PARTE 2)
. INSERINDO A MOBILIA

. A FERRAMENTA SIGA-ME

. 3D WAREHOUSE

ORGANIZANDO O PROJETO

. GRUPO E COMPONENTE

. GRUPOS

. COMPONENTES

. CRIANDO UM COMPONENTE
. CRIANDO O TELHADO

APRESENTANDO UM PROJETO

. FERRAMENTA TEXTO 3D

. UTILIZANDO A CAMERA COMO VISITANTE
. ESTILOS

. EXPORTANDO GRAFICO 2D

Profissional Adobe - 164h

After Fffects - 24h

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024

W/
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Subsecretaria Municipal de Suprimentos
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Processo n° 13490/2024

Fls.

Pregéo Eletronico SRP 008/2025

CONHECENDO O PROGRAMA

ABRINDO O AFTER EFFECTS

ORGANIZANDO O ESPACO DE TRABALHO
SALVANDO NOVOS ESPACOS DE TRABALHO
REMOVENDO ESPACOS DE TRABALHO

CONHECENDO AS FERRAMENTAS BASICAS

NOVA COMPOSICAO

ORGANIZANDO OS ARQUIVOS
COMPREENDENDO A NOVA COMPOSICAO

REMOVENDO UMA COMPOSICAO

IMPORTANDO ARQUIVOS

PRATICANDO IMPORTAGCAO DE ARQUIVOS

IMPORTANDO ARQUIVO DO ILLUSTRATOR

.

ARQUIVO DO ILLUSTRATOR

IMPORTANDO ARQUIVO DO PHOTOSHOP

ARQUIVO DO PHOTOSHOP

CONHECENDO AS CAMADAS

CAMADA DE TEXTO
CAMADA SOLIDO
CAMADA OBJETO NULO
CAMADA DE FORMA

CAMADA DE AJUSTE

PRATICANDO EFEITOS COM SOLIDOS

.

EFEITOS E PREDEFINICOES
AJUSTANDO CONTROLES DE EFEITOS

CONHECENDO QUADROS-CHAVE (KEYFRAME)

TIPOS DE FRAMES

EFEITO TRANSFORMAR

W/
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Pregéo Eletronico SRP 008/2025
. TIPOS DE KEYFRAME (QUADROS-CHAVE)

CONHECENDO OS PRINCIPIOS DE ANIMACAO

. PRINCIPIO DE ANIMACAO EASY EASE
. PRINCIPIO DE ANIMACAO ESTICA E ESMAGA
. PRINCIPIO DE ANIMACAO ANTECIPACAO

PRINCIPIO DE ANIMAGCAO — EASY EASE

. INICIANDO A ANIMACAO EASY EASE
PRINCIPIO DE ANIMAGCAO — ESTICA E ESMAGA
. ESTICA E ESMAGA

PRINCIPIO DE ANIMACAO — ANTECIPACAO

. PREPARANDO O PRINCIPIO DE ANIMACAO ANTECIPACAO
. PRINCIPIO ANTECIPACAO

FERRAMENTA TEXTO

. DIGITANDO E FORMATANDO UM TEXTO

. CAIXA DE TEXTO

ANIMACAO DE TEXTO COM EFEITOS E PREDEFINICOES

. ANIMANDO TEXTO COM EFEITOS E PREDEFINICOES
CRIANDO UMA VINHETA — ETAPA

. ANIMANDO SOLIDOS

CRIANDO UMA VINHETA — ETAPA 2

CRIANDO UMA VINHETA — ETAPA 3

ANIMACAO COM EFEITOS MULTIPLOS

. AJUSTANDO A POSICAO DA PREDEFINICAO

. ADICIONANDO UM NOVO EFEITO PREDEFINIDO

AJUSTANDO O TEXTO A UM CAMINHO

. AJUSTANDO TEXTO AO CAMINHO
. CONHECENDO UMA MASCARA
. ALTERANDO O CAMINHO DA MASCARA

RETAILHES DA CAMADA DE FORMA
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. CAMADA DE FORMA OPCOES EM CASCATA
. CAMADA DE FORMA OPCOES DAS FERRAMENTAS

OPCOES DE ANIMAGAO DA CAMADA DE FORMA

. ADICIONANDO EFEITOS NA CAMADA DE FORMA
CRIANDO UMA LOWER THIRD - PARTE 1

. INTRODUGAO A LOWER THIRD

. ORGANIZANDO AS FORMAS

CRIANDO UMA LOWER THIRD - PARTE 2

. ANIMANDO OS OBJETOS DA LOWER THIRD
CHROMA KEY

. INTRODUGAO AO CHROMA KEY

. KEYLIGHT

INTRODUCAO A ROTOSCOPIA

. INTRODUCAO

. INICIANDO O PROCESSO DE ROTOSCOPIA
CORRECAO DE COR BASICO

. CORRECAO DE COR BASICO
FERRAMENTA MARIONETE (PINO)

. FERRAMENTA MARIONETE (PINO)
RENDERIZANDO UMA COMPOSICAO

. RENDERIZANDO

RENDERIZANDO EM FILA COM O ADOBE MEDIA ENCODER
. CONHECENDO O ADOBE MEDIA ENCODER
PROJETO FINAL

lllustrator-24h

CONHECENDO O ILLUSTRATOR

. INTRODUGAO AO ILLUSTRATOR
. CRIANDO UM ARQUIVO
. CONHECENDQ A INTEREACE DO PROGRAMA
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DEFININDO O PERFIL DO ARQUIVO
A DIFERENCA ENTRE OS PERFIS DE COR
ALTERANDO O TAMANHO DO ARQUIVO
ALTERANDO A UNIDADE DE MEDIDA DO ARQUIVO
CRIANDO DOCUMENTO A PARTIR DO MODELO
CRIANDO UM ARQUIVO COM MAIS DE UMA PRANCHETA
AJUSTANDO O ZOOM NO ARQUIVO
CONHECENDO AS FERRAMENTAS DE DESENHO

UTILIZANDO AS FERRAMENTAS DE DESENHO

PREENCHIMENTO E TRACADO

.

O PREENCHIMENTO SOLIDO
PREENCHIMENTO GRADIENTE
AGRUPANDO OBJETOS

DESAGRUPANDO OBJETOS

FERRAMENTA TIPO

CRIANDO TEXTOS SIMPLES

ALTERANDO A FONTE E O TAMANHO DO TEXTO

UTILIZANDO ESTILO DE FONTE

MANIPULACAO DE TEXTOS

CRIANDO TEXTOS VERTICAIS

CRIANDO UMA CONTINUACAO PARA A CAIXA DE TEXTO
ALTERANDO O ALINHAMENTO DO TEXTO

HIFENIZACAO AUTOMATICA

FERRAMENTA TIPO NO CAMINHO

SELECAO DE SIMILARES

3

SELECIONANDO OBJETOS SIMILARES

SALVANDO SELECOES

LINHAS GUIA E IMPORTACAO DE ARQUIVOS

.

HARIITANDO AS REGIIAS
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. IMPORTANDO ARQUIVOS

TRABALHANDO COM VETORES

. FERRAMENTA SEGMENTO DE LINHA
. FERRAMENTA ARCO
. ORDEM DE EMPILHAMENTO

CARTAO DE VISITA E AJUSTE DA PRANCHETA

. AJUSTANDO O TAMANHO DA PRANCHETA
. CARTAO DE VISITA

. TRANSPARENCIA

. ALTERANDO O ALINHAMENTO

INTERACAO ENTRE OBJETOS VETORIAIS
. O PAINEL PATHFINDER

TRABALHANDO COM CAMADAS

. CONHECENDO O PAINEL CAMADAS
. CRIANDO NOVAS CAMADAS

. OCULTANDO/EXIBINDO CAMADAS

. EXCLUINDO CAMADAS

PROCESSO DE VETORIZACAO
FERRAMENTA CANETA

CONVERTER EM TRACADO

. USANDO O TRACADO DE IMAGEM
SIMBOLOS
. INSERINDO UM SiMBOLO NA PRANCHETA

CONHECENDO NOVAS BIBLIOTECAS DE SIMBOLOS

. EXCLUINDO UM SIMBOLO
BIBLIOTECA DE PINCEIS E ESTILOS DE TEXTO
. A BIBLIOTECA DE PINCEIS

FERRAMENTA MALHA

o CONHECENDO A FERRAMENTA MAI HA
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. UTILIZANDO A FERRAMENTA MALHA
PROJETO COMPLETO (LOGOTIPO E CARTAO DE VISITA)

FERRAMENTA DE PERSPECTIVA

. A FERRAMENTA DE PERSPECTIVA
. COMPREENDENDO A MOVIMENTACAO DA FERRAMENTA
. AJUSTANDO O POSICIONAMENTO DOS PONTOS DE FUGA

FERRAMENTA DE PERSPECTIVA

. PREPARANDO AMBIENTE

. SALVANDO EFEITO COMO PINCEL
COMPARTILHAMENTO DE DOCUMENTO

PREPARANDO ARQUIVOS PARA IMPRESSAO

. CONFIGURANDO A SANGRIA

. COMPREENDENDO A SANGRIA

. UTILIZANDO UM ARQUIVO DO ILLUSTRATOR COMO MODELO
InDesign - 24h

TRABALHANDO COM OBJETOS

. DEFININDO A AREA DE TRABALHO

. CONFIGURANDO NOVOS DOCUMENTOS
. FERRAMENTAS PARA ALINHAMENTO

. INSERINDO QUADROS

. INSERINDO COLUNAS

. PREENCHIMENTO

. ALINHAMENTO

PATHFINDER E PREENCHIMENTO GRADIENTE

. PATHFINDER

. ARREDONDANDO CANTOS DE RETANGULO

. AMOSTRA DE GRADIENTE

. ALTERANDO A COR DO GRADIENTE

. ADICIONANDO NOVOS MARCADQRES DE COR
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REMOVENDO MARCADORES DE COR
TRANSFORMACOES

CONTORNOS

CRIANDO E EDITANDO TEXTOS

CRIANDO CAIXAS DE TEXTO
FORMATANDO O TEXTO
INSERIR ARQUIVOS PRONTOS
FERRAMENTA CONTA-GOTAS

ALTERANDO A COR DA CAIXA DE TEXTO

FLUXO AUTOMATICO E FIOS DE PARAGRAFOS

.

O FLUXO AUTOMATICO

FIOS DE PARAGRAFO

VINCULANDO COLUNAS E AJUSTANDO TEXTOS

VINCULANDO COLUNAS
POSICIONAMENTO DE FORMAS NO TEXTO

FERRAMENTA SELECAO DIRETA

INSERINDO E AJUSTANDO IMAGENS

INSERINDO IMAGENS
AJUSTANDO IMAGENS

MODO DE EXIBICAO

CONTROLE DE PAGINAS E CANAL ALFA

INSERINDO NOVAS PAGINAS

LIMPANDO IMAGENS ATRAVES DO CANAL ALFA
TABELAS E ESTILOS

TABELAS

ESTILOS DE PARAGRAFO

ESTILOS DE CARACTERE

PAGINAS: MESTRE / OPOSTAS / COMUNS

.

PAGINA-MESTRE
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. PAGINAS OPOSTAS

. PAGINAS COMUNS

. TRABALHANDO COM DUAS PAGINAS-MESTRE

PRATICANDO RECURSOS

. PRATICANDO RECURSOS DA PAGINA-MESTRE

. PRATICANDO ESTILOS DE PARAGRAFOS

BIBLIOTECAS

. CRIANDO BIBLIOTECA

. ADICIONANDO ARQUIVOS A BIBLIOTECA

. UTILIZANDO A MESMA BIBLIOTECA EM OUTRO DOCUMENTO

ORGANIZANDO ARQUIVOS

. ORGANIZANDO OS ARQUIVOS

CRIANDO E ORGANIZANDO UM SUMARIO

. CRIANDO O ESTILO QUE DEFINIRA O SUMARIO
. CRIANDO O SUMARIO

FORMATANDO O SUMARIO

EXPORTANDO E TRABALHANDO COM ARQUIVOS PDF

. EXPORTACAO

. EXPORTANDO ARQUIVOS NO FORMATO PDF
. CONVETENDO CORES

. SEGURANCA EM ARQUIVOS PDF

. INSERINDO TRANSICOES NO PDF

CRIANDO PACOTES PARA ENVIO

. CRIANDO PACOTES PARA ENVIO

. COMPACTANDO A PASTA DE PACOTES

PROJETO FINAL

. O QUE E UM TABLOIDE
. CRIANDO OS ESTILOS DE TEXTO
. CRIANDO AS PAGINAS-MESTRE
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. CRIANDO A PRIMEIRA FOLHA DO TABLOIDE
. CRIANDO AS FOLHAS DE MATERIA

EXPORTANDO O ARQUIVO EM PDF
Lightroom - 12h

INTRODUGAO AO PROGRAMA

. A DIFERENCA ENTRE O LIGHTROOM E O LIGHTROOM CLASSIC
. CONFIGURANDO O LIGHTROOM

. CONHECENDO A INTERFACE DO PROGRAMA

. A DIFERENCA ENTRE O FORMATO RAW E O JPEG

. VISUALIZANDO FOTOGRAFIAS NO FORMATO RAW
IMPORTACAO

NAVEGACAO

. VISUALIZANDO SUA FOTOGRAFIA

. CRIANDO COLECOES

. EXCLUIR UMA COLECAO OU UM CONJUNTO DE COLECOES

REVELACAO BASICA

. CONHECENDO O HISTOGRAMA
. REVELACAO RAPIDA

. ATRIBUINDO PALAVRAS-CHAVE
. METADADOS

CLASSIFICACAO

. SELECIONANDO CONTEUDO DA BARRA DE FERRAMENTAS
. AS FERRAMENTAS DE CLASSIFICACAO

. FILTRANDO FOTOGRAFIAS APROVADAS/REJEITADAS

. OS ROTULOS DE COR

MODULO REVELACAO

. DIFERENGCAS ENTRE OS MODULOS “BIBLIOTECA” E “REVELACAQ”
. O GRUPO “PREDEFINICOES”
. 0O GRUIPO “INSTANTANEQS”
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. O GRUPO “HISTORICO”
. INDICADORES DE RECORTE DE SOMBRA E REALCE
. EDITANDO ATRAVES DO HISTOGRAMA
. O GRUPO “BASICO”
. O GRUPO “CURVA DE TONS”
. O GRUPO “HSL / COR”
. EXEMPLO DE USO DO HSL
. CRIANDO PREDEFINICOES
. EXCLUINDO PREDEFINICOES

SOBREPOSICAO DE CORTE E REMOCAO DE MANCHA

. CORTAR E CORRIGIR: FERRAMENTA DE ASPECTO

CORTAR E CORRIGIR: ALINHAMENTO DO HORIZONTE
. FERRAMENTA DE REMOGCAO DE MANCHA
UTILIZANDO MASCARAS

. CRIANDO UMA MASCARA COM O PINCEL

. O PAINEL MASCARAS

APLICANDO EFEITOS NA MASCARA

. CRIANDO MASCARAS DO TIPO “SELECIONE”
EDICAO BASICA

. O GRUPO “BASICO”

TEMPERATURA E COLORIR

. O EQUILIBRIO DE BRANCO

. UTILIZANDO PERFIS

CORES

. O GRUPO “COR”

. O GRUPO “CORRECAO DE CORES”

NITIDEZ E REDUCAO DE RUIDO

. O GRUPO “DETALHE”

o FﬂkII:IGIIPA(:ﬁFQ DENITIDEZ
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CONFIGURACOES DE REDUCAO DE RUIDO
EFEITOS

. VINHETA DE CORTE POSTERIOR

. GRANULADO

CALIBRACAO

. O GRUPO “CALIBRACAO”

PRATICA DE EDICAO

IMPRESSAO E EXPORTACAO

. MODULO IMPRIMIR
. OS PAINEIS DO MODULO IMPRIMIR
. IMPRIMINDO AS FOTOS NO LAYOUT IMAGEM UNICA IMPRIMINDO AS FOTOS NO LAYOUT

DE PACOTE PERSONALIZADO

. INSERINDO UMA “ASSINATURA”
. SALVANDO AS LAMINAS EM JPG
. EXPORTANDO SUA FOTOGRAFIA EDITADA

Photoshop - 28h

CONHECENDO O PHOTOSHOP

. ABRINDO O PHOTOSHOP

. CONHECENDO O PHOTOSHOP

. REDEFININDO O LAYOUT PADRAO
. CONHECENDO CAMADAS

. FERRAMENTA BORRACHA

FERRAMENTA LETREIRO

. LETREIRO ELIPTICO
. ADICIONANDO LINHAS GUIAS
. LETREIRO RETANGULAR

FERRAMENTA LACO E LACO POLIGONAL
. FERRAMENTA LACO POLIGONAL

. SALVANDO SEU ARQUIVO
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. FERRAMENTA LACO
FERRAMENTA LACO MAGNETICO
. LACO MAGNETICO
. SELECIONANDO INVERSO
FERRAMENTAS DE SELECAO DE OBJETO, SELECAO RAPIDA E

VARINHA MAGICA

. SELECAO DE OBJETO
. VARINHA MAGICA
. SELECAO RAPIDA

DISTORCAO DE PERSPECTIVA

. DISTORCAO DE PERSPECTIVA

TRANSFORMAGCAO LIVRE E ESCALA SENSIVEL AO CONTEUDO
. TRANSFORMAGCAO LIVRE

. ESCALA SENSIVEL AO CONTEUDO

FERRAMENTAS DE PINTURA E DESENHO

. FERRAMENTA PINCEL

. FERRAMENTA LAPIS

. FERRAMENTA LATA DE TINTA
. FERRAMENTA DEGRADE

CONHECENDO CAMADAS

CONHECENDO CAMADAS

. MODO DE MESCLAGEM

. OPACIDADE DA CAMADA

USO AVANCADO DE CAMADAS

. CAMADA DE PREENCHIMENTO OU AJUSTE

FERRAMENTA DE TEXTO

. FERRAMENTA “TEXTO
. EDITANDO UM TEXTO
. TEXTQ DISTORCIDO
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RETOQUES — FERRAMENTAS: CARIMBO, PINCEL DE RECUPERAGCAO PARA MANCHAS E PINCEL
DE RECUPERACAO

. PINCEL DE RECUPERAGCAO PARA MANCHAS
. PINCEL DE RECUPERAGCAO
. FERRAMENTA CARIMBO

FERRAMENTA CANETA (SELECAO E CRIACAO DE VETOR)

. FERRAMENTA CANETA
. SELECIONANDO COM A CANETA
. VETORIZANDO IMAGEM

GALERIA DE FILTROS

.

GALERIA DE FILTROS

. CONHECENDO OS FILTROS DA GALERIA

MENU FILTROS

FILTRO DISSOLVER

. FILTRO DISSOLVER

.

FERRAMENTA DEFORMACAO PROGRESSIVA
. FERRAMENTA INCHAR

AJUSTES DE IMAGEM (BRILHO E CONTRASTE, NiVEIS E CURVAS

. BRILHO E CONTRASTE
. NIiVEIS
. CURVAS

AJUSTE DE IMAGEM (CORRESPONDER COR, CLAREAR FOTOS,

AJUSTE DE TONS E CAMERA RAW)

. CORRESPONDER COR
. EQUILIBRIO DE CORES
. CAMERA RAW

CRIANDO UM DOCUMENTO PARA IMPRESSAO
. RGB

. CMYK
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RESOLUGAO DOS MODOS DE CORES
SITE CANVA

CRIANDO UM FLYER

CRIANDO E UTILIZANDO ACOES

PAINEL ACOES
CRIANDO ACOES

AUTOMATIZAR LOTE

Photoshop para Fotografia - 28h

LINHA DO HORIZONTE E RECORTE

.

ATIVANDO A EXIBICAO DAS REGUAS
FERRAMENTA CORTE

PREENCHIMENTO SENSIVEL AO CONTEUDO

FERRAMENTA LACO POLIGONAL

.

RESTAURANDO AREA DE TRABALHO ESSENCIAIS
LACO POLIGONAL

MODO DE MESCLAGEM

FERRAMENTA CANETA

FERRAMENTA CANETA
TRANSICAO

SELECIONAR INVERSO

AJUSTE DE COR COM LACO POLIGONAL

SELECAO
MATIZ/SATURACAO

EQUILIBRIO DE CORES

INTERVALO DE CORES

INTERVALO DE CORES

FERRAMENTA DEGRADE

ENTENDENDO AS MASCARAS

ENTENDENDQ AS MASCARAS
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CAMADA DE PREENCHIMENTO OU DE AJUSTE

LETREIRO ELIPITICO

CAMADA DE PREENCHIMENTO OU AJUSTE

CAMADA DE AJUSTE PRETO-E-BRANCO

OBJETO EM CENA

PINCEL DE RECUPERAGCAO PARA MANCHAS

IMPORTANDO ARQUIVOS DO COMPUTADOR

LUMINOSIDADES

NIVEIS

SOMBRAS/REALCES

RECUPERANDO PELE POR CAMADAS

RECUPERANDO PELE POR CAMADAS

FILTRO ALTA FREQUENCIA

LIMPEZA DE CENARIO

LIMPEZA DE CENARIO
FERRAMENTA CORRECAO
FERRAMENTA PINCEL DE RECUPERAGCAO

FERRAMENTA OLHOS VERMELHOS

AJUSTE DE COR

AJUSTE DE COR

CORRIGINDO LUMINOSIDADES

INTRODUGAO AO PLUGIN LIQUIFY (DISSOLVER)

DISSOLVER

FERRAMENTA DEFORMACAO PROGRESSIVA

LIMPEZA DE PELE

AJUSTE DE PELE POR FREQUENCIA

NITIDEZ POR FREQUENCIA

NiVEIS COM MASCARAS

CRIANDO SOMBRA F AJLISTANDO IMAGEM
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. PRATICANDO AJUSTES

RECORTE DE CABELO

. FERRAMENTA SELECAO RAPIDA
. SELECIONAR E MASCARAR
REFLEXOS

. PREPARANDO O AMBIENTE

. CRIANDO O EFEITO DE REFLEXO

INTRODUGAO A LINHA DO TEMPO

. INTRODUCAO
. ANIMACAO ATRAVES DA LINHA DO TEMPO
. APLICANDO RENDERIZACAO EM VIDEO

INTRODUCAO AO CAMERA RAW

. INTRODUCAO
. ABRINDO O FILTRO CAMERA RAW
. CONHECENDO AS FERRAMENTAS E AJUSTES

CAMERA RAW, AJUSTES, CORES, SOMBRAS E EXPOSIC;AO
Premiere - 24h

CONHECENDO O PROGRAMA

. CONHECENDO O PROGRAMA
. IMPORTANDO UM ARQUIVO
. CONHECENDO OS PAINEIS DO MODO EDICAO

CRIANDO UMA AREA DE TRABALHO (WORKSPACE)

. CONHECENDO AS AREAS DE TRABALHO

. CRIANDO UMA AREA DE TRABALHO

. PERSONALIZANDO UMA AREA DE TRABALHO
. EXCLUINDO AREAS DE TRABALHO

CONHECENDO OS PAINEIS DE EFEITO E AUDIO

. PAINEL DE AUDIO

o PAINFEI DE FEEITO
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ENCONTRANDO E BAIXANDO ARQUIVOS DE VIDEO

CONHECENDO SITES PARA DOWNLOAD GRATUITO - VIDEOS

CRIANDO UMA CONTA NO PIXABAY

BAIXANDO ARQUIVOS DE AUDIO

SITE YTMP3

CRIANDO UM NOVO PROJETO

ORGANIZANDO PASTAS

CRIANDO NOVOS PROJETOS

FORMATOS DE VIDEO

FORMATO DV

FORMATO HDV

FORMATO PERSONALIZADO

ORGANIZANDO E IMPORTANDO OS ARQUIVOS EM PASTAS

.

ROTULO

NOVO COMPARTIMENTO

CONHECENDO A LINHA DO TEMPO

CONFIGURACOES DE EXIBICAO DA LINHA DO TEMPO

INSTANTANEO NA LINHA DO TEMPO

FERRAMENTAS DE EDICAO

FERRAMENTAS DE EDICAO

ENTENDENDO O EMPILHAMENTO DA LINHA DO TEMPO

DESVINCULANDO O VIDEO DO AUDIO

EFEITOS DE EMPILHAMENTO

ANIMACAO COM CARACTERES

3

INSERINDO UM TEXTO NO PROJETO

EDICAO, TRANSICOES

TRANSICOES DE VIDEO

AUMENTANDO O TEMPO DE REPRODUCAO DO EFEITO

CORTESECO

W/
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. ANALISANDO O AUDIO
. CORTE SECO

CORTE SUAVE

. MARCAR ENTRADA E SAIDA
PAINEL DE EFEITOS

. PRATICANDO EFEITOS

COPIANDO EFEITOS DE OUTRO VIDEO

. EFEITOS COM TRANSICOES
CORES
. ALTERAR PARA COR

PRETO E BRANCO PARA COLORIDO

. APLICANDO O EFEITO PRETO E BRANCO

CAMADA DE AJUSTE

MODOS DE MESCLAGEM

. MODOS DE MESCLAGEM

EFEITO FILME ANTIGO

EFEITO FILME ANTIGO
EFEITOS DE AUDIO
. EFEITOS DE AUDIO

PREDEFINICOES DE CORES

APLICANDO PREDEFINICOES DE CORES
. MASCARA DE APLICACAO

CAMADA DE AJUSTE

. CAMADA DE AJUSTE

. SALVANDO PREDEFINICOES

. DUPLICANDO E CRIANDO UMA NOVA CAMADA DE AJUSTE
CHROMA KEY

. CHROMA KEY

MESCILANDOQ AS IMAGENS
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. MESCLANDO AS IMAGENS
. PREDEFINICOES EM MESCLAGENS

MIXAGEM AO VIVO E TRANSICAO DE MUSICAS

TRANSICAO DE AUDIO

. MIXAGEM AO VIVO

. MIXAGEM MANUAL
TIME LAPSE

. TIME LAPSE

. EXPORTANDO VIDEO

CRIANDO UM FILME EMOCIONANTE - P. 1

.

PRATICANDO OS RECURSOS

CRIANDO UM FILME EMOCIONANTE - P. 2

. PRATICANDO

EXPORTANDO SEU FILME

.

PREPARANDO AMBIENTE DE EXPORTACAO
. EXPORTANDO O FILME

Fotografia - 68h

Lightroom - 12h

INTRODUCAO AO PROGRAMA

. A DIFERENCA ENTRE O LIGHTROOM E O LIGHTROOM CLASSIC
. CONFIGURANDO O LIGHTROOM

. CONHECENDO A INTERFACE DO PROGRAMA

. A DIFERENCA ENTRE O FORMATO RAW E O JPEG

. VISUALIZANDO FOTOGRAFIAS NO FORMATO RAW
IMPORTACAO

NAVEGACAO

. VISUALIZANDO SUA FOTOGRAFIA

. CRIANDO COLECOES

. EXCILUIR LIMA CQOI F(:Eﬂ Ol UM CONIUNTO DE COI F(:ﬁFQ
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REVELACAO BASICA

. CONHECENDO O HISTOGRAMA
. REVELAGAO RAPIDA

. ATRIBUINDO PALAVRAS-CHAVE
. METADADOS

CLASSIFICACAO

. SELECIONANDO CONTEUDO DA BARRA DE FERRAMENTAS
. AS FERRAMENTAS DE CLASSIFICACAO

. FILTRANDO FOTOGRAFIAS APROVADAS/REJEITADAS

. OS ROTULOS DE COR

MODULO REVELACAO

. DIFERENGAS ENTRE OS MODULOS “BIBLIOTECA” E “REVELAGAQO”
. O GRUPO “PREDEFINIGOES”

. O GRUPO “INSTANTANEOS”

. O GRUPO “HISTORICO”

. INDICADORES DE RECORTE DE SOMBRA E REALCE
. EDITANDO ATRAVES DO HISTOGRAMA

. O GRUPO “BASICO”

. O GRUPO “CURVA DE TONS”

. O GRUPO “HSL / COR”

. EXEMPLO DE USO DO HSL

. CRIANDO PREDEFINICOES

. EXCLUINDO PREDEFINICOES

SOBREPOSICAO DE CORTE E REMOGAO DE MANCHA

. CORTAR E CORRIGIR: FERRAMENTA DE ASPECTO
. CORTAR E CORRIGIR: ALINHAMENTO DO HORIZONTE
. FERRAMENTA DE REMOCAO DE MANCHA

UTILIZANDO MASCARAS

o CRIANDO LIMA MASCARA COM Q PINCFE]
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O PAINEL MASCARAS

APLICANDO EFEITOS NA MASCARA

CRIANDO MASCARAS DO TIPO “SELECIONE”

EDICAO BASICA

CORES

.

.

O GRUPO “BASICO”

TEMPERATURA E COLORIR

O EQUILIBRIO DE BRANCO

UTILIZANDO PERFIS

O GRUPO “COR”

O GRUPO “CORREGAO DE CORES”

NITIDEZ E REDUGCAO DE RUIDO

O GRUPO “DETALHE”
CONFIGURAGOES DE NITIDEZ

CONFIGURACOES DE REDUCAO DE RUIDO

EFEITOS

VINHETA DE CORTE POSTERIOR

GRANULADO

CALIBRACAO

O GRUPO “CALIBRAGAO”

PRATICA DE EDICAO

IMPRESSAO E EXPORTACAO

3

MODULO IMPRIMIR

OS PAINEIS DO MODULO IMPRIMIR

W/

NIANGARATIBA

IMPRIMINDO AS FOTOS NO LAYOUT IMAGEM UNICA IMPRIMINDO AS FOTOS NO LAYOUT
DE PACOTE PERSONALIZADO

INSERINDO UMA “ASSINATURA”
SALVANDO AS LAMINAS EM JPG

EXPORTANDO SUA FOTOGRAFIA EDITADA

Subsecretaria Municipal de Suprimentos
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Photoshop - 28h

CONHECENDO O PHOTOSHOP

. ABRINDO O PHOTOSHOP

. CONHECENDO O PHOTOSHOP

. REDEFININDO O LAYOUT PADRAO
. CONHECENDO CAMADAS

. FERRAMENTA BORRACHA

FERRAMENTA LETREIRO

. LETREIRO ELIPTICO
. ADICIONANDO LINHAS GUIAS
. LETREIRO RETANGULAR

FERRAMENTA LACO E LACO POLIGONAL

. FERRAMENTA LACO POLIGONAL
. SALVANDO SEU ARQUIVO
. FERRAMENTA LACO

FERRAMENTA LACO MAGNETICO

. LACO MAGNETICO

. SELECIONANDO INVERSO

FERRAMENTAS DE SELECAO DE OBJETO, SELECAO RAPIDA E

VARINHA MAGICA

. SELECAO DE OBJETO
. VARINHA MAGICA
. SELECAO RAPIDA

DISTORGCAO DE PERSPECTIVA
. DISTORCAO DE PERSPECTIVA
TRANSFORMAGCAO LIVRE E ESCALA SENSIVEL AO CONTEUDO

. TRANSFORMACAO LIVRE

ESCALA SENSIVEL AO CONTEUDO

EERRAMENTAS DE PINTLUIRA F DESENHQ
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. FERRAMENTA PINCEL

. FERRAMENTA LAPIS

. FERRAMENTA LATA DE TINTA
. FERRAMENTA DEGRADE

CONHECENDO CAMADAS

CONHECENDO CAMADAS

. MODO DE MESCLAGEM

. OPACIDADE DA CAMADA

USO AVANCADO DE CAMADAS

. CAMADA DE PREENCHIMENTO OU AJUSTE

FERRAMENTA DE TEXTO

. FERRAMENTA “TEXTO
. EDITANDO UM TEXTO
. TEXTO DISTORCIDO

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024

W/

NIANGARATIBA

RETOQUES — FERRAMENTAS: CARIMBO, PINCEL DE RECUPERACAO PARA MANCHAS E PINCEL

DE RECUPERACAO

. PINCEL DE RECUPERAGCAO PARA MANCHAS
. PINCEL DE RECUPERACAO
. FERRAMENTA CARIMBO

FERRAMENTA CANETA (SELECAO E CRIACAO DE VETOR)

. FERRAMENTA CANETA
. SELECIONANDO COM A CANETA
. VETORIZANDO IMAGEM

GALERIA DE FILTROS

GALERIA DE FILTROS

.

CONHECENDO OS FILTROS DA GALERIA

MENU FILTROS

FILTRO DISSOLVER

. FILTRO DISSOLVER

Subsecretaria Municipal de Suprimentos
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. FERRAMENTA DEFORMAGAO PROGRESSIVA
. FERRAMENTA INCHAR

AJUSTES DE IMAGEM (BRILHO E CONTRASTE, NiVEIS E CURVAS

. BRILHO E CONTRASTE
. NIVEIS
. CURVAS

AJUSTE DE IMAGEM (CORRESPONDER COR, CLAREAR FOTOS,

AJUSTE DE TONS E CAMERA RAW)

. CORRESPONDER COR
. EQUILIBRIO DE CORES
. CAMERA RAW

CRIANDO UM DOCUMENTO PARA IMPRESSAO

. RGB
. CMYK

. RESOLUCAO DOS MODOS DE CORES
. SITE CANVA

. CRIANDO UM FLYER

CRIANDO E UTILIZANDO ACOES

. PAINEL ACOES
. CRIANDO ACOES
. AUTOMATIZAR LOTE

Photoshop para Fotografia - 28h

LINHA DO HORIZONTE E RECORTE

ATIVANDO A EXIBICAO DAS REGUAS

. FERRAMENTA CORTE

. PREENCHIMENTO SENSIVEL AO CONTEUDO
FERRAMENTA LACO POLIGONAL

. RESTAURANDO AREA DE TRABALHO ESSENCIAIS

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024

W/

NIANGARATIBA

. LACO POIIGONAI
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MODO DE MESCLAGEM

FERRAMENTA CANETA

FERRAMENTA CANETA
TRANSICAO

SELECIONAR INVERSO

AJUSTE DE COR COM LACO POLIGONAL

SELECAO
MATIZ/SATURACAO

EQUILIBRIO DE CORES

INTERVALO DE CORES

INTERVALO DE CORES

FERRAMENTA DEGRADE

ENTENDENDO AS MASCARAS

ENTENDENDO AS MASCARAS
CAMADA DE PREENCHIMENTO OU DE AJUSTE

LETREIRO ELIPITICO

CAMADA DE PREENCHIMENTO OU AJUSTE

CAMADA DE AJUSTE PRETO-E-BRANCO

OBJETO EM CENA

PINCEL DE RECUPERAGCAO PARA MANCHAS

IMPORTANDO ARQUIVOS DO COMPUTADOR

LUMINOSIDADES

NIiVEIS

SOMBRAS/REALCES

RECUPERANDO PELE POR CAMADAS

RECUPERANDO PELE POR CAMADAS

FILTRO ALTA FREQUENCIA

LIMPEZA DE CENARIO

LIMPEZA DE CENARIO

W/

NIANGARATIBA
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FERRAMENTA CORRECAO
FERRAMENTA PINCEL DE RECUPERAGCAO

FERRAMENTA OLHOS VERMELHOS

AJUSTE DE COR

AJUSTE DE COR

CORRIGINDO LUMINOSIDADES

INTRODUGAO AO PLUGIN LIQUIFY (DISSOLVER)

DISSOLVER

FERRAMENTA DEFORMACAO PROGRESSIVA

LIMPEZA DE PELE

AJUSTE DE PELE POR FREQUENCIA

NITIDEZ POR FREQUENCIA

NIVEIS COM MASCARAS

CRIANDO SOMBRA E AJUSTANDO IMAGEM

.

PRATICANDO AJUSTES

RECORTE DE CABELO

FERRAMENTA SELECAO RAPIDA

SELECIONAR E MASCARAR

REFLEXOS

PREPARANDO O AMBIENTE

CRIANDO O EFEITO DE REFLEXO

INTRODUCAO A LINHA DO TEMPO

3

INTRODUCAO
ANIMACAO ATRAVES DA LINHA DO TEMPO

APLICANDO RENDERIZACAO EM VIDEO

INTRODUGCAO AO CAMERA RAW

INTRODUCAO

ABRINDO O FILTRO CAMERA RAW

CONHECENDO AS FERRAMENTAS F AIJLISTES

W/

NIANGARATIBA
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CAMERA RAW, AJUSTES, CORES, SOMBRAS E EXPOSICAO
Design Gréfico - 92h
CorelDRAW - 16h

CONHECENDO O CORELDRAW 2021

. ABRINDO O CORELDRAW

. CONHECENDO O LAYOUT DO CORELDRAW
. CONFIGURAGCAO DO DOCUMENTO

. UNIDADES DE MEDIDA

. AJUSTES DE ZOOM

FERRAMENTAS DE FORMAS BASICAS

. FERRAMENTA RETANGULO

. DIMENSOES DA FORMA

. TIPOS DE CANTOS

. FERRAMENTA ELIPSE

. OUTRAS FERRAMENTAS DE FORMAS

CONTROLES DE OBJETOS

. UNIDADE DE DESLOCAMENTO

. AGRUPANDO OBJETOS

. BLOQUEANDO OBJETOS

. AULA 4 — PREENCHIMENTOS

. PALETA DE CORES

. MISTURA DE CORES DA PALETA

. FERRAMENTA PREENCHIMENTO INTERATIVO
. PREENCHIMENTO DE TEXTURA

. POWERCLIP

DESENHAR EM PERSPECTIVA

. CRIANDO UMA JANELA DE PERSPECTIVA
. FERRAMENTAS DA PERSPECTIVA
. DESENHANDQ EM PERSPECTIVA
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TRABALHANDO COM TEXTOS - PARTE 1

. FERRAMENTA TEXTO

. EFEITOS DE FONTE

. ROTACIONANDO O TEXTO

. CRIANDO CAIXAS DE TEXTO
. ALINHANDO DE TEXTO

TRABALHANDO COM TEXTOS — PARTE 2

. ESPACO ENTRE CARACTERES

CONVERTENDO EM CURVAS
. AJUSTANDO TEXTO AO CAMINHO

ACOES ENTRE OBJETOS

. ACOES ENTRE OBJETOS

. APARANDO FORMAS

. SOLDANDO FORMAS

TABELAS

. CRIANDO TABELAS

. CRIANDO E FORMATANDO O TEXTO DENTRO DA TABELA
. PROPRIEDADES DA TABELA

. INSERINDO FILEIRAS E COLUNAS

FERRAMENTAS DE DESENHO

. BITMAP X VETOR

. RENDER AUTOMATICO

. VETORIZACAO MANUAL

. FERRAMENTAS DE DESENHO VETORIAL

CONHECENDO OUTRAS FERRAMENTAS

. FERRAMENTA CORTAR

. FERRAMENTA ZOOM

. FERRAMENTA TRANSPARENCIA
. EERRAMENTA SOMRBRA
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PAINEL OBJETOS

. PAINEL OBJETOS

. REORGANIZANDO OBJETOS

. MOVENDO OBJETOS DENTRO DO PAINEL
. OCULTANDO E EXIBINDO OBJETOS

EFEITOS DE LENTE

. EFEITOS DE LENTES

. EFEITO OLHO DE PEIXE

PROJETO PERSONAGEM

. PROJETO PERSONAGEM

PROJETO LOGOTIPO

. PROJETO LOGOTIPO

PROJETO CARTAO DE VISITA

. PROJETO CARTAO DE VISITA
PROJETO FLYER

. PROJETO FLYER

VISTA DE VARIAS PAGINAS

COREL PHOTO-PAINT — RECORTES E SUBSTITUIGAO DE CORES
. REMOVENDO O FUNDO DO BITMAP
. SUBSTITUICAO DE CORES
EXPORTANDO ARQUIVOS

. EXPORTANDO ARQUIVOS

. EXPORTANDO EM PDF

CONFIGURACOES E IMPRESSOES

. MODO DE CORES PRIMARIAS
. IMPRESSAO CASUAL

. IMPRESSAO PARA GRAFICA

. SANGRIA

. IMPRESSAQ EM MASSA
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lllustrator-24h

CONHECENDO O ILLUSTRATOR

. INTRODUGAO AO ILLUSTRATOR

. CRIANDO UM ARQUIVO

. CONHECENDO A INTERFACE DO PROGRAMA

. DEFININDO O PERFIL DO ARQUIVO

. A DIFERENCA ENTRE OS PERFIS DE COR

. ALTERANDO O TAMANHO DO ARQUIVO

. ALTERANDO A UNIDADE DE MEDIDA DO ARQUIVO
. CRIANDO DOCUMENTO A PARTIR DO MODELO

. CRIANDO UM ARQUIVO COM MAIS DE UMA PRANCHETA
. AJUSTANDO O ZOOM NO ARQUIVO

. CONHECENDO AS FERRAMENTAS DE DESENHO

. UTILIZANDO AS FERRAMENTAS DE DESENHO

PREENCHIMENTO E TRACADO

. O PREENCHIMENTO SOLIDO

. PREENCHIMENTO GRADIENTE
. AGRUPANDO OBJETOS

. DESAGRUPANDO OBJETOS

FERRAMENTA TIPO

. CRIANDO TEXTOS SIMPLES
. ALTERANDO A FONTE E O TAMANHO DO TEXTO
. UTILIZANDO ESTILO DE FONTE

MANIPULACAO DE TEXTOS

. CRIANDO TEXTOS VERTICAIS

. CRIANDO UMA CONTINUACAO PARA A CAIXA DE TEXTO
. ALTERANDO O ALINHAMENTO DO TEXTO

. HIFENIZACAO AUTOMATICA

. EERRAMENTA TIPO NO CAMINHO
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SELECAO DE SIMILARES
. SELECIONANDO OBJETOS SIMILARES
. SALVANDO SELECOES
LINHAS GUIA E IMPORTACAO DE ARQUIVOS
. HABILITANDO AS REGUAS
. IMPORTANDO ARQUIVOS

TRABALHANDO COM VETORES

. FERRAMENTA SEGMENTO DE LINHA
. FERRAMENTA ARCO
. ORDEM DE EMPILHAMENTO

CARTAO DE VISITA E AJUSTE DA PRANCHETA

. AJUSTANDO O TAMANHO DA PRANCHETA
. CARTAO DE VISITA

. TRANSPARENCIA

. ALTERANDO O ALINHAMENTO

INTERACAO ENTRE OBJETOS VETORIAIS
. O PAINEL PATHFINDER

TRABALHANDO COM CAMADAS

. CONHECENDO O PAINEL CAMADAS
. CRIANDO NOVAS CAMADAS

. OCULTANDO/EXIBINDO CAMADAS

. EXCLUINDO CAMADAS

PROCESSO DE VETORIZACAO
FERRAMENTA CANETA

CONVERTER EM TRACADO

. USANDO O TRAGCADO DE IMAGEM

SIMBOLOS

. INSERINDO UM SIMBOLO NA PRANCHETA

. CONHECENDO NOVAS RIRLIOTECAS DE SIMBROLOS
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. EXCLUINDO UM SIMBOLO
BIBLIOTECA DE PINCEIS E ESTILOS DE TEXTO
. A BIBLIOTECA DE PINCEIS

FERRAMENTA MALHA

CONHECENDO A FERRAMENTA MALHA
. UTILIZANDO A FERRAMENTA MALHA
PROJETO COMPLETO (LOGOTIPO E CARTAO DE VISITA)

FERRAMENTA DE PERSPECTIVA

. A FERRAMENTA DE PERSPECTIVA
. COMPREENDENDO A MOVIMENTACAO DA FERRAMENTA
. AJUSTANDO O POSICIONAMENTO DOS PONTOS DE FUGA

FERRAMENTA DE PERSPECTIVA

. PREPARANDO AMBIENTE

. SALVANDO EFEITO COMO PINCEL
COMPARTILHAMENTO DE DOCUMENTO

PREPARANDO ARQUIVOS PARA IMPRESSAO

. CONFIGURANDO A SANGRIA

. COMPREENDENDO A SANGRIA

. UTILIZANDO UM ARQUIVO DO ILLUSTRATOR COMO MODELO
InDesign - 24h

TRABALHANDO COM OBJETOS

. DEFININDO A AREA DE TRABALHO

. CONFIGURANDO NOVOS DOCUMENTOS
. FERRAMENTAS PARA ALINHAMENTO

. INSERINDO QUADROS

. INSERINDO COLUNAS

. PREENCHIMENTO

. ALINHAMENTO

BATHEINDER F PREENCHIMENTO GRADIENTE
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. PATHFINDER
. ARREDONDANDO CANTOS DE RETANGULO
. AMOSTRA DE GRADIENTE
. ALTERANDO A COR DO GRADIENTE
. ADICIONANDO NOVOS MARCADORES DE COR
. REMOVENDO MARCADORES DE COR
. TRANSFORMACOES
. CONTORNOS

CRIANDO E EDITANDO TEXTOS

. CRIANDO CAIXAS DE TEXTO

. FORMATANDO O TEXTO

. INSERIR ARQUIVOS PRONTOS

. FERRAMENTA CONTA-GOTAS

. ALTERANDO A COR DA CAIXA DE TEXTO

FLUXO AUTOMATICO E FIOS DE PARAGRAFOS
. O FLUXO AUTOMATICO
. FIOS DE PARAGRAFO

VINCULANDO COLUNAS E AJUSTANDO TEXTOS

. VINCULANDO COLUNAS
. POSICIONAMENTO DE FORMAS NO TEXTO
. FERRAMENTA SELECAO DIRETA

INSERINDO E AJUSTANDO IMAGENS

. INSERINDO IMAGENS
. AJUSTANDO IMAGENS
. MODO DE EXIBICAO

CONTROLE DE PAGINAS E CANAL ALFA

. INSERINDO NOVAS PAGINAS
. LIMPANDO IMAGENS ATRAVES DO CANAL ALFA
o TARFIAS F EFSTIOS
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. TABELAS

. ESTILOS DE PARAGRAFO

. ESTILOS DE CARACTERE

PAGINAS: MESTRE / OPOSTAS / COMUNS

. PAGINA-MESTRE

. PAGINAS OPOSTAS

. PAGINAS COMUNS

. TRABALHANDO COM DUAS PAGINAS-MESTRE

PRATICANDO RECURSOS
. PRATICANDO RECURSOS DA PAGINA-MESTRE

PRATICANDO ESTILOS DE PARAGRAFOS

.

BIBLIOTECAS

. CRIANDO BIBLIOTECA

. ADICIONANDO ARQUIVOS A BIBLIOTECA

. UTILIZANDO A MESMA BIBLIOTECA EM OUTRO DOCUMENTO

ORGANIZANDO ARQUIVOS

. ORGANIZANDO OS ARQUIVOS

CRIANDO E ORGANIZANDO UM SUMARIO

. CRIANDO O ESTILO QUE DEFINIRA O SUMARIO
. CRIANDO O SUMARIO

FORMATANDO O SUMARIO

EXPORTANDO E TRABALHANDO COM ARQUIVOS PDF

. EXPORTACAO

. EXPORTANDO ARQUIVOS NO FORMATO PDF
. CONVETENDO CORES

. SEGURANCA EM ARQUIVOS PDF

. INSERINDO TRANSICOES NO PDF

CRIANDO PACOTES PARA ENVIO

o CRIANDQ PACOTES PARA ENVIO
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. COMPACTANDO A PASTA DE PACOTES

PROJETO FINAL

. O QUE E UM TABLOIDE

. CRIANDO OS ESTILOS DE TEXTO

. CRIANDO AS PAGINAS-MESTRE

. CRIANDO A PRIMEIRA FOLHA DO TABLOIDE
. CRIANDO AS FOLHAS DE MATERIA

EXPORTANDO O ARQUIVO EM PDF
Photoshop - 28h

CONHECENDO O PHOTOSHOP

. ABRINDO O PHOTOSHOP

. CONHECENDO O PHOTOSHOP

. REDEFININDO O LAYOUT PADRAO
. CONHECENDO CAMADAS

. FERRAMENTA BORRACHA

FERRAMENTA LETREIRO

. LETREIRO ELIPTICO
. ADICIONANDO LINHAS GUIAS
. LETREIRO RETANGULAR

FERRAMENTA LACO E LACO POLIGONAL

. FERRAMENTA LACO POLIGONAL
. SALVANDO SEU ARQUIVO
. FERRAMENTA LACO

FERRAMENTA LACO MAGNETICO

. LACO MAGNETICO

. SELECIONANDO INVERSO

FERRAMENTAS DE SELECAO DE OBJETO, SELECAO RAPIDA E

VARINHA MAGICA

o SEl P(:Eﬂ DEQORIFTO
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. VARINHA MAGICA

. SELECAO RAPIDA

DISTORCAO DE PERSPECTIVA

. DISTORCAO DE PERSPECTIVA

TRANSFORMAGAO LIVRE E ESCALA SENSIVEL AO CONTEUDO
. TRANSFORMAGCAO LIVRE

. ESCALA SENSIVEL AO CONTEUDO

FERRAMENTAS DE PINTURA E DESENHO

. FERRAMENTA PINCEL

. FERRAMENTA LAPIS

. FERRAMENTA LATA DE TINTA
. FERRAMENTA DEGRADE

CONHECENDO CAMADAS

. CONHECENDO CAMADAS
. MODO DE MESCLAGEM
. OPACIDADE DA CAMADA

USO AVANCADO DE CAMADAS
. CAMADA DE PREENCHIMENTO OU AJUSTE

FERRAMENTA DE TEXTO

. FERRAMENTA “TEXTO
. EDITANDO UM TEXTO
. TEXTO DISTORCIDO

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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RETOQUES — FERRAMENTAS: CARIMBO, PINCEL DE RECUPERACAO PARA MANCHAS E PINCEL

DE RECUPERACAO

. PINCEL DE RECUPERACAO PARA MANCHAS
. PINCEL DE RECUPERACAO
. FERRAMENTA CARIMBO

FERRAMENTA CANETA (SELECAO E CRIACAO DE VETOR)

. FERRAMENTA CANETA
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. SELECIONANDO COM A CANETA
. VETORIZANDO IMAGEM

GALERIA DE FILTROS

. GALERIA DE FILTROS

CONHECENDO OS FILTROS DA GALERIA

MENU FILTROS

FILTRO DISSOLVER

FILTRO DISSOLVER
. FERRAMENTA DEFORMACAO PROGRESSIVA
. FERRAMENTA INCHAR

AJUSTES DE IMAGEM (BRILHO E CONTRASTE, NiVEIS E CURVAS

. BRILHO E CONTRASTE
. NIVEIS
. CURVAS

AJUSTE DE IMAGEM (CORRESPONDER COR, CLAREAR FOTOS,

AJUSTE DE TONS E CAMERA RAW)

. CORRESPONDER COR
. EQUILIBRIO DE CORES
. CAMERA RAW

CRIANDO UM DOCUMENTO PARA IMPRESSAO

. RGB
. CMYK

. RESOLUCAO DOS MODOS DE CORES
. SITE CANVA

. CRIANDO UM FLYER

CRIANDO E UTILIZANDO ACOES

. PAINEL ACOES
. CRIANDO ACOES
. AUTOMATIZAR 1 OTE
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Photoshop para Fotografia - 28h

LINHA DO HORIZONTE E RECORTE

ATIVANDO A EXIBIGAO DAS REGUAS
FERRAMENTA CORTE

PREENCHIMENTO SENSIVEL AO CONTEUDO

FERRAMENTA LACO POLIGONAL

RESTAURANDO AREA DE TRABALHO ESSENCIAIS
LACO POLIGONAL

MODO DE MESCLAGEM

FERRAMENTA CANETA

.

FERRAMENTA CANETA
TRANSICAO

SELECIONAR INVERSO

AJUSTE DE COR COM LACO POLIGONAL

.

SELECAO
MATIZ/SATURACAO

EQUILIBRIO DE CORES

INTERVALO DE CORES

INTERVALO DE CORES

FERRAMENTA DEGRADE

ENTENDENDO AS MASCARAS

ENTENDENDO AS MASCARAS
CAMADA DE PREENCHIMENTO OU DE AJUSTE

LETREIRO ELIPITICO

CAMADA DE PREENCHIMENTO OU AJUSTE

CAMADA DE AJUSTE PRETO-E-BRANCO

OBJETO EM CENA

PINCEL DE RECUPERACAO PARA MANCHAS

IMPORTANDO ARQUIVOS DO COMPUTADOR

W/
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Subsecretaria Municipal de Suprimentos

Pagina 197 de 336



PREFEITURA

Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA
Secretaria Municipal de Administracdo e Suprimentos
Subsecretaria Municipal de Suprimentos

Processo n° 13490/2024

Fls.

Pregéo Eletronico SRP 008/2025

LUMINOSIDADES

NIVEIS

SOMBRAS/REALCES

RECUPERANDO PELE POR CAMADAS

RECUPERANDO PELE POR CAMADAS

FILTRO ALTA FREQUENCIA

LIMPEZA DE CENARIO

LIMPEZA DE CENARIO
FERRAMENTA CORRECAO
FERRAMENTA PINCEL DE RECUPERACAO

FERRAMENTA OLHOS VERMELHOS

AJUSTE DE COR

.

AJUSTE DE COR

CORRIGINDO LUMINOSIDADES

INTRODUCAO AO PLUGIN LIQUIFY (DISSOLVER)

DISSOLVER

FERRAMENTA DEFORMACAO PROGRESSIVA

LIMPEZA DE PELE

AJUSTE DE PELE POR FREQUENCIA

NITIDEZ POR FREQUENCIA

NIVEIS COM MASCARAS

CRIANDO SOMBRA E AJUSTANDO IMAGEM

PRATICANDO AJUSTES

RECORTE DE CABELO

FERRAMENTA SELECAO RAPIDA

SELECIONAR E MASCARAR

REFLEXOS

PREPARANDO O AMBIENTE

CRIANDOQ O FEEITO DE REEIEXO

W/
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INTRODUGAO A LINHA DO TEMPO

. INTRODUCAO
. ANIMACAO ATRAVES DA LINHA DO TEMPO
. APLICANDO RENDERIZACAO EM VIDEO

INTRODUGAO AO CAMERA RAW

. INTRODUGAO
. ABRINDO O FILTRO CAMERA RAW
. CONHECENDO AS FERRAMENTAS E AJUSTES

CAMERA RAW, AJUSTES, CORES, SOMBRAS E EXPOSICAO
Informética para Concursos - 57h
Express (Windows, Word e Excel) - 24h

CONHECENDO O WINDOWS 11

. ABRINDO PROGRAMAS

. FECHANDO PROGRAMAS

. RESTAURANDO JANELAS

. PROGRAMA WORDPAD

. DIGITANDO UM TEXTO NO WORDPAD

. SALVANDO UM TEXTO NO WORDPAD

. ABRINDO UM ARQUIVO

. CONHECENDO O BLOCO DE NOTAS

. SALVANDO UM ARQUIVO DO BLOCO DE NOTAS

. PROGRAMA FOTOS (VISUALIZADOR DE IMAGENS)

CONHECENDO O EXPLORADOR DE ARQUIVOS

. SOBRE O EXPLORADOR DE ARQUIVOS

. CONFIGURANDO O MODO DE EXIBICAO

. ALTERNANDO ENTRE PROGRAMAS ABERTOS

. EXCLUINDO ARQUIVOS PELO EXPLORADOR DE ARQUIVOS

. COPIANDO ARQUIVOS E PASTAS PELO EXPLORADOR DE ARQUIVOS

—MOVENDO ARQIINVOS E PASTAS DEIO EXPIORADOR DE ARQUINVOS
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. SELECIONANDO ARQUIVOS COM O MOUSE

. SELECIONANDO ARQUIVOS COM O TECLADO
. CRIANDO PASTAS

. EXCLUINDO PASTAS

CONFIGURAGOES DO WINDOWS

. ABRINDO A JANELA DE CONFIGURAGOES DO WINDOWS
. CONFIGURANDO AS PROPRIEDADES DO MOUSE

. PROPRIEDADES DA BARRA DE TAREFAS

. ALTERANDO O ALINHAMENTO DA BARRA DE TAREFAS

APARENCIA E PERSONALIZACAO

. APLICANDO UMA IMAGEM DE TELA DE FUNDO

. ALTERANDO A COR DE DESTAQUE DO WINDOWS
. ALTERANDO O TEMA DO WINDOWS

. SALVANDO UM TEMA

. EXCLUINDO TEMA

CRIANDO ATALHOS E UTILIZANDO A LIXEIRA

. AREA DE TRABALHO E CRIANDO ATALHOS PARA ARQUIVOS
. ACESSANDO UM ATALHO

. RENOMEANDO ATALHOS

. EXCLUINDO UM ATALHO

. CRIANDO ATALHOS PARA PROGRAMAS

. APRENDENDO A LIXEIRA DO WINDOWS

. RESTAURANDO ARQUIVOS

INICIANDO O WORD

. ABRINDO O WORD

. AJUSTANDO LAYOUTS

. AJUSTANDO O ZOOM

. DIGITANDO TEXTOS NA PAGINA
. CRIANDO IIM PARAGRAEQ

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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FECHANDO UM DOCUMENTO
CRIANDO UM DOCUMENTO
SALVANDO UM ARQUIVO

ABRINDO UM DOCUMENTO

SELECIONANDO TEXTOS

SELECIONANDO PALAVRAS

SELECIONANDO TRECHOS NA MESMA LINHA
SELECIONANDO TRECHOS COM MAIS DE UMA LINHA
SELECIONANDO LINHAS INTEIRAS

SELECIONANDO PARAGRAFOS NO WORD
ALINHAMENTO DE PARAGRAFOS

IDENTIFICANDO OS FINAIS DE PARAGRAFOS

EFEITOS DE FORMATACAO

.

APLICANDO NEGRITO, ITALICO E SUBLINHADO
REMOVENDO EFEITOS

ALTERANDO A FONTE DO TEXTO

ALTERANDO A COR DA FONTE

ALTERANDO A COR DO REALCE

ESPACAMENTOS

ESPACAMENTO ENTRE LINHAS
O RECUO DA PRIMEIRA LINHA
RECUOS A ESQUERDA E A DIREITA

DESLOCAMENTOS

CORRECOES

3

SOBRE A CORRECAO AUTOMATICA DO WORD
AJUSTANDO CONFIGURACOES
CORRIGINDO PALAVRAS SUBLINHADAS PELO CORRETOR

USANDO O CORRETOR ORTOGRAFICO

SORRESCREVENDQ TEXTO

W/
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USANDO MARCADORES

. INSERINDO MARCADORES NOS PARAGRAFOS

. INSERINDO NUMERADORES NOS PARAGRAFOS

. OPCOES DE NUMERACAO

TABULACOES

. DEFINIR TABULACOES DEFININDO TABULACOES PERSONALIZADAS
. MOVENDO TABULACOES

. FORMATANDO TABULAGOES

. APLICANDO ALINHAMENTO

. APLICANDO PREENCHIMENTO

. REMOVENDO TABULACOES

CABEGALHO E RODAPE

. INSERINDO CABECALHO

. PERSONALIZANDO O CABECALHO DA PAGINA
TABELAS

. INSERINDO TABELAS

. INSERINDO DADOS NA TABELA

. SELECIONANDO TABELAS

. INSERINDO LINHAS NO MEIO DE UMA TABELA

. AJUSTANDO A LARGURA DE UMA COLUNA DA TABELA
. AJUSTANDO AUTOMATICAMENTE

. MOVENDO UMA TABELA

. APLICANDO ESTILOS NA TABELA

. EXCLUINDO LINHAS E COLUNAS DE UMA TABELA

BORDAS E SOMBREAMENTO

. APLICANDO BORDAS

. RETIRANDO BORDAS

. BORDAS NA PAGINA

. APLICANDO SOMBREAMENTQO
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SIMBOLOS E CONFIGURACOES DE PAGINA

. A GUIA LAYOUT
. ORIENTAGAO DA PAGINA
. TAMANHO DA PAGINA

LOCALIZAR E QUEBRAS DE PAGINAS

. LOCALIZAR TEXTO
. LOCALIZAR E SUBSTITUIR
. INSERINDO QUEBRA DE PAGINA

TRABALHANDO COM FIGURAS

. INSERINDO UMA IMAGEM
. INSERINDO WORDART
. INSERINDO FORMAS

CONHECENDO O EXCEL

. ABRINDO O EXCEL

. A PASTA DE TRABALHO DO EXCEL

. MOVIMENTANDO-SE COM O TECLADO NO EXCEL

. DICAS DE TECLA

. DIGITANDO DADOS NAS CELULAS

. AJUSTANDO A LARGURA DA COLUNA AUTOMATICAMENTE
. AJUSTANDO A LARGURA DA COLUNA MANUALMENTE

. ABRINDO UMA PASTA DE TRABALHO NO EXCEL

. SELECIONANDO CELULAS

. SELECIONANDO CELULAS PELA CAIXA DE NOME

. SELECIONANDO COLUNAS

. SELECIONANDO LINHAS

. SELECIONANDO CELULAS COM INTERVALOS NAO CONTINUOS
. SELECIONANDO TODA A PLANILHA

. APAGANDO O CONTEUDO DE UMA CELULA

CONHECENDO EORMIIIAS
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FORMULAS
EDITANDO UMA FORMULA
FORMULA E ORDEM DE PRECEDENCIA
APRENDENDO POTENCIA
COPIANDO CELULAS NO EXCEL

INCREMENTANDO CELULAS

FORMULAS BASICAS

FORMULAS BASICAS - ADICAO
FORMULAS BASICAS - SUBTRACAO
FORMULAS BASICAS — MULTIPLICACAO
FUNCAO SOMA

FORMULAS BASICAS - DIVISAO
EDITANDO UMA FORMULA

OPERACAO COM PARENTESES
USANDO LISTAS PRONTAS

MESCLAR E CENTRALIZAR
ALINHAMENTO DA CELULA

COR DE PREENCHIMENTO DAS CELULAS

COR DA FONTE, NEGRITO, ITALICO E SUBLINHADO

PORCENTAGEM E FUNCOES

APRENDENDO PORCENTAGEM
DESCONTO E ACRESCIMO COM PORCENTAGEM
APLICANDO O FORMATO DE PORCENTAGEM
FUNCAO MAXIMO

FUNCAO MINIMO

FUNCAO MEDIA

APLICANDO BORDAS NAS CELULAS

CLASSIFICANDO DADOS

GERENCIANDO VVARIAS PI ANIIHAS

W/
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. AJUSTANDO O ZOOM DA PLANILHA
. CRIANDO PLANILHAS
. RENOMEANDO PLANILHAS
. MOVENDO PLANILHAS
. EXCLUINDO PLANILHAS
. REFERENCIA RELATIVA
. REFERENCIA ABSOLUTA

FUNGCAO CONT.SE E MANIPULAGAO DE PLANILHAS

. OCULTAR E EXIBIR
. COLOCANDO NOME EM UM INTERVALO DE DADOS
. CONHECENDO A FUNGAO CONT.SE

CONHECENDO GRAFICOS

. CONHECENDO GRAFICOS
. LAYOUT DE GRAFICOS
. FUNCAO SOMASE

Google Workspace - 13h

GOOGLE DRIVE — CRIACAO DE CONTA E APRESENTACAO DA FERRAMENTA 7
. CRIANDO UMA CONTA GOOGLE

. ACESSANDO O GOOGLE DRIVE

GOOGLE DRIVE — COMO REALIZAR UPLOADS

. CRIANDO PASTAS

. UPLOAD DE ARQUIVO

. UPLOAD DE PASTA

. VISUALIZANDO ARQUIVOS

GOOGLE DRIVE - GERENCIAMENTO DE ARQUIVOS EM NUVEM

. GERENCIANDO ARQUIVOS
. RENOMEANDO ARQUIVOS
. APAGANDO ARQUIVOS

. PESQUISANDO ARQIINQS
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GOOGLE DRIVE — COMPARTILHAMENTO ENTRE PESSOAS

. COMPARTILHAMENTO DE ARQUIVOS
. CRIANDO LINK DE COMPARTILHAMENTO
. REMOVENDO PERMISSAO

GOOGLE DRIVE — APLICATIVO PARA DESKTOP E DISPOSITIVOS MOVEIS

. INSTALANDO O APLICATIVO GOOGLE DRIVE
. INTEGRAGAO ONLINE
. DESINSTALANDO O APLICATIVO GOOGLE DRIVE

DOCUMENTOS GOOGLE (GOOGLE DOCS) - CONHECENDO A FERRAMENTA35
. DOCUMENTOS GOOGLE
. CONHECENDO O LAYOUT DO PROGRAMA

DOCUMENTOS GOOGLE (GOOGLE DOCS) — CONFIGURACAO DA PAGINA

. ORIENTACAO DA PAGINA

. TAMANHO DA FOLHA

. MARGENS

. ALTERANDO A COR DA FOLHA

DOCUMENTOS GOOGLE (GOOGLE DOCS) - FORMATANDO O DOCUMENTO

. FORMATANDO O DOCUMENTO

. AJUSTANDO O TAMANHO DA FONTE
. ALINHAMENTO

. CABECALHO

. RODAPE

DOCUMENTOS GOOGLE (GOOGLE DOCS) - INSERINDO ITENS

. INSERINDO IMAGENS
. INSERINDO TABELAS
. INSERINDO GRAFICOS

DOCUMENTOS GOOGLE (GOOGLE DOCS) - AVERY LABEL MERGE

. AVERY LABEL MERGE

o INSERINDO DADOS A PARTIR DE LIMA PLANI HA
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DOCUMENTOS GOOGLE (GOOGLE DOCS) - PROJETO FINAL
. PROJETO COMPLETO
PLANILHAS GOOGLE - CONHECENDO A FERRAMENTA

. PLANILHAS GOOGLE

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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PLANILHAS GOOGLE — AUTOPREENCHIMENTO E AJUSTE DE LINHAS E COLUNAS

. AUTOPREENCHIMENTO DE INFORMAGOES
. AJUSTE DE LINHAS E COLUNAS
. INSERINDO LINHAS E COLUNAS
. EXCLUINDO LINHAS E COLUNAS

PLANILHAS GOOGLE — FORMATANDO UMA PLANILHA
. FORMATANDO O TEXTO E AS CELULAS

. AJUSTANDO O FORMATO DE EXIBICAO
PLANILHAS GOOGLE — APLICAGCAO DE FILTROS

. FILTROS

PLANILHAS GOOGLE — OPERACOES BASICAS

. SOMA

. SUBTRACAO

. MULTIPLICACAO

. DIVISAO

. OPERACOES COM CELULAS
. ORDEM DE PRECEDENCIA

PLANILHAS GOOGLE — FUNCOES BASICAS

. FUNCAO SOMA
. FUNCAO MINIMO
. FUNCAO MEDIA
. FUNCAO MAXIMO

PLANILHAS GOOGLE - INSERINDO GRAFICOS

. INSERINDO GRAFICOS

o EQRMATANDO O GRAFICO
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PLANILHAS GOOGLE - INSIGHTS INSTANTANEOS E FORMULARIOS
. INSIGHTS INSTANTANEOS

FORMULARIOS

. VIUSALIZANDO RESPOSTAS DO FORMULARIO

PLANILHAS GOOGLE - PROJETO FINAL

. PROJETO COMPLETO

APRESENTACOES GOOGLE — CONHECENDO A FERRAMENTA
APRESENTACOES GOOGLE - CRIAGAO E MANIPULAGCAO DE SLIDES
. CONHECENDO E INSERINDO APRESENTACOES

. ADICIONANDO NOVOS SLIDES

APRESENTACOES GOOGLE — FORMATACAO DE SLIDES

. FORMATANDO SLIDES
. EFEITOS DE FONTE

. MODIFICANDO O TEMA
. AJUSTANDO IMAGENS

APRESENTACOES GOOGLE — INSERINDO ITENS

. INSERINDO IMAGENS

INSERINDO FORMAS

INSERINDO TABELAS

. INSERINDO UM GRAFICO

APRESENTACOES GOOGLE — TRANSICAO DE SLIDES E ANIMACOES DE OBJETOS
. TRANSICOES DE SLIDES

. ANIMACOES

APRESENTACOES GOOGLE — APRESENTACOES NO HANGOUTS

. GOOGLE HANGOUTS
. REALIZANDO UMA CHAMADA NO HANGOUTS
. PUBLICAR NA WEB

APRESENTACOES GOOGLE - PROJETO FINAL

o PROIETO COMPIFTO
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Internet - 20h

INTRODUGAO A INTERNET

. O QUE E Www?

. SIGNIFICADO DE HTTP
. O TERMO WEB

. GOOGLE CHROME

. OPERA

. MICROSOFT EDGE

NAVEGACAO INICIAL E HISTORICO

. ACESSANDO UM SITE
. HISTORICO

. REMOVENDO HISTORICOS

. NAVEGACAO PRIVADA (ANONIMA)

CRIANDO E GERENCIANDO FAVORITOS

. ADICIONANDO FAVORITOS

GERENCIANDO FAVORITOS

. EXCLUINDO FAVORITOS

MECANISMOS DE BUSCA

. MECANISMOS DE BUSCA
. GOOGLE

. BING

. YAHOO

. DUCKDUCKGO

NOTICIAS, CONHECIMENTO E ENTRETENIMENTO ONLINE

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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. NOTICIAS

. ENCICLOPEDIA ONLINE — WIKIPEDIA

. MUSICAS E VIDEOS (ENTRETENIMENTO)
. YOUTUBE

QFIQ\/I(:OQ
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. TRADUTOR
. DICIONARIO
. PREVISAO DO TEMPO
. CALCULADORA
. LIVROS

LOCAIS E CEPS

CRIANDO UMA CONTA GOOGLE

CONTAS ONLINE

. CRIANDO UMA CONTA GOOGLE (GMAIL)
. UTILIZANDO A CONTA GOOGLE
UTILIZANDO O GMAIL

. CONHECENDO O GMAIL

FORMATAGAO DE E-MAIL E ANEXO
. EXCLUINDO E-MAIL

GOOGLE DRIVE

. GOOGLE DRIVE (NUVEM)

. ENVIANDO ARQUIVOS PARA O DRIVE (UPLOAD)
. VISUALIZANDO ARQUIVOS

. CRIANDO PASTAS

. MOVENDO ARQUIVOS

. COMPARTILHANDO ARQUIVOS

. EXCLUINDO ARQUIVOS

GOOGLE DOCUMENTOS

. GOOGLE DOCUMENTOS

. EXCLUINDO DOCUMENTOS

. FORMATACAO DE TEXTO

. EXPORTAGAO DE DOCUMENTO
. COMPARTILHAMENTO

GOOGIE PILANIIHAS
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LAYOUT DO PLANILHAS

DIGITANDO INFORMAGCOES E SELECIONANDO CELULAS
AUTOPREENCHIMENTO

FORMATANDO DESCRIGOES E CELULAS

FORMULAS SIMPLES

DOWNLOAD DE PLANILHA

COMPARTILHAMENTO DE PLANILHA

GOOGLE APRESENTACOES

LAYOUT DO APRESENTACOES
FORMATACAO DE SLIDE
CRIANDO NOVOS SLIDES
UTILIZANDO TEMAS

INICIANDO UMA APRESENTACAO
DOWNLOAD DA APRESENTACAO

COMPARTILHAMENTO

GOOGLE AGENDA

LAYOUT DO GOOGLE AGENDA
CRIANDO EVENTOS E TAREFAS
NAVEGACAO ENTRE AS DATAS
ORGANIZANDO AGENDAS
EDITANDO AGENDAS

EXCLUINDO AGENDAS

GOOGLE MAPS — PROCURANDO ENDERECOS E NAVEGANDO PELO MAPA

.

LAYOUT DO MAPS
LOCALIZANDO ENDERECOS
UTILIZANDO FILTROS

MODOS DE VISUALIZACAO DO MAPA

GOOGLE MAPS — TRACANDO ROTAS E STREET VIEW

.
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. MEIOS DE TRANSPORTE
. STREET VIEW

GOOGLE EARTH

. LAYOUT DO GOOGLE EARTH

. VISUALIZANDO O GLOBO

. UTILIZANDO O ZOOM

. SALVANDO A LOCALIZAGCAO NOS PROJETOS
. EXCLUINDO LOCALIZAGAO NOS PROJETOS
. UTILIZANDO O CAMPO DE PESQUISA

. FERRAMENTAS DE EXIBICAO

. CAMADAS

ANALISE DE PRODUTOS

. FICHA TECNICA

. ANALISES (REVIEWS) NO CANALTECH
. ANALISES (REVIEWS) NO TECMUNDO
. ANALISES NO YOUTUBE

E-COMMERCE E SEGURANCA ONLINE

. E-COMMERCE

. AMAZON — CONHECENDO UM SITE E-COMMERCE
. E-COMMERCE NO GOOGLE

. FILTRANDO PRODUTOS

. SEGURANCA E REPUTACAO

. SELOS

. RECLAME AQUI

CUIDADOS E DEVERES NA COMPRA ONLINE

. CUIDADOS NA COMPRA ONLINE

. DIREITOS NA COMPRA ONLINE

. VANTAGENS NA COMPRA ONLINE

. DESVANTAGENS NA COMPRA ONIINE
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CONHECENDO OUTROS SITES (COMPRAS)

CRIANDO UMA CONTA NO MERCADO LIVRE
ESCOLHENDO O PRODUTO
ADICIONANDO PRODUTO AO CARRINHO

FINALIZANDO A COMPRA

TECNICAS DE NAVEGAGCAO AVANGCADAS

ADICIONANDO GRUPO DE GUIAS
EXCLUINDO UM GRUPO DE GUIAS
COMANDOS DE PESQUISA BASICOS
PRATICANDO OS COMANDOS BASICOS
COMANDOS DE PESQUISA AVANCADOS
PRATICANDO OS COMANDOS AVANGADOS

BUSCA COM IMAGENS

OPERA — ARIA (IA)

RELEMBRANDO O LAYOUT DO OPERA
INTELIGENCIA ARTIFICIAL
ARIA

EXCLUINDO HISTORICO DO ARIA

MICROSOFT EDGE — COPILOT (IA)

RELEMBRANDO O LAYOUT DO EDGE
COPILOT

BOTOES DE ACOES DO COPILOT
CONDUZINDO INTERACOES
UTILIZANDO AUDIO

CONSULTANDO E REMOVENDO HISTORICO

BRAVE — LEO (IA)

LAYOUT DO BRAVE

EXIRINDO A BARRA | ATERA]
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. LEO IA

CHROME — GEMINI (BARD IA)

. GEMINI = BARD

. LAYOUT DO GEMINI

. PRATICANDO COMANDOS
. ACESSANDO RASCUNHOS
. LEITURA DE IMAGENS

. GERACAO DE IMAGENS

. COMANDOS COM AUDIO

Especialista em Excel - 80h
Excel - 24h

CONHECENDO O EXCEL 365

. ABRINDO O EXCEL 365

. A PASTA DE TRABALHO DO EXCEL

. MOVIMENTANDO-SE COM O TECLADO NO EXCEL
. DICAS DE TECLA

. DIGITANDO DADOS NAS CELULAS

FORMATANDO AS COLUNAS

. AJUSTANDO A LARGURA DA COLUNA AUTOMATICAMENTE
. AJUSTANDO A LARGURA DA COLUNA MANUALMENTE

. AJUSTANDO A LARGURA DA COLUNA USANDO O MENU

. RESTAURAR, MINIMIZAR E MAXIMIZAR JANELAS

. SALVANDO UMA PASTA DE TRABALHO

SELECIONANDO CELULAS, LINHAS E COLUNAS

. ABRINDO UMA PASTA DE TRABALHO NO EXCEL
. SELECIONANDO CELULAS

. SELECIONANDO CELULAS PELA CAIXA DE NOME
. SELECIONANDO COLUNAS

o SELECIONANDO TINHAS
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. SELECIONANDO CELULAS COM INTERVALOS NAO CONTINUOS
. SELECIONANDO TODA A PLANILHA
. APAGANDO O CONTEUDO DE UMA CELULA

COPIANDO E COLANDO CELULAS

. COPIANDO CELULAS NO EXCEL

. INCREMENTANDO CELULAS
FORMULAS BASICAS: ADICAO E SUBTRACAO
. FORMULAS BASICAS - ADICAO

. FORMULAS BASICAS — SUBTRACAO

FORMULAS BASICAS: MULTIPLICACAO, DIVISAO E FUNCAO

. SOMA
. FORMULAS BASICAS — MULTIPLICACAO
. FUNCAO SOMA

. FORMULAS BASICAS - DIVISAO

FORMULAS BASICAS: ORDEM DE PRECEDENCIA E EXPONENCIACAO (POTENCIA)

. EDITANDO UMA FORMULA

. OPERACAO COM PARENTESES
. ORDEM DE PRECEDENCIA

. APRENDENDO POTENCIA

. MOVENDO CELULAS

FORMATANDO A PLANILHA: MESCLANDO CELULAS, ALTERANDO

. ALINHAMENTO E FONTE

. DESFAZENDO ACAO NO EXCEL

. REFAZENDO ACAO NO EXCEL

. MESCLAR E CENTRALIZAR

. ALINHAMENTO HORIZONTAL DA CELULA
. ALINHAMENTO VERTICAL DA CELULA

. ORIENTACAO DO TEXTO

. ALTERANDO A ALTURA DA LINHA
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. COR DE PREENCHIMENTO DAS CELULAS
. ALTERANDO A FONTE

FORMATANDO A PLANILHA: APLICANDO EFEITOS NO TEXTO, FORMATANDO NUMEROS E
UNIDADES MONETARIAS

. COR DA FONTE, NEGRITO, ITALICO E SUBLINHADO
. A FERRAMENTA FORMATAR PINCEL

. FORMATANDO NUMEROS

. AJUSTANDO UNIDADES MONETARIAS

. ALTERANDO O TEMA DO EXCEL

CALCULANDO DESCONTO E ACRESCIMO COM PORCENTAGEM

.

APRENDENDO PORCENTAGEM
. DESCONTO E ACRESCIMO COM PORCENTAGEM
. APLICANDO O FORMATO DE PORCENTAGEM

REFERENCIA RELATIVA, ABSOLUTA E AUDITORIA DE FORMULAS

. REFERENCIA RELATIVA

. REFERENCIA ABSOLUTA

. RASTREANDO DEPENDENTES E PRECEDENTES
. REMOVENDO AS SETAS DE RASTREIO

. TRANSPONDO CELULAS

PRATICANDO AS REFERENCIAS RELATIVA E ABSOLUTA

AJUSTANDO CELULAS E AUTOSOMA

. APLICANDO ESTILOS NAS CELULAS
. INSERINDO LINHAS

. INSERINDO COLUNAS

. CRIANDO TOTAIS COM AUTOSOMA

EXCLUINDO LINHAS E COLUNAS

. EXCLUINDO LINHAS
. EXCLUINDO COLUNAS
. OCULTANDO LINHAS
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OCULTANDO COLUNAS
. COLOCANDO NOME EM UM INTERVALO DE DADOS
. ALTERANDO O NOME DA REFERENCIA

FUNCOES MAXIMO, MINIMO E MEDIA

. FUNCAO MAXIMO

. FUNCAO MINIMO

. FUNCAO MEDIA

. OCULTANDO E MOSTRANDO LINHAS DE GRADE

CLASSIFICANDO DADOS E FUNCAO SE

. CLASSIFICANDO DADOS

. CONHECENDO A FUNCAO SE

. INSERINDO A FUNCAO SE

. APLICANDO BORDAS NAS CELULAS
. ESPESSURA DAS BORDAS

. COR DAS BORDAS

GERENCIANDO VARIAS PLANILHAS: COPIANDO DADOS ENTRE PLANILHAS
. AJUSTANDO O ZOOM DA PLANILHA

GERENCIANDO VARIAS PLANILHAS: CRIANDO PLANILHAS

. CRIANDO PLANILHAS

. COPIANDO DADOS ENTRE PLANILHAS
. COPIANDO PLANILHAS

. RENOMEANDO PLANILHAS

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024

W/

NIANGARATIBA

GERENCIANDO VARIAS PLANILHAS: MOVENDO, OCULTANDO, REEXIBINDO E CRIANDO LINKS

ENTRE TABELAS

. MOVENDO PLANILHAS

. EXCLUINDO PLANILHAS

. OCULTANDO E REEXIBINDO PLANILHAS

. USANDO CORES NAS GUIAS DAS PLANILHAS
. HIPERLINKS
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USANDO MINIGRAFICOS

. FORMATANDO MINIGRAFICOS

. ALTERANDO O TIPO DE MINIGRAFICO

. DESAGRUPANDO MINIGRAFICOS

. USANDO CELULAS MESCLADAS

. USANDO MINIGRAFICOS DE GANHOS/PERDAS
. AJUSTANDO O EIXO VERTICAL

. LIMPANDO MINIGRAFICOS

FUNCAO CONT.SE

. CONHECENDO A FUNCAO CONT.SE

. FORMATO DATA E HORA

. USANDO FUNCAO ANO, MES E DIA

. - CONFIGURANDO PAGINA NO EXCEL
. CONFIGURANDO PAGINA

. VISUALIZANDO IMPRESSAO

CRIANDO E FORMATANDO GRAFICOS

. CONHECENDO GRAFICOS

. MOVENDO GRAFICOS

. LAYOUT DE GRAFICOS

. DESIGN DO GRAFICO

. FORMATANDO GRAFICO

. FORMATACAO CONDICIONAL

REALCANDO REGRAS DAS CELULAS

. LIMPANDO REGRAS

. BARRAS DE DADOS

. ESCALAS DE COR

. REGRA PERSONALIZADA

FUNCAO SOMASE E COMENTARIOS EM CELULAS

. CONHECENDQ A ELINCAQ SOMASE
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USANDO A FUNCAO PROCV
. INSERINDO LISTA DE VALORES
Excel Avancado - 24h

MACROS: PRIMEIRO CONTATO

. EXIBINDO A GUIA DESENVOLVEDOR
. GRAVANDO MACROS

. EXIBINDO MACROS

. EXECUTANDO MACROS

. EDITANDO MACROS

. ESTRUTURA DE UMA MACRO

. FECHANDO O EDITOR DE MACROS

MACROS: UTILIZANDO VARIAVEIS E INPUTBOXES

. APRENDENDO VARIAVEIS
. APRENDENDO O COMANDO PARA ENTRADA DE DADOS (INPUTBOX)
. GRAVANDO UMA PLANILHA COM MACRO

MACROS: ATRIBUINDO MACROS A BOTOES

. INSERINDO UM BOTAO

. ATRIBUINDO MACROS

. ALTERANDO O TEXTO DO BOTAO

. ALTERANDO AS CONFIGURACOES DE UM BOTAO

. HABILITANDO MACROS

. EXCLUINDO UM BOTAO

. PROTEGENDO E DESPROTEGENDO A PLANILHA

. PROTEGENDO E DESPROTEGENDO A PLANILHA COM SENHA

PROJETOS COM MACROS

. DESATIVANDO ITENS NA TELA

. MELHORANDO A PERFORMANCE DAS MACROS
. COMANDO CELLS

. APRENDENDO O COMANDQ IE
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MANIPULANDO PLANILHAS

. COPIANDO PLANILHAS

. CRIANDO VALIDACAO DE DADOS USANDO LISTA
. TESTANDO A VALIDAGCAO DOS DADOS

. COPIANDO VALIDAGAO DE DADOS

USANDO A FUNGAO SOMASE

. USANDO A FUNGCAO SOMASE

COPIANDO UMA FUNGCAO SOMASE

CONFERINDO RESULTADOS COM AUTOFILTRO

. CONFERINDO RESULTADOS COM AUTOFILTRO

. COPIANDO FORMULAS: ALTERANDO REFERENCIAS DE PLANILHAS

INSERINDO LINKS ENTRE TABELAS

. INSERINDO LINK

. FECHANDO PLANILHA COM MACRO

. ALTERNANDO ENTRE ARQUIVOS ABERTOS
. COPIANDO BOTOES ENTRE PLANILHAS

USANDO A FUNCAO PROCV E CONT.SE: IMPORTANDO DADOS

. IMPORTANDO DADOS DO ACCESS

. FILTRANDO OS DADOS IMPORTADOS

. USANDO A FUNCAO PROCV

. ATUALIZANDO DADOS

. VISUALIZANDO AS CONEXOES

. CALCULANDO OCORRENCIAS USANDO A FUNCAO CONT.SE

USANDO A FUNCAO PROCV E CONT.SE: FORMATANDO OS DADOS
. CONTANDO A OCORRENCIA DE UM VALOR NUMA TABELA

USANDO A FUNCAO CORRESP E iNDICE

. OBTENDO A POSIGAO DE UM ITEM NA TABELA
. OBTENDO O INDICE DOS REGISTROS NUMA TABELA
. QRTENDO O NUMERO DAS TINHAS NUMA TAREL A

Subsecretaria Municipal de Suprimentos Pagina 220 de 336



Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Fls. u,/
- Secretaria Municipal de Administracdo e Suprimentos ‘ e B
—— Subsecretaria Municipal de Suprimentos T\\WARM BA
TIBA
Pregéo Eletronico SRP 008/2025
. ATUALIZANDO A CONSULTA AUTOMATICAMENTE
. IMPORTANDO DADOS DE ARQUIVOS DE TEXTO
. EDITANDO UM ARQUIVO TEXTO
. ATUALIZANDO UM ARQUIVO DE TEXTO

TABELA DINAMICA: CRIANDO E FORMATANDO UMA TABELA DINAMICA

. CRIANDO UM RELATORIO DE TABELA DINAMICA
. AJUSTANDO OS CAMPOS NA TABELA DINAMICA
. PERSONALIZANDO O ROTULO DE UM CAMPO

. FILTRANDO DADOS NA TABELA DINAMICA

. FORMATANDO UMA TABELA DINAMICA

. ATUALIZACOES EM TABELAS DINAMICAS

. ATUALIZANDO DA FONTE DE DADOS

TABELA DINAMICA: CRIANDO UMA NOVA TABELA DINAMICA E DEFININDO UM NOVO INTERVALO

. ALTERANDO A FONTE DE DADOS DA TABELA DINAMICA
. MOSTRANDO DETALHES DA TABELA DINAMICA

. INCLUINDO UMA NOVA TABELA DINAMICA NO PROJETO
. CONSULTANDO DADOS NA TABELA DINAMICA

TABELA DINAMICA: DESAGRUPANDO DADOS E VISUALIZANDO

. DETALHES DE UM CAMPO AGRUPADO

. AGRUPANDO INFORMACOES EM UMA TABELA DINAMICA
. DESAGRUPANDO DADOS DA TABELA DINAMICA

. RECOLHENDO E EXPANDINDO CAMPOS

GRAFICO DINAMICO: CRIANDO O GRAFICO DINAMICO

. INSERINDO TABELA DINAMICA PARA USAR O GRAFICO DINAMICO

. INSERINDO GRAFICO DINAMICO

. ARRASTANDO CAMPOS PARA ALTERAR O GRAFICO DINAMICAMENTE
. FILTRANDO CAMPOS E VISUALIZANDO NO GRAFICO DINAMICO

GRAFICO DINAMICO: ALTERANDO O LAYOUT E FORMATANDO O GRAFICO

o AL TERANDO O TIPO DO GRAFICO
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ALTERANDO O LAYOUT DO GRAFICO
FORMATANDO LEGENDA, TITULO E ROTULOS
ATUALIZANDO DADOS NO GRAFICO DINAMICO

ALTERANDO A FONTE DE DADOS

COPIANDO DADOS PARA OUTRA PLANILHA

.

INSERINDO GRAFICO DINAMICO SEM UMA TABELA DINAMICA
SALVANDO UM MODELO DE FORMATAGAO DE GRAFICO
USANDO UM MODELO DE FORMATAGAO DE GRAFICO
EXCLUINDO UM MODELO DE GRAFICO PERSONALIZADO

CONSOLIDANDO DADOS DE VARIAS PLANILHAS

TRABALHANDO COM CONTROLES DE FORMULARIO

AJUSTANDO PROPRIEDADES DA CAIXA DE COMBINAGAO
ADICIONANDO ITENS NA CAIXA DE COMBINAGCAO
INCLUINDO UM VINCULO NA CAIXA DE COMBINAGAO

ATRIBUINDO A MACRO A UM BOTAO

IMPLEMENTANDO A MACRO ATUALIZARMES

TOTALIZANDO O ACUMULADO DOS MESES

USANDO FUNCOES DE DATA

USANDO FUNCOES DE DATA

USANDO A FUNCAO DATADIF

USANDO A FUNCAO FIMMES

ANINHANDO FUNCOES

USANDO A FUNCAO DIATRABALHO

USANDO A FUNCAO DIATRABALHOTOTAL

3

USANDO FUNCOES DE HORA
DIFERENCA ENTRE HORAS

OBTENDO HORA, MINUTO E SEGUNDO

USANDO A FUNCAO CONVERTER

.

SUBSTITUINDO PONTO POR DOIS PONTOS
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PROJETO PRATICO 1: CONSTRUINDO UM BANCO DE HORAS (ETAPA 1)

CALCULANDO O SALARIO POR HORA
COLANDO FORMULAS

CALCULANDO A DIFERENCA ENTRE HORAS
VISUALIZANDO HORAS COM SINAL NEGATIVO
CALCULANDO AS HORAS TRABALHADAS
ARREDONDAMENTO DE MINUTOS
CALCULANDO AS HORAS EXTRAS

CALCULANDO O SALARIO EXTRA

PROJETO PRATICO 1: CONSTRUINDO UM BANCO DE HORAS (ETAPA 2)

.

.

USANDO FORMATAGAO CONDICIONAL
CALCULANDO O SALDO DE HORAS
CALCULANDO O SALDO DE SALARIOS

ARREDONDANDO HORAS EXTRAS

PROJETO PRATICO 2: CRIANDO CENARIOS

CRIANDO CENARIOS

EXIBINDO UM CENARIO

CRIANDO UM RELATORIO DE RESUMO DO CENARIO
NOMEANDO INTERVALOS

EDITANDO CENARIOS

CRIANDO UM RELATORIO DE TABELA DINAMICA DO CENARIO
MESCLANDO CENARIOS

EXCLUINDO CENARIOS

MESCLANDO CENARIOS DE OUTRAS PASTAS DE TRABALHO

USANDO CENARIOS NUMA POUPANGCA

3

INSERINDO PLANO DE FUNDO

SOLVER

INSTALANDO O SUPLEMENTO SOLVER

LISANDO O SOILVER
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ADICIONANDO RESTRIGOES
ALTERANDO RESTRICOES

EXCLUINDO RESTRICOES

OPCOES DO SOLVER

RESOLVENDO PROBLEMAS
MELHORANDO A PRECISAO
RESTRINGINDO VALORES ESPECIFICOS
USANDO CENARIOS

VISUALIZANDO CENARIOS

REDEFININDO PARAMETROS

PROJETO FINAL

GERANDO RELATORIOS USANDO O GERENCIADOR DE CENARIOS
GERANDO RELATORIOS
REFERENCIANDO O SUPLEMENTO SOLVER

USANDO O SOLVER EM MACROS

Excel Tabelas Dinamicas - 16h

INTRODUCAO E INFORMACOES SOBRE O EXCEL

INTRODUGCAO AO EXCEL

COMO OBTER UMA COPIA DO EXCEL

IMPORTAR E MANIPULAR ARQUIVOS DE TEXTO

DADOS EXTERNOS E SUA PASTA DE TRABALHO NO EXCEL
DADOS DE TEXTO - CONHECENDO ARQUIVOS DO TIPO CSV
O QUE SIGNIFICA CSV?

EXEMPLO DE UM ARQUIVO CSV

GERANDO UM CSV PARA ESTUDOS

IMPORTANDO ARQUIVOS CSV

ATUALIZANDO DADOS IMPORTADOS

ATUALIZANDO DADOS IMPORTADOS

CONEXAES DA PASTA DE TRARBAI HO
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REMOVER VINCULOS DA PLANILHA

. REMOVER VINCULOS DA PLANILHA

. PERSONALIZANDO CAMPOS NA IMPORTACAO
. CRIANDO TABELAS

. CRIANDO TABELAS

. PARA CONVERTER DADOS EM TABELA

. PARA CRIAR UMA TABELA DO INICIO

. IDENTIFICANDO TABELAS

FORMATANDO TABELAS

FILTRANDO TABELAS

. FILTRANDO TABELAS
. CLASSIFICANDO TABELAS
. DIGITANDO DADOS EM TABELAS

SEGMENTACAO DE DADOS
. SEGMENTACAO DE DADOS

IMPORTAR BANCO DO MICROSOFT ACCESS

. IMPORTANDO DADOS DO MICROSOFT ACCESS
. NOMEANDO TABELAS
. FILTRANDO DADQOS E CLASSIFICANDO DADOS

RELACIONANDO CAMPOS COM A FUNCAO PROCV

. RELACIONANDO CAMPOS COM A FUNGCAO PROCV
. INSERIR UMA SEGMENTACAO DE DADOS
CRIANDO TABELA DINAMICA

. CRIANDO TABELA DINAMICA

. ADICIONANDO CAMPOS

COMBINANDO CAMPOS

. COMBINANDO CAMPOS
. SECOES DA TABELA DINAMICA: LINHAS E VALORES
. SECOES DATARELADINAMICA- I INHAS E VAL ORES
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SECOES DA TABELA DINAMICA: FILTROS E COLUNAS
. AREAS DA TABELA DINAMICA: FILTROS E COLUNAS
. AREA COLUNAS
COMBINANDO CAMPOS
. COMBINANDO CAMPOS
MOSTRAR DETALHES
. MOSTRAR DETALHES
CLASSIFICAR DADOS
. CLASSIFICAR DADOS
COMPLEMENTANDO O EXEMPLO DA UNIVERSIDADE
. COMPLEMENTANDO O EXEMPLO DA UNIVERSIDADE

AGRUPAMENTO DE DADOS

AGRUPAMENTO DE DADOS

TIPO DE DADOS

. TIPOS DE DADOS

TRABALHANDO COM TOTALIZACOES

. TRABALHANDO COM TOTALIZAGCOES

. FORMATAR CAMPO DE VALOR

SEGMENTACAO DE DADOS

. SEGMENTACAO DE DADOS

. SEGMENTACAO DE DADOS COM VARIOS CAMPOS
LINHA DO TEMPO

. LINHA DO TEMPO

AGRUPAR CAMPOS E MODIFICAR O LAYOUT DO RELATORIO
. AGRUPAR CAMPOS

. GRUPO LAYOUT

INSERINDO GRAFICO DINAMICO

. INSERINDO GRAFICO DINAMICO

o INSERINDO GRAFICO DINAMICO
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. FORMATANDO O GRAFICO DINAMICO
Excel Dashboard - 16h

CRIANDO UM MODELO DE DADOS

. FUNCAO SOMASE

. FORMATACAO DE NUMERO

. INSERINDO E FORMATANDO GRAFICOS

. SEPARANDO DADOS, ANALISE E APRESENTACAO

SELECIONANDO DINAMICAMENTE OS DADOS

VALIDANDO DADOS

. USANDO A FUNCAO PROCV

.

USANDO FORMATAGCAO CONDICIONAL

USANDO KPIS (KEY PERFORMANCE INDICATORS)

. USANDO CONJUNTO DE ICONES
. GERENCIANDO REGRAS

. CRIANDO TABELAS

. CLASSIFICANDO OS REGISTROS
. FILTRANDO OS DADOS

DASHBOARD COMPLETO - PARTE 1

. USANDO AS FUNCOES MAXIMO E MINIMO

. USANDO AS FUNCOES CORRESP E INDICE

. CONCATENANDO TEXTOS

. INSERINDO FORMAS COM ROTULOS DINAMICOS
. COPIANDO FORMATOS

DASHBOARD COMPLETO - PARTE 2

. USANDO TABELAS DINAMICAS

. FILTRANDO E CLASSIFICANDO

. INSERINDO E FORMATANDO GRAFICO DINAMICO

. SALVANDO UM MODELO DE GRAFICO

. Al TERANDO A EQNTE DE DADQS DA TARFLA DINAMICA
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. USANDO MODELOS DE GRAFICO

DASHBOARD COMPLETO - PARTE 3

. ALINHANDO AS FORMAS
. OCULTANDO LINHAS DE GRADE
. EXIBINDO TOTAIS EM UMA TABELA

DASHBOARD COMPLETO - PARTE 4

. FORMATANDO NUMEROS

. USANDO CODIGO DA COR NA FORMATAGAO
. DISTRIBUINDO IGUALMENTE AS FORMAS

. AJUSTANDO A LINHA NUM GRAFICO

. AJUSTANDO LIMITES

. ROTULO DINAMICO NUMA CAIXA DE TEXTO

USANDO MINIGRAFICOS

. FORMATANDO MINIGRAFICOS

. ALTERANDO O TIPO DE MINIGRAFICO

. DESAGRUPANDO MINIGRAFICOS

. USANDO CELULAS MESCLADAS

. USANDO MINIGRAFICOS DE GANHOS/PERDAS
. AJUSTANDO O EIXO VERTICAL

. LIMPANDO MINIGRAFICOS

GRAFICO DE TERMOMETRO

USANDO BOTOES DE OPCAO E MACROS

. NOMEANDO GRAFICOS

. AVANCANDO E RECUANDO OBJETOS

. HABILITANDO A GUIA DESENVOLVEDOR
. USANDO CONTROLES

. GRAVANDO MACROS

. ATRIBUINDO MACROS

. EXECUTANDO MACROS
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. AGRUPANDO OS CONTROLES
. SALVANDO UMA PASTA DE TRABALHO COM MACROS
. DESABILITANDO A GUIA DESENVOLVEDOR

USANDO CAIXA DE COMBINAGAO

. USANDO A FUNGAO INFODADOSTABELADINAMICA
. INSERINDO A CAIXA DE COMBINAGAO

. USANDO A FUNCAO SOMASES

. INSERINDO SiMBOLOS

BARRA DE ROLAGEM E FUNCAO DESLOC

. INSERINDO UMA BARRA DE ROLAGEM

.

USANDO A FUNCAO DESLOC
. PREPARANDO O GRAFICO

GRAFICO DE VELOCIMETRO - PARTE 1

. CRIANDO O VELOCIMETRO

. AJUSTANDO A ROSCA

. INSERINDO O PONTEIRO

. AJUSTANDO O PONTEIRO

. EXIBINDO O ROTULO COM O PONTEIRO
. AJUSTANDO O VELOCIMETRO

. LIMITANDO O PONTEIRO

. BLOQUEANDO CELULAS

GRAFICO DE VELOCIMETRO - PARTE 2

. INSERINDO CONTORNO NAS FATIAS
. INSERINDO O PONTEIRO

. INSERINDO O ROTULO NO PONTEIRO
. COPIANDO FORMATOS DE GRAFICOS
. INSERINDO ROTULOS NAS FATIAS

GRAFICO DE MARCADOR OU DE BALA

o LISANDO GRAFICOS DE BAI A NA HORIZONTAI
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SEGMENTAGAO DE DADOS E LINHA DO TEMPO

INSERINDO A TABELA DINAMICA

DESAGRUPANDO E AGRUPAMENTO CAMPOS
AJUSTANDO O GRAFICO

FILTRANDO DADOS

INSERINDO SEGMENTAGCAO DE DADOS

AJUSTANDO OS PAINEIS DE SEGMENTAGAO DE DADOS
INSERINDO LINHA DO TEMPO

RECOLHENDO E EXPANDINDO CAMPOS

Informatica Essencial - 112h

Windows - 20h

CONHECENDO O SISTEMA WINDOWS

LAYOUT DO SISTEMA WINDOWS (DESKTOP)
ABRINDO UM PROGRAMA
AJUSTANDO E POSICIONANDO JANELAS

ABRINDO PROGRAMAS ATRAVES DA BARRA DE TAREFAS

RECURSOS ESPECIAIS DO WINDOWS

PESQUISANDO ATRAVES DO BOTAO DE PESQUISA
ALTERNANDO ENTRE JANELAS

AERO SNAP

LAYOUT SNAP

CRIANDO UMA NOVA AREA DE TRABALHO

NOTAS AUTOADESIVAS E BLOCO DE NOTAS

NOTAS AUTOADESIVAS

BLOCO DE NOTAS

CALCULADORA DO WINDOWS

CONHECENDO A CALCULADORA

PRATICANDO OPERACOES BASICAS

PORCENTAGEM

W/
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. CONVERSOR DE UNIDADES
RELOGIO E CALENDARIO
. RELOGIO
. CALENDARIO

PAINT: LAYOUT E DESENHO BASICO

. CONHECENDO O PROGRAMA

. CONHECENDO AS FERRAMENTAS
. CAMADAS

. ADICIONANDO UM TEXTO SIMPLES
. SALVANDO UM PROJETO NO PAINT
. ABRINDO IMAGENS

EXPLORADOR DE ARQUIVOS: ABERTURA, LAYOUT DO PROGRAMA E

SELECAO

. FORMAS DE ABERTURA DO EXPLORADOR DE ARQUIVOS
. CONHECENDO O LAYOUT DO PROGRAMA

. METODOS DE SELECAO DE ARQUIVO

EXPLORADOR DE ARQUIVOS: ORGANIZANDO E EXCLUINDO ARQUIVOS
. ABRINDO ARQUIVOS
. EXCLUINDO ARQUIVOS

EXPLORADOR DE ARQUIVOS: EXCLUINDO E RESTAURANDO ARQUIVOS DA LIXEIRA

. CONHECENDO A LIXEIRA

. ESVAZIANDO A LIXEIRA

. RESTAURANDO ARQUIVOS

. EXCLUINDO ARQUIVOS PERMANENTEMENTE

EXPLORADOR DE ARQUIVOS: COPIANDO E COLANDO ARQUIVOS
. COPIAR E COLAR

EXPLORADOR DE ARQUIVOS: RECORTANDO E MOVENDO ARQUIVOS

. RECORTAR E COLAR
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EXPLICANDO AS CLASSIFICACOES
AGRUPANDO ARQUIVOS
BARRA DE PESQUISA

PESQUISA AVANCADA PESQUISA POR DATA

CRIANDO E PERSONALIZANDO ATALHOS

CRIANDO UM ATALHO

MOVENDO ATALHOS

FERRAMENTAS DE CAPTURA E GRAVAGCAO COM XBOX GAME BAR

FERRAMENTA DE CAPTURA DO WINDOWS
GRAVACAO COM XBOX GAME BAR
CONHECENDO O LAYOUT DA BARRA GAME BAR
CAPTURA DE TELA COM GAME BAR

GRAVACAO DE TELA COM GAME BAR

ADICIONAR, REMOVER E CRIAR BIBLIOTECAS

.

BIBLIOTECAS

ADICIONANDO LOCAIS DE BIBLIOTECA
REMOVENDO LOCAIS DE BIBLIOTECA
CRIANDO NOVAS BIBLIOTECAS

REMOVENDO BIBLIOTECAS E RESTAURANDO COMO PADRAO

COMPACTACAO DE ARQUIVOS

PASTA COMPACTADA

COMPACTACAO ATRAVES DO WINRAR

CONFIGURAGOES DO WINDOWS: SISTEMA

CATEGORIA SISTEMA

CONFIGURACOES DO WINDOWS: PERSONALIZACAO

3

CATEGORIA PERSONALIZACAO

CONFIGURACOES DO WINDOWS: APLICATIVOS

INSTALACAO DE PROGRAMAS

INSTAILANDO PROGRAMAS - MICROSOFET STORE

W/
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. DESINSTALANDO PROGRAMAS

CONFIGURAGCOES DO WINDOWS: CONTAS

. CONTAS DE USUARIOS
. CRIANDO UMA NOVA CONTA
. REMOVENDO UMA CONTA

PASTA USUARIOS
. FUNCIONAMENTO DAS PASTAS PESSOAIS

HD, UNIDADES LOCAIS E MANUTENCAO BASICA DO WINDOWS

. CONHECENDO AS UNIDADES
. FERRAMENTAS DA UNIDADE
. DEFRAGGLER

SEGURANCA DO WINDOWS

. ATUALIZACAO DO SISTEMA
. WINDOWS DEFENDER
. SOLUCAO DE PROBLEMAS

MICROSOFT EDGE: LAYOUT E NAVEGACAO COM CONTA MICROSOFT

. CONHECENDO O MICROSOFT EDGE
. LAYOUT DO NAVEGADOR
. CONTA MICROSOFT

MICROSOFT EDGE: ACESSANDO O E-MAIL E O ONEDRIVE

. ACESSANDO O E-MAIL

. LAYOUT DO OUTLOOK

. ENVIANDO UM E-MAIL

. ACESSO DO OUTLOOK NO WINDOWS
. O QUE E ONEDRIVE?

. ACESSANDO O ONEDRIVE

MICROSOFT EDGE: NAVEGACAO COM IA — COPILOT

. O QUEE IA?

. ACESSANDO O COPII QT (EDGE)
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CONHECENDO O COPILOT
. INTERACOES SIMPLES
. COMANDOS DETALHADOS

COPILOT INTEGRADO AO WINDOWS

. CONHECENDO O COPILOT NO WINDOWS
. ABRINDO APLICATIVOS NATIVOS

. INSTRUCOES PARA A REALIZACAO DE ACOES
. LEITURA DE IMAGENS

. ADICIONANDO CAPTURA DE TELA

. CONSULTANDO HISTORICO DO COPILOT
Word - 24h

CONHECENDO O WORD 365

. ABRINDO O WORD

. INICIANDO UM NOVO DOCUMENTO

. ABRINDO UM DOCUMENTO NO WORD

. MODOS DE EXIBICAO

. GRUPO DE TAREFAS ZOOM

. MODOS DE EXIBICAO

. NAVEGANDO PELAS PAGINAS DO DOCUMENTO

CRIANDO DOCUMENTOS E DIGITANDO TEXTOS

. DIGITANDO UM TEXTO

. INSERINDO UM PARAGRAFO
. O MENU ARQUIVO

. CRIANDO UM DOCUMENTO

. SALVANDO UM DOCUMENTO
. FECHANDO UM ARQUIVO

SELECAO DE TEXTOS

. SELECIONANDO PALAVRAS

o SELECIONANDO TRECHOS NA MESMA LINHA
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. SELECIONANDO TRECHOS COM MAIS DE UMA LINHA
. SELECIONANDO LINHAS INTEIRAS

. SELECIONANDO PARAGRAFOS

. SELECIONANDO TODO O TEXTO

. RECURSO COPIAR E COLAR

. RECURSO RECORTAR E COLAR

FORMATAGAO DE TEXTOS

. SOBRE FORMATAGCAO DE TEXTOS
. SOBRE SELECAO DE TEXTO

. APLICANDO NEGRITO, ITALICO E SUBLINHADO
. REMOVENDO EFEITOS

. ALTERANDO A FONTE DO TEXTO

. ALTERANDO A COR DA FONTE

. MAIUSCULAS E MINUSCULAS

. SUBSCRITO E SOBRESCRITO

. COR DO REALCE

. PINCEL DE FORMATACAO

. EFEITOS DE TEXTO E TIPOGRAFIA

PARAGRAFO E ALINHAMENTO

. SOBRE PARAGRAFOS
. SELECIONANDO PARAGRAFOS
. ALINHAMENTO DE PARAGRAFOS

ESPACAMENTO ENTRE LINHAS E RECUOS DE PARAGRAFOS

. ESPACAMENTO ENTRE LINHAS

. ESPACAMENTO ANTES E DEPOIS

. O RECUO DA PRIMEIRA LINHA

. RECUOS A ESQUERDA E A DIREITA
. DESLOCAMENTOS

ESTUHOS DE TEXTO

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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USANDO UM ESTILO DE TEXTO
CRIANDO UM ESTILO DE TEXTO
EXPORTANDO ESTILOS

REMOVENDO UM ESTILO DA GALERIA

INDICE E SUMARIO

.

CONHECENDO O iNDICE

MARCANDO AS ENTRADAS DO iNDICE
INSERINDO INDICE

FORMATANDO INDICE

SUMARIO

ATUALIZANDO SUMARIO

VERIFICACAO ORTOGRAFICA E GRAMATICAL

SOBRE A CORRECAO AUTOMATICA DO WORD
AJUSTANDO CONFIGURAGOES

CORRIGINDO PALAVRAS SUBLINHADAS PELO CORRETOR
USANDO O CORRETOR ORTOGRAFICO

ADICIONANDO PALAVRAS AO DICIONARIO

REMOVENDO PALAVRAS DO DICIONARIO

IGNORANDO ERROS DE ORTOGRAFIA

TRADUCAO E LEITURA EM VOZ ALTA

FERRAMENTA TRADUZIR

LEITURA EM VOZ ALTA

LEITURA AVANCADA

CONHECENDO AS FERRAMENTAS

LISTAS NUMERADAS E COM MARCADORES

INSERINDO MARCADORES NOS PARAGRAFOS
INSERINDO NUMERADORES NOS PARAGRAFOS

ALTERAR NIVEL DA LISTA

W/
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. DEFINIR TABULAGOES

. DEFININDO TABULAGOES PERSONALIZADAS
. MOVENDO TABULAGCOES

. FORMATANDO TABULAGOES

. APLICANDO ALINHAMENTO

. APLICANDO PREENCHIMENTO

. REMOVENDO TABULAGOES

FOLHA DE ROSTO E ESTILOS

. INSERINDO UMA FOLHA DE ROSTO
. INSERINDO CAMPOS EDITAVEIS

. INSERINDO CAMPOS EDITAVEIS

. ALTERANDO A COR DO ESTILO

. SUBSTITUINDO A IMAGEM

PERSONALIZANDO CABECALHO E RODAPE

. INSERINDO CABECALHO
. PERSONALIZANDO O CABECALHO DA PAGINA
. PERSONALIZANDO O RODAPE DA PAGINA

TABELAS: INSERINDO E SELECIONANDO TABELAS

. CONHECENDO TABELAS

. INSERINDO TABELAS

. INSERINDO DADOS NA TABELA

. SELECIONANDO TABELAS

. SELECIONANDO CELULAS DE TABELAS
. INSERINDO TABELA RAPIDA

. MOVENDO UMA TABELA

TABELAS: INSERINDO E AJUSTANDO NOVAS LINHAS E COLUNAS

. INSERINDO LINHAS NO FINAL DE UMA TABELA
. INSERINDO LINHAS NO MEIO DE UMA TABELA
. EXCILINDO LINHAS E COILNAS DE LIMA TAREI A
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. AJUSTANDO A LARGURA DE UMA COLUNA MANUALMENTE
. AJUSTANDO AUTOMATICAMENTE

TABELAS: CLASSIFICANDO DADOS E FORMATANDO A PLANILHA

. CLASSIFICANDO DADOS NA TABELA
. APLICANDO ESTILOS NA TABELA

. COLORINDO A TABELA

. INSERINDO IMAGEM NA TABELA

. LAYOUT DA TABELA

BORDAS E SOMBREAMENTO

. APLICANDO BORDAS

. RETIRANDO BORDAS

. BORDAS NA PAGINA

. APLICANDO SOMBREAMENTO

CONFIGURACOES DE PAGINA MEDIANIZ

. A GUIA LAYOUT DE PAGINA

. ORIENTACAO DA PAGINA

. TAMANHO DA PAGINA

. AJUSTANDO UM TAMANHO PERSONALIZADO PARA O PAPEL
. QUEBRA DE PAGINA

MALA DIRETA: INICIANDO A MALA DIRETA

. CRIANDO UMA MALA DIRETA

. CRIANDO UMA LISTA DE DESTINATARIOS

MALA DIRETA: INSERINDO CAMPOS E CONCLUINDO A MALA DIRETA
. INSERINDO OS CAMPOS NA MALA DIRETA

LOCALIZAR E SUBSTITUIR TEXTOS

. LOCALIZAR TEXTO

LOCALIZAR E SUBSTITUIR

UTILIZANDO IMAGENS

o INSERINDO LIMA INMAGENM
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. REDIMENSIONANDO UMA IMAGEM
. POSICAO DA IMAGEM E QUEBRA DE TEXTO
. APLICANDO ESTILO A IMAGEM
. APRIMORAMENTO DA IMAGEM

CRIANDO WORDART

. INSERINDO WORDART

CRIANDO GRAFICOS

. INSERINDO GRAFICOS

. ALTERANDO O DESIGN DO GRAFICO

CRIANDO FORMAS

. INSERINDO FORMAS

. PREENCHIMENTO DA FORMA

. SOMBRA E 3D

. CONTORNO DA FORMA

. ESTILOS DE FORMA

. ADICIONANDO TEXTO AS FORMAS
. INSERINDO IMAGENS

. REDIMENSIONANDO UMA IMAGEM

TRABALHANDO COM TEXTO EM COLUNAS E LETRAS CAPITULARES
. LAYOUT DE PAGINA EM DUAS OU MAIS COLUNAS
. INSERINDO LETRA CAPITULAR

CRIANDO SMARTARTS

. CONHECENDO SMARTART

. INSERINDO SMARTART

. ALTERANDO LAYOUT

. APLICANDO ESTILOS AO SMARTART

. INSERINDO IMAGENS NO SMARTART

. AJUSTANDO TAMANHO DO SMARTART

UTUIZANDO MODEILOS 3D EFM SELS DOCUMENTOS
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INSERINDO UM MODELO 3D (DE UM ARQUIVO)
TAMANHO DO MODELO 3D

INSERINDO UM MODELO 3D (DE FONTES ONLINE)

Excel - 24h

CONHECENDO O EXCEL 365

ABRINDO O EXCEL 365

A PASTA DE TRABALHO DO EXCEL
MOVIMENTANDO-SE COM O TECLADO NO EXCEL
DICAS DE TECLA

DIGITANDO DADOS NAS CELULAS

FORMATANDO AS COLUNAS

AJUSTANDO A LARGURA DA COLUNA AUTOMATICAMENTE
AJUSTANDO A LARGURA DA COLUNA MANUALMENTE
AJUSTANDO A LARGURA DA COLUNA USANDO O MENU
RESTAURAR, MINIMIZAR E MAXIMIZAR JANELAS

SALVANDO UMA PASTA DE TRABALHO

SELECIONANDO CELULAS, LINHAS E COLUNAS

3

ABRINDO UMA PASTA DE TRABALHO NO EXCEL
SELECIONANDO CELULAS

SELECIONANDO CELULAS PELA CAIXA DE NOME
SELECIONANDO COLUNAS

SELECIONANDO LINHAS

SELECIONANDO CELULAS COM INTERVALOS NAO CONTINUOS
SELECIONANDO TODA A PLANILHA

APAGANDO O CONTEUDO DE UMA CELULA

COPIANDO E COLANDO CELULAS

COPIANDO CELULAS NO EXCEL

INCREMENTANDO CELULAS

W/
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. FORMULAS BASICAS - ADICAO
. FORMULAS BASICAS — SUBTRACAO

FORMULAS BASICAS: MULTIPLICACAO, DIVISAO E FUNCAO

. SOMA
. FORMULAS BASICAS — MULTIPLICACAO
. FUNCAO SOMA

. FORMULAS BASICAS - DIVISAO

FORMULAS BASICAS: ORDEM DE PRECEDENCIA E EXPONENCIACAO (POTENCIA)

. EDITANDO UMA FORMULA

. OPERACAO COM PARENTESES
. ORDEM DE PRECEDENCIA

. APRENDENDO POTENCIA

. MOVENDO CELULAS

FORMATANDO A PLANILHA: MESCLANDO CELULAS, ALTERANDO

. ALINHAMENTO E FONTE

. DESFAZENDO AGCAO NO EXCEL

. REFAZENDO ACAO NO EXCEL

. MESCLAR E CENTRALIZAR

. ALINHAMENTO HORIZONTAL DA CELULA
. ALINHAMENTO VERTICAL DA CELULA

. ORIENTACAO DO TEXTO

. ALTERANDO A ALTURA DA LINHA

. COR DE PREENCHIMENTO DAS CELULAS
. ALTERANDO A FONTE

FORMATANDO A PLANILHA: APLICANDO EFEITOS NO TEXTO, FORMATANDO NUMEROS E
UNIDADES MONETARIAS

. COR DA FONTE, NEGRITO, ITALICO E SUBLINHADO
. A FERRAMENTA FORMATAR PINCEL
. FORMATANDO NUMEROS
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. AJUSTANDO UNIDADES MONETARIAS
. ALTERANDO O TEMA DO EXCEL

CALCULANDO DESCONTO E ACRESCIMO COM PORCENTAGEM

. APRENDENDO PORCENTAGEM
. DESCONTO E ACRESCIMO COM PORCENTAGEM
. APLICANDO O FORMATO DE PORCENTAGEM

REFERENCIA RELATIVA, ABSOLUTA E AUDITORIA DE FORMULAS

. REFERENCIA RELATIVA

. REFERENCIA ABSOLUTA

. RASTREANDO DEPENDENTES E PRECEDENTES
. REMOVENDO AS SETAS DE RASTREIO

. TRANSPONDO CELULAS

PRATICANDO AS REFERENCIAS RELATIVA E ABSOLUTA

AJUSTANDO CELULAS E AUTOSOMA

.

APLICANDO ESTILOS NAS CELULAS

. INSERINDO LINHAS
. INSERINDO COLUNAS
. CRIANDO TOTAIS COM AUTOSOMA

EXCLUINDO LINHAS E COLUNAS

. EXCLUINDO LINHAS

. EXCLUINDO COLUNAS

. OCULTANDO LINHAS

. OCULTANDO COLUNAS

. COLOCANDO NOME EM UM INTERVALO DE DADOS
. ALTERANDO O NOME DA REFERENCIA

FUNCOES MAXIMO, MINIMO E MEDIA

. FUNCAO MAXIMO
. FUNCAO MINIMO
. EUNCAQ MEDIA
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. OCULTANDO E MOSTRANDO LINHAS DE GRADE

CLASSIFICANDO DADOS E FUNGCAO SE

. CLASSIFICANDO DADOS

. CONHECENDO A FUNGAO SE

. INSERINDO A FUNGAO SE

. APLICANDO BORDAS NAS CELULAS
. ESPESSURA DAS BORDAS

. COR DAS BORDAS

GERENCIANDO VARIAS PLANILHAS: COPIANDO DADOS ENTRE PLANILHAS
. AJUSTANDO O ZOOM DA PLANILHA

GERENCIANDO VARIAS PLANILHAS: CRIANDO PLANILHAS

. CRIANDO PLANILHAS

. COPIANDO DADOS ENTRE PLANILHAS
. COPIANDO PLANILHAS

. RENOMEANDO PLANILHAS

GERENCIANDO VARIAS PLANILHAS: MOVENDO, OCULTANDO, REEXIBINDO E CRIANDO LINKS
ENTRE TABELAS

. MOVENDO PLANILHAS

. EXCLUINDO PLANILHAS

. OCULTANDO E REEXIBINDO PLANILHAS

. USANDO CORES NAS GUIAS DAS PLANILHAS
. HIPERLINKS

USANDO MINIGRAFICOS

. FORMATANDO MINIGRAFICOS

. ALTERANDO O TIPO DE MINIGRAFICO

. DESAGRUPANDO MINIGRAFICOS

. USANDO CELULAS MESCLADAS

. USANDO MINIGRAFICOS DE GANHOS/PERDAS
. AJUSTANDO O EIXO VERTICAL
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. LIMPANDO MINIGRAFICOS

FUNCAO CONT.SE

. CONHECENDO A FUNGAO CONT.SE

. FORMATO DATA E HORA

. USANDO FUNCAO ANO, MES E DIA

. - CONFIGURANDO PAGINA NO EXCEL
. CONFIGURANDO PAGINA

. VISUALIZANDO IMPRESSAO

CRIANDO E FORMATANDO GRAFICOS

. CONHECENDO GRAFICOS

. MOVENDO GRAFICOS

. LAYOUT DE GRAFICOS

. DESIGN DO GRAFICO

. FORMATANDO GRAFICO

. FORMATACAO CONDICIONAL

REALGCANDO REGRAS DAS CELULAS

. LIMPANDO REGRAS

. BARRAS DE DADOS

. ESCALAS DE COR

. REGRA PERSONALIZADA

FUNCAO SOMASE E COMENTARIOS EM CELULAS
. CONHECENDO A FUNCAO SOMASE
USANDO A FUNCAO PROCV

. INSERINDO LISTA DE VALORES
PowerPoint - 24h

INTRODUGCAO AO PROGRAMA POWERPOINT

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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. CONHECENDO O POWERPOINT 365
. DO POWERPOINT 365
. MISUALIZANDO APRESENTACAQ
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. FECHANDO APRESENTAGAO E SAINDO DO PROGRAMA
. ABRINDO APRESENTAGAO
. SALVANDO APRESENTACAO

CRIANDO E ORGANIZANDO SLIDES

. CRIANDO SLIDES

. ALTERANDO LAYOUT DE SLIDES
. EXCLUINDO SLIDES

. DUPLICANDO SLIDES

. MOVENDO SLIDES

SALVANDO SUA APRESENTACAO
. SALVANDO SUA APRESENTACAO
. SALVANDO APRESENTACAO EM OUTROS FORMATOS

CONHECENDO O COPILOT E INTERAGINDO COM O POWERPOINT

. O QUEE IA?

. COPILOT (IA)

. OUTRAS IA (CHATBOTS)

. UTILIZANDO IA PARA PRODUCOES NO POWERPOINT

UTILIZANDO MODELOS E TEMAS

. MODELOS DE APRESENTAGAO
. PAINEL DESIGNER
. TEMAS DA GUIA DESIGN

APLICANDO E PERSONALIZANDO TEMAS
. FORMATANDO TELA DE FUNDO
. SALVANDO TEMA ATUAL

FERRAMENTAS E RECURSOS DE VISUALIZACAO

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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. GUIA EXIBIR
. ALINHANDO OBJETOS

. ANOTACOES

. Cl AQQII:I(‘A(:EO DE SILIDES
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. MODO DE EXIBIGAO LEITURA
. CONTROLES DE ZOOM

ADICIONANDO E FORMATANDO TEXTOS

. FORMATANDO TEXTOS
. ESTILOS DE FONTE

. EFEITOS

. COR DO TEXTO

. CAIXAS DE TEXTO

. ALINHAMENTO

MARCADORES E NUMERACAO

. MARCADORES
. NUMERADORES
. AUMENTANDO E REDUZINDO NIVEIS EM LISTAS

CRIANDO E FORMATANDO UM WORDART

. ADICIONANDO WORDART

. FORMATANDO UM WORDART
ADICIONANDO E FORMATANDO ICONES E FORMAS
. ADICIONANDO E FORMATANDO ICONES

. ADICIONANDO E FORMATANDO FORMAS

INSERINDO IMAGENS LOCAIS E IMAGENS ONLINE

. IMAGEM LOCAL

. IMAGENS ONLINE

. IMAGEM DO ESTOQUE

. CAPTURA DE TELA (FERRAMENTA INSTANTANEA)

FORMATANDO IMAGENS: CORTE, ESTILOS E EFEITOS

. CORREGAO ESTILOS DE IMAGEM
. FERRAMENTA CORTAR

. EFEITOS DE CORES

. EEEITOS ARTISTICQS

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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REMOVENDO O FUNDO DE UMA IMAGEM

REMOVENDO PLANO DE FUNDO DA IMAGEM

FORMATAGAO DO PLANO DE FUNDO

PREENCHIMENTO SOLIDO
PREENCHIMENTO GRADIENTE
PREENCHIMENTO COM IMAGEM OU TEXTURA

PREENCHIMENTO COM PADRAO

MESCLAR IMAGENS E FORMAS

.

INSERINDO E AJUSTANDO FORMAS
INSERINDO E AJUSTANDO IMAGEM

MODO DE MESCLAGEM FRAGMENTACAO

ESTRUTURA DE TOPICOS

USANDO TOPICOS

CRIANDO ESTRUTURAS COM O COPILOT

GERACAO DE CONTEUDO NO COPILOT
CRIANDO ESTRUTURA AVANCADA NO WORD

IMPORTANDO ESTRUTURA DE TOPICO

ANIMACOES

ADICIONANDO ANIMACOES
OPCOES DE EFEITOS

INTERVALO DE ANIMACOES

TRANSICOES

APLICANDO TRANSICOES EM SLIDES
OPCOES DE EFEITOS
INTERVALO DA TRANSICAO

SONS ENTRE TRANSICOES

TABELAS

INSERINDO TABELAS

INSERINDOQ DADOS

W/

NIANGARATIBA
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FORMATANDO TABELAS

LINHAS E COLUNAS

SMARTART

INSERINDO SMARTART

PERSONALIZANDO SMARTARTS

GUIA FORMATAR

GRAFICOS

ADICIONANDO GRAFICO
EDITANDO DADOS DO GRAFICO
FORMATACAO DO GRAFICO
DESIGN DO GRAFICO

ADICIONANDO ELEMENTOS DE GRAFICO

SLIDE MESTRE, CABECALHO E RODAPE

.

CABECALHO E RODAPE
SLIDE MESTRE
AJUSTANDO TEMAS NO SLIDE MESTRE

INSERINDO O NUMERO DO SLIDE

ADICIONADO AUDIO NA APRESENTACAO

INSERINDO ARQUIVOS DE AUDIO
AJUSTANDO AS CONFIGURACOES DE AUDIO
CORTANDO AUDIO

GRAVACAO DE VOZ

INSERINDO VIDEOS

3

UTILIZANDO BOTOES DE MIDIA

AJUSTANDO VIDEOS

PRATICANDO ANIMAGCOES E TRANSICOES

CRIANDO UMA APRESENTACAO COMPLETA

GRAVANDO APRESENTACAO

.

W/

NIANGARATIBA

LAYOUT DO PAINEI DE GRAVACAQ
Subsecretaria Municipal de Suprimentos
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. LAYOUT DO PAINEL DE GRAVAGAO
. INICIANDO A GRAVAGAO

. EXPORTANDO O VIDEO GRAVADO
. GRAVACAO DE TELA

EXPORTACAO E COMPARTILHAMENTO

. COMPARTILHAMENTO

. EXPORTACAO EM DIFERENTES FORMATOS
Internet - 20h

INTRODUGAO A INTERNET

. O QUE E WWW?

. SIGNIFICADO DE HTTP
. O TERMO WEB

. GOOGLE CHROME

. OPERA

. MICROSOFT EDGE

NAVEGAGCAO INICIAL E HISTORICO

. ACESSANDO UM SITE
. HISTORICO

. REMOVENDO HISTORICOS

. NAVEGACAO PRIVADA (ANONIMA)

CRIANDO E GERENCIANDO FAVORITOS

. ADICIONANDO FAVORITOS
. GERENCIANDO FAVORITOS
. EXCLUINDO FAVORITOS

MECANISMOS DE BUSCA

. MECANISMOS DE BUSCA
. GOOGLE

. BING

o YAHOQQO

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024

W/

NIANGARATIBA

Subsecretaria Municipal de Suprimentos

Pagina 249 de 336



PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Fls.
Secretaria Municipal de Administracdo e Suprimentos
e Subsecretaria Municipal de Suprimentos

Pregéo Eletronico SRP 008/2025

. DUCKDUCKGO

NOTICIAS, CONHECIMENTO E ENTRETENIMENTO ONLINE

. NOTICIAS

. ENCICLOPEDIA ONLINE — WIKIPEDIA
. MUSICAS E VIDEOS (ENTRETENIMENTO)
. YOUTUBE

SERVICOS

. TRADUTOR

. DICIONARIO

. PREVISAO DO TEMPO

. CALCULADORA

. LIVROS

. LOCAIS E CEPS

CRIANDO UMA CONTA GOOGLE
. CONTAS ONLINE

. CRIANDO UMA CONTA GOOGLE (GMAIL)

UTILIZANDO A CONTA GOOGLE

UTILIZANDO O GMAIL

. CONHECENDO O GMAIL
. FORMATAGCAO DE E-MAIL E ANEXO
. EXCLUINDO E-MAIL

GOOGLE DRIVE

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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. GOOGLE DRIVE (NUVEM)

. ENVIANDO ARQUIVOS PARA O DRIVE (UPLOAD)
. VISUALIZANDO ARQUIVOS

. CRIANDO PASTAS

. MOVENDO ARQUIVOS

. COMPARTILHANDO ARQUIVOS

. EXCI UINDO AIQQI H\/QS
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GOOGLE DOCUMENTOS

. GOOGLE DOCUMENTOS

. EXCLUINDO DOCUMENTOS

. FORMATAGAO DE TEXTO

. EXPORTAGAO DE DOCUMENTO
. COMPARTILHAMENTO

GOOGLE PLANILHAS

. LAYOUT DO PLANILHAS

. DIGITANDO INFORMACOES E SELECIONANDO CELULAS
. AUTOPREENCHIMENTO

. FORMATANDO DESCRICOES E CELULAS
. FORMULAS SIMPLES

. DOWNLOAD DE PLANILHA

. COMPARTILHAMENTO DE PLANILHA
GOOGLE APRESENTACOES

. LAYOUT DO APRESENTACOES

. FORMATACAO DE SLIDE

. CRIANDO NOVOS SLIDES

. UTILIZANDO TEMAS

. INICIANDO UMA APRESENTACAO

. DOWNLOAD DA APRESENTACAO

. COMPARTILHAMENTO

GOOGLE AGENDA

. LAYOUT DO GOOGLE AGENDA

. CRIANDO EVENTOS E TAREFAS

. NAVEGACAO ENTRE AS DATAS

. ORGANIZANDO AGENDAS

. EDITANDO AGENDAS

. EXCILUINDO AGENDAS
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GOOGLE MAPS — PROCURANDO ENDERECOS E NAVEGANDO PELO MAPA

. LAYOUT DO MAPS

. LOCALIZANDO ENDERECOS

. UTILIZANDO FILTROS

. MODOS DE VISUALIZAGAO DO MAPA

GOOGLE MAPS — TRACANDO ROTAS E STREET VIEW

. TRACANDO ROTAS
. MEIOS DE TRANSPORTE
. STREET VIEW

GOOGLE EARTH

. LAYOUT DO GOOGLE EARTH

. VISUALIZANDO O GLOBO

. UTILIZANDO O ZOOM

. SALVANDO A LOCALIZAGAO NOS PROJETOS
. EXCLUINDO LOCALIZAGAO NOS PROJETOS
. UTILIZANDO O CAMPO DE PESQUISA

. FERRAMENTAS DE EXIBICAO

. CAMADAS

ANALISE DE PRODUTOS

. FICHA TECNICA

. ANALISES (REVIEWS) NO CANALTECH
. ANALISES (REVIEWS) NO TECMUNDO
. ANALISES NO YOUTUBE

E-COMMERCE E SEGURANCA ONLINE

. E-COMMERCE

. AMAZON — CONHECENDO UM SITE E-COMMERCE
. E-COMMERCE NO GOOGLE

. FILTRANDO PRODUTOS

. SEGIRANCA E RERPLITACAQ
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. SELOS
. RECLAME AQUI

CUIDADOS E DEVERES NA COMPRA ONLINE

. CUIDADOS NA COMPRA ONLINE

. DIREITOS NA COMPRA ONLINE

. VANTAGENS NA COMPRA ONLINE

. DESVANTAGENS NA COMPRA ONLINE

. CONHECENDO OUTROS SITES (COMPRAS)

FINALIZANDO A COMPRA

. CRIANDO UMA CONTA NO MERCADO LIVRE
. ESCOLHENDO O PRODUTO

. ADICIONANDO PRODUTO AO CARRINHO

. FINALIZANDO A COMPRA

TECNICAS DE NAVEGACAO AVANCADAS

. ADICIONANDO GRUPO DE GUIAS

. EXCLUINDO UM GRUPO DE GUIAS

. COMANDOS DE PESQUISA BASICOS

. PRATICANDO OS COMANDOS BASICOS

. COMANDOS DE PESQUISA AVANCADOS

. PRATICANDO OS COMANDOS AVANGADOS
. BUSCA COM IMAGENS

OPERA — ARIA (IA)

. RELEMBRANDO O LAYOUT DO OPERA
. INTELIGENCIA ARTIFICIAL

. ARIA

. EXCLUINDO HISTORICO DO ARIA

MICROSOFT EDGE — COPILOT (IA)

. RELEMBRANDO O LAYOUT DO EDGE

o COPIOT
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. BOTOES DE AGOES DO COPILOT

. CONDUZINDO INTERAGOES

. UTILIZANDO AUDIO

. CONSULTANDO E REMOVENDO HISTORICO

BRAVE — LEO (IA)

. LAYOUT DO BRAVE
. EXIBINDO A BARRA LATERAL
. LEO IA

CHROME — GEMINI (BARD IA)

. GEMINI = BARD

. LAYOUT DO GEMINI

. PRATICANDO COMANDOS
. ACESSANDO RASCUNHOS
. LEITURA DE IMAGENS

. GERACAO DE IMAGENS

. COMANDOS COM AUDIO

Design de Imagem e Video - 132h
After Effects - 24h

CONHECENDO O PROGRAMA

. ABRINDO O AFTER EFFECTS

. ORGANIZANDO O ESPACO DE TRABALHO

. SALVANDO NOVOS ESPACOS DE TRABALHO
. REMOVENDO ESPACOS DE TRABALHO

. CONHECENDO AS FERRAMENTAS BASICAS

NOVA COMPOSICAO

. ORGANIZANDO OS ARQUIVOS
. COMPREENDENDO A NOVA COMPOSICAO
. REMOVENDO UMA COMPOSICAO

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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Subsecretaria Municipal de Suprimentos

Pagina 254 de 336



PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Fls.
Secretaria Municipal de Administracdo e Suprimentos
e Subsecretaria Municipal de Suprimentos

Pregéo Eletronico SRP 008/2025

. PRATICANDO IMPORTAGAO DE ARQUIVOS
IMPORTANDO ARQUIVO DO ILLUSTRATOR

. ARQUIVO DO ILLUSTRATOR

IMPORTANDO ARQUIVO DO PHOTOSHOP

. ARQUIVO DO PHOTOSHOP

CONHECENDO AS CAMADAS

. CAMADA DE TEXTO

. CAMADA SOLIDO

. CAMADA OBJETO NULO
. CAMADA DE FORMA

. CAMADA DE AJUSTE

PRATICANDO EFEITOS COM SOLIDOS

EFEITOS E PREDEFINICOES
. AJUSTANDO CONTROLES DE EFEITOS
. CONHECENDO QUADROS-CHAVE (KEYFRAME)

TIPOS DE FRAMES

EFEITO TRANSFORMAR
. ANIMACAO DE TEXTO
. TIPOS DE KEYFRAME (QUADROS-CHAVE)

CONHECENDO 0OS PRINCIPIOS DE ANIMACAO

. PRINCIPIO DE ANIMACAO EASY EASE
. PRINCIPIO DE ANIMACAO ESTICA E ESMAGA
. PRINCIPIO DE ANIMACAO ANTECIPACAO

PRINCIPIO DE ANIMACAO — EASY EASE

. INICIANDO A ANIMACAO EASY EASE
PRINCIPIO DE ANIMAGCAO — ESTICA E ESMAGA
. ESTICA E ESMAGA

PRINCIPIO DE ANIMACAO — ANTECIPACAO

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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. PREPARANDO O PRINCIRIO DE ANIMACAQ ANTECIPDACAQ
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PRINCIPIO ANTECIPACAO

DIGITANDO E FORMATANDO UM TEXTO

CAIXA DE TEXTO

ANIMAGAO DE TEXTO COM EFEITOS E PREDEFINICOES

ANIMANDO TEXTO COM EFEITOS E PREDEFINICOES

CRIANDO UMA VINHETA — ETAPA

ANIMANDO SOLIDOS

CRIANDO UMA VINHETA — ETAPA 2

CRIANDO UMA VINHETA — ETAPA 3

ANIMACAO COM EFEITOS MULTIPLOS

AJUSTANDO A POSICAO DA PREDEFINICAO

ADICIONANDO UM NOVO EFEITO PREDEFINIDO

AJUSTANDO O TEXTO A UM CAMINHO

AJUSTANDO TEXTO AO CAMINHO
CONHECENDO UMA MASCARA

ALTERANDO O CAMINHO DA MASCARA

DETALHES DA CAMADA DE FORMA

CAMADA DE FORMA OPCOES EM CASCATA

CAMADA DE FORMA OPCOES DAS FERRAMENTAS

OPCOES DE ANIMACAO DA CAMADA DE FORMA

ADICIONANDO EFEITOS NA CAMADA DE FORMA

CRIANDO UMA LOWER THIRD — PARTE 1

.

INTRODUGAO A LOWER THIRD

ORGANIZANDO AS FORMAS

CRIANDO UMA LOWER THIRD — PARTE 2

ANIMANDO OS OBJETOS DA LOWER THIRD

CHROMA KEY

Processo n° 13490/2024
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. KEYLIGHT
INTRODUGAO A ROTOSCOPIA
. INTRODUCAO
. INICIANDO O PROCESSO DE ROTOSCOPIA
CORRECAO DE COR BASICO
. CORRECAO DE COR BASICO
FERRAMENTA MARIONETE (PINO)
. FERRAMENTA MARIONETE (PINO)
RENDERIZANDO UMA COMPOSICAO
. RENDERIZANDO
RENDERIZANDO EM FILA COM O ADOBE MEDIA ENCODER
. CONHECENDO O ADOBE MEDIA ENCODER
PROJETO FINAL
lllustrator-24h

CONHECENDO O ILLUSTRATOR

. INTRODUGAO AO ILLUSTRATOR

. CRIANDO UM ARQUIVO

. CONHECENDO A INTERFACE DO PROGRAMA

. DEFININDO O PERFIL DO ARQUIVO

. A DIFERENCA ENTRE OS PERFIS DE COR

. ALTERANDO O TAMANHO DO ARQUIVO

. ALTERANDO A UNIDADE DE MEDIDA DO ARQUIVO
. CRIANDO DOCUMENTO A PARTIR DO MODELO

. CRIANDO UM ARQUIVO COM MAIS DE UMA PRANCHETA
. AJUSTANDO O ZOOM NO ARQUIVO

. CONHECENDO AS FERRAMENTAS DE DESENHO

. UTILIZANDO AS FERRAMENTAS DE DESENHO

PREENCHIMENTO E TRACADO

o 0O PREENCHIMENTO SOILIDO
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. PREENCHIMENTO GRADIENTE
. AGRUPANDO OBJETOS
. DESAGRUPANDO OBJETOS

FERRAMENTA TIPO

. CRIANDO TEXTOS SIMPLES
. ALTERANDO A FONTE E O TAMANHO DO TEXTO
. UTILIZANDO ESTILO DE FONTE

MANIPULAGCAO DE TEXTOS

. CRIANDO TEXTOS VERTICAIS

. CRIANDO UMA CONTINUACAO PARA A CAIXA DE TEXTO
. ALTERANDO O ALINHAMENTO DO TEXTO

. HIFENIZACAO AUTOMATICA

. FERRAMENTA TIPO NO CAMINHO

SELECAO DE SIMILARES

. SELECIONANDO OBJETOS SIMILARES
. SALVANDO SELECOES

LINHAS GUIA E IMPORTACAO DE ARQUIVOS
. HABILITANDO AS REGUAS

. IMPORTANDO ARQUIVOS

TRABALHANDO COM VETORES

. FERRAMENTA SEGMENTO DE LINHA
. FERRAMENTA ARCO
. ORDEM DE EMPILHAMENTO

CARTAO DE VISITA E AJUSTE DA PRANCHETA

. AJUSTANDO O TAMANHO DA PRANCHETA
. CARTAO DE VISITA

. TRANSPARENCIA

. ALTERANDO O ALINHAMENTO

II\ITFPA(:AO ENTRE ORIFTOS VVETORIAIS
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. O PAINEL PATHFINDER

TRABALHANDO COM CAMADAS

. CONHECENDO O PAINEL CAMADAS
. CRIANDO NOVAS CAMADAS

. OCULTANDO/EXIBINDO CAMADAS

. EXCLUINDO CAMADAS

PROCESSO DE VETORIZACAO
FERRAMENTA CANETA

CONVERTER EM TRACADO

. USANDO O TRACADO DE IMAGEM

SIMBOLOS

. INSERINDO UM SIMBOLO NA PRANCHETA

. CONHECENDO NOVAS BIBLIOTECAS DE SIMBOLOS
. EXCLUINDO UM SIMBOLO

BIBLIOTECA DE PINCEIS E ESTILOS DE TEXTO

. A BIBLIOTECA DE PINCEIS

FERRAMENTA MALHA

. CONHECENDO A FERRAMENTA MALHA

. UTILIZANDO A FERRAMENTA MALHA

PROJETO COMPLETO (LOGOTIPO E CARTAO DE VISITA)

FERRAMENTA DE PERSPECTIVA

. A FERRAMENTA DE PERSPECTIVA
. COMPREENDENDO A MOVIMENTACAO DA FERRAMENTA
. AJUSTANDO O POSICIONAMENTO DOS PONTOS DE FUGA

FERRAMENTA DE PERSPECTIVA

. PREPARANDO AMBIENTE

. SALVANDO EFEITO COMO PINCEL

COMPARTILHAMENTO DE DOCUMENTO

BREPARANDO ARQUINQS PARA IMPRESSAQD
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CONFIGURANDO A SANGRIA

. COMPREENDENDO A SANGRIA

. UTILIZANDO UM ARQUIVO DO ILLUSTRATOR COMO MODELO
Photoshop - 28h

CONHECENDO O PHOTOSHOP

. ABRINDO O PHOTOSHOP

. CONHECENDO O PHOTOSHOP

. REDEFININDO O LAYOUT PADRAO
. CONHECENDO CAMADAS

. FERRAMENTA BORRACHA

FERRAMENTA LETREIRO

. LETREIRO ELIPTICO
. ADICIONANDO LINHAS GUIAS
. LETREIRO RETANGULAR

FERRAMENTA LACO E LACO POLIGONAL

. FERRAMENTA LACO POLIGONAL
. SALVANDO SEU ARQUIVO
. FERRAMENTA LACO

FERRAMENTA LACO MAGNETICO

. LACO MAGNETICO

. SELECIONANDO INVERSO

FERRAMENTAS DE SELECAO DE OBJETO, SELECAO RAPIDA E

VARINHA MAGICA

. SELECAO DE OBJETO
. VARINHA MAGICA
. SELECAO RAPIDA

DISTORCAO DE PERSPECTIVA

. DISTORCAO DE PERSPECTIVA

IRANSEORMACAQ I IVRE E ESCAIA SENSIVEI AQ CONTEIIDO
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. TRANSFORMAGAO LIVRE
. ESCALA SENSIVEL AO CONTEUDO

FERRAMENTAS DE PINTURA E DESENHO

. FERRAMENTA PINCEL

. FERRAMENTA LAPIS

. FERRAMENTA LATA DE TINTA
. FERRAMENTA DEGRADE

CONHECENDO CAMADAS

. CONHECENDO CAMADAS
. MODO DE MESCLAGEM
. OPACIDADE DA CAMADA

USO AVANCADO DE CAMADAS
. CAMADA DE PREENCHIMENTO OU AJUSTE

FERRAMENTA DE TEXTO

. FERRAMENTA “TEXTO
. EDITANDO UM TEXTO
. TEXTO DISTORCIDO

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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RETOQUES — FERRAMENTAS: CARIMBO, PINCEL DE RECUPERACAO PARA MANCHAS E PINCEL

DE RECUPERACAO

. PINCEL DE RECUPERACAO PARA MANCHAS
. PINCEL DE RECUPERACAO
. FERRAMENTA CARIMBO

FERRAMENTA CANETA (SELECAO E CRIACAO DE VETOR)

. FERRAMENTA CANETA
. SELECIONANDO COM A CANETA
. VETORIZANDO IMAGEM

GALERIA DE FILTROS

. GALERIA DE FILTROS

. CONHECENDO OS FILTROS DA GALERIA

Subsecretaria Municipal de Suprimentos
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MENU FILTROS

FILTRO DISSOLVER

FILTRO DISSOLVER
. FERRAMENTA DEFORMACAO PROGRESSIVA
. FERRAMENTA INCHAR

AJUSTES DE IMAGEM (BRILHO E CONTRASTE, NIVEIS E CURVAS

. BRILHO E CONTRASTE
. NIVEIS
. CURVAS

AJUSTE DE IMAGEM (CORRESPONDER COR, CLAREAR FOTOS,
AJUSTE DE TONS E CAMERA RAW)

. CORRESPONDER COR

EQUILIBRIO DE CORES
. CAMERA RAW

CRIANDO UM DOCUMENTO PARA IMPRESSAO

. RGB
. CMYK

. RESOLUCAO DOS MODOS DE CORES
. SITE CANVA

. CRIANDO UM FLYER

CRIANDO E UTILIZANDO ACOES

. PAINEL ACOES
. CRIANDO ACOES
. AUTOMATIZAR LOTE

Premiere - 24h

CONHECENDO O PROGRAMA

. CONHECENDO O PROGRAMA
. IMPORTANDO UM ARQUIVO
. CONHECENDO QS PAINEIS DO MODQ EDICAQ
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CRIANDO UMA AREA DE TRABALHO (WORKSPACE)

. CONHECENDO AS AREAS DE TRABALHO

. CRIANDO UMA AREA DE TRABALHO

. PERSONALIZANDO UMA AREA DE TRABALHO
. EXCLUINDO AREAS DE TRABALHO

CONHECENDO OS PAINEIS DE EFEITO E AUDIO

. PAINEL DE AUDIO

. PAINEL DE EFEITO

ENCONTRANDO E BAIXANDO ARQUIVOS DE VIDEO
. CONHECENDO SITES PARA DOWNLOAD GRATUITO - VIDEOS
. CRIANDO UMA CONTA NO PIXABAY
BAIXANDO ARQUIVOS DE AUDIO

. SITE YTMP3

CRIANDO UM NOVO PROJETO

. ORGANIZANDO PASTAS

. CRIANDO NOVOS PROJETOS

FORMATOS DE VIDEO

. FORMATO DV
. FORMATO HDV
. FORMATO PERSONALIZADO

ORGANIZANDO E IMPORTANDO OS ARQUIVOS EM PASTAS
. ROTULO
. NOVO COMPARTIMENTO

CONHECENDO A LINHA DO TEMPO

.

CONFIGURACOES DE EXIBICAO DA LINHA DO TEMPO
. INSTANTANEO NA LINHA DO TEMPO
FERRAMENTAS DE EDICAO

. FERRAMENTAS DE EDICAO

ENTENDENDO O EMPILHAMENTO DA TINHA DO TEMPO
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. DESVINCULANDO O VIDEO DO AUDIO

EFEITOS DE EMPILHAMENTO
ANIMAGAO COM CARACTERES
. INSERINDO UM TEXTO NO PROJETO

EDICAO, TRANSICOES

. TRANSICOES DE VIDEO

. AUMENTANDO O TEMPO DE REPRODUGCAO DO EFEITO
CORTE SECO

. ANALISANDO O AUDIO

. CORTE SECO

CORTE SUAVE
. MARCAR ENTRADA E SAIDA

PAINEL DE EFEITOS

. PRATICANDO EFEITOS

. COPIANDO EFEITOS DE OUTRO VIDEO
. EFEITOS COM TRANSICOES

CORES

. ALTERAR PARA COR

PRETO E BRANCO PARA COLORIDO

APLICANDO O EFEITO PRETO E BRANCO

. CAMADA DE AJUSTE

MODOS DE MESCLAGEM

. MODOS DE MESCLAGEM

EFEITO FILME ANTIGO

.

EFEITO FILME ANTIGO
EFEITOS DE AUDIO
. EFEITOS DE AUDIO

PREDEFINICOES DE CORES

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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. ARIICANDQ PREDEEINICOES DE CORES
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MASCARA DE APLICAGAO

CAMADA DE AJUSTE

CAMADA DE AJUSTE
SALVANDO PREDEFINICOES

DUPLICANDO E CRIANDO UMA NOVA CAMADA DE AJUSTE

CHROMA KEY

CHROMA KEY

MESCLANDO AS IMAGENS

.

MESCLANDO AS IMAGENS

PREDEFINICOES EM MESCLAGENS

MIXAGEM AO VIVO E TRANSICAO DE MUSICAS

TRANSICAO DE AUDIO
MIXAGEM AO VIVO

MIXAGEM MANUAL

TIME LAPSE

TIME LAPSE

EXPORTANDO VIDEO

CRIANDO UM FILME EMOCIONANTE - P. 1

PRATICANDO OS RECURSOS

CRIANDO UM FILME EMOCIONANTE - P. 2

PRATICANDO

EXPORTANDO SEU FILME

PREPARANDO AMBIENTE DE EXPORTACAO

EXPORTANDO O FILME

Edic&o para Youtube - 32h

INTRODUCAO AO YOUTUBE E AOS PROGRAMAS

CONHECENDO O YOUTUBE

COMO CRIAR UM CANAL NO YOUTUBE

PERSONAIIZANDQ SELI CANAI

W/

NIANGARATIBA
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. PONTOS IMPORTANTES PARA “SER UM YOUTUBER”
. PLANEJAR E ROTEIRIZAR
. A ILUMINACAO
. PERDENDO A VERGONHA E SE COMPORTANDO EM FRENTE A CAMERA
. OS PROGRAMAS UTILIZADOS
. UMA APRESENTACAO DO PREMIERE
. UMA APRESENTACAO DO AFTER EFFECTS
. UMA APRESENTACAO DO PHOTOSHOP

CONHECENDO O PROGRAMA PREMIERE

. ABRINDO O PREMIERE
. CRIANDO UM PROJETO
. CRIANDO UMA SEQUENCIA MANUALMENTE

IMPORTACAO DE ARQUIVOS E CRIACAO DE SEQUENCIAS

. IMPORTANDO ARQUIVOS PARA O PROJETO

. INSERINDO ARQUIVOS NA SEQUENCIA

. CRIANDO UMA SEQUENCIA ATRAVES DE UM VIDEO
. A FERRAMENTA FATIAR

EDICAO SOBRE CENAS

. RENOMEAR ARQUIVOS NO PAINEL PROJETO
. REMOVENDO O ESPACO ENTRE AS CENAS

. MOVIMENTANDO-SE ENTRE AS CENAS

. INSERINDO ITEM EM OUTRA FAIXA DE VIDEO

TRANSICOES E AJUSTE DE EFEITOS

. CRIANDO TRANSICOES ENTRE OS CLIPES

. AJUSTANDO A CONFIGURACAO DA TRANSICAO
. APLICANDO EFEITOS

. REMOVENDO EFEITOS DE TRANSICAO

DURACAO DO CLIPE E ADICAO DE AUDIO

o INSERINDO ALIDIO NQ PROIETO
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AJUSTANDO O VOLUME DO AUDIO

INSERINDO TEXTOS NO PREMIERE

INSERINDO TEXTOS NO PREMIERE

AJUSTANDO A FORMATAGCAO DO TEXTO

EFEITO GLITCH

EFEITO GLITCH

PRATICANDO: INTRODUGCAO COM TEXTO E FORMA

UTILIZANDO A OPGAO “ALTERAR ANIMAGAO”

MASCARA DE EDICAO

.

USANDO MASCARAS

CHROMA KEY

CONHECENDO O CHROMA KEY

CONHECENDO O ADOBE AUDITION

EDICAO SONORA BASICA COM ADOBE AUDITION
AJUSTANDO DIFERENTES NIVEIS DE AUDIO
AJUSTANDO O VOLUME DO AUDIO

REMOVENDO OU AMENIZANDO RUIDOS NO AUDIO

SALVANDO O AUDIO PARA USO NO PREMIERE

FERRAMENTA FATIAR

PRATICANDO A FERRAMENTA FATIAR

REFINANDO E APLICANDO EFEITOS SOBRE IMAGENS

REFINANDO A EDICAO

APLICANDO EFEITOS AS IMAGENS

CONHECENDO O AFTER EFFECTS

.

CRIANDO UM PROJETO NO AFTER EFFECTS
IMPORTANDO ARQUIVOS
SALVANDO PROJETOS

INSERINDO OS ARQUIVOS NA COMPOSICAO

W/

NIANGARATIBA

REMQOVENDO ORIFTOS DA (‘OMDOQI(:EO
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. EXCLUINDO ITENS DO PROJETO

LINHA DO TEMPO E O USO DAS CAMADAS

. TRABALHANDO COM A LINHA DO TEMPO
. OCULTANDO E REEXIBINDO CAMADAS
. FAZENDO AJUSTES NA CAMADA

QUADROS-CHAVES
. CRIANDO ANIMAGOES COM QUADROS-CHAVES

PRATICANDO EDIGOES COM DIVERSAS FERRAMENTAS

. TRABALHANDO COM SOM

. SUBSTITUINDO ARQUIVOS NA COMPOSICAO
. EXPORTANDO SEU ARQUIVO

. TRABALHANDO COM TEXTO

CRIACAO DE CAMADAS E EDICAO DE EIXO INDIVIDUAL

. CRIANDO CAMADAS

. USANDO O EDITOR GRAFICO PARA ANIMACOES
. EDITANDO EIXOS INDIVIDUALMENTE

. RENOMEANDO CAMADAS

PAINEL EFEITOS

. ORIENTANDO OBJETOS PARA O CAMINHO
. UTILIZANDO O PAINEL EFEITOS
. CRIANDO UM EFEITO DE FUMAGA PARA O AVIAO

ARQUIVOS DE AUDIO E ENCERRAMENTO DE AUDIO
. OPGOES E CONTROLES ADICIONAIS DE CAMADAS
. PRATICANDO O USO DE ARQUIVOS DE AUDIO

CONSTRUGCAO DE UM LOWER THIRD — PARTE 1

. CONHECENDO O CONCEITO DE LOWER THIRD

. ATIVANDO A MARGEM DE SEGURANCA

. USANDO AS REGURAS E AS GUIAS DO AFTER EFFECTS
. CRIANDO TEXTOS NQ AETER EEEECTS
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CONSTRUCAO DE UM LOWER THIRD — PARTE 2
. PRESERVAR TRANSPARENCIA SUBJACENTE
PRE-COMPOSICAO E PONTO DE INICIO DA CAMADA
. AJUSTANDO O PONTO DE INICIO DA CAMADA
. UTILIZANDO A PRE-COMPOSICAO

CRIACAO DE TEXTO E SUBSTITUIGAO DE CLIPES

. CRIANDO O TEXTO
. UTILIZANDO SEUS PROJETOS NO PREMIERE
. SUBSTITUINDO CLIPES NO PREMIERE

CONHECENDO O ADOBE PHOTOSHOP

. PRIMEIRO CONTATO COM O PHOTOSHOP

. CRIANDO UM ARQUIVO NO PHOTOSHOP

. ABRINDO UM ARQUIVO NO PHOTOSHOP

. LETREIRO RETANGULAR E LETREIRO ELIPTICO
. VARINHA MAGICA

. A FERRAMENTA LACO POLIGONAL

. A FERRAMENTA PINCEL

. SELECIONANDO PINCEIS

. ALTERANDO A COR DO PINCEL

FERRAMENTAS DE EDICAO

. FERRAMENTA TEXTO

. FERRAMENTA CORTE

. CONHECENDO O PAINEL CAMADAS

. CRIANDO CAMADAS

. RENOMEANDO CAMADAS

. FERRAMENTAS DE FORMAS GEOMETRICAS

EDICOES BASICAS E SALVAMENTO DE ARQUIVO

. USANDO A TRANSFORMAGCAO LIVRE

o ESTILO DE CAMADA
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. SALVANDO ARQUIVOS NO PHOTOSHOP
CRIACAO DE LAYOUT PARA O CANAL DO YOUTUBE

. INFORMAGCOES IMPORTANTES PARA O DESENVOLVIMENTO DO LAYOUT DO CANAL DO
YOUTUBE

CONCLUINDO O CANAL

. INFORMAGCOES IMPORTANTES PARA A EXPORTAGCAO DO PROJETO EM FORMATO DE
VIDEO

Gestao e Negdcios - 128h
Administracéo - 12h

DIRIGIR OS ESFORCOS

. DIRIGIR OS ESFORCOS

. CENARIO BRASILEIRO

. SUPERAR OS OBSTACULOS

. UMA BOA IDEIA NAO BASTA

. O QUE E IMPORTANTE?

. TODAS AS PESSOAS SAO IMPORTANTES
. DIFERENCA ENTRE AS PESSOAS
. SUCESSO REQUER
PLANEJAMENTO

. PLANEJAMENTO

. EXEMPLO DE PLANEJANDO

. AJUSTE DE PLANEJAMENTO

. TENDENCIA DE MERCADO

. CASO PRATICO

. OBJETIVOS E PLANOS DE ACAO
. OBJETIVOS PRINCIPAIS
RECURSOS

. ORGANIZACAO

LD Al SO IS IS S
LALIWVIT LUO UL T\LLUUT\OU O
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. ORGANIZAR PARA ATINGIR
COORDENACAO

. COORDENACAO

. TREINAMENTO

. ADMINISTRAR PELO EXEMPLO

. ESTAR JUNTO E SER CLARO

. OUVIR AS PESSOAS

CONTROLE

. CONTROLE

. CHECAR, AVALIAR E REDIRECIONAR
. EXEMPLO DE META DE VENDAS
. EXEMPLO DE AVALIACAO

. CONTROLE COMO E UM GPS

. PENSE A SITUACAO CONTRARIA
IDEIA

. IDEIA

. ONDE BUSCAR ORIENTACAO

. VALIDE SUAS IDEIAS

. ETERNO APRENDIZ

. CONCEITO DE MVP

RESULTADO

. LUCRO

. RESULTADO

. RECEITAS E DESPESAS

. EXEMPLO DE LUCRO

. EXEMPLO DE RESULTADO NULO
. EXEMPLO DE PREJUIZO

. IMPORTANCIA DA GESTAO

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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PRODUTOS E SERVICOS
EMPRESAS LIGADAS A PRODUTOS
EMPRESAS LIGADAS A SERVICOS
EMPRESAS MISTAS

EXEMPLOS DE PRODUTOS
EXEMPLOS DE SERVICOS

IMPORTANCIA DO ATENDIMENTO

CLIENTES E FORNECEDORES

CLIENTES
CONQUISTAR E MANTER
FORNECEDORES

CASE: RESTAURANTE BAGGIO

RAMOS DE ATIVIDADE

ATIVIDADES DA EMPRESA
EXEMPLOS DE INDUSTRIAS
EXEMPLOS DE COMERCIOS
EXEMPLOS DE SERVICOS
OBJETIVO DA EMPRESA
MERCADO DE ATUACAO

CICLO CONTINUO

DECISOES

3

DECISOES
TIPOS DE DECISOES
O PROCESSO DECISORIO

EXEMPLO DE PROCESSO DECISORIO

COMERCIO E MERCADO

MERCADO X PRODUCAO

EXEMPLOS DE INSUCESSO

EXEMPIOS DE SLICESSO

W/
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. OLHAR PARA O CLIENTE

DIVISAO DO COMERCIO

. BENS X SERVICOS

. EXEMPLOS DE BENS E SERVICOS

. CADEIA DE DISTRIBUIGAO

. EXEMPLO DE DIVISAO DO COMERCIO

MERCADO FINANCEIRO

. DIVISAO DO MERCADO FINANCEIRO
. AGENTE FINANCEIRO EM ACAO
. ANTECIPACAO DO CONSUMO

TIPOS DE EMPRESAS

EMPRESA COMERCIAL

EMPRESA DE SERVICOS
. EMPRESA INDUSTRIAL

. PROFISSIONAL AUTONOMO

SERVICOS INFORMAIS

PESSOA FiSICA E JURIDICA

. PESSOA FiSICA

. PESSOA JURIDICA

. RELACAO B2B E B2C

. EXEMPLOS DE RELACOES B2B
. EXEMPLOS DE RELACOES B2C

CATEGORIAS DE EMPRESAS

. TIPOS DE EMPRESA

. EMPRESARIO INDIVIDUAL

. EMPRESARIO INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA
. SOCIEDADE LIMITADA (LTDA)

. SOCIEDADE ANONIMA (S/A)

. SEMEINSILICRATIVVOS
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CLASSIFICAGAO PELO FATURAMENTO ANUAL

SIMPLES NACIONAL

NIiVEIS HIERARQUICOS

ORGANOGRAMA
ORGANOGRAMA VERTICAL
CONCEITO DE DOWNSIZING

IMPORTANCIA DO DIALOGO

DIRECAO GERAL

CEO
DIRECAO GERAL

LIDERANCA PARTICIPATIVA
HABILIDADE RELACIONAL
DIRECAO X EXECUCAO

LIDER FORMAL X LIDER INFORMAL

COMPETENCIA E CONHECIMENTO

SETOR COMERCIAL

PAPEL DO SETOR COMERCIAL
INFORMACAO

NOVAS OPORTUNIDADES
POS-VENDA

TODOS SAO RESPONSAVEIS
EXEMPLO DE ATENDIMENTO RUIM
ENTENDER PARA DECIDIR

DIVISAO DA AREA COMERCIAL

VENDAS

VENDAS
CANAIS DE VENDA

METAS E COMISSOES

LEAD

W/
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Subsecretaria Municipal de Suprimentos

Pagina 274 de 336



PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Fls.
Secretaria Municipal de Administracdo e Suprimentos
Subsecretaria Municipal de Suprimentos

Pregéo Eletronico SRP 008/2025

PREFEITURA

. IDENTIFICANDO LEADS

PROCESSO DE VENDAS

PROCESSO DE VENDA

. 12, ETAPA: NECESSIDADES
. 22, ETAPA: PROPOSTA

. 32, ETAPA: NEGOCIAGAO

. 42, ETAPA: FECHAMENTO

. VENDER E RECEBER

. NOTA FISCAL

MARKETING (PARTE 1)

. MARKETING
. PRECISAMOS SER VISTOS
. CANAIS DE VENDA

MARKETING (PARTE 2)

. ENTENDER O CLIENTE E O MERCADO
. ANALISE SWOT

. MONITORAMENTO CONSTANTE

. OS 4 PES DO MARKETING

. TIPOS DE EMPRESAS

SUPORTE

. IMPORTANCIA DO SUPORTE

. CSE SAC

. SAC

. CS

. AMOR E ODIO

. SEJA PROFESSOR

. O PESO DE UM BOM ATENDIMENTO

RH E DEPARTAMENTO PESSOAL

o AIMPORTANCIA DO RH E DP

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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. RECURSOS HUMANOS
. DEPARTAMENTO PESSOAL
. RH E DP NA PEQUENA EMPRESA
. RH - PROCESSO DE SELECAO
. DP — CONCLUSAO DO PROCESSO
FINANCEIRO
. IMPORTANCIA DA AREA FINANCEIRA
. NAO IMPORTA O TAMANHO
. DESORGANIZACAO GERA PROBLEMAS
. DIVISOES DA AREA FINANCEIRA
. ATENCAO AO FLUXO DE CAIXA
. ATENCAO AO FLUXO DE CAIXA

OPERACIONAL

. SETOR OPERACIONAL

. TIPOS DE PRODUCAO

. MATERIA-PRIMA SENDO TRANSFORMADA
. IMPACTO DA TECNOLOGIA

. ALTA EXIGENCIA DE CONHECIMENTO
. EMPRESA DE SERVICOS TECNICOS

. PRAZOS DE ENTREGA

. FATOR HUMANO

COMPRAS

. OBJETIVO DO DEPARTAMENTO

. TIPOS DE COMPRAS

. PEQUENA EMPRESA

. AS VARIAVEIS

. EXEMPLO COMPRA

. COTAR PARA COMPRAR

. PROCESSO DE COMPRA
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SUPRIMENTOS

. COMPOSICAO DA AREA DE SUPRIMENTOS
. ENTRADA DE MERCADORIAS

. PONTO DE PEDIDO

. EXPEDICAO

. FLUXO DE SUPRIMENTOS

CONTROLE DE ESTOQUE
. CONTROLE DE ESTOQUE - PRATICA
. INVENTARIO DE ESTOQUE

CUSTO DO ESTOQUE

. CUSTO

. CUSTO DE OPORTUNIDADE DE CAPITAL
. CUSTO DE SEGUROS

. CUSTO DE ARMAZENAGEM

. CUSTO COM PERDAS

MATERIAIS E PRODUTOS

. TIPOS DE MATERIAIS

. X MATERIA PRIMA

. EM FABRICACAO X ACABADOS
. FLUXO DE PRODUCAO

MANUTENCAO E CONTROLE DE QUALIDADE

. IMPORTANCIA DA MANUTENCAO
. TIPOS DE MANUNTENCAO

. IMPACTO NO RESULTADO

. CONTROLE DE QUALIDADE

. TESTES DE QUALIDADE

FUNCOES DE APOIO

. FUNCOES DE APOIO

. EXEMPI QS DE ELINCOES DE APQIO
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. PORTE DA EMPRESA
TERCEIROS
. SOBRE OS TERCEIROS
. TIPOS DE TERCEIRIZACAO
BUROCRACIA
. BUROCRACIA
. DOCUMENTOS
. DOCUMENTOS LEGAIS
. EXEMPLOS DE DOCUMENTOS
. CUIDADO COM O EXCESSO

KAIZEN: MELHORIA CONTINUA

. O QUE E KAIZEN

. ONDE SURGIU?

. CICLO PDCA

. APLICACAO DO KAIZEN

CORE BUSINESS E CORE COMPETENCE

. CORE BUSINESS

. DIVERSIFICACAO COM ALINHAMENTO

. CORE COMPETENCE

. EXEMPLOS DE CORE BUSINESS E CORE COMPETENCE

EMPRESA NOS DIAS ATUAIS

. IMPACTO AMBIENTAL

. RESPONSABILIDADE SOCIAL
. IMPACTO DA INTERNET

. PAIS EMPREENDEDOR

. REINVENCAO CONSTANTE

Auxiliar Juridico - 10h

ROTINAS DE ESCRITORIOS E FUNCOES DO AUXILIAR JURIDICO

o LM ESCRITORIO DE ADVOCACIA POSSUIMUITAS ROTINAS
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O AMBIENTE
EXCELENCIA NO ATENDIMENTO
ADMINISTRACAO DO FLUXO DE INFORMACAO
PREPARACAO DE RELATORIOS ADMINISTRATIVOS
DIGITACAO E EDICAO DE TEXTOS
ADMINISTRACAO DO TEMPO
MANUTENCAO DE AGENDAS E ARQUIVOS
REUNIOES
ORGANIZACAO DO TRABALHO
ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
CONDUTA
TECNOLOGIA
EXEMPLO DE USO DA TECNOLOGIA NOS ESCRITORIOS:
QUALIFICAGCAO DE SERVIGCOS

AUXILIAR JURIDICO

INTRODUGCAO AO ESTUDO DO DIREITO E VOCABULARIO JURIDICO

QUAL E A IMPORTANCIA DO DIREITO NA SOCIEDADE?
DIREITO

JUSTICA

DIREITO E A DIGNIDADE DA PESSOA HUMANA
FONTES DO DIREITO

LEI

CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988

MANDATO E MANDADO: DIFERENCA

VAMOS EXEMPLIFICAR — MANDATO

VAMOS EXEMPLIFICAR — MANDADO

TEORIA GERAL DO PROCESSO

CONTEXTO HISTORICO DA TEORIA GERAL DO PROCESSO

PRINCIPIOS DA TEQRIA GERAI DO PROCESSO

W/
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PRINCIPIO DA IGUALDADE (ART. 5, CAPUT, CF)
PRINCIiPIO DA DURACAO RAZOAVEL DO PROCESSO OU CELERIDADE
PRINCIPIO DA AMPLA DEFESA (ART. 5, LV, CF)
PRINCIiPIO DO CONTRADITORIO (ART. 5, LV, CF)
PRINCIPIO DA IMPARCIALIDADE DO JUIZ
PRINCIPIO DA INERCIA E DA DEMANDA
PRINCIPIO DO DUPLO GRAU DE JURISDICAO
PRINCIPIO DA ECONOMIA PROCESSUAL
PRINCIPIO DA PUBLICIDADE
PRINCIPIO DA INAFASTABILIDADE DO CONTROLE JURISDICIONAL:
PRINCIPIO DA LEALDADE PROCESSUAL OU DA BOA-FE PROCESSUAL
PRINCIPIO DA MOTIVACAO DAS DECISOES (ART.93, INC. IX, CF)
CONCEITO DE DIREITO PROCESSUAL
SUJEITOS PROCESSUAIS- REGRA GERAL

DIREITO PROCESSUAL X DIREITO MATERIAL

NOCOES DE CONTRATOS-PARTE 1

CONCEITO DE CONTRATO
PRINCIPIO DA OBRIGATORIEDADE OU IRRETRATABILIDADE (“PACTA SUNT SERVANDA")
PRINCIPIO DA INTANGIBILIDADE

PRINCIPIO CONSENSUALISTA

PRINCIPIO DA AUTONOMIA DA VONTADE

PRINCIPIO DA BOA-FE

PRINCIPIO DA RELATIVIDADE DOS EFEITOS DO CONTRATO

FUNCAO SOCIAL DOS CONTRATOS — CONSTITUI

PRESSUPOSTOS DE VALIDADE DOS CONTRATOS

CAPACIDADE DAS PARTES

IDONEIDADE DO OBJETO

A LEGITIMIDADE

CONTRATOS PREIIMINARES F DEEINITIVOS
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. MANIFESTACAO DA VONTADE
. NEGOCIACOES PRELIMINARES
. PROPOSTA
. ACEITACAO
. MOMENTO DA CONCLUSAO DO CONTRATO
. DISTRATO
. ADENDO CONTRATUAL
. ADITIVO CONTRATUAL

NOCOES DE CONTRATOS-PARTE 2

. CLASSIFICACAO DOS CONTRATOS

. QUANTO A ONEROSIDADE:

. QUANTO AO MOMENTO DA EXECUCAO:

. QUANTO AO AGENTE:

. QUANTO A FORMACAO:

. QUANTO AO MODO POR QUE EXISTEM:

. QUANTO A FORMA:

. QUANTO AO OBJETIVO:

. LEGISLACAO

. OBSERVAR QUANDO FOR REDIGIR UM CONTRATO:

. NOCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL — PARTE 1

. A CARTA MAIOR BRASILEIRA ESTA DIVIDIDA EM 9 TiTULOS:
. FORMA DE ESTADO DA CONSTITUICAO BRASILEIRA: FEDERACAO
. O ART. 1°, CF/88 — FUNDAMENTOS DE PODER:

. SOBERANIA

. CIDADANIA

. DIGNIDADE DA PESSOA HUMANA

. VALORES SOCIAIS DO TRABALHO E DA LIVRE INICIATIVA

. PLURALISMO POLITICO

. ARTIGC(O 20 . QFDARA(;KO DOS PONDERES
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ARTIGO 3° - OBJETIVOS FUNDAMENTAIS
CONSTRUIR UMA SOCIEDADE LIVRE, JUSTA E SOLIDARIA
GARANTIR O DESENVOLVIMENTO NACIONAL

ERRADICAR A POBREZA E A MARGINALIZAGAO E REDUZIR AS DESIGUALDADES SOCIAIS

E REGIONAIS

PROMOVER O BEM DE TODOS, SEM PRECONCEITOS E QUAISQUER OUTRAS FORMAS DE

DISCRIMINACAO

NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL — PARTE 2

.

HIERARQUIA DAS LEIS
PRINCIPIOS DA IGUALDADE E DA LIBERDADE

PRINCIPIO DA LEGALIDADE

ARTIGO 6° DA CF/88 — DIREITOS SOCIAIS

ARTIGOS 7° AO 11° DA CF - TRATA DOS DIREITOS DOS TRABALHADORES

SAO DIREITOS DOS TRABALHADORES URBANOS E RURAIS:

PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DA CONSTITUICAO BRASILEIRA — DIREITOS HUMANOS
POPULACAO INDIGENA

SAO AVANCOS IMPORTANTES DA CONSTITUICAO DE 1988:

NOCOES DE DIREITO CIVIL — PARTE 1

3

CONCEITO DE PESSOA

DUAS SAO AS ESPECIES DE PESSOAS:
RELACAO JURIDICA

PESSOA NATURAL

DUAS SAO AS ESPECIES DE CAPACIDADE:
INCAPACIDADE ABSOLUTA E RELATIVA
INCAPACIDADE ABSOLUTA
INCAPACIDADE RELATIVA

TUTELA E CURATELA

FIM DA PERSONALIDADE JURIDICA

NOCOES DE DIREITO CIVIL — PARTE 2

—— CONSTHFHEASFERERA A A —
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. CODIGO CIVIL E A FAMILIA
. CASAMENTO
. RELACAO DE PARENTESCO
. REGIME DE BENS ENTRE OS CONJUGES
. ALIMENTOS
. UNIAO ESTAVEL
. DIREITO DAS SUCESSOES
. SUCESSAO TESTAMENTARIA

NOCOES DE DIREITO EMPRESARIAL — PARTE 1

. O DIREITO COMERCIAL POSSUI OS ELEMENTOS:

. EMPRESA

. EMPRESARIO

. SAO PROIBIDOS DE EXERCER ATIVIDADE EMPRESARIAL:
. ESTABELECIMENTO EMPRESARIAL

. NOME EMPRESARIAL

. SOCIEDADE EMPRESARIA

. REQUISITOS PARA A CONSTITUICAO DE UMA SOCIEDADE:

NOCOES DE DIREITO EMPRESARIAL — PARTE 2

. SOCIEDADE SIMPLES

. SOCIEDADE LIMITADA

. SOCIEDADE EM NOME COLETIVO

. SOCIEDADE EM COMANDITA SIMPLES
. SOCIEDADE COMANDITA POR ACOES
. SOCIEDADE ANONIMA

. SOCIEDADE COOPERATIVA

. SOCIEDADE EM CONTA DE PARTICIPACAO
. SOCIEDADE DE ADVOGADOS

. O QUE SAO DEBENTURES?

. COMO ELINCIONA UMA DERENTLIRE?
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EXEMPLO PRATICO DE COMO FUNCIONAM AS DEBENTURES
ACOES
TITULOS DE CREDITOS
OS TIPOS DE TITULO DE CREDITO EXISTENTES SAO:
RECUPERACAO EXTRAJUDICIAL, JUDICIAL E FALENCIA

A FALENCIA TEM DOIS PRINCIPIOS BASICOS

NOGCOES DE DIREITO DO TRABALHO — PARTE 1

DIVIDE-SE EM 03 (TRES) SUBPRINCIPIOS

PRINCIPIO DO IN DUBIO PRO OPERARIO

PRINCIPIO DA NORMA MAIS FAVORAVEL

PRINCIPIO DA CONDICAO MAIS BENEFICA

PRINCIPIO DA IRREDUTIBILIDADE SALARIAL

PRINCIPIO DA INDISPONIBILIDADE DOS DIREITOS TRABALHISTAS
PRINCIPIO DA IMPERATIVIDADE DAS NORMAS TRABALHISTAS
PRINCIPIO DA INTEGRIDADE OU INTANGIBILIDADE SALARIAL
PRINCIPIO DA CONTINUIDADE DA RELACAO DE EMPREGO
PRINCIPIO DA ESTABILIDADE FINANCEIRA

PRINCIPIO DA NAO-DISCRIMINACAO

DEFINICAO — EMPREGADO

ARTIGO 3°, CLT

DIFERENCA ENTRE TRABALHADOR E EMPREGADO

SABE DIZER QUEM E O TRABALHADOR E QUEM E O EMPREGADOQ?
EMPREGADOR

EMPREGADORES POR EQUIPARACAO

CARACTERISTICAS DO EMPREGADOR

O PODER DE DIRECAO E COMANDO DO EMPREGADOR

PODER DE DIRECAO DIVIDE-SE EM 03 PARTES

TIPOS DE PUNICOES OU SANCOES DISCIPLINARES

W/

NIANGARATIBA

ROTINAS DE ESCRITORIOS E FI Il\l(:ﬁFQ DO ALXIIAR JURIDICO
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CONTRATO DE TRABALHO

CONTRATO POR TEMPO INDETERMINADO
CONTRATO POR TEMPO DETERMINADO
CONTRATO DE EXPERIENCIA
DURACAO DO TRABALHO

INTERVALO INTRAJORNADA
INTERVALO INTER JORNADA

FERIAS

DEMISSAO POR JUSTA CAUSA

AVISO PREVIO

AVISO PREVIO INDENIZADO
ESTABILIDADE

CONTRIBUICAO SINDICAL

FGTS

PRESCRICAO NO DIREITO DO TRABALHO

NOCOES DE DIREITO PREVIDENCIARIO — PARTE 1

OS TRES PILARES DA SEGURIDADE SOCIAL

W/

NIANGARATIBA

A ORGANIZACAO DA PREVIDENCIA SOCIAL OBEDECERA AOS SEGUINTES PRINCIPIOS E
DIRETRIZES:

OS REGIMES DE PREVIDENCIA SOCIAL
RGPS
PREVIDENCIA COMPLEMENTAR

INSS

NOCOES DE DIREITO PREVIDENCIARIO — PARTE 2

BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS

QUAIS SAO OS BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS?
APOSENTADORIA PROGRAMADA
APOSENTADORIA PROGRAMADA “COMUM”

APOSENTADORIA PROGRAMADA DO PROFESSOR

Subsecretaria Municipal de Suprimentos
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. APOSENTADORIA ESPECIAL
. DA PESSOA COM DEFICIENCIA
. APOSENTADORIA DA PESSOA COM DEFICIENCIA POR TEMPO DE CONTRIBUICAO
. APOSENTADORIA DA PESSOA COM DEFICIENCIA POR IDADE
. AUXILIO POR INCAPACIDADE TEMPORARIA (AUXILIO-DOENCA)
. SALARIO-FAMILIA
. SALARIO-MATERNIDADE
. AUXILIO-ACIDENTE
. PARA OS DEPENDENTES - PENSAO POR MORTE
. PARA OS DEPENDENTES - AUXILIO-RECLUSAO
. REABILITACAO PROFISSIONAL
. A AUTARQUIA TAMBEM FORNECE:

NOCOES DE DIREITO TRIBUTARIO — PARTE 1

. ATIVIDADE ESTATAL E DIREITO TRIBUTARIO

. DIREITO TRIBUTARIO

. TRIBUTO

. PRINCIPIOS DO DIREITO TRIBUTARIO

. PRINCIPIO DA LEGALIDADE

. PRINCIPIO DA ISONOMIA

. IRRETROATIVIDADE TRIBUTARIA

. ANTERIORIDADE DE EXERCICIO E NONAGESIMAL
. VEDACAO AO CONFISCO

. CAPACIDADE CONTRIBUTIVA

. QUAL E A IMPORTANCIA DO DIREITO TRIBUTARIO?

NOCOES DE DIREITO TRIBUTARIO — PARTE 2

. O QUE SAO TRIBUTOS?

. OS TRIBUTOS SAO:

. QUAIS SAO OS TIPOS DE TRIBUTOS?
. IMPOQSTQS
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. IMPOSTOS FEDERAIS

. IMPOSTOS ESTADUAIS

. IMPOSTOS MUNICIPAIS

NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO — PARTE 1

. PRINCIPIOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA

. PRINCIPIO DA LEGALIDADE

. IMPESSOALIDADE - O TRATAMENTO IGUALITARIO

. MORALIDADE - SEGUINDO OS PRINCIPIOS ETICOS ESTABELECIDOS POR LEI
. PUBLICIDADE - A PRESTACAO DE CONTAS A POPULACAO

. EFICIENCIA - A BOA GESTAO DOS RECURSOS E SERVICOS PUBLICOS

. SERVIDORES PUBLICOS

. RESPONSABILIDADES DOS SERVIDORES PUBLICOS

NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO — PARTE 2

. ADMINISTRACAO PUBLICA

. ATOS ADMINISTRATIVOS

. ATRIBUTOS DO ATO ADMINISTRATIVO
. REQUISITOS DO ATO ADMINISTRATIVO
. VICIOS DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

NOCOES DE DIREITO DO CONSUMIDOR — PARTE 1

. CDC - CODIGO DE DEFESA DO CONSUMIDOR

. COMO FUNCIONA O CODIGO DE DEFESA DO CONSUMIDOR

. CONSUMIDOR

. FORNECEDOR

. PRODUTO

. SERVICO

. QUAL O PROPOSITO DO CODIGO DE DEFESA DO CONSUMIDOR?
. PROCON

. QUAL E A FUNCAO DO PROCON?

. El ll\l()‘ﬁFQ DO PROCQON
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NOGOES DE DIREITO DO CONSUMIDOR — PARTE 2

. DIREITOS BASICOS DO CONSUMIDOR

. VEREMOS OS PRINCIPAIS DIREITOS BASICOS DO CONSUMIDOR

. O QUE FAZER QUANDO O ESTABELECIMENTO NAO CUMPRIR AS REGRAS?
. DIREITOS AOS QUAIS VOCE DEVE FICAR ATENTO

NOCOES DE DIREITO PENAL — PARTE 1

. PRINCIPIOS GERAIS DO DIREITO PENAL

. DOLO E CULPA

. IMPRUDENCIA

. NEGLIGENCIA

. IMPERICIA

. PRINCIPIO DA INSIGNIFICANCIA OU BAGATELA

. PRINCIPIO DA PROPORCIONALIDADE DAS PENAS
. CONCEITO DE CRIME:

. FATO TiPICO

. ILICITO

. HA EXCLUDENTES DE ILICITUDEAGENTE CULPAVEL

. EXCLUDENTES DE CULPABILIDADE

. AUSENCIA DE IMPUTABILIDADE

. AUSENCIA DE POTENCIAL CONHECIMENTO DA ILICITUDE
. AUSENCIA DE EXIGIBILIDADE DE CONDUTA DIVERSA

NOCOES DE DIREITO PENAL — PARTE 2

. QUAL E A FINALIDADE DO CODIGO PENAL?

. COMO FUNCIONA O CODIGO PENAL?

. NOSSO ATUAL CODIGO E DIVIDIDO EM DUAS PARTES:
. TIPOS DE CRIMES

. CRIME CONTRA O PATRIMONIO

. ROUBO

. CRIME CONTRA A PROPRIEDADE IMATERIAIL
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CRIME CONTRA A ORGANIZACAO DO TRABALHO
CRIME CONTRA O SENTIMENTO RELIGIOSO
CRIME CONTRA O RESPEITO AOS MORTOS
CRIME CONTRA A DIGNIDADE SEXUAL
CRIME CONTRA A FAMILIA
CRIME CONTRA A INCOLUMIDADE PUBLICA
CRIME CONTRA A PAZ PUBLICA
CRIME CONTRA A FE PUBLICA
CRIME CONTRA A ADMINISTRACAO PUBLICA
RESSOCIALIZAGAO DO CONDENADO
PRECONCEITO DE EMPREGADORES E SOCIEDADE

FALTA DE ACOMPANHAMENTO PSICOLOGICO E FiSICO

NOCOES DE DIREITO AMBIENTAL

.

W/

NIANGARATIBA

LEI DA POLITICA NACIONAL DO MEIO AMBIENTE - LEI N° 6.938, DE 31 DE AGOSTO DE 1981

CONSUMO SUSTENTAVEL

POLITICA NACIONAL DE EDUCACAO AMBIENTAL
O QUE E EDUCAGCAO AMBIENTAL?

ETICA AMBIENTAL

PRINCIPIOS GERAIS DO DIREITO AMBIENTAL

PRINCIPIOS DA VIDA SUSTENTAVEL CONSUBSTANCIADOS EM:

TECNICAS DE ATENDIMENTO, ETICA E CIDADANIA

ETICA

CIDADANIA

Contabilidade - 8h

INTRODUCAO

FUNCOES E A TOMADA DE DECISOES

ORGANIZACAO DAS CONTAS

PATRIMONI ATIVO, PASSIVO E O PATRIMONIO LIQUIDO

CREDITO DERITOE O RAI ANCO DATRIMONIAI
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RESULTADO E INFORMACOES
ATOS E FATOS ADMINISTRATIVOS
ESCRITURACAO CONTABIL: INTRODUCAO
ESCRITURACAO CONTABIL: REGISTRO CONTABIL
ESCRITURAGCAO CONTABIL (PARTE I)
ESCRITURACAO CONTABIL (PARTE Il)
ESCRITURACAO CONTABIL: DESPESAS
ESCRITURACAO CONTABIL: RECEITAS
ESCRITURACAO CONTABIL: FECHAMENTO DO BALANCO
PATRIMONIAL
SITUACOES PATRIMONIAIS
CLASSIFICACAO DAS CONTAS PATRIMONIAIS: ATIVO

CLASSIFICACAO DAS CONTAS PATRIMONIAIS: PASSIVO

. CLASSIFICACAO DAS CONTAS PATRIMONIAIS: PRESENTE E FUTURO

. ESCRITURACAO CONTABIL CIRCULANTE E NAO CIRCULANTE (PARTE I)

. ESCRITURACAO CONTABIL CIRCULANTE E NAO CIRCULANTE (PARTE II)

. ESCRITURACAO CONTABIL CIRCULANTE E NAO CIRCULANTE: RECEITAS
. ESCRITURACAO CONTABIL CIRCULANTE E NAO CIRCULANTE: DESPESAS
. ESCRITURACAO CONTABIL CIRCULANTE E NAO CIRCULANTE:

. FECHAMENTO DO BALANCO PATRIMONIAL

SISTEMA DE CONTROLE DE ESTOQUE
Departamento Pessoal - 10h

CONSOLIDACAO DAS LEIS DO TRABALHO

A LUTA PELOS DIREITOS DOS TRABALHADORES
A HISTORIA POR TRAS DA CRIACAO DA CLT

OS PROBLEMAS DO TRABALHADOR URBANO
DIREITOS DOS TRABALHADORES

E-SOCIAL E CARTEIRA DE TRABALHO

QQIUIEEE-SQCIALD
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QUEM DEVE ADERIR AO E-SOCIAL?
MUDANGAS PARA MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
CONSTITUICAO E DIREITOS
DIREITOS DOS TRABALHADORES URBANOS E RURAIS
QUEM TEM DIREITO AO ABONO SALARIAL?
VALOR DO ABONO SALARIAL
QUE E FGTS?
ADMISSAO E CONTRATO DE TRABALHO
DOCUMENTOS OBRIGATORIO PARA A ADMISSAO DE NOVOS FUNCIONARIOS
QUE MUDOU NA ADMISSAO COM A NOVA LEI TRABALHISTA?
MUDANGAS QUE VIERAM COM A LEI 13.467/2017
OUTROS TIPOS DE CONTRATO
BENEFICIOS DA LEI DO ESTAGIO
REGRAS DO JOVEM APRENDIZ 2021
SAIBA TUDO SOBRE A LEI DA EMPREGADA DOMESTICA
CONTRATAGCAO DE COOPERATIVAS PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
JORNADA DE TRABALHO E PERIODO DE DESCANSO
JORNADA 5x1
JORNADA 5x2
JORNADA 4x2
JORNADA 6x1
JORNADA 12x36
JORNADA 24x48
FERIAS, 13° SALARIO E SALARIO MINIMO
SALARIO MINIMO REGIONAL
TIPOS DE FERIAS
FERIAS COLETIVAS

SALARIO FAMILIA, MATERNIDADE E PATERNIDADE

TARELA SAlL ARIO EAMILIA
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COMO FUNCIONA O SALARIO FAMILIA?
PROCEDIMENTO DO RH PARA CONCEDER O SALARIO FAMILIA
QUAIS OS REQUISITOS PARA CONCEDER O BENEFICIO?
QUE E LICENGCA MATERNIDADE?
VALOR DO AUXILIO MATERNIDADE OU SALARIO MATERNIDADE
DEMISSAO, AVISO PREVIO E JUSTA CAUSA
DEMISSAO: CINCO FORMAS DE DESLIGAMENTO
DEMISSAO POR JUSTA CAUSA
DEMISSAO SEM JUSTA CAUSA
PEDIDO DE DEMISSAO PELO FUNCIONARIO
ACORDO ENTRE AS PARTES
DEMISSAO CONSENSUAL
QUAIS SAO OS TIPOS DE AVISO PREVIO?
AVISO PREVIO TRABALHADO
AVISO PREVIO INDENIZADO
AVISO PREVIO CUMPRIDO EM CASA
COMO FUNCIONA O AVISO PREVIO PROPORCIONAL?
DESCRICAO DE CARGOS
O QUE E A DESCRICAO DE CARGOS?
COMO E FEITA A DESCRICAO DE CARGOS?
SEGURO DESEMPREGO E EXAME MEDICO
QUAIS SAO AS REGRAS PARA O SEGURO DESEMPREGO?
QUEM TEM DIREITO E PODE RECEBER ESTE BENEFICIO?
COMO E FEITA A SOLICITACAO DO SEGURO DESEMPREGO?
TERCEIRIZACAO E AUTONOMO
TERCEIRIZACAO DE ATIVIDADES
NOVAS REGRAS COM A REFORMA TRABALHISTA

COMO FUNCIONA A CONTRATAGCAO DE PROFISSIONAIS AUTONOMOS

COMQ EAZER A (‘ONTRATA(:EO
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MENSALISTA, HORISTA E HORA EXTRA
CALCULO DE HORA EXTRA 50%
CALCULO DO DSR DO HORISTA
FALTAS E ATRASOS
FALTAS JUSTIFICADAS
REGRAS DE FALTAS E FERIAS
ADICIONAIS NOTURNO, INSALUBRIDADE E PERICULOSIDADE
COMO FUNCIONA A HORA EXTRA NOTURNA?
QUAL O PERCENTUAL DO ADICIONAL DE PERICULOSIDADE?
CALCULO INSALUBRIDADE TECNICO EM RADIOLOGIA.
VT, VR, VA E CESTA BASICA
COMO FUNCIONA O VALE TRANSPORTE?
REGRAS SOBRE A CONCESSAO DO BENEFICIO DA CESTA BASICA
CONCESSAO DA CESTA BASICA
TEMPO DE CONCESSAO
VALE-ALIMENTACAO E OBRIGATORIO
COMPENSACAO DE HORAS E DSR
COLABORADORES MENSALISTAS
COLABORADORES HORISTAS
ACORDO DE COMPENSACAO DE HORAS
CONTRATO COLETIVO DE TRABALHO
COMISSAO, GRATIFICACAO E SEGURO DE VIDA
VANTAGENS DE CONTRATAR UM SEGURO DE VIDA?
TIPOS DE EMPREGADOS COMISSIONADOS
ASSISTENCIA MEDICA, PLR E CONVENCAO COLETIVA
QUE E UMA CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO?
O QUE E ESTABELECIDO NESSE ACORDO?

CLAUSULAS ECONOMICAS

CLALISLIIAS SOCIAIS
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CONCESSAO DE PLANO DE SAUDE PARA FUNCIONARIOS
RESCISAO
O QUE E RESCISAQ?
QUE MUDOU COM A REFORMA TRABALHISTA?
COMO FUNCIONA A RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO?
REGRAS PARA A RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO?
COMO CALCULAR UMA RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO?
PRAZOS PARA O PAGAMENTO DA RESCISAO
MATERIAL COMPLEMENTAR
Empreendedorismo - 8h
INTRODUCAO AO EMPREENDEDORISMO
. HISTORIA DO EMPREENDEDORISMO
. RICHARD CANTILLON E A CRIACAO DO TERMO EMPREENDEDORISMO
. CONCEITO MODERNO DE EMPREENDEDORISMO
. PRINCIPAIS TIPOS DE EMPREENDEDORISMO
PRINCIPAIS TIPOS DE EMPREENDEDORISMO

EMPREENDEDORISMO DE NEGOCIOS

. EMPREENDEDORISMO SOCIAL
. INTRAEMPREENDEDORISMO

CARACTERISTICAS DO EMPREENDEDOR

. DIFERENCAS ENTRE EMPRESARIO E EMPREENDEDOR
. O QUE E UM STARTUP?

. CARACTERISTICAS DO EMPREENDEDOR

. ETICA

PESQUISA DE MERCADO

. PLANEJAMENTO

. PESQUISA DE MERCADO

. PLANEJANDO PARA O SUCESSO
. PASSOS PARA SE TER SILICESSO-
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PREFEITURA

PLANO DE NEGOCIOS

. ROTEIRO DE UM PLANO DE NEGOCIOS
. IDENTIFICANDO UMA OPORTUNIDADE DE NEGOCIO
. DICAS:

PASSOS PARA ABERTURA DE UMA EMPRESA

. CONSULTA E VIABILIZAGAO

. REGISTRO LEGAL DA EMPRESA NA JUNTA COMERCIAL OU CARTORIO
. OBTENHA O CNPJ

. FACA A INSCRICAO ESTADUAL OU MUNICIPAL

. ALVARA DO CORPO DE BOMBEIROS

. ALVARA DE FUNCIONAMENTO JUNTO A PREFEITURA

. CADASTRO JUNTO AO INSS

MOTIVACAO AO EMPREENDEDOR

FERRAMENTAS UTEIS PARA O EMPREENDEDOR

. VAMOS FALAR SOBRE O MEI

MAT — METAS, ACOES E TAREFAS

. EXEMPLO DE MAT

ANALISE DE 360° DA OPORTUNIDADE DE NEGOCIO
MARKETING NO EMPREENDEDORISMO

. O QUE E MARKETING

. 4 P’S DO MARKETING

GESTAO ESTRATEGICA

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024

W/

NIANGARATIBA

. GESTAO ESTRATEGICA

. ALTERNATIVAS ESTRATEGICAS
LIDERANCA

. LIDERANCA AUTOCRATICA

. LIDERANCA DEMOCRATICA

. LIDERANCA LIBERAL

. (‘OI\IQFQI JENCIAS DA MA | IDFPAI\I(:A
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. BOA LIDERANCA — HUMILDADE - ATITUDE
CONTROLE FINANCEIRO
NEGOCIACAO
COMO VENDER SEU PRODUTO
EMPREENDEDORISMO 4.0
INTERNET E O EMPREENDEDORISMO
. DICAS PARA UM EMPREENDEDOR NA INTERNET:
ASSESSORIA PARA O NEGOCIO
EMPREENDEDORISMO NO BRASIL
Gestado da Qualidade - 12h

ASPECTOS BASICOS DA GESTAO DA QUALIDADE

. COMO MUDAR A CULTURA DE UMA EMPRESA?
. EFICIENCIA

. EFICACIA

. PRODUTIVIDADE

. EFETIVIDADE

. COMPETITIVIDADE

PRINCIPIOS DA GESTAO DA QUALIDADE

. REFERENCIAIS DA GESTAO DA QUALIDADE
. ABORDAGENS DA QUALIDADE

. DIMENSOES DA QUALIDADE

. OBJETIVOS DA QUALIDADE

AGENTES DE GESTAO DA QUALIDADE
. AGENTE DE DECISAOAGENTE DE TRANSFORMAGCAO
. AGENTE DE CONSOLIDACAO DA QUALIDADE

PERSPECTIVA HISTORICA E EVOLUCAO DA GESTAO DA QUALIDADE

. INSPECAO
. CONTROLE DE QUALIDADE
. GARANTIA DE QI JALIDADE
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GESTAO DA QUALIDADE TOTAL

TEORICOS DA QUALIDADE

. JOSEPH MOSES JURAN

. WILLIAM EDWARDS DEMING

. ARMAND FEIGENBAUM

. KAORU ISHIKAWA

. SETE FERRAMENTAS DA QUALIDADE DE ISHIKAWA
. WALTER ANDREW SHEWHART

. PHILIP BAYARD CROSBY

OS BENEFICIOS DA GESTAO DA QUALIDADE PARA AS EMPRESAS

. GESTAO DA QUALIDADE

. VANTAGENS DA GESTAO DA QUALIDADE
. BENEFICIOS QUALITATIVOS

. BENEFICIOS QUANTITATIVOS

. BENEFICIOS PROCESSUAIS

CARTAS DE CONTROLE

. CARTAS DE CONTROLE

. CARTA DE CONTROLE, GRAFICO DE CONTROLE OU CONTROLE ESTATISTICO DE
PROCESSO

. (CEP)

. FORMAS DE APLICACAO

. MODELO DE CARTA DE CONTROLE

. BENEFICIOS DA CARTA DE CONTROLE
HISTOGRAMA

. HISTOGRAMA SIMETRICO OU NORMAL
. HISTOGRAMA ASSIMETRICO

. HISTOGRAMA COM DOIS PICOS

. HISTOGRAMA “PLATO”

. HISTOGRAMA ALEATORIO

Subsecretaria Municipal de Suprimentos Pagina 297 de 336



Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Fls. u,/
- Secretaria Municipal de Administracdo e Suprimentos ‘ == v
e Subsecretaria Municipal de Suprimentos MN’R }AI BA
TIBA

Pregéo Eletronico SRP 008/2025
. QUANDO UTILIZAR O HISTOGRAMA?
FERRAMENTAS DA QUALIDADE: DIAGRAMA DE PARETO

. DIAGRAMA DE PARETO

QUANDO USAR UM DIAGRAMA DE PARETQO?
. COMO FAZER?

DIAGRAMA DE ISHIKAWA

. DIAGRAMA DE ISHIKAWA

. PARA QUE E UTILIZADO?

. COMO FAZER UM DIAGRAMA DE ISHIKAWA?

. SAO PROPOSTAS SEIS CATEGORIAS PELO METODO (6M) :
FLUXOGRAMA

. TIPOS DE FLUXOGRAMAS

QUANDO USAR UM FLUXOGRAMA?
. COMO FAZER?

DIAGRAMA DE DISPERSAO

. DIAGRAMA DE DISPERSAO

. RELACAO ENTRE AS VARIAVEIS

. DISPERSAO DOS PONTOS

. QUANDO USAR UM DIAGRAMA DE DISPERSAO?
. COMO FAZER?

FOLHA DE VERIFICACAO OU CHECKLIST

. FOLHA DE VERIFICACAO
. QUANDO USAR UMA FOLHA DE VERIFICACAO?
. COMO FAZER?

KANBAN E KAIZEN

. KANBAN
. QUAIS SAO OS TIPOS DE KANBAN?
. COMO FUNCIONA ESSA TECNICA?
. QI JAIS OS RENEEICIOS DE SE UTHIZAR O METODO KANBAN?
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. KAIZEN
. COMO APLICAR O KAIZEN?

QFD, FMEA E FTA

. QFD - DESDOBRAMENTO DA FUNGAO DE QUALIDADE
. FMEA - ANALISES DE MODOS DE FALHAS E EFEITOS
. FTA - ANALISE DA ARVORE DE FALHAS

. DIFERENGCAS ENTRE FMEA E FTA

PROGRAMA 5S

. COMO IMPLEMENTAR O PROGRAMA

. O PROGRAMA 5S TRABALHA OS SEGUINTES ASPECTOS
. POR QUE IMPLEMENTAR O PROGRAMA 5S?

PDCA

. ETAPA 1 - PLAN (PLANEJAMENTO)

. ETAPA 2 - DO (EXECUCAO)

. ETAPA 3 - CHECK (VERIFICACAQ)

. ETAPA 4 - ACT (AGIR)

. QUANDO UTILIZAR?

MASP

. MASP OU PDCA?

. E COMO OS METODOS ESTAO RELACIONADOS?
5W2H

. AS PERGUNTAS QUE COMPOEM O 5W2H

. VARIACOES DA FERRAMENTA (5W1H E 5W3H)

. COMO FAZER O 5W2H?

. QUANDO UTILIZAR O 5W2H?

SEIS SIGMA E MATRIZ GUT

COMO FUNCIONA O SEIS SIGMA?

. SEIS SIGMA

o BENEFICIOS DO SEIS SIGMA
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. MATRIZ GUT
. COMO FAZER A MATRIZ GUT?
. EXEMPLO DE MATRIZ GUT

BENCHMARKING E BRAINSTORMING

. BENCHMARKING

. BENEFICIOS DO BENCHMARKING

. BRAINSTORMING

. QUAIS SAO AS VANTAGENS DO BRAINSTORMING?

NORMA ISO 9001 E O SGQ (SISTEMA DE GESTAO DA QUALIDADE)

. ACREDITACAO

. CERTIFICACAO

. ACREDITACAO E CERTIFICACAO

. NORMA 1SO 9001

. QUAIS SAO AS COMPETENCIAS NECESSARIAS A UMA ORGANIZACAO PARA
IMPLEMENTAR A

. ISO 9001?

. QUAIS SAO OS BENEFICIOS PARA A ORGANIZACAO COM A CERTIFICACAO ISO 9001?

NORMA ISO 14001 E O SGA (SISTEMA DE GESTAO AMBIENTAL)
TRIPE DA SUSTENTABILIDADE 14001

BENEFICIOS DA IMPLEMENTACAO DA ISO 14001

GESTAO PARA A EXCELENCIA E O MEG

MEG

GESTAO PARA A EXCELENCIA E O MEG

CARACTERISTICAS DO MEG

BENEFICIOS DO MODELO DE EXCELENCIA DE GESTAO — MEG
PNQ (PREMIO NACIONAL DA QUALIDADE)

. PREMIO MELHORES EM GESTAO

Gestéo de Projetos -10h

CONCEITO DE PROJETO E GESTAO DE PROJETOS
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OBJETIVOS E VANTAGENS DA GESTAO DE PROJETOS DE VIDA DE UM PROJETO
INICIACAO DO PROJETO
PLANEJAMENTO DO PROJETO
EXECUCAO DO PROJETO
MONITORAMENTO E CONTROLE DO PROJETO
ENCERRAMENTO DO PROJETO
METODOLOGIAS DE GESTAO DE PROJETOS: PRINCE 2 E PMBOK
METODOLOGIAS DA GESTAO DE PROJETOS: SCRUM, FDD E XP
METODOLOGIAS DA GESTAO DE PROJETOS: CAMINHO CRITICO E PROJECT MODEL CANVAS

METODOLOGIAS DA GESTAO DE PROJETOS: GESTAO DA QUALIDADE E SIX SIGMA
METODOLOGIAS DA GESTAO DE PROJETOS: EAP E KANBAN

METODOLOGIAS DA GESTAO DE PROJETOS: CURVA EM “S” POMODORO
COMO ESCOLHER A MELHOR FERRAMENTA DE GESTAO DE PROJETOS
FERRAMENTAS DA GESTAO DE PROJETOS: ARTIA E SLACK

FERRAMENTAS DA GESTAO DE PROJETOS: PODIO E ASANA

FERRAMENTAS DA GESTAO DE PROJETOS: BITRIX24 E GANTT PROJECT
FERRAMENTAS DA GESTAO DE PROJETOS: MICROSOFT PROJECT E MONDAY
DA GESTAO DE PROJETOS: RUNRUN.IT, HIBOX E BASECAMP
FERRAMENTAS DA GESTAO DE PROJETOS: WRIKE, OPERAND E TEAMWORK
FERRAMENTAS DA GESTAO DE PROJETOS: JIRA, TRELLO E PIPEFY
INDICADORES DE PROJETOS

O PAPEL DO GERENTE DE PROJETOS

A EVOLUCAO DA TECNOLOGIA E SEU IMPACTO NA GESTAO DE PROJETOS
Gestdo do Tempo - 8h

INTRODUCAO

REFLEXOES SOBRE O TEMPO

MODELOS DE GESTAO DO TEMPO

VOCE NO CONTROLE

ASPECTOS FUNDAMENTAIS SOBRE O TEMPO |
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ASPECTOS FUNDAMENTAIS SOBRE O TEMPO I
ASPECTOS FUNDAMENTAIS SOBRE O TEMPO llI
PRODUTIVIDADE
ACOES FUNDAMENTAIS - RECONHECER
ACOES FUNDAMENTAIS - ORGANIZAR
PRIORIDADES — URGENTE E IMPORTANTE
PLANEJAMENTO
ORGANIZAGCAO PESSOAL
TECNOLOGIAS E COMUNICAGCAO
TOMADA DE DECISOES E DELEGACAO
METAS E FOCOS
TECNICA POMODORO
TECNICA5S
DICAS E SUGESTOES COMPLEMENTARES
CONCLUSOES
QUESTOES TEORICAS
Logistica - 10h

INTRODUCAO A LOGISTICA

. SURGIMENTO DA LOGISTICA
. O QUE E A LOGISTICA?
. CONCEITO DE BALLOU
. QUAL A SUA IMPORTANCIA?

CADEIA DE SUPRIMENTOS

. O QUE E CADEIA DE SUPRIMENTOS?

. CONCEITO DE BARTAGLIA

. IMPORTANCIA DA CADEIA DE SUPRIMENTOS NOS PROCESSOS LOGISTICOS
. TIPOS DE LOGISTICA

LOGISTICA DE SUPRIMENTOS, PRODUCAO E DISTRIBUICAO

o COMOQO SIIRGIRAM OS TRES TIPOS DE | OG{STICA?
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LOGISTICA DE SUPRIMENTOS
LOGISTICA DE PRODUCAO
LOGISTICA DE DISTRIBUICAO

IMPORTANCIA DAS ATIVIDADES LOGISTICAS

RELACIONANDO OS RECURSOS FiSICOS E HUMANOS EM INDUSTRIA DE BENS E SERVIGOS

.

O QUE E GERENCIAMENTO DE RECURSOS?
RECURSOS FiSICOS

RECURSOS FINANCEIROS

RECURSOS HUMANOS

CAPITAL INTELECTUAL

CUSTOS LOGISTICOS

O QUE SAO OS CUSTOS LOGISTICOS?

CUSTOS INBOUND E OUTBOUND

CUSTOS DE EMBALAGEM E MANUSEIO

CUSTOS DE ARMAZENAGEM E TRANSPORTE

CUSTOS DE TI, MANUTENGCAO, INVENTARIO, TRIBUTARIO E DE FALHAS

FLUXO DE INFORMAGCAO

FLUXO DE INFORMACAO E PREVISAO DE DEMANDA

FLUXO DE INFORMACAO
PERMANENTE

SAZONAL

IRREGULAR

EM DECLINIO

DERIVADA

NIVEL DE SERVICO

3

O QUE E NIVEL DE SERVICO?
CLASSIFICACAO DO NIVEL DE SERVICO

MEDICAO DE DESEMPENHO

SISTEMAS INEFORMATIZADOS NA 1 OGISTICA
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QUAL A FUNGAO DOS SISTEMAS INFORMATIZADOS NA LOGISTICA?
PRINCIPAIS SOFTWARES UTILIZADOS

TRANSPORTATION MANAGEMENT SYSTEM (TMS)

WAREHOUSE MANAGEMENT SYSTEM (WMS)

SISTEMAS DE MONITORAMENTO E RASTREIO

SISTEMAS DE ROTEIRIZAGAO

PLANEJAMENTO LOGISTICO

O QUE DIZ CHIAVENATO?

COMO FUNCIONA ESSE PROCESSO DE ANALISE?

METODOS DE CONTROLE DE ESTOQUE

.

QUE E A GESTAO DE ESTOQUES?
DEFICIENCIA NA GESTAO DE ESTOQUES
PEPS

UEPS

CRI

JIT

ANALISE DE INVENTARIO DE ESTOQUE

CONCEITO DE ACURACIDADE
PRINCIPAIS MOTIVOS PARA O BAIXO NIVEL DE ACURACIDADE
COMO CORRIGIR ESSES ERROS?

REALIZANDO O INVENTARIO

CONFERENCIA E RECEBIMENTO DE MATERIAIS

RECEBIMENTO DE MATERIAIS

ATIVIDADES DO RECEBIMENTO

CONFERENCIA E EXPEDICAO DE MERCADORIAS

3

EXPEDICAO DE MATERIAIS
PROCESSO DE EXPEDICAO

EXPEDICAO X ALMOXARIFADO

W/

NIANGARATIBA

GESTAQ DE ESTOQIIES
Subsecretaria Municipal de Suprimentos
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CURVA ABC
. TECNICA 80/20
. CLASSIFICACAO ABC

LOTE ECONOMICO DE COMPRAS

. O QUE E LEC?

. CALCULANDO O LEC

PONTO DE PEDIDO

. CONCEITO DE PONTO DE PEDIDO
. CONCEITO DE LEAD TIME

MODAIS DE TRANSPORTE

. O QUE SAO MODAIS DE TRANSPORTE?
. TIPOS DE MODAIS DE TRANSPORTE

. RODOVIARIO

. FERROVIARIO

. AQUAVIARIO

. AEROVIARIO

. DUTOVIARIO

LOGISTICA REVERSA

A EVOLUCAO DA INDUSTRIA E DA ECONOMIA

. O QUE E A LOGISTICA REVERSA?

. LOGISTICA REVERSA POS-CONSUMO
. LOGISTICA REVERSA POS-VENDA
INDUSTRIA 4.0

CONCEITO DE INDUSTRIA 4.0

. PRINCIPIOS BASICOS PARA OPERACAO DA INDUSTRIA 4.0
. PILARES DA INDUSTRIA 4.0
A IMPORTANCIA DA LOGISTICA

Recursos Humanos - 8h

RECIIRSOS HUMANOQS - INTRODUCAQ
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CONCEITOS: DEPARTAMENTO PESSOAL X RECURSOS HUMANOS
FUNCIONARIOS E COLABORADORES
COMUNICACAO E SOCIEDADE
CULTURA ORGANIZACIONAL E O PROFISSIONAL
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
ORGANIZACAO E ATUACAO EM RECURSOS HUMANOS
PLANEJAMENTO E GESTAO DE PESSOAS
TAREFA, FUNCAO, CARGO E O TRABALHO
SUPRIMENTO DE PESSOAL E ANALISE DE CARGOS E SALARIOS
PROGRAMACAO DE CARGOS
Secretariado - 12h
SECRETARIADO E SUAS PRINCIPAIS ATRIBUICOES
. PRINCIPAIS ATRIBUICOES
CAPACIDADES E HABILIDADES PROFISSIONAIS

RELACIONAMENTO INTRAPESSOAL E INTERPESSOAL

. RELACOES HUMANAS
. RELACIONAMENTO INTRAPESSOAL
. AUTOCONHECIMENTO COMO FERRAMENTA DE MELHORIA PROFISSIONAL

ESTILO ASSERTIVO OU AUTOAFIRMATIVO

. RELACIONAMENTO INTERPESSOAL

ETICA PROFISSIONAL

. CAPITULO Ill DOS DEVERES FUNDAMENTAIS
. CAPITULO IV DO SIGILO PROFISSIONAL

FORMAS DE COMUNICACAO

. COMUNICACAO

. FORMAS DE COMUNICAGCAO — NAO VERBAL
. FORMAS DE COMUNICACAO - VERBAL

. ELEMENTOS BASICOS DA COMUNICACAO

. EXEMPL QS DE COMI II\II(‘A(:EO'
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. TRES PRINCIPIOS ESSENCIAIS PARA UMA BOA COMUNICACAO
. PASSOS PARA SE COMUNICAR BEM

COMO ESCREVER BEM (PARTE 1)

. SAIBA AONDE VOCE QUER CHEGAR

. EXEMPLOS DE FRASES VAGAS E COMO A MESMA FRASE SERIA DITA DE FORMA DIRETA:
. EVITE O USO DE JARGOES TECNICOS E PALAVRAS DESCONHECIDAS.

. UTILIZE CORRETAMENTE OS PRONOMES DE TRATAMENTO

COMO ESCREVER BEM (PARTE 2)

. FORMAGCAO DAS PALAVRAS
. FRASE

. PARAGRAFO

. TEXTO

. DISSERTACAO

. DESCRICAO

. NARRACAO

DOCUMENTOS COMERCIAIS

. DOCUMENTOS USUAIS

. DOCUMENTOS EVENTUAIS
. DOCUMENTOS

. DOCUMENTOS COMERCIAIS

ORGANIZACAO: AGENDA E ARQUIVOS
. AGENDA
. ARQUIVO

ORGANIZACAO: REUNIOES E VIAGENS

. REUNIOES

. ORGANIZACAO E APOIO
. TIPOS DE REUNIOES

. DISTRIBUICAO PESSOAL
. VIAGEM DE NEGOCIO
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. AS VIAGENS NACIONAIS E INTERNACIONAIS

GESTAO DO TEMPO

. PRATICAS QUE PODEM SER EXECUTADAS PARA MELHORAR SUA PRODUTIVIDADE

. TECNICA POMODORO

. METODO GTD

. TRIADE DO TEMPO

ATENDIMENTO AO CLIENTE

. ATITUDES RECOMENDADAS NO ATENDIMENTO AO CLIENTE
. ATENDIMENTO TELEFONICO
. O QUE NAO DIZER AO CLIENTE?

INTRODUCAO A ADMINISTRACAO

. ADMINISTRACAO

. TIPOS DE ORGANIZACOES

. PRINCIPIOS DA ADMINISTRACAO
PLANEJAMENTO

. PLANEJAMENTO

. TIPOS DE PLANEJAMENTO

. DESDOBRAMENTO DE METAS

ORGANIZACAO

. ORGANIZACAO

. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

. AUTORIDADE RESPONSABILIDADE E DELEGAGCAO
DIRECAO

. EXEMPLOS DE LIDERES

. ESTILOS DE LIDERANCA

. CONSEQUENCIAS DA MA LIDERANCA

. RESULTADOS DE UMA BOA LIDERANCA
CONTROLE

. AV/AI IA(:ﬁﬂ DE DESEMPENHOQ
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. ACAO CORRETIVA
. TIPOS DE CONTROLE

ADMINISTRAGAO FINANCEIRA
. FINANCAS

CONCEITOS BASICOS DA ADMINISTRAGCAO FINANCEIRA

. BANCO NA GESTAO FINANCEIRA

. TITULOS DE CREDITO CHEQUE

. LETRA DE CAMBIO

. NOTA PROMISSORIA

. DUPLICATA

COBRANCA

. COBRANCA JUDICIAL X EXTRAJUDICIAL
. POR ONDE COBRAR?

. TECNICAS PARA COBRANCA

. POSSIVEIS DEFESAS DOS CLIENTES
. ACORDO EXTRAJUDICIAL

. DICAS

COMPRAS E ESTOQUE ORGANIZAGAO DAS COMPRAS

. NEGOCIAGCAO COM FORNECEDORES

. CONTROLE DE ESTOQUE

. NORMAS ISSO HISTORIA DA NORMA I1SO
. ISO 9000

. ISO 9001

ALGUNS BENEFICIOS DA CERTIFICACAO ISO 9001

. ISO 14000

. ISO 14001

. TEORIA DOS 5S PROGRAMA 5S

. SENSOS RELATIVOS AO MODO DE AGIR
. SENSQS REILATIVOS AQ MODQ DE SER
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COMO IMPLEMENTAR PROGRAMA 5S

. 5S — SEIRI: SENSO DE UTILIZAGAO

. 5S — SEITON: SENSO DE ORGANIZAGAO

. 5S — SEISO: SENSO DE LIMPEZA

. 5S — SEIKETSU: SENSO DE SAUDE E HIGIENE
. 5S — SHITSUKE: SENSO DE DISCIPLINA

. ALGUMAS VANTAGENS DO PROGRAMA 5S

Telemarketing - 20h

MARKETING E OBJETIVOS DO TELEMARKETING

. NECESSIDADE X DESEJO
. OBJETIVOS DO MARKETING

. DEPARTAMENTO DE MARKETING
. CONCORRENTES

. CONSUMIDORES

. FORNECEDORES

. 4P'S DO MARKETING

. PRODUTO

. MARCA

. PRECO

. PRACA

. PROMOCAO

. TELEMARKETING

. OBJETIVOS DO TELEMARKETING

CARACTERISTICAS GERAIS DO TELEMARKETING

. EQUIPAMENTOS DE APOIO PARA ESSE TRABALHO
. DIFERENCA DE TELEMARKETING, CALL CENTER E CONTACT CENTER
. APLICACOES DE TELEMARKETING

TIPOS DE TELEMARKETING

o TEILEMARKETING ATIVO O OUTROLUIND
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. TELEMARKETING RECEPTIVO OU INBOUND
. TELEMARKETING MISTO
. TELEMARKETING HIBRIDO

PERFIL DO OPERADOR DE TELEMARKETING

ROTINA DO OPERADOR DE TELEMARKETING

. ANTES DE INICIAR LIGACOES

. DURANTE A CHAMADA:

. APOS A CHAMADA

. EXEMPLO DE LIGACAO COM AS ACOES ANTERIORES

CONHECIMENTO DOS PRODUTOS E SERVICOS

. TECNICA DO CAB

. CAB — CARACTERITICAS, APLICACOES E BENEFICIOS
. CARACTERISTICAS DO SERVICO/PRODUTO

. EXEMPLO DE APLICACAO DA TECNICA DO CAB

. CONHECIMENTO DA CONCORRENCIA

. TECNICA DOS 3C'S

. RESUMO DA TECNICA DOS 3C’S

TIPOS DE CLIENTES

COMO AGIR COM CADA TIPO DE CLIENTE?

. EXEMPLO DE APRESENTACAO DE UM MESMO PRODUTO PARA DIFERENTES TIPOS DE
CLIENTES
. CARACTERISTICAS DE CLIENTES

IDENTIFICAR E DESENVOLVER AS NECESSIDADES DOS CLIENTES

COMO AGIR?

. TRANSFORMANDO NECESSIDADES VAGAS EM NECESSIDADES FORTES

ABERTURA DA CHAMADA

. UMA ABERTURA EFICAZ
. ALGUMAS CONSIDERAGOES SOBRE O “POS ABERTURA”
. O QUE VOCE PODE FAZER POR UM TELEFONEMA?
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SUPERANDO OBJECOES

TIPOS DE OBJECOES

SUPERANDO OBJECOES

W/

NIANGARATIBA

EXISTEM DOIS TIPOS DE OBJECOES VERDADEIRAS: ESPECIFICAS E UNIVERSAIS

EXEMPLO DE SUPERACAO DE OBJECOES

TRABALHANDO COM OBJEGOES

PROCESSO DE COMUNICAGCAO

O QUE E A COMUNICAGAO?

PROCESSO DE COMUNICAGCAO

PRINCIPAIS AGENTES DA COMUNICACAO

O PERCURSO

OS SIGNOS

A COMPOSICAO DOS SIGNOS

EXEMPLO DE SIGNIFICANTE E SIGNIFICATIVO
SIGNO

CODIFICACAO E DECODIFICACAO

CANAIS DE COMUNICAGCAO

FATORES FACILITADORES DA COMUNICAGAO

TIPOS DE PERGUNTAS

TECNICAS DE ABORDAGEM

ABORDANDO UM CLIENTE CORRETAMENTE

CINCO TECNICAS DE ABORDAGENS QUE PODEM SER UTILIZADAS COM OS CLIENTES:

ABORDAGEM DIRETA

A TECNICA DA SUPOSICAO

A TECNICA DA OPCAO

A TECNICA DO PASSO A PASSO
A TECNICA DA ANTECIPACAO

DOMINAR AS TECNICAS NUNCA E DEMAIS

UTHIZAR AS PAL AVRAS CORRETAS DIIRANTE A | I(?.A(:EO

Subsecretaria Municipal de Suprimentos
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. CORDIALIDADE SEMPRE

QUALIDADE NO ATENDIMENTO TELEFONICO

. QUALIDADE NO ATENDIMENTO

. ATITUDES PARA MELHORAR A QUALIDADE DO ATENDIMENTO
. COMO ATENDER CHAMADAS TELEFONICAS?

. OUVIR

. RESPONDER

. ALGUNS PASSOS QUE DEVEM SER SEGUIDOS

SCRIPT

. UM SCRIPT PODE SER:

. TIPOS DE SCRIPT

. QUESTOES QUE PRECEDEM A ELABORACAO DO SCRIPT
. AS CARACTERISTICAS DO SCRIPT - “4C’S”

. A ETICA NA ELABORACAO DO SCRIPT

METAS E OS 5R’S DO SUCESSO
0S “5 RS” DO SUCESSO
RELEVANCIA
RECONHECIMENTO
RECEPTIVIDADE
RESPONSIVIDADE
RELACIONAMENTO

PROSPECCAO DE CLIENTES

. A PROSPECCAO E OS NIVEIS DE CLIENTES

. A PROSPECCAO E OS PRINCIPAIS PONTOS DE QUALIFICACAO
. A PROSPECCAO E OS SISTEMAS DE SONDAGEM

. ATITUDES POSITIVAS ANTES DA CHAMADA

FECHAMENTO DE VENDAS PELO TELEFONE

. OS 3DS

o PERGLUINTAS ARFRTAS F FECHADAS

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024
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. EXEMPLOS DE PERGUNTAS ABERTAS E FECHADAS
. MOMENTOS PARA FECHAR UMA VENDA

. ACOES PARA FECHAR UMA VENDA

. O FECHAMENTO DE UMA VENDA

. TECNICA CVB PARA AS VENDAS

. EXEMPLO DE APLICACAO DA TECNICA CVB

. DESPEDIDA

. O ACOMPANHAMENTO

. ETAPAS PARA O TELEMARKETING ATIVO

. ETAPAS PARA O TELEMARKETING RECEPTIVO
POS-VENDAS

. CINCO MANEIRAS DE MONTAR ESTRATEGIAS PARA O POS-VENDA

POSTURA DE VOZ E HIGIENE VOCAL

. POSTURA

. BONS HABITOS A CULTIVAR NO VOCABULARIO
. VICIOS A EVITAR

. TECNICAS NO TELEFONE

. ALGUNS CONSELHOS

. CUIDADOS COM A HIGIENE VOCAL

DIREITOS E OBRIGACOES

. DIREITOS
. HIERARQUIAS
. QUAIS OS BENEFICIOS PARA O TRABALHADOR?
. OBRIGACOES

O Objeto: Disponibilizagcéo de licencas rotativas (acesso a todos os cursos, incluindo novos langamentos)
da Plataforma de ensino a distancia de forma online para capacitacdo dos servidores do quadro técnico e
gerencial da Secretaria de Educacéo e aluno devidamente matriculados na rede, por 12 meses, a iniciar-
se em XXXXXXXXXXXXX ou em data posterior imediata.

S&o obrigacbes da contratada:
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- Permitir que as licencas estejam acessiveis na data de inicio da vigéncia do contrato;

- Manter histérico dos cursos realizados e em andamento dos servidores da Secretaria Municipal de
Educacéo e Lazer de Mangaratiba e alunos da Rede municipal devidamente matriculados ja cadastrados
na plataforma, de modo a permitir a realizagéo de pesquisa e de continuidade dos cursos ja iniciados
pelos respectivos alunos;

- Observar e cumprir, estritamente, os termos do projeto basico/orcamento apresentado, obedecendo a
critérios e prazos acordados;

- Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelos responsaveis pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do contrato;

- Manter a plataforma disponivel para uso pelos servidores da Secretaria Municipal de Educacédo e Lazer
de Mangaratiba e alunos da Rede municipal devidamente matriculados no periodo do contrato;

- Permitir a quaisquer servidores da Secretaria Municipal de Educacéo e Lazer de Mangaratiba e alunos
da Rede municipal devidamente matriculados, cadastrar-se em qualquer curso sem limitagéo;

- Apresentar relatério mensal com os concluintes do periodo, contendo o NOME DO CURSO, CARGA
HORARIA e NOME COMPLETO DOS PARTICIPANTES CONCLUINTES. O relatério deve ser agrupado
por CURSO e enviado por e-mail para o endereco eletrdnico: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX;

- Ainscricéo no curso poderd serd via portal oficial da Prefeitura Municipal de Mangaratiba.

- A duracao do curso abrangera o periodo de 12 (doze) meses;

7. DA SUBCONTRATACAO: N&o ser& admitida a subcontratac&o total ou parcial do objeto licitatorio.

A lista abaixo apresenta os principais titulos disponiveis em nossa plataforma, alguns cursos apresentam
diferentes versdes, garantido que vocé possa atender qualquer aluno.
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E

[+
[+
[+

ELABORADO PELA SUPERINTENDENCIA DE COMPRAS

SRP 000032/2025 (RP) * Ultimo valor praticado NAO considerado na média
N° 1969

MEDIA ARITMETICA

UNITARIO TOTAL
R$ 12,00 | MESES R$ 60.212,50 R$ 722.550,00

CLASSIFICAGAO E DESCRIGAO DO MATERIAL/SERVIGO ‘ QUANTIDADE ‘ UN

0001 LRV
DIVERSOS - Contratagdo de empresa

ESPECIFICACAO: Contratacdo de empresa especializada para realizacdo do Projeto ProEduc Jovem

Mangaratiba, transformando cidaddos através da educagdo profissionalizante.
UNIDADED DE MEDIDA: MESES

TOTAL GERAL R$ 722.550,00
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ANEXO 02

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA

ATT.: Sr. Agente de Contratag&o (Pregoeiro).

Prezado Senhor,

Atendendo a consulta formulada através do Pregao Eletrénico SRP n.° 008/2025,

referente ao Processo Administrativo n° 13490/2024, apresento-lhe a Proposta para a
Contratacdo de empresa, objetivando Contratacdo de empresa especializada para realizacéo
do Projeto ProEduc Jovem — Mangaratiba transformando cidadaos através da educacéao

profissionalizante, nas seguintes condicdes:

1) Cotamos para o objeto em licitacdo e para cada item fornecido do Anexo |I.

LUl
9,: w
- @) VALOR VALOR
ITEM DESCRICA a < ) MARCA
SCRIGAC = a UNITARIO | GLOBAL DO
Z
S ) PRODUTO
o
TOTAL

2) O Prazo de Validade da presente Proposta € de 60 (sessenta) dias contados da data da
entrega da presente.

2.1 — Prazo de entrega conforme Projeto Basico.

3) Informacbes Complementares:

a) Dados da Proponente:

| - Razdo Social: ;
Il - CNPJ: Insc. Est.: ;
[l - Insc. Municipal: ;
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IV - Endereco: :
V - Telefones: Fax: X
VI - E-Mail: X
VII - Banco: ; Agéncia/n°.: ;

VII - Conta-Corrente n°.: X

b) Dados do representante legal que assinara o termo de contrato, conforme consta no
contrato social ou procuracgao:

| - Nome: X
Il - Nacionalidade: Profissao: X
[l - Estado Civil: Identidade n°: X
IV - Org&o Exp.: Data de Emissdo: __ /__/ e
V - CPF: ;

(local) , em de de 2025.

(Assinatura do representante legal)

Nome: CPF:

Obs.: FAVOR COLOCAR NA PROPOSTA DE PRECOS DO PREGAO ELETRONICO A
MARCA DOS OBJETOS OFERTADOS, SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO DA
MESMA. SE TRATANDO DE PRESTACAO DE SERVICOS A MARCA SERA
DISPENSADA.
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ANEXO 03

MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA
Pregéo Eletrénico SRP n.° 008/2025
Processo Administrativo n® 13490/2024

Em cumprimento as determinacdes da Lei Federaln®
14.133/2021, DECLARAMOS, para fins de participacdo no Pregao Eletrdnico acima, que:

a) A empresa nao esta impedida de contratar com a esfera de governo municipal;
b) Né&o foi declarada inidénea pelo Poder Publico, de nenhuma esfera;

c) Nao existe fato impeditivo a habilitagdo da empresa;

d) A empresa ndo possui em seu quadro de pessoal menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e menor de 16 anos em qualquer outro tipo de trabalho, salvo na condicdo de aprendiz,
a partir de 14 anos, nos termos do art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal;

e) Nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢gado, observando o disposto nos
incisos Ill e IV e do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

f) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social, e para aprendiz, previstas em lei e em outras normas especificas.

g) A empresa estd em dia com todas as determinac6es trabalhistas e demais legislacfes aplicaveis.

h) est4 ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacido definidos no instrumento
convocatério;

i) A empresa esta ciente de que ndo podera, na constancia da relagcdo contratual que venha a firmar
com a Prefeitura, vir a contratar empregado que seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta
ou colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de quaisquer pessoas ocupantes dos cargos de
Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e de Vereadores.

j) A empresa esta ciente que deve seguir os padrdes de seguranca adequados ao uso de dados
pessoais de que trata a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais (LGPD).
(local) , em de de 2025.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)
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ANEXO 04
MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021
AQUISICOES - LICITACAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

(Processo Administrativo n°13490/2024)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 ........ /...., QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO
MUNICIPIO DE MANGARATIBAE ..ot

O Municipio de Mangaratiba por intermédio da Secretaria Municipal de

oo ] ¢ =TT [T o o = ) I , ha cidade de
...................................... /[Estado ..., inscrito(@) no CNPJ sob o n° ............cccccceeeeeeennn.., NESte  ato
representado(a) pelo(a) ......................... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... , de ... de
..................... de 20..., publicada no DOU de ..... de ............... de ..........., portador da Matricula Funcional n°
.......... , doravante denominado CONTRATANTE, € 0() ...........cccvveeevsnneeee., INSCrito(a) no CNPJI/MF sob o
N i , sediado(@) Na ....cvveeeeviiiieieiieeeeee , doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) POr .....occeveeevrieveereininenenn (nome e fung&o no contratado), conforme atos constitutivos da

empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°
.............................. e em observancia as disposi¢oes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais
legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletrénico n.
...I..., mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e ll)

1.1. O objeto do presente instrumento € a Contratacdo de empresa especializada para realiza¢do do
Projeto ProEduc Jovem — Mangaratiba transformando cidad&os através da educacao profissionalizante..

1.2. Objeto da contratacéo:

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA

1

2

3
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1.3. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcrigcéo:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratag@o é de .........ccccceeeeeeeennnnns contados do(@) ..eeeveeveeereiiiiiiiiiiines, na
forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto nado for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias
cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92
IV, VIl e XVIII

3.1. O regime de execucgdo contratual, os modelos de gestdo e de execuc¢do, assim como 0s prazos e
condi¢des de concluséo, entrega, observacéo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGCAO

4.1. N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor total da contratacdo é de R$.......... (.....)

5.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacéo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado, em __/__/  (DD/MM/AAAA).
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7.2. ApoOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IGPM, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Sao obriga¢cbes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ Seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢bes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato e o cumprimento das obriga¢cfes pelo Contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.7. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.8. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢éo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.9. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitagfes e reclamacdes relacionadas a execucao
do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

8.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.11. Natificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais.

8.12. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Subsecretaria Municipal de Suprimentos Pagina 322 de 336


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

Estado do Rio de Janeiro Processo n® 13490/2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Fls. u,/
- Secretaria Municipal de Administracdo e Suprimentos ‘ == v
e Subsecretaria Municipal de Suprimentos MN’R }AI BA
TIBA

Pregéo Eletronico SRP 008/2025

CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto, observando, ainda, as obrigactes a seguir dispostas:

9.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués, e da relacdo
da rede de assisténcia técnica autorizada;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa
do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

9.5. Atender as determinagfes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, I, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles
solicitados;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execuc¢do ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢édo do objeto, bem como por todo e
qgualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacéo
ou 0 acompanhamento da execucao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do contrato, junto com a Nota
Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certidado de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigag@es trabalhistas, previdenciéarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execucéo do objeto contratual.

9.11. Paralisar, por determinacé@o do contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Bes assumidas,
todas as condicdes exigidas para habilitagdo na licitacéo;

9.13. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢éo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagcdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico,
dalein.°14.133, de 2021);

9.15. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
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9.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lein®14.133,
de 2021.

9.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do contratante;

9.18. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverédo atender as recomendacdes de boa técnica
e a legislacdo de regéncia;

9.19. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto
de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da
execucao deste contrato;

9.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacédo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucéo do objeto e nas melhores
condicOes de seguranca, higiene e disciplina.

9.21. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacgéo, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.22. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA—- GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

10.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92,
X1V)

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucdo do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sanc¢des:
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i.Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucédo parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n© 14.133, de 2021);
i.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave
(art. 156, § 49, da Lei n° 14.133, de 2021);
iii.Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposic&do de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n® 14.133, de 2021).
iv.Multa:

1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30(trinta) dias;
2. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor

total do contrato, até o maximo de ..... % (.... por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacéo, suplementagéo ou reposicdo da garantia.
i.O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. Compensatdria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 0,5%
a 30% do valor do Contrato.

4. Compensatoéria, para a inexecugéo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1,
de de 0,5% a 30%do valor do Contrato.

5. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de de 0,5% a 30%do valor
do Contrato.

6. Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de de 0,5% a 30%do
valor do Contrato.

7. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de de 0,5% a 30%do

valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infracoes:

11.3. A aplicacao das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9° da Lei n® 14.133, de 2021)

11.3.1. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.3.2. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacg&o (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.3.3. Se a multa aplicada e as indeniza¢es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lein®14.133, de 2021).

11.3.4. Previamente ao encaminhamento & cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.4. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5. Na aplicacao das sanc¢8es serdo considerados (art. 156, 81° da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anhatureza e a gravidade da infracdo cometida;
D) as peculiaridades do caso concreto:
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c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgédos de controle.

11.6. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacéo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de
2021).

11.9. As sanc¢Bes de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n®14.133/21.

11.10. Os débitos do contratado para com a Administrac@o contratante, resultantes de multa administrativa
el/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 0Orgdo ora contratante, na forma da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigacbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacdo do cronograma
fixado para o contrato.

12.2.1. Quando a néo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas;
e
b) podera a Administragcdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas

admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual.

ou

12.3. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido

cumnridas o nan ac ahricnaciaos do ambhas ac Nnartas caontraantag
T ~ -3 T
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12.3.1. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
guando este ndo dispuser de créditos orcamentérios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.3.2. A extincdo nesta hip6tese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

12.3.3. Caso a notificacdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extincdo contratual ocorrerd apés 2 (dois) meses da
data da comunicacéo.

12.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.4.2. A alterac@o social ou a modificagcao da finalidade ou da estrutura da empresa nédo ensejara
a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4.2.1. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado
termo aditivo para alteragéo subjetiva.

12.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

12.5.1. Balan¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.5.3. Indenizacdes e multas.

12.6. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagéo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lein.°14.133, de 2021).

12.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rg&o ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo
do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

13.1.1. Gestdo/Unidade:
13.1.2. Fonte de Recursos:
13.1.3. Programa de Trabalho:
13.1.4. Elemento de Despesa:
13.1.5. Plano Interno:

13.1.6. Nota de Empenho:

13.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacédo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberag@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 11I)
14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n° 8.078, de 1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracBes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cfes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

15.3. As alteracBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacéao de seus efeitos, hipétese em que a formalizacao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacfes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, 82° da Lei n. 12.527, de
2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA SETIMA—- FORO (art. 92, §1°)

17.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Mangaratiba- RJ, Sec¢do Judiciaria de...... para dirimir os
litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliacéo, conforme art. 92, 81° da Lei n® 14.133/21.

Mangaratiba, de de 2025.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
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ANEXO 05
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECO n° 000/2025

Secretaria Municipal de Educacéo

PROCESSO N° 13490/2024, PESRP: 008/2025.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para
realizacdo do Projeto ProEduc Jovem — Mangaratiba
transformando cidaddos através da educacédo
profissionalizante.

Base Legal: Lei Federal n°14.133, de 1° de abril de 2021
e suas alterag¢des, no Decreto n.° 11.462, de 31 de margo
de 2023 e no Decreto Municipal n® 4953 de 30 de
novembro de 2023.

O MUNICIPIO DE MANGARATIBA, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, com sede na
Praca Robert Simdes, n°. 92, Centro, Mangaratiba - RJ, inscrita no CNPJ/MF sob o n°. 29.138.310/0001-59,

e neste ato representado pelo Ilm°. Secretario Municipal de ,Sre , brasileiro,

, Solteiro, portador da Cédula de identidade sob o nimero emitido pelo
IFP/RJ, CPF/MF , doravante designada simplesmente ORGAO
GERENCIADOR por intermédio da Secretaria Municipal de , considerando
o julgamento da licitacdo na modalidade de pregao, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n°
....... 12024, publicada no ...... de .....[...../[202....., processo administrativo n.° ........, RESOLVE registrar 0s

precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s)
alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no Edital de licitagéo,
sujeitando-se as partes as hormas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e suas alteracbes, no
Decreto n.° 11.462, de 31 de marc¢o de 2023 e no Decreto Municipal n°® 4953 de 30 de novembro de 2023, e
em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratagdo de ........ )
especificado(s) no(s) item(ns).......... do .......... Termo de Referéncia, anexo ...... [do edital de Licitacdo n°
.......... /20..., que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos pre¢os tenham sido
registrados, independentemente de transcri¢do.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item,
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Item Fornecedor (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
do
TR
Especificacéo Marca Modelo Unidade |Quantidade|Quantida Valor Un| Prazo
Méaxima de garantia
X (se exigida na (se exigido no -
Minima ou
ital ital
edital edital validade

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a
esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1 O orgéo gerenciador serd a Secretaria Municipal de

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os érgéos e as entidades da Administracdo Publica federal, estadual,
distrital e municipal que néo participaram do procedimento de IRP poderéo aderir & ata de registro de pregos
na condicdo de néo participantes, observados o0s seguintes requisitos:

4.1.1. apresentagéo de justificativa da vantagem da adeséo, inclusive em situa¢des de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servi¢o publico;

4.1.2. demonstracéo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados
pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e

4.1.3. consulta e aceitacdo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.2. A autorizacéo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada ap0s a aceitagcao da adesdo
pelo fornecedor.

4.2.1. O 6rgédo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar
prejuizo a execugdo de seus préprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3. ApOs a autorizacdo do orgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgao ou entidade ndo participante
deverd efetivar a aquisicao ou a contratacao solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia
da ata.

4.4, O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacdo, podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgéo ou da entidade ndo participante aceita pelo 6rgédo ou pela
entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

Subsecretaria Municipal de Suprimentos Pagina 330 de 336



Estado do Rio de Janeiro Processo n° 13490/2024

EEE: PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA = 1,/
Bl : v ot VAN : S Q4

Es Secretaria Municipal de Administracdo e Suprimentos =

= 2 Munici : NANGARATIBA
S Subsecretaria Municipal de Suprimentos ‘ T DALY

TIBA ~ A
Pregéo Eletronico SRP 008/2025

4.5. O orgao ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante, na
gualidade de néo participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado,
observados os requisitos do item 4.1.

Dos limites para as adesdes

4.6. As aquisicdes ou contratacdes adicionais nao poderédo exceder, por 6rgdo ou entidade, a cinquenta
por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatoério registrados na ata de registro de precos
para o gerenciador e para os participantes.

4.7. O quantitativo decorrente das adesdes nédo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo
de cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e 0s participantes,
independentemente do nimero de érgéos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de
precos.

4.8. Para aquisi¢cdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por 6rgéos
e entidades da Administracédo Publica federal, estadual, distrital € municipal, a adeséo a ata de registro de
precos gerenciada pelo Ministério da Salude néo estara sujeita ao limite previsto no item 4.7.

4.9. A adesédo a ata de registro de pregos por 6rgaos e entidades da Administracdo Publica estadual,
distrital e municipal podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao limite
de que trata o item 4.7, desde que seja destinada a execu¢éo descentralizada de programa ou projeto federal
e comprovada a compatibilidade dos precos registrados com os valores praticados no mercado na forma do
art. 23 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Vedacgéo a acréscimo de quantitativos

4.10. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5. DA VALIDADE, FORMALIZAGCAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Prec¢os sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado 0 pre¢o vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e observara no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsédo no plano plurianual, quando ultrapassar
1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

5.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgéo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autoriza¢ao
de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderéo ser alterados, observado o art.
124 da Lei n® 14.133, de 2021.
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5.4. Apoés a homologagéo da licitacdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as seguintes
condicdes para formaliza¢do da ata de registro de precos:

5.4.1. Serdo registrados na ata 0s precos e 0s quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto no edital ou no aviso de contratacéo direta e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Seré incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos com precos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacdo da licitacéo; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Seré respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacgéo de cadastro de reserva para o
caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o preco do adjudicatario anteceder&o aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2
somente serd efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital ou no aviso de contratagdo direta; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pre¢os nas
hipéteses previstas no item 9.

5.8. O preco registrado com indicacéo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9. ApOs a homologacao da licitacdo ou da contratagdo direta, o licitante mais bem classificado ou o
fornecedor, no caso da contratacdo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de precos, no
prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratacdo direta, sob pena de
decair o direito, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocacéo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

5.10. A atade registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema
de Registro de Precos.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢cdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo, e observado o disposto no item 5.7, observando o item
5.7 e subitens, fica facultado a Administragcao convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva,
na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

5.12. Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratacdo nos termos do
item anterior, a Administrac&o, observados o valor estimado e sua eventual atualiza¢@o nos termos do edital
ou do aviso de contratacao direta, podera:
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5.12.1. Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem reduc¢éo, observada a ordem de classificacdo, com vistas a obtencéo de
preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacdo de melhor condicao.

5.13. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracao a contratar, facultada a realizacéo de licitacdo especifica
para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGCOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducéo
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situagdes:

6.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execug¢éo da ata tal como
pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercusséo sobre os precos registrados;

6.1.3. Na hipétese de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuacao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratacao;

6.1.3.2. No caso da repactuacao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratacao.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgéo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugdo do preco
registrado.

7.1.1. Caso nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

7.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de
mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociacbes, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao de contratacao
mais vantajosa.

7.1.4. Na hipotese de reducédo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteragao contratual, observado
o disposto no art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.
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7.2. Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigacBes estabelecidas na ata, serd facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do preco registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracao, a
documentacao comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado
em relacdo as condi¢des inicialmente pactuadas.

7.2.2. N&o hipétese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do
item 9.1, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislacao aplicavel.

7.2.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao, para verificar
se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se nao obtiver éxito nas negociacbes, o0 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para
a obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hip6tese de comprovacao da majoracao do preco de mercado que inviabilize o prego
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgéo ou entidade gerenciadora atualizara o
preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgdo ou entidade gerenciadora comunicard aos 6rgdos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteragéo do preco registrado,
para que avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n®
14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de precos
poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou as entidades
participantes e ndo participantes do registro de precos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:
8.2.1. De 6rgéo ou entidade participante para 6rgéo ou entidade participante; ou
8.2.2. De 6rgéo ou entidade participante para 6rgédo ou entidade néo participante.

8.3. O 6rgéo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar seri
considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipétese de remanejamento de 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade nao
participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n® 11.462, de 2023.

8.5. Competira ao 6rgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que haja
prévia anuéncia do 6rgéo ou da entidade que sofrer reducao dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de
Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de precos, observadas as
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condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento
dos itens.

8.7. Na hipétese da compra centralizada, ndo havendo indicacdo pelo 6rgao ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a
distribuicdo das quantidades para a execucéo descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1. Descumprir as condicdes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

9.1.2. N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administra¢@o sem justificativa razoavel,

9.1.3. N&o aceitar manter seu preco registrado, na hip6tese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto
n®11.462, de 2023; ou

9.1.4. Sofrer sancdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.4.1. Na hipétese de aplicacdo de sancao prevista nos incisos lll ou IV do caput do art. 156 da
Lein® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor néo ultrapasse o prazo de vigéncia
da ata de registro de precos, podera o 6rgao ou a entidade gerenciadora podera, mediante deciséo
fundamentada, decidir pela manutencéo do registro de precos, vedadas contratacdes derivadas da
ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho do
orgéo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que comp8em o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.

9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata
de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipdteses, desde que devidamente comprovadas
e justificadas:

9.4.1. Por razao de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou
9.4.3. Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipéteses em que o preco de mercado tornar-se

superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, 8 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto n°
11.462, de 2023.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagcdo das penalidades estabelecidas
no edital ou no aviso de contratacéo direta.

10.1.1. As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem
assinado a ata.
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10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n° 11.462, de 2023), exceto nas
hip6teses em que o descumprimento disser respeito as contratacfes dos 6rgados ou entidade participante,
caso no qual cabera ao respectivo 6rgdo participante a aplicacao da penalidade (art. 8°, inc. IX, do Decreto
n° 11.462, de 2023).

10.3. O érgao ou entidade participante devera comunicar ao érgao gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento do registro
do fornecedor.

11. CONDIGOES GERAIS

11.1. As condicBes gerais de execucao do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as
obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condic6es do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL DE LICITACAO.

11.2. No caso de adjudicacéo por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a contratacdo de parte
de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracéo de sua vantagem para o 6rgao
ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 03 (trés) vias de igual teor, que, depois
de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cépia aos demais 6rgéos participantes
(se houver).

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢fes e clausulas estabelecidas nesta Ata, firmam:

Mangaratiba, ___ de de 2025.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA.

Secretaria Municipal de Educagéo

PELA EMPRESA:
NOME DA EMPRESA.
CNPJsobon®_ . . /0001- .

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF:
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