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Atos da Prefeitura

D.O.M.

ESTADO RIO DE JANEIRO
Prefeitura Municipal de Mangaratiba
Secretaria Municipal de Educagdo, Esportes e Lazer

PORTARIA SMEEL n2 02 de 15 de janeiro de 2024

Disp0e sobre os procedimentos para a celebracdo
de parcerias com o objetivo de oferecer
atendimento educacional e nutricional as criangas
matriculadas nas creches privadas sem fins
lucrativos e comunitariasdo Sistema Municipal de
Ensino de Mangaratiba e da outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, ESPORTES E LAZER , no uso das atribuicdes que
Ihe sdo conferidas pela legislagdao em vigor, e

CONSIDERANDO o disposto na Lei n.2 13.019, de 31 de julho de 2014 e suas alteracdes;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Municipal n2 4.972, de 10 de janeiro de 2024;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Municipal n2 4.975, de 12 de janeiro de 2024;

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Os procedimentos relativos a celebracdo de Termos de Colaboracdo a serem
firmados entre a Prefeitura de Mangaratiba, por intermédio da Secretaria Municipal de Educacao,
Esportes e Lazer - SMEEL, e as creches privadas do Sistema de Ensino do Municipio de
Mangaratiba, na forma de per capita, para atendimento educacional e nutricional as criangas, na
faixa etaria de 06 (seis) meses a 03 (trés) anos e 11 (onze) meses, obedecerdo ao disposto nesta
Portaria.

812 A celebracdo de Termos de Colaboragdo a que se reporta o caput destina-se, tao
somente, as instituices que se classifiguem, pelo menos, em uma das seguintes categorias
administrativas, na forma da lei:

| - privada sem fins lucrativos;
Il - comunitaria.

§22 As instituicGes de ensino a que se referem os incisos | e Il do § 12 deste artigo podem
gualificar- se como confessionais, atendidas a orientagao confessional e a ideologia especificas nos



D.O.M.

Diario Oficial do Municipio de Mangaratiba
17 de janeiro de 2024 - Ano XX - N° 1974

Atos da Prefeitura

ESTADO RIO DE JANEIRO
Prefeitura Municipal de Mangaratiba
Secretaria Municipal de Educacgéo, Esportes e Lazer

termos da Lei 9.394 de 1996 - Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional.

Art. 22 Os Termos de Colaboracdo a que se reporta esta Portaria terdo como referéncia o
valor per capita correspondente ao valor definido pelo Chefe do Poder Executivo.

§12 O valor mensal sera calculado mediante o nimero de criangas atendidas multiplicado
pelo valor definido no caput.

§22 O valor total do Termo de Colaboracdo correspondera ao numero de criancas
matriculadas multiplicado pelo nimero de meses de vigéncia da parceria, sendo acrescida 1 (uma)
parcela extra, denominada 132 (décima terceira) parcela, a cada 12 (doze) meses de vigéncia.

§32 Nos casos em que o periodo de vigéncia ndo for multiplo de 12 (doze), o calculo da 132
(décima terceira) parcela se dara de forma proporcional.

§4° O pagamento da 132 (décima terceira) parcela se darda em 2 (duas) etapas,
correspondentes a 50% (cinquenta por cento) cada, nos meses definidos no Termo de
Colaboragao.

§52 A Organizacao da Social Civil devera garantir, aos alunos de inclusdao, profissionais
adequados e na quantidade minima necessdria para o desenvolvimento do aluno, em
atendimento a legislagao vigente.

Art. 32 O processo de inscricdo para matricula dos alunos nas creches parceiras devera ser
realizado de forma unificada e integrada com o da Rede Publica Municipal, por meio do Sistema
Eletrénico de Cadastro de Pré-matricula para os Centros de Educacdo Infantil Municipal
(https://educacao.mangaratiba.rj.gov.br/) ou outro que vier a sucedé-lo.

Art. 42 Os Termos de Colaboragdo, como regra, serdao celebrados a partir da realizagdo de
Chamamento Publico, publicado em Diario Oficial do Municipio, nos termos do artigo 192 do
Decreto Decreto Municipal n2 4.972, de 10 de janeiro de 2024.

CAPITULO II
DAS COMISSOES

Art. 52 De acordo com o artigo 32, do Decreto Municipal n? 4.972, de 10/01/2024, serdo
designadas as seguintes Comissdes que atuardo no processo de implementacdao das parcerias:

| - Comissao de Selegao, que atuara no processo seletivo das parceiras e na distribui¢cdo das
vagas resultantes do Edital de Chamamento Publico;
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Il - Comissao de Monitoramento e Avaliagdao, que deliberara sobre a conformidade do
processo e da execugdo do objeto.

§19 Cabera ao Secretario(a) Municipal de Educacdo, Esportes e Lazer nomear o Gestor que
atuara, a partir da celebragdo da parceria, fiscalizando e elaborando relatdrios para aprecia¢do
e julgamento.

§22 As ComissOes deverdo ser instituidas através de Portaria SMEEL, devendo constar, na
Comissdo de Selegdo, a indicagao de seu coordenador.

Art. 62 Compete a Comissdo de Sele¢do conduzir o processo de Chamamento Publico em
conformidade com o disposto no Edital de Chamamento Publico.

Art. 72 Compete ao Gestor fiscalizar as parcerias celebradas com as creches parceiras,
de acordo com os Decretos Municipais n.2 4.972 e n2 4.975 de 2024 e as demais regulamentacdes
estabelecidas pela SMEEL.

Art. 82 S3o atribui¢Ges do Gestor:

| - acompanhar e fiscalizar a execugdo da parceria, mediante analise documental, solicitacdo de
informacgdes, reunides de alinhamento presenciais ou remotas, visitas presenciais periddicas,
confeccdo de formularios e diagndsticos, orientagdes e recomendagcbes emanadas pela SMEEL,
dentre outros mecanismos e processos pertinentes a serem previamente informados as creches
parceiras e/ou regulamentados por ato préprio da SMEEL.

Il - diligenciar a instituicdo para complementacdo de informag&es ou providéncias para sanar
eventuais irregularidades e/ou omissdes, respeitado o prazo de até 05 dias para devolutiva pela
Creche Parceira ao Gestor, prorrogaveis por igual periodo; e

lll - informar ao seu chefe imediato a existéncia de fatos que comprometam ou possam
comprometer as atividades ou metas da parceria, indicios de irregularidades na gestao de
recursos, bem como as providéncias a serem adotadas para sanar os problemas detectados.

Art. 92 Compete a Comissao de Monitoramento e Avaliagdo deliberar sobre a conformidade
da instrucdo processual e da aplicacdo dos recursos apresentada nas prestacdes de contas
submetidas pelo Gestor a sua apreciacdo, remetendo parecer técnico sugerindo pela aprovacao,
aprovacgdo com ressalvas ou rejeicdo.

Paragrafo tnico. A Comissao de Monitoramento e Avaliagdo deverd manifestar-se sobre
recursos e eventuais denuncias de irregularidades, indicando a necessidade de medidas
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saneadoras, retengdo ou suspensdo do repasse.

Art. 10 Ficara impedido de integrar a Comissao de Monitoramento e Avaliacdo o servidor
que:

| - tenha participado, nos ultimos cinco anos, como associado, cooperado, dirigente, conselheiro
ou empregado da Organizacao da Sociedade Civil; ou

Il - tenha participado da Comissdo de Selecdo da parceria.

Art. 11 Havendo necessidade, a Comissdo de Monitoramento e Avalia¢do devera diligenciar
ao Gestor para complementacdo documental, sendo vedado o contato direto com a creche
parceira.

Art. 12 Compete a Secretaria Municipal de Educacdo, Esportes e Lazer o pronunciamento
final sobre o Relatério de Execugdo e o Relatério de Monitoramento e Avaliagdo, julgando,
conforme deliberacdo da Comissdao de Monitoramento e Avaliacdo, se assim consentir, ou
apresentando suas razées para julgamento diverso.

Paragrafo unico. As atribuicdes da Secretadria Municipal de Educacdo, Esportes e Lazer
relativas a prestacdo de contas das creches parceiras sdo:

I- receber mensalmente, através de processo de prestacao de contas mensal, a deliberacdo da
Comissdao de Monitoramento e Avaliagdo, e emitir despacho de aprovac¢do, aprovagdao com
ressalvas ou rejeicdo com publicacdo no Didrio Oficial do Municipio;

Il- receber o parecer técnico conclusivo de analise da prestagdo de contas final, e emitir
despachode aprovacdo, aprovacdo com ressalvas ou rejeicdo com publicagdo no Diario Oficial;

lll - em caso de discordancia com a deliberacdo da Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo,
apresentar suas razdes no bojo do processo administrativo;

IV - em caso de aprovacao, autorizar a liberacdo do repasse da parcela seguinte para a creche
parceira, em conformidade com esta Portaria e com o Termo de Colaboragdo firmado.

CAPIiTULO IlI

DOS REPASSES FINANCEIROS

Art. 13 Os repasses financeiros transferidos no ambito da parceria serdo efetuados na forma
e condi¢Bes do cronograma de desembolso constante do Termo de Colaboragao, observados os
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dispositivos constantes do artigo 22 desta Portaria.

Art. 14 Os repasses financeiros serdo realizados mediante transferéncia eletronica, através
de crédito em conta bancdria no Banco a ser indicado pela Administracdo Municipal, de
titularidade da organizacdao de sociedade civil, cadastrada junto a Coordenagdo do Tesouro
Municipal, e criada especifica e exclusivamente para os fins da parceria.

Paragrafo Unico. A parceira devera manter os recursos oriundos da parceria firmada na
conta corrente mencionada no caput, sendo vedada sua utilizagdo para outros fins.

Art. 15 Os repasses serdo glosados nos casos em que a SMEEL identificar, de maneira
inequivoca, as impropriedades elencadas nos incisos a seguir, devendo, assim, decidir pela
suspensdo dos repasses, retencdo ou devolugcdo dos recursos financeiros, conforme artigo 39
do Decreto Municipal n2 4.972/2024:

I- quando houver evidéncias de irregularidade na aplicacdo de parcela anteriormente recebida;

Il - quando constatado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos ou o inadimplemento da
Organizaacao da Sociedade Civil em relagdo a obriga¢des estabelecida no termo de colaboragao
ou de Fomento;

Il - quando a creche parceira deixar de adotar, sem justificativa suficiente, as medidas
saneadoras apontadas pela Secretaria Municipal de Educacdo, Esportes e Lazer;

IV - quando houver auséncia ou atraso nas prestacdes de contas.

§ 12 No caso de aprovagao com ressalvas da prestacao de contas, o valor correspondente
a glosasera retido até que as impropriedades sejam sanadas.

§ 29 Serdo retidos no repasse subsequente e/ou devolvidos a conta da creche parceira
os valoresrelacionados a metas e resultados descumpridos sem justificativa suficiente.

§ 32 As faltas injustificadas que ultrapassem 40% dos dias letivos do més vigentes ensejarao
desconto do valor do repasse.

§ 42 O desconto a que se reporta o § 32 somente sera desconsiderado nas seguintes
hipdteses:

| - afastamento por motivo de salde da crianga ou responsavel, mediante apresentacdo de
atestado médico, o qual devera ser juntado ao respectivo processo de prestacdo de contas; e
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Il - declaragdo de auséncia preenchida e assinada pelo responsavel, informando a motivac¢do do
afastamento, com apresentacdo de comprovante, se for o caso, a ser juntada no respectivo
processo de prestacdo de contas.

Art. 16 Nos casos referentes aos alunos que possuam 30 (trinta) faltas consecutivas, sem
justificativa, em dias letivos, devera ser apresentada ficha de acompanhamento de frequéncia
escolar, copia da comunicagdo feita ao Conselho Tutelar e este aluno devera ser substituido pela
creche por outro aluno de acordo com o sistema de matricula, desde que haja demanda pela creche
parceira.

Art. 17 O calculo do valor real, apurado no més, em razao das metas descritas no Plano de
Trabalho e do numero de dias de funcionamento da creche, conforme relatdrio enviado pela
Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo, serd efetuado pela Subsecretaria de Orgamento e
Financas,, constando a referida memdria de cdlculo dos autos da respectiva prestagao de contas.

Art. 18 No caso de identificacdo de impropriedades, incorrecBes, erros ou irregularidades
passiveisde regularizacdo, exauridas todas as providéncias cabiveis, o ordenador de despesas
aplicara as penalidades previstas no artigo 73 da Lei Federal n.2 13.019/2014, com as alterag¢des
daLein.2 13.204/2015 e podera instaurar tomada de contas para apuracdo dos fatos, identificacio
dos responsdveis e quantificagdo do dano, na forma da legislagcdo vigente.

Art. 19. Os repasses suspensos por forga das situagdes discriminadas nos incisos | a IV do
artigo 17,somente poderdo ser retomados apds o saneamento das impropriedades apuradas.

CAPITULO IV
DA APLICAGCAO DOS RECURSOS

Art. 20 A aplicacdo das verbas publicas repassadas a creche parceira devera ser compativel
com as atividades previstas e obedecera ao disposto no Plano de Trabalho aprovado, no préprio
Termo de Colaboracao e em regulamentacdes complementares, mediante Portaria SMEEL.

Art. 21 O valor do repasse destina-se a cobertura de despesas necessdrias ao
funcionamento da instituicdo parceira, agrupadas nas seguintes categorias, observado a
compatibilidade ao valor de mercado:

I - recursos humanos;

Il - locagdo do imdével;

Il - alimentacdo;
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IV - aquisicdo de bens permanentes;

V - material pedagdgico;

VI - material de limpeza e higiene;

VIl - material de escritério e outros materiais de consumo necessario as atividades da creche;
VIII - concessionadrias de servigos publicos;

IX - manutencdo da rede fisica e de equipamentos; e

X - outras despesas, desde que vinculadas a execugdo do objeto.

§ 12 As despesas a que se reporta o inciso X deverdo ser previamente analisadas e aprovadas
pela Secretaria Municipal de Educagao, Esportes e Lazer.

§ 22 E vedada a utilizagdo dos recursos para despesas ndo relacionadas ao
funcionamento dacreche.

Art. 22 No que se refere a alimentacdo, as creches parceiras poderdo utilizar os cardapios
elaborados pela Diretoria de Nutricdo da SMEEL que sdo utilizados nos Centros de Educagdo
Infantil Municipais.

§ 12 As instituicOes parceiras poderdo adotar outros cardapios sob a responsabilidade de
nutricionistas, os quais deverao ser devidamente assinados pelo profissional habilitado.

§ 22 Os géneros alimenticios que ndo facam parte dos cardapios mencionados no caput ndo
poderdoser oferecidos as criancas.

Art. 23 Os bens permanentes adquiridos com recursos provenientes da celebragdo do
Termo de Colaboracgdo, deverdo ser registrados com cldusula de inalienabilidade e listados no
Quadro de Bens Duraveis Adquiridos, que devera ser atualizado a cada nova aquisicdo e enviado,
mensalmente, junto a prestacdo de contas, formalizando a promessa de transferéncia da
propriedade ao patrimoénio publico, na hipdtese de extingdo da parceria, nos termos do artigo 32,
do Decreto Municipal n2 4.972/2024.

Paragrafo Unico. Cabera ao Gestor a realizacdo de controle desses bens em processo
administrativo préprio.
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CAPITULO V
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 24 A creche parceira esta obrigada a prestar contas da boa e regular aplicagcdo dos
recursos recebidos, conforme estabelecido no Edital de Chamamento Publico, no Plano de
Trabalho, no Termo de Colaboracdo e regulamentado por esta Portaria e demais normativas
vigentes.

Paragrafo unico. A prestacdo de contas dos recursos repassados, por forca do Termo de
Colaboracdo, ocorrera mensalmente, devendo ser entregue pela entidade até o quinto dia util do
més subsequente ao més de competéncia do repasse, em conformidade com as normas e
procedimentos determinados pela Secretaria Municipal de Educagdo, Esportes e Lazer.

Art. 25 Findo o prazo de vigéncia do Termo de Colaborag¢do ou nos casos de denuncia,
rescisdo ou sua extinc¢do, fica a entidade parceira obrigada a apresentar a prestacdo de contas
final, no prazo maximo de 90 (noventa) dias.

Paragrafo Unico. Ocorrendo uma das hipdteses previstas no caput deste artigo, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive aqueles provenientes das receitas obtidas das aplicagdes
financeiras realizadas, serdo devolvidos ao 6gao repassador dos recursos no prazo improrrogavel
de 30 (trinta) dias do evento, sob pena de imediata instauragdo de tomada de contas especial do
responsavel, nos termos do art. 47 do Decreto Municipal n® 4.972/2024.

Art. 26 O Relatdrio de Execugdo e demais anexos que compdem a prestacdo de contas serao
apresentados em meio a ser definido pela Secretaria Municipal de Educagdo , Esportes e Lazer,
onde se constituird o processo de prestacdo de contas e o interessado receberd a respectiva
comprovagao.

Art. 27 A creche parceira devera apresentar, para fins de prestacao de contas, o Relatério
de Execugdo, que demonstre as atividades da creche parceira e o cumprimento do objeto, a
descricdo das despesas e receitas efetivamente realizadas e sua vinculagdo com a execuc¢do do
objeto, sendo composto da seguinte documentacao:

| - Requerimento para formalizagdo de processo de prestagdo de contas;
Il - Formulario de Atendimento;

lll - Quadro de Recursos Humanos;

IV - Mapa Demonstrativo de despesas;

V - Quadro sintético de conciliagdo bancaria;
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VI - No caso de aquisicio de bens permanentes, promessa de transferéncia de bens
durdveisadquiridos;

VII - Certiddes relacionadas no artigo 30 desta Portaria;

VIII - Folha de Pagamento;

IX - Copias das notas fiscais ou outros comprovantes habeis de despesa;

X - Extratos bancérios da conta corrente e da conta de aplicagéo financeira;

Xl - Demais documentos comprobatérios dos Indicadores de Qualidade do Atendimento e da
prestacdo de servigos, conforme regulamentagao prépria.

Art. 28 Para fins de prestacdao de contas, as certiddes a que se reporta o inciso VIl do
artigo 27 sao as seguintes:

| - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico FGTS - CRF;

Il - Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido negativa
ou positiva com efeito de negativa;

Ill - Certiddo Negativa de Débito Trabalhista - CNDT ou positiva com efeito de negativa;

IV - Certiddo negativa ou positiva com efeito negativo do Imposto sobre Servicos de
QualguerNatureza e certiddo negativa ou positiva com efeito negativo da divida ativa ou,
se for o caso,certiddo comprobatédria de que a Organizacdo da Sociedade Civil, pelo respectivo
objeto, estd isenta de inscricdo municipal.

Paragrafo Unico. A documentacdo juridico-fiscal a ser apresentada mensalmente pela
instituicdovisa a garantia da manutencdo dos requisitos de habilitacdo, cuja completude, validade
e autenticidade deverao ser atestadas pelo Gestor.

Art. 29 Em complementariedade ao Relatdrio de Execucdo apresentado pela creche
parceira, o Gestor elaborara o Relatdrio de Monitoramento e Avaliacdo, contendo:

| - Quadro de verificagdo da regularidade juridico-fiscal;

Il - Quadro de Avaliagdo da Qualidade da Creche Parceira, considerando os indicadores de
qualidade da Educacgao Infantil;
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Il - Quadro Técnico de Monitoramento e Avaliacdo.

CAPITULO VI
DA ANALISE E JULGAMENTO DE CONTAS

Art. 30 As prestacOes de contas das parcerias realizadas com as creches privadas serdo
analisadas e julgadas segundo o regramento do Decreto Municipal n? 4.972/2024 e
regulamentadas em ato préprio da SMEEL, levando em conta a especialidade e a peculiaridade
da fiscalizagdo e do controle de sua execuc¢do, conforme dispde o Decreto Municipal n2
4.975/2024.

Art. 31 A entidade parceira deverd manter arquivo atualizado de todos os documentos
comprobatorios das despesas realizadas com recursos oriundos do Termo de Colaboragdo de
que trata esta Portaria, bem como das pesquisas de precos realizadas, durante a sua vigéncia, em
até 10(dez) anos, contados do dia util subsequente ao da prestacdo de contas, em
conformidade ao disposto no Paragrafo Unico do artigo 78 do Decreto Municipal n2 4.972/2024 e
suas alteragodes.

Art. 32 A entidade parceira poderd ser convocada a apresentar os documentos
mencionados no caput, a critério da SMEEL ou dos 6rgdos de controle interno e externo, nas
hipdteses em que as circunstancias assim o exigirem.

Art. 33 Todas as informagdes contidas no Relatério de Execugdo, Relatério de
Monitoramento e Avaliagcdo e demais dados relativos a parceria poderdo ser disponibilizadas a
populacdo mediante o Portal Transparéncia ou outro meio que a Secretaria Municipal de
Educacgao, Esportes e Lazer adote.

Paragrafo Unico. A disponibilizagdo dos dados levara em conta as diretrizes da Lei Geral de
Prote¢do de Dados e suas normatizagées no ambito municipal.

CAPITULO ViII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 34 A entidade que firmar o Termo de Colaboragdo assumira o compromisso de:
| - preencher anualmente o Censo Escolar, conforme estabelecido em calendario especifico; e

Il - adotar o mesmo calendario escolar dos Centros de Educacgdo Intantil Municipal - CEIM, com
excec¢do dos pontos facultativos e do feriado destinado ao servidor publico.
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Art. 35 Em caso de interrupcdo de funcionamento, sem justificativa plausivel, por 10
(dez) diasletivos, o Termo de Colaboragdo podera ser extinto.

Art. 36 As creches privadas sem fins lucrativos e comunitdrias que celebrarem o Termo de
Colaboracdo, em hipétese alguma, efetuardao cobranga de valor correspondente a mensalidade,
matricula ou qualquer outro tipo de taxa ao responsavel por crianga contemplada pela
parceria,cabendo, no caso de descumprimento do que dispde este artigo, a rescisao unilateral
do Termo de Colaboracdo.

Paragrafo Unico. A creche podera realizar atividades diversas daquelas pactuadas no Termo
de Colaboragao, desde que nao interfiram no atendimento as criangas no horario estabelecido no
Plano de Trabalho e sejam previamente autorizadas pela Secretaria Municipal de Educacao,
Esportes e Lazer.

Art. 37 As creches que tenham firmado a parceria, objeto desta Portaria, no que se
refere ao treinamento de primeiros socorros, deverdao atender a Lei Federal n.2 13.722, de
04/10/2018
(LeiLucas) e a Lei Municipal n.2 1.168, de 10/12/2018.

Art. 38 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Mangaratiba, 15 de janeiro de 2024.

Brena da Costa Maia
Secretaria deEducacdo, Esportes e Lazer
Matr. 1596



