Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Processo n° 7087/2022

Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos
Rubrica Fls.

Pregéo Presencial 056/2022.

Edital
Pregao Presencial n® 056/2022

OBJETO: A presente licitagdo tem por objetivo a Contratacdo de empresa para Locacdo de
Licenca de uso de SOFTWARE acompanhado de conversdo, migracado e demais solicitacfes
da PREVI MANGARATIBA, pelo periodo de 12 meses, contidas no Termo de Referéncia,
Anexo | deste Edital.

Processo Administrativo n° 7087/2022
Critério de Julgamento: Menor Valor UNITARIO

SESSAO DE ABERTURA DA LICITACAO: DIA 21 DE DEZEMBRO DE 2022 AS 09:00 HS.

AQUISICAO DO EDITAL: O Edital com as especificacdes da referida licitagdo, encontra-se a
disposicéo dos interessados na Avenida Vereador Célio Lopes, n° 27, Centro, Mangaratiba-RJ, na
Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL, no horario de 08:00 as 16:00 horas, diariamente,
exceto aos sdbados, domingos e feriados, mediante a entrega de 01(uma) resma de papel do tipo
A4, ou pelo site httphttp://www.mangaratiba.rj.gov.br/novoportal/licitacoes
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Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Processo n° 7087/2022
Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos

Rubrica Fls.

Pregéo Presencial 056/2022.

EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 056/2022

1 - PREAMBULO

1.1. A PREVI MANGARATIBA, por intermédio da Pregoeira: Elen Garcia Machado e
equipe de apoio, composta por Mariana de Vasconcellos Pontes Alves — Pregoeiro Substituto e
Luciano Messis dos Santos — Membro, designados pela Portaria N° 3330 de 18 de janeiro de
2021, publicada no Diéario Oficial do Municipio dia de 25 de novembro de 2021 torna publico
gue realizara certame licitatério, na modalidade Pregédo Presencial do tipo Menor Preco Por
Item, no dia 21/12/2022, as 09:00 horas no CEID — Centro de Educacao de Interatividade
Educacional, localizado & Rua: Coronel Moreira da Silva n°. 232, Centro — Mangaratiba- RJ,
23860-000. A licitacdo sera regida pela Lei n°. 10.520 de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal
n°. 1.184/2006 e subsidiariamente pela Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas posteriores
alteragbes, Leis Complementares n° 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei Complementar n° 147
de 07, de agosto de 2014, nas condic¢des fixadas neste edital e seus anexos.

1.2 — Os envelopes contendo a proposta de precos e os documentos de habilitacdo serdo
recebidos no mesmo enderec¢o e hora indicada no item 1.1 na sesséo publica de processamento
do Pregao, apos o credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar.

1.3 — A sessdo de processamento do pregao que se realizard na data, hora e local indicados no
item 1.1, sera conduzida pela Pregoeira com o auxilio da Equipe de Apoio, designados nos
autos do processo em epigrafe.

1.4 Os itens cujo valor total seja inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), serdo destinados
exclusivamente a Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e MEI, quando sinalizado no
Anexo | do Edital, de acordo com o Art. 48, | da Lei Complementar n°® 147/14.

1.5. Caso nao haja Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e MEI, interessadas em
participar do certame ou ocorrendo qualquer das situacOGes previstas no art. 49, 1l e lll, da lei
complementar 123/2006, alterada pela lei complementar 147/2014, poderdo participar as demais
sociedades empresarias que nao se enquadrem como Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte e MEI, devendo tal ato ser justificado pela pregoeira.

1.6. Durante a Sessdo da Licitagdo, somente poderdo se manifestar a Pregoeira e demais
membros da Equipe de Apoio e um representante legal ou credenciado de cada Empresa Licitante.
Os demais presentes ao certame s6 poderao fazé-lo com a permissao do Pregoeira. No caso de
desobediéncia e insisténcia de outra pessoa, além dos credenciados se manifestarem, esta sera
retirada do certame e podera ser punida na forma da lei;

1.7. Cabe resaltar que quando for exigido qualquer “Documentagdo Técnica” neste Edital em
gualquer fase, a Secretaria requisitante devera disponibilizar uma pessoa devidamente
gualificada para que seja feita a Andlise da documentacédo com relatério devidamente assinado e
carimbado pelo responséavel pela anélise e posterior, continuidade ao certame.

2. DO OBJETO

2.1. A presente licitacdo tem por objetivo a Contratacdo de empresa para Locacéo de Licenca
de uso de SOFTWARE acompanhado de conversédo, migracdo e demais solicitacbes da
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PREVI MANGARATIBA, pelo periodo de 12 meses, contidas no Termo de Referéncia,
Anexo | deste Edital.

2.2. As aquisicOes oriundas deste certame deverdo atender as especifica¢cdes contidas no termo
de referencia, sendo de Integral responsabilidade da Secretaria requisitante bem como a sua
fiscalizacdo e Documentacdo Técnica. No que diz respeito as informag¢des técnicas, uso,
quantidade, qualidade e implantacao/instalacdo quando for o caso, bem como quaisquer outras
caracteristicas que sejam indispensaveis, ao bom desempenho do objeto a ser licitado.

3. DA AQUISIGCAO DO EDITAL

3.1. Os interessados em participar deste Pregdo poderdo examinar e adquirir o respectivo edital
na Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL), nas dependéncias da Secretaria Municipal de
Compras e Suprimentos, localizada na Av. Vereador Célio Lopes, 27 — Centro — Mangaratiba —
RJ, de 08 as 16 horas, ou pelo site http:
http://www.mangaratiba.rj.gov.br/novoportal/licitacoes.

3.2. Para tanto se faz necessario a entrega de uma resma de papel A4, no endereco indicado no
item 3.1.

4. - PRAZO

4.1. — O prazo do CONTRATO sera de 12 (doze) meses, iniciados a partir de sua assinatura, ou
em clausula contratual quando assim for oportuno a esta Administracdo Publica.

4.2 - O prazo do presente contrato podera ser prorrogado nos moldes ARTIGO 57, inciso Il do
Paragrafo 1° da Lei 8.666/93.

5. - PRECOS ESTIMADOS PELA ADMINISTRAQAO
5.1. — O valor total estimado pela Administracéo, através da pesquisa de mercado realizada pela
Superintendéncia de Compras, para o objeto deste Pregéo, foi R$ 140.140,00 (cento e quarenta
mil, cento e quarenta reais), conforme o CRITERIO DE ACEITABILIDADE, anexo a este edital.
6. - DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. — A despesas que decorrerem desta Licitacdo correrdo por conta da Dotacado
Orgamentaria n°: PREVI MANGARATIBA

06.001.001.09.272.0019.2037.33.90.39.00

6.2. — As despesas que por ventura ultrapassarem o presente exercicio, serdo alocadas
conforme a ocasido, no orgcamento do ano subsequente.

7. — DA PARTICIPACAO

7.1. — Poderéo participar da presente licitacdo as empresas que satisfagcam as condi¢bes
deste edital.
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7.1.1. — Estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente ao objeto
deste pregéo, devendo ser comprovado pelo contrato social;

7.2. - Nao poderdo participar deste Pregao:

7.2.1 Empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregéo.

7.2.2 Empresas ou sociedades estrangeiras que ndo funcionem no pais;

7.2.3 Empresas impedidas de licitar ou contratar com a Unido (art. 7° da Lei n°® 10.520/02
e art. 28 do Decreto n° 5.450/05) ou suspensas temporariamente de participar de licitagdo ou
impedidas de contratar com a Administragcdo Publica (Art. 87, Ill, da Lei n® 8.666/93);

7.2.4  Empresas proibidas de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 72, § 8°, V
da Lei n°® 9.605/98;

7.2.5 Empresas declaradas iniddneas para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacéo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

7.2.6 Empresas em processo falimentar, em processo concordatario, em recuperacao
judicial ou extrajudicial; As empresas em Recuperacao Judicial ficam dispensadas da Certiddo de
Faléncia e Concordata. Dispensa que ndo desobriga a apresentacdo das demais Certidbes
exigidas neste Edital, salvo os casos de decisdo em sentido contrdrio. As empresas em
Recuperacdo Judicial que ja possuam Plano de Recuperagdao “Homologado” pelo Juizo
competente deveram apresentd - 16s no envelope de B — Documentos de Habilitagdo. Para
demonstrarem sua Capacidade Econbmica e Financeira.

7.2.7  Quaisquer interessados que se enquadre nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei
n° 8.666/93.

7.2.8  Em consorcio ou grupo de empresas.

8. — DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E SIMPLIFICADO DAS MICROEMPRESAS,
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE OU MEI

8.1. — O caso de participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e MEI, sera
observado o disposto na Lei Complementar n® 123/06, devidamente alterado pela Lei
Complementar n°147/14.

8.2. — O enquadramento como microempresa - ME ou empresa de pequeno porte — EPP ou
MEI dar-se-a nas condi¢des do Estatuto Nacional da Microempresa e Empresas de Pequeno
Porte e MEI, instituido pela Lei Complementar n°® 123/06, alterada pela Lei Complementar
n°147/2014.

8.3. — A pessoa fisica ou o empresario individual enquadrados nos limites definidos pelo art. 3°
da Lei Complementar n° 123/06 receberd& o mesmo tratamento concedido pela Lei
Complementar n° 123/06, as ME/EPP.
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8.4. — A fruicdo dos beneficios licitatérios determinados pela Lei Complementar n® 123/06 e
suas posteriores alteracOes, independe da habilitagdo da ME/EPP ou equiparado para a
obtencao do regime tributério simplificado.

8.5. — Os licitantes que se enquadrarem nas situacBes previstas no art. 3° da Lei
Complementar n® 123/06, e ndo possuirem quaisquer dos impedimentos do § 4° do artigo
citado devera apresentar declaracdo de que cumprem 0s requisitos legais para a qualificacédo
como ME/EPP ou MEI, estando aptos a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos
arts. 42 a 49 da referida Lei Complementar n® 123/06 (Art. 11 do Decreto n°® 6.204/07).

8.6. — A identificacdo de ME/EPP ou MEI, para o tratamento diferenciado se dara mediante
DECLARACAO DE ME/EPP ou MEI (ANEXO X).

9. — DO CREDENCIAMENTO

9.1. O credenciamento far-se-4& em nome da proponente, outorgado por quem de direito,
condicdo expressa e comprovada através de Estatuto ou Contrato Social, por meio de
instrumento publico de procuracdo ou instrumento particular, com poderes para formular ofertas
e lances de descontos assinar Ata de Registro de Precos e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, em nome da proponente. Em sendo sdOcio, proprietario, dirigente ou
assemelhado da empresa proponente, deverd apresentar cépia do respectivo Estatuto ou
Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacbes em decorréncia de tal investidura.

9.2. Apresentar declaragdo em papel timbrado, de pleno atendimento aos requisitos de
habilitacdo de acordo com o modelo estabelecido no Anexo IV, que devera ser entregue fora do
envelope de proposta de precos. Declarar, em documento apartado, que ndo tem a intencédo de
infrigir o Art 80 da Lei 13105/2015- Cédigo de Processo Civil.

9.3. Os documentos de Credenciamento serdo retidos pela Pregoeira e Equipe de Apoio e
juntados ao processo licitatorio.

9.4 - Entende-se por documentos de Credenciamento os seguintes, relacionados abaixo:

a) Ato Constitutivo (Contrato Social) copia (simples ou autenticada, em sendo simples,
favor trazer a Original para a devida autencidade);

b) Cépia da carteira de identidade de todos os sécios (simples ou autenticada, em sendo
simples, favor trazer a Original para a devida autencidade);

c) Cépia da carteira de identidade do procurador (se for o caso) - (simples ou autenticada,
em sendo simples, favor trazer a Original para a devida autencidade);

d) Copia do instrumento procuratério ou Carta de Credenciamento (Anexo Ill) com poderes
expressos para o seu representante formular ofertas e lances de precos na sessédo, manifestarem
a intencdo de recorrer e de desistir dos recursos, bem como praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame (se for o caso de procurador e/ou representante da empresa);
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9.4.1- As sociedades anbnimas deverdo apresentar cépia da ata da assembléia geral ou da
reunido do conselho de administracdo atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais administradores,
gue devera evidenciar o devido registro na junta comercial pertinente ou a publicacdo prevista na
Lei 6.404/76 e suas alteraces.

9.4.2 - As licitantes poderdo apresentar mais de um representante ou procurador, ressalvada
ao pregoeiro a faculdade de limitar esse nidmero a um, se considerar indispensavel ao bom
andamento das sessdes publicas.

9.4.3 - E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado representar
mais de um licitante, sob pena de afastamento do procedimento licitatério das licitantes envolvidas.

9.4.4 - Seréo aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que ndo estejam
munidos dos documentos de credenciamento. A auséncia desta documentacdo implicara a
impossibilidade da formulagdo de lances apés a classificagéo preliminar, bem como a perda do
direito de manifestar intencdo de recorrer das decisbes do pregoeiro, ficando o representante da
licitante impedido de se manifestar durante os trabalhos.

9.4.5 Estes documentos por sua vez, serdo examinados pela Pregoeira e Equipe de Apoio,
antes da abertura dos envelopes referentes a proposta de precos.

9..4.6 - Os documentos apresentados para 0 credenciamento deverdo estar em plena
validade e poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de cépia autenticada por
cartorio competente ou por servidor da Administracdo ou publicagdo em 6rgao da imprensa oficial.

9.4.7- As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e MEI, para utilizarem as
prerrogativas estabelecidas na Lei Complementar n°® 123/2006 alterada pela Lei Complementar
n°147/2014, deverdo apresentar, declaracdo na conformidade do ANEXO X de que ostentam essa
condicdo e de que nao se enquadram em nenhum dos casos enumerados no Paragrafo 4° do Art.
3° da referida Lei.

10. - APRESENTACAO DAS PROPOSTAS DE PRECO E DA DOCUMENTACAO

10.1. Declarados encerrados os procedimentos de credenciamento, ndo serdo mais
admitidos novos proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes de proposta de
preco e de documentacgdo o pregoeiro procedera a abertura das propostas comerciais, verificando,
preliminarmente, a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatoério e seus anexos, com a consequente divulgacdo dos precos ofertados pelas licitantes
classificadas.

10.2. Os documentos de Habilitacdo e as propostas exigidos no presente Edital seréo
apresentados em 02 (dois) envelopes indevassaveis, lacrados e rubricados no fecho, constando
obrigatoriamente da parte externa de cada um, as seguintes indica¢des:
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(a) - ENVELOPE “A” - PROPOSTA DE PRECOS - 1 (uma) via;
"PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA”
PREGAO PRESENCIAL N° 056/2022
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA EMPRESA PROPONENTE

(b) - ENVELOPE “B” - DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO - 1 (uma) via
"PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA’
PREGAO PRESENCIAL N° 056/2022
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA EMPRESA PROPONENTE

10.3 Os documentos dos envelopes “A” - PROPOSTA DE PRECOS e “B”
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO serdo apresentados na forma estabelecida nos itens
abaixo:

10.3.1. As propostas de precos devem, obrigatoriamente, preencher os seguintes requisitos e
atender aos padrbes abaixo estabelecidos:

10.3.2. Datilografadas ou digitadas, em 01 (uma) via, sem rasuras, emendas, entrelinhas ou
ressalvas, com no maximo duas casas decimais e entregues no local, dia e hora Pré-
estabelecidos no Edital, contendo a identificagdo da empresa, endereco, telefone, CNPJ,
rubricadas, assinadas e numeradas todas as folhas, por pessoa legalmente habilitada no
contrato social, sobre o carimbo com o nome, identidade ou CPF, bem como, o nimero do
Pregdo Presencial e do Processo Administrativo, devendo indicar expressamente a marca
ofertada.

10.3.3 - Valor unitario e valor total, em algarismo, apurado a data de sua apresentagdo, sem
inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previséo inflacionaria. Nos valores ja deverdo estar
incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes, tributos de
qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas relacionadas com o fornecimento do
objeto da presente licitagéo.

10.3.4 - Juntamente com a proposta de precos, e no mesmo envelope a empresa devera trazer um
Pen Drive com a proposta eletrbnica preenchida, (arquivo digital fornecido pela Secretaria
Municipal de Compras e Suprimentos) para posterior langcamento no sistema, quando n&o for valor
GLOBAL, sendo valor GLOBAL n&o necessita. A NAO apresentacdo do mesmo NAO é passivel de
INABILITACAO da empresa.

10.3.5 - O referido Formulario citado acima devera ser solicitado através do e-malil,
cpl@mangaratiba.rj.gov.br, e na solicitagcdo devera conter todos os dados da referida empresa, e
também poderd ser retirado o formulario na SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E
SUPRIMENTOS, localizado na Avenida Vereador Célio Lopes, n° 27, Centro — Mangaratiba — RJ.

10.3.6 - As especificacdes constantes de cada item da aquisicéo;
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10.3.7. Prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados
a partir da data de entrega das propostas e excluidos 0s prazos recursais previstos na legislacéo
em vigor;

10.3.8 Conter o niumero a razao social, nimero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ, Inscricdo Estadual, Inscricdo Municipal, Endereco, Telefone, Fax, E-mail, Banco em que
possui conta corrente com seu respectivo nimero e agéncia,

10.3.9 Conter o nome do representante legal, nacionalidade, profissdo, estado civil, nUmero da
carteira de identidade, 6rgdo expedidor, data de emissdo e numero do Cadastro de Pessoa
Fisica — CPF;

10.3.10 A entrega dos envelopes contendo a proposta de pre¢os e a respectiva documentagao
significara expressa aceitagéo, pelas licitantes de todas as disposi¢cdes deste edital e a auséncia
de quaisquer informacdes acarretard na inabilitacdo do licitante, devendo declarar
expressamente em documento apartado ao da proposta, que atende todas as exigéncias
minimas, de prazos de entrega e quantidades estipuladas previamente no edital.

10.3.11 Caso venha a verificar-se qualquer divergéncia nas informacdes constantes da proposta
de precos, pertinentes a valores expressos em algarismos e por extenso prevalecerd, para todos
os efeitos, o registro efetuado por extenso.

10.3.12 A Pregoeira podera solicitar as licitantes o envio de folders, prospectos, catadlogos
ilustrativos originais dos fabricantes, manuais técnicos ou coépias fotostaticas legiveis desses
documentos, o0s quais deverdo estar preferencialmente em lingua portuguesa e conter
especificagbes claras e detalhadas dos produtos ofertados, a fim de verificar se atendem ao
TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | deste edital.

10.4 A formalizacado de precos da Proposta Precos englobara todas as despesas relativas ao
objeto do instrumento, bem como 0s respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneracoes,
despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta
Licitagdo. Nenhuma reivindicacdo adicional de pagamento ou reajustamento de pregcos sera
considerada.

10.5 Os documentos exigidos no ENVELOPE “B” - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO devera
ser apresentada no original ou em cépia reprogréafica autenticada, na forma do artigo 32, e seus
paragrafos, da Lei Federal n.° 8.666/93, e rubricados pelo representante legal do licitante.

10.6 A Pregoeira podera pedir, a qualquer tempo, a exibigdo do original dos documentos.
10.7 O ENVELOPE “B” contera os documentos especificados no item 13.

10.8 Todos os documentos de habilitacdo apresentados pelas licitantes deverdo estar rubricados
por seu representante legal ou preposto e numerados em seqiiéncia crescente e também devera
constar indice relacionando os documentos e suas respectivas paginas. Esta condicdo visa a
agilizar os procedimentos de conferéncia da documentacao, cujo desatendimento ndo acarretara a
inabilitagéo da licitante.
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10.9 No caso excepcional de a sessdo do pregdo vir a serem suspensas antes de cumpridas
todas as suas fases, os envelopes ainda ndo abertos, devidamente rubricados em local proéprio,
ficardo sob a guarda do pregoeiro e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos
participantes, na sessdo marcada para o prosseguimento dos trabalhos.

11. - DA PROPOSTA COMERCIAL

11.1 O envelope “A”, com o titulo “PROPOSTA COMERCIAL”, devera conter:

11.1.1. — A Proposta Comercial da licitante, em 01 (uma) via, no impresso padronizado
fornecido pela SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS (ANEXO II) ou em
documento semelhante elaborado pela licitante, devidamente preenchidas, assinadas pelo
representante legal da empresa licitante ou por seu preposto legalmente estabelecido, e
carimbadas de acordo com as instrucbes contidas no préprio formulario devendo indicar
expressamente a marca ofertada;

11.1.2. - Juntamente com a proposta de precos, e no mesmo envelope a empresa devera
trazer um Pen Drive com a proposta eletrbnica preenchida, (arquivo digital fornecido pela
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS) para posterior lancamento no
sistema.

11.1.3. - O referido Formulario citado acima devera ser solicitado através do e-mail,
cpl@mangaratiba.rj.gov.br, e na solicitagdo devera conter todos os dados da referida empresa, e
também podera ser retirado o formulario na SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E
SUPRIMENTOS, localizado na Avenida Vereador Célio Lopes, n° 27, Centro — Mangaratiba — RJ.

11.2 O prazo de validade da Proposta Comercial sera de 60 (sessenta) dias, contados da
data de sua entrega a Pregoeira; se por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer
dentro do periodo de validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse
do Municipio de Mangaratiba, esta podera solicitar a prorrogacéo da validade da proposta por
igual prazo.

11.3 Os pregos serdo apresentados em algarismos e/ou por extenso e cotados em moeda
nacional e englobaréo todas as despesas relativas ao objeto contratado, bem como os respectivos
custos diretos e indiretos, tributos, remuneragfes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer
outras necessarias ao cumprimento do objeto desta Licitagdo. Nenhuma reivindicagdo adicional de
pagamento ou reajustamento de precos sera considerada, ressalvada a possibilidade de ser
mantido o reequilibrio econémico-financeiro do instrumento.

11.4 As Propostas Comerciais, que atenderem aos requisitos deste Edital, serdo verificadas
pela Pregoeira e equipe de apoio, quanto a erros aritméticos, que, caso necessario, serao
corrigidos da seguinte forma:

11.4.1 Se for constatada discrepancia entre o produto da multiplicacdo do preco unitario pela
guantidade correspondente: prevalecera o pre¢o unitario;

11.4.2 Se for constatada discrepancia entre valores grafados em algarismos e por extenso:
prevalecera o valor por extenso;
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11.4.3 Se for constatado erro de adi¢do, subtracdo, multiplicacdo ou divisdo: o resultado
corrigido sera o considerado;

11.4.4 Caso a licitante ndo aceite as corre¢Bes procedidas, sua Proposta Comercial sera
desclassificada.

11.5. - Conter o nome do representante legal, nacionalidade, profissdo, estado civil,
namero da carteira de identidade, 6rgao expedidor, data de emissdo e numero do Cadastro de
Pessoa Fisica — CPF;

11.6 A entrega dos envelopes contendo a proposta de precos e a respectiva
documentacdo significard expressa aceitacdo, pelas licitantes de todas as disposicdes deste
edital.

11.7 Nao caberao “Desisténcia de Proposta” apds a abertura do envelope, nem retratagdo ou
desisténcia de lances apds o registro pela Pregoeira, sujeitando o licitante as sancdes
administrativas previstas neste edital, salvo por motivo devidamente justificado e aceita pela
Pregoeira.

11.7 Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e MEI:

a) As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e MEI, mais bem classificada,
nos termos do Art. 44 da Lei Complementar n°® 123/2006, alterada pela Lei Complementar n°
147/2014, com precos iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta de melhor preco,
sera convocada para apresentar novo lance no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apés o
encerramento dos lances, sob pena de preclusdo, de acordo com o estabelecido no Paragrafo 3°
do Art. 45 da Lei supra mencionada.

b) N&o ocorrendo a apresentacdo de lance da Microempresa, Empresas de Pequeno
Porte e MEI, serdo convocadas, na ordem classificatoria, as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipétese acima, para o exercicio do mesmo direito.

11.8 Serdo desclassificadas, propostas com valor superior ao limite estabelecido no Anexo |
ou com precos manifestamente inexequiveis.

11.9 Apresentar juntamente com a Proposta de Precos, no Envelope A, a Declaracéo de
Conhecimento do Objeto (Anexo Xlll) e a Declaracdo de Elaboracdo Independente de Proposta
(Anexo Xll);

11.10 No caso da empresa licitante que apresentar sua proposta, participar dos lances, ser
declarada vencedora e for convocada para assinar o instrumento contratual e sem razéo (es)
justificada, ndo quiser assina-lo, esta sera punida na forma da lei, pois veio participar meramente
para atrapalhar o certame e sera enquadrada como litigante de ma fé.

12. - DO PROCESSAMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
12.1 No local, dia e hora previstos neste edital, em sessao publica, deverao comparecer as

licitantes, com a documentacdo mencionada no item 9 e com os envelopes “A” e “B”, apresentados
na forma anteriormente definida;
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12.2 O julgamento do certame serd realizado em uma ou mais sessdes publicas; sempre
com a lavratura da respectiva ATA circunstanciada, assinada pelas licitantes presentes, pelo
Pregoeiro e demais membros da equipe de apoio;

12.3 Apoés a fase de credenciamento das licitantes, na forma do disposto no item 09, a
Pregoeira procedera a abertura das propostas de precos, verificando, preliminarmente, a
conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio e seus

anexos, com a consequente divulgacao dos precos cotados pelas licitantes classificadas;

12.3.1 Para julgamento e classificacdo das propostas sera adotado o critério do MENOR
VALOR UNITARIO, observados os prazos maximos para o fornecimento do material, as
especificacdes técnicas e os pardmetros minimos de desempenho e qualidade definidos neste
edital e em seus anexos;

12.4 Serdo qualificados pela Pregoeira para ingresso na fase de lances o autor da proposta
de menor preco e todos os demais licitantes que tenham apresentado propostas em valores
sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a de menor preco;

12.5 Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condicdes definidas no subitem 12.4, a
Pregoeira proclamara a qualificacéo preliminar das licitantes com as trés melhores propostas, além
da licitante que tiver apresentado 0 menor pre¢o na proposta escrita. Em caso de empate nos
precos, sera efetuado sorteio para que o limite de 4 (quatro) licitantes n&do seja ultrapassado;

12.6 Casos duas ou mais propostas escritas apresentem precos iguais, sera realizado
sorteio, também, para determinacdo da ordem de oferta dos lances;

12.7 A Pregoeira convidara individualmente as licitantes qualificadas, na forma dos itens
12.3 a 12.6, a apresentar os lances verbais, a comecar pelo autor da proposta escrita de maior
preco, seguido dos demais, em ordem decrescente de valor;

12.8 A Pregoeira podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para lances, bem
como o valor ou percentual minimo para redugéo dos lances, mediante prévia comunicagdo aos
licitantes e expressa mencao na Ata da Sessao;

12.9 Somente serdo aceitos lances cujos valores sejam inferiores ao Ultimo apresentado;

12.10 A desisténcia de apresentar lance verbal, quando convocado pela pregoeira,
implicara a exclusédo da licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco
apresentado pela licitante para efeito de ordenagéo das propostas;

12.11 A desisténcia dos lances ja ofertados sujeitara a licitante as penalidades previstas no
item 17 deste edital;

12.12 O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, indagados pela Pregoeira, as
licitantes qualificadas manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances, ou quando
encerrado o prazo estipulado na forma do subitem 12.8;

12.13 Casos ndo se realizem lance verbal sera verificada pela Pregoeira a conformidade
entre a(s) proposta(s) escrita(s) de menor (ES) preco(s) e o valor estimado para a contratagéo,
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ficando vedada a aceitacdo da(s) proposta(s) de valor (ES) unitario(s) superior (ES) ao(s)
estimado(s) no ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA deste edital, no(s) item (ns)
correspondente(s);

12.14 Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, a Pregoeira
examinarq a aceitabilidade da(s) primeira(s) classificada(s), quanto ao objeto e valor (ES),
decidindo motivadamente a respeito, ficando vedada a aceitacdo da(s) proposta(s) de valor (ES)
unitario(s) superior (ES) ao(s) estimado(s) no ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA, deste edital,
no(s) item (ns) correspondente(s);

12.15 A Pregoeira podera negociar diretamente com a(s) licitante(s) vencedora(s) para que
seja(m) obtido(s) melhor (es) preco(s) aceitavel (aceitaveis), devendo esta(s) negociacao (des) se
dar (em) em publico e formalizada(s) em Ata;

12.16 Sendo aceitavel (aceitaveis) a(s) proposta(s) final (finais) classificada(s) em primeiro
lugar, apOs negociacdo com a Pregoeira, serdo (do) abertos(s) o(s) envelope(s) contendo a
documentacdo de habilitagdo da(s) licitante(s) que a(s) tiver (em) formulado, para confirmacéao
das suas condi¢des de habilitagcdo, descrita no item 13 deste edital, assequrado ao ja
cadastrado _no_Certificado de Registro Cadastral — CRC o direito de apresentar a
documentacdo atualizada e regularizada na propria sessdo de apreciacdo e julgamento dos
documentos;

12.17 Verificado o atendimento das exigéncias de habilitacdo fixadas no edital, a Pregoeira
declarara a(s) licitante(s) vencedora(s), adjudicando a ela(s) o objeto do certame, caso henhuma
licitante manifeste a intencdo de recorrer;

12.18 Caso a(s) licitante(s) vencedora(s) desatenda(m) as exigéncias de habilitacdo, a
Pregoeira examinard as ofertas subsequentes, na ordem de classificacéo, verificando, conforme o
caso, a aceitabilidade da proposta ou o atendimento das exigéncias de habilitacdo, até que uma
licitante cumpra as condi¢cbes fixadas neste edital, sendo o objeto do certame, no(s) item(ns)
correspondente(s), a ela adjudicado, quando constatado o desinteresse dos demais licitantes na
interposicao de recursos;

12.19 De a reunido lavrar-se a Ata circunstanciada, em que serdo registradas as
ocorréncias relevantes, e, ao final, seréo assinados pelo pregoeiro e demais membros da equipe
de apoio, bem como pelas licitantes presentes. A recusa da(s) licitante(s) em assinar a Ata, bem
como a existéncia de participante(s) ausente(s) naquele momento, seréa circunstanciada em Ata;

12.20 A Pregoeira mantera em seu poder os envelopes de habilitagdo dos demais licitantes
até a retirada do empenho pela(s) adjudicataria(s), devendo as referidas licitantes retira-los no
prazo maximo de 150 (cento e cinglenta) dias corridos, contados a partir dessa data, sendo que
depois de expirado este prazo, 0s mesmos, juntamente com seus contetdos, seré destruido.

12.21 Nao caberao desisténcia de proposta apds a abertura do envelope, nem retratagdo ou
desisténcia de lances ap0s 0 registro pela pregoeira, sujeitando o licitante as sancdes
administrativas previstas neste edital, salvo por motivo devidamente justificado e aceito pelo
pregoeiro.
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12.22 A licitante vencedora podera ser instada pelo pregoeiro a apresentar amostra do
produto cotado, para verificagdo de sua compatibilidade com a especificacdo do objeto desta
licitacao, no prazo méaximo de 3 (trés) dias Uteis contados a partir da sua notificagao.

12.23 A amostra sera analisada por representante do érgdo requisitante, que emitird laudo
motivado acerca do produto apresentado, podendo, ainda, serem realizados testes em laboratorios
especializados ou quaisquer outros procedimentos necessarios para a adequada verificacdo da
amostra apresentada.

12.24 A proposta da licitante serd desclassificada no caso da amostra ser reprovada,
devendo a mesma ser notificada, para ciéncia do laudo e retirada da amostra respectiva.

12.25 A desclassificacdo da proposta, na forma prevista no subitem anterior, acarretara o
conseqgliente chamamento do segundo colocado, no item correspondente, adotando-se o0s
mesmos procedimentos em relagdo a amostra.

12.26 Nao caberao “Desisténcia de Proposta” apds a abertura do envelope, nem retratacdo
ou desisténcia de lances ap0s o registro pela Pregoeira, sujeitando o licitante as sancdes
administrativas previstas neste edital, salvo por motivo devidamente justificado e aceita pela
Pregoeira.

13. DOCUMENTACAO REFERENTE A HABILITACAO

13.1. O envelope B, contendo a documentagéo relativa a habilitacdo juridica, regularidade fiscal,
qualificacdo técnica e qualificagdo econdmico-financeira devera conter:

13.1.1 — Para comprovacdo da habilitacéo juridica:

a) atos constitutivos, Estatuto ou Contrato Saocial, em vigor, devidamente registrado na
forma da lei;

a.l) Registro comercial no caso de empresa individual;
a.2) Cédula de identidade de todos os socios.

b) No caso de sociedade por acdes e sociedades comerciais, 0s documentos deverdo ser
apresentados acompanhados de documentos de eleicdo de seus administradores;

¢) Registro comercial, no caso de empresa individual, perante a Junta Comercial, da sede
ou domicilio da Licitante;

d) No caso de sociedades civis, inscricdo do ato constitutivo, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

d) Quanto ao contrato social, sera verificada a composi¢do societaria da empresa, com o
objetivo de comprovar que inexistem servidores do municipio no seu quadro de sécios.
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13.1.2 - Regularidade Fiscal /Trabalhista:

13.1.2.3 Para fins de comprovagcdo da regularidade fiscal e trabalhista, deverdo ser
apresentados os seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricAo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, artigo 29, Il da lei 8.666/93;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, por meio da certiddo de tributos e
contribuicbes federais expedidas pela Secretaria da Receita Federal e certiddo da Divida
Ativa da Unido, emitida pela Procuradoria da Fazenda Nacional competente.

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (ICMS), mediante a apresentacdo da
certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de imposto sobre circulacdo e
mercadorias e servicos expedida pela Secretaria de Estado de Financas e certiddo da
Divida Ativa para fins de licitacdo expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou, ainda,
certiddo comprobatoria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de inscricdo
estadual.

d.1l) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, por meio de apresentacdo da
respectiva certiddo negativa de débito (ou positiva com efeito de negativa), ou, se for o
caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de
inscricdo estadual;

d.2) Caso o licitante seja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de
regularidade com a Fazenda Estadual sera feita por meio de apresentacdo da certiddo
negativa ou positiva com efeito negativo de imposto sobre a circulagdo de mercadorias e
servicos expedida pela Secretaria Estadual da Fazenda e certiddo de Divida Ativa para fins
de Licitagdo expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou, se for o caso, certiddo
comprobat6ria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de inscricao estadual.

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeitos de negativa de imposto sobre servico de qualquer
natureza, da sede ou domicilio da licitante.

f) Certificado de Regularidade de Situacdo relativo ao FGTS, demonstrando situagdo
regular quanto ao cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo
Positiva de Débitos Trabalhistas com 0os mesmos efeitos da CNDT e CND.

13.1.2.1 Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e MEI:

a) As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e MEI, para utilizarem as prerrogativas
estabelecidas na Lei Complementar n°.123/2006, 147/2014, deverdo apresentar, declaracdo na
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conformidade do ANEXO X, de que ostentam essa condi¢cdo e de que ndo se enquadram em
nenhum dos casos enumerados no Paragrafo 4° do Art. 3° da referida Lei.

b) A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e MEI deverdo apresentar todos o0s
documentos de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que apresentem alguma restricdo, nos
termos do Art. 43 da Lei Complementar 123/2006, 147/2014.

c) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista exigida
neste Edital, sera assegurado a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte o prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados do momento em que for declarada vencedora, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracdo para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certidao negativa.

d) A falta de regularizagdo da documentagdo no prazo previsto neste Edital implicard a
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no Art. 81 da Lei Federal
n° 8.666/93, sendo facultado a Administracado convocar as licitantes remanescentes para celebrar
a contratacéo, na ordem de classificagéo ou revogar a licitagao.

e) A identificacdo de ME/EPP, para o tratamento diferenciado se dara mediante
DECLARACAO DE ME/EPP.

f) A identificacdo das ME/EPP ou equiparados na sessao publica do pregéo presencial sé devera
ocorrer apés o encerramento dos lances, de modo a impedir a possibilidade de conluio ou
fraude no procedimento.

13.1.3 — PARA COMPROVACAO DE QUALIFICACAO TECNICA:

13.1.3.1 Atestado de comprovacdo de aptiddo, mediante um atestado (no minimo), para
desempenho de atividade compativel com o objeto desta licitacdo, fornecidos por entidades de
direito publico ou privado apresentado em papel timbrado da empresa, em original ou copia
autenticada em cartorio;

13.1.3.2 Apresentar a Documentagé@o Técnica conforme exigida no Termo de Referéncia, Anexo |
do Edital.

13.1.3.3 Quando for exigido qualquer “Documentacao Técnica” neste Edital em qualquer fase , a
Secretaria requisitante devera disponibilizar uma pessoa devidamente qualificada para que seja
feita a Andlise da documentacdo com relatorio devidamente assinado e carimbado pelo
responsavel pela analise e posterior , continuidade ao certame.

13.1.4 — OUTROS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO:

a) Declaracdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal atuando em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos conforme modelo
constante no Anexo VII;
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a.l - Os licitantes poderdo optar por apresentar a certiddo negativa de ilicitos trabalhistas
emitida pela Delegacia Regional do Trabalho ao invés da declaragdo mencionada no item anterior.

a.2 - DeclaragBes de idoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
gue o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o
prazo de 05 (cinco) anos (Anexo V) e podera ser consultado o CADASTRO NACIONAL DE
EMPRESAS INIDONEAS E SUSPENSAS (CEIS) emitido pelo site:
http://www.portaldatransparencia.gov.br/., do Portal da Transparéncia do Governo Federal.

a.4 Declaracdo impressa em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da
licitante, assegurando a inexisténcia de superveniéncia de fato impeditivo da habilitagdo da
empresa licitante para licitar ou contratar com a administragdo conforme modelo constante no
Anexo VI;

13.1.5 - CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL

13.1.5.1 Serédo aceitos o CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC expedidos
pela Comissdo Permanente de Cadastro da SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E
SUPRIMENTOS deste Municipio de Mangaratiba.

13.1.5.2 O CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC, expedido pela Comissao
Permanente de Cadastro da SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS
deste Municipio de Mangaratiba, podera ser apresentado opcionalmente pelas licitantes, em
substituicdo aos documentos ali elencados, conforme Artigo 16 8 1° (primeiro) do Decreto
Municipal n°. 1.184 de 04 de agosto de 2006;

13.1.5.3 Por Certificado de Registro Cadastral, devidamente atualizado, deve-se entender
como aquele que se encontre com todos os documentos em vigor na data estabelecida no
Predmbulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo a Proposta Comercial e os
Documentos das licitantes;

13.1.5.4 O CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL tera validade de 12 (doze)
meses, entretanto, as certiddes vencidas dgveréo ser atualizadas e apresentadas antes ou
no ato do certame, sob pena de INABILITACAO da licitante.

13.1.5.5 As certiddes valerdo nos prazos que lhes sdo proprios; inexistindo esse prazo,
reputar-se-ao vélidas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

13.1.5.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
gue, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

13.1.5.7 Nao serdo aceitos protocolos de pedidos de certiddes ou de outros documentos
exigidos neste Edital.

13.1.5.8 A documentacdo apresentada destina-se exclusivamente a habilitacdo da
interessada na presente licitagdo, ndo implicando em qualquer processo de cadastramento para
futuras licitagoes.
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13.1.6. PARA A COMPROVACAO DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a-) Certiddes Negativas de Faléncia e Concordata e Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial
expedidas pelo(s) distribuidor (es) da sede da licitante ou de seu principal estabelecimento. Se o
licitante ndo for da Comarca de Mangaratiba ou ainda na Comarca da Capital do Estado do Rio de
Janeiro, as certiddes deverdo vir acompanhadas de declaracdo oficial da autoridade judiciaria
competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para
expedir certiddes negativas de faléncias e concordatas.

a.1) As certidBes comprobatodrias do atendimento da letra a, quando emitidas no Municipio
do Rio de Janeiro, serdo as dos 1°, 2° 3° e 4° Oficios do Registro de Distribuicdo e 1° e 2°
Registro de InterdigBes e Tutelas, quando for o caso.

b-) Nao serd causa de inabilitacdo do licitante a anotacdo de distribuicdo de processo de
recuperacdo judicial ou de pedido de homologagdo de recuperacdo extrajudicial, caso seja
comprovado, no momento da entrega da documentagdo exigida no presente item, que o plano
de recuperacao ja foi aprovado ou homologado pelo Juizo competente.

c-) Comprovacao de ser dotada de Patriménio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento)
do valor estimado para a contratacdo. A comprovagdo sera obrigatoriamente feita pelo Ato
Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor e devidamente registrado ou pelo balanco
patrimonial e demonstracfes contédbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, conforme disposto no art. 31, inciso I, da Lei Federal n°. 8.666/93, devidamente
registrado na junta comercial do estado de sua Sede ou domicilio.

d-) Balanco patrimonial e demonstra¢des do resultado do ultimo exercicio da Sede ou domicilio,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, conforme disposto no art. 31, inciso |, da Lei Federal
n°. 8.666/93 e suas alteracdes. A licitante devera apresentar o livro diario, permitindo identificar o
termo de abertura e encerramento do mesmo, com a chancela da junta comercial atestando o
seu registro.

e) Apresentar o indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1 (um). Sera considerado
como Iindice de Liquidez Geral o quociente da soma do Ativo Circulante com o Realizavel em
longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o Exigivel em Longo Prazo.

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL EM LONGO PRAZO
I —— - -
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL EM LONGO PRAZO

ILG é o indice de liquidez geral; AC é o ativo circulante; PC é o passivo circulante; RLP é o

realizavel em longo prazo; ELP é exigivel em longo prazo e AT € o ativo total.

13.1.6.1 Entenda-se por “apresentados na forma da Lei”
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a) As demonstracbes Contdbeis devem estar com Termo de Abertura e de
Encerramento devidamente registrados ou arquivados na Junta Comercial do Estado, ou Cartério
pertinente, com as respectivas folhas numeradas, ou seja, copia fiel do Livro Diério, autenticado;

b) As empresas constituidas na forma de Sociedade Andnima poderdo apresentar
cbpia autenticada da publicacdo no Diario Oficial da Unido, do Estado, ou Distrito Federal,
conforme o lugar em que esteja situada a empresa, ou em jornal de grande circulacéo;

C) As Demonstracfes Contabeis devem ser referentes a um exercicio completo, exceto
0 Balanco de Abertura que serd apresentado por empresa constituida no exercicio em curso;
d) Até 30 de abril serdo aceitas Demonstracdes Contabeis do penultimo exercicio

encerrado. Apds essa data, € obrigatoria a apresentacdo das Demonstragfes do ultimo exercicio
encerrado;

e) A apresentagcdo das Demonstracfes Contdbeis € obrigatéria para a analise
econdmico-financeira de todas as empresas, independentemente do porte, classificacdo ou
enquadramento para fins tributarios.

f) As empresas que enviarem seu Balango Patrimonial por Escrituragdo Digital, deverdo
apresentar o SPED, com o Termo de Abertura e Encerramento, até o prazo de trinta de junho as
Demonstracdes Contabeis do pendltimo exercicio encerrado. Apds essa data, é obrigatéria a
apresentagdo das Demonstragfes do ultimo exercicio encerrado.

g) As empresas com tempo de existéncia inferior a 01 (um) ano, deverdo apresentar
declaracdo do Patriménio Inicial, firmada por profissional habilitado ao CRC — RJ.

h) As licitantes enquadradas como MICROEMPRESA/MEI, no caso das licitagbes serem
para o fornecimento de bens para pronta entrega ou para a locagcdo de materiais, estardo
dispensadas da apresentacédo do balanco patrimonial e demonstracfes contdbeis conforme art. 3°
do Decreto Federal 8538/2015.

14. - DOS RECURSOS

14.1 Ao final da sessao e declarada a licitante vencedora pela Pregoeira, qualquer licitante
podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, com registro em Ata da
sintese das suas razbes, desde que munido de carta de credenciamento ou procuracdo com
poderes especificos para tal. As licitantes poderdo interpor recurso razdes no prazo de 3 (trés)
dias uteis, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razées por
igual prazo, que comecgara a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos;

14.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitagédo pela pregoeira ao vencedor;

14.3 O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

14.4 Os recursos (razbes) e as contrarrazdes interpostos pelas licitantes deverdo em
original em 02 (DUAS) vias, diretamente na SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E
SUPRIMENTOS, na PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA, localizado na Avenida
Vereador Célio Lopes, n° 27, Centro, Mangaratiba-RJ, na Comissdo Permanente de Licitacdo —
CPL, no horario de 10:00 as 16:00 horas, diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados .
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14.4.1 Os Recursos serdo recebidos por quaisquer funcionarios da SECRETARIA
MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS, ao qual deverd fazer constar hora, data, e
assinatura do funcionério e do impugnante, em todas as vias.

14.5 Os recursos e as contrarrazdes serdo dirigidos a SECRETARIA MUNICIPAL DE
COMPRAS E SUPRIMENTOS que encaminhara a Pregoeira, que no prazo de 01 (um) dia util,
decidira pelo recebimento de forma fundamentada;

14.6 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a Pregoeira
adjudicara o objeto e encaminhard o procedimento a autoridade superior para homologacéo,
conforme Decreto Municipal 4595/2021.

14.7 Quando se tratar de “PARTE TECNICA” a Pregoeira, dever4 encaminhar o (0s)
RECURSO(0S) IMPETRADO , ao Setor Solicitante, para que seja respondido o0s
esclarecimentos, apoés, este deverd ser encaminhado a CPL para que a Pregoeira dé ciéncia a
resposta do RECURSO (0OS) a (as) empresa(s) solicitante (s) e posterior continuidade ao certame.

15. - CONDICOES DE PAGAMENTO

15.1. — A(s) licitante(s) que vier (em) a ser contratada(s), devera (do) apresentar a
documentacao para a cobranca respectiva através da Administracdo Publica, até o 5° (quinto) dia
atil posterior a data final do periodo de adimplemento da obrigacao;

15.2. — Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a PREVI
MANGARATIBA e enderegados a Avenida Vereador Célio Lopes, n° 27, Centro, Mangaratiba-RJ,
na Comissao Permanente de Licitagdo — CPL, no horéario de 08:00 as 16:00 horas, diariamente,
exceto aos sabados, domingos e feriados ;

15.3. — O pagamento serd efetuado pelo Municipio de Mangaratiba/PREVI
MANGARATIBA, a(s) licitante(s) contratada(s) no 30° (trigésimo) dia corrido a contar da data final
do periodo de adimplemento da obrigacdo, uma vez obedecidas as formalidades legais e
contratuais previstas, em especial a referente ao item 18, exclusivamente mediante crédito em
conta-corrente da(s) contratada(s);

15.4. — Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra
de culpa da PREVI MANGARATIBA, pagara a titulo de mora 1% (um por cento) a0 més,
calculado sobre o valor devido, levando-se em consideracdo os dias em atraso;

15.4.1. — O pagamento da multa e da compensagéao financeira a que se refere o subitem
15.4, sera efetivado mediante autorizacdo expressa da Secretaria Municipal de Fazenda, em
processo préprio, que se iniciard com o requerimento da(s) licitante(s) contratada(s);

15.5. — Na hip6tese do documento de cobranca emitida apresentar erros, fica suspenso o
prazo para 0 respectivo pagamento, descrito no subitem 15.3, prosseguindo-se a contagem
somente apds a apresentacdo da nova fatura isenta de erros.

16. - REAJUSTAMENTO
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16.1. — Os prec¢os que vierem a ser pactuados, por decorréncia desta Licitacdo, seréo fixos
e irreajustaveis pelo periodo de um ano, caso seja necessario, podera ser alterado se for
justificado de acordo com o Art. 65 da Lei 8666/93;

16.2. — Apo6s decorrido o prazo de 12 (doze) meses, 0 objeto das contratacdes podera ser
reajustado pelo indice conforme Contrato.

17. - SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. - No caso de descumprimento, no todo ou em parte, das condi¢cbes deste Edital, a
PREVI MANGARATIBA, sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da
lei civil, aplicar4 a contratada, conforme o caso, as penalidades previstas nos art. 86, 87 e 88 da
Lei Federal n° 8.666/93, bem como, no que couberem, as disposi¢des contidas na Lei Federal n®
10.520/02, no Decreto Municipal n° 1184/06 e, as constantes no termo de referéncia. Nos casos
omissos serdo aplicadas as seguintes sangoes:

18.2 O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado as seguintes
penalidades:

18.2.1 Adverténcia por escrito;

18.2.2 Multa de mora de 1% (um por cento) sobre o valor do contrato por dia de atraso, até o
limite de 30 (trinta) dias, ap0s o qual sera caracterizada a inexecuc¢ao total do contrato;

18.2.3 Multa compensatdria de 20% (vinte) por cento sobre o valor do contrato;

18.2.4 Suspenséao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
Administracdo, por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos;

18.3 A inexecucéo total ou parcial do contrato sujeitard o contratado as seguintes penalidades:

18.3.1 Adverténcia por escrito;
18.3.2 Em caso de inexecuc¢do parcial, multa compensatoria de 1% ( hum) por cento sobre o
valor do contrato por ocorréncia, até o limite de 20% por cento;

18.3.2 Em caso de inexecucao total, multa compensatéria de 2% (dois) por cento sobre o
valor do contrato;

18.3.3 Suspensédo temporéaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com
Administracdo, por prazo néo superior a 05 (cinco) anos;

18.4 Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacédo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com o Municipio e, sera descredenciado no junto a
Comissao Permanente de Licitacao, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo da
aplicacdo de multa em percentual equivalente a multa prevista para inexecucao total do
contrato e das demais cominagoes legais.
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18.5 As sancdes de suspensao temporaria de participacdo em licitagcdo e impedimento
de contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
poderdao também ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que:

18.6.1 Tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

18.6.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

18.6.3 Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

18.6.4 As penalidades serdo aplicadas apds regular processo administrativo, em que seja
assegurado ao licitante o contraditorio e a ampla defesa, com 0s meios e recursos que lhes séo
inerentes.

18.7 A multa serd descontada da garantia do contrato e de pagamentos eventualmente
devidos pela Administragéo.

18.8 A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracéo Publica € de competéncia exclusiva da SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS
E SUPRIMENTOS.

18.9 As demais sangfes sdo de competéncia exclusiva do Prefeito Municipal de
Mangaratiba.

19. — DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

19.1. Uma vez homologado o resultado da licitagdo pelo Secretario Municipal Pertinente,
sera o licitante vencedor convocado, com uma antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas,
para assinatura do contrato.

19.2. Deixando o adjudicatario de assinar o contrato no prazo fixado pelo setor competente,
podera o Pregoeiro, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des administrativas ao faltoso, examinar e
negociar as ofertas subsequentes, bem como a qualificagdo dos licitantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.

19.3. Poder& o ordenador de despesas, a seu critério, encaminhar a declara¢éo apresentada
pelo licitante vencedor a Delegacia Regional do Trabalho, érgdo responsavel pela fiscalizacdo e
cumprimento da legislacao relativa ao trabalho das pessoas portadoras de deficiéncia.

19.4. Na hip6tese de nado atendimento do dispositivo no item anterior, podera a
Administracdo contratante proceder a convocacdo dos demais licitantes, observada a ordem de
classificagdo, sem prejuizo da aplicacdo da penalidade a que se refere o art. 81 da Lei n.°
8.666/93.

20. - DA REVOGACAO DO PROCEDIMENTO
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20.1. A Administracdo podera revogar a licitacdo por razbes de interesse publico decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta.

20.2. A revogacdo sera precedida de procedimento administrativo, assegurado o
contraditério e a ampla defesa, e formalizada mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

21. — DA ANULACAO DO PROCEDIMENTO

21.1. A administracdo, de oficio ou por provocacdo de terceiros, devera anular o
procedimento quando eivado de vicio insanavel.

21.2. A anulagédo serd precedida de procedimento administrativo, assegurado o contraditorio
e a ampla defesa, e formalizada mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

21.3. A nulidade do procedimento de licitagdo ndo gera obrigacdo de indenizar pela
Administracao.

21.4. A declaracéo de nulidade de algum ato do procedimento somente resultara na nulidade
dos atos que diretamente dependam, ou seja, consequiéncia do ato anulado.

21.5. Quando da declaracdo de nulidade de algum ato do procedimento, a autoridade
competente indicard expressamente 0s atos a que ela se estende.

21.6. A nulidade do contrato administrativo opera efeitos retroativamente, impedindo os
efeitos juridicos que o contrato, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os ja
produzidos.

21.7. A nulidade do contrato ndo exonera a Administracdo do dever de indenizar o
contratado pelo que este houver executado até a data em que ela for declarada e por outros
prejuizos regularmente comprovados, contanto que ndo lhe seja imputavel, promovendo-se a
responsabilidade de quem lhe deu causa.

21.8. Nenhum ato sera declarado nulo se do defeito ndo resultar prejuizo ao interesse
publico ou aos demais interessados.

22. - CONSIDERACOES DE CARATER GERAL

22.1. - Todas as informag6es e esclarecimentos necessarios sobre o Edital serdo prestadas
pela Comissdo Permanente de Licitacdes, até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada neste
Edital para recebimento das propostas, na Avenida Vereador Célio Lopes, n° 27, Centro,
Mangaratiba-RJ, no horéario de 08:00 as 16:00 horas, diariamente, exceto aos sdbados, domingos
e feriados;

22.2. - As impugnacoes interpostas deverdo ser entregues em original em 02 (DUAS) vias,
diretamente na SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS, na PREFEITURA
MUNICIPAL DE MANGARATIBA, localizado na Avenida Vereador Célio Lopes, n° 27, Centro,
Mangaratiba-RJ, na Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL, no horario de 08:00 as 16:00
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horas, diariamente, exceto aos sdbados, domingos e feriados e serdo dirigidos a Pregoeira, até
dois dias Uteis anteriores a data fixada neste Edital para recebimento das propostas;

22.2.1. — As impugnaclBes poderdo ser recebidas por quaisquer funcionarios da
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS, ao qual devera fazer constar hora,
data, e assinatura do funcionario e do impugnante, em todas as vias.

22.2.2- Ap6s o recebimento, o mesmo devera ser encaminhado a SECRETARIA
MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS, que devera proceder a abertura de Processo
Administrativo.

22.2.3- Cabera a SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS responder
as impugnacdes deduzidas pelos potenciais licitantes antes da realizagdo da sessdo, com
encaminhamento de cépia da resposta para todos os interessados;

22.2.4- A NAO APRESENTACAO DE IMPUGNAQAQ NO PRAZO PREVISTO,
IMPORTARA EM PLENA E TOTAL ACEITACAO, DAS CONDICOES E REGRAS PREVISTAS
NESTE EDITAL,;

22.3. - As retificagbes do edital, por iniciativa oficial ou provocada por eventuais
impugnac0des, obrigardo a todos as licitantes, sendo comunicada aos adquirentes do edital, via tele
fax, telegrama, entrega pessoal ou e-mail, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
quando, inquestionavelmente, a modificacdo néo alterar a formulagéo das propostas;

22.4. - Os documentos, exigidos para esta Licitagdo, poderéo ser apresentados em original,
por qualquer processo de coépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracdo ou publicagdo em 6rgao da Imprensa Oficial. Os que forem de emisséo da propria
proponente deverdo ser datilografados ou impressos em papel timbrado da licitante, registrar o
namero desta Licitacdo, estar datados e assinados por seu representante legal ou preposto
legalmente estabelecido. A exibicdo do documento original a pregoeira dispensa a autenticacao
em cartorio;

22.5.- Durante as sessfes da Licitagcdo, somente poderdo se manifestar a Pregoeira e
demais membros da equipe de apoio e 01 (um) representante legal ou credenciado de cada
licitante/empresa. Os demais presentes ao certame sé poderdo fazé-lo com a permissdo da
Pregoeira;

22.6 Ao final da sessdo e declarada a licitante vencedora pela Pregoeira, qualquer
Licitante Credenciado poderd manifestar a intencdo de interpor Recurso e devera fazé-lo de
préprio punho e os motivos deverdo ser explicados no mesmo, com registro em Ata da sintese das
suas razbes, desde que munido de carta de credenciamento ou procuragdo com poderes
especificos para tal. As licitantes poder&o interpor recurso razées no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razées por igual prazo,
gue comecara a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos;

22.7. - E facultada a pregoeira ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo,
inclusive para verificar a compatibilidade das especificagbes do objeto ofertado diante dos
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requisitos previstos neste edital e seus anexos, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informac&o que deveria constar originariamente da proposta ou na documentacdo de habilitagéo;

22.8. - No julgamento das propostas e da habilitacdo, a pregoeira podera sanar erros ou
falhas que n&o alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade
e eficacia para fins de habilitacéo e classificacao;

22.9 - Ocorrendo a revogacao ou anulacao do certame, a decisao seré publicada da mesma
forma que se deu o Aviso do presente Pregao.

22.9.1. - O objeto da presente licitacdo poderéa sofrer acréscimos ou supressoées, conforme
previsto no art. 65, da Lei n°. 8.666/93.

22.9.2. - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-& o do vencimento.

22.10. - Os casos omissos serédo resolvidos pelo pregoeiro, com auxilio da equipe de apoio.

22.11. - Quando se tratar de “PARTE TECNICA” a Pregoeira, devera encaminhar a
IMPUGNACAO AO EDITAL para que o Setor Solicitante, para que seja respondido tais
esclarecimentos, apds, este devera ser encaminhado a CPL para que a Pregoeira dé continuidade
e ciéncia a resposta da impugncao a (s) empresa(s) solicitante (s).

22.12 - “TODOS” os processos da Prefeitura Municipal de Mangaratiba séo LANCADOS
NO SIGFIS, conforme Deliberagéo 312/20 e de acordo com o Decreto Municipal 4595/2021 art. 13
inciso 2°.

22.13 — O Edital observou todas as prescri¢cdes legais, mormente aquelas dispostas na Lei
8.666/93 e 10.520/02, assim, ndo ha que se falar em desrespeito aos mandamentos legais e ao
interesse publico.

22.14 - As “Cotacoes de Precos” que originaram os valores do Anexo | do presente Edital,
foram elaboradas pela “Superintendéncia de Compras” e sao de total responsabilidade da mesma,
conforme Art. 6° do Decreto Municipal n°® 4595/2021.

22.15 - As Contratag@es oriunda deste certame deverdo atender as especificacfes contidas
no Termo de Referencia, sendo de Integral responsabilidade da Secretaria requisitante bem
como a sua fiscalizagdo e Documentagdo Técnica. No que diz respeito as informacdes
Técnicas, uso, quantidade, qualidade e implantagéo/instalacdo quando for o caso, bem como
quaisquer outras caracteristicas que sejam indispensaveis, ao bom desempenho do objeto a ser
licitado. De acordo com o art. 55 inciso Xlll da Lei 8666/93 a obrigacdo do contratado se manter,
durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes por ele assumidas,
todas as condi¢des de HABILITACAO e qualificacio exigidas na Licitago.
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22.16 - As empresas licitantes, que vierem a litigar de ma fé, ou seja, atuar de modo a
prejudicar a outra, sem razfes aparentes, despidas de fundamentos reais, l6gicos e com a
intencdo pura e simples de causar um dano, e demais definicbes conforme Art 80 da Lei
13105/2015- Cédigo de Processo Civil, esta serd punida conforme Art 81 da Lei 13105/2015-
Cddigo de Processo Civil e demais que forem cabiveis.

23. - ANEXOS QUE INTEGRAM ESTE EDITAL
Integram o presente Edital os seguintes anexos:

a) Anexo | — Termo de Referéncia e Pesquisa de Mercado;

b) Anexo Il — Modelo de Proposta;

c) Anexo Il — Modelo de Carta de Credenciamento;

d) Anexo IV — Modelo de Decl. de Atendimento aos Requisitos de Habilitag&o;

e) Anexo V — Modelo de Declaracdo de Idoneidade;

f) Anexo VI — Declaracdo de Fatos Superveniéncia e Demais Informagdes;

g) Anexo VII — Mod. de Decl. de Cumprimento do Inc. XXXIII do art. 7° da CF/88;

h) Anexo VIII — Modelo de Decl. de Recebimento e/ou Acesso & Documentacao;

i) Anexo IX — Modelo de Autorizacdo de Fornecimento ;

j) Anexo X — Modelo de Declaragédo de Microempresa e Empresa e Pequeno Porte;

[) Anexo XI — Minuta de Contrato;

m) Anexo Xl - Modelo de Declarag&o de Elaborag&o Independente de proposta;

n) Anexo Xl - Modelo Declaracdo de condi¢cdes de execucao de servigco/ conhecimento do
objeto;

0) Anexo XIV -Modelo de Atestado de Capacidade Técnica.

MANGARATIBA, em 30 de NOVEMBRO de 2022.

Secretario Municipal de Compras e Suprimentos
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ANEXO | DO EDITAL — TERMO DE REFERENCIA

APRESENTACAO

IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO

Nome: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE MANGARATIBA
Nome fantasia: PREVI MANGARATIBA

CNPJ: 36.62230/0001-22

Caracteristica do Orgdo: AUTARQUIA MUNICIPAL

OBJETIVO

81 — Locacdo de licenca de uso de software acompanhado de conversdo e migracdo, implantacéo,
manutencdo e suporte e treinamentos nas seguintes areas: Administrativa, Financeira, Orcamentaria, Recursos
Humanos, Folha de Pagamento e Portal de Transparéncia do Previ Mangaratiba, incluidos os servigos de
instalacdo, implementagcdo, manutencdo, monitoramento e suporte técnico, com a finalidade de proporcionar
gerenciamento, performance, confiabilidade e continuidade e seguranga no acesso e utilizacao das aplicagdes
para 0s seus usuarios, visando atender as necessidades do Previ Mangaratiba.

82 — A-contratacdo de empresa especializada em Tecnologia da Informag&o, para a prestacdo de servigo em
sistemas de gerenciamento/governanca, do Regime Préprio de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do
Municipio de Mangaratiba, nos termos do Inciso | do art. 1°, da Lei n® 9.717/98, da Lei complementar n° 101,
nos termos do art. 4°, § 2°, Inciso IV, alinea “a”, e da Lei 8666/93, art. 7° inciso I, visando o funcionamento
do Regime Proprio de Previdéncia Social.

§3 — A empresa disponibilizar4 o sistema de acompanhamento de conversdo e migragdo, implantacéo,
manutencdo, suporte e treinamento nas seguintes dareas: Administrativa, Patriménio, Financeira,
Orgamentaria, Contabilidade, Recursos Humanos, Folha de Pagamento, Protocolo, Portal da Transparéncia e
Contracheque Online.

84 — Pelo presente instrumento, a empresa vencedora da licitacdo, apds contratada, prestara servicos
técnicos especializados de Consultoria em Contabilidade para RPPS.

§5 — A contratada devera atender, por completo, o servico de Consultoria Contabil, observando as
legislagBes pertinentes e suas alteragdes, visando a eficiéncia da Gestdo Contabil do Instituto de Previdéncia
dos Servidores de Mangaratiba.

86 — A contratada deverd realizar, ao menos, duas visitas mensais ao Instituto de Previdéncia dos
Servidores publicos de Mangaratiba, conforme agendamento prévio e auxiliara o setor de contabilidade, no
que for solicitado.

JUSTIFICATIVA

§ 1 - Nao ha davidas que a Administragdo Publica foi concebida para organizar e administrar 0s recursos
publicos no intuito de gerar o maior nimero de beneficios a coletividade, de modo a assegurar a satisfacdo
das necessidades essenciais coletivas, tais como a seguranca, saude, educacdo, cultura, lazer e 0 bem-estar.
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Seu objetivo principal é o interesse publico, a administracdo da coisa pUblica. Deste modo, os gestores
publicos devem ser capazes de prover-se dos melhores e mais modernos mecanismos e controles para auxilio
no processo de tomada de decisdo.

§2— Tendo em vista a atual conjuntura econémica e politica mundial, bem como o acirramento na
fiscalizacdo e controle do orcamento publico através da Lei de Responsabilidade Fiscal, bem como as crises e
a dificuldade de fiscalizagdo intensiva junto aos contribuintes, o que acaba por onerar os cofres publicos e
como consequéncia afeta a qualidade dos servicos ofertados a populacdo, principalmente aqueles
considerados essenciais, tais como saude, educacgdo, habitacdo e saneamento basico, objetivando justamente
adequar-se a realidade contemporanea.

8 3— A Administracdo deve ser o0 maximo possivel eficiente e eficaz em suas agles, evitando quaisquer
possibilidades de aplicacdo equivocada dos recursos publicos, ou o que seria ainda pior, 0 néo
reconhecimento de receitas que lhe seriam devidas pelas empresas por obrigagdo (o que inclusive caracteriza-
se como infringéncia legal — Lei de Responsabilidade Fiscal, motivos pelos quais, a busca pela modernizacao
e constante melhoria dos processos deve ser continua e efetiva, até mesmo porgue 0s recursos Sao escassos €
as necessidades sempre crescentes. Destacamos ainda que atualmente o Previ Mangaratiba ndo dispbe de
profissionais em numero suficiente para desenvolver softwares de gestdo, tdo pouco condicBes para que,
sozinhos possam manté-los (tendo em vista a grande demanda dos setores), o que, justifica a necessidade de
contratacdo de uma empresa especializada, especificamente para execucdo destes servicos.

§ 4 — Destacamos ainda que é cada vez mais comum nos diversos meios de comunicac¢do a deflagracdo dos
servicos publicos oferecidos & populacdo, que em sua maioria sdo ineficientes, de ma qualidade ou
insuficientes, atribuindo tal responsabilidade a falta de politicas e mecanismos de governos capazes de
superar as mazelas da sociedade, e, que tal procedimento tem por intuito, sobretudo a melhoria no
atendimento as demandas da populacéo, através da modernizagdo do Previ Mangaratiba em seus setores de
Recursos Humanos, Contabilidade, Almoxarifado, Patrimonio, Contratos, Protocolo e utilizando as mais

modernas ferramentas do mercado.

85— A informatizacdo destes setores tende a agilizar o servico publico municipal, reduzindo custos e
contribuindo para a melhora no atendimento ao cidadédo, tornando o processo decisério mais seguro, eficaz e
eficiente.

8 6 — No contexto atual, ndo hd como se falar em gestdo plblica sem pensar na necessidade de uso da
tecnologia, esta tem demonstrado ser uma tendéncia mundial, tanto na organizagdo da iniciativa privada
guanto daguelas da iniciativa pablica ou de economia mista. Ndo pode o Previ Mangaratiba, ignorar tal
conjuntura, assim, desenvolvemos o referido projeto com base nas atuais necessidades de todo ente
federativo, dos usuérios, das areas informatizadas e com base nas caracteristicas de produtos que encontramos
no mercado, visando sobretudo a melhoria do processo de gestao.

8 7 — Além disso, como é sabido, é dever do gestor publico a garantia da constante melhoria dos servicos que
sdo oferecidos a populacdo, bem como incentivo a modernizacdo da Administracdo, adequando-a a realidade
na qual estd inserida.

8 8 — A Administracdo com a implantacdo dos sistemas pretendidos tem por objetivo o alcance dos seguintes
resultados:
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A) Agilidade na tramitacéo de processos;
B) Maior controle dos processos;

C) Facilidade e agilidade na obtencéo de relatérios para os 6rgdos fiscalizadores e para o processo de
tomada de decisao;

D) Melhor tomada de decisdo (com base em dados mais seguros e precisos);
E) Maior satisfacdo dos municipes com o servico publico;

F) Reducéo de custos;

G) Seguranga das informacdes;

H) Maior controle de todas as “areas-chave” da Administragao;

I) Integracéo entre os diversos setores, evitando o retrabalho e a redigitagdo de informagoes;

PRESCRICOES DIVERSAS

8 1 — Cessao do Direito de Uso: autorizacdo para utilizacdo, por prazo determinado, dos softwares licitados
sobre a forma de locagdo mensal.

8 2 — Conversdo de Dados: migracdo de dados da atual estrutura de Sistema de Gerenciamento de Banco de
Dados para o formato dos novos softwares.

8 3 Implantagdo: instalacdo de banco de dados e dos softwares, licitados, no servidor e clientes e realizacdo
de teste de conexdo e resolucdo de eventuais dificuldades, deixando os softwares em condicbes de
funcionamento pleno adequando relatdrios e logotipos; estruturando permissdes de acessos e habilitacdes dos
usudrios; adequando formulas de calculo para atendimento aos critérios adotados pela entidade,
acompanhamento do uso dos sistemas Licitados pelos técnicos da Contratada, orientacdo de uso dos sistemas,
customizacdo para aderéncia das regras de trabalho dos setores.

§ 4 — Capacitacdo de Usudrios: promocdo de atividades, voltadas a capacitacdo dos funcionarios e/ou
prepostos da entidade, atualmente alocados em cada setor, tornando-os aptos & operacdo das diversas
funcionalidades existentes em cada um dos sistemas.

§ 5 Manutencdo: atualizacdo técnica dos softwares fornecendo as novas versGes que venham a ser
liberadas, quer seja visando melhorias de desempenho, quer seja por alteragdes na legislacdo incidente sobre
0s sistemas, quer seja por acréscimo de rotina, que torne necesséria a sua atualizagdo, complementacdo ou
reprogramagcéo.

§ 6 — Suporte Técnico: atendimento a CONTRATANTE, por meio de visitas, periddicas ou ndo, e/ou através
de algum canal de midia designado como telefone, fax, e-mail, acesso remoto (mediante liberagdo do
administrador da rede a fim de evitar acessos ndo-permitidos ao servidor de dados), bem como a
disponibilidade de atendimento presencial por um técnico residente para este municipio, com a finalidade de
acompanhar o sistema, bem como esclarecer duvidas de operacionalizagdo e eventuais problemas de operagado
do software, a ser prestado em dias Uteis e em horario comercial, de segunda a sexta-feira, das 08h00min as
16h00min.
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PERIODO DE EXECUCAO E PAGAMENTO DO CONTRATO

8 1 - Inicialmente o servigo deverd ser prestado por um periodo de 12 (doze) meses, no entanto, devido as
caracteristicas do servigo, conforme previsto na Lei 8.666/93, hé a possibilidade de que o0 mesmo se estenda
por até 48 (quarenta e oito) meses a contar da data de sua assinatura.

§ 2 - O pagamento serd efetuado em até 30 dias, apds a apresentacdo do protocolo da fatura no setor
competente da Nota Fiscal / Fatura em nome do PREVI Mangaratiba, CNPJ: 36.062.230/0001-22,
devidamente atestada pelo recebedor ou gestor do contrato, juntamente, com a entrega do relatério original de
avaliacdo atuarial.

DA FORMA E LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO

§ 1 O campo de realizacdo dos trabalhos in loco, sera no endereco do Instituto de Previdéncia dos
Servidores de Mangaratiba e a execuc¢do do servigo inicializar-se-a imediatamente ap6s a emissao da
nota de empenho, atendendo assim, as necessidades do plano em atualizar suas futuras evolucgdes e
projecdes. Quando necessario, a complementacao do servico podera ser realizada via remota na sede
da CONTRATADA.

§2 - Os servigos relacionados neste Termo de Referéncia serdo acompanhados, fiscalizados,
atestados e avaliados pela Diretora de Financas do PREVI Mangaratiba e areas diretamente
envolvidas com sua execucdo, conforme previsto na Decreto Municipal n°® 4.215 de 2020 e no art.
67 da Lei n° 8.666/93, devendo os mesmos anotar, em registros proprios, todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do objeto, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas
ou defeitos observados.

REQUISITOS TECNICOS

§ Unico — Requisitos necessario nos quais a empresa CONTRATADA devera comprometer-se.

QUANTO AO PRAZO DA IMPLANTACAO

8 1 - A empresa licitante devera apresentar declaracdo informando o prazo necessario para a realizagdo das
fases de execu¢do contemplando implantacdo, conversdo, testes e capacitacdo, o qual ndo podera ultrapassar
60 (sessenta) dias acompanhada de respectivo cronograma.

8 2 — Aempresa licitante deveréa ter os mddulos de seu sistema, adequado aos requisitos do tribunal de contas
do Estado do Rio de Janeiro.
COMPROVACOES TECNICAS

§ Unico — Quanto maior o grau de especializacio e capacitacdo da empresa, maiores sdo as chances de se
prestar um servico de melhor qualidade para 0 municipio, assim sendo, a empresa licitante devera apresentar
atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito pablico, que comprovem:
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A) Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos atravées de atestado (s) fornecido (s) por pessoa (s) fisica e/ou juridica (s) de
direito publico.

B) Apresentar registro no Instituto Nacional da Propriedade Industrial, comprovando ser legitima
proprietaria ou representante legal dos Sistemas ofertados referente ao objeto através da Certiddo
Federal de Registro ou comprovagdo do direito de comercializagdo e de prestacdo de servicos de
manutencdo do produto proposto por qualquer instrumento juridico valido, junto ao Certificado de
Registro Federal da Desenvolvedora/Proprietaria, para a celebracdo do Contrato, com o propdésito
de se afastar o risco da violagéo a direitos autorais.

DEMONSTRAGCAO DOS SOFTWARES

8 1 - A exigéncia de demonstracdo técnica deste Termo de Referéncia, visa assegurar que a Administragao
contrate servigos que atendam integralmente aos requisitos e recursos solicitados. A demonstragdo técnica
consistira na verificacdo de atendimento aos requisitos funcionais e tecnolégicos.

8 2 — A demonstracdo seré avaliada pela comisséo técnica constituida por profissionais do érgdo requisitante,
nas dependéncias da Contratante, que disponibilizara sala apropriada, com cronograma a ser apresentado a
licitante podendo ser estendido a critério da comissdo considerando a extensdo dos sistemas e areas
envolvidas.

§ 3— A primeira licitante classificada devera comprovar que atende aos requisitos constantes do Termo de
Referéncia, sob pena de desclassificacéo.

§ 4 — A Demonstracdo permitird a averiguacao pratica das funcionalidades e caracteristicas do produto e sua
real compatibilidade com os requisitos de software presentes no produto adquirido ou mesmos profissionais
que deverdo ser alocados no projeto.

85— A data e local de realizagdo da demonstragdo seré no dia da abertura do envelope Proposta Técnica que
sera publicada no Diéario Oficial.

8 6 — Os equipamentos serdo operados por profissionais da empresa licitante que deverdo se apresentar em
data e horario, conforme cronograma definido pela REQUISITANTE e dado conhecimento a todos
participantes, ficando desde j& assegurada a presenca e participacdo das demais que estardo impedidas de se
manifestar durante a apresentacdo, sendo que a auséncia das mesmas ndo implicara na sua ndo realizag&o.

§ 7 — Qualquer interessado poderd acompanhar a realizacdo da Demonstracdo, sendo que durante a prova
somente poderdo se manifestar a equipe da Contratante e a licitante respondente a Prova, 0s demais
interessados poderdo se manifestar por escrito durante a fase de recursos.

88— A comissdo técnica podera, durante a demonstracdo do sistema, intervir com gquestionamentos e
pedidos de esclarecimentos, 0 que a empresa licitante devera, através dos expositores, responder de imediato.

§9 - Os requisitos serdo avaliados sequencialmente obedecendo a ordem de acordo com o ato de
convocagdo e seus respectivos requisitos, na ordem crescente de numeracdo. Nao sera permitida a
apresentacdo do requisito subsequente sem que o anterior seja declarado pela comissdo técnica como
concluido.

§ 10 — Sera concedida uma Unica oportunidade de aplicacdo da Demonstracao.
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8 11 — Seré considerado reprovado nas seguintes condiges:
A) Néao comparecimento para execuc¢ao da prova na data e hora marcada.
B) Apresentacdo dos requisitos funcionais e obtiver aprovacdo igual ou maior que 85%.

§ 12 — Caberd a CONTRATANTE pronunciar-se sobre a conformidade e resultado da demonstracéo técnica
com 0s requisitos exigidos e sera divulgado em ato publico.

8 13— Seré desclassificada a proposta do licitante que tiver amostra rejeitada ou ndo entrega-la no prazo
estabelecido.

8 14 — Em caso de desclassificacdo da proposta vencedora serdo solicitadas as amostras do segundo colocado
e assim sucessivamente obedecida a ordem de classificacdo das licitantes.

EXIGENCIAS TECNICAS A SEREM ATENDIDAS

CARACTERISTICAS GERAIS

Itens Descricéo

Todos os sistemas e respectivos modulos deverdo possuir interface gréfica para tornar a

1 . e . . . . L.
operagdo mais facil e visualmente mais amigavel aos diversos usuarios.

Os sistemas deverdo possuir recurso de help online (ajuda) em todos os programas e
2 |relatérios, possibilitando ao usuario se orientar na operagdo de cada programa dos sistemas,
quando tiver davidas.

Por razbes de seguranga das informacdes, os sistemas terdo obrigatoriamente de fazer o
registro de todos os tipos de movimentagdes ocorridas, de forma a identificar: nome do
3 |usuario que fez a movimentacdo, historico da movimentacdo efetuada, operacdo feita
(inclusdo, alteracdo, exclusdo, impressdo). Todas as informacles deverdo ser acessadas
através de telas de cadastro, consultas e relatdrios.

Possuir Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados (SGBD) padrdo SQL, visando
facilidade de visualizagdo dos dados.

5 | O banco de dados devera ser Gnico e integrado.

Todos os médulos deverdo permitir auditoria de usuario e emissdo e permitir a emissdo de
diversos relatdrios baseados em filtros.

Sistema deve possuir seguranca de acesso caso 0 mesmo nome de usuario tente acessar de
maquinas diferentes.

Os modulos deverdo permitir a geragdo e publicagdo de relatdrios sem que seja alterada
8 |versdo de sistema, exceto aqueles que ja deverdo constam nos sistemas para atender lei

vigente.

9 O banco de dados devera ser obrigatoriamente software livre para que ndo haja custos de
utilizagdo por essa administrag&o.

10 Em todos os modulos a geracdo de relatérios devem possuir recursos para serem salvos, no

minimo nos formatos: TXT, CSV, RTF, ODT, ODS, PDF, XLS, DOC.
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11 | Todos os sistemas devem ser acessados com uma Unica senha por usuario.
O sistema deverd atender a totalidade dos requisitos do Tribunal de Contas do Estado do Rio

12 | de Janeiro que devera ser atestado pelo érgdo regulador do municipio ou mesmo o setor de
contabilidade, departamento pessoal e RH (folha de pagamento).

13 Os backups de todo banco de dados deverdo ser feitos localmente nos servidores do
Instituto, sendo este documentado junto ao contratante a periodicidade dos backups.

14 A empresa contratada deverd fornecer sistema para gestdo de demandas (Tickets) a serem
utilizados pela contratante.

15 Os sistemas ofertados deverdo obrigatoriamente permitir criagdo e uso por usuarios
ilimitados, ndo podendo a contratante ser cobrada por usuarios adicionais.

16 Os sistemas ofertados deverdo obrigatoriamente disponibilizar a criagdo de novos usuarios
por um servidor do Previ Mangaratiba.

17 O sistema devera ser capaz de integrar com a administracdo direta, para fins de consolidacdo
para atender ao Decreto Federal 10.540 (05/11/2020).

OS SISTEMAS CONTRATADOS DEVERAO INTEGRAR-SE

Itens Modulos Integracao
Devera integrar com o sistema de RH e Departamento de Pessoal para
- gerar automaticamente os empenhos das verbas trabalhistas, obrigagdes
Contabilidade . : - . .
1 Plblica e patronais e adiantamentos dlverso_s, informando a_mda 0s descontos
Tesouraria vinculados a estas verbas. Deverd integrar com o sistema de compras
para gerar automaticamente os empenhos solicitados por este sistema e
obtendo informagdes dos contratos nos empenhos.
Orcamento Devera integrar com o sistema de Contabilidade a fim de disponibilizar
2 Pgublico automaticamente as contas de receita e despesa do orgamento para a
execucao e ja trazer a programacao financeira de desembolso mensal.
Recursos Devera integrar com o sistema de contabilidade para inclusdo
3 Humanos e automatica na DIRF dos pagamentos de autbnomos e solicitacdo de
Departamento | empenhos (das verbas trabalhistas, obrigagdes patronais e adiantamentos
Pessoal diversos) para pagamento de folha.
4 Gestdo Devera integrar com sistema de compras para que possa ser langcado no
Patrimonial patrimdnio, mediante fornecimento de material permanente.
Deverd integrar com o sistema de compras efetuando as entradas
5 Almoxarifado | automaticas através das autorizacdes de fornecimentos geradas por este
sistema.
Portal x .
6 orta Ada . Integracdo com todos os madulos.
Transferéncia
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MODULOS DO SISTEMAA IMPLEMENTAR

MODULO — GESTAO DE PESSOAL

Itens Descricéo

1 | Permitir a consulta da memoria de alteracdo de todos os campos cadastrais.

9 Permitir a criacdo de tipos de folha de pagamentos diferenciados, visando a utilizacdo destes
tipos criados nas situagdes que julgar convenientes.
Permitir o cadastro de licenca prémio, processando automaticamente os periodos aquisitivos

3 |do servidor, considerando as faltas e afastamento no periodo aquisitivo para deducéo dos
dias de direito, ou prorrogacdo do periodo.

4 | Permitir o cadastro de Faltas Abonadas, Justificadas, Injustificadas, bem como seu historico.
Controlar limite de faltas por periodo conforme legislacéo vigente.

6 |Permitir o cadastro de Atrasos, bem como seu historico.

7 Permitir o envio do cadastro do funcionério para o arquivo morto, possibilitando a consulta a
qualquer momento bloqueando qualquer tipo de alteracéo.
Possuir rotinas de calculos através de formulas e expressdes, para qualquer vencimento e

8 |desconto, tornando o célculo da folha, totalmente, parametrizado e administrado pelo préprio
usuério do sistema.

9 Permitir a importacdo de valores informados por outras entidades, sem a necessidade de
lancamento individual.

10 Permitir a emissao de relatério com qualquer campo do cadastro de funcionarios e as contas
da folha, com a possibilidade de exportar para planilha eletronica.

1 Geragdo de pedido de empenho sem a necessidade de importacéo de arquivo no sistema de
contabilidade, com os valores patronais e descontos.

12 Permitir, nos casos de readmissdo de funcionarios, o aproveitamento das informacdes
cadastrais anteriormente cadastradas.
Disponibilizar a emissao acima, com op¢des de selecdo de todos os funcionarios, de todos 0s

13 |vinculos e de todas as lotagdes ou, de apenas um dos filtros acima especificados, podendo
esse ser exportado para planilha eletrénica.

14 Permitir a emissdo de relatorio da quantidade de vagas existentes e disponiveis por cargo
com o respectivo percentual.
Permitir criticar a folha para controlar as ocorréncias, como liquido negativo, liquido zerado,

15 |total de vencimentos incorreto, total de descontos incorreto, possibilitando a impresséo geral
ou utilizando filtragem de dados pelos campos do cadastro de funcionarios.
Permitir a emissdo do relatorio da folha de pagamentos, constando todas as contas que o

16 servidor tiver valor, com a possibilidade de agrupamento com os campos do cadastro de
funcionario, opcdo da impressao do cargo, resumo nas quebras dos grupos e resumo geral no
final do relatorio.

17 | Permitir a emissdo de Relatdrio de Controle de Banco de Horas por Funcionario e Periodo.
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Permitir a emissdo de relatério comparativo entre duas competéncias, informando o valor da
diferenca e o percentual que corresponde.

19

Permitir a extracdo de informacOes relativos a folha de pagamento para alimentacdo de
forma automatica do SIOPE.

20

Permitir a emissdo do relatorio da folha de pagamentos, constando todas as contas que o
servidor tiver valor, com a possibilidade de agrupamento com os campos do cadastro de
funcionério, op¢do da impressdo do cargo, resumo nas quebras dos grupos e resumo geral no
final do relatorio.

Os empenhos da folha de pagamento deverdo ser feitos automaticamente, sem necessidade

21 de digitacéo ou troca de arquivos.

99 Lancamento de variaveis para pagamento das folhas: principal, adiantamento, férias,
gratificagdo natalina e rescisdo.

93 Emisséo de relatorio para conferéncia dos langamentos realizados, em ordem cronolodgica de
langamento.
Langamento de eventos/contas fixas para pagamento das folhas: principal, adiantamento,

24 |férias e gratificagdo natalina. O lancamento deve conter competéncia (més/ano) inicial e

final.

25 | Célculo automético da folha, de forma geral e individual.

26 | Calculo das provisfes de pagamentos.

27 |Recalculo automatico do desconto previdenciario aos servidores com duplo vinculo.

28 Dis_porlibilidade da base ,de _ dados atualiz~ada para _célculos de testes, simulagdes, e/ou
projecOes futuras, com acréscimos ou redugdes salariais.

29 | Geracdo do arquivo do CAGED.

30 | Geragdo do arquivo do SEFIP.

31 | Geragdo dos relatorios referentes ao INSS.

32 | Importacdo de arquivos em formato de texto para processamento da folha de pagamento.

33 A_\pl_icagéo do reajuste salarial de forma automaética (valor, percentual, com ou sem
limitag&o).

34 | Relatorio de Resumo Contabil para empenho.

35 Emiss:éo ~de Folha de Pagamento Analitica — geral, por vinculo(s), por emprego(s), por
dotacdo(6es), por departamento(s) etc..

36 Emiss~éo ~de Folha de Pagamento Sintética — geral, por vinculo(s), por emprego(s), por
dotagdo(0es), por departamento(s) etc..

37 | Geragdo e emissdo de holerite (segunda via).

38 | Geragdo e emissdo de holerite e demonstrativos de pagamento por periodo.

39 Cadastro compl_eto dos dados pessqa_is e formulas das pNens()e_s alirpgnticias, com célculo
mensal automatico, bem como, relatorios referentes a pensdes alimenticias.

40 Limitacdo dos proventos dos servidores de forma previamente definida em parametros,

observados o0s aspectos legais da Lei Complementar 101/00 e EC 41/2003.
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Exportacdo de arquivo para transmissdo bancéria do pagamento, gerar arquivos especificos

41 |para pagamento de servidores no formato CNAB240, CNAB200, ou outro formato
determinado pelo Instituto.
Geracdo do arquivo CNIS/RPPS para o sistema SIG-RPPS que possibilita ao usuério realizar
consultas, por meio de relatorios, decorrentes do resultado cruzamento de dados e do
CNIS/RPPS com outras bases de dados. Neste cruzamento, poderdo ser verificados acumulo

42 |indevido de cargos no Regime Geral e Previdéncia Social-RGPS ou em outro RPPS,
descumprimento do teto remuneratério, recebimento de beneficios tanto de RPPS como de
RGPS ou Beneficio de Prestacdo Continuada (LOAS) e a identificacdo da existéncia de
Obito, entre outras informacdes relevantes para a gestdo dos RPPS.

43 |Emissao de relatdrios gerenciais, conforme necessidade.
Permitir gerar simulagdo para qualquer uma das modalidades de calculos (Mensal, Férias,

44 Rescisdo, Adiantamento) devera poder realizar simulacdo de calculos com projecdo para
meses futuros, ainda com acréscimos salariais ou redugdes, sem prejuizo da folha de
pagamento normal.
Calculo automético da gratificagdo natalina (primeira e segunda parcelas), considerando a

45 |remuneracdo atual, as médias das variaveis, e as competéncias (més/ano) definidas pela
CONTRATANTE para o pagamento.
Cadastro dos afastamentos: codigo, descricdo, 0 nimero maximo de dias no més para

46 | pagamento, nimero maximo de dias para cancelamento das férias e controle de dias para
inclusdo em beneficio previdenciario.

47 | Cadastro e emissdo de CAT.

48 Geragdo do valor pago de gratificacdo natalina referente ao periodo em que a servidora
esteve de licenca maternidade para abatimento do valor devido da entidade ao INSS.

49 Controle dos afastamentos, licengas e faltas, em dias e/ou horas, bem como os recolhimentos
de FGTS e INSS quando necessario.
Gerenciamento e monitoramento das auséncias de forma automatica, controlando faltas de

50 |todos os tipos, com dados e relatérios gerenciais, histérico completo de faltas, em diversas
formas definidas pelo usuario.

51 | Relatorio de afastamentos, geral ou individual, por periodo especifico.

52 | Efetuar / implantar a programacao de férias anuais em qualquer periodo aquisitivo.

53 Cadastrar e obter as informacOes relacionadas as férias do funcionario: data de inicio das
férias, controle de férias vencidas /ou em dobro.

54 Demonstrativo/Relatério de todos os funcionarios que sairdo de férias, por periodo de gozo,
e por periodo aquisitivo.

55 | Célculo da média das variaveis a serem transferidas para as férias.

56 Célculo automético de férias, de forma geral e individual, separado ou junto & folha de
pagamento mensal.

57 | Relatorios Gerenciais sobre Férias.

58 | Cadastro das causas da rescisao e parametros de calculo.

59 | Para rescisdo/exoneracdo permitir calculo automatico da folha, de forma geral e individual.
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Cadastro dos codigos e a descricdo dos motivos de demissdes, cddigo para a RAIS, para o

80 CAGED, parao FGTS e INSS.

61 Emisséo do termo de rescisdo do contrato de trabalho observada a Portaria n° 1621/2010 do
Ministério do Trabalho e Emprego.

62 | Calculo automatizado com emisséo de pré-recibo.

63 Parametrizacdo e geracdo automatica das informacdes ao Ministério do Trabalho e Emprego
(RAIS), a Receita Federal (DIRF e Informes de Rendimentos) e ao Tribunal de Contas.

64 Geragdo de todos os relatorios do modulo em formato PDF, TXT, RTF, ODT. ODS, XLSX e
DOCX

65 Geragdo de arquivos em acordo com a legislacdo, como SEFIP, CAGED, RAIS, DIRF,

Tribunal de Contas e outros.

66

Controle automatico de triénio, quinquénio, adicional de tempo de servigo, sexta parte e
demais proventos/vencimentos definidos/existentes no Instituto.

67

Deverd oferecer condi¢bes para calcular automaticamente o tempo de servigo e emitir
certiddo de tempo de servico, em anos, meses e dias, informando o tempo, o ultimo cargo ou
funcdo exercida ou em exercicio, tomando-se por base os vinculos anteriores e atual.

68

Permitir gerenciamento completo da frequéncia dos servidores, mediante registro eletronico
de ponto em formato AFD (Arquivo-Fonte de Dados), conforme a Portaria 1510/09 do
Ministério do Trabalho e Emprego, ou em acordo com legislagdo pertinente. O sistema deve
integrar-se automaticamente com o médulo de folha de pagamento e recursos humanos.

69 |Frequéncia: Gerenciamento dos horarios de trabalho.

70 |Frequéncia: Gerenciar horas extras e adicional noturno.

71 |Frequéncia: Gerenciar as auséncias e afastamentos dos servidores.

72 |Frequéncia: Gerenciar atrasos, saidas antecipadas, falta de marcagao de ponto, faltas, abonos.
73 | Frequéncia: Gerenciamento de tolerancia de atraso, saida antecipada e horas extras.

74 |Frequéncia: Gerenciar os servidores com marcacgao de ponto obrigatoria.

75 |Frequéncia: Integrar os lancamentos automaticamente com o sistema de folha de pagamento.
76 | Frequéncia: Emissdo dos apontamentos de forma individual, em grupo ou geral.

77 Frequéncia: Geréncia de justificativas, total ou parcial, de apenas um servidor, grupo ou

geral.

78

Frequéncia: Realizar os calculos referentes a horas extras, bem como demais célculos
trabalhistas em acordo com a legislacéo vigente.

79

Frequéncia: Gerenciar calendario anual e seus feriados, pontos facultativos, recessos e
demais opgBes que interfiram nos apontamentos.

80 | Frequéncia: Emitir relatérios de conferéncia e gerenciais, como folha de ponto e frequéncia.
81 | Frequéncia: Relatdrios de ocorréncias de frequéncia.

82 | Frequéncia: Vinculacdo dos funcionarios obrigados a marcagéo do ponto.

83 | Frequéncia: Vinculacdo dos funcionérios autorizados a trabalhar em horario extraordinario.

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS Pagina 36 de 92



Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Processo n° 7087/2022
Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos

Rubrica Fls.

Pregéo Presencial 056/2022.

84 |Frequéncia: Cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras.

85 |Frequéncia: Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou nao.

86 |Frequéncia: Emissdo de registro de ponto por funcionario e geral.
Frequéncia: Realizar gerenciamento de tempo de servigo, mediante emissdo da CTC

87 | (certiddo de tempo de contribuicdo) conforme Portaria n° 154/08 do MPAS e Certiddo por
Tempo de Servico.

88 Frequéncia: Devera proporcionar a emissdo de relatérios de conferéncia e gerenciais, como
folha de ponto e frequéncia.

89 |Frequéncia: Relatorios de ocorréncias de frequéncia, inclusive em tela.iske

90 |Frequéncia: Geracdo automatica dos langcamentos das ocorréncias para a folha de pagamento.
Frequéncia: Integrada ao sistema devera também abranger: Vinculagdo dos funcionarios
obrigados a marcacdo do ponto, Vinculagdo dos funcionarios autorizados a trabalhar em

91 horério extraordinario, cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras, Cadastro de tipos
de auséncias remuneradas, abonadas ou ndo, exibicdo em tela da frequéncia do funcionario,
Emisséo de registro de ponto por funcionério e geral, Administracdo automatica dos resumos
de afastamentos com emisséo de relatdrios.

92 | Sistema devera possuir cadastro institucional completo, com as seguintes caracteristicas:
Cadastro institucional completo: Devera permitir o registro dos cargos e fun¢des envolvendo

93 |codigo, nome, vinculo a que pertence o servidor como efetivo, comissionado, temporario,
etc.

94 Cadastro institucional completo: Faixa de padréo salarial, que permita o cadastro da escala
de evolugdo salarial para o cargo ou fungdo com o menor e maior nivel salarial.
Cadastro institucional completo: Numero de vagas criadas e respectivo fundamento legal,

95 |com o nimero de vagas ocupadas, nimero de vagas disponiveis, e o fundamento legal da
criacdo ou extingdo do cargo.

9% Cadastro institucional completo: Indicacdo da obrigatoriedade ou ndo da utilizagdo de EPI e
sua identificagéo.
Cadastro institucional completo: Devera processar automaticamente calculo para fins de
Imposto de Renda, considerando dependentes, limite minimo de retencdo e demais analises

97 | necessarias especialmente no que se refere aos dependentes filhos com até 24 anos,
rendimentos de aposentadoria e pensdo para beneficiarios com mais de 65 anos, observando
ainda critérios diferenciados para férias e gratificagdo natalina.

98 Cadastro institucional completo: Cadastro dos niveis salariais correspondentes aos cargos de
carreira, isolado, comissao e eletivo.

99 Cadastro institucional completo: Devera calcular automaticamente a evolucdo salarial do
servidor.

100 Cadastro institucional completo: Devera permitir o cadastramento dos Bancos para
pagamento de vencimentos, depdsitos fundiarios e as respectivas agéncias e conta convénio.

101 Cadastro institucional completo: Devera permitir o pagamento fracionado pelos valores
liquido, bruto, nivel salarial, faixa de valor e valor limitado.

102 |Cadastro institucional completo: Devera gerar arquivos especificos para pagamento de
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servidores CNAB240.

103

Cadastro funcional completo: Dados Pessoais: cadastro completo das informacdes pessoais
dos servidores ativos, inativos, pensionistas, estagiarios e outros participantes da Folha de
Pagamento, constando: enderego, escolaridade, documentos, etc. O cadastro deve ser
unificado/centralizado pelo nimero do CPF do servidor.

104

Cadastro funcional completo: Cadastro do gerador da Penséo por Morte

105

Cadastro funcional completo: Dados Contratuais/Funcionais: cadastro dos dados funcionais
dos servidores como: dados da admissdo, vinculo, emprego/cargo, dota¢des, informagdes
bancérias para pagamento, informag@es para apontamento, tipo de aposentadoria e se possuli
moléstia grave etc.

106

Cadastro funcional completo: Dados do vinculo empregaticio do servidor: cargo/emprego
que ocupa, departamento, dotacéo e reldgio, relacionado as vantagens.

107

Cadastro funcional completo: ldentificagdo da obrigatoriedade ou ndo da utilizacdo de
EPI/EPC, seu cadastro e sua identificacdo.

108

Cadastro funcional completo: Parametros para calculos: salario-familia — INSS, desconto por
dependente/IRRF.

109

Cadastro funcional completo: Controle de Dependentes: Tipo de dependente, Descri¢cdo dos
dependentes, Data de Nascimento e Cartério de Registro, Grau de Parentesco, Grau de
Instrucéo e controle automatico para fim de salario-familia e imposto de renda.

110

Cadastro funcional completo: Cadastro de Departamentos e Locais de Trabalho.

111

Cadastro funcional completo: Histérico Funcional: salvar/gravar toda a trajetoria do
funcionario desde sua admisséo, afastamentos, horarios, substituicGes, empregos, vinculos e
departamentos em que 0 mesmo esteve locado, constando os periodos.

112

Cadastro funcional completo: Informagdes bancarias: cadastro de todos os bancos e agéncias
para o pagamento dos servidores.

113

Cadastro funcional completo: Cadastro de dependentes com respectivas op¢bes de
incidéncias (salario-familia, Imposto de Renda) com recursos para atualizacdo automatica
que inclui e exclui dependentes de acordo com a legislacao.

114

Cadastro funcional completo: Pensdo Alimenticia: cadastro dos dados referentes a pensdo
alimenticia, nome, documentacdo, dados bancarios e endereco do pensionista, inclusive mais
de uma pensdo por servidor em bancos distintos. Possibilidade de pesquisa pelo nome e/ou
documento do beneficiario de pensdo e emissao de relatério constando nome do servidor X
pensionista.

115

Cadastro funcional completo: Cadastros suplementares: cadastros que auxiliam na execugédo
do cadastro pessoal e contratual.

116

Cadastro funcional completo: Sexta parte: Uma vez definido o periodo a que o funcionario
fard jus a aquisicdo do direito a sexta parte, o calculo devera ser feito automaticamente.

117

Permitir a emissdo de certiddo por tempo de servigo, conforme Portaria 154/2008 do MPAS.

118

Devera permitir no minimo sete niveis da hierarquia administrativa do 6rgdo municipal,
ajustando-se perfeitamente a estrutura definida, permitindo como a seguir exemplificado o
cadastro de Autarquia, Diretorias, Divisfes, Departamentos, Setores, Secfes, e Locais de
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Trabalho.

119

Devera permitir o registro dos cargos e fungdes envolvendo codigo, nome, vinculo a que
pertence o servidor como efetivo, comissionado, temporério, etc.

120

Faixa de padrdo salarial, que permita o cadastro da escala de evolucdo salarial para o cargo
ou fungdo com o menor e maior nivel salarial.

121

Numero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o nimero de vagas ocupadas,
numero de vagas disponiveis, e o fundamento legal da criacdo ou extin¢do do cargo.

122

Indicagdo da obrigatoriedade ou néo da utilizacdo de EPI e sua identificagéo.

123

Devera possuir classificacdo contabil segundo a sua origem como Despesa Orcamentéria,
Despesa Extra orcamentéria, Receita Orgamentaria, Pagamento Antecipado, Anulagdo de
Despesa Orcamentaria, Anulacdo de Despesa Extra orgamentaria e Receita Extra
Orcamentéria e Anulacdo de Receita Extra orcamentaria.

124

Devera possuir classificacdo contabil segundo a sua origem como Despesa Orgamentéria,
Despesa Extra orcamentaria, Receita Orcamentaria, Pagamento Antecipado, Anulagdo de
Despesa Orcamentaria, Anulacdo de Despesa Extra orcamentdria e Receita Extra
Orcamentéria e Anulacdo de Receita Extra orcamentéria.

125

As despesas deverdo ser classificadas pelos seus elementos distribuindo nas respectivas
dotacGes e separando os elementos de despesas comuns aos gastos com pessoal.

126

Face a peculiaridade da Administracdo de Pessoal devera permitir cadastrar numero ilimitado
de tipos de tabelas previdenciarias alocando o funcionario a tabela correspondente. Adaptado
aos descontos previdenciarios de inativos observando os aspectos legais tratados na Emenda
Constitucional 41/2003.

127

Deverd processar o calculo, totalmente, automatizado de imposto de renda considerando
dependentes, limite minimo de retencdo e demais analises necessarias especialmente no que
se refere aos dependentes filhos com até 24 anos, rendimentos de aposentadoria e pensdo
para beneficiarios com mais de 65 anos, observando ainda critérios diferenciados para férias,
13° salario e aposentadoria por moléstia grave.

128

Plano de Carreira: Devera gerar automaticamente as vantagens, fazendo analise envolvendo
o tempo de vinculo e classificacdo quanto ao direito financeiro cabivel.

129

Permitir cadastro de niveis salariais.

130

Devera calcular automaticamente a evolucéo salarial do servidor de acordo com cadastro de
niveis salariais.

131

Devera permitir o cadastramento dos Bancos para pagamento de vencimentos, depositos
fundiarios e as respectivas agéncias e conta convénio, com administracdo de pagamentos da
folha canalizadas as contas convénios da instituicdo, separadamente por tipo de convénio ou
fundo.

132

Devera permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto, nivel salarial, faixa de
valor e valor limitado.

133

Deverda gerar arquivos especificos para pagamento de servidores CNAB240 no minimo dos
Banco do Brasil, Caixa Econdmica Federal, Nossa Caixa Nosso Banco, Banco Itad,
Bradesco, Santander, Banco Real e tesouraria.
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Devera possibilitar o cadastramento dos sindicatos que acolherdo descontos efetuados em
folha, possibilitando a emissdo de relatérios do cadastro por, pelo menos diretoria,
departamento, se¢do e local de trabalho.

135

Permitir Controle de Convénios para fins de calculos automatizados.

136

Permitir Controle de GratificagGes para fins de calculos automatizados.

137

Permitir Controle de Empréstimos para fins de célculos automatizados.

138

Devera permitir o controle do quadro de vagas da Instituicdo exibindo o numero total de
vagas, quantidade de funcionéarios comissionados, efetivos, funcionarios publicos, estaveis,
temporérios e o total de vagas ocupadas e disponiveis.

139

O cadastro de servidores deverd contém o0s seguintes campos necessarios: Lotacéo,
Incidéncias, Eventos Fixos, Beneficios, Dependentes, Status de Evolucdo Funcional e de
Ocorréncias, Férias e Licenca Prémio, Pensdo Judicial, Dados Pessoais, Codigo do
funcionario, nome do funcionario, RGF — Registro Geral do Servidor, Diretoria / Secretaria /
Departamento / Secdo em que estd lotado, Cargo / Funcdo, Vinculo Laboral como:
Trabalhador Urbano CLT. Horista — CLT. Horista — Regime Proprio. Plantonista. Temporério.
Estatutario — Efetivo. Estatutario — Efetivo — INSS. Estavel. Comissionado. Em Comisséo
com previdéncia prépria. Em Comissdao com previdéncia da Unido. Cargo Eletivo com
previdéncia propria. Cargo Eletivo com previdéncia da Unido. Aposentado. Cedido.
Pensionista Or¢camentario. Pensionista Judicial. Data de admissdo, Data de nascimento,
Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal, Nivel Salarial, Prazo de Contrato de
Trabalho para os Temporarios. Banco, Agéncia, Posto Bancario para depdsito e conta
bancéria, Forma de pagamento (Conta-Corrente, Cheque ou Tesouraria), Tipo de Conta
(Conta-Corrente, Poupanca). Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admisséo,
Classificacdo obtida em concurso publico, Tipo de Pagamento: Mensal. Semanal. Hora.
Quinzenal. Tarefa. Plantdo. Outros. Situacdo: Ativo. Sem Remuneracdo Fixa. Pensionista.
Aposentado. Auxilio-doenga. Outros, Incidéncia Previdéncia: INSS. Municipal. Estadual.
Federal. Tabela Previdenciaria a que esta vinculada, Grau de Insalubridade, Imposto de
Renda, Salario-Familia, 13°. Saléario, Adiantamento 13° salario, Adiantamento Salarial,
Adicional de Tempo de Servigo — Data Base, Reducdo de Provento, Licenga Prémio, Sexta
Parte — Data-base, Plano de Carreira, Regime de Ponto para 0s que registram ponto,
autorizado a trabalhar em horario extraordinario, Turno de Trabalho, Quantidade de
Dependentes — Sal. Familia e Imposto de Renda, Tempo de Servigo Anterior Auséncias para
Tempo de Servico, Categoria (SEFIP), Ficha Contabil para as Despesas Or¢camentéria, Ficha
Contébil para as Despesas Extraorcamentéria. FGTS: Data da Op¢do. Banco para deposito,
agéncia e conta, Sindicato (Recolheu Contribuicdo Sindical no Exercicio), Eventos Fixos:
Serdo registrados os eventos fixos do Servidor como gratificacdes e vantagens fixas.
Beneficios: Vale-transporte, Refeicdo, Bonus Supermercado, etc, Registro de Ocorréncias
(Afastamentos, Retornos, etc), Evolugcdo Funcional (Aumentos salariais e alteracGes de
cargos. Dependentes: Nome. Grau de Dependéncia. Nascimento. Vacinagdo. Grau de
Instrucdo. Outros dados necessarios para administracdo automética de dependentes.
Administracdo de Férias e Licenca Prémio: Controle dos Periodos aquisitivos de férias e
licenca prémio e a Programacdo, Cadastro da Pensionista Judicial para geracdo de calculo
automatico. Dados Pessoais: Endereco pormenorizado (Local, bairro, cidade, telefones, CEP,
etc). Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificado de Reservista, CNH).
filiagdo, instrugdo, nacionalidade, estado civil, raga, cor, etc.

140

Devera dispor de recursos para calcular automaticamente o adicional nas periodicidades
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abaixo, considerando periodos anteriores em servi¢o publico informando a quantidade de
dias e/ou cadastrando em pasta propria os vinculos anteriores, bem como as auséncias
previamente registradas no cadastro de funcionérios, permitindo limitar o percentual de
anuénio. Biénio. Triénio. Quadriénio e Quinquénio.

Permitir a criagdo de novos campos de dados diretamente pelo préprio sistema em modo de

141 |execucdo sem que haja a necessidade de alteracdo de versdo, sendo que o campo criado,
devera estar conectado com o banco de dados e permitir consulta e emissdo de relatorios.
Para os célculos, o sistema devera permitir porcentagens simples (linear) ou acumuladas em

142 |cascata (capitalizadas) tomando por base o salario nominal ou acrescidos de outros eventos
conforme a legislacéo.
Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitacdo (salario-base, salario-familia,

143 imposto de renda na fonte, previdéncia social, FGTS da rescisdo, rescisdo, adicional por
tempo de servigo, sexta parte, férias, licenca médica, licenca maternidade, licenca prémio,
plano de carreira, vale-refeicéo, cesta basica, e seguro).

144 Relatérios de cadastro de funcionarios: Ficha de Registro Individual do Servidor com
Evolucéo de dados.

145 |Relatorios de cadastro de funcionarios: Por diretoria, Departamento e Secéo.

146 |Relatorios de cadastro de funcionarios: Por funcao.

147 | Relatorios de cadastro de funcionarios: Por incidéncia Social e Tributéria.

148 | Relatorios de cadastro de funcionarios: Por vinculo empregaticio.

149 |Relatorios de cadastro de funcionarios: Aniversariantes do més.

150 |Relatérios de cadastro de funcionarios: Por Banco e Conta Bancéria para conferéncia.

151 |Relatérios de cadastro de funcionarios: Etiquetas para cartdo de ponto.

152 |Relatorios de cadastro de funcionarios: Evolucao Funcional.

153 |Relatorios de cadastro de funcionarios: Cesta Basica.

154 |Relatorios de cadastro de funcionérios: Ficha cadastral com salérios.

155 |Relatorios de cadastro de funcionarios: Resumida.

156 |Relatorios de cadastro de funcionérios: Extrato Individual de Contribui¢do Previdenciéria.

157 |Relatorios de cadastro de funcionérios: Relatério de diretoria e ficha de empenho.

158 |Relatorios de cadastro de funcionarios: Emissao de contrato de Experiéncia.

159 |Relatérios de cadastro de funcionarios: Contratos com Prazo Determinado.

160 Relatérios de cadastro de funcionarios: Relatério de funcionario para Assinatura de
Frequéncia.

161 |Relatorios de cadastro de funcionérios: Perfil Profissiografico Previdenciario.

162 Relatérios de cadastro de funcionérios: Relatdrio de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de
Proventos, Rendimento Liquido).

163 Relatorios de cadastro de funcionarios: Relatdrio para atualizacdo de Cadastros de Servidor

Ativo/Inativo.
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Relatérios de cadastro de funcionarios: Etiquetas para Carteira Profissional: contrato de
trabalho, alteracéo de salério e anotacOes de férias.

165

Sistema deve ter funcionalidade para avaliagdo de desempenho com as normas peculiares da
administracdo publica.

166

Devera propiciar automaticamente a readmissdo do servidor, bastando informar codigo de
registro anterior.

167

Deveréa propiciar a op¢do que permite o desligamento do servidor com data anterior ao més
de referéncia, inclusive com calculo de rescisdo contratual.

168

Devera oferecer condicfes para registrar e administrar a evolucdo funcional do servidor,
mais especificamente de periodos anteriores.

169

Devera ser dotado de recursos para o cadastro de dependentes com respectivas opcles de
incidéncias (salario-familia, Imposto de Renda) com recursos para atualizacdo automatica
que incluem e excluam dependentes de acordo com a legislacdo, emitindo pelo menos os
seguintes relatorios: Relatério de dependentes, Termo de Responsabilidade para concessdo
do salério-familia e Declaragdo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda.

170

Devera oferecer condicOes para a emissdo de certiddo de tempo de servi¢o, em anos, meses e
dias, informando o tempo, o ultimo cargo ou funcéo exercida ou em exercicio, tomando-se
por base os vinculos anteriores e atual.

171

Devera administrar para efeito de contagem do tempo de servico, a atividade insalubre
exercida tanto no vinculo atual como em vinculos anteriores aplicando os fatores conforme
legislacéo.

172

Devera também emitir relatério de contribuigdo previdenciaria dos dltimos 60 (sessenta)
meses podendo informar aumentos salariais no RGPS.

173

Devera permitir cadastrar beneficiarios de pensdo judicial para o calculo automatico da
pensdo, lancando os respectivos eventos (proventos e descontos), deduzidos do servidor e
creditados a beneficiaria.

174

Devera ser dotado de recurso para acesso a documentos digitalizados integrado ao sistema.

175

Devera possibilitar a execugdo de Portarias de nomeacgdo, exoneragdo, Licenca Prémio,
Afastamento de Servidor, Transferéncia de Servidor, Aposentadoria, entre outros.

176

Devera permitir a Instituicdo enviar o cadastro de funcionarios para o banco onde o0 mesmo
enviard um de retorno com os valores a serem pagos (PIS / PASEP) dos funcionarios em
folha.

177

Permitir gerar arquivo digital para atender o art. 10 da Portaria MPS/SRP N° 58/2005
referentes as pessoas juridicas sob o regime de Direito Publico, cujas Normas Gerais de
Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos orgcamentos estdo definidas pela Lei
4.320/64 de 17 de marco de 1964, pela Portaria no 42, de 14 de abril de 1999 do Ministério
do Planejamento, Orcamento e Gestdo, pela Portaria Interministerial no163, de 04 de maio
de 2001 e pela Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2000, devendo ser absorvidos pelo
SVA (validador da SRF).

178

Rotina para administrar o0 ASO (atestado de salde ocupacional) no processo de admisséo,
periodico e de desligamento, dispondo de relatorio de exames periddicos mensais efetuados e
a efetuar.
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179 |Emissdo do ASO em formulério nos padrdes das NRs peculiares.

180 Cadastro da tabela de CID (Codigo Internacional de Doengas), médicos a servigo da
instituicdo.

181 Rotina vinculada ao cargo/fungdo que oriente sobre os EPI’s necessarios, emitindo recibo de
entrega para retirada em almoxarifado.
Os periodos aquisitivos de férias e licenca prémio deverdo ser controlados e administrados
pelo sistema, permitindo a programacao das férias/ licenca prémio para concessdo em data

182 |preestipulada, com a emissdo da notificacdo, emissao de recibo, que no ato do processamento
faz simultanea e automaticamente os langamentos de atualizacGes nos cadastros, inclusive
para 0 movimento mensal.

183 Calculo de licenca férias e licenca prémio para 1 (um) funcionario, ou para varios
funcionérios programados no mesmo més.
As férias vencidas sdo programadas pelo usuério, estimando a data de concessdo, que pode

184 |ser listada em nivel de diretoria, departamento, se¢do ou ainda por ordem de férias vencidas
por ordem cronoldgica crescente de vencimento

185 |Controle de Férias: Relacdo de férias programada por més de concessao.

186 Controle de Férias: Relagdo de férias vencidas ou ordem cronoldgica crescente e a vencer no
exercicio.

187 |Controle de Férias: Emissdo de aviso prévio e recibo.

188 Controle de Férias: Gerador de Crédito Bancéario (disquete — Modem/ para o Banco
conveniado com a administragéo publica).

189 |Controle de Férias: Resumo para empenho.

190 |Controle de Férias: Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacao.

191 |Controle de Férias: Sem Programacéo.

192 |Controle de Férias: Vencidas/A Vencer a 30, 60, 90 ...... até 730 dias.
Devera ser dotado de célculo, totalmente, automatizado emitindo pré-recibo de rescisdo de

193 |contrato de trabalho, para estatutario e celetista no padrio ‘homolognet’ conforme Portaria
1.620 de 14/07/2010 do MTE).

194 Devera emitir ainda a GRRF para depdsito fundiario na rescisdo, e automaticamente o
seguro-desemprego.
Deverd propiciar recursos para a administracdo do vale-transporte desde o cadastramento de
empresas prestadoras de servigcos e precos de passagens inclusas e cadastro de servidor

195 |alocando a este as linhas que fara uso, emissao de recibo de entrega individual ou para todos,
emissdo de relatorio analitico de aquisicdo, geracdo automatica do desconto limitado a 6% ou
conforme definido em legislacdo.
Devera administrar o pagamento a trabalhadores autdnomos (pessoa fisica) que é cadastrado
no sistema, quando da percepc¢do de remuneracdo por servico prestado o sistema efetua o

196 |calculo automaticamente efetuando os descontos previdenciérios e do Imposto de Renda na

Fonte, emite 0 RPA de pagamento na quantidade de vias desejada, gravando as informagdes
para a SEFIP, DIRF e Informe de Rendimentos.
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Permitir a geracdo de folha para adiantamento quinzenal.

198

Devera quando parametrizado limitar o calculo dos proventos dos servidores & remuneracéo
do prefeito, de forma previamente definida em pardmetros com o respectivo relatorio de
valor creditado e a diferenca em funcdo da limitacdo, observados os aspectos legais da Lei
101, Emenda Constitucional 41.

199

Devera atualizar automaticamente o cadastro de dependentes, administrando conforme
critério da instituicdo o salario-familia para 14, 18 ou 21 anos.

200

Administracdo de beneficios (vale-refeicdo, BoOnus, Assisténcia médica, vale-compra,
seguros, empréstimos, executando registros financeiros totalmente automatizados.

201

Para lancamento de proventos e descontos permitir a digitagdo e/ou importagdo das
informacdes (proventos e descontos), permitindo ainda a extensdo dos eventos (proventos e
descontos) para varios meses ou anos facilitando substancialmente o trabalho, visto que fica
gravado internamente no sistema. Devera permitir a entrada de dados para modificar ou
excluir informag6es como: Cadigo do funcionario, Codigo do evento, Més inicial, Més final,
Valor, horas, percentual ou ainda fracdo, Por evento para varios meses, Por funcionario,
Automatico por evento. Automético por Vinculo Empregaticio, Automatico por Secé&o,
Automatico por Fungdo, Importagdo de langamentos gerados em outras localidades e
inseridos no sistema automaticamente. Recep¢do de langcamentos de consignatarios via
arquivo com importacdo automatizada, Movimento de Plantdes, Contribuicdo Outros
Vinculos, Atualizagdo de valores langados anteriormente inclusive com a extensdo ou
supressdao de periodos. Agrupar Imposto de Renda e Previdéncia — para servidores que
possuem mais de um cadastro na instituicdo, somando seus vencimentos para executar um
Unico célculo de imposto de renda e previdéncia social.

202

O calculo de folha de pagamento deve ser feito utilizando as informacdes dos cadastros
institucionais e de funcionarios, e langamentos digitados na op¢do de proventos e descontos
fixos do més, informando-se o més de referéncia, além do calculo mensal, devera exibir na
tela as outras opcdes de calculo conforme abaixo: Para uma diretoria, Para um departamento,
Para uma se¢do, Para um vinculo empregaticio, Para um funcionario, Célculo de descontos
previdenciario e Imposto de Renda agrupando os vencimentos do servidor com dois ou mais
vinculos. Administrar multiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no RGPS,
Consulta de recibos em tela com opc¢éo para qualquer més.

203

Em qualquer uma das modalidades de calculos (Mensal, Férias, Rescisdo, Adiantamento)
devera executar calculo simulado com projecdo para meses futuros, ainda com acréscimos
salariais ou reducdes para adaptar-se a LEI 101. Para os calculos de simulacdo, devera
atender as seguintes requisitos minimos: Folha de pagamento em papel tamanho “A-4” ou
carta, Resumo para empenho por diretoria, departamento, se¢do, vinculo para um so
funcionario e o geral, Contabilizacdo por Elemento de Despesa. Recibos de pagamento
ajustados ao formulério utilizado pela instituicdo, SEFIP E ENCARGOS SOCIAIS, Geragdo
SEFIP, Geragcdo SEFIP — obras executadas pela prépria instituicdo com registro de CEI.
Relatério de encargos sociais (INSS, IRF e FGTS) sdo gerados por vinculo empregaticio,
Geracdo de Relatorio de Encargos Sociais Patronais por Diretoria, Departamento e Secédo
discriminando a previdéncia patronal, parte retida, FGTS de forma pratica especialmente
para contabilizagdo. Emissdo das guias de recolhimento do INSS (GPS), podendo ser geral,
por diretoria, departamento e se¢do, relatdrio Analitico de Encargos Sociais para empenho,
relatério de admitidos e demitidos, gerador disquete — CAGED. missdo automatica do GRFC
- Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS. E informacfes a previdéncia social, no
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desligamento do servidor.

204 | Emitir relatérios mensais:

205 |Emitir relatorios mensais: Folha de Pagamento — completo e simplificada.

206 | Emitir relatorios mensais: Relatorios bancarios

207 |Relagdo bancéria (ordem alfabética, numérica ou geral por banco).

208 |Emitir relatorios mensais: Relac¢do de cheques emitidos por bancos.

209 | Emitir relatérios mensais: Relacdo de crédito bancario por diretoria, departamento e secéo.

210 Emitir relatérios mensais: Crédito bancario gerado por disquete ou Modem para ser enviada
a instituicdo bancaria.

211 Emitir relatérios mensais: Crédito bancario fracionado, previamente definido por valor com
base no nivel salarial, liquido a receber ou total de proventos.

212 | Emitir relatérios mensais: Movimento calculado do més.

213 | Emitir relatérios mensais: Planilha para langamentos.

214 | Emitir relatorios mensais: Proventos e descontos fixos.

215 |Emitir relatorios mensais: Vigéncia de proventos e descontos.

216 |Emitir relatorios mensais: Por eventos selecionados.

217 |Emitir relatorios mensais: Resumo para Empeno analitico (Eventos).

218 Emitir relatérios mensais: Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas
orcamentarias e extraorgcamentarias, anulacdes e encargos).

219 | Emitir relatérios mensais: Resumo prévio do empenho por ficha de dotacéo.

290 Emitir relatérios mensais: Resumo prévio do empenho por ficha de dotacdo e elemento de
despesa.

221 | Emitir relatérios mensais: Resumo das Receitas e Consignacfes em Folha.

222 | Emitir relatorios mensais: Resumo de Detalhamento de fornecedor/credor.

993 Agrupamentos nos relatorios por despesas: Resumo da planilha dos langcamentos para
conferéncia.

294 Agrupamentos nos relatrios por despesas: Relatorio de Repasse de Previdéncia a Instituto
Previdéncia Municipal.

295 Agrupamentos nos relatérios por despesas: Relatério de valores reduzidos conforme
determina a Emenda 41/2003.
Agrupamentos nos relatorios por despesas: Relatorio de Evolugdo de Despesas por Vinculo

226 - p AR
Empregaticio e Nivel Administrativo Mensal.
Agrupamentos nos relatérios por despesas: Devera propiciar que os relatérios mais

227 |volumosos sejam gravados em arquivo PDF (folha de pagamento, DIRF, RAIS,Informe de
Rendimentos, Etc.) para impresséo futura.

298 Emitir relatério estatistico de evolucdo das despesas mensalmente por evento e periodo

selecionado.
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Emitir Relatério de Previsdo das Despesas com Pessoal para Exercicio futuro abrangendo os
gastos bem como encargos sociais no més da geracao.

229

230 |Emitir extrato anual por evento selecionado.

Deveréa ser dotado de recursos para a emissdo de graficos de diversos formatos como, por

231 . . .
exemplo, pizza, linha, barras, area e outros.

Deverd manter armazenado por rotina anual toda a movimentagdo do exercicio,

232 especialmente as informacGes destinadas ao cumprimento das obrigacdes legais.

233 |Relatério de Ficha Financeira.

234 |Emissdo de informe de rendimentos.

Emissdo de RAS, com interface de conferéncia e valida¢des das informagdes para envio ao

235 Ministério do Trabalhado.

236 | Emissdo de DIRF com interface de conferéncia e validagdes das informac@es para envio.

Gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do MANAD, devendo ser absorvidos pelo
SVA (validador da SRF).

238 | Estar preparado para o envio de informagdes para o E-Social.

237

239 |Permitir a emissdo de contracheque de forma online.

240 |Permitir a emissao de informe de rendimentos de forma online.

241 |Permitir a solicitacdo de férias de forma online.

Dashboard - Com apresenta¢@es usuais das informacgdes mais importantes e necessarias de
242 |RH e Departamento de Pessoal (Folha de Pagamento), consolidadas e ajustadas em uma
Unica tela para que as informac@es possam ser monitoradas de forma facil.

243 | O sistema devera possuir painel de facil utilizacdo para a criagdo dindmica dos dashboards.

MODULO - TESOURARIA

Item Descricéo

1 | Permitir a reclassificacdo da receita.

2 |Permitir a emissdo de cheques e respectivas cdpias.

Permitir a configuragdo automatica do formulério de modelo do cheque, informando apenas

3 . RS e 1
0 numero da instituicdo financeira, vinculada ao cadastro de contas bancarias.

4 Possuir mddulo de conciliagdo bancaria manual, de forma a permitir a emisséo do relatério
em um determinado periodo.

5 Possuir médulo de conciliacdo bancéria automaética, feita através do processamento de

arquivos “txt’s”, formato FEBRABAN.
6 | Permitir a utilizacdo de historicos padronizados e histéricos com texto livre.

Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagdo automatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

Possuir bloqueio mensal deste médulo, independente dos demais, ndo permitindo assim que
nenhum langcamento possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio devera ter a opgéo de
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ser feito de forma consolidada ou por entidade, mediante a validacdo de senha.

9 | O sistema também podera permitir o desbloqueio do mesmo, mediante a validacéo de senha.

10 Permitir que todos os relatorios financeiros possam ser emitidos de forma consolidada por
entidade ou por juncao de entidades especificas.
Possuir um moédulo de Controle Financeiro, onde 0 mesmo deverd emitir consultas e

11 |relatérios da posicdo financeira da entidade com base na arrecadacdo e nas despesas
liquidadas e/ou empenhadas.

12 Permitir que o usuério possa informar receitas e despesas futuras, alimentando assim o fluxo
financeiro.

13 Emitir um demonstrativo das disponibilidades financeiras, levando em consideragdo os
lancamentos de previsGes de receitas e despesas.

14 Permitir agrupar diversos pagamentos orcamentarios e/ ou extraorcamentarios a um mesmo
fornecedor em um Unico cheque.

15 | Possuir controle de talonario de cheques (emitidos, ndo emitidos, pagos, cancelados).

16 | Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento.
Permitir a exportacdo anual das informacdes referentes a DIRF (Declaragdo do Imposto de

17 | Renda Retido na Fonte) de forma que as mesmas possam ser importadas pelo sistema da
Receita Federal.

18 Permitir a exportacdo a qualquer momento dos arquivos digitais denominados “MANAD” de
forma a atender a Receita Federal.
Ser, totalmente, integrado ao modulo de execugdo orgamentaria de forma a controlar os

19 |saldos dos empenhos e ordens de pagamentos extra orgamentarios de acordo com as suas
respectivas baixas.

20 |Permitir lancamento e importagdo de extrato bancério.

21 |Processar conciliagdo bancéria automatica e avangada.

22 | Imprimir relatério de conciliagdo bancéria analitico e sintético.
Possuir integracdo com o sistema de arrecadacdo possibilitando a cobranca e a baixa

23 |automatica de tributos pagos na tesouraria, bem como a classificacdo automatica das receitas
arrecadadas.

24 | Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento.

MODULO - CONTABILIDADE

Item Descrigéo
Efetuar a escrituragdo contabil nos sistemas financeiro, patrimonial e de compensacdo em
1 |partidas dobradas, e no sistema orcamentario em partidas simples, de conformidade com a
Lei 4.320/64 e a Lei Complementar 101/00.
Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balan¢o no
2 |encerramento do exercicio, observando o paragrafo Gnico do Artigo 8° da Lei Complementar

101/2000 (LRF);
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Possibilitar a integracdo com o Sistema de Compras, possibilitando a geracdo dos

3 |fornecedores e também a geracdo dos empenhos automaticamente para o Sistema de
Contabilidade publica;

4 Possibilitar a emissdo de relatorios anuais e da LRF;

5 Gerar relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depositos de Diversas
Origens, Bancos e Boletim Financeiro Diério;

5 Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balang¢o anual, na forma da
Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00 — LRF;
Atender as Portarias Federais em vigor, possibilitando a execuc¢do da Despesa e Receita, bem

7 |como permitir a emissdo dos anexos exigidos, e de forma que em cada exercicio estejam
disponiveis a estrutura e descri¢cdes das Portarias Federais vigentes no periodo selecionado;

8 Gerar as razdes analiticos de todas as contas integrantes dos Sistemas Financeiro,
Patrimonial e de Compensacao;
Possibilitar configurar permissdes de acesso para que determinados usuarios tenham

9 |permissOes de acesso aos cadastros para consultas, mas sem permissdo para efetuar
alteracdes;

10 | Possibilitar o registro de empenhos por Estimativa, Global e Ordinario;

11 | Possibilitar o registro de subempenhos sobre o empenho Estimativo ou Global;

12 Possibilitar a anulagdo dos empenhos por estimativa no final do exercicio, visando a ndo
inscricdo em Restos a Pagar;

13 Possibilitar a inclusdo de vérios descontos, tanto no fluxo extraorgamentario como no
orcamentario, com registros automaticos nos sistemas orgamentario e financeiro;

14 Realizar os lancamentos de receita e despesa automaticamente nos Sistemas Financeiro,
Orcamentario, Patrimonial e Compensado, conforme o caso;
Executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos automaticos e com a

15 |apuracdo do resultado, possibilitando a analise de registros através de emissdo de relatorios
com critica de inconsisténcias.

16 Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio mesmo que o anterior ainda
ndo esteja encerrado, e com possibilidade de atualizacdo automatica dos saldos contébeis;

17 | Possibilitar que cada unidade orgamentaria processe o respectivo empenho;

18 |Possibilitar o controle da despesa por fonte de recurso;

19 Cadastrar e controlar as dotagGes constantes no Orcamento do Municipio e as decorrentes de
Créditos Adicionais Especiais e Extraordinarios;

20 Controlar as dotacBes orcamentarias, impossibilitando a utilizacdo de dotagdes com saldo
insuficiente para comportar a despesa;

21 | Emitir as planilhas que formam o Quadro de Detalhamento da Despesa;

99 Gerar relatérios gerenciais de execucdo da despesa, por credores, por classificacdo, por
periodo de tempo e outros de interesse do Municipio;

93 Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais estouros de saldos,

ou langamentos indevidos;
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Permitir informar no orcamento da despesa o Cronograma Mensal de Desembolso e no
orcamento da receita a Programacdo Financeira Mensal, com emissdo de relatorios
comparativos entre o previsto e o executado;

25

Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias de saldos, e
que apos o encerramento ndo possibilite alteracbes em langcamentos contébeis ja efetuados.
Possibilitar também a exclusdo de encerramento mensal, possibilitando correcBes em
periodos anteriores;

26

Possuir cadastros de Convénios e Prestacdo de Contas de Convénio, Contratos, Precatorios e
Caugéo;

27

Emitir relatérios: Pagamentos Efetuados, Razdo da Receita, Pagamentos em Ordem
Cronoldgica, Livro Diario, Extrato do Credor, Demonstrativo Mensal dos Restos a Pagar,
Relacdo de Cheques Compensados e Ndo Compensados; Graficos da Despesa e da Receita;

28

Permitir cadastramento de fontes de recursos conforme estrutura de codificagdo do Manual
de Procedimentos da Receita Plblica da STN;

29

Permitir o cadastramento de devolugdo de receita utilizando rubricas redutoras conforme
Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN;

30

Disponibilizar todos os mecanismos operacionais de sistema para o0 atendimento as
Deliberacdes do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, em especial, o SIGFIS.

31

Permitir ao usuario executar o encerramento do exercicio anterior e iniciar 0s movimentos
contébeis no novo exercicio sem a necessidade de intervencdo da empresa prestadora de
servigo para a execucao da atividade.

32

Armazenar todos os registros em banco de dados Unico, sem a necessidade da divisdo em
pastas com os dados especificos de cada exercicio.

33

Langar, automaticamente, a incorporacdo de patriménio, quando da liquidag&o,
possibilitando a identificacdo do bem em questdo quanto do langamento do empenho,
emitindo relatdrios que possibilitem o controle de saldos contabeis e de patrimonio.

34

Lancar, automaticamente, a baixa de dividas passivas quando do pagamento, possibilitando a
identificacdo do contrato em questdo quando do langamento do empenho.

35

Possibilitar a critica, através de analise de inconsisténcia, de saldos contabeis quando do
encerramento anual para a exata apuracdo de resultados.

36

Dispor da emissdo de demonstrativos, anexos da Lei 4.320/64, relatérios da Lei de
Responsabilidade Fiscal, como também de diversos relatérios gerenciais, tendo todos, além
de diversas formas de sele¢do, a opgéo para consolidacdo de todas as entidades. Emisséo dos
anexos do Projeto de Lei do Orcamento, Demonstrativos dos projetos e atividades,
Demonstrativo do Orgamento Fiscal e da Seguridade Social;

37

Possibilitar a emissdo de relatérios gerenciais, que possibilitam o planejamento da previsdo
dos recursos destinados com pessoal, para o cumprimento da legislacdo vigente;

38

Possuir utilitarios para facilitar a elaboragdo da proposta orgamentaria, como: copiar dados
da proposta elaborada no exercicio anterior, do orgamento em execucdo no Sistema de
Contabilidade, fazer a correcdo de valores das receitas e despesas, com percentuais ou
valores;

39

Permitir o cadastro das acdes de governo, e possibilitar o relacionamento destas com as

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS Pagina 49 de 92



Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Processo n° 7087/2022

Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos
Rubrica Fls.

Pregéo Presencial 056/2022.

despesas que irdo compor a proposta;

40 | Controlar senhas e usuarios com niveis de acesso diferenciados;
Permitir a configuracdo de lancamentos para o plano de contas dos Regimes Proprios de
41 A )
Previdéncia Social (RPPS).
42 | Emitir demonstrativos da portaria n°® 916/03 para os Regimes Proprios de Previdéncia Social.
43 | Gerar relatérios em formato PDF, para assinaturas digitais padrao ICP Brasil.
44 Permitir acessar mais de uma tela, simultaneamente, no sistema contabilidade, sem precisar
acessar novamente o sistema.
Permitir acessar mais de um sistema, a0 mesmo tempo, em um mesmo computador (acessar
45 . I~ .
sistema de contabilidade e o sistema de folha de pagamento).
Possuir rotina de backup, que permita a configuracdo dos usuarios responsaveis e o intervalo
46 |de tempo em que deve ser solicitado o backup e que permita sua realizagdo sem a
necessidade dos usuarios sairem do sistema.
47 |Possibilitar exportacéo do para o sistema do SIOPE;
48 Integracdo com os mddulos de Patriménio e Almoxarifado a fim de que os empenhos
liquidados ou a serem liquidados sejam incorporados nesses médulos de forma automaética;
49 Integracdo com o modulo folha de pagamento, para que os empenhos sejam realizados com
base no processamento do setor de Departamento Pessoal;
Ao realizar o lancamento de receitas, se houver mais de uma fonte de recurso para
50 |determinada rubrica o sistema deve proceder o rateio entre as fontes de acordo com a
previsdo inicial de cada fonte e permitir que o usuério interaja caso discorde do valor;
51 Integracdo entre 0 modulo de Arrecadagdo e Tesouraria a fim de que as receitas reconhecidas
no modulo tributario sejam reconhecidas através de carga evitando o lancamento manual;
52 | Permitir o controle em separado do montante de Divida Consolidada;
53 | Permitir o lancamento, impressao e controle por exercicio de Notas Explicativas;
Permitir a execucdo da escrituracdo contabil nos moldes regulamentados pelas portarias
437/2012 e 753/2012 da Secretaria do Tesouro Nacional que implementaram o novo Plano
54 |de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) e as Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao
Setor Publico (DCASP), no contexto da NBCASP Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Pubico cuja implantacéo é obrigatdria.
Contabilizar todos os langamentos feitos nos demais modulos, utilizando o conceito de
55 |eventos associados a roteiros contabeis de partidas dobradas permitindo assim a emissédo de
diversos relatérios e demonstrativos.
56 Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ainda ndo tenha ocorrido o fechamento do més ou
exercicio anterior, mantendo a consisténcia dos saldos.
57 Disponibilizar ao usuério rotina que permita dar manutencéo no Plano de Contas associando
a tabela de eventos.
58 Possuir tabela de eventos contabeis, de forma que o usuario possa dar manutencdo na
mesma, definindo os langamentos contébeis a serem gerados pelos demais modulos.
59 | Possuir bloqueio mensal deste médulo, independente dos demais, ndo permitindo assim que

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS Pagina 50 de 92



Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Processo n° 7087/2022

Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos
Rubrica Fls.

Pregéo Presencial 056/2022.

nenhum lancamento possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio podera ser feito de
forma consolidada ou por entidade. O sistema também poderd permitir o desbloqueio do
mesmo, mediante a validacdo de senha.

Permitir a exclusdo de lancamentos contabeis gerados de forma automatica pelos demais

60 modulos do sistema somente pelo administrador Master.

61 |Permitir lancamentos contébeis manuais, para 0s casos em que se apliquem.

62 | Permitir estorno de langamento nos casos em que se apliquem.

63 Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balan¢o no
encerramento do exercicio.

64 Apuracdo, em tempo real, dos saldos das contas financeiras e patrimoniais componentes do
plano de contas na data informada pelo usuério.

65 Permitir criacdo de roteiros contabeis de forma customizada independente dos eventos
automaticos.

66 Permitir gravar documentos (GED) com a finalidade de arquivamento de documentos
eletronicos, bem como prestacao de contas digitalizadas.

67 Permitir consolidagdo de relatorios para prestacdes de contas, no modo importagdo no
formato XML.
Permitir a geragdo dos arquivos de exportacdo para o SICONFI relacionados ao MSC —

68 . P
Matriz de Saldos Contébeis.
Possuir interface de integracdo com sistema de terceiros, para efeito de consolidacdo da

69 : o
Matriz de Saldos Contébeis.

70 Possuir relatérios/Balancetes de conferéncia com os relatorios emitidos pelo sistema do
SICONFI relacionados ao MSC — Matriz de Saldos Contéabeis.

71 Possuir relatorios/Anexos para prestacdo de contas e conferéncias de acordo com as leis
vigentes e que venham a ser alteradas.

79 Sistema devera possuir funcionalidade/relatério capaz de informar a inversdo de saldo de
acordo com a sua natureza.

73 Possuir consultas com emissdo de relatorio para visualizagdo dos langcamentos contabeis,

movimentacdo de contas possuindo filtros/agrupamentos em tela.

EXECUCAO ORCAMENTARIA

Item Descricéo
Usar o0 Empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a Nota de Lancamento,
1 |ou documento equivalente definido pelo Municipio para a liquidacéo de receitas e despesas e
a Ordem de Pagamento para a efetivacdo de pagamentos.
Permitir o cadastramento dos responsaveis pela execucdo orcamentéria e financeira, de
2  |forma que os empenhos, liquidagdes, ordens de pagamentos, extras, entre outras... , possam
automaticamente serem apropriados aos mesmos.
3 Permitir vincular ao cadastro de responsaveis 0s cargos que 0 mesmo possui, controlando

também o periodo de vigéncia dos mesmos, de forma a ndo permitir a sua utilizacdo em
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documentos cuja data de movimento néo esteja contida no periodo de vigéncia.

Permitir que ao final do exercicio, 0s empenhos que apresentarem saldo possam ser inscritos

4 em restos a pagar, de acordo com a legislacéo, e posteriormente liquidados ou cancelados.

5 Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotagdes, inclusive objetivando atender ao artigo 9 da
Lei Complementar 101/2000 (LRF).

5 Permitir o cadastramento de Leis e Decretos de forma a controlar o percentual autorizado
para suplementacdes e emissdo de decretos.

7 Permitir a abertura de créditos adicionais, exigindo informacao da legislacdo de autorizagdo
e resguardando o historico das alteragGes de valores ocorridas.

8 Permitir o cadastramento de ordens de pagamentos (OP's) Extra Orcamentarias, fornecendo
assim informagdes para os demonstrativos de contas a pagar.

9 Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ainda ndo tenha ocorrido o fechamento do més ou
exercicio anterior, mantendo a consisténcia dos saldos.

10 Permitir lancamentos automaticos provenientes dos sistemas de arrecadacdo, gestdo de
pessoal, compra de materiais, patrimonio.

11 O cadastro dos Adiantamentos de forma a controlar os valores empenhados, liquidados e
pagos, mediante a informag@o do mesmo no momento do cadastro do empenho.

12 | Permitir o langamento da prestacdo de contas dos Adiantamentos.

13 | Possuir relatdrios e consultas de forma a demonstrar a situacao atual dos adiantamentos.

14 Permitir no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, de informacdes relativas ao
processo licitatério, fonte de recursos.
Possuir bloqueio mensal deste médulo, independente dos demais, ndo permitindo assim que

15 | nenhum langamento possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio devera ter a opcao de
ser feito de forma consolidada ou por entidade, mediante a validag&o de senha.

16 | O sistema também podera permitir o desblogueio do mesmo, mediante a validacéo de senha.

17 | Permitir a utilizacdo de histéricos padronizados e historicos com texto livre.
Possuir tabela de eventos patrimoniais a ser utilizada no momento da liquidagdo do

18 | empenho, de forma a gerar automaticamente os langamentos contabeis, quando o empenho
for de natureza patrimonial.

19 Permitir a classificacdo de retencGes or¢camentarias e/ou extraorgamentarias na emissao ou
liquidagéo do empenho.

20 Permitir o cadastramento dos documentos fiscais, tais como, notas fiscais, notas fiscais
eletronicas, bilhetes de passagens, recibos, diarias, entre outros..

21 Permitir a classificacdo das retencGes orcamentarias e/ou extraorcamentarias durante o
cadastramento do documento fiscal.

22 | Permitir a utilizacdo de Subempenho para empenhos globais ou estimativos.
Ser obrigatorio a informagdo do documento fiscal, no momento da liquidagdo do empenho e

23 |controlar o saldo dos mesmos, de forma a garantir que os valores liquidados estdo em

conformidade com o documento fiscal.
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Permitir que um mesmo documento fiscal, possa ser relacionado a diversos empenhos,
controlando os saldos do mesmo.

25

Permitir a montagem das contas a pagar de forma automaética (na emisséo ou liquidag¢do do
empenho).

26

Permitir a utilizacdo de objeto de despesas na emissdo de empenho para acompanhamento de
gastos da entidade.

27

Permitir informar para as ordens de pagamento cadastradas informacGes para geracdo de
DIRF e da GEFIP.

28

Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso.

29

Ser integrado ao Sistema de Folha de Pagamento de forma a gerar automaticamente todos os
empenhos, liquidacGes, ordens de pagamento extras e retencBes orcamentarias e
extraorcamentarias apos o fechamento da folha.

30

Ser integrado ao Sistema de Compras e Licita¢Oes, possibilitando que os empenhos possam
ser feitos de forma automatica, mediante solicitagdo de empenho.

31

Permitir que a numeragdo dos empenhos seja feita de forma individual por entidade ou de
forma global.

Permitir a exportacdo de varias informacGes referentes a execugdo or¢camentéria de forma

32 . . z -
que o usuario possa trabalhar nas mesmas para a emisséo de relatorios e gréaficos.

33 | Ser, totalmente, integrado ao modulo or¢camentario.

34 Ser, totalmente, integrado ao cadastro de credores de forma a permitir os lancamentos de
empenhos, ordem de pagamento extra e outros.

35 Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacdo dos langamentos
deste modulo.
Permitir que as Entidades possam enviar de forma eletronica todas as suas movimentagdes

36 |para que o PREVI MANGARATIBA possa fazer a importagdo das informacGes para a
emissao dos relatérios de forma consolidada.

37 Permitir que todos os relatérios gerenciais, possam ser emitidos de forma consolidada por
entidade ou por juncdo de entidades especificas.

38 Gerar informac6es para importacdo no sistema de coleta de dados do TCE/RJ — SIGFIS/LRF
e todas as suas deliberagOes atuais e futuras.

39 Emitir Relatorio das Receitas e Despesas nos mesmos formatos a serem digitados nas telas
de entradas de dados do SIOPE para conferéncia de importacéo.
Gerar todos 0s arquivos necessarios para preenchimento do SIOPE, de forma que ndo haja

40 |necessidade de digitagdo no médulo do SIOPE relacionado as informagdes de receitas e
despesas.

a1 Emitir Relatorio das Receitas e Despesas nos mesmos formatos a serem digitados nas telas
de entradas de dados do SIOPS para fins de conferéncia de importacéo.
Gerar todos 0s arquivos necessarios para preenchimento do SIOPS, de forma que ndo haja

42 |necessidade de digitagdo no médulo do SIOPS relacionado as informagdes de receitas e

despesas.
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Gerar relatdrios gerenciais de Restos a Pagar (processados e ndo processados), demonstrando

43 . ~ o

as suas movimentagdes no exercicio corrente.

Permitir geracdo de decreto de créditos adicionais (suplementar, especial e extraordinario),
44 |em formato PDF e Doc., especificando a respectiva fonte de recursos (anulagdo, superavit

financeiro, excesso de arrecadagdo ou operagdo de crédito).

Estar totalmente em conformidade com a padronizacéo de cddigos orcamentéarios de receitas,

45  |despesas, fontes e destinacdo de recursos estabelecidos pelo Sistema Integrado de Gestdo
Fiscal SIGFIS TCE/RJ.
Gerar todos os arquivos necessarios no formato exigido pelo Sistema Integrado de Gestdo
6 Fiscal — SIGFIS — TCE/RJ de forma a atender o Moédulo de Acompanhamento Mensal. Os

arquivos deverdo ser gerados e compactados em um Unico arquivo, conforme especificacdo

técnica do TCE/RJ.

47 |Emissdo de Relatorios Obrigatérios: Relatdrio de Saldo Diario Geral.

48 |Emissdo de Relatorios Obrigatérios: Razéo das Receitas Orgamentérias.

49 |Emissao de Relatorios Obrigatérios: Razdo das Despesas Orcamentarias.

50 |Emissdo de Relatorios Obrigatérios: Razéo das Contas Patrimoniais.

51 |Emissdo de Relatorios Obrigatorios: Razdo das Contas de Bancos e Tesouraria.

52 |Emissdo de Relatérios Obrigatorios: Balancete Analitico da Receita.

53 |Emissao de Relatorios Obrigatdrios: Balancete Analitico da Despesa.

54 | Emissdo de Relatorios Obrigatorios: Balancete Analitico da Despesa com Liquidacéo.

55 |Emissdo de Relatérios Obrigatoérios: Balancete Financeiro da Receita.

56 |Emissdo de Relatorios Obrigatorios: Balancete Financeiro da Despesa.

57 |Emissao de Relatorios Obrigatorios: Balancete Patrimonial.

58 |Emissdo de Relatérios Obrigatorios: Relatério do Movimento da Despesa.

59 | Emissdo de Relatorios Obrigatorios: Relatorio de Projecdo Orcamentaria.

60 |Emissdo de Relatérios Obrigatorios: Relatério do Montante dos Tributos Arrecadados.

61 |Emissdo de Relatorios Obrigatorios: Balango Financeiro de Recursos.

62 |Emissdo de Relatérios Obrigatorios: Demonstrativo dos Recursos.

63 |Emissdo de Relatérios Obrigatorios: Relatorios da Lei 101:

64 Emissdo de Relatérios Obrigatérios: Relatério Resumido da Execucdo Orgcamentaria —
Modelo 1.

65 Emiss&o de Relatorios Obrigatorios: Resultado da Execucdo Orcamentéria Poderes/Orgaos —
Modelo 1 Anexo I.

66 Emiss:&o de Rel~atérios Obrigatorios: Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria
(Funcéo/Subfungéo) — Modelo 2.

67 |Emissdo de Relatérios Obrigatorios: Receita Corrente Liquida — Modelo 3.

68 Emisséo de Relatorios Obrigatorios: Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias

— Modelo 4.
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69 |Emissdo de Relatérios Obrigatorios: Resultado Nominal e Priméario — Modelo 5.

20 Emissdo de Relatdrios Obrigatérios: Demonstrativo dos Restos a Pagar — Modelo
6.

71 | Emissdo de Relatérios Obrigatorios: Demonstrativo da Programacdo Financeira.

72 | Emissédo de Relatorios Obrigatorios: Demonstrativo das Metas Bimestrais de Arrecadagéo.

73 | Emissdo de Relatérios Obrigatorios: Relatorio de Gestdo Fiscal — Modelo 10.
Emissdo de Relatérios Obrigatérios: Demonstrativo das Despesas com Pessoal e

74 ! s
Previdenciarias — Modelo 10 Anexo.

75 Emissdo de Relatorios Obrigatorios: Relatorios de Final de Mandato: Demonstrativo 1 —
Artigo 42 e Demonstrativo 2 — Artigo 21 Paragrafo Unico.

76 Emissdo de Relatdrios Obrigatorios: Quadro | — Receitas de Manutenc¢do e Desenvolvimento
do Ensino.

77 Emissdo de Relatorios Obrigatorios: Quadro Il — Despesas do Ensino Fundamental com
Recursos ndo Vinculados ao Fundef.
Emissdo de Relatorios Obrigatérios: Quadro 11l — Despesas do Ensino Fundamental com

78 ; ;
Receitas Vinculadas ao Fundef.

79 | Emissédo de Relatorios Obrigatorios: Quadro IV — Despesas da Educacéo Infantil / Especial.

80 |Emissdo de Relatérios Obrigatorios: Transferéncias dos Recursos.

81 |Emissdo de Relatorios Obrigatérios: Resumo Consolidado do Ensino.

82 |Emissdo de Relatorios Obrigatorios: Relatorio de Pagamentos da Educagdo por Més.

83 |Emissédo de Relatorios Obrigatorios: Quadro Demonstrativo de Aplicacdo na Saude.

84 |Emissao de Relatorios Obrigatorios: Relatorio de Pagamentos da Saude por Més.

85 |Emissédo de Relatorios Obrigatorios: Conta-Corrente das Dota¢es Orgamentarias.

86 |Emissdo de Relatorios Obrigatorios: Diario.

87 Emissdo de Relatérios Obrigatorios: Razdo Orcamentério, Financeiro, Patrimonial e
Econbmico.

88 |Emissdo de Relatorios Obrigatorios: Analitico da Receita.

89 |Emissdo de Relatorios Obrigatoérios: Analitico da Despesa.

90 |Emissdo de Relatorios Obrigatoérios: Relatérios de Encerramento de Exercicio:

91 |Emissdo de Relatorios Obrigatorios: Relagdo de Restos a Pagar.

9 Emissdo de Relatorios Obrigatérios: Demonstrativo do Encerramento do Exercicio
Orcamentario.

93 Emissdo de Relatorios Obrigatdrios: Demonstracdo da Receita e Despesa Seg. as Categorias
Econbmicas — Anexo 1.

94 |Emissédo de Relatorios Obrigatorios: Receitas segundo as Categorias Econémicas — Anexo 2.

95 Emissdo de Relatérios Obrigatérios: Natureza da Despesa por Unidade Orcamentaria —

Anexo 2.
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96 |Emissdo de Relatorios Obrigatorios: Natureza da Despesa por Orgo.

97 |Emissdo de Relatorios Obrigatorios: Natureza da Despesa Consolidada.

98 |Emissao de Relatorios Obrigatérios: Programa de Trabalho — Anexo 6.
Emissdo de Relatérios Obrigatérios: Programa de Trabalho de Governo — Demonstrativo de

99 | Funcdes, Subfuncdes e Programas por Projeto e Atividade —
Anexo 7.

100 Emissdo de Relatorios Obrigatorios: Demonstrativo da Despesa por Func¢do, Subfuncdo e
Programa conforme o Vinculo com os Recursos — Anexo 8.

101 Emissdo de Relatorios Obrigatorios: Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fungdes —
Anexo 9.

102 Emissdo de Relatorios Obrigatérios: Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada —
Anexo 10.

103 Emissdo de Relatérios Obrigatérios: Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada —
Anexo 11.

104 |Emissdo de Relatorios Obrigatdrios: Balanco Orcamentério — Anexo 12.

105 |Emissdo de Relatdrios Obrigatérios: Balanco Financeiro — Anexo 13.

106 |Emissdo de Relatérios Obrigatdrios: Balanco Patrimonial — Anexo 14.

107 |Emissdo de Relatdrios Obrigatérios: Demonstracdo das Varia¢fes Patrimoniais — Anexo 15.

108 |Emissdo de Relatérios Obrigatérios: Demonstracdo da Divida Funda Interna — Anexo 16.

109 |Emissdo de Relatérios Obrigatdrios: Demonstracdo da Divida Flutuante — Anexo 17.

110 Emissdo de Relatorios Obrigatorios: Demonstracdo da Despesa por Unidade Orgamentaria
Segundo as Categorias Econémicas.

111 |Emissdo de Relatdrios Obrigatérios: Disponibilidade de Caixas e Bancos.

112 |Emissdo de Relatdrios Obrigatérios: Quadro Demonstrativo dos Créditos Adicionais.

113 |Emissdo de Relatérios Obrigatdrios: Demonstrativo dos Vinculos por Conta de Despesa.

114 Emissdo de Relatérios Obrigatérios: Demonstrativo da Receita por Fonte e Despesa por
Funcéo.

115 |Importar saldos contabeis do exercicio anterior.

116 MANAD: Cadastro de Contabilistas, Cadastro de Técnicos e Empresas, Geragdo e
Exportacdo do Arquivo.

117 |Importacdo e Exportacdo de todos os arquivos para o Sigfis/TCE-RJ.

MODULO - PROTOCOLO

Item Descricdo
1 O sistema devera possibilitar consultar processos via web, sem limitacbes de acessos
simultaneos.
2 Permitir a parametrizacdo da numeracdo dos processos permitindo a ado¢do de numeracéo

sequencial Unica e sequencial Unica dentro do ano.
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3 |Permitir a juntada de processos por anexagdo ou apensacao.

4 Permitir a tramitacdo individual ou por grupo, sendo que por grupo, O USuario podera
também selecionar somente alguns processos a serem enviados a um determinado local.

5 Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificacdo de sua localizacdo fisica e
controle de temporalidade.

6 |Manter histérico da tramitacdo do processo.

7  |Emitir etiquetas de protocolo.

8 Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da inclusdo do
processo.

9 Permitir ao usuario envolvido em uma tramitacdo do processo que 0 mesmo a qualquer
tempo, possa adicionar informagdes complementares ao mesmo.

10 Permitir o cadastramento de situacGes para 0S processos, permitindo que o usuario possa
utiliza-las no momento da tramitacdo dos processos.

11 Prover sigilo das informacGes permitindo que somente o prdprio requerente possa consultar
dados relativos aos seus processos.

12 | Prover sigilo quanto as informagGes pessoais de cada requerente cadastrado no sistema.

13 | Possibilitar ao requerente o acompanhamento de seus processos durante as

14 | Diversas fases de sua tramitacdo.

15 Disponibilizar informagdes ao usuario referente aos documentos necessarios para abertura de
processos, de acordo com 0 assunto.

16 Permitir a emissdo de um relatério de encaminhamento dos processos a um determinado
local, para que o setor possa atestar o recebimento.

17 Permitir que o relatério de encaminhamento de processos possa ser realizado por grupo de
secretaria.

18 Permitir a emissao de relatério de processos com localizagdo, data, assunto do processo entre
outros dados.

19 Permitir o cadastro de rotas predefinidas para determinados tipos de processo e assuntos,
informando automaticamente ao usuario nestes casos, qual o0 préximo encaminhamento.

20 Possuir integracdo com o Sistema de Arrecadacdo de Tributos de modo a permitir que
contribuintes possam protocolizar processos e gerar guias de recolhimento.

21 |Permitir que processos ja encerrados sejam reabertos.

22 | Permitir criar uma lista de processos, sequencial ou ndo para recebimento ou envio em lote.

23 |Possuir multiplos pontos de autuagdo por usuério além do ponto de atuagédo padrao.

24 Deverd ainda possuir ferramenta de envio de e-mail aos setores interessados na criacao e nas
tramitacdes dos processos.
Ao encerrar do processo, deverd ser informada a localizacédo e a caixa onde o documento sera

25 |arquivado, possibilitando assim, facil acesso aos documentos ja encerrados e também

visualizar o parecer referente ao encerramento.
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Permitir anexar documentos digitalizados associados aos processos administrativos e incluir
informacdes para campos pesquisaveis.

27

Para cada assunto, o sistema devera permitir a criacdo de parametros e alertas fazendo com
gue o sistema informe se existem atrasos na tramitacédo e conclusdo do processo.

MODULO - ALMOXARIFADO

ltem

Descricao

1

Manter cadastro de materiais, possibilitando classificacéo por grupo e subgrupo.

Manter cadastro de grupos de matérias.

Manter cadastro de subgrupos de materiais.

2
3
4

Manter cadastro de unidades de materiais.

Permitir o lancamento de entrada de material por: Nota Fiscal, Devolucdo, Acerto de
Inventario, Doacdo, Transferéncia e Estorno de Saida realizada.

Permitir o lancamento de saida de material para: Perda, Transferéncia, Estorno de Entrada,
Utilizag&o e Acerto de Inventario, ndo permitindo saida maior que o saldo verificado.

Calcular automaticamente o preco médio do material a cada movimento de entrada ou saida
do material do estoque.

Permitir entrada de materiais por autorizagdes de fornecimento.

Permitir a requisicdo de transferéncias de materiais entre almoxarifados.

10

Permitir as seguintes consultas e impressdes: de Lancamento de Entrada de Material, de
Lancamento de Saida de Material, de Saldo de Material em
Estoque, Inventario Fisico, Inventario Financeiro, Inventério Fisico e

11

Financeiro, Nota de Entrega de Material, Relatério das Saidas por Local, Ficha de Estoque,
Relatério de Reposicdo Geral, Relatério de Saldo Atual Diario, Relatorio de Preco Médio,
Relatério de Acerto de Inventario, Rol do Cadastro, Relatério Estatistico de Consumo de
Material, Histérico de Compras, Resumo Anual por Grupo de Material, Resumo Anual por
Fornecedor, Relatorio de Despesas por Local, Relatério de Lancamentos, Relatério de
Estoque, Vencimento de Lotes, Graficos de Consumo, Relatérios do Usuéario, Todos
relatérios previstos na deliberacdo do TCE

12

Permitir trabalhos com competéncia anual, possibilitando alterar, criar, encerrar e liberar
competéncia.

13

Permitir o reprocessamento de lancamentos para eventual necessidade de acerto de saldo.

14

Permitir que o fornecimento de materiais de consumo seja realizado através de requisi¢Oes, e
que estas sejam autorizadas on-line por responsaveis, visando um melhor controle de saidas
de mercadorias.

MODULO - PATRIMONIO

ltem

Descricdo

1

Permitir o cadastramento de todos os bens mdveis, imoveis e intangiveis do érgdo;
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2  |Permitir o cadastramento dos bens méveis de forma individual ou por lote.

3 Permitir cadastrar, altera e excluir usuarios e senhas de acesso, por um servidor publico do
Instituto.

4 Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros orgdos da
administracéo publica.
Manter o controle do responsavel e da localizacdo dos bens patrimoniais.

6 Emitir Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo dos bens.

7 Ao fazer uma inclusdo dos bens moveis por lote, numerar automaticamente 0os mesmos a
partir do ultimo ndmero existente.

8 Ao fazer uma inclusdo dos bens maveis por lote, registrar em cada bem o nimero do mesmo,
sendo possivel a exclusdo de todos os bens pelo nimero do lote.

9 Permitir a transferéncia dos bens de forma global, ou seja, todos os bens que estdo em um
determinado local para outro.

10 Permitir o controle da destinacdo dos bens patrimoniais em desuso (alienagcdo, sessdo e
baixa).

11 | Emitir relatérios de total de bens

12 | Emitir relatérios destinados a prestagdo de contas bem como suas deliberages.

13 | Emitir recibo de transferéncia de bens.

14 | Manter registro histérico de todas as movimentac6es dos itens patrimoniais.

15 Permitir que em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado tanto pelo seu codigo
interno como pela placa de identificagdo.

16 | Permitir registrar o processo licitatdrio, empenho e nota fiscal referentes ao item.

17 | Permitir transferéncia individual, parcial ou global de itens.

18 |Permitir consultas e relatérios por unidade gestora.
Ao se cadastrar um bem, o sistema devera calcular automaticamente os valores mensais de

19 | depreciacdo/amortizacdo/exaustéo (para bens depreciaveis), porém, esses valores deverdo ser
lancados, automaticamente, somente no ato do encerramento de cada més.
Proceder langamento de manuten¢édo ou reparo de bem(s) informando, no minimo: a data do

20 Termo, a Unidade da qual o(s) bem(s) ser&(&o) retirado(s), a Empresa que realizara o servico,
os dados de enderecgo e contato da referida Empresa, o funcionario da Empresa responsavel
pela retirada do(s) bem(s) e o periodo previsto para a realizacdo do servico.
Permitir a impressdo do Termo de Reparo/Manutencdo, que deverd ser assinado pelo

21 |responsavel do Setor de Patriménio e pelo responsavel da Unidade que o bem estd
localizado.

29 O Sistema devera permitir a incluséo, a alteragdo, a exclusdo e a impressdo de um Termo de
Reparo, que receberd uma numeragdo sequencial por exercicio.
Permitir nova avaliacdo de um(s) bem(s) informando, no minimo: a data da nova avaliacéo, o

23 |novo valor avaliado e 0 novo tempo de vida Gtil do bem. Com esses dados informados, o

Sistema devera realizar um langamento de ‘“Reavaliagdo” ou de “Redugdo ao Valor
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Recuperavel”, além de calcular os valores mensais de depreciagdo/amortizagdo/exaustao
(para bens depreciaveis). Porém, esses valores mensais deverdo ser langados,
automaticamente, somente no ato do encerramento de cada més.

Para um item de material permanente, permitir incorporacdo através de uma solicitacdo de

24 . : X ) .
fornecimento com integragéo com o sistema de compras e almoxarifado.

o5 Permitir Inventario de Bens a receber uma numeracao sequencial e s6 podera ser realizado
em més ja encerrado, evitando alteracdes nas informacdes apuradas.
O Sistema devera apurar os dados atuais de cada bem, possibilitando a indicagdo de um novo

26 |estado de conservagdo do bem e observacgdes de procedimentos de regularizagéo quando for
0 caso.

97 Permitir cessdo de materiais permanentes para 6rgdos da administracdo direta ou Orgdos
externos a administracdo, delimitando o retorno previsto para o referido material.

28 Permitir cessdo de materiais permanentes para o0rgdos da administragdo direta ou Orgdos
externos a administracdo, delimitando o retorno previsto para o referido material.

29 Permitir cessdo de materiais permanentes para 6rgdos da administracdo direta ou 6rgdos
externos a administracdo, delimitando o retorno previsto para o referido material.
Permitir emisséo de relatério com a relagdo de materiais permanentes cadastrados com as

30 |seguintes opcdes de selecdo: classificacdo do material permanente, cédigo de plaqueta,
localizag&o (local e sala) e nome do material permanente.

31 Permitir emissdo de relatério com a classificacdo usada para o cadastro de materiais
permanentes.

30 Permitir emissdo de relatorio com a relacdo de vencimento de garantias, para materiais
permanentes, em um determinado intervalo de datas.

33 Permitir emissdo de relatério com relacdo de transferéncias de materiais permanentes em um
determinado intervalo de datas.

34 Permitir emissdo de relatorio com relacdo de baixas de materiais permanentes contendo:
numero da plaqueta, nome do material permanente e tipo da baixa.

35 | Permitir emissdo de relatorio com relagdo de reavaliagcGes de materiais permanentes.

36 Permitir emissdo de relatério com relagdo de materiais permanentes cedidos e sua
localizagdo atual.
Permitir emissdo de relatério de quadro demonstrativo de incorpora¢Ges contendo:

37 |totalizacdo de incorporacOes e 0s materiais permanentes incorporados com seus respectivos
valores.
Permitir emissdo de inventario geral de bens, contendo: descricdo do bem, nimero de

38 plaqueta, valor do bem, totalizacdo de bens incorporados no exercicio, totalizacdo de bens
baixados no exercicio, totalizacdo de bens incorporados em exercicios anteriores e
totalizacdo geral.
Permitir emissdo de relatério de inventario patrimonial por sala contendo: descricdo do local

39 |edasala, descricdo do bem, valor do bem e nimero de plaqueta patrimonial, com totalizacao
de bens de cada sala e totalizacdo geral de bens inventariados.

40 | Permitir emissdo de relatorio de termo de responsabilidade sobre bens.
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41 | Permitir a emissdo de relatorios por bem, com valor do bem, plaqueta e localizacéo.
42 | Permitir armazenar imagens ao cadastro do patrimonio
43 No processo de avaliacdo ou reavaliacdo, permitir o armazenamento de cotacdes de analise

de mercado

MODULO - GESTAO DE ATENDIMENTO AOS SERVIDORES E SEGURADOS

Item Descricéo

1 Demonstrativo de Pagamento: Apresentar registro de todos os vencimentos e descontos do
funcionario, referente ao més trabalhado.

2 Apresentar registro de todos os valores de vencimento, desconto e base de calculo(INSS,
IRRF, FGTS) do funcionario, referente ao ano selecionado.
INFORME DE RENDIMENTOS: Disponibilizar Documento com o total das importancias

3 recebidas, pelo funcionério, durante o ano. O mesmo é utilizado para fazer a Declaragdo do
Imposto de Renda, onde ele prova os seus ganhos.
DISPONIBILIZAR VIDA FUNCIONAL: Representa o registro da vida funcional do

4 funcionario, referente as informagGes pertinentes a sua carreira profissional dentro da
entidade, tais como, histérico de férias, afastamento/auséncia, licenca prémio, faltas, atraso,
promogdes e etc.

5 |Permitir solicitacdo de férias.

5 Canal direto do Servidor para solicitacdo, duvidas e sugestdes. A solicitacdo é enviada,
juntamente, com o contato do requisitante, para e-mail previamente configurado.

7  |Ferramenta devera permitir a troca do e-mail do funcionario

MODULO - PORTAL DA TRANSPARENCIA

Item Descricgéo

1 | O sistema devera estar disponivel na Web, sem limitacfes de acessos simultaneos.

2 | Ser executado em, pelo menos dois Browsers (navegadores), sem apresentar distor¢des.

3 Possibilitar a divulgacdo ao pleno conhecimento e acompanhamento da sociedade, das
informacdes sobre a execucdo orcamentaria e financeira.

4 | Atender plenamente a legislacao especifica da Lei Complementar n°® 131/20009.
Os aplicativos WEB deverdo estar integrados de forma ONLINE com o servidor de dados

5 | residente no PREVI MANGARATIBA, sendo que para a transparéncia Ativa é vetado a troca
de arquivos, sendo obrigatoriamente, estar apresentando dados em tempo real.

6 Os aplicativos WEB deverdo ser acessiveis através de um LINK disponibilizado na propria
pagina do PREVI MANGARATIBA.

7 Permitir através de configuracdes, o portal possa ser configurado de forma a apresentar

somente as entidades que o 6rgdo quer demonstrar.

Apresentar dados do Orcamento do municipio (PPA, LOA, LDO) organizados por ano.

Dados da Receita Arrecadada: Por periodo, por origem, fonte de Recurso e Unidade Gestora,
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valor Previsto.

Dados da Despesa: Empenho, Liquidacdo e Pagamento, despesa paga por periodo, despesa

10 |paga por credor, por funcéo, funcdo e subfuncéo, Grupo de Despesa, Programa/Acao, por
Orgéo.
11 | Apresentar dados de diérias e passagens pagas organizadas por ano, més e unidade gestora.

Dados de Contratos e Convénios: Filtrado por data/periodo. Contrato documentos

12 digitalizados, bem como todos os aditivos.

13 | Apresentar dados da Legislagdo Municipal, incluindo documentos digitalizados.

14 Dados de licitacdes: Li_stgge_m das licitacbes em andamento, por modalidade, por tipo,
apresentar documentos digitalizados.

15 | Area de Publicacées de documentos digitalizados.

16

Apresentar dados de Patrimonio adquirido.

17

Apresentar dados de cargos e salarios de todos os servidores organizados por ano, més e
unidade gestora.

18

Apresentar dados de todas as unidades de atendimento do PREVI MANGARATIBA.

19

Apresentar repasses ao terceiro setor, filtrados por data e Orgéo.

20

Apresentar informaces de dispensa e inexigibilidade de licitacdes.

21

Apresentar controle de adiantamentos, com informagdes de nome, periodo, empenho, e
valores gastos e devolvidos.

22

Apresentar informac8es de repasses por esferas (Estado, Unido).

23

Todas as informacOes deverdo permitir a emissédo em pdf e exportagdo por meio de arquivo-
texto.

24

Acompanhamento das Atas de Registro proprios

Lei de acesso a informagdo, transparéncia Passiva: Permitir registar uma solicitagdo de

25 |informacdo com geracdo de protocolo e interface de acompanhamento pelo nimero do
protocolo ou CPF

26 Lei de acesso a informagdo, transparéncia Passiva: Permitir que seja configurado quais
campos serdo solicitados ao efetuar o cadastro do cidadao

97 Lei de acesso a informag&o, transparéncia Passiva: Permitir que sejam efetuadas solicitagdes
de forma anénima em caso de solicitacdo de denuncia.

28 | Permitir apresentacdo de Leis municipais.

29 Possibilitar via internet, a consulta das despesas por credor, a consulta de informagdes sobre
conveénios, a consulta de informagdes sobre Execucdo de Programa.
Possibilitar via internet, a consulta de informacGes sobre Gastos Diretos por Favorecido, a

30 |consulta de informacdes sobre Gastos Diretos por Credor, a consulta de informagdes sobre
Execucéo de Receita.

31 Possibilitar via internet, a consulta de informag6es sobre Execucdo de Despesas, a consulta

de informacdes sobre Gastos Diretos por Despesa.
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Possibilitar via internet a consulta de informag6es sobre LicitagGes, assim como poder anexar

32 documentos como o Edital.

33 Possibilitar via internet a consulta de informagdes sobre transferéncias financeiras
intergovernamentais.

34 | Possibilitar a consolidagdo de dados de todas as entidades contempladas neste projeto basico.

35 Possibilitar consultar todos os contratos firmados pela entidade, assim como habilitar para
anexar documentos.

36 Permitir a Publicacdo do Relatério Resumido da Execucdo Orgamentaria e Relatdrio de
Gestéo Fiscal.

37 | Possibilitar a configuracdo do E-SIC.

38 Inserir de forma automatica ou agendada as informacges referentes a toda despesa e toda

receita do érgdo

DA CONSULTORIA CONTABIL

Item Descrigéo
Verificacdo e adequacdo da Estrutura Contabil dentro das normas gerais de contabilidade e
1 |em especial, dentro da Lei 4.320/64 e alteracBGes posteriores, bem como, portaria STN-
PCASP
Elaboracdo de um plano de contas, com planificacdo contabil, de sorte a permitir que ao final
2 |do exercicio as informacfes do RPPS, sejam incorporadas ao seu balanco geral. Em
observancia a codificacdo traduzida pelo PCASP e atualizages até o nivel publicado
Preenchimento dos anexos exigidos do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro e
3 |pelo Ministério da Previdéncia Social, a serem enviados a Prefeitura Municipal para a
consolidacdo dos mesmos, na contabilidade e orgamento municipal.
Acompanhamento e conferéncia do preenchimento dos anexos exigidos pelo Tribunal de
4 | Contas do Estado do Rio de Janeiro e pelo Ministério da Economia (Secretaria de
Previdéncia) com fins de acompanhamento e fiscalizacdo do RPPS.
Acompanhamento na elaboragdo do Orgamento do RPPS, compativel com o Plano
5 |Plurianual (PPA) e a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), de acordo com o prazo
estabelecido na Lei Orgéanica Municipal.
Auxiliar na prestacdo de contas para o Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro
6 | TCERJ, através do Sistema informatizado de Contas dos Municipios — SICOM, e/ou outro
sistema que venha a substitui-lo ou completa-lo.
7 Auxiliar na prestacdo de contas & Receita Federal com o envio de dados para DIRF, RAIS,
etc.
8 | Auxiliar na prestacdo de contas para o Ministério da Previdéncia Social.
9 |Uniformizagdo dos registros contabeis.
10 | Evidenciagdo do Patrimonio e suas variagoes.
11 Orientacdo a escrituracdo contabil e elaboracdo da folha de pagamento do RPPS, com a

emissdo dos respectivos relatorios.
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Apontar mensalmente a Autarquia as formalidades legais exigidas pela Legislacdo e pela
12 |técnica de contabilidade publica e previdenciaria, através de visitas “in loco” e relatorios
administrativos e geréncias.

Apresentacdo mensal a Autarquia de relatérios circunstanciados das principais atividades:
receitas, despesas, gastos com administrativos e com pessoal, analise técnica, bem como, a

13 elaboracdo dos relatorios de Execugcdo Orcamentaria e de Gestdo Fiscais e sua exportacdo ao
SICOM/TCERJ, e/ou outro sistema gue tenha a substitui-lo ou contempléa-lo.

14 Assessoria, acompanhamento e elaboracdo de Proposta Orcamentaria do RPPS de forma
compativel com o Plano Plurianual e a Lei de Diretrizes Orcamentarias do Municipio.
Acompanhamento de Defesa Contébil dos interesses do RPPS nos tramites da prestacéo de

15 contas elaboradas no processo SICOM (sistema informatizado de contas do municipio), e/ou
outro sistema que venha a substitui-lo ou completé-lo; perante o Egrégio Tribunal de Contas
até o término do contrato vigente.

16 Adequacdo as normas federais no que tange a gestdo contabil, patrimonial e financeira da
Autarquia Municipal.

17 Verificar a inscri¢do e atualizacdo dos dados cadastrais do RPPS nos 6rgdos competentes,

tais como Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro, Tribunais de Conta, dentre outros.

18 | Responder as consultas formuladas pelo RPPS enviadas por e-mail, fax ou outros meios.

19 | Acompanhamento e orientacdo ao 6rgdo de controle interno e externo.

Auxiliar na elaboracdo de relatérios gerenciais necessarios a avaliacdo de desempenho da

20 gestdo.

21 |Emisséo de pareceres de consultoria contabil para a diretoria e conselhos do instituto.

Reconhecimento, mensuracéo e evidenciagdo dos bens patrimoniais de acordo com a portaria

22| STN n° 406, 828 e 331.

93 Coletar e organizar informacges relativas a jurisprudéncia, doutrinas e legislacdo federal,
estadual e municipal repassando-as ao instituto.

24 Dentre os servigos incluem, também, a elaboracdo de projetos, pareceres, bem como

relatérios mensais de consultoria.

PRAZO DAENTREGA
8 1 - Aempresa vencedora, da licitacdo, tera no maximo 60 (sessenta) dias para:
A) Instalar o novo sistema de gerenciamento e governanca do Instituto;

B) Importar todas as informag6es dos backups, de todos os sistemas, do instituto, de forma completa,
no novo sistema de gerenciamento e governanga do Previ Mangaratiba;

C) Adequar o novo sistema de gerenciamento e governanga do instituto, aos requisitos do Tribunal de
Contas do Rio de Janeiro;

8 2 — O sistema, disponibilizada pela empresa vencedora da licitacdo, deverdo ser instalados em um servidor
do Previ Mangaratiba, em servidor designado pela SECTI de Mangaratiba ou em servidor disponibilizado
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pela prépria empresa e instalado na sede do instituto situada a rua Coronel Moreira da Silva, n® 232, Anexo I,
Fundos, Centro — Mangaratiba/RJ.

OBRIGACOES CONTRATUAIS

OBRIGA-SE A CONTRATADA

81— Fornecer o (s) sistema (s) nas condicOes e especificagdes descritas neste instrumento, instalando-o
diretamente ou por intermédio de terceiro, devidamente credenciado, na plataforma de hardware/software
requerida pela CONTRATANTE;

82— Tomar as medidas corretivas cabiveis, desde que possiveis, tdo logo seja notificada, por escrito, de
algum problema constatado no software;

8 3— Manter total sigilo das informagdes constantes dos arquivos da CONTRATANTE;

8 4 — Permitir que a CONTRATANTE efetue a execugdo de copia de seguranga (“backup”), com a finalidade
exclusiva de propiciar a recomposi¢cdo do conteldo do meio fisico original em casos de perda de seus
arquivos;

85— Fornecer a0 CONTRATANTE as novas implementacdes e as correces dos eventuais erros existentes
no produto licenciado, entre os quais se definem as incorre¢des encontradas entre as especifica¢des contidas
na documentacdo dos mesmos e a sua operagao.

8§ 6 — Manter em seu quadro de funcionarios, técnicos aptos a efetuar o atendimento adequado ao
CONTRATANTE, com nivel de conhecimento compativel com o grau de dificuldade e/ou inconsisténcias
eventualmente apresentado pelo (s) sistema (s), durante todo o periodo do contrato;

8 7— Fornecer a CONTRATANTE os nomes dos responsaveis por, cada modulo, bem como o telefone/ramal
de contato direto com os mesmos a fim de agilizar o atendimento;

8 8 — Definir uma SLA baseada em cada médulo implantado e sua escala de prioridade mediante importancia
da continuidade dos trabalhos da CONTRATANTE.

8 9 — Responsabilizar-se, Unica e exclusivamente, por todo e qualquer despesa de ordem trabalhista,
previdenciaria, e demais encargos sociais, relativamente aos seus técnicos, durante e na prestacdo dos
servicos ora contratados, ainda que em atividade nas dependéncias do estabelecimento do CONTRATANTE.

8 10 — Prestar assisténcia permanente ao CONTRATANTE, durante a vigéncia do presente contrato,
solucionando davidas na implantacdo e durante o processamento do sistema. Essa assisténcia podera ser por
escrito, e-mail, telefone, ou outro meio de consulta on-line que venha a ser acordado entre as partes.

§ 11— Emitir certificado, parecer ou atestado de aproveitamento técnico, mediante solicitagdo da
CONTRATANTE, a fim de avaliar o conhecimento do servidor/funcionario sobre a utilizacdo de sistemas,
para uso interno, exclusivo e de total responsabilidade da CONTRATANTE.

§ 12 — Fornecer aos servidores e funcionarios, previamente designados pelo CONTRATANTE, treinamento
adequado e necessario ao bom funcionamento e operacao dos sistemas, com carga horaria minima de 8 (oito)
horas de duracéo;
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8 13— Se durante o treinamento, se verificar o aproveitamento insatisfatorio de qualquer dos servidores ou
funcionarios do CONTRATANTE para 0 manuseio e operacdo dos sistemas, tal fato serd comunicado ao
CONTRATANTE que devera providenciar a substituicdo do servidor, no prazo maximo de 48hs. (quarenta e
oito horas) da respectiva comunicacdo, sendo 0 novo treinamento executado mediante orcamento prévio a ser
aprovado pela CONTRATANTE;

8 14 — Qualquer treinamento adicional, decorrente da eventual substituicdo pelo CONTRATANTE de
servidor ja treinado, podera ser por esse solicitado, mediante prévio orcamento e em data a ser estabelecida
pela CONTRATADA, de comum acordo com a CONTRATANTE;

8 15— Constatando-se que o0 aproveitamento insatisfatorio dos servidores ou funcionérios do
CONTRATANTE decorre de inaptiddo do treinador designado pela CONTRATADA, esta devera promover a
sua substituicdo no prazo méximo de 48 hs, (quarenta e oito horas), reiniciando-se o treinamento com
observancia da carga horaria minima de que trata o caput desta alinea, sem qualquer énus adicional ao
CONTRATANTE.

8 16 — Sempre que solicitado pelo Gestor de Contrato, prestar esclarecimentos sobre eventuais atos ou fatos
noticiados que a envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcdo da
prestacdo dos servigos contratados;

8 17— Manter, durante a vigéncia do contrato, as condicdes de habilitacdo para contratar com a
Administracéo Publica, apresentando os comprovantes de regularidade fiscal, social e trabalhista;

8 18 — Prestar os servicos ora contratados na dimensdo das defini¢des constantes nas alineas “a” a “i”, da
clausula segunda deste instrumento;

§ 19 — Somente executar os servi¢os solicitados ap6s a aprovacdo do CONTRATANTE;

§20 - A CONTRATADA ndo serad responsabilizada pelos danos ou prejuizos decorrentes de decisGes
administrativas, gerenciais ou comerciais, tomadas com base nas informacdes fornecidas por quaisquer dos
sistemas;

8§21 - Em caso de encerramento do contrato, a CONTRATADA fica autorizada a proceder a desinstalacéo
do software, deixando disponivel, contudo, o banco de dados utilizado pelo sistema, que é de propriedade do
CONTRATANTE.

§ 22 — A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE os logs dos
modulos acima descritos a fim de observar e avaliar a usabilidade dos mesmos. As licitantes deverdo fazer
pesquisa minuciosa do objeto, ndo as isentando de responsabilidade sobre a correta avaliacdo dos seus
orcamentos e planejamento de servicos, arcando com 0s eventuais prejuizos consequentes.

OBRIGA-SE A CONTRATANTE
8 1 - Enviar a CONTRATADA solicitagdo, por escrito ou através dos meios estabelecidos, com

§ 2 — Detalhes e precisdo, descrevendo os problemas ou pendéncias relativas ao software, bem como
identificando os programas envolvidos.

8 3 - Disponibilizar & CONTRATADA, sempre que por esta solicitada, os equipamentos e softwares
complementares necessarios a execucdo dos sistemas contratados, conforme condi¢des minimas sugeridas.
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84— Informar a CONTRATADA o dia e horério de disponibilidade do equipamento e o nome do
responsavel pela requisicao do servico.

8 5— Produzir copias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste contrato, para evitar transtornos
como perdas de dados ocasionadas por falta de energia, problemas de hardware, operacdo indevida ou nao
autorizada, invasdo de softwares externos (tais como o virus);

§ 6 — Somente é permitido a0 CONTRATANTE a reproducio de COPIA DE RESERVA (“backup™), para a
finalidade e condigdes estabelecidas no caput da alinea “f” desta clausula, considerando-se qualquer outra
copia do sistema objeto deste contrato, além daquela, como cOpia ndo autorizada e, sua mera existéncia,
caracterizar-se-4 como violacdo aos direitos de propriedade da CONTRATADA, sujeitando o
CONTRATANTE, e o servidor/funcionario responsavel pela cépia indevida, as penalidades previstas no
presente contrato e legislacdo em vigor.

§ 7 — Disponibilizar a CONTRATADA, ambiente adequado para que sejam ministrados os treinamentos.

8 8 — Disponibilizar “um meio de acesso a rede mundial de computadores (INTERNET)” (Acesso Discado,
Link Discado, via radio, etc.), ou seja, um computador munido de hardwares para 0 meio de acesso com a
internet e softwares de comunicacdo sugeridos pela CONTRATADA.

8 9 — Permitir a utilizacdo, pela CONTRATADA, de ferramenta de acesso remoto a distancia via internet;

8 10 — disponibilizar os recursos materiais (instalagbes e equipamentos) e humanos (servidores ou
funcionarios) necessarios a execuc¢do do contrato, cooperando efetivamente com a sua execugdo, durante todo
o0 periodo de vigéncia contratual, dentro do seu horario de expediente, e nos dias e horarios previamente
agendados entre as partes;

8 11 — Manter pessoal habilitado e adequadamente treinado (com conhecimentos basicos de informatica)
para a operacdo do sistema e para a comunicacdo com a CONTRATADA, e prover, sempre gque ocorrerem
quaisquer problemas com o SISTEMA, toda a documentacdo, relatorios e demais informag@es que relatem as
circunstancias em que os problemas ocorreram, objetivando facilitar e agilizar os trabalhos.

8 12 — Definir os responsaveis pela area de informatica por escrito, aos quais a CONTRATANTE devera
reportar-se para esclarecimentos de ddvidas técnicas e operacionais.

§ 13— O SISTEMA é fornecido na forma de cédigo objeto, ndo sendo permitido ao CONTRATANTE, ou
qualquer de seus representantes, prepostos, servidores, funcionarios, procuradores ou terceiros interessados,
de qualquer forma, total ou parcialmente, a titulo gratuito ou oneroso, provisorio ou permanentemente:

A) Copiar, alterar, ceder, sublicenciar, vender, dar em locagdo ou em garantia, doar, alienar, transferir,
0 sistema objeto do presente contrato, assim como seus manuais ou quaisquer informacdes relativas
ao mesmo.

B) Modificar as caracteristicas do(s) programa(s), mddulo(s) de programa(s), rotinas ou quaisquer
partes da estrutura do SISTEMA, amplia-los, altera-los ou descompilé-los de qualquer forma.

FISCALIZACAO, GERENCIAMENTO E ACOMPANHAMENTO

8 14 — A gestdo do contrato decorrente deste termo incumbird uma comissdo a ser designado formalmente
pelo 6rgédo requisitante que determinara o que for necessario para regularizagdo de faltas ou defeitos, nos
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termos do art. 67 da Lei n°® 8.666/93 e da Instrucdo Normativa n.° 02/2008/SLTI/MP e atualizac®es,
especialmente, desta Gltima, observados os art. 31 a 35, e 0 que segue:

A) Fiscalizar e acompanhar a execu¢do dos servicos de atendimento;
B) Analisar as planilhas e relatorios de prestacdo de servicos mensais;

C) Definir estratégias de atuacdo da CONTRATADA, dentro de suas responsabilidades e
competéncias;

D) Verificar a disponibilizacdo da infraestrutura necessaria a operacionalizacdo dos servicos de
atendimento;

E) Auditar os relatorios de atendimento fornecidos pelos sistemas e pela CONTRATADA, assim como
as pesquisas de satisfagdo do usuario;

F) Promover a fiscalizacdo da operacdo da Central de Atendimento, indicando as irregularidades a
CONTRATADA, para tempestiva adogdo de medidas corretivas;]

G) Proceder ao registro das ocorréncias e adotar as providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento,
tendo por pardmetro os resultados previstos no Contrato.

8 15— O orgdo requisitante designara formalmente uma comissdo de fiscaliza¢do, da maneira que em caso de
auséncia ou impedimento, por outro servidor lotado no 6rgdo, o qual adotara o seguinte procedimento para a
atestacdo da NF (Nota Fiscal) que vier a ser emitida.

8 16 — Ficam reservados ao gestor do contrato o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no processo administrativo e tudo o0 mais que se relacione com o
objeto contratado, desde que ndo acarrete 6nus para a (PREVI MANGARATIBA).

817 — As decisGes que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deverdo ser solicitadas
formalmente pela CONTRATADA a autoridade administrativa imediatamente superior ao gestor, através
dele, em tempo hébil para a ado¢do de medidas convenientes.

8§ 18- A CONTRATADA deverd aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecdo, verificacdo e
controle a serem adotados pela gestdo e fiscalizacdo, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos,
explicagoes, esclarecimentos, solugdes e comunicacdes necessarias ao desenvolvimento de suas atividades.

§ 19 - A existéncia e a atuacdo da gestdo e da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade Unica,
integral e exclusiva da contratada, no que concerne ao objeto, as implicagcdes proximas e remotas perante o
Previ Mangaratiba, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da execugdo contratual
ndo implicard corresponsabilidade do Previ Mangaratibpa ou de seus prepostos, devendo, ainda, a
CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato o Previ
Mangaratiba dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.

§ 20 — A auséncia de notificacdo por parte da CONTRATANTE, referente a irregularidade ou falhas, néo
exime a CONTRATADA das responsabilidades determinadas neste TR.

§ 21 - A CONTRATADA permitira e oferecera condicdes para a mais ampla e completa fiscalizacdo, durante
a vigéncia do Contrato, fornecendo informacGes, propiciando o acesso a documentacdo pertinente e aos
servigos em execucao, e atendendo as observacgdes e exigéncias apresentadas pela fiscalizacéo.
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§22 - A CONTRATANTE ¢ facultado o acompanhamento de todos os servicos objeto deste TR e do
Contrato, juntamente, com representante designado pela CONTRATADA.

8 23— Competird ao Gestor e aos Fiscais do contrato dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucao
do contrato, de tudo dando ciéncia a autoridade competente, para as medidas cabiveis.

8 24 — A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicfes técnicas e na
ocorréncia destas, ndo implica corresponsabilidade da Administracdo, ou de seus agentes e prepostos, de
acordo com o art. 70 da Lei n° 8.666/1993. 46

§ 25 — O Gestor e 0s Fiscais do contrato anotardao, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando horéario, dia, més e ano, bem como o(s) nome(s) de funcionario(s)
eventualmente envolvido(s), determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente, para as providéncias cabiveis.

8 26 — Para acompanhamento permanente da prestacdo dos servicos, avaliagdo de desempenho e diretriz de
atuacdo da CONTRATADA, deverdo ser realizadas reunides periddicas, no minimo bimestrais, com a
participacdo da equipe da CONTRATADA, equipe da CONTRATANTE e preposto do contrato,
acompanhado do gerente ou coordenador. A data de realizacdo de cada reunido sera definida pela
CONTRATANTE e comunicada pelo Gestor e os Fiscais de contrato com antecedéncia de 15 (quinze) dias, e
sera realizada obrigatoriamente na sede da CONTRATANTE.

§ 27 — Nos casos de impossibilidade ou, a critério da CONTRATANTE, caso ndo haja necessidade de
realizagdo da reunido, a CONTRATADA sera comunicada antecipadamente.

GESTOR DE CONTRATOS

§ Unico — O Previ Mangaratiba designara, formalmente, o servidor ou os servidores responsaveis pelo
acompanhamento dos servigos, 0s quais, com ele, sdo responsaveis por atestd-los provisoria e/ou
definitivamente, observados os artigos 73 e 74 da Lei 8.666/93, consolidada.

REUNIAO INICIAL

§ Unico — Elaborado o Plano de Gestfo do Contrato, o Gestor devera convocar a reunido inicial, com a
participacéo dos Fiscais e da Contratada, com seus representantes. Serd tratado nessa reunido a metodologia
e procedimentos de controle que serdo utilizados para fiscalizacdo da execucdo do contrato, bem como as
condigOes para execucdo, ressaltando as questBes operacionais, fisicas e tecnoldgicas, administrativas e as
normas internas da Instituicdo. Podera ser realizados ajustes no Plano de Gestdo desde que seja acordado
entre as partes e ndo contradigam os termos do contrato firmado. A contratada devera, nesta reunido, entregar
0s termos de compromisso e de ciéncia, conforme art. 19, inciso V, da IN 4/2014.

DO VALOR

§ Unico — O valor prestacdo de servicos devera ser apurado por modalidade de licitagdo que melhor convier
a Municipalidade, através da Secretaria de Compras e Suprimentos.
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CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

81 — Considerando o menor preco global sera considerado como critério de julgamento das propostas o
menor preco.

82 — Aprovo o presente Projeto Basico nos termos do Artigo 7°, Paragrafo 2°, Inciso | da Lei n® 8666/1993.

Mangaratiba, 31 de Marco de 2022.

Sidney Macello Filho
Presidente
Previ Mangaratiba
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PESQUISA DE MERCADO

SC 000122/2022 (PC)

PROCESSO N° 7087/2022- OFICIO N° 158/2022

MENOR VALOR

UNITARIO
1,0000 | servico 140.140,0000 140.140,00

UN

CLASSIFICAGAO E DESCRIGAO DO MATERIAL/SERVICO ‘ QUANTIDADE

003.043
CONTRATACAO DE EMPRESA TERCEIRIZADA - CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA LOCACAO DE SOFTWARE

ESPECIFICACAO: CONTRATAGAO DE EMPRESA EM TECNOLOGIA DA INFORMA(;AOA— TI, PARA
INSTAL’ACAO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO NO REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE MANGARATIBA — PREVI — MANGARATIBA.

MODULOS DO SISTEMA A IMPLEMENTAR

MODULO - GESTAO DE PESSOAL;

MODULO — TESOURARIA; |

MODULO — CONTABILIDADE - (EXECUGAO ORGAMENTARIA);

MODULO - PROTOCOLO;

MODULO — ALMOXARIFADO;

MODULO — PATRIMONIO;

MODULO - GESTAO DE ATENDIMENTO AOS SERVIDORES E SEGURADOS;

MODULO — PORTAL DA TRANSPARENCIA.

PRESTAGAO DE SERVIGO DE 12(DOZE)MESES

UNIDADED DE MEDIDA: SERVICO

TOTAL GERAL 140.140,00
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ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA

ATT.: Sra. Pregoeira.
Prezada Senhora,

Atendendo a consulta formulada através do Pregdo Presencial n.° 056/2022,
referente ao Processo Administrativo n°® 7087/2022, apresento-lhe as Propostas para a
Contratacdo de empresa para Locacgao de Licengca de uso de SOFTWARE acompanhado de
conversdo, migracdo e demais solicitagdes da PREVI MANGARATIBA, pelo periodo de 12
meses, contidas no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital, nas seguintes condigdes:

1) Cotamos para o objeto em licitacdo e para cada item fornecido do Anexo I.

Valor Valor Global | MARCA DO

ITEM DESCRICAO o
Unitario PRODUTO

QUANTIDADE
UNIDADE

TOTAL

2) O Prazo de Validade da presente Proposta é de 60 (sessenta) dias contados da data da
entrega da presente.

3) Informacbes Complementares:

a) Dados da Proponente:

| - Razdo Social:
Il - CNPJ: Insc. Est.:

[l - Insc. Municipal:

IV - Endereco:
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V - Telefones: Fax: :
VI - E-Mail: :
VIl - Banco: ; Agéncia/n°.: :

VIl - Conta-Corrente n°.:

b) Dados do representante legal que assinara o termo de contrato, conforme
consta no contrato social ou procuracao:

| - Nome: X
Il - Nacionalidade: Profissao: :
[l - Estado Civil: Identidade n°: :
IV - Org&o Exp.: Data de Emissao: I ;e
V - CPF: ;

(local) ,em de de 2022.

(Assinatura do representante legal)

Nome: CPF:

Obs.: FAVOR COLOCAR NA PROPOSTA DE PRECOS A MARCA DOS OBJETOS
OFERTADOS, SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO DA MESMA. SE TRATANDO DE
PRESTACAO DE SERVICOS A MARCA SERA DISPENSADA.
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ANEXO Il

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

A empresa , com sede na , C.N.P.J.
ne , representada pelo(a) Sr.(a) , pela
presente CREDENCIA o(a) Sr.(a) ,

(cargo) portador(a) do R.G. n° e
C.P.F. n° , a participar em todas as fases do procedimento

licitatério, sob a modalidade Pregdo Presencial n.° 056/2022, Processo Administrativo N°
7087/2022, instaurado por essa Prefeitura Municipal de MANGARATIBA.
Na qualidade de representante legal da empresa acima referida, outorga-se ao(a) acima

credenciado(a), dentre outros poderes, o de renunciar ao direito de interposi¢do de Recurso.

Assinatura Representante Legal da Empresa

Nome:

R.G.:

CPF.:

Cargo:
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGCAO

A empresa , com sede na , C.N.P.J.

ne , por intermédio de seu representante legal (a) Sr.(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n® e do CPF n°

participante da licitacdo modalidade Pregdo Presencial N° 056/2022,
Processo Administrativo N° 7087/2022, declara que atendeu a todas as exigéncias
habilitatorias e que detém capacidades técnico-operacional (instalagdes, aparelhamento e

pessoal) para fornecimento do(s) objeto(s) para o(s) qual(is) apresentamos proposta.

Por ser expresséo da verdade, firmamos o presente.

(local) , em de de 2022.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)
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ANEXO V

MODELO DE DECLARAGCAO DE IDONEIDADE

A empresa , com sede na , C.N.P.J.
ne , por intermédio de seu representante legal (a)
Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n° -

e do CPF n° Declara para fins de direito, na

gualidade de proponente do procedimento licitatério, sob a modalidade Pregédo Presencial n.°
056/2022, Processo Administrativo N° 7087/2022, instaurado por essa Prefeitura Municipal de
MANGARATIBA, que nédo fomos declarados inidéneos para licitar ou contratar com o Poder

Puablico, em qualquer de suas esferas.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

(local) , em de de 2022.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)
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ANEXO VI

DECLARACAO DE FATO SUPERVENIENCIA E DEMAIS INFORMACOES

Referéncia: Pregdo Presencial N° 056/2022.

inscrita NO CNPJ n.° . . . ... ... .. ... ... .. eceiiiiee « o o . . . ., POr intermédio de seu
representante legal o(@) Sr(a) . . . . .. ... ... ... , portador(a) da Carteira de
Identidade n®............ edoCPFne... ........ , DECLARA, para todos os fins de direito:

- A inexisténcia de superveniéncia de fato impeditivo da habilitagdo, nos termos do § 2°, art. 32 da
Lei n® 8.6666/93 e com as alteragdes posteriores.

- Nao possui nenhum servidor publico municipal em seu quadro funcional.

- Garante o prazo de validade da presente declaracéo por 60 (sessenta) dias corridos a partir da
data da apresentacéo da proposta.

- Os sOcios da empresa nao sao pessoas ligadas a integrantes do Poder Publico Municipal
(Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores ou Servidores Municipais) por lagco de matriménio ou
parentesco afim ou consanguineo até o segundo grau, ou por adog¢éo, nos termos do Art. 108 da
Lei Orgéanica Municipal.

- N&o estar cumprindo as sangdes prescritas nos incisos Ill e IV do Art. 87 da Lei Federal 8.666/93.

Declara ainda estar ciente da obrigatoriedade de comunicar a ocorréncia de qualquer evento
impeditivo posterior.

.(Ioclzal -e (:jaté) .

Observacdo: A Declaragcdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da
licitante e estar assinada pelo representante legal da empresa.
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO _
DO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

A empresa , com sede na , C.N.P.J.
n° , por intermédio de seu representante legal (a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de ldentidade n° e do CPF n°

participante da licitagdo modalidade Pregédo Presencial —

N° 056/2022, Processo Administrativo N° 7087/2022, declara para fins do disposto no inciso V
do art. 27 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27 de
outubro de 1999, na forma e sob as penas impostas pela Lei n.° 8.666/93, de 21 de junho de
1993 e demais legislacdo pertinente, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz ( ).

(Observagédo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Por ser expresséo da verdade, firmamos a presente.

(local) , em de de 2022.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE RECEBIMENTO E/OU
ACESSO A DOCUMENTACAO

A empresa
, com

sede na
C.N.PJ. n° , por intermédio de seu representante legal (a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° -

e do CPF n° , participante da

licitacdo modalidade Preg&o Presencial N° 056/2022, referente ao Processo Administrativo N°
7087/2022, cujo objeto € a Contratacdo de empresa para Locacdo de Licenca de uso de
SOFTWARE acompanhado de conversdo, migracdo e demais solicitacbes da PREVI
MANGARATIBA, pelo periodo de 12 meses, contidas no Termo de Referéncia, Anexo |
deste Edital, declara que recebeu os documentos e tomou conhecimento de todas as
informacdes constantes do Edital supracitado.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

(local) , em de de 2022.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)

Dados adicionais:

Tel.:

E-malil.:
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ANEXO IX

MODELO DE AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO

Oficio .....: xxxx/2022 Rio de Janeiro, de de 2022

A
(nome da empresa adjudicataria)
(endereco completo)

Cidade/RJ
Estado

Assunto: AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO (Caput do art. 62 e § 4° do mesmo art., da Lei
N°. 8.666/93)

Licitagdo na Modalidade de Pregéo Presencial — PP n°. 056/2022.
Att.: Sr(a).
Prezado Senhor(a),

Com vista ao consignado o Edital do Pregdo Presencial n° 056/2022, realizado no dia
/2022, na sede ,  AUTORIZAMOS o

fornecimento do(s) produto(s), conforme a seguir:

ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS E QUANTIDADES A SEREM ENTREGUES:

ITEM DESCRICAO ESPECIFICACAO QUANT UNIDADE MARCA

DISPOSICOES GERAIS:

e Os objetos deverdo ser entregues igualmente como consta no Edital e seus Anexos,
indicando a marca, a especificacdo completa, obedecendo-se aos critérios editalicios;
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O pagamento sera feito no prazo de até 30 (trinta) dias a contar da data em que for
atestado o fornecimento que néo podera ultrapassar o prazo de 05 (cinco) dias corridos,
contados da data da efetiva entrega do produto, nos termos do subitem 19 do Edital e
seus Anexos;

e As notas fiscais que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas e seu vencimento ocorrera
em no maximo 30 (trinta) dias apds a data de sua apresentacao valida;

¢ Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagédo de qualquer obrigacao
que |he tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou inadimplemento, sem que
isso gere direito a qualquer compensacao;

¢ Os pagamentos dos objetos advindos dos acréscimos previstos no art. 65, da Lei n.°
8.666/93, serdo efetuados nas mesmas condigbes contratuais sobre os valores
apresentados nas respectivas propostas;

e A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da (0) , Sito a
- MANGARATIBA — RJ. — CEP. 23.860-000, inscrito no CNPJ sob o n°.

e Fica esclarecido que o preco proposto é fixo e irreajustavel, ficando por conta do fornecedor
todos os impostos, taxas, fretes com riscos e demais encargos que incidam sobre os
mesmos;

e Se quando da efetivacdo do pagamento os documentos comprobatérios de situacao regular
em relacdo ao INSS, CNDT e ao FGTS, apresentados em atendimento as exigéncias de
habilitagdo, estiverem com a validade expirada, o pagamento ficara retido até a
apresentacdo dos documentos que atestem a sua regularidade logo apdés a anuéncia da
Autorizagdo de Compra;

e A ndo entrega do(s) produto(s), perfeitos e em condicbes de uso imediato, na data
pactuada na licitag&o, implicara nas sangdes nela previstas;

e O recebimento ser4d acompanhado e fiscalizado pelo(a) servidor(a) designado pela
Secretaria Municipal de

Nome do Requisitante
Nome: Secretario / Diretor / Responsavel
Funcéo: Matr.:

Ciente e de Acordo
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ANEXO X

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

, com sede na , inscrita

no CNPJ n° , vem, por intermédio do representante legal o(a) Sr.(a)
, portador(a) da carteira de ldentidade n e do CPF/MF n

, DECLARAR, sob as penas da Lei, que é (MICRO

EMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE), que cumpre os requisitos legais para efeito de
gualificagcdo como ME-EPP e que ndo se enquadra em nenhuma das hipoteses elencadas no
paragrafo 4° do art. 3° da Lei Complementar n 123/2006 e 147/2014, estando apta a usufruir dos
direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente
impeditivo da participagdo no presente certame.

.(Ioéal'e daté) .

(representante legal)
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ANEXO XI

ANEXO IX - MINUTA DE CONTRATO

Trata o presente de Contratacdo de empresa para Locacado
de Licenca de uso de SOFTWARE acompanhado de
conversdo, migracdo e demais solicitacbes da PREVI
MANGARATIBA, pelo periodo de 12 meses, contidas no
Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital, QUE ENTRE SI
FAZEM O MUNICIPIO DE MANGARATIBA, como
CONTRATANTE e o(a) como
CONTRATADA

A PREVI MANGARATIBA , Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, com sede na Rua Cel.
Moreira da Silva, 232, Anexo |, Fundos - Centro, Mangaratiba - RJ, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
, € neste ato representado pelo IIm°® PRESIDENTE DA PREVI MANGARATIBA o

senhor ,CPF , CI , doravante denominado
CONTRATANTE e- - com sede na inscrita
no CNPJ-MF sob 0 no-------------- neste ato representado por Sr

brasileiro, xxxxx, , portador da cédula de identidade n° ,neste ato denominado

CONTRATADO , resolvem celebrar o presente contrato, com fundamento no PROCESSO
ADMINISTRATIVO n° 7087/2022 concernente a LICITACAO PREGAO PRESENCIAL N°
056/2022 da modalidade Pregdo Presencial, que se regera pelas normas da Lei n° 10.520 de 17
de julho de 2002, Decreto Municipal n°. 1184, de 04 de agosto de 2006 bem como a Lei 8666/93 e
do instrumento convocatério, aplicando-se a este contrato suas disposi¢cdes irrestrita e
incondicionalmente, bem como pelas clausulas e condi¢cdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO:

Contratacdo de empresa para Locacgao de Licenca de uso de SOFTWARE acompanhado de
conversao, migracdo e demais solicitacbes da PREVI MANGARATIBA, pelo periodo de 12
meses, contidas no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO:

PARAGRAFO PRIMEIRO — O prazo do CONTRATO sera de 12 (doze) méses, iniciados a
partir de sua assinatura, ou em clausula contratual quando assim for oportuno a esta
Administracdo Publica. O prazo de entrega sera contado a partir da assinatura deste
instrumento que seré publicado no Diério Oficial do Municipio, na forma de extrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os objetos deverdo ser entregues & partir do recebimento da
Ordem/Autorizacao de Servico expedida pela Secretaria Municipal de .

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:

a) Realizar os pagamentos devidos & CONTRATADA, nas condicbes estabelecidas neste
Contrato;

b) Fornecer & CONTRATADA documentos, informagdes e demais elementos que possuir
pertinentes a execucao do presente Contrato;

c) Exercer a fiscalizacdo do Contrato;

d) Receber proviséria e definitivamente o objeto do Contrato nas formas definidas.

e) O GESTOR do presente contrato serd o Secretario Municipal

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA.:

Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

a) entregar 0s equipamentos e/ou servicos, na quantidade, qualidade, local e prazos
especificados no Termo de Referencia;

b) entregar o objeto do contrato sem qualquer dnus para 0 CONTRATANTE, estando
incluidos no valor do pagamento das e quaisquer despesas, tais como tributos, frete, seguro e
descarregamento das mercadorias, inclusive no que diz respeito a implantacdo do sistema bem
como a capacitagdo dos seus USUarios.

¢) Manter durante toda execug&o do contrato as mesmas condi¢des de habilitagdo.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execucdo do presente Contrato correrdo a conta da seguinte
dotacdo orcamentaria da PREVI MANGARATIBA

06.001.001.09.272.0019.2037.33.90.39.00

PARAGRAFO UNICO - As despesas relativas aos exercicios subseqiientes
correr@o por conta das dotacdes orcamentarias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de
cada exercicio.

CLAUSULA SEXTA — VALOR DO CONTRATO

Da-se a este contrato o] valor global estimado de R$
( )

CLAUSULA SETIMA — DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO DO
CONTRATO

O Contrato devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avencadas, nos
termos do instrumento convocatério e seus anexos, bem como da legislacéo vigente, respondendo
o inadimplente pelas consequéncias da inexecucdao total ou parcial.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A execucdo do Contrato serd acompanhada e fiscalizada pela
Secretaria requisitante, que o nomeara através de Portaria, nos termos do Art. 8° do Decreto
Municipal n ©3186/2014.

PARAGRAFO SEGUNDO - O Fiscal do Contrato devera ser designado pelo respectivo
Gestor do Contrato por meio de Portaria, no prazo de 05 (cinco) dias da celebragéo do contrato ou
ainda instrumento a ser fiscalizado, contendo nome completo, identificagdo funcional, descrigdo
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resumida do objeto deste instrumento, bem como o numero do Processo Administrativo, que
originou a contratacdo, nos termos do Art. 3° do Decreto Municipal n°3293/2014.

PARAGRAFO TERCEIRO A ndo designacdo do fiscal do contrato, importard na
responsabilidade do Secretario da Pasta.

PARAGRAFO QUARTO - O objeto do Contrato sera recebido em tantas parcelas quantas
aquelas determinadas no Termo de Referencia. JA casos omissos de acordo com o art. 73 da lei
8666/93.

PARAGRAFO QUINTO - O representante do CONTRATANTE, sob pena de ser
responsabilizado administrativamente, anotara em registro proprio as ocorréncias relativas a
execucdo do Contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados. No que exceder a sua competéncia, comunicara o fato a autoridade superior, em 10
(dez) dias, para ratificacao.

PARAGRAFO SEXTO — A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as
condi¢Bes, métodos e processos de inspecdo, verificagdo e controle adotados pela fiscalizagéo,
obrigando-se a lhes fornecer todos os dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos e
comunicacdes de que este necessitar e que forem julgados necesséarios ao desempenho de suas
atividades.

PARAGRAFO SETIMO - A instituicdo e a atuacdo da fiscalizacdo do servico, objeto do
contrato, ndo exclui ou atenua a responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de manter
fiscalizag&o proépria.

CLAUSULA OITAVA — DA RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA é responsavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do Contrato, ndo excluida ou reduzida essa
responsabilidade pela presenca de fiscalizagdo ou pelo acompanhamento da execucédo por 6rgao
da Administracao.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA ¢é responsavel por encargos trabalhistas,
inclusive decorrentes de acordos, dissidios e convencdes coletivas, previdenciérios, fiscais e
comerciais oriundos da execucdo do Contrato, podendo o CONTRATANTE, a qualquer tempo,
exigir a comprovacdo do cumprimento de tais encargos, como condicdo do pagamento dos
créditos da CONTRATADA.

CLAUSULA NONA — CONDICOES DE PAGAMENTO

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de
crédito em conta corrente do Banco, cujo niumero e agéncia deverdo ser informados pelo
adjudicatario até a assinatura do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA devera encaminhar a fatura para pagamento
a Secretaria Municipal de sito a Rua ,
acompanhada de comprovante de recolhimento mensal do FGTS, INSS e CNDT relativa ao
servico empregado no contrato.
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PARAGRAFO TERCEIRO - O prazo para pagamento € de 30 (trinta) dias, contados da data
da entrada do documento de crédito, isento de erros, na reparticdo competente, previamente
atestado por dois servidores que ndo o ordenador de despesas, designados para a fiscalizagcéo do
contrato.

PARAGRAFO QUARTO - Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por
culpa da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias reiniciar-se-a a contar da data da respectiva
reapresentacao.

PARAGRAFO QUINTO - Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que
ndo decorram de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacao
financeira pelo IGP-M e juros moratdrios de 0,5% ao més, calculado pro rata die.

PARAGRAFO SEXTO - Os pagamentos serdo realizadosde acordo com seus valores
unitarios, conforme definido em seu Termo de Referéncia.

PARAGRAFO SETIMO - Da previsdo de descontos por antecipacdo de pagamento seja
inferior a trinta dias, contado a partir da data final do periodo de adimplemento de cada parcela a
contratante terd um descosnto de 0,01667% ao dia, alcan¢cando ao més o Maximo de 0,50% (meio
por cento) (Lei federal n.° 10.406/02, art.406). Entende-se por antecipagdo o0 prazo que ndo se
exceda a 30 (trinta) dias da apresentagéo da fatura.

CLAUSULA DECIMA: DA GARANTIA

Fica dispensada a apresentacdo de garantia nos termos do artigo 56 da Lei Federal n°
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA ALTERACAQO DO CONTRATO

O presente contrato poderd ser alterado, com as devidas justificativas, desde que por for¢ca
de circunstancia superveniente, nas hip6teses previstas no artigo 65, da Lei n° 8.666/93, mediante
termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

O presente Contrato podera ser rescindido por ato unilateral do CONTRATANTE, pela
inexecucao total ou parcial de suas clausulas e condi¢des, nos termos dos artigos 77 e 80 da Lei
n° 8.666/93, sem que caiba & CONTRATADA direito a indenizagdes de qualquer espécie.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados
nos autos do processo administrativo, assegurado a CONTRATADA o direito ao contraditério e a
prévia e ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO — A declaracdo de rescisdo deste Contrato, independentemente
da prévia notificacdo judicial ou extrajudicial, operara seus efeitos a partir da publicacdo em Diario
Oficial do Municipio.

PARAGRAFO TERCEIRO — Na hipétese de resciséo do Contrato, além das demais sanc¢ées
administrativas cabiveis, ficara a CONTRATADA sujeita & multa de 10% (dez por cento) incidente
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sobre o saldo reajustado dos servicos ndo executados, sem prejuizo da retencdo de créditos, e
das perdas e danos que forem apurados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS
PENALIDADES

No descumprimento de obrigacdes contratuais, a CONTRATADA ficara sujeita as seguintes
penalidades:

13.1 Adverténcia escrita:

a) Considerando o numero de adverténcias e a gravidade do descumprimento, podera
ser encaminhado o caso a autoridade competente, com pedido formal de rescisdo do Contrato,
sem prejuizo das demais penalidades previstas no Edital, no Contrato / Nota de Empenho e nas
Leis n.° 10.520/02 e 8.666/93.

13.2 Multa:

a) Por atraso na entrega do objeto e/ou na substituicdo do(s) objeto(s) que for(em)
rejeitados pela fiscalizagdo, fica a CONTRATADA sujeita & multa de 2% (dois por cento) por dia util
de atraso, a ser calculada desde o primeiro dia de atraso até o efetivo cumprimento da obrigacéo,
limitado a 10 (dez) dias uteis.

b) Multa de 15% (quinze por cento): a) por inexecucdo parcial do contrato; b) por
irregularidades consideradas relevantes pela fiscalizagdo do contrato; c) por atraso na entrega
e/ou substituicdo do(s) objeto(s) que for(em) rejeitados pela fiscalizacdo, por prazo superior a 10
(dez) dias uteis e limitado a 20 (vinte) dias Uteis;

c) Multa de 20% (vinte por cento): a) por inexecugdo total do contrato; b) por atraso na
entrega e/ou substituicdo do(s) objeto(is) que for(em) rejeitados pela fiscalizagédo; c) por
prazo superior a 20 (vinte) dias Gteis;

d) Transcorridos 21 (vinte e um) dias Uteis do prazo de entrega do objeto e/ou
substituicdo do(s) equipamento(s) que for(em) rejeitados pela fiscalizacdo, podera ser aplicada a
multa de 25% (vinte e cinco por cento) por inexecugao total.

13.3 A ocorréncia das hipGteses previstas nas alineas “c” ou “d” do subitem supra, a
CONTRATADA, além da aplicacdo da multa, por aplicacdo das disposi¢cées contidas na Lei n°®
10.520/2002 e, subsidiariamente, da Lei n® 8.666/93, sofrera as seguintes penalidades:

a) Suspensdo de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, pelo prazo de 01 ano.

b) Suspensdo de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, pelo prazo de até 05 anos, e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até
gue seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.
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13.4 Quem convocado dentro do prazo de validade da sua proposta financeira, néao
celebrar o Contrato e/ou recusar a receber a Nota de Empenho, deixar de entregar ou apresentar
documentacao falsa exigida para a licitagdo, ensejar o retardamento da execucédo de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do Contrato / Nota de Empenho,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com
0 Municipio pelo prazo de até 05 anos, bem como sujeito a multa de 25%, aplicada sobre o valor
total da Proposta Financeira / Contrato / Nota de Empenho, atualizado, conforme artigo 7° da Lei
n° 10.520/2002.

13.5 Conforme o caso, as multas deverao ser recolhidas dentro do prazo de 05 dias Uteis
a contar da correspondente notificacdo ou descontadas do pagamento, ou, ainda, quando for o
caso, cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — EXTINCAO UNILATERAL DO CONTRATO

O CONTRATANTE podera denunciar o Contrato por motivo de interesse publico ou celebrar,
amigavelmente, o seu destrato na forma da lei; a rescisdo por inadimplemento das obrigacdes da
CONTRATADA podera ser declarada unilateralmente depois de garantido o devido processo legal,
mediante decisdo motivada.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A dentncia e a rescisdo administrativa deste Contrato, em todos
0s casos em que admitidas, independem de prévia notificagdo judicial ou extrajudicial e operaréo
seus efeitos a partir da publicacdo do ato no Diario Oficial do Municipio.

PARAGRAFO SEGUNDO - Na hipétese de rescisdo administrativa, além das demais
sangOes cabiveis, 0 Municipio podera: a) reter, a titulo de compensacéo, os créditos devidos a
contratada e cobrar as importancias por ela recebidas indevidamente; b) cobrar da contratada
multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o saldo reajustado dos servigos ndo executados e;
c) cobrar indenizag&o suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO RECURSO AO JUDICIARIO

As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a CONTRATADA, inclusive
as perdas e danos ou prejuizos que a execucao do Contrato tenha acarretado, quando superiores
a garantia prestada ou aos créditos que a CONTRATADA tenha em face do CONTRATANTE, que
ndo comportarem cobranca amigavel, sera cobrado judicialmente.

PARAGRAFO UNICO — Caso o0 CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a juizo
para haver o que lhe for devido, a CONTRATADA ficard sujeita ao pagamento, além do principal
do débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos juros de mora
de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios de advogado, estes fixados,
desde logo em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente Contrato ndo podera ser objeto de cessao ou transferéncia, no todo ou em parte,
a nao ser com prévio e expresso consentimento do CONTRATANTE e sempre mediante
instrumento proprio, devidamente motivado, a ser publicado no Diario Oficial do Municipio.
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PARAGRAFO UNICO — O cessionario ficara sub-rogado em todos os direitos e obrigacbes
do cedente e devera atender a todos os requisitos de habilitacdo estabelecidos no instrumento
convocatério e legislacéo especifica.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — EXCECAO DE IMPEDIMENTO

Constitui Clausula Essencial do presente Contrato, de observancia obrigatéria por parte da
CONTRATADA, a impossibilidade perante o CONTRATANTE, de opor, administrativamente,
excecdo de inadimplemento, como fundamento para a interrupcao unilateral do servico.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A suspensio do Contrato, a que se refere o art. 78, XIV, da Lei
n° 8.666/93, se nao for objeto de prévia autorizacdo da Administracédo, de forma a ndo prejudicar a
continuidade da Saude publica, devera ser requerida judicialmente, mediante demonstracado dos
riscos decorrentes da continuidade da execucdo do Contrato, sendo vedada a sua suspensao por
deciséo unilateral da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA PUBLICACAQO E CONTROLE DO CONTRATO

Apbés a assinatura do contrato devera seu extrato ser publicado no Diario Oficial do
Municipio, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
vinte dias daquela data, correndo os encargos por conta da CONTRATANTE.

PARAGRAFO UNICO - O extrato da publicacéo deve conter a identificacéo do instrumento,
partes, objeto, prazo, valor, numero do empenho e fundamento do ato.

CLAUSULA DECIMA NONA — DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro da comarca de Mangaratiba, para dirimir qualquer litigio decorrente do
presente contrato que nao possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa rendncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢ées e clausulas estabelecidas neste
Contrato, firmam as partes o presente instrumento em 03 (trés) via de igual

Forma e teor, depois de lido e achado conforme, em presenca de 02 (duas) testemunhas
abaixo firmadas.

Mangaratiba, de de 2022.

Secretaria Municipal de

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:
Identidade n®: Identidade n®:
CPF n% CPF n%
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Anexo XllI
MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAQ INDEPENDENTE DE PROPOSTA
Pregéo Presencial n° 056/2022.

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante devidamente
constituido de (ldentificacdo completa da licitante ou do Consoércio) doravante denominado
(Licitante/Consorcio), para fins do disposto no Edital de Pregdo Presencial n°® 056/2022, declara,
sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cdédigo Penal Brasileiro, que:

(a) A proposta apresentada para participar do Pregdo Presencial n° 056/2022, foi elaborada de
maneira independente (pelo Licitante/Consércio), e o contetido da proposta nédo foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato do Pregdo Presencial n° 056/2022, por qualquer meio ou por qualquer pessoa,
(b) A intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar do Pregdo Presencial n°
056/2022, nado foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de
fato da (identificacdo da licitacdo), por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) Que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisédo de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial n° 056/2022, quanto a participar ou ndo da
referida licitac&o;

(d) Que o conteudo da proposta apresentada para participar do Pregdo Presencial n°® 056/2022,
ndo serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer
outro participante potencial ou de fato da (identificag&o da licitagdo) antes da adjudicacéo do objeto
da referida licitagéo;

(e) Que o conteudo da proposta apresentada para participar do Pregéo Presencial n° 056/2022,
nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
integrante da Prefeitura Municipal de Mangaratiba antes da abertura oficial das propostas; e

(f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informacgfes para firma-la.

, em de de 2022.

(representante legal do licitante/ consércio, no ambito da licitagcdo, com identificagdo completa)

Secretaria de Compras e Suprimentos Pagina 90 de 92



Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA

Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos
Processo n° 7087/2022

Preg&o Presencial 000/2022. Rubrica Fls.

ANEXO Xl

DECLARACAO DE CONDIGCOES DE EXECUCAO DE SERVIGO/ CONHECIMENTO DO
OBJETO

REF.: PP N.° 056/2022.

, inscrita no CNPJ n.c

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n.°
e do CPF n.° , DECLARA,

para fins, sob as sang¢Bes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que tem pleno

conhecimento de todas as informacdes, das condic¢des, locais e dificuldades para o cumprimento
das obrigacdes, execucdo do objeto desta licitagdo, possui o objeto desta licitagdo conforme os
moldes do Edital e Termo de Referéncia Anexo I, e ainda, aceita como valida a situagcdo em que se
encontra para a realizacdo dos servigcos a que se refere o Pregdo Presencial. E por ser verdade,

assina a presente declaracéo sob as penas da lei.

(local e data)

(representante legal).

OBSERVACAO: A Declaracdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e
estar assinada pelo representante legal da empresa.
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Anexo XIV

MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos para os devidos fins que a Empresa
estabelecida em:

inscrita. no CNPJ n% , forneceu/prestou  servigo
satisfatoriamente, para esta (objeto pertinente ao Termo de Referéncia- Anexo
V) , ho periodo de

Que nada temos a informar que a desabone.

Data
Assinatura
Carimbo CNPJ ou Timbre com CNPJ
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