Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Processo n® 2399/20
Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos

Fls.

Pregéo Presencial SRP 034/2020

Edital de Licitacao
Pregao Presencial = SRP n° 034/2020

OBJETO: Registro de Precos para a Contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo dos servi¢cos de: reserva,marcacéo, emisséo e entrega de bilhetes de passagens
aéreas no ambito nacional e internacional; reserva em hotéis e reserva de aluguel de
veiculos no Brasil e exterior; emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional; e
demais servicos correlatos, para atender as necessidades dos Orgdos e Entidades da
Administracdo Municipal de Mangaratiba para viagem de funcionarios municipais
devidamente autorizados, a fim de que participem de compromissos e solenidades oficiais
de interesse do Municipio de Mangaratiba, conforme especificacdes e condi¢cbes conforme
Termo de Referéncia - Anexo |, que integra o presente edital.

Processo Administrativo n°: 2399/2020.
Critério de Julgamento: “MENOR PRECO GLOBAL DE TAXA DE TRANSACAO”.
SESSAO DE ABERTURA DA LICITACAO: 05 de novembro de 2020, as 10:00 horas.

AQUISICAO DO EDITAL: O Edital com as especificacdes da referida licitagdo, encontra-se a
disposicdo dos interessados na Avenida Vereador Célio Lopes, n° 27, Centro, Mangaratiba-RJ, na
Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL, no horério de 08:00 as 16:00 horas, diariamente,
exceto aos sabados, domingos e feriados, mediante a entrega de 01(uma) resma de papel do tipo
A4, ou pelo site http://www.mangaratiba.rj.gov.br/novoportal/licitacoes
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PREGAO PRESENCIAL SRP n° 034/2020
“SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS”

1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de MANGARATIBA, por intermédio da Pregoeira: Elen Garcia Machado e
equipe de apoio, composta por Alexandre Alcantara Pinto — Pregoeiro Substituto e Felipe de
Castilho Barbosa - Membro, designados pela Portaria N° 2071 de 24 de setembro de 2020,
publicada no Diario Oficial do Municipio dia de 25 de setembro de 2020, torna publico que
realizara certame licitatério, na modalidade Pregédo Presencial SRP do tipo “MENOR PRECO
GLOBAL DE TAXA DE TRANSAGAO”, no dia 05/11/2020, as 10:00 horas no CEID - Centro
de Educacéo de Interatividade Educacional, localizado 4 Rua: Coronel Moreira da Silva n®°.
232, Centro — Mangaratiba- RJ, 23860-000. A licitacao sera regida pela Lei n°. 10.520 de 17 de
julho de 2002, Decreto Municipal n°. 1.184/2006 e subsidiariamente pela Lei n.° 8.666, de 21 de
junho de 1993 e suas posteriores alteracdes, Leis Complementares n° 123, de 14 de dezembro
de 2006, Lei Complementar n°® 147 de 07, de agosto de 2014, nas condi¢fes fixadas neste edital
€ Seus anexos.

1.2 — Os envelopes contendo a proposta de pre¢cos e os documentos de habilitagdo serdo
recebidos no mesmo enderec¢o e hora indicada no item 1.1 na sesséo publica de processamento
do Pregéo, ap6s o credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar.

1.3 — A sessdo de processamento do pregao que se realizard na data, hora e local indicados no
item 1.1, sera conduzida pela Pregoeira com o auxilio da Equipe de Apoio, designados nos
autos do processo em epigrafe.

1.4 - Os itens cujo valor total seja inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), serdo destinados
exclusivamente a Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, de acordo com o Art. 48, | da
Lei Complementar n° 147/14.

1.5. Caso ndo haja Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e MEI interessadas em
participar do certame ou ocorrendo qualquer das situagfes previstas no art. 49, Il e lll, da lei
complementar 123/2006, alterada pela lei complementar 147/2014, poderdo participar as demais
sociedades empresarias que nao se enquadrem como microempresas ou empresas de pequeno
porte, devendo tal ato ser justificado pelo pregoeiro.

1.6. Durante a Sessdo da Licitagdo, somente poderdo se manifestar a Pregoeira e demais
membros da Equipe de Apoio e um representante legal ou credenciado de cada Empresa Licitante.
Os demais presentes ao certame s6 poderdo fazé-lo com a permisséo da Pregoeira. No caso de
desobediéncia e insisténcia de outra pessoa, além dos credenciados se manifestar, esta sera
retirada do certame e podera ser punida na forma da lei;

1.7. Cabe resaltar que quando for exigido qualquer “Documentagao Técnica’ neste Edital em
qgualquer fase , a Secretaria requisitante devera disponibilizar uma pessoa devidamente
gualificada para que seja feita a Andlise da documentacdo com relatério devidamente assinado e
carimbado pelo responsavel pela analise e posterior , continuidade ao certame.

2. DO OBJETO

2.1. A presente licitacdo tem por objeto o Registro de Precos para a Contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo dos servicos de: reserva,marcacdo, emissdo e entrega de
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bilhetes de passagens aéreas no a&mbito nacional einternacional; reserva em hotéis e reserva de
aluguel de veiculos no Brasil e exterior; emissdo de seguro de assisténcia em viagem
internacional; e demais servicos correlatos, para atender as necessidades dos Orgdos e
Entidades da Administragcdo Municipal de Mangaratiba para viagem de funcionarios municipais
devidamente autorizados, a fim de que participem de compromissos e solenidades oficiais de
interesse do Municipio de Mangaratiba, conforme especificacdes e condicbes conforme Termo
de Referéncia - Anexo |, que integra o presente edital.

2.2. As quantidades constantes do Anexo | sdo estimativas, ndo se obrigando a Administracao
pela aquisicao total.

2.3. A Contratacdes oriunda deste certame deverdo atender as especificagfes contidas no termo
de referencia, sendo de Integral responsabilidade da Secretaria requisitante bem como a sua
fiscalizacdo e Documentacdo Técnica. No que diz respeito as informag¢des técnicas, uso,
guantidade, qualidade e implantagdo/instalacdo quando for o caso, bem como quaisquer outras
caracteristicas que sejam indispensaveis, ao bom desempenho do objeto a ser licitado. Cabe
ressaltar que de acordo com o art. 55 inciso Xlll da Lei 8666/93 a obrigacdo do contratado de
manter, durante toda a execugcdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes por ele
assumidas, todas as condi¢des de HABILITACAO e qualificacéo exigidas na Licitag&o.

2.4 As “Cotagdes de Precos” que originaram os valores do Anexo | do presente Edital, foram
elaboradas pela “Superintendéncia de Compras” e sao de total responsabilidade da mesma,
conforme Art. 6° do Decreto Municipal n°® 4215/20.

3. DA AQUISICAO DO EDITAL

3.1. Os interessados em participar deste Pregdo poderdo examinar e adquirir o respectivo edital
na Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL), nas dependéncias da Secretaria Municipal de
Compras e Suprimentos, localizada na Av. Vereador Célio Lopes, 27 — Centro — Mangaratiba —
RJ, de 08 as 16 horas, ou pelo site http:
http://www.mangaratiba.rj.gov.br/novoportal/licitacoes.

3.2. Para tanto se faz necessério a entrega de uma resma de papel A4, no endereco indicado no
item 3.1.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar da presente licitacdo as empresas que satisfacam as condi¢cdes deste
edital.

4.1.1 Estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente ao objeto deste
pregéo, devendo ser comprovado pelo contrato social,

4.2 - N&o poderdo participar deste Pregéo:
4.2.1 Empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste Pregéo.

4.2.2 Empresas ou sociedades estrangeiras que ndo funcionem no pais;
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4.2.3 Empresas impedidas de licitar ou contratar com a Uni&o (art. 7° da Lei n® 10.520/02 e art. 28
do Decreto n°® 5.450/05) ou suspensas temporariamente de participar de licitagdo ou impedidas de
contratar com a Administracdo Publica (Art. 87, lll, da Lei n® 8.666/93);

4.2.4 Empresas proibidas de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 72, 8 8°, V da Lei
n° 9.605/98;

4.2.5 Empresas declaradas iniddneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade;

4.2.6 Empresas em processo falimentar, em processo concordatario, em recuperacao judicial ou
extrajudicial; As empresas em Recuperacao Judicial ficam dispensadas da Certidao de Faléncia e
Concordata. Dispensa que ndo desobriga a apresentagdo das demais Certiddes exigidas neste
Edital, salvo os casos de decisdo em sentido contrario. As empresas em Recuperacao Judicial
gue ja possuam Plano de Recuperacdo “Homologado” pelo Juizo competente deveram apresenta -
l6s no envelope de B — Documentos de Habilitagdo. Para demonstrarem sua Capacidade
Econdmica e Financeira.

4.2.7 Quaisquer interessados que se enquadre nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n°
8.666/93.

4.2.8 Em consadrcio ou grupo de empresas.

4.3. E vedada também a participacdo de empresas: concordatarias; que estiverem cumprindo
penalidades impostas pela Administragdo Publica; que estiverem sob processo falimentar; as
reunidas em consorcio; e demais casos previstos na legislacido que rege este processo.

4.3.1 — As empresas que estiverem em processo de recuperacao judicial poderdo participar do
certame, desde que apresentem plano de recuperacdo homologado pelo juizo competente e em
vigor.

4.3.2 Este pregdo contém cota de participacao para Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte ou MEI, cadastradas ou ndo neste Municipio, que atenderem as exigéncias constantes
deste edital e seus anexos e que ndo tenham vedagédo explicita em lei.

4.4. Caso nao haja Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte ou MEI interessadas em
participar do certame ou ocorrendo qualquer das situacdes previstas no art. 49, Il e lll, da lei
complementar 123/2006, alterada pela lei complementar 147/2014, poderam participar as demais
sociedades empresarias que nao se enquadrem como Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte ou MEI, devendo tal ato ser justificado pela pregoeira.

5. DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

5.1. Os valores ofertados e registrados por forca deste processo terdo validade de 12 (doze)
meses, a contar da data de assinatura da Ata de Registro de Pre¢os ndo admitindo prorrogacéao.

6. DO CREDENCIAMENTO
6.1. O credenciamento far-se-a em nome da proponente, outorgado por quem de direito,

condicdo expressa e comprovada através de Estatuto ou Contrato Social, por meio de
instrumento publico de procuracao ou instrumento particular, com poderes para formular ofertas
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e lances de descontos assinar Ata de Registro de Precos e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, em nome da proponente. Em sendo sdcio, proprietario, dirigente ou
assemelhado da empresa proponente, deverd apresentar cdpia do respectivo Estatuto ou
Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacfes em decorréncia de tal investidura.

6.2. Apresentar declaragdo em papel timbrado, de pleno atendimento aos requisitos de
habilitacdo de acordo com o modelo estabelecido no Anexo IV, que devera ser entregue fora do
envelope de proposta de precos juntamente com a Carta de Credenciamento conforme Modelo
estabelecido no Anexo IlI.

6.3. Os documentos de Credenciamento serdo retidos pela Pregoeira e Equipe de Apoio e
juntados ao processo licitatério.

6.4 - Entende-se por documentos de Credenciamento os seguintes, relacionados abaixo:

a) Ato Constitutivo (Contrato Social) cépia (simples ou autenticada, em sendo simples,
favor trazer a Original para a devida autencidade) ;

b) Cépia da carteira de identidade de todos os so6cios (simples ou autenticada, em sendo
simples, favor trazer a Original para a devida autencidade);

c) Copia da carteira de identidade do procurador (se for o caso) - (simples ou autenticada,
em sendo simples, favor trazer a Original para a devida autencidade);

d) Copia do instrumento procuratério ou Carta de Credenciamento (Anexo IllI) com poderes
expressos para o seu representante formular ofertas e lances de pre¢cos na sessdo, manifestarem
a intencdo de recorrer e de desistir dos recursos, bem como praticar todos os demais atos

pertinentes ao certame (se for o caso de procurador e/ou representante da empresa);

6.4.1- As sociedades andnimas deverao apresentar cépia da ata da assembléia geral ou da
reunido do conselho de administracao atinente a eleicao e ao mandato dos atuais administradores,
gue devera evidenciar o devido registro na junta comercial pertinente ou a publicacdo prevista na
Lei 6.404/76 e suas alteracdes.

6.4.2 - As licitantes poder&o apresentar mais de um representante ou procurador, ressalvada
ao pregoeiro a faculdade de limitar esse nimero a um, se considerar indispensavel ao bom
andamento das sessdes publicas.

6.4.3 - E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado representar
mais de um licitante, sob pena de afastamento do procedimento licitatorio das licitantes envolvidas.

6.4.4 - Serdo aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que ndo estejam
munidos dos documentos de credenciamento. A auséncia desta documentacdo implicarqd a
impossibilidade da formulacdo de lances apds a classificagdo preliminar, bem como a perda do
direito de manifestar intencdo de recorrer das decisfes do pregoeiro, ficando o representante da

licitante impedido de se manifestar durante os trabalhos.
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6.4.5 Estes documentos por sua vez, serdo examinados pela Pregoeira e Equipe de
Apoio, antes da abertura dos envelopes referentes a proposta de precos.

6..4.6 - Os documentos apresentados para o credenciamento deverdo estar em plena
validade e poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de cépia autenticada por
cartério competente ou por servidor da Administracéo ou publicacdo em 6rgao da imprensa oficial.

6.4.7- As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e MEI, para utlizarem as
prerrogativas estabelecidas na Lei Complementar n°® 123/2006 alterada pela Lei Complementar
n°147/2014, deverdo apresentar, declaracdo na conformidade do ANEXO X de que ostentam essa
condicdo e de que ndo se enquadram em nenhum dos casos enumerados no Paragrafo 4° do Art.
3° da referida Lei.

7. APRESENTAGCAO DAS PROPOSTAS DE PRECO E DA DOCUMENTAGCAO

7.1. Declarados encerrados os procedimentos de credenciamento, ndo serdo mais admitidos
novos proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes de proposta de preco e de
documentacao.

7.2. Os documentos e as propostas exigidos no presente Edital serdo apresentados em 02 (dois)
envelopes indevassaveis, lacrados e rubricados no fecho, constando obrigatoriamente da parte
externa de cada um, as seguintes indicagdes:

(a) - ENVELOPE “A” - PROPOSTA DE PRECOS - 1 (uma) via;
"PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA”
PREGAO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 034/2020
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA EMPRESA PROPONENTE

(b) - ENVELOPE “B” - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - 1 (uma) via
"PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA”
PREGAO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 034/2020
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA EMPRESA PROPONENTE

7.3. Os documentos dos envelopes “A” - PROPOSTA DE PRECOS e “B” DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO seréo apresentados na forma estabelecida nos itens abaixo.

7.4. Os documentos do ENVELOPE “A” - PROPOSTA DE PRECOS serdo apresentados em 01
(uma) via, exclusivamente no impresso padronizado fornecido pela administracdo (Anexo Il) ou
modelo idéntico a ser apresentado pelo licitante, as quais deverdo ser preenchidas integralmente
por processo mecéanico ou eletrénico pelo licitante e devidamente rubricadas pelo representante
legal ou por procurador com poderes expressos para representa-lo no pregao.

7.5. Os precos serdo apresentados em algarismos e cotados em moeda nacional, prevalecendo,
em caso de discrepancia, a indicacdo do valor unitario.

7.6. A cotacao de precos englobara todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem como
0s respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneracfes, despesas fiscais e financeiras e
guaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta Licitagdo. Nenhuma reivindicagéo
adicional de pagamento ou reajustamento de pre¢os sera considerada.

Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos Péagina 6 de 67



Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Processo n° 2399/20
Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos

Fls.

Pregéo Presencial SRP 034/2020

7.7. Os documentos exigidos no ENVELOPE “B” - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO dever&o
ser apresentados no original ou em cépia reprografica autenticada, na forma do artigo 32, e seus
paragrafos, da Lei Federal n.° 8.666/93, e rubricados pelo representante legal do licitante.

7.8. A Pregoeira poderd pedir, a qualquer tempo, a exibi¢cdo do original dos documentos.
7.9. O ENVELOPE “B” contera os documentos especificados no item 10.
8. DO CONTEUDO DO ENVELOPE DE PROPOSTA DE PRECOS

8.1. As propostas de precos devem, obrigatoriamente, preencher os seguintes requisitos e
atender aos padrdes abaixo estabelecidos:

8.1.1. Datilografadas ou digitadas, em 01 (uma) via, sem rasuras, emendas, entrelinhas ou
ressalvas, com no maximo duas casas decimais e entregues no local, dia e hora Pré-
estabelecidos no Edital, contendo a identificacdo da empresa, endereco, telefone, CNPJ,
rubricadas, assinadas e numeradas todas as folhas, por pessoa legalmente habilitada no
contrato social, sobre o carimbo com o nome, identidade ou CPF, bem como, o niumero do
Pregéo para Registro de Pregos e do Processo Administrativo, devendo indicar expressamente a
marca ofertada. Se tratando de Prestagdo de Servigos a Marca sera dispensada.

8.1.2. Valor unitario e valor total, em algarismo, apurado a data de sua apresentacdo, sem
inclusdo de qualguer encargo financeiro ou previsao inflacionaria. Nos valores ja deverdo estar
incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes, tributos de
qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas relacionadas com o fornecimento do
objeto da presente licitagdo; devendo declarar expressamente em documento apartado ao da
proposta, que atende todas as exigéncias minimas, de prazos de entrega e quantidades
estipuladas previamente no edital.

8.1.3 - Juntamente com a proposta de precos, € no mesmo envelope a empresa devera trazer um
Pen Drive com a proposta eletrbnica preenchida, (arquivo digital fornecido pela Secretaria de
Compras e Suprimentos) para posterior lancamento no sistema quando néo for valor GLOBAL,
sendo valor GLOBAL néo necessita.

8.1.4 — O referido Formulario citado acima devera ser solicitado através do e-mail,
cpl@mangaratiba.rj.gov.br, e na solicitagdo devera conter todos os dados da referida empresa, e
também podera ser retirado o formulario na SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E
SUPRIMENTOS, localizado na Avenida Vereador Célio Lopes, n° 27, Centro — Mangaratiba — RJ.

8.1.5. Prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados
a partir da data de entrega das propostas e excluidos 0s prazos recursais previstos na legislacéo
em vigor;

8.1.6. Conter o nimero a razéao social, numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ,
Inscricdo Estadual, Inscricdo Municipal, Endereco, Telefone, Fax, E-mail, Banco em que possui
conta corrente com seu respectivo numero e agéncia,

8.1.7. Conter o nome do representante legal, nacionalidade, profissao, estado civil, nimero da
carteira de identidade, 6rgdo expedidor, data de emissdo e numero do Cadastro de Pessoa
Fisica — CPF;
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8.1.8 A entrega dos envelopes contendo a proposta de precos e a respectiva documentacao
significara expressa aceitacdo, pelas licitantes de todas as disposi¢des deste edital e a auséncia
de quaisquer informacdes acarretara na inabilitacdo do licitante.

8.1.9 Caso venha a verificar-se qualquer divergéncia nas informacfes constantes da proposta de
precos, pertinentes a valores expressos em algarismos e por extenso prevalecera, para todos os
efeitos, o registro efetuado por extenso.

8.1.10 A Pregoeira podera solicitar as licitantes o envio de folders, prospectos, catalogos
ilustrativos originais dos fabricantes, manuais técnicos ou cOpias fotostaticas legiveis desses
documentos, os quais deverdo estar preferencialmente em lingua portuguesa e conter
especificagbes claras e detalhadas dos produtos ofertados, a fim de verificar se atendem ao
TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | deste edital. (QUANDO COUBER).

8.1.11 Apresentar juntamente com a Proposta de Precos, no Envelope A, a Declaragdo de
Elaborag&o Independente de Proposta (Anexo Xll) e Declaragdo de Conhecimento do Objeto ou
Declaragéo de Execucgéo de Servigos (Anexo XllI).

8.1.12 No caso da empresa licitante que apresentar sua proposta, participar dos lances, ser
declarada vencedora e for convocada para assinar o instrumento contratual e sem razéo (es)
justificada, ndo quiser assina-lo, esta sera punida na forma da lei, pois veio participar meramente
para atrapalhar o certame e sera enquadrada como litigante de ma fé.

8.2. MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E MEL:

a) As Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e MEI, mais bem classificada, nos termos do
Art. 44 da Lei Complementar n® 123/2006, 147/2014, com precgos iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiores a proposta de melhor preco, serd convocada para apresentar novo lance no
prazo maximo de 5 (cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, sob pena de precluséo, de
acordo com o estabelecido no Paragrafo 3° do Art. 45 da Lei supra mencionada.

b) N&o ocorrendo a apresentacdo de lance das Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e
MEI, serdo convocadas, na ordem classificatoria, as remanescentes que porventura se enquadrem
na hip6tese acima, para o exercicio do mesmo direito.

9. DO PROCEDIMENTO DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. O presente certame licitatorio, destinado ao registro de pregos, ndo obriga a Prefeitura
Municipal de Mangaratiba a firmar contratacdes nas quantidades estimadas, podendo ocorrer
licitagcbes especificas para aquisi¢cdo de determinados itens, ficando assegurado ao detentor do
registro & preferéncia de fornecimento, em igualdade de condigdes.

9.2. Ao licitante vencedor, do item, fica assegurada a preferéncia em igualdade de condicbes
com os demais licitantes acorrentes em futuros certames, ou mediante utilizagdo de quaisquer
outros meios, respeitada a legislacao relativa as licitacoes.

9.3. A qualquer tempo o preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducao
daqueles praticados no mercado, cabendo a Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos
convocar os fornecedores registrados para negociar o0 novo valor.

9.4. O resultado desta licitacao sera divulgado no Diario Oficial do Municipio.
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10. DOCUMENTACAO REFERENTE A HABILITACAO

10.1. O envelope B, contendo a documentacéo relativa a habilitacéo juridica, regularidade fiscal,
qualificacdo técnica e qualificacdo econbmico-financeira devera conter:

10.1.1 — Para comprovacao da habilitagéo juridica:

a) atos constitutivos, Estatuto ou Contrato Social, em vigor, devidamente registrado na
forma da lei;

a.l) Registro comercial no caso de empresa individual;
a.2) Cédula de identidade de todos os sécios.

b) No caso de sociedade por acdes e sociedades comerciais, os documentos deverao ser
apresentados acompanhados de documentos de eleicdo de seus administradores;

¢) Registro comercial, no caso de empresa individual, perante a Junta Comercial, da sede
ou domicilio da Licitante;

d) No caso de sociedades civis, inscricdo do ato constitutivo, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

e) Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

d) Quanto ao contrato social, sera verificada a composi¢éo societaria da empresa, com o
objetivo de comprovar que inexistem servidores do municipio no seu quadro de sécios.

10.1.2 — Regularidade Fiscal /Trabalhista:

10.1.2.3 Para fins de comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, deverdo ser
apresentados o0s seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, artigo 29, Il da lei 8.666/93;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, por meio da certiddo de tributos e
contribuicbes federais expedidas pela Secretaria da Receita Federal e certiddo da Divida
Ativa da Unido, emitida pela Procuradoria da Fazenda Nacional competente.

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (ICMS), mediante a apresentacdo da
certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de imposto sobre circulacdo e
mercadorias e servicos expedida pela Secretaria de Estado de Financas e certiddo da
Divida Ativa para fins de licitagdo expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou, ainda,
certiddo comprobatoria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de inscricao
estadual.
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d.1l) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, por meio de apresentacdo da
respectiva certiddo negativa de débito (ou positiva com efeito de negativa), ou, se for o
caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de
inscricdo estadual;

d.2) Caso o licitante seja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de
regularidade com a Fazenda Estadual sera feita por meio de apresentacdo da certiddo
negativa ou positiva com efeito negativo de imposto sobre a circulacdo de mercadorias e
servigos expedida pela Secretaria Estadual da Fazenda e certiddo de Divida Ativa para fins
de Licitacdo expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou, se for o caso, certiddo
comprobat6ria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de inscricdo estadual.

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, mediante a apresentacdo de certidao
negativa ou positiva com efeitos de negativa de imposto sobre servigo de qualquer natureza
da sede ou domicilio da licitante .

f) Certificado de Regularidade de Situacdo relativo ao FGTS, demonstrando situagdo
regular quanto ao cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo
Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT e CND.

10.1.2.1 Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e MEI:

a) As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e MEI, para utilizarem as prerrogativas
estabelecidas na Lei Complementar n°.123/2006, 147/2014, deverdo apresentar, declaragdo na
conformidade do ANEXO X, de que ostentam essa condicdo e de que ndo se enquadram em
nenhum dos casos enumerados no Paragrafo 4° do Art. 3° da referida Lei.

b) A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e MEI deverdo apresentar todos os
documentos de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que apresentem alguma restricdo, nos
termos do Art. 43 da Lei Complementar 123/2006, 147/2014.

c) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista exigida
neste Edital, sera assegurado a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte o prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados do momento em que for declarada vencedora, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracdo para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de
certidao negativa.

d) A falta de regularizacdo da documentacdo no prazo previsto neste Edital implicara a
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas no Art. 81 da Lei Federal
n° 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes para celebrar
a contratagdo, na ordem de classificagéo ou revogar a licitagao.

e) A identificacdo de ME/EPP, para o tratamento diferenciado se dara mediante
DECLARACAO DE ME/EPP.
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f) A identificacdo das ME/EPP ou equiparados na sessao publica do pregdo presencial sé
devera ocorrer apds o encerramento dos lances, de modo a impedir a possibilidade de conluio ou
fraude no procedimento.

10.1.3 - PARA COMPROVACAO DE QUALIFICACAO TECNICA:

10.1.3.1 Atestado de Comprovacdo de aptiddo, mediante apresentacdo de no minimo 01 (um)
ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, apresentado em papel timbrado da empresa, com o periodo de execucao/prestacao de
servicos, em original ou cépia autenticada que comprove que a empresa executa ou executou
satisfatoriamente o fornecimento pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto desta
licitacdo e que os termos contratuais estdo sendo ou foram cumpridos integralmente; (Acordao
1.477/2019 — TCE/PR).

10.1.3.2 O Atestado de Capacidade Técnica esta previsto no inciso Il do artigo 30 da Lei de
Licitacbes (8.666/93).

10.1.3.3 Apresentar o Certicado IATA 2020 da empresa.

10.1.3.4 Apresentagdo da LICENGA DO MINISTERIO DO TURISMO — CADASTUR.

10.1.3.5 Cabe resaltar que quando for exigido qualquer “Documentagao Técnica” neste Edital em
gualquer fase , a Secretaria requisitante devera disponibilizar uma pessoa devidamente
gualificada para que seja feita a Analise da documentacao com relatério devidamente assinado e
carimbado pelo responsavel pela analise e posterior , continuidade ao certame.

10.1.4 — OUTROS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO:

a) Declaracéo de que ndo possui em seu quadro de pessoal atuando em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos conforme modelo
constante no Anexo VII;

a.l - Os licitantes poderdo optar por apresentar a certiddo negativa de ilicitos trabalhistas
emitida pela Delegacia Regional do Trabalho ao invés da declaragdo mencionada no item anterior.

a.2 - Declaracdes de idoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
gue o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o
prazo de 05 (cinco) anos (Anexo VIII) e podera ser consultado o CADASTRO NACIONAL DE
EMPRESAS INIDONEAS E SUSPENSAS (CEIS) emitido pelo site:
http://www.portaldatransparencia.gov.br/., do Portal da Transparéncia do Governo Federal.

a.3 Declaracdo impressa em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da
licitante, assegurando a idoneidade da empresa licitante para licitar ou contratar com a
administragdo conforme modelo constante no Anexo V;

a.4 Declaragdo impressa em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da
licitante, assegurando a inexisténcia de superveniéncia de fato impeditivo da habilitagdo da
empresa licitante para licitar ou contratar com a administragdo conforme modelo constante no
Anexo VI;
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10.1.5 - CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL

10.1.5.1 Seréo aceitos o0 CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC expedidos
pela Comissdo Permanente de Cadastro da SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E
SUPRIMENTOS deste Municipio de Mangaratiba.

10.1.5.2 O CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC, expedido pela Comissao
Permanente de Cadastro da SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS
deste Municipio de Mangaratiba, podera ser apresentado opcionalmente pelas licitantes, em
substituicdo aos documentos ali elencados, conforme Artigo 16 § 1° (primeiro) do Decreto
Municipal n°. 1.184 de 04 de agosto de 2006;

10.1.5.3 Por Certificado de Registro Cadastral, devidamente atualizado, deve-se entender
como aquele que se encontre com todos os documentos em vigor na data estabelecida no
Predmbulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo a Proposta Comercial e 0s
Documentos das licitantes;

10.1.5.4 O CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL tera validade de 12 (doze)
meses, entretanto, as certiddes vencidas dgveréo ser atualizadas e apresentadas antes ou
no ato do certame, sob pena de INABILITACAO da licitante.

10.1.5.5 As certiddes valerdo nos prazos que lhes sao préprios; inexistindo esse prazo,
reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

10.1.5.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.1.5.7 Nao serdo aceitos protocolos de pedidos de certidbes ou de outros documentos
exigidos neste Edital.

10.1.5.8 A documentacdo apresentada destina-se exclusivamente a habilitacdo da
interessada na presente licitagdo, ndo implicando em qualquer processo de cadastramento para
futuras licitagdes.

10.1.6. PARA A COMPROVACAO DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a-) Certiddes Negativas de Faléncia e Concordata e Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial
expedidas pelo(s) distribuidor (es) da sede da licitante ou de seu principal estabelecimento. Se o
licitante ndo for da Comarca de Mangaratiba ou ainda na Comarca da Capital do Estado do Rio de
Janeiro, as certiddes deverdo vir acompanhadas de declaracdo oficial da autoridade judiciaria
competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuigdo para
expedir certiddes negativas de faléncias e concordatas.

a.l) As certidées comprobatérias do atendimento da letra a, quando emitidas no Municipio
do Rio de Janeiro, serdo as dos 1°, 2° 3° e 4° Oficios do Registro de Distribuicdo e 1° e 2°
Registro de Interdicbes e Tutelas, quando for o caso.

b-) Nao serd causa de inabilitacdo do licitante a anotacdo de distribuicdo de processo de
recuperagdo judicial ou de pedido de homologacdo de recuperacdo extrajudicial, caso seja
comprovado, no momento da entrega da documentacdo exigida no presente item, que o plano
de recuperacao ja foi aprovado ou homologado pelo Juizo competente.
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c-) Comprovacgdo de ser dotada de Patriménio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento)
do valor estimado para a contratacdo. A comprovacdo serd obrigatoriamente feita pelo Ato
Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor e devidamente registrado ou pelo balanco
patrimonial e demonstra¢des contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, conforme disposto no art. 31, inciso |, da Lei Federal n°. 8.666/93, devidamente
registrado na junta comercial do estado de sua Sede ou domicilio.

d-) Balanco patrimonial e demonstragfes do resultado do ultimo exercicio da Sede ou domicilio,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, conforme disposto no art. 31, inciso |, da Lei Federal
n°. 8.666/93 e suas alteracdes. A licitante devera apresentar o livro dirio, permitindo identificar o
termo de abertura e encerramento do mesmo, com a chancela da junta comercial atestando o
Seu registro.

e) Apresentar o indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1 (um). Sera considerado
como Indice de Liquidez Geral o quociente da soma do Ativo Circulante com o Realizavel em
longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o Exigivel em Longo Prazo.

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL EM LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL EM LONGO PRAZO

ILG é o indice de liquidez geral; AC € o ativo circulante; PC é o passivo circulante; RLP é o
realizavel em longo prazo; ELP é exigivel em longo prazo e AT é o ativo total.

10.1.6.1 Entenda-se por “apresentados na forma da Lei”

a) As demonstracbes Contdbeis devem estar com Termo de Abertura e de
Encerramento devidamente registrados ou arquivados na Junta Comercial do Estado, ou Cartério
pertinente, com as respectivas folhas numeradas, ou seja, cépia fiel do Livro Diario, autenticado;

b) As empresas constituidas na forma de Sociedade Anbénima poderdo apresentar
copia autenticada da publicagcdo no Diario Oficial da Unido, do Estado, ou Distrito Federal,
conforme o lugar em que esteja situada a empresa, ou em jornal de grande circulagéo;

C) As Demonstracdes Contabeis devem ser referentes a um exercicio completo, exceto
0 Balanco de Abertura que sera apresentado por empresa constituida no exercicio em curso;

d) Até 30 de abril serdo aceitas Demonstracdes Contabeis do pendltimo exercicio
encerrado. Apés essa data, € obrigatoria a apresentacdo das Demonstragfes do ultimo exercicio
encerrado;

e) A apresentagdo das Demonstragbes Contdbeis € obrigatéria para a andlise

econdmico-financeira de todas as empresas, independentemente do porte, classificacdo ou
enquadramento para fins tributarios.

f) As empresas que enviarem seu Balangco Patrimonial por Escrituracdo Digital, deverdo
apresentar o SPED, com o Termo de Abertura e Encerramento, até o prazo de trinta de junho as
Demonstracdes Contabeis do pendltimo exercicio encerrado. Apds essa data, é obrigatéria a
apresentacao das Demonstracfes do ultimo exercicio encerrado.

g) As empresas com tempo de existéncia inferior a 01 (um) ano, deverdo apresentar
declaracao do Patrimonio Inicial, firmada por profissional habilitado ao CRC — RJ.
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h) As licitantes enquadradas como MICROEMPRESA/MEI, no caso das licitagbes serem
para o fornecimento de bens para pronta entrega ou para a locacdo de materiais, estardo
dispensadas da apresentacdo do balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis conforme art. 3°
do Decreto Federal 8538/2015.

11. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

11.1. No horério e local indicado no predmbulo, serd aberta a sessdo de processamento do
Pregéo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame;

11.2. Apbés os respectivos credenciamentos, as empresas deverdo entregar os envelopes
separados, a Proposta de Precos — Envelope A e os Documentos de Habilitacdo — Envelope B;

11.3. Durante os trabalhos, somente sera permitida a manifestacdo, oral ou escrita, de pessoa
devidamente credenciada pela empresa licitante nos termos do item 6.1 deste edital.

11.4. Para efeito de classificacdo das propostas a Pregoeira considerara o “MENOR PRECO
GLOBAL DE TAXA DE TRANSACAO?”, sendo desclassificadas as propostas com valores acima
do estimado conforme Termo de Referéncia Anexo I:

11.4.1. Cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condi¢des fixados no Edital, inclusive
agueles exigidos como preé-classificacao;
11.4.2. Que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes.

11.5. As propostas ndo desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observéancia dos seguintes critérios:

11.5.1. Selegéo da proposta de “MENOR PREGCO GLOBAL DE TAXA DE TRANSACAO™

11.5.2. Apés a fase de credenciamento dos licitantes, na forma do disposto no item 6, a Pregoeira
procedera a abertura das propostas de precos, verificando, preliminarmente, a conformidade das
propostas com 0s requisitos estabelecidos no instrumento convocatério, com a conseqglente
divulgacao dos precos cotados pelos licitantes.

11.6. Serdo qualificados pela pregoeira para ingresso na fase de lances o autor da proposta de
menor preco e todos os demais licitantes que tenham apresentado propostas em valores
sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) & de menor prego.

11.7. Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no item 11.6, a Pregoeira
proclamara a qualificagdo preliminar dos licitantes com as trés melhores propostas, além do
licitante que tiver apresentado o0 menor preco na proposta escrita.

11.8. Aos licitantes qualificados serdo dadas oportunidades para nova disputa, por meio de lances
verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, iniciando-se pelo autor da proposta
classificada de maior prego.

11.9. Caso duas ou mais propostas escritas apresentem precos iguais, sera realizado sorteio para
determinacdo da ordem de oferta dos lances.
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11.10. A Pregoeira convidara individualmente os licitantes qualificados, na forma dos itens 11.6,
11.7 e 11.8, a apresentar os lances verbais, a comecar pelo autor da proposta escrita de maior
preco, seguido dos demais, em ordem decrescente de valor.

11.11. A Pregoeira poderda, motivadamente, estabelecer limite de tempo e de valor dos lances,
mediante prévia comunicacao aos licitantes e expressa mencao na ata da Sesséo.

11.12. SO serdo aceitos lances cujos valores sejam inferiores ao Ultimo apresentado.

11.13. N&o serédo aceitos dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido em primeiro lugar.

11.14. A desisténcia de apresentar lance verbal, quando convocado pela pregoeira, implicara a
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencéo do Ultimo preco apresentado
pelo licitante para efeito de ordenacdo das propostas.

11.15. A desisténcia dos lances ja ofertados sujeitara o licitante as penalidades cabiveis.

11.16. O encerramento da etapa competitiva dar-se-4 quando, indagados pela Pregoeira, 0s
licitantes qualificados manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

11.17. Caso néo se realizem lances verbais, sera verificada pela Pregoeira a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao.

11.18. Declarada o encerramento da etapa competitiva e ordenadas as propostas, a Pregoeira
examinard a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente.

11.19. Sendo aceitavel a proposta final classificada em primeiro lugar, sera aberto o envelope
contendo a documentacgéo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmagéo das
suas condicdes de habilitagéo.

11.20. Verificado o atendimento das exigéncias de habilitacdo fixadas no edital, a Pregoeira
declarara o licitante vencedor.

11.21. Caso a oferta ndo seja aceitavel ou o licitante desatenda as exigéncias de habilitagéo, a
Pregoeira examinaré as ofertas subsequentes, na ordem de classificagéo, verificando, conforme o
caso, a aceitabilidade da proposta ou o atendimento das exigéncias de habilitacdo, até que um
licitante cumpra as condi¢Bes fixadas neste edital, sendo o objeto do certame a ele adjudicado
guando constatado o desinteresse dos demais licitantes na interposicao de recursos.

11.22. A Pregoeira podera negociar diretamente com o licitante vencedor para que seja obtido
melhor preco aceitavel, devendo esta negociacdo se dar em publico e formalizada em ata.

11.23. Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, em que serdo registradas as ocorréncias
relevantes, e, ao final, sera assinada pela Pregoeira e demais membros da Comisséo, bem como
pelos licitantes presentes.

11.24. Os licitantes ficam obrigados a manter a validade da proposta por 60 (sessenta) dias,
contados da data da sua entrega.
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11.25. Se por motivo de forca maior, a adjudicagdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, ou seja, 90 (noventa) dias, e caso persista o interesse da ADMINISTRACAO
este podera solicitar a prorrogacao da validade da proposta por igual prazo.

11.26. Os itens cujo valor total seja inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), serdo destinados
exclusivamente a Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, de acordo com o Art. 48, | da Lei
Complementar n° 147/14, portanto o julgamento para estes itens obedecera as regras de Lei
Complementar n° 123/06 e Lei Complementar n° 147/14.

11.27. Nao caberdo “Desisténcia de Proposta” apds a abertura do envelope, nem retratagdo ou
desisténcia de lances apds o registro pela Pregoeira, sujeitando o licitante as sancdes
administrativas previstas neste edital, salvo por motivo devidamente justificado e aceita pela
Pregoeira.

12. DO ESCLARECIMENTO E IMPUGNACAO AO EDITAL

12.1. Todas as informacdes e esclarecimentos necessarios sobre o Edital serdo prestadas pela
Comissdo Permanente de Licitacdes, até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada neste Edital
para recebimento das propostas, das 08:00 as 16:00 horas, diariamente, exceto aos sabados,
domingos e feriados, situada na Av. Vereador Célio Lopes, n°. 27, Centro, Mangaratiba/RJ, pelo e-
mail: cpl@mangaratiba.rj.gov.br.

12.2. O licitante podera impugnar o edital com pelo menos 02 dias Uteis de antecedéncia da data
da abertura dos envelopes de habilitacdo e para o cidaddo em até 05 dias Uteis;

12.3. As impugnacgdes interpostas deverdo ser entregues em original em 02 (DUAS) vias,
diretamente na Secretaria de Compras e Suprimentos, na PREFEITURA MUNICIPAL DE
MANGARATIBA, localizado na Av. Vereador Célio Lopes, n°. 27, Centro, Mangaratiba/RJ, das
08:00 as 16:00 horas, diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados, e seréo dirigidos ao
pregoeiro, até dois dias Uteis anteriores a data fixada neste Edital para recebimento das propostas;

12.4. As impugnagfes poderdo ser recebidas por quaisquer funcionarios da Secretaria Municipal
de Compras e Suprimentos, ao qual devera fazer constar hora, data, e assinatura do funcionario e
do impugnante, em todas as vias.

12.5. Ap6s o recebimento, o mesmo devera ser encaminhado a Pregoeira do Municipio, que
deverd proceder a sua juntada ao processo administrativo, devendo decidir pela peticdo no prazo
de 24 hrs.

12.6. Cabera a Pregoeira do Municipio responder as impugnacdes deduzidas pelos potenciais
licitantes antes da realizagdo da sess@o com 0 envio para o Seretério (a) da Secretaria solicitante
conforme Lei Complementar Municipal n® 41 de 31 de janeiro 2011- Art. 46, para ciéncia e
manifestacdo, com encaminhamento de cépia da resposta para todos os interessados;

12.7. A NAO APRESENTAE}AO DE IMPUGNAQAO NO PRAZO PREVISTO IMPORTARA EM
PLENA E TOTAL ACEITACAO, DAS CONDICOES E REGRAS PREVISTAS NESTE EDITAL;

12.8. As retificacdes do edital, por iniciativa oficial ou provocada por eventuais impugnacoes,
obrigardo a todos as licitantes, sendo comunicada aos adquirentes do edital pelos mesmos meios
anteriormente publicados, reabrindo-se 0 prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a modificagdo n&o alterar a formulac&o das propostas;
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12.9. Quando se tratar de “PARTE TECNICA” a Pregoeira, devera encaminhar a IMPUGNACAO
AO EDITAL para que o Setor Solicitante, para que seja respondido tais esclarecimentos, apés,
este devera ser encaminhado a CPL para que a Pregoeira dé continuidade e ciéncia a resposta da
impugncédo a (s) empresa(s) solicitante (s).

12.9. As retificagcbes do edital, por iniciativa oficial ou provocada por eventuais impugnacoes,
obrigardo a todos as licitantes, sendo comunicada aos adquirentes do edital pelos mesmos meios
anteriormente publicados, reabrindo-se o0 prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a modificagdo néo alterar a formulacdo das propostas;

13. DO ESCLARECIMENTO AO RECURSO

13.1 Ao final da sessdo e declarada a licitante vencedora pela Pregoeira, qualquer
Licitante Credenciado poderd manifestar a intencdo de interpor Recurso e devera fazé-lo de
préprio punho e os motivos deverédo ser explicados no mesmo, com registro em Ata da sintese das
suas razbes, desde que munido de carta de credenciamento ou procuragdo com poderes
especificos para tal. As licitantes poderéo interpor recurso razdées no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razdes por igual prazo,
gue comecara a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos;

13.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitag&do pelo pregoeiro ao vencedor;

13.3 O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

13.4 Os recursos (razoe)s e as contrarrazdes interpostos pelas licitantes deverdo em
original em 02 (DUAS) vias, diretamente na SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E
SUPRIMENTOS, na PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA, localizado na Avenida
Vereador Célio Lopes, n° 27, Centro, Mangaratiba-RJ, na Comissdo Permanente de Licitagdo —
CPL, no horéario de 10:00 as 16:00 horas, diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados.

13.5 Os Recursos serdo recebidos por quaisquer funcionarios da SECRETARIA
MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS, ao qual devera fazer constar hora, data, e
assinatura do funcionario e do impugnante, em todas as vias.

13.6 Os recursos e as contrarrazbes serdo dirigidos a SECRETARIA MUNICIPAL
ADJUNTA DE SUPRIMENTOS que encaminhara a Pregoeira, que no prazo de 01 (um) dia dutil,
decidira pelo recebimento de forma fundamentada;

13.7 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a Pregoeira
adjudicara o objeto e encaminhard o procedimento & autoridade superior para homologacéo ,
conforme Decreto Municipal 4215/2020.

13.8 Quando se tratar de “PARTE TECNICA” a Pregoeira, dever4 encaminhar o (0s)
RECURSO (0S) IMPETRADO , ao Setor Solicitante, para que seja respondido os
esclarecimentos, apoés, este devera ser encaminhado a CPL para que a Pregoeira dé ciéncia a
resposta do RECURSO (0OS) a (as) empresa(s) solicitante (s) e posterior continuidade ao certame.

14. DA HOMOLOGAGCAO
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14.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologaréa o procedimento e determinard a convocagdo dos beneficiarios para a
assinatura da Ata de Registro de Precos.

14.2. A Ata de Registro de Precos sera formalizada, com observancia das disposicbes do
Decreto Municipal n.° 1504, DE 05 de Setembro de 2007, Decreto Municipal n.° 3812, de 26 de
Julho de 2017 e sera subscrita pelo Secretéario responsavel pela pasta.

15. DO REGISTRO DE PRECOS

15.1. Seré registrado 0 “MENOR PRECO GLOBAL DE TAXA DE TRANSACAO”.

15.2. A licitante que convocada para assinar a ata deixar de fazé-lo no prazo de 03 (trés) dias
Uteis, dela sera excluida, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

15.3. Colhidas as assinaturas a Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos providenciara a
imediata publicacdo do resultado e se for o caso, do ato que promover a exclusdo de que trata o
item anterior.

15.4. Desde que devidamente justificada a vantagem, a Ata de Registro de pregos, durante a
sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da administragcdo publica
municipal que néo tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do 6rgao
gerenciador, de acordo com os Decretos Municipais de n° 1504/2007 e Decreto n° 3812/2017.

16. DO PRAZO DE VALIDADE E DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

16.1. O prazo de validade do registro de pregos serd no periodo de 12 (doze) meses
improrrogaveis, contados a partir da data da Assinatura da respectiva Ata.

16.2. O cancelamento do registro de precos ocorrerd nas hipéteses e condigbes estabelecidas
no art. 10 do Decreto Municipal n.° 1504, de 05 de Setembro de 2007.

17. DAS CONTRATACOES

17.1. Os fornecedores de bens incluidos na Ata de Registro de Precos estardo obrigados a anuir
as Autorizacbes de Compra que poderdo advir, nas condi¢cbes estabelecidas no ato
convocatorio, nos respectivos anexos e na propria Ata.

17.2. A existéncia do registro dos valores ofertados ndo obriga a Administracdo a firmar as
contratagbes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros meios,
respeitada a legislacdo relativa as licitagbes, sendo assegurada ao beneficiario do registro a
preferéncia de contratacdo em igualdade de condices.

17.3. Para instruir a formalizacdo da Nota de Empenho, o fornecedor devera providenciar e
encaminhar a Secretaria Municipal de Financas para, logo apés a emissdo da Nota Fiscal,
Certiddes Negativas de Débitos a Fazenda Federal, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas e
prova de regularidade no que concerne ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
sob pena de a contratacdo n&o se concretizar.

17.4. E facultado a Pregoeira, quando o convocado ndo retirar a Nota de Empenho no prazo e
condicdes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, pela ordem de classificacéo,
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para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicbes propostas ao primeiro classificado,
inclusive quanto aos percentuais de descontos ofertados.

18. DO FORNECIMENTO E RECEBIMENTO

18.1 Apo6s o recebimento do empenho a Empresa vencedora do certame entregara o objeto da
presente licitacdo, até o 5° dia util subseqiente ao recebimento do empenho ou da AF,
acompanhado da Nota Fiscal Eletrénica e das certiddes de regularidade fiscal, no Almoxarifado
Central desta Prefeitura, sito a Praga Nossa Senhora da Guia, n° 141—- Centro — Mangaratiba —
RJ, em horario comercial das 08 as 16 h., que serd& RECEBIDO pelo Gestor e pelo FISCAL do
Instrumento.

18.2 DA EXECUGAO DOS SERVIGOS RELACIONADOS A PASSAGENS AEREAS

a) dispor de sistema de reserva e emissao “on line” de bilhetes, inclusive, com utilizacdo do “e-
Ticket”;

b) as reservas deverdo ser requisitadas por sistema informatizado, via web, cujo programa seja de
sua propriedade ou que tenha licenca de uso e por cujas transacbes esta seja integralmente
responsavel. Em casos de contingéncia, admitir-se-a a utilizacdo de internet, telefone, fac-simile
ou outra forma de comunicacéao;

c) sistematica para informar aos usuarios todas as opcdes de translado para o trecho e o dia
desejado, destacando a opgdo mais barata;

d) operar com as principais companhias aéreas que atuam regularmente nos mercados nacional e
internacional;

e) dispor de sala de atendimento, podendo ser compartilhada, nos aeroportos das cidades do Rio
de Janeiro (Galedo e Santos Dumont), Sdo Paulo (Guarulhos e Congonhas) e Brasilia, ou
alternativamente, disponibilizar naqueles aeroportos, quando solicitado, Equipes de
Apoio/Atendimento, munidas de equipamentos de comunicacdo para agilizar procedimentos de
embarque e desembarque, para a recepcdo das autoridades e servidores municipais da
Administracdo do Municipio de Mangaratiba;

f) disponibilizar servico de plantdo 24 (vinte e quatro) horas, por meio de telefone, ou
outra forma de comunicacdo por ela indicada, possibilitando a efetiva solucdo para eventuais
problemas decorrentes da prestacdo de servicos, bem como dar suporte a atendimentos
emergenciais que extrapolem os dias/horarios determinados.

g) Sempre que solicitado apresentar propostas de programacdo de viagens internacionais,
contendo, se possivel, no minimo 03 (trés) alternativas de empresas de transporte de
passageiros, indicando a de menor preco.

19. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da data final do periodo de
adimplemento da obrigagdo, através de crédito em conta-corrente ou cheque administrativo,
mediante a apresentacdo de fatura emitida pela Contratada em correspondéncia a entrega do
objeto, acompanhada dos comprovantes de regularidade junto ao INSS e FGTS e Justica
Trabalhista. Os fiscais do contrato conferirdio a execucdo em conformidade com o edital. O
processamento do pagamento observara a legislagédo pertinente a liquidacao da despesa publica.
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19.2. Havendo atraso no pagamento, desde que ndo decorra de ato ou fato atribuivel a
Contratada, aplicar-se-a o indice do IPCA pro rata die, a titulo de compensacéao financeira, que
sera o produto resultante da multiplicacdo desse indice do més de atraso.

19.3. Por eventuais atrasos injustificados, serdo devidos a Contratada, juros moratérios de
0,01667% ao dia, alcancando ao ano 6% (Lei federal n.° 10.406/02, art. 406). Entende-se por
atraso o prazo que exceder a 30 (trinta) dias da apresentacdo da fatura, suspendendo-se a
fluéncia do prazo se a fatura houver de ser retificada por erro da Contratada.

19.4. Da previsdo de descontos por antecipacdo de pagamento seja inferior a trinta dias,
contado a partir da data final do periodo de adimplemento de cada parcela a contratante tera um
descosnto de 0,01667% ao dia, alcangando ao més o Maximo de 0,50% (meio por cento) (Lei
federal n.° 10.406/02, art.406). Entende-se por antecipacdo o prazo que ndo se exceda a 30
(trinta) dias da apresentacéo da fatura.

19.5. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

19.5.1. Os recursos necessarios a realizagdo do servigo ora licitado correrdo pela conta das
dotacdes orcamentarias: GABINETE DO PREFEITO.

02.01.04.122.0052.2.003.3.3.90.39.99.00.00.00.0110

20. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

20.1. Ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo direta do Municipio de
MANGARATIBA pelo prazo de até 05 (cinco) anos, ou enguanto perdurarem 0s motivos
determinantes da puni¢cdo a pessoa juridica, que praticar quaisquer atos previstos no art. 7° da
Lei 10.520/02.

20.2. O atraso injustificado na entrega de materiais/fornecimento/servigos licitados ap6s o prazo
preestabelecido no Edital sujeitara o contratado a multa, na forma estabelecida a seguir:

20.2.1. 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o maximo de 15 (quinze) dias;

20.2.2. 1% (um por cento) a partir do 16° (décimo sexto) dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso,
configurando-se apos esse prazo a inexecuc¢ao do contrato.

20.3. As multas a que se refere o item acima incidem sobre o valor do pedido e serdo
descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou, quando for o caso,
cobradas judicialmente.

20.4. Pela inexecucao total ou parcial, a Contratante podera aplicar as empresas, as seguintes
penalidades, sem prejuizo das demais sang¢fes legalmente estabelecidas:

20.4.1. Multa por atraso a cada dia apds o prazo previsto no subitem 20.2.2, no valor de 10%
(dez por cento), calculada sobre o valor do pedido, caso ndo sejam cumpridas fielmente as
condi¢des pactuadas;

20.4.2. Suspensédo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragéo por periodo néo superior a 05 (cinco) anos;
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20.4.3. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

PARAGAFO UNICO - A aplicacdo da sancdo prevista no subitem 20.4.1, ndo prejudica a
incidéncia cumulativa das penalidades dos subitens 20.4.2 e 20.4.3, principalmente, sem
prejuizo de outras hipoteses, em caso de reincidéncia de atraso na entrega do objeto licitado ou
caso haja cumulacédo de inadimplemento de eventuais cotas mensais, expressamente previstas,
facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

20.5. Ocorrendo a inexecucdo de que trata o item 20.4, reserva-se a Pregoeira apés solicitacao
do 6rgao requisitante, o direito de acatar a oferta que se apresentar mais vantajosa, pela ordem
de classificagéo.

20.6. A segunda adjudicatéria, em ocorrendo a hip6tese do item precedente, ficara sujeita as
mesmas condi¢des estabelecidas neste Edital.

20.7. A aplicacdo das penalidades previstas neste item é de competéncia exclusiva do
ordenador de despesa da secretaria em atendimento ao 6rgéo requisitante.

21. DAS DISPOSICOES FINAIS

21.1. Os casos omissos ho presente Edital serdo resolvidos de acordo com disposicdes da Lei
Federal n.° 8.666/93, com suas posteriores alteracdes, da Lei Federal 10.520/02, do Decreto
Municipal n.° 1504, DE 05 DE SETEMBRO DE 2007, Decreto Municipal n.° 3812, de 26 de Julho
de 2017 e dos demais diplomas legais aplicaveis, desde que nédo colidentes com a legislagéo
supracitada. Subsidiariamente, serdo aplicados os principios gerais do Direito.

21.1.1. As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que néo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

21.2. Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital o licitante que ndo o fizer até o
segundo dia util, que anteceder a abertura dos envelopes de habilitagdo, hipétese em que tal
comunicagdo ndo tera efeito de recurso.

21.3. Aos licitantes que apresentarem questionamentos, quer sob a forma de impugnacgéo, aos
termos deste Edital quer em carater de recurso em sua fase cabivel, para obter o retardamento
do certame licitatorio, aplicar-se-8o as penalidades previstas da legislacdo vigente.

21.4. A Pregoeira e sua Equipe de Apoio poderdo introduzir aditamentos, modificacdes ou
revisdes no presente Edital e seus anexos, até 05 (cinco) dias Uteis antes da data marcada para
a entrega das propostas. Tais aditamentos, modificagdes ou revisbes, serdo encaminhados
através de carta, e-mail ou telegrama circular a todos os interessados que tenham adquirido o
Edital desta licitacdo, e na hipotese de influirem substancialmente na elaboragédo das propostas,
sera dada divulgacdo pela mesma forma que se deu ao texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido.

21.5. O preco registrado podera ser revisto nos termos do art. 9° do Decreto Municipal 1504, de
05 de Setembro de 2007 em decorrencia de manter a equidade avencada.

21.6. Maiores esclarecimentos ou quaisquer outras informacgfGes suplementares com relagédo a
eventuais duvidas de interpretacdo do presente Edital poderdo ser obtidos junto a Comissdo
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Permanente de Licitacdo na Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos, Avenida Vereador
Célio Lopes, n°® 27 — Centro — Mangaratiba.

21.7. As certiddes valerdo nos prazos que lhes sdo préprios; inexistindo esse prazo, reputar-se-ao
vélidas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

21.8. E facultada a Pregoeira ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitagéo, a promog&o
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugcdo do processo, inclusive para
verificar a compatibilidade das especificagcbes do objeto ofertado diante dos requisitos previstos
neste edital e seus anexos, vedada a inclusao posterior de documento ou informacédo que deveria
constar originariamente da proposta ou na documentac¢éo de habilitacao.

21.9 - “TODOS” os processos da Prefeitura Municipal de Mangaratiba sdo LANCADOS NO
SIGFIS, conforme Deliberagdo 280 e 281 e de acordo com o Decreto Municipal 3780/2017 art. 12
inciso 2°.

21.10 — O Edital observou todas as prescricbes legais, mormente aquelas dispostas na Lei
8.666/93 e 10.520/02, assim, ndo ha que se falar em desrespeito aos mandamentos legais e ao
interesse publico.

21.11 - As “Cotacgbes de Pregos” que originaram os valores do Anexo | do presente Edital, foram
elaboradas pela “Superintendéncia de Compras” e sdo de total responsabilidade da mesma,
conforme Art. 6° do Decreto Municipal n°® 4215/2020 .

21.12 - As empresas licitantes, que vierem a litigar de ma fé, ou seja, atuar de modo a prejudicar a
outra, sem razdes aparentes, despidas de fundamentos reais, I6gicos e com a intencdo pura e
simples de causar um dano, e demais definicbes conforme Art 80 da Lei 13105/2015- Cédigo de
Processo Civil, esta serd punida conforme Art 81 da Lei 13105/2015- Cédigo de Processo Civil e
demais que forem cabiveis.

22. ANEXOS DO EDITAL
22.1. Integram o presente edital os seguintes anexos:
a) Anexo | — Termo de Referéncia e Pesquisa de Mercado;
b) Anexo Il — Modelo de Proposta;
c) Anexo Il — Modelo de Carta de Credenciamento;
d) Anexo IV — Modelo de Decl. de Atendimento aos Requisitos de Habilitacéo;
e) Anexo V — Modelo de Declaracdo de ldoneidade;
f) Anexo VI — Declaragdo de Fatos Superveniéncia e Demais Informagoes;
g) Anexo VIl — Mod. de Decl. de Cumprimento do Inc. XXXIII do art. 7° da CF/88;
h) Anexo VIl — Modelo de Declara¢do de Recebimento e/ou Acesso a Documentagéao;
i) Anexo IX — Modelo de Autorizacdo de Prestacdo de Servico;
j) Anexo X — Modelo de Declaragédo de Microempresa e Empresa e Pequeno Porte ou MEI;
[) Anexo XI - Minuta da Ata de Registro de Precos;
m) AnexoXIl - Modelo de Declaracéo de Elaborag&o Independente de proposta;
n) Anexo XlII - Modelo Declaracao de condi¢des de execucao de servigo;
p) Anexo XIV — Minuta de Contrato;
g) Anexo XV — Modelo de Atestado de Capacidade Técnica.

Mangaratiba/RJ, em 21 de outubro de 2020.

Gabinete do Prefeito
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ANEXO | DO EDITAL — TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo dos servicos de: reserva,
marcacdo, emissdo e entrega de bilhetes de passagens aereas no ambito nacional e
internacional; reserva em hotéis e reserva de aluguel de veiculos no Brasil e exterior; emissdo de
seguro de assisténcia em viagem internacional; e demais servicos correlatos, para atender as
necessidades dos Orgaos e Entidades da Administragido Municipal de Mangaratiba para viagem de
funcionarios municipais devidamente autorizados, a fim de que participem de compromissos e
solenidades oficiais de interesse do Municipio de Mangaratiba, conforme especificacdes e condicdes
constantes deste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Faz-se necessaria e reverente ao interesse publico a contratacdo do presente objeto em razao de
se destinar a viagens das autoridades e servidores municipais que tenham como finalidade o
comparecimento a compromissos de interesse do Municipio.

2.2. Considerando que ndo ha no Municipio contrato valido que compreenda o objeto da
presente contratacdo, o presente termo de referéncia busca dar atendimento a necessidade
administrativa surgida e ao interesse publico de que ela se reveste.

2.3. A estimativa do quantitativo de passagens teve como base as informacdes apresentadas pelos
orgdos do Poder Executivo Municipal, conforme correspondéncias anexas, consolidadas conforme a
expectativa de cada 6rgdo do uso de passagens, hospedagens e traslados ao longo do periodo de 12
(doze) meses.

3. DOS SERVICOS

3.1 Os servigos de que trata o subitem 1.1 deste Termo de Referéncia contemplam:

3.1.1 a reserva, marcacdo, emissdo de bilhetes e ordens de passagens aéreas nacionais e
internacionais, de empresas de transporte de passageiros que atendam aos trechos e horarios
solicitados pelos usuérios, e entrega dos mesmos;

3.1.2 o “check in” antecipado, respeitados os prazos minimos exigidos pelas empresas de
transporte de passageiros;

3.1.3 informagdes sobre horarios, escalas e conexdes solicitadas pelos usuérios;

3.1.4 reserva em hotéis, reserva de aluguel de wveiculos, com ou sem motorista e guia

poliglota, caso solicitado, no Brasil e exterior; e demais servicos correlatos.
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3.1.4.1 Os servigos descritos no item 3.1.4 consistem apenas na solicitagdo de reserva sem garantia
de “no show” com pagamento dos mesmos pelo usuario diretamente ao fornecedor do servigo, isto
é, a contratada ndo tem obrigacdo com o seu faturamento.

3.1.5 Emisséo de seguro viagem internacional, o qual no minimo devera cobrir: Morte Acidental,
Assisténcia Médica-Hospitalar de urgéncia/emergéncia, Assisténcia Farmacéutica, Perda de

Bagagem em Transporte Aereo e Cancelamento ou Interrupcao de Viagem.

4. DA EXECUCAO DOS SERVICOS RELACIONADOS A PASSAGENS AEREAS

a) dispor de sistema de reserva ¢ emissao “on line” de bilhetes, inclusive, com utilizagdo do
“e-Ticket”;
b) as reservas deverdo ser requisitadas por sistema informatizado, via web, cujo programa
seja de sua propriedade ou que tenha licenca de uso e por cujas transacoes esta seja
integralmente responsavel. Em casos de contingéncia, admitir-se-4 a utilizagdo de internet,
telefone, fac-simile ou outra forma de comunicagé&o;
c) sistemética para informar aos usuérios todas as op¢des de translado para o trecho e o dia
desejado, destacando a op¢do mais barata;
d) operar com as principais companhias aéreas que atuam regularmente nos mercados
nacional e internacional;
e) dispor de sala de atendimento, podendo ser compartilhada, nos aeroportos das cidades do
Rio de Janeiro (Galedo e Santos Dumont), Sdo Paulo (Guarulhos e Congonhas) e Brasilia, ou
alternativamente, disponibilizar naqueles aeroportos, quando solicitado, Equipes de
Apoio/Atendimento, munidas de equipamentos de comunicacdo para agilizar procedimentos
de embarque e desembarque, para a recepcao das autoridades e servidores municipais da
Administracdo do Municipio de Mangaratiba;
f) disponibilizar servigo de plantdo 24 (vinte e quatro) horas, por meio de telefone, ou
outra forma de comunicagéo por ela indicada, possibilitando a efetiva solugdo para eventuais
problemas decorrentes da prestacdo de servigos, bem como dar suporte a atendimentos
emergenciais que extrapolem os dias/horarios determinados.

4.2 Sempre que solicitado apresentar propostas de programacéo de viagens internacionais,
contendo, se possivel, no minimo 03 (trés) alternativas de empresas de transporte de

passageiros, indicando a de menor prego.
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5. DA EXECUC}AO DOS SERVICOS RELACIONADOS A SEGURO VIAGEM
INTERNACIONAL

5.1 Esbocamos abaixo atributos minimos que ndo podem faltar no servigo acessorio — Seguro
e Assisténcia a Viagens Aéreas Internacionais — resumido como Seguro Viagem:

511 OBJETIVO - O presente Seguro tem por objetivo garantir o pagamento de uma
indenizacdo ao segurado ou a seu(s) beneficiario(s), em decorréncia da realizacdo de Evento
Coberto, durante o periodo de viagem do Segurado. O registro deste plano na SUSEP nao
implica, por parte da Autarquia, incentivo ou recomendagéo a sua comercializag&o.

5.1.2 CONDICOES DE PROPONENCIA - Serdo incluidos no Seguro como proponentes:
servidores (conforme necessidade da Administracdo) e pessoas fisicas que o Administracdo
do Municipio entenda que estejam perante a legislacdo vigente, na situacdo de amparados por
beneficio de viagem, principalmente em casos de salde e de risco de vida.

5.1.3 Sempre que solicitado apresentar propostas de programacdo de emissdo de apélices de
seguro e assisténcia para viagens internacionais, contendo, se possivel, no minimo 03 (trés)
alternativas de empresas de transporte de passageiros, indicando a de menor prego.

5.2 COBERTURAS / GARANTIAS

5.2.1 Morte Acidental: garante o pagamento de uma Indenizacdo ao(s) Beneficiario(s) do
Segurado, limitada ao Capital Segurado definido na Apdlice, caso este venha a falecer em
decorréncia de Acidente Pessoal coberto e ocorrido durante o periodo de cobertura deste
Seguro, respeitados os riscos excluidos. Para menores de 14 (quatorze) anos, este seguro
destina-se apenas ao reembolso das despesas com funeral, respeitado o limite maximo de
Capital Segurado, que devem ser comprovadas mediante apresentacdo das contas originais,
que podem ser substituidas a critério da Seguradora, por outros comprovantes satisfatérios,
incluindo-se entre as despesas com funeral as havidas com o traslado, ndo estando cobertas as
despesas com aquisi¢do de terrenos ou jazigos.

5.2.2 Assisténcia Médica-Hospitalar e Odontoldgica: limitam-se a tratamentos de urgéncia
e emergéncia de quadros agudos, orientados para assisténcia em viagem apenas quanto a
eventos subitos e imprevisiveis, onde haja o diagndstico de uma enfermidade clara,
comprovada e aguda que venha a debilitar a saude, impeca a continuacdo normal de uma
viagem e, pela mesma razao, ndo estejam designados nem contratados nem sejam oferecidos para
procedimentos eletivos ou para adiantar tratamentos ou procedimentos de larga duragdo sendo para

garantir a recuperacdo inicial e as condicdes fisicas que permitam a normal continuacdo da viagem.
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Os servicos de assisténcia médica e odontolégicos acima citados incluem: Consultas
médicas/odontoldgicas, Exames médicos/odontologicos complementares, Terapia de recuperacao
fisica em caso de traumatismo, Assisténcia Ambulatorial Internacdo Hospitalar, Cirurgias
médicas/odontolégicas e Uso de UTIs — CTls

5.2.3 Assisténcia a Estadia e Traslado: No caso de haver hospitalizacdo na viagem, a qual
seja superior a 3 (trés) dias, que se assegure 0 encargo do custo do traslado e de estadia de um
familiar ou de um servidor municipal, para o devido auxilio em caso solicitacdo do viajante
solitario, ou apos informe de falta de consciéncia do mesmo, ou de outro fator que venha a
debilitar sua capacidade de interagir com as autoridades locais, mediante a compra de um
bilhetes aéreos em classe econémica, sujeito a disponibilidade de lugar, para o devido
acompanhamento durante tal periodo de hospitalizacdo, e pagamento dos custos de estadia.
Tais coberturas tem prazo maximo de uso de ateé 30 (trinta) dias de internacdo.

5.2.4 Assisténcia Farmacéutica: garante o pagamento de uma Indenizacdo ao Segurado a
titulo de reembolso, visando indenizar as despesas farmacéuticas necessarias para 0
restabelecimento do Segurado, incorridas a critério médico e sob sua orientacdo, decorrentes
de Acidente Pessoal ou Doenca de carater subito ocorridos durante o periodo de viagem,
limitada ao Capital Segurado definido na Apdlice, quando este ocorrer dentro do periodo de
cobertura deste Seguro.

5.2.5 Retorno por Acidente ou Enfermidade: garantir pagamento de eventual diferenca de
preco de passagem aérea de retorno em classe turistica ou econdmica, quando sua passagem original
seja de ida e volta, com tarifa reduzida, com data fixa ou limitada de retorno e, ndo seja possivel
respeitar esta data em razdo da enfermidade ou do acidente sofrido.

5.2.6 Retorno por Falecimento de Familiar: garantir pagamento de eventual diferenca de
preco de passagem aérea de retorno em classe turistica ou econdmica, quando sua passagem original
seja de ida e volta, com tarifa reduzida, com data fixa ou limitada de retorno e, ndo seja possivel
respeitar esta data em razao de falecimento de conjuges e de familiares até o 2°grau.

5.2.7 Gastos de Hotel por Convalescenga: garantir gastos de hotel, somente em conceito de
alojamento, quarto com no minimo: leito, banheiro, ante-sala, T.V., condicionador de ar
frio/quente com controle remoto, frigobar, sofa e pensdo diaria completa, para se garantir o
minimo de qualidade e dignidade a vida do viajante, sempre quando o médico responsavel
prescrever repouso forcado ap6s ou durante uma internagdo, com fins de restabelecimento ou

de protecdo contra infeccdo hospitalar. Para obter este beneficio, o titular deverd ter sido
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internado por um periodo minimo de 03 (trés) dias e a dita internacdo tenha sido efetuada por
profissional devida e comprovadamente autorizado pelas autoridades locais.

5.2.8 Retorno Antecipado por Sinistro Grave na Residéncia: Em caso de sinistro grave
(incéndio, inundacdo, explosdo ou roubo com danos e violéncia) no domicilio real e
permanente do viajante, sempre e quando ndo houver nenhuma pessoa que possa assumir a
situacdo, e sua passagem original de retorno ndo lhe permitir a troca gratuita da data, o
CONTRATADO assumira o pagamento da penalidade ou diferenca de tarifa que corresponda
ao custo de uma nova passagem em classe econémica do lugar em que 0 mesmo se encontra até seu
domicilio. O evento causador desta assisténcia deverd ser comprovado mediante o Boletim de
Ocorréncia correspondente. Quando tiver utilizado este servico, o viajante devera transferir a
CONTRATADA cupom nao utilizado do bilhete aéreo original ou seu contravalor.

529 Repatriagdo Funeraria: Em caso de falecimento do viajante providenciar a
repatriacdo funeraria e arcar com as despesas necessarias: custo do caixdo necessario para o
transporte, tramites administrativos, transporte até o aeroporto de retorno ao pais de
residéncia permanente do viajante, deslocamento de 01 (um) acompanhante para o retorno ao local
de residéncia permanente do viajante falecido.

5.2.10 Perda de Bagagem em Transporte Aéreo — GARANTIA SUPLEMENTAR:
garante 0 pagamento ao Segurado de uma indenizacdo suplementar a ja paga pela Empresa de
aviacdo, responsavel pelo transporte em caso de perdas de Bagagem, durante seu transporte em
aviacdo de linha aérea regular, quando os prejuizos decorrentes da perda excederem o valor pago
pela Empresa responsavel pelo transporte, limitada ao valor do Capital Segurado definido na
Apdlice, descontando-se a compensacao por ventura recebida referente a demora, respeitados os
riscos excluidos. A compensacao referida anteriormente consiste em uma antecipacdo de parte do
Capital Segurado desta garantia, visando uma compensagdo por gastos decorrentes da compra de
roupas e objetos de higiene pessoal de primeira necessidade, considerados imprescindiveis caso a
Bagagem do Segurado ndo seja localizada dentro de 36 (trinta e seis) horas da data da notificacdo a
Central de Assisténcia ou a Seguradora e 0 mesmo ainda se encontre em viagem ao longo deste
periodo. Caso o periodo de espera ja& mencionado se estenda por mais 10 (dez) dias a contar da data
da notificacdo a Central de Assisténcia ou a Seguradora, acrescenta-se a compensagdo um valor
adicional conforme especificado no certificado de seguro, pelo mesmo conceito de gastos, ndo
levando em consideragdo o valor real da Bagagem extraviada. A efetiva perda de bagagem so estara

coberta se ocorrer entre 0 momento em que a mesma € entregue ao pessoal autorizado da
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Companhia Aérea para ser embarcada e 0 momento em que é devolvida ao passageiro ao finalizar a
viagem. E imprescindivel que a Companhia Aérea regular tenha assumido a sua responsabilidade
pela perda das bagagens e tenha pago ao passageiro a Indenizacédo proposta pela Companhia Aérea
para que a efetiva indenizagdo por perda de Bagagem prevista nesta garantia seja paga. Caso
contratado, sera disponibilizado um servico de Localizagdo de Bagagem e a Indenizacdo gerada por
Perda da Bagagem somente sera devida ap6s a referida Bagagem ndo ter sido localizada por este
servico. O funcionamento do servico de localizacdo serd apresentado ao Segurado em um material
de comercializacdo a ser entregue junto com estas Condic¢Bes Gerais. A efetiva perda da bagagem s6
estard coberta se for informada imediatamente & companhia aérea, antes de deixar o recinto de
entregas e/ou o0 aeroporto, no qual constatou a referida falta, obtendo o Segurado, comprovante por
escrito da referida falta, mediante o formulario “P.I.R.” (Property Irregularity Report).

5.2.11 Cancelamento ou Interrupcdo de Viagem: garante o pagamento ao Segurado ou
Beneficiario de uma indenizacdo visando ressarci-lo das perdas irrecuperdveis com depdsitos
e/ou despesas pagas por antecipacdo em referéncia a sua viagem, limitada ao Capital
Segurado definido na Apdlice, respeitados o0s riscos excluidos, sempre que o Cancelamento
ou Interrupcdo da Viagem for necessario e/ou inevitdvel, como consequéncia Unica e
exclusivamente de:

a) morte, acidente pessoal ou enfermidade grave do Segurado que impossibilite o inicio ou o
prosseguimento de sua viagem;

b) morte ou internacdo hospitalar por mais de 03 (trés) dias em decorréncia de acidente
pessoal ou enfermidade declarada de forma repentina e de maneira aguda do cOnjuge, pais,
irmaos, filhos ou sogro (a) do Segurado. A enumeracdo do item b é taxativa e ndo enumerativa;

c) recebimento de notificacdo em juizo improrrogavel para o Segurado comparecer perante a
Justica, desde que o recebimento da referida notificacdo seja posterior a contratacdo da
viagem e/ou servicos turisticos;

d) declaracdo de uma autoridade sanitaria competente deixando o Segurado em quarentena,

desde que a declaracéo seja posterior & contratacao da viagem e/ou servigos turisticos.

5.3 VIGENCIA DA COBERTURA

5.3.1 INDIVIDUAL - O periodo de cobertura deste seguro se dara durante a viagem do
segurado, desde que o prémio do seguro tenha sido efetuado, sendo que para as viagens de ida e
volta a vigéncia maxima serd de 30 (trinta) dias considerando o ponto de partida e o destino,

conforme indicacdo da passagem, incluindo a permanéncia no destino e, para os destinos one way
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(somente ida) a cobertura sera de 7 (sete) dias. Tera como inicio o percurso a caminho direto, Unica
e exclusivamente de um terminal, como passageiro em transporte publico ou veiculo de aluguel e
tera como fim o percurso no caminho direto de regresso de um terminal, apds desembarque em
territorio brasileiro, até a residéncia, escritorio, hotel ou outro local de destino final da viagem (o
que ocorrer primeiro), em trajeto direto, como passageiro em transporte publico ou veiculo de
aluguel. A cobertura de cada segurado cessa no final do prazo de vigéncia estabelecido na apolice,
se este ndo for renovado, observando-se em qualquer caso, a isencdo da seguradora de qualquer
responsabilidade, sem restituicdes dos prémios, se o0 segurado, seus prepostos ou beneficiarios
agirem com dolo, fraude, simulagéo ou culpa grave na contratacdo do seguro, ou ainda para obter ou
majorar a indenizacdo. Respeitado o periodo correspondente ao prémio pago, a cobertura deste
seguro cessa ainda:

a) com o desaparecimento do vinculo entre o segurado e o estipulante, obedecendo o periodo
de vigéncia do prémio ja pago;

b) quando ocorrer a morte acidental ou a invalidez permanente total do segurado;

c) quando a apolice for cancelada pela seguradora ou pelo estipulante, desde que tal
cancelamento seja devidamente comunicado por escrito e acordado com todas as partes
envolvidas.

5.3.2 Formatacdo de Contratacdo com a Seguradora: Providenciar, no prazo de 24 (vinte e
quatro horas), contados da solicitagdo pelo CONTRATANTE, cotacdo em companhia
seguradora, para aprovacdo do custo e autorizagdo da emissdo pelo CONTRATANTE, de
seguro de assisténcia viagem internacional acima mencionado e dimensionado.

5.3.3 Valores garantidos das coberturas principais: As coberturas oferecidas deverdo

observar, minimamente, 0s valores abaixo, a fim de atender as exigéncias do Tratado de

Schengen e para garantir a efetividade das demais coberturas, independentemente do destino da
viagem:

a) assisténcia médica (despesas médico/hospitalares) por Acidente ou Enfermidade (por

evento): EUR 30.000,00;

b) assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento): EUR 150,00;

c) assisténcia odontoldgica (por evento): EUR 150,00.

5.3.4 Encaminhamento da Apolice do Seguro Viagem: O CONTRATADO devera

encaminhar a0 CONTRATANTE a apolice de seguro, juntamente com a comprovacdo da
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contragdo da melhor cotacdo, mediante apresentacdo de pelo menos 3 (trés) cotacdes, no
prazo de 24 horas, contado da autorizacdo da emissdao pelo CONTRATANTE.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 A CONTRATADA ainda ira se responsabilizar por:

6.1.1 Apresentar alternativas viaveis, no caso de nao haver disponibilidade de vagas nas datas e
horérios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmacao das reservas
solicitadas.

6.1.2 Efetuar reservas e emissao de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pelo
CONTRATANTE, que poderé ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados,
domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposicdo do viajante em tempo habil para o
embarque do passageiro.

6.1.3 Entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao servidor responsavel pelo
servico no &mbito do CONTRATANTE ou a outro designado, por e-mail ou em meio fisico,
no prazo de até 2 (duas) horas para trechos nacionais e de até 4 (quatro) horas para trechos
internacionais, contado a partir da autorizacdo de emissdo da passagem, salvo se solicitados
fora do horario de expediente do CONTRATADO.

Nota: No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emisséo da passagem, havendo
majoracdo da tarifa em relacdo ao valor verificado na reserva, tal diferenca sera glosada pelo
CONTRATANTE.

6.1.4 Adotar as medidas necessarias para o cancelamento de passagens e/ou trechos ndo
utilizados, a partir de solicitagdo do CONTRATANTE.

6.1.5 Substituir passagens (remarca¢do) quando ocorrer mudancas de itinerario de viagem ou
de desdobramento de percurso, mediante solicitacdo do CONTRATANTE.

6.1.6 Quando houver aumento de custo — emitir ordem de débito pelo valor complementar.
6.1.7 Quando houver diminuicdo de custo — emitir ordem de crédito a favor da
CONTRATANTE, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da notificacéo.

6.1.8 Nas passagens aéreas internacionais 0 CONTRATADO devera prestar assessoramento
para definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada das aeronaves,

como também das tarifas promocionais a época da emissao das passagens.
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6.1.9 eventuais transtornos ou prejuizos causados aos servicos da CONTRATANTE,

decorrentes de ineficiéncia, atrasos ou irregularidades cometidas na execucdo dos servigos

aqui contratados.

6.1.10 todo e qualquer dano que, por dolo ou culpa, os seus profissionais causarem as
dependéncias, mdveis, utensilios ou equipamentos da CONTRATANTE, ou a terceiros,
ficando, desde ja, autorizado o desconto do valor correspondente dos pagamentos devidos ao
CONTRATADO.

6.1.11 todas as providéncias e obrigacGes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do
trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas 0s seus empregados ou prepostos
alocados a execucdo dos servigos objeto deste Edital, no desempenho dos servigos ou em conexao
com estes, ainda que verificados nas dependéncias da CONTRATANTE.

6.1.12 Pagar os salérios devidos aos seus empregados e todos 0s encargos previstos na

legislacéo trabalhista, previdenciéaria, fiscal e quaisquer outras despesas, incidentes sobre o

objeto deste Edital.

6.1.13 Observar as normas e regulamentos internos do CONTRATANTE.

6.1.14 Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condi¢Ges inadequadas

de execucéo dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execucao.

6.1.15 Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servigos, apresentando

razdes justificadoras que serdo objeto de apreciacdo pelo CONTRATANTE.

6.1.16 Acatar a fiscalizacdo do CONTRATANTE, comunicando-o de quaisquer

irregularidades detectadas durante a execucao dos servigos.

6.1.17 Atender, por meio do preposto nomeado, qualquer solicitacdo por parte dos gestores do
contrato, prestando as informacBes referentes a prestacdo dos servicos, bem como as
corregdes de eventuais irregularidades na execucao do objeto contratado.

6.1.18 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto e documento de interesse do CONTRATANTE, ou de terceiros, de que
tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto deste contrato, devendo orientar seus
empregados a observar rigorosamente esta determinacéo.

6.1.19 Né&o reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros, quaisquer
informacbes de que tenha tomado conhecimento em razdo da execucdo dos servigos objeto

deste contrato sem o consentimento, por escrito, da CONTRATANTE.

Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos Péagina 31 de 67



Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Processo n° 2399/20
Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos

Fls.

Pregéo Presencial SRP 034/2020

6.1.20 Manter, durante toda a execucdo do contrato, as condi¢fes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas para a contratagéo.

6.1.21 Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido no
contrato.

6.1.22 Manter atualizados seu endereco, telefones e dados bancérios para a efetivacdo de
pagamentos.

6.1.23 Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por pessoas nao
credenciadas pela Administragdo Municipal para este fim.

6.1.24 Responsabilizar-se por eventuais extravios, perdas ou desaparecimentos, nas
dependéncias da Administracdo Municipal, de bilhetes de passagens e quaisquer outros bens
ou valores de sua propriedade ou de seus empregados, sob sua guarda.

6.1.25 Enviar na data de assinatura do contrato relacdo atualizada de empresas aéreas
afiliadas e nome dos seus contatos com as quais mantenham ajuste, informando,
imediatamente, as inclusdes, alteracbes e as exclusdes que ocorrerem durante a vigéncia do
contrato.

6.1.26 Adotar os demais procedimentos necessarios a boa execucdo do contrato.

6.1.27 Repassar aos Orgdos/Entidades contratantes via desconto, o valor total das comissdes
recebidas das empresas aéreas, relativas aos bilhetes emitidos e seus seguros viagens. Do
valor de cada bilhete deverd ser subtraido o correspondente valor da comissdo, devendo a
Contratada comprovar documentalmente o valor das comissoes.

6.1.28 Repassar exclusivamente aos Orgdos/Entidades contratantes, todos o0s descontos,
beneficios, cortesias conseguidos junto as empresas.

6.1.29 Bilhetes emitidos e ndo utilizados pelos érgdos/entidades poderdo ser cancelados pela
agéncia Contratada, desde que solicitados em tempo habil, de acordo com normas especificas da
ANAC e das empresas de viagem.

Nota: Os bilhetes emitidos, pagos e ndo utilizados terdo os seus valores ressarcidos (inclusive
a apolice de seguro) pela Contratada aos oOrgdos/entidades Contratantes, deduzidos os valores
referente as multas cobradas pelas empresas de viagem.

6.1.30 Disponibilizar aos Orgaos/Entidades Contratantes a emissdo dos seguintes relatorios:
I. Relatério de Acompanhamento Financeiro, contendo o numero da fatura, data da emisséo

das passagens, nome dos passageiros, empresa e valor;
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Il. Relatério analitico contendo: data da emissdo da passagem, nome da empresa, trecho,
melhor tarifa, tarifa escolhida, taxa de embarque, prémio/tarifa do seguro viagem, valor
liquido.

6.1.31 Disponibilizar aos Orgdos/Entidades Contratantes as faturas emitidas pelas companhias
aéreas més a més, referentes as passagens emitidas apenas para aquele 6rgdo, a fim de
conferir os valores efetivamente pagos, com fundamento em decisdo Plenaria do Tribunal de
Contas da Unido — Acordao 1314/2014 que passamos a transcrever:

“29.  Especificamente com relagdo a esse terceiro ponto, observamos que uma
medida de controle pode ser proposta para O presente  processo, com
probabilidade de resultados eficazes: que cada ente publico contratante exija da
agéncia de viagens contratada que apresente més a més as faturas emitidas pelas
companhias aéreas, referentes as passagens emitidas apenas para aquele 6rgdo,
a fim de conferir os valores efetivamente pagos. Ainda que seja um volume
grande de passagens, o0 Orgdo pode digitalizar e fazer um batimento eletrdnico
com o0s seus dados, ou escolher aleatoriamente uma amostragem para ser
conferida. De qualquer forma, apenas a exigéncia dessas informagdes ja teria
um enorme beneficio de inibir atitudes fraudulentas, em funcdo da expectativa do
controle. Tal exigéncia passaria a constar como condicdo de pagamento para a
proxima fatura da contratada, de forma analoga ao que acontece com 0S
contratos de terceirizacdo.”

6.1.32 Disponibilizar ao(s) fiscal(is) designado(s) pelo Orgdo Gerenciador e Orgdos
Participantes desta Ata de Registro de Precos:

- planilha de acompanhamento mensal, totalizadora das informacbes dos dois relatérios do
subitem 30 discriminado por drgdo/entidade participante da Ata, denotando a informacdo das
compras, pagamentos, reembolsos e débitos (se houver) da Administracdo do Municipio;

- uso dos sistemas digitais de controle/acompanhamento dos servicos deste Objeto
(principalmente os mencionados no item 4 fornecendo login/senha; e caso hajam de outros
tipos de sistemas analdgicos;

- preposto/contato telefénico e por e-mail, com visdo/responsabilidade sobre todo o processo
em tela para aumentar a agilidade e eficacia da Gestdo da Ata de Registro de Pregos.

7. QUANTITATIVO ESTIMADO PARA TRANSACOES:
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7.1. A estimativa do quantitativo de passagens teve como base as informacdes apresentadas
pelos 6rgdos do Poder Executivo Municipal, conforme correspondéncias anexas, consolidadas
conforme a expectativa de cada 6rgdo do uso de passagens, hospedagens e traslados ao longo do
periodo de 12 (doze) meses. A estimativa de passagens internacionais foi estipulada com base no
historico de premiagBes internacionais do municipio e nas potenciais participacdes em feiras
internacionais.

7.2. A quantidade estimada anual de transac@es a serem requisitadas pelos Orgdos e Entidades da
Administracdo Municipal participantes deste Registro de Precos € de 2.816 (duas mil, oitocentos e
dezesseis) taxas;

7.1.1. Exposicdo dos percentuais estimados relacionados a demanda de transac6es, no quadro

abaixo:
] Estimativa
) . Percentis )
Item Servicos remunerados pelas transagdes _ por tipo de
Aproximados _
Servigos
Reserva, marcacdo, emissdo e entrega
1 de bilhetes de passagens aéreas no 20,85 % 587
ambito nacional
Reserva, marcacao, emissdo e entrega
2 de bilhetes de passagens aéreas no 0,36 % 10

ambito internacional

Emissdo de seguro de assisténcia em
3 ) _ ) 0,36 % 10
viagem internacional

Diarias a serem reservadas em hotéis
4 _ ) 34,01 % 958
no Brasil e exterior

Reserva de aluguel de veiculos no
5 ) _ 44,42% 1251
Brasil e exterior

TOTAL DE TRANSACOES
ESTIMADAS 100 % 2816

Nota: Os percentuais e suas quantidades sdo estimativas entre si, logo poderemos ter situacdes ao
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longo do exercicio utilizacdo acima ou abaixo das estimativas aqui apresentadas. Tal quadro apenas
serve para se exprimir a visao da Administracdo do que se espera de uso de cada tipo de transacao.
7.2. A quantidade estimada ndo implica em obrigatoriedade de contratacdo pela

Administragéo durante a vigéncia do Registro de Precos, servindo apenas como referencial

para a elaboracdo das propostas dos licitantes.

8. REMUNERACAO DA CONTRATADA

8.1 O valor a ser pago pela utilizacdo dos servicos de Agéncia de Viagens por periodo, sera igual ao
valor da Taxa de Transacdo multiplicado pelo nimero de transacGes efetuadas naquele periodo e
daquela espécie compreendido pela fatura, devendo a Contratada emitir a fatura listando todos os
eventos considerados transacdes e acompanhada de toda a documentacao exigida pelo Municipio e
comprovantes exigidos pela Lei.

8.1.1. Por razdes didéaticas a tematica de Faturamento e suas especificidades serdo abordadas no item
9.

8.1.2. Para efeito de aplicacdo da Taxa de Transacdo, Unica forma de remuneracao da
Contratada, sera considerada como transacdo somente 0s servicos/eventos abaixo definidos:
I. A emissao de bilhete (conforme itens 3.1.1, 3.1.2 e 3.1.3) de ida e volta por uma mesma

companhia aérea;

I1. A emisséo de bilhete (conforme itens 3.1.1, 3.1.2 e 3.1.3) somente ida ou somente volta;

I11. A reemisséo de bilhete (conforme itens 3.1.1, 3.1.2 e 3.1.3) decorrente de remarcacao de

bilhete ndo utilizado (ndo voado);

IV. A emissédo de bilhetes (conforme itens 3.1.1, 3.1.2 e 3.1.3) ida e volta por companhias

aéreas diferentes, desde que devidamente justificada, sera considerada como duas transagoes;

V. A emissdo de seguro assisténcia viagem internacional;

VI. A reserva em hotéis (conforme item 3.1.4);

VII. A reserva de traslado por veiculos no Brasil e/ou exterior (conforme item 3.1.4);

8.1.2.1 Os demais eventos/servigos prestados pela agéncia contratada, constantes ou ndo, dos
subitens do item 4, por ndo serem consideradas transacdes, ndo serdo remunerados.
VII. A reserva de traslado por veiculos no Brasil e/ou exterior (conforme item
3.1.4);

8.1.2.1 Os demais eventos/servi¢os prestados pela agéncia contratada, constantes ou ndo, dos

subitens do item 4, por ndo serem consideradas transagdes, ndo serdo remunerados.
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8.2 O valor a ser pago por cada bilhete emitido serd o valor da passagem aérea, ofertado pelas
companhias aéreas para o trecho, dias e horario de viagem solicitada pelo Orgao/Entidade
contratante, inclusive com os descontos promocionais oferecidos pelas mesmas, subtraido o valor
das comissBes paga a agéncia contratada pela empresa aérea. Por comissdo entende-se inclusive a
Taxa D.U. - Taxa de Repasse a Terceiros, portanto, a Contratada se obriga a repassar ao Contratante,
via desconto, os valores das Taxas — DU incluidas nos valores dos bilhetes emitidos.

8.3 O valor a ser pago por cada apolice de seguro viagem internacional sera conforme as
emissbes de bilhetes de passagens aéreas, ofertado pelas companhias de seguros, sempre
garantindo os beneficiarios a despeito das condicfes relacionadas ao trecho, dias e horério de
viagem solicitada pela Administracdo Municipal contratante, inclusive fazendo constar 0s
descontos promocionais oferecidos pelas mesmas, subtraido o valor das comissdes paga a
agéncia contratada pela empresa de seguros. Por comissdo entende-se inclusive a Taxa D.U. -
Taxa de Repasse a Terceiros, portanto, a Contratada se obriga a repassar ao Contratante, via
desconto, os valores das Taxas — DU incluidas nos valores das apdlices emitidas.

8.4 O valor da Taxa de Transacdo proposta englobara todas as despesas relativas ao objeto do
contrato, bem como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneragdes, custo da
garantia, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto
desta licitacdo. Nenhuma reivindicacdo adicional de pagamento sera considerada.

8.5 A proposta limitar-se-a ao objeto da licitacdo, sendo desconsideradas quaisquer

alternativas de preco ou qualquer outra condic¢do néo prevista no Edital.

9. FATURAMENTO

9.1 O faturamento devera ser o somatorio dos precos finais referentes as transacfes existentes no
item 8.1.

9.2 O reembolso de passagens, de seguros e de outras transagfes ndo utilizadas pelo
CONTRATANTE sera devido no caso de solicitacdo escrita em prazo de até 30 (trinta) dias
corridos.

9.3 Findo o contrato, se ainda existir crédito em favor do contratante que ndo possa ser
abatido de fatura pendente, deverd o valor ser devolvido aos cofres da Administracao.

9.4 Caso a empresa ndo emita nota de crédito no prazo acima estipulado ou ndo informe o
valor dos trechos ndo utilizados, o valor total do bilhete, pelo seu valor de face, sera glosado

em fatura a ser liquidada.
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9.5 Poderé ser deduzida do valor do bilhete a ser reembolsado multa eventualmente cobrada
pela companhia aérea, desde que devidamente comprovada.

9.6 As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorrecdo serdo devolvidas e sua nova
apresentacdo ocorrera juntamente com a fatura subsequente.

9.7 As faturas deverdo ser tabuladas por centro de custo (plano interno), nacional e
internacional, por agentes publicos, autoridades e beneficiarios (conforme politicas sociais da
Administracdo), discriminando, ainda:

a) Numero da requisicao;

b) Nome do passageiro;

c) Companhia aérea;

d) Numero do bilhete;

e) Valor da tarifa;

f) Taxas aeroportuarias;

g) Indicacdo de taxa de transacao.

9.8 A cobranca do seguro viagem internacional deve ser apresentada em faturas especificas,
tabuladas por centro de custo (plano interno), por agentes publicos, autoridades e
beneficiarios (conforme politicas sociais da Administra¢do), discriminando ainda:

a) nimero da requisicao;

b) nome do viajante,

c) data de emissdo do seguro,

d) trecho da viagem,

e) valor do seguro,

f) Indicacdo de taxa de transacéo.

9.9 Durante a vigéncia do contrato as partes poderdo acordar novo formato e novos dados
para tabulacao na fatura dos servicos.

9.10 Deveré ser apresentada fatura em separado para os bilhetes de seguro de assisténcia em viagem
internacional.

9.11 Com base no subitem 8.2 temos que as passagens aéreas serdo faturadas decendialmente de
acordo com a quantidade e o valor dos bilhetes efetivamente fornecidos no periodo, devendo a
Contratada emitir a fatura acompanhada de toda a documentacéo exigida pelo Municipio.
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9.11.1 O valor a ser pago por cada bilhete emitido, sera o valor da passagem aérea
subtraido o valor da comissdo paga a Contratada pela empresa aérea, calculado utilizando-se
da seguinte férmula:

VF =VP - VC, onde:

VF = Valor da Fatura (valor a ser pago); VP = Valor das Passagens Aéreas;

VC= Valor das Comissdes pagas pela companhia aérea a agéncia de viagens (nossa
Contratada).

9.11.2 Como se Vvé na férmula acima, a Contratada fica obrigada a descontar do valor

da passagem, o valor das comissdes que lhe sdo pagas pelas empresas aéreas relativas ao
fornecimento das passagens, devendo comprovar documentalmente o montante dessas
comissoes.

9.11.3 Por comisséo (VC) entende-se inclusive a Taxa D.U. - Taxa de Repasse a
Terceiros, portanto, a Contratada fica obrigada a repassar a Contratante, via desconto, 0s
valores das Taxas — DU incluidas nos valores dos bilhetes emitidos.

9.11.4 A Contratada devera apresentar més a més as faturas emitidas pelas companhias aéreas
referentes as passagens aéreas compradas pelos Orgdos Participantes, apresentacdo esta que sera
condicionado ao pagamento da préxima fatura da agéncia Contratada, conforme discriminado no
subitem 6.1.31 deste Termo de Referéncia.

10. PERIODO DE EXECUCAO

10.1 O prazo de vigéncia do servico é de 12 (doze) meses, tendo inicio na data de publicacéo

no Diério Oficial, conforme gestdo feita pelo Gabinete do Prefeito e Vice-Prefeito da

Prefeitura Municipal de Mangaratiba .

10.2 Do vinculo referido temos a celebracio de Contratos do Fornecedor com cada Orgdo/Entidade

participante da Ata de Registro de Precos para modulagem das tratativas das varias prestaces de
servicos conforme as regras Editalicias. Tais contratos tem suas vigéncias em 12 (doze) meses
comecando a contar das datas de suas assinaturas e/ou publica¢bes, conforme determinacao
editalicia ou da propria minuta de contrato anexa ao Edital.

Mangaratiba, 17 de fevereiro de 2020.

BRAZ MARCOS DA SILVA MARQUES
Chefe de Gabinete
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PESQUISA DE MERCADO

ITEM DESCRICAO Valor Unitario Valor Global

QUANTIDADE
UNIDADE

"Contratacdo de empresa
especializada em
Reserva, marcacao,
emissao e entrega de
bilhetes de passagens
aéreas no ambito
nacional; Reserva,
marcagao, emissao e
entrega de bilhetes de
passagens aéreas no
ambito internacional;
Emisséao de seguro de
assisténcia em viagem
internacional; Diérias a
serem reservadas em
hotéis no Brasil e
exterior;
Reserva de aluguel de
veiculos no Brasil e
exterior"

2816 TRANSACOES R$ 54,33 R$ 152.993,28

TOTAL R$ 152.993,28
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA

ATT.: Sra. Pregoeira.
Prezada Senhora,

Atendendo a consulta formulada através do Pregdo Presencial - SRP n.°
034/2020, para Registro de Precos referente ao Processos Administrativos n°® 2399/2020,
apresento-lhe a Proposta para a Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo dos
servigos de: reserva,marcacdo, emissdo e entrega de bilhetes de passagens aéreas no
ambito nacional einternacional; reserva em hotéis e reserva de aluguel de veiculos no Brasil
e exterior; emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional; e demais servi¢os
correlatos, para atender as necessidades dos Orgdos e Entidades da Administracio
Municipal de Mangaratiba para viagem de funciondrios municipais devidamente
autorizados, a fim de que participem de compromissos e solenidades oficiais de interesse
do Municipio de Mangaratiba, conforme especificagdes e condi¢bes conforme Termo de
Referéncia - Anexo |, que integra o presente edital, nas seguintes condi¢oes:

1) Cotamos para o objeto em licitacdo e para cada item fornecido do Anexo I.

a
z 5 |
ITEM DESCRICAO = 5 ellor Valor Global

prd > Unitario
e 5
(@4

"Contratacéo de empresa

especializada em Reserva,

marcagao, emissao e entrega de

bilhetes de passagens aéreas

no ambito nacional; Reserva,

marcagdo, emissao e entrega de

1 tA)iIhe_tes. de pas_sage.ns a«_ére?s No| 5a16 TRANSACOES

ambito internacional; Emissao de

seguro de assisténcia em viagem

internacional; Diarias a serem

reservadas em hotéis no Brasil e

exterior;

Reserva de aluguel de veiculos

no Brasil e exterior"

TOTAL R$
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2) O Prazo de Validade da presente Proposta é de 60 (sessenta) dias contados da data da
entrega da presente.
3) Prazo de Entrega conforme Projeto Bésico

4) Informacbes Complementares:

a) Dados da Proponente:

| - Razdo Social:
Il - CNPJ: Insc. Est.: :

[l - Insc. Municipal: ;

IV - Endereco: :
V - Telefones: Fax: :
VI - E-Mail: :
VII - Banco: ; Agéncia/n®.; :

VIl - Conta-Corrente n°.: ;

b) Dados do representante legal que assinard o termo de contrato, conforme
consta no contrato social ou procuracéo:

| - Nome: ;
[l - Nacionalidade: Profissao: :
[l - Estado Civil: Identidade n°: :
IV - Org&o Exp.: Data de Emissao: [ ;e
V - CPF: ;

(local) , em de de 2020.

(Assinatura do representante legal)

Nome: CPF:

Obs.: FAVOR COLOCAR NA PROPOSTA DE PRECOS A MARCA DOS OBJETOS
OFERTADOQOS, SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO DA MESMA.
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ANEXO Il
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO
A empresa , com sede na , C.N.P.J.
n° , representada pelo(a) Sr.(a) , pela
presente CREDENCIA o(a) Sr.(a) ,
(cargo) portador(a) do R.G. n° e
C.P.F. n° , & participar em todas as fases do procedimento

licitatério, sob a modalidade Pregao Presencial - SRP n.° 034/2020, para Registro de Precos

referente aos Processos Administrativos N° 2399/2020, instaurado por essa Prefeitura

Municipal de MANGARATIBA.

Na qualidade de representante legal da empresa acima referida, outorga-se ao(a) acima

credenciado(a), dentre outros poderes, o de renunciar ao direito de interposicdo de Recurso.

Assinatura Representante Legal da Empresa

Nome:

R.G.:

CPF.:

Cargo:
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

A empresa , com sede na , C.N.P.J.
ne , por intermédio de seu representante legal (a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

participante da licitacdo modalidade Pregdo Presencial - SRP N°

034/2020, para Registro de Precos referente aos Processos Administrativos N° 2399/2020,
declara que atendeu a todas as exigéncias habilitatorias e que detém capacidades técnico-
operacional (instalacdes, aparelhamento e pessoal) para fornecimento do(s) objeto(s) para o(s)

qual(is) apresentamos proposta.

Por ser expressao da verdade, firmamos o presente.

(local) , em de de 2020.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE
A empresa , com sede na , C.N.P.J.
ne , por intermédio de seu representante legal (a)

Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n° -

e do CPF n° Declara para fins de direito, na

qualidade de proponente do procedimento licitatério, sob a modalidade Pregédo Presencial -
SRP n.° 034/2020, para Registro de Precos aos Processos Administrativos N° 2399/2020,
instaurado por essa Prefeitura Municipal de MANGARATIBA, que ndo fomos declarados

inidéneos para licitar ou contratar com o Poder Publico, em qualquer de suas esferas.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

(local) , em de de 2020.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)
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ANEXO VI

DECLARACAO DE FATO SUPERVENIENCIA E DEMAIS INFORMACOES

Referéncia: Pregdo Presencial — SRP N° 034/2020.

inscrita no CNPJ Nl . . ... .. ... . ... .. ... . eiiieeiieee o o o o v o ..., pOr intermédio de seu
representante legal o(@) Sr(@) . . . ....... ... .. , portador(a) da Carteira de
Identidaden®............ edoCPFnN°... ........ , DECLARA, para todos os fins de direito:

- A inexisténcia de superveniéncia de fato impeditivo da habilitagdo, nos termos do § 2°, art. 32 da
Lei n° 8.6666/93 e com as altera¢bes posteriores.

- Nao possui nenhum servidor publico municipal em seu quadro funcional.

- Garante o prazo de validade da presente declaracdo por 90 (noventa) dias corridos a partir da
data da apresentagao da proposta.

- Os socios da empresa ndo sdo pessoas ligadas a integrantes do Poder Publico Municipal
(Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores ou Servidores Municipais) por lago de matriménio ou
parentesco afim ou consanguineo até o segundo grau, ou por adoc¢do, nos termos do Art. 108 da
Lei Organica Municipal.

- Nao estar cumprindo as sang¢fes prescritas nos incisos Il e IV do Art. 87 da Lei Federal 8.666/93.

Declara ainda estar ciente da obrigatoriedade de comunicar a ocorréncia de qualquer evento
impeditivo posterior.

.(Ioéalle daté) .

Observacao: A Declaracdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da
licitante e estar assinada pelo representante legal da empresa.
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO B
DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

A empresa , com sede na , C.N.P.J.
ne , por intermédio de seu representante legal (a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

participante da licitacdo modalidade Pregdo Presencial - SRP N°

034/2020, para Registro de Precos referente ao Processo Administrativo N° 2399/2020,
declara para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999, na forma e sob as penas impostas pela
Lei n.° 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e demais legislagdo pertinente, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Por ser expresséo da verdade, firmamos a presente.

(local) , em de de 2020.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARA(;AO DE RECEBIMENTO E/OU
ACESSO A DOCUMENTACAO

A empresa
, com
sede na
C.N.PJ. n° , por intermédio de seu representante legal (a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° -
e do CPF n° , participante da
licitacAo modalidade Pregdo Presencial - SRP N° 034/2020, referente ao Processo

Administrativos N° 2399/2020, cujo objeto € a Contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo dos servi¢cos de: reserva,marcacéo, emisséo e entrega de bilhetes de passagens
aéreas no ambito nacional einternacional; reserva em hotéis e reserva de aluguel de
veiculos no Brasil e exterior; emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional; e
demais servicos correlatos, para atender as necessidades dos Orgdos e Entidades da
Administracdo Municipal de Mangaratiba para viagem de funcionarios municipais
devidamente autorizados, a fim de que participem de compromissos e solenidades oficiais
de interesse do Municipio de Mangaratiba, conforme especificagées e condi¢cdes conforme
Termo de Referéncia - Anexo |, que integra o presente edital, declara que recebeu os
documentos e tomou conhecimento de todas as informac¢fes constantes do Edital supracitado,
inclusive as relativas ao Sistema de Registro de Pregos.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

(local) , em de de 2020.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)

Dados adicionais:

Tel.:

E-mail.:
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ANEXO IX
MODELO DE AUTORIZACAO DE PRESTACAO DE SERVICO
Oficio .....: xxxx/2020 Rio de Janeiro, de de
2020.
A

(nome da empresa adjudicataria)
(endereco completo)

Cidade/RJ
Estado

Assunto: AUTORIZACAO DE PRESTACAO DE SERVICO (Caput do art. 62 e § 4° do mesmo art.,
da Lei N°. 8.666/93).

Licitagdo na Modalidade de Pregéo Presencial Para Registro de Pre¢cos — SRP n°. 034/2020.

Att.: Sr(a).

Prezado Senhor(a),

Com vista ao consignado o Edital do Pregdo Presencial - SRP n°. 034/2020, juntamente com a

Ata de Registro de Pregos, realizado no dia [/ /2020, na sede
, AUTORIZAMOS o fornecimento do(s) produto(s),

conforme a seguir:

ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS E QUANTIDADES A SEREM ENTREGUES:

ITEM DESCRICAO ESPECIFICACAO QUANT UNIDADE

DISPOSICOES GERAIS:

e Os BILHETES deverao ser fornecidos igualmente como consta no Edital e seus Anexos, ,
obedecendo-se aos critérios editalicios;

e O pagamento sera feito no prazo de até 30 (trinta) dias a contar da data em que for
atestado o fornecimento que n&o podera ultrapassar o prazo de 05 (cinco) dias corridos,
contados da data da efetiva entrega do produto, nos termos do subitem 19 do Edital e
seus Anexos;

Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos Péagina 48 de 67



Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Processo n° 2399/20
Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos

Fls.

Pregéo Presencial SRP 034/2020

e As notas fiscais que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas e seu vencimento ocorrera
em no maximo 30 (trinta) dias apds a data de sua apresentacao valida,;

¢ Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquida¢do de qualquer obrigacao
que |he tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou inadimplemento, sem que
isso gere direito a qualquer compensacao;

¢ Os pagamentos dos objetos desta licitacdo advindos dos acréscimos previstos no art. 65,
da Lei n.° 8.666/93, serdo efetuados nas mesmas condicBes contratuais sobre os valores
apresentados nas respectivas propostas;

e A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da (0) , Sito a
- MANGARATIBA — RJ. — CEP. 23.860-000, inscrito no CNPJ sob o n°.

e Fica esclarecido que o preco proposto é fixo e irreajustavel, ficando por conta do fornecedor
todos os impostos, taxas, fretes com riscos e demais encargos que incidam sobre os
mesmos;

e Se quando da efetivacdo do pagamento os documentos comprobatoérios de situacéo regular
em relacdo ao INSS, CNDT e ao FGTS, apresentados em atendimento as exigéncias de
habilitagdo, estiverem com a validade expirada, o pagamento ficara retido até a
apresentacdo dos documentos que atestem a sua regularidade logo apds a anuéncia da
Autorizagcdo de Compra;

e A ndo entrega do(s) BILHETES(s), perfeitos e em condicbes de uso imediato, na data
pactuada na licitacdo, implicara nas san¢fes nela previstas;

e O recebimento sera acompanhado e fiscalizado pelo(a) servidor(a) designado pelo
Gabinete do Prefeito e Vice- Prefeito.

Nome do Requisitante Nome: Secretario /
Diretor / Responsavel
Funcéo: Matr.: Ciente e
de Acordo
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ANEXO X
MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU MEI
, com sede na , inscrita
no CNPJ n° , vem, por intermédio do representante legal o(a) Sr.(a)
, portador(a) da carteira de ldentidade n e do CPF/MF n
, DECLARAR, sob as penas da Lei, que é (MICRO

EMPRESA ,EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou MEI), que cumpre os requisitos legais para
efeito de qualificagdo como ME-EPP e que ndo se enquadra em nenhuma das hipoteses
elencadas no paragrafo 4° do art. 3° da Lei Complementar n 123/2006 e 147/2014, estando apta a
usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, nhdo havendo fato

superveniente impeditivo da participacdo no presente certame.

.(Ioclzal .e daté) .

(representante legal)
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ANEXO XI

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO n° 034/2020.
PROCESSO N° 2399/2020, PP- SRP: 034/2020.

OBJETO: Registro de Precos para a Contratacdo de
empresa especializada para a prestacao dos servi¢os de:
reserva,marcacdo, emissdo e entrega de bilhetes de
passagens aéreas no ambito nacional einternacional,
reserva em hotéis e reserva de aluguel de veiculos no
Brasil e exterior; emissédo de seguro de assisténcia em
viagem internacional; e demais servi¢cos correlatos, para
atender as necessidades dos Orgdos e Entidades da
Administracdo Municipal de Mangaratiba para viagem de
funcionéarios municipais devidamente autorizados, a fim
de que participem de compromissos e solenidades
oficiais de interesse do Municipio de Mangaratiba,
conforme especificagdes e condi¢cbes conforme Termo
de Referéncia - Anexo |, que integra o presente edital.

Base Legal: Lei Federal n°. 10.520 de 17 de julho de 2002,
Decreto Municipal n°. 1504, de 05 de Setembro de 2007, Art.
16 — A, acrescido pelo Decreto Municipal n° 4215/2020 e
subsidiariamente pela Lei Federal n°. 8.666, de 23 de junho
de 1993 e suas posteriores alteragdes.

Aos dias do més de de 2020, nas dependéncias da
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, com
sede na Praca Robert Simbes, n°. 92, Centro, Mangaratiba - RJ, inscrita no CNPJ/MF sob o n°.

29.138.310/0001-59, e neste ato representado pelo Ilimo. ,  (Nome),
(Nacionalidade), (Profissdo), (Estado Civil), portadora da Cédula de identidade sob. O ndamero
.- emitido pelo IFP/RJ, CPF/MF .- ,doravante designada simplesmente
ORGAO GERENCIADOR por intermédio da Gabinete do Prefelto e, de outro lado, a empresa
Ltda., inscrita no CNPJ sob o n® . . /0001- __ , Inscricdo

Estadual n°. . . | Inscricio  Municipal n°. com sede a Rua
— Ndmero (_), - (Bairro) — (Cldade de ) - RJ, CEP.:

-, telefone (_) -, enderego eletrbnico: @gmail.com,
neste ato, representada pela Senhora (Nome), (Nacionalidade), (Estado Civil), (Profissao),
portadora da Cédula de Identidaden® . . - | emitido pelo IFP/RJ, inscrito no CPF/MF sob
0 no ___ -, e, daqui por diante, denommado simplesmente  FORNECEDOR

REGISTRADO resolvem na forma da Legislacdo Federal Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
Lei 10.520 de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal n°® 1.504, de 05 de setembro de 2007, e o
Decreto Municipal 4215/2020, e suas posteriores alteracoes, firmar a presente ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, cuja minuta foi previamente examinada e aprovada pela Procuradoria
Geral do Municipio de Mangaratiba.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DAS CONDICOES

- Registro de Precos para a Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo dos
servigcos de: reserva,marcacao, emissdo e entrega de bilhetes de passagens aéreas no
ambito nacional einternacional; reserva em hotéis e reserva de aluguel de veiculos no
Brasil e exterior; emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional; e demais
servicos correlatos, para atender as necessidades dos Orgdos e Entidades da
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Administracdo Municipal de Mangaratiba para viagem de funcionarios municipais
devidamente autorizados, a fim de que participem de compromissos e solenidades oficiais
de interesse do Municipio de Mangaratiba, conforme especificacbes e condi¢cdes
conforme Termo de Referéncia - Anexo |, que integra o presente edital, parte integrante
deste instrumento independente de sua transcri¢ao.

1)
a
< &
ITEM DESCRICAO E <9E Valor Unitario Valor Global
Z
= 5
(o4
"Contratacdo de empresa
especializada em
Reserva, marcacao,

emissdo e entrega de
bilhetes de passagens
aéreas no ambito
nacional; Reserva,
marcagdo, emissao e
entrega de bilhetes de
passagens aéreas no
ambito internacional;
Emissdo de seguro de
assisténcia em viagem
internacional; Diarias a
serem reservadas em
hotéis no Brasil e
exterior;

Reserva de aluguel de
veiculos no Brasil e
exterior"

2816 TRANSACOES

TOTAL R$

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS RELACIONADOS A PASSAGENS
AEREAS

a) dispor de sistema de reserva e emissao “on line” de bilhetes, inclusive, com utilizagdo do “e-
Ticket”;

b) as reservas deverdo ser requisitadas por sistema informatizado, via web, cujo programa seja de
sua propriedade ou que tenha licenca de uso e por cujas transacbes esta seja integralmente
responsavel. Em casos de contingéncia, admitir-se-a a utilizacdo de internet, telefone, fac-simile
ou outra forma de comunicacao;

c) sistemética para informar aos usuarios todas as opg¢des de translado para o trecho e o dia
desejado, destacando a opcéo mais barata;
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d) operar com as principais companhias aéreas que atuam regularmente nos mercados nacional e
internacional;

e) dispor de sala de atendimento, podendo ser compartilhada, nos aeroportos das cidades do Rio
de Janeiro (Galedo e Santos Dumont), S&o Paulo (Guarulhos e Congonhas) e Brasilia, ou
alternativamente, disponibilizar naqueles aeroportos, quando solicitado, Equipes de
Apoio/Atendimento, munidas de equipamentos de comunicacdo para agilizar procedimentos de
embarque e desembarque, para a recepcdo das autoridades e servidores municipais da
Administracdo do Municipio de Mangaratiba;

f) disponibilizar servico de plantdo 24 (vinte e quatro) horas, por meio de telefone, ou
outra forma de comunicacdo por ela indicada, possibilitando a efetiva solucdo para eventuais
problemas decorrentes da prestacdo de servicos, bem como dar suporte a atendimentos
emergenciais que extrapolem os dias/horarios determinados.

g) Sempre que solicitado apresentar propostas de programacdo de viagens internacionais,
contendo, se possivel, no minimo 03 (trés) alternativas de empresas de transporte de
passageiros, indicando a de menor preco.

CLAUSULA TERCEIRA - DA APRESENTACAO

3.1 - O BILHETE devera ser entregue de acordo com a legislagdo vigente, deverdo estar
impressas, de forma clara e indelével, as seguintes informagdes:

a) Identificagédo do servico;
b) Nome e endereco da empresa;

CLAUSULA QUARTA - DO RECEBIMENTO DO MATERIAL

4.1 - O objeto da licitagédo sera recebido pelo (a) servidor(a) responsavel designado pelo Gabinete
do Prefeito;

4.2 - Cabera ao servidor (a) responsavel pré-falada, no ato de recebimento, certificar-se de que
cada BILHETE esteja sendo entregue na forma e condi¢des estabelecidas no edital, sob pena de
responsabilidade funcional.

4.3 - A verificacdo do(s) BILHETES (s) recebido(s) é da competéncia indelegavel da Comisséo que
devera, a cada recebimento, certificar se atende as exigéncias constantes do Anexo | do presente
edital.

4.4. E, também, da inteira responsabilidade do servidor (a) responsavel o condicionamento e
guarda dos BILHETES recebidos, enquanto ndo entregues aos respectivos requisitantes, cabendo
a estes, a partir do recebimento do objeto requisitado, a responsabilidade pelos procedimentos de
acondicionamento.

CLAUSULA QUINTA - DOS PRECOS

5.1. O Preco ofertado pela empresa signataria da presente Ata de Registro de Precos € o
constante da Ata de Julgamento e do Histdrico do Pregéo, que foi devidamente Homologado
pelo Gabinete do Prefeito.

5.2. Em cada fornecimento decorrente desta Ata, serdo observadas, quanto ao preco, as clausulas
e condi¢Bes constantes do Edital do Pregdo, que a precedeu, na integra, o presente instrumento
de compromisso.
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5.3. Os precos que vierem a ser pactuados, por decorréncia desta licitacdo, serdo fixos e
irreajustaveis no periodo de 12(doze) meses, nos termos da Lei Federal n® 10.192/01, exceto nas
hipéteses, devidamente comprovadas, de quebra de equilibrio econébmico financeiro, situacao
prevista na alinea “d” do inciso Il do artigo 65, da Lei Federal n° 8.666/93 ou de redugdo dos
precos praticados no mercado.

5.4. Comprovada a reducdo de precos praticados no mercado, o Municipio de Mangaratiba,
convocara a empresa vencedora, para negociacao e redefinir os precos alterando assim a Ata de
Registro de Precos.

5.5. Inexiste a possibilidade de adocdo, pelas partes, de qualquer espécie de atualizacdo
financeira.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da data final do periodo de
adimplemento da obrigacdo, através de crédito em conta-corrente ou cheque administrativo,
mediante a apresentacdo de fatura emitida pela Contratada em correspondéncia a entrega do
objeto, acompanhada dos comprovantes de regularidade junto ao INSS e FGTS e Justica
Trabalhista. Os fiscais do contrato conferirdo a execucdo em conformidade com o edital. O
processamento do pagamento observara a legislacao pertinente a liqguidacdo da despesa publica.

6.2 - Havendo atraso no pagamento, desde que nao decorra de ato ou fato atribuivel a Contratada,
aplicar-se-&4 o indice do IPCA pro rata die, a titulo de compensacdao financeira, que sera o produto
resultante da multiplicacao desse indice do més de atraso.

6.3 - Por eventuais atrasos injustificados, serdo devidos a Contratada, juros moratérios de
0,01667% ao dia, alcangando ao ano 6% (Lei federal n.° 10.406/02, art. 406). Entende-se por
atraso o0 prazo que exceder a 30 (trinta) dias da apresentacdo da fatura, suspendendo-se a
fluéncia do prazo se a fatura houver de ser retificada por erro da Contratada.

6.4 - Da previsdo de descontos por antecipacdo de pagamento seja inferior a trinta dias,
contado a partir da data final do periodo de adimplemento de cada parcela a contratante terd um
descosnto de 0,01667% ao dia, alcancando ao més o Maximo de 0,50%(meio por cento) (Lei
federal n.° 10.406/02, art.406). Entende-se por antecipacdo o prazo que ndo se exceda a 30
(trinta) dias da apresentacéo da fatura.

CLAUSULA SETIMA - DO LOCAL DE ENTREGA E DO PRAZO

7.1. Os BILHETES serdo requisitados, conforme a necessidade de cada Unidade e serdo
conferidos por servidores, designados fiscais do Instrumento Contratual, nos moldes previstos no
art. 73, I, Alinea a e b da Lei Federal n® 8666/1993;

7.2. Entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao servidor responsavel pelo
servico no ambito do CONTRATANTE ou a outro designado, por e-mail ou em meio fisico,
no prazo de até 2 (duas) horas para trechos nacionais e de até 4 (quatro) horas para trechos
internacionais, contado a partir da autorizacdo de emissdo da passagem, salvo se solicitados
fora do horario de expediente do CONTRATADO.
Nota: No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissdo da passagem, havendo
majoracdo da tarifa em relagdo ao valor verificado na reserva, tal diferenca sera glosada pelo
CONTRATANTE.
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7.3. Havendo necessidade de adequacfes, o cronograma de datas podera sofrer alteracoes,
mediante autorizacdo do Gabinete do Prefeito.

CLAUSULA OITAVA — ACOMPANHAMENTO DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

8.1 — O Gabinete do Prefeito do Municipio de Mangaratiba - RJ que indicard o servidor para
acompanhar a execucdo da Ata de Registro de Precos, que atestara o recebimento provisério e
definitivo dos servicos licitados, sendo sua confirmacgéo definitiva condicionada ao cumprimento de
exigéncias constantes da respectiva Ata.

8.2 - Na hipotese de o servico ndo corresponder as exigéncias previstas no edital do presente
certame, sera devolvido a qualquer tempo e condicionado a substituicdo pelo fornecedor, no prazo
méximo de 05 (cinco) dias uteis, ficando de logo entendido que na Contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo dos servigos de: reserva,marcacdo, emissdo e entrega de
bilhetes de passagens aéreas no ambito nacional einternacional; reserva em hotéis e
reserva de aluguel de veiculos no Brasil e exterior; emissdo de seguro de assisténcia em
viagem internacional; e demais servigcos correlatos, para atender as necessidades dos
Orgdos e Entidades da Administragdo Municipal de Mangaratiba para viagem de
funcionérios municipais devidamente autorizados, a fim de que participem de
compromissos e solenidades oficiais de interesse do Municipio de Mangaratiba, conforme
especificagdes e condigbes conforme Termo de Referéncia - Anexo |, que integra o presente
edital pelo periodo de 12 meses, aceitard apenas uma Unica substituicdo, sem qualquer énus para
0 Municipio, independentemente da aplicagédo das penalidades cabiveis.

8.3 - Em caso de troca do servigo, em fungéo do que se contém no item anterior, todos 0s custos
de armazenagem incluindo carga, descarga e movimentagcdo de estoque relativos ao periodo,
deverdo correr por conta exclusiva do fornecedor.

8.4 - A avaliacdo da qualidade do servigo seré efetuada pelo Gabineto do Prefeito do Municipio de
Mangarqgatiba, ndo exclui a responsabilidade da empresa fornecedora ou o fabricante, pela
qualidade do produto entregue dentro dos limites estabelecidos em lei, ou especificados em
clausula prépria constante do contrato.

CLAUSULA NONA - DO PRAZO DE VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

9.1 - A presente Ata de Registro de Precos ora firmada entre Gabinete do Prefeito e a empresa
referida no preAmbulo deste instrumento, tera validade de no maximo 12 (doze) meses, contados a
partir da data de sua assinatura ndo admitindo prorrogagao.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

10.1 - O atraso injustificado na entrega do servico licitados apds o prazo preestabelecido no
Edital sujeitara o contratado a multa, na forma estabelecida a seguir:

10.1.1 - 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o maximo de 15 (quinze) dias;

10.1.2 - 1% (um por cento) a partir do 16° (décimo sexto) dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso,
configurando-se apés esse prazo a inexecucao do contrato;

10.2 - As multas a que se refere o item acima incidem sobre o valor do pedido e serdo
descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou, quando for o caso,
cobradas judicialmente.
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10.3 - Pela inexecucéo total ou parcial, sera aplicada, as seguintes penalidades, sem prejuizo
das demais sanc¢fes legalmente estabelecidas:

10.3.1 - Multa por atraso a cada dia apds o prazo previsto no subitem 10.1.2, no valor de 10%
(dez por cento), calculada sobre o valor do pedido, caso ndo sejam cumpridas fielmente as
condicbes pactuadas;

10.3.2 - Suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragéo por periodo ndo superior a 05 (cinco) anos;

10.3.3 - Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.
PARAGAFO UNICO - A aplicacdo da sancdo prevista no subitem 10.3.1, nio prejudica a
incidéncia cumulativa das penalidades dos subitens 10.3.2 e 10.3.3, principalmente, sem
prejuizo de outras hipoteses, em caso de reincidéncia de atraso na entrega do objeto licitado ou
caso haja cumulacdo de inadimplemento de eventuais cotas mensais, expressamente previstas,
facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

10.4 - A aplicagdo das penalidades previstas neste item é de competéncia exclusiva da
Secretaria requisitante pelo seu ordenador de despesa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO CANCELAMENTO

11.2 - O preco registrado podera ser cancelado pelo Municipio de Mangaratiba nos termos das
disposicoes fixadas no art. 10 do DECRETO MUNICIPAL N°. 1504, DE 05 DE SETEMBRO DE
2007.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1 - A Ata de Registro de Precos podera ser rescindida, no todo ou em parte, de pleno direito:

12.1.1 - Pelo Gabinete do Prefeito, em despacho fundamentado do seu Secretario.

12.1.2 - Quando o fornecedor ndo cumprir as obrigacbes constantes desta Ata de Registro de
Precos.

12.1.3 - Se o fornecedor néo retirar a Nota de Empenho no prazo estabelecido e a unidade
requisitante ndo aceitar sua justificativa.

12.1.4 - O fornecedor der causa a rescisdo administrativa do contrato decorrente de presente Ata
de Registro de Preco.

12.1.5 - Em qualquer das hipoéteses de inexecucéo total ou parcial do contato decorrente desta Ata
de Registro de Precos.

12.1.6 - O Valor apresentado se apresentar superior ao registrado.
12.1.7 - Por razbes de interesse publico, devidamente demonstrado e justificado.

12.1.8 - No caso de endereco incerto, inacessivel ou ignorado.

Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos Péagina 56 de 67



Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Processo n° 2399/20
Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos

Fls.

Pregéo Presencial SRP 034/2020

12.2 - Pela empresa, quando mediante solicitacdo por escrito, comprovar estar impossibilitada de
cumprir as exigéncias preestabelecidas na presente Ata de Registro de Precos. No caso, a
solicitacdo para cancelamento do valor registrado devera ser formulada com a antecedéncia 30
(trinta) dias, facultada ao Municipio de Mangaratiba a aplicacao das penalidades cabiveis.

12.3 - A comunicacao do cancelamento do valor registrado, no caso previsto no item 12.1.1 sera
feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se o comprovante
ao expediente administrativo que tiver dado origem ao registro do valor.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: CONDICOES DE HABILITAGAO

13.1 - A empresa se obriga a manter-se, durante toda a validade deste registro, em
compatibilidade com todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacado.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 - Esta Ata de Registro de Precos é regida pelo Decreto Municipal n° 1504, de 05 de
setembro de 2007, Decreto Municipal n.° 4215/2020 aplicando-se subsidiariamente, no que
couberem, as disposi¢des da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas posteriores
alteracgoes.

14.2 - Os prazos previstos nesta Ata serdo contados nos termos do art. 110 da Lei Federal
8.666/93 com as alteracdes posteriores.

14.3 - O fornecedor ficara obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante a vigéncia desta
Ata de Registro de Precos, ainda que a expiracao do prazo de entrega previsto ocorra ap0s seu
vencimento.

14.4 - Quando se tratar de empresa representante comercial caber-lhe-4, a cada entrega,
apresentar Nota Fiscal da compra do servico emitida pelo respectivo agente, fabricante ou seu
legitimo representante.

14.5 - As partes elegem o Foro da comarca de Mangaratiba, para dirimir qualquer litigio decorrente
da presente Ata que nao possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa renlncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢des e clausulas estabelecidas nesta Ata, firmam:

Municipio de Mangaratiba.

(NOME DO GESTOR DA PASTA)
Gabinete do Prefeito

PELA EMPRESA:
NOME DA EMPRESA.

CNPJsobon® . . /O001- .

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF:
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Anexo XIl - MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA
Pregéo Presencial SRP n° 034/2020.

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante devidamente
constituido de (ldentificagdo completa da licitante ou do Consorcio) doravante denominado
(Licitante/Consorcio), para fins do disposto no Edital de Pregdo Presencial n°® 034/2020, declara,
sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

(a) A proposta apresentada para participar do Pregdo Presencial n° 034/2020, foi elaborada de
maneira independente (pelo Licitante/Consorcio), e o conteddo da proposta nao foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato do Pregdo Presencial n° 034/2020, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;
(b) A intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar do Pregdo Presencial n°
034/2020, néo foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de
fato da (identificacdo da licitagcdo), por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) Que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisédo de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial n° 034/2020, quanto a participar ou ndo da
referida licitacao;

(d) Que o conteudo da proposta apresentada para participar do Pregao Presencial n° 034/2020,
nao sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer
outro participante potencial ou de fato da (identificacéo da licitacdo) antes da adjudicacdo do objeto
da referida licitacao;

(e) Que o conteudo da proposta apresentada para participar do Pregéo Presencial n° 034/2020,
néo foi, no todo ou em parte,direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
integrante da Prefeitura Municipal de Mangaratiba antes da abertura oficial das propostas; e

(f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informacgfes para firma-la.

,em de de 2020.

(representante legal do licitante/ consoércio, no &mbito da licitagdo, com identificagdo completa)
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ANEXO XIlI
DECLARACAO DE CONDICOES DE EXECUCAO DE SERVICO
REF.: PP SRP N.° 000/2020.
, inscrita no CNPJ n.°

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n.°
e do CPF n.° , DECLARA,

para fins, sob as san¢Bes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que tem pleno
conhecimento de todas as informagdes, das condigdes locais e dificuldades para o cumprimento
das obrigac6es objeto desta licitacdo, e ainda, que aceita como valida a situacdo em que se
encontra para a realizacdo dos servicos a que se refere o Pregdo Presencial no SRP. E por ser

verdade, assina a presente declaragéo sob as penas da lei.

(local e data)

(representante legal).

OBSERVACAO: A Declaragdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e
estar assinada pelo representante legal da empresa.
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Anexo XIV

MINUTA DE CONTRATO

Trata o presente da Contratacdo de empresa especializada para
a prestacdo dos servicos de: reserva,marcacdo, emissdo e
entrega de bilhetes de passagens aéreas no ambito nacional e
internacional; reserva em hotéis e reserva de aluguel de veiculos
no Brasil e exterior; emissao de seguro de assisténcia em viagem
internacional; e demais servicos correlatos, para atender as
necessidades dos Orgdos e Entidades da Administracio
Municipal de Mangaratiba para viagem de funcionarios
municipais devidamente autorizados, a fim de que participem de
compromissos e solenidades oficiais de interesse do Municipio
de Mangaratiba, conforme especificacdes e condi¢cdes conforme
Termo de Referéncia - Anexo |, que integra o presente edital,
QUE ENTRE SI FAZEM O MUNICIPIO DE MANGARATIBA,
como CONTRATANTE e o(a)
como CONTRATADA

O Municipio de Mangaratiba , Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, com sede na Praca

Robert Simbes, n® 92, Centro, Mangaratiba - RJ, inscrita no CNPJ/MF sob o n° , €

neste ato representado pelo IIm°® Secretario Municipal de , O
, , doravante denominada CONTRATANTE e

---------- com sede na -- inscrita no CNPJ-MF sob o n°-------------neste

ato representado por Sr brasileiro, xxxxx, , portador da

cédula de identidade n° ,neste ato denominado CONTRATADO , resolvem celebrar o

presente contrato, com fundamento no PROCESSO ADMINISTRATIVO 2399/2020 concernente a
LICITACAO PREGAO PRESENCIAL SRP N° 034/2020 da modalidade Preg&o Presencial, que se
regera pelas normas da Lei n°® 10.520 de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal n°. 1184, de 04
de agosto de 2006 bem como a Lei 8666/93 e do instrumento convocatdrio, aplicando-se a este
contrato suas disposicdes irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas clausulas e condigbes
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo dos servigos de: reserva,marcacao,
emissao e entrega de bilhetes de passagens aéreas no ambito nacional einternacional; reserva em
hotéis e reserva de aluguel de veiculos no Brasil e exterior; emissdo de seguro de assisténcia em
viagem internacional; e demais servigos correlatos, para atender as necessidades dos Orgéos e
Entidades da Administracdo Municipal de Mangaratiba para viagem de funcionarios municipais
devidamente autorizados, a fim de que participem de compromissos e solenidades oficiais de
interesse do Municipio de Mangaratiba, conforme especificacdes e condigbes conforme Termo de
Referéncia - Anexo |, que integra o presente edital.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO:

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura
deste instrumento que sera publicado no Diario Oficial do Municipio, na forma de extrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO — O prazo contratual poderéa ser prorrogado, observando os limites
previsto no inciso Il c/c paragrafo 2° , ambos do artigo 57, da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas
alteracgoes.
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PARAGRAFO SEGUNDA - Entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao
servidor responséavel pelo servico no ambito do CONTRATANTE ou a outro designado, por e-mail
ou em meio fisico, no prazo de até 2 (duas) horas para trechos nacionais e de até 4 (quatro) horas
para trechos internacionais, contado a partir da autorizagdo de emissdo da passagem, salvo se
solicitados fora do horario de expediente do CONTRATADO.
Nota: No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissao da passagem, havendo
majoracdo da tarifa em relacdo ao valor verificado na reserva, tal diferenca sera glosada pelo
CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Constituem obrigactes do CONTRATANTE:

a) Realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condi¢Bes estabelecidas neste
Contrato;

b) Fornecer & CONTRATADA documentos, informac¢des e demais elementos que possuir
pertinentes a execugdo do presente Contrato;

c) Exercer a fiscalizagéo do Contrato;

d) Receber provisoria e definitivamente o objeto do Contrato nas formas definidas.

e) O GESTOR do presente contrato serd o Chefe de Gabienete do Prefeito.

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

a) entregar os objetos da licitagéo, na quantidade, qualidade, local e prazos especificados no
Termo de Referencia;

b) entregar o objeto do contrato sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE, estando
incluidos no valor do pagamento das e quaisquer despesas, tais como tributos, frete, seguro e
descarregamento das mercadorias, inclusive no que diz respeito a implantacdo do sistema bem
como a capacitagdo dos seus usuarios.

c) Manter durante toda execucdo do contrato as mesmas condigdes de habilitacdo.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execucao do presente Contrato correrdo a conta da seguinte dotacéo
orcamentaria do GABINETE DO PREFEITO.

02.01.04.122.0052.2.003.3.3.90.39.99.00.00.00.0110
PARAGRAFO UNICO - As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdo por
conta das dotacBes orcamentarias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada

exercicio.

CLAUSULA SEXTA — VALOR DO CONTRATO

Da-se a este contrato o] valor global estimado de R$
( )-
CLAUSULA SETIMA — DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO DO
CONTRATO
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O Contrato devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avengadas, nos
termos do instrumento convocatorio e seus anexos, bem como da legislacdo vigente, respondendo
o inadimplente pelas consequéncias da inexecuc¢do total ou parcial.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A execucdo do Contrato sera acompanhada e fiscalizada pela
Secretaria requisitante, que o nomeara através de Portaria, hos termos do Art. 8° do Decreto
Municipal n ©3186/2014.

PARAGRAFO SEGUNDO - O Fiscal do Contrato devera ser designado pelo respectivo
Gestor do Contrato por meio de Portaria, no prazo de 05 (cinco) dias da celebrac&o do contrato ou
ainda instrumento a ser fiscalizado, contendo nome completo, identificacdo funcional, descricdo
resumida do objeto deste instrumento, bem como o numero do Processo Administrativo, que
originou a contratacao, nos termos do Art. 3° do Decreto Municipal n°3293/2014.

PARAGRAFO TERCEIRO A nio designagdo do fiscal do contrato, importard na
responsabilidade do Secretario da Pasta.

PARAGRAFO QUARTO - O objeto do Contrato sera recebido em tantas parcelas quantas
aguelas determinadas no Termo de Referencia. Ja casos omissos de acordo com o art. 73 da lei
8666/93.

PARAGRAFO QUINTO - O representante do CONTRATANTE, sob pena de ser
responsabilizado administrativamente, anotara em registro préprio as ocorréncias relativas a
execucdo do Contrato, determinando o que for necessario a regularizagéo das faltas ou defeitos
observados. No que exceder a sua competéncia, comunicara o fato a autoridade superior, em 10
(dez) dias, para ratificacéo.

PARAGRAFO SEXTO - A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as
condi¢des, métodos e processos de inspecdo, verificacdo e controle adotados pela fiscalizacao,
obrigando-se a lhes fornecer todos os dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos e
comunicacdes de que este necessitar e que forem julgados necessérios ao desempenho de suas
atividades.

PARAGRAFO SETIMO - A instituicdo e a atuacio da fiscalizacdo do servico, objeto do
contrato, ndo exclui ou atenua a responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de manter
fiscalizacao propria.

CLAUSULA OITAVA — DA RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA é responséavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do Contrato, ndo excluida ou reduzida essa
responsabilidade pela presenca de fiscalizacdo ou pelo acompanhamento da execugao por 6rgao
da Administracéo.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA ¢ responsavel por encargos trabalhistas,
inclusive decorrentes de acordos, dissidios e convencdes coletivas, previdenciarios, fiscais e
comerciais oriundos da execucdo do Contrato, podendo o CONTRATANTE, a qualquer tempo,
exigir a comprovacdo do cumprimento de tais encargos, como condicdo do pagamento dos
créditos da CONTRATADA.

CLAUSULA NONA — CONDICOES DE PAGAMENTO
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PARAGRAFO PRIMEIRO - Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de
crédito em conta corrente do Banco, cujo numero e agéncia deverdo ser informados pelo
adjudicatario até a assinatura do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA devera encaminhar a fatura para pagamento
a Secretaria Municipal de sito & XXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
Mangaratiba - RJ, acompanhada de comprovante de recolhimento mensal do FGTS, INSS e
CNDT relativa ao servico empregado no contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO - O prazo para pagamento é de 30 (trinta) dias, contados da data
da entrada do documento de crédito, isento de erros, na reparticdo competente, previamente
atestado por dois servidores que ndo o ordenador de despesas, designados para a fiscalizacdo do
contrato.

PARAGRAFO QUARTO - Caso se faca necessaria a reapresentacio de qualquer fatura por
culpa da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias reiniciar-se-a a contar da data da respectiva
reapresentacao.

PARAGRAFO QUINTO - Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que
ndo decorram de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacédo
financeira pelo IGP-M e juros moratdrios de 0,5% ao més, calculado pro rata die.

PARAGRAFO SEXTO - Da previsdo de descontos por antecipacdo de pagamento seja
inferior a trinta dias, contado a partir da data final do periodo de adimplemento de cada parcela a
contratante terd um descosnto de 0,01667% ao dia, alcancando ao més o Maximo de 0,50%(meio
por cento) (Lei federal n.° 10.406/02, art.406). Entende-se por antecipacdo o0 prazo que nao se
exceda a 30 (trinta) dias da apresentacéo da fatura.

CLAUSULA DECIMA: DA GARANTIA
Fica dispensada a apresentacdo de garantia nos termos do artigo 56 da Lei Federal n°
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA ALTERACAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, desde que por for¢a
de circunstancia superveniente, nas hipéteses previstas no artigo 65, da Lei n°® 8.666/93, mediante
termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

O presente Contrato podera ser rescindido por ato unilateral do CONTRATANTE, pela
inexecucéo total ou parcial de suas clausulas e condigdes, nos termos dos artigos 77 e 80 da Lei
n° 8.666/93, sem que caiba a CONTRATADA direito a indeniza¢des de qualquer espécie.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados
nos autos do processo administrativo, assegurado & CONTRATADA o direito ao contraditorio e a
prévia e ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO — A declaracdo de rescisdo deste Contrato, independentemente
da prévia notificacdo judicial ou extrajudicial, operara seus efeitos a partir da publicacdo em Diario
Oficial do Municipio.

PARAGRAFO TERCEIRO — Na hipétese de resciséo do Contrato, além das demais sanc¢ées
administrativas cabiveis, ficara a CONTRATADA sujeita & multa de 10% (dez por cento) incidente

Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos Péagina 63 de 67



Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Processo n° 2399/20
Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos

Fls.

Pregéo Presencial SRP 034/2020

sobre o saldo reajustado dos servicos ndo executados, sem prejuizo da retencdo de créditos, e
das perdas e danos que forem apurados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS
PENALIDADES

No descumprimento de obrigacdes contratuais, a CONTRATADA ficara sujeita as seguintes
penalidades:

13.1 Adverténcia escrita:

a) Considerando o numero de adverténcias e a gravidade do descumprimento, podera
ser encaminhado o caso a autoridade competente, com pedido formal de rescisdo do Contrato,
sem prejuizo das demais penalidades previstas no Edital, no Contrato / Nota de Empenho e nas
Leis n.° 10.520/02 e 8.666/93.

13.2 Multa;

a) Por atraso na entrega do objeto e/ou na substituicdo do(s) objeto(s) que for(em)
rejeitados pela fiscalizagdo, fica a CONTRATADA sujeita & multa de 2% (dois por cento) por dia til
de atraso, a ser calculada desde o primeiro dia de atraso até o efetivo cumprimento da obrigacao,
limitado a 10 (dez) dias Uteis.

b) Multa de 15% (quinze por cento): a) por inexecucdo parcial do contrato; b) por
irregularidades consideradas relevantes pela fiscalizagdo do contrato; ¢) por atraso na entrega
e/ou substituicdo do(s) objeto(s) que for(em) rejeitados pela fiscalizacdo, por prazo superior a 10
(dez) dias uteis e limitado a 20 (vinte) dias lteis;

C) Multa de 20% (vinte por cento): a) por inexecuc¢do total do contrato; b) por atraso na
entrega e/ou substituicdo do(s) objeto(is) que for(em) rejeitados pela fiscalizagdo; c) por prazo
superior a 20 (vinte) dias lteis;

d) Transcorridos 21 (vinte e um) dias Uteis do prazo de entrega do objeto e/ou substituicdo
do(s) servigo(s) que for(em) rejeitados pela fiscalizagdo, podera ser aplicada a multa de 25%
(vinte e cinco por cento) por inexecucéo total.
13.3 A ocorréncia das hipéteses previstas nas alineas “c” ou “d” do subitem supra, a
CONTRATADA, além da aplicagdo da multa, por aplicagdo das disposi¢des contidas na Lei n®
10.520/2002 e, subsidiariamente, da Lei n® 8.666/93, sofrera as seguintes penalidades:

a) Suspensdo de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracao, pelo prazo de 01 ano.

b) Suspensdo de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracao, pelo prazo de até 05 anos, e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até
gue seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.4 Quem convocado dentro do prazo de validade da sua proposta financeira, ndo
celebrar o Contrato e/ou recusar a receber a Nota de Empenho, deixar de entregar ou apresentar
documentacéo falsa exigida para a licitagdo, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do Contrato / Nota de Empenho,
comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficarda impedido de licitar e contratar com
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0 Municipio pelo prazo de até 05 anos, bem como sujeito a multa de 25%, aplicada sobre o valor
total da Proposta Financeira / Contrato / Nota de Empenho, atualizado, conforme artigo 7° da Lei
n° 10.520/2002.

13.5 Conforme o caso, as multas deverdo ser recolhidas dentro do prazo de 05 dias uteis
a contar da correspondente notificacdo ou descontadas do pagamento, ou, ainda, quando for o
caso, cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — EXTINCAO UNILATERAL DO CONTRATO

O CONTRATANTE podera denunciar o Contrato por motivo de interesse publico ou celebrar,
amigavelmente, o seu destrato na forma da lei; a rescisdo por inadimplemento das obrigacdes da
CONTRATADA poderé ser declarada unilateralmente depois de garantido o devido processo legal,
mediante decisdo motivada.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A denlncia e a rescisdo administrativa deste Contrato, em todos
0s casos em que admitidas, independem de prévia notificagéo judicial ou extrajudicial e operaréo
seus efeitos a partir da publicacéo do ato no Diario Oficial do Municipio.

PARAGRAFO SEGUNDO - Na hipétese de rescisdo administrativa, além das demais
sangOes cabiveis, o0 Municipio poderé: a) reter, a titulo de compensagéo, os créditos devidos a
contratada e cobrar as importancias por ela recebidas indevidamente; b) cobrar da contratada
multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o saldo reajustado dos servigos ndo executados e;
) cobrar indenizag&o suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO RECURSO AO JUDICIARIO

As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas & CONTRATADA, inclusive
as perdas e danos ou prejuizos que a execucao do Contrato tenha acarretado, quando superiores
a garantia prestada ou aos créditos que a CONTRATADA tenha em face do CONTRATANTE, que
ndo comportarem cobranca amigavel, sera cobrado judicialmente.

PARAGRAFO UNICO — Caso o CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a juizo
para haver o que lhe for devido, a CONTRATADA ficara sujeita ao pagamento, além do principal
do débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos juros de mora
de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios de advogado, estes fixados,
desde logo em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente Contrato ndo podera ser objeto de cessao ou transferéncia, no todo ou em parte,
a nado ser com prévio e expresso consentimento do CONTRATANTE e sempre mediante
instrumento proprio, devidamente motivado, a ser publicado no Diario Oficial do Municipio.

PARAGRAFO UNICO — O cessionario ficara sub-rogado em todos os direitos e obrigacées
do cedente e devera atender a todos os requisitos de habilitagcdo estabelecidos no instrumento
convocatério e legislacéo especifica.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — EXCECAO DE IMPEDIMENTO

Constitui Clausula Essencial do presente Contrato, de observancia obrigatéria por parte da
CONTRATADA, a impossibilidade perante o CONTRATANTE, de opor, administrativamente,
excecao de inadimplemento, como fundamento para a interrupg&o unilateral do servico.
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PARAGRAFO PRIMEIRO — A suspens&o do Contrato, a que se refere o art. 78, X1V, da Lei
n° 8.666/93, se nao for objeto de prévia autorizacdo da Administracéo, de forma a nao prejudicar a
continuidade da Saude publica, devera ser requerida judicialmente, mediante demonstracdo dos
riscos decorrentes da continuidade da execucdo do Contrato, sendo vedada a sua suspensao por
decisdo unilateral da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA PUBLICACAO E CONTROLE DO CONTRATO

Apbés a assinatura do contrato devera seu extrato ser publicado no Diario Oficial do
Municipio, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
vinte dias daquela data, correndo os encargos por conta da CONTRATANTE.

PARAGRAFO UNICO - O extrato da publicacio deve conter a identificacéo do instrumento,
partes, objeto, prazo, valor, numero do empenho e fundamento do ato.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro da comarca de Mangaratiba, para dirimir qualquer litigio decorrente do
presente contrato que ndo possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa rendncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condicbes e clausulas estabelecidas neste
Contrato, firmam as partes o presente instrumento em 03 (trés) via de igual

Forma e teor, depois de lido e achado conforme, em presenca de 02 (duas) testemunhas
abaixo firmadas.

Mangaratiba, de de 2020.

Gabinete do Prefeito

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:
Identidade n% Identidade n%:
CPF n% CPF n%
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Anexo XV
MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA
Atestamos para os devidos fins que a Empresa ,
estabelecida em: ,
inscrita no CNPJ n© , forneceu/prestou  servico
satisfatoriamente, para esta (objeto pertinente ao Termo de Referéncia- Anexo

V) , No periodo de

Que nada temos a informar que a desabone.

Data
Assinatura
Carimbo CNPJ ou Timbre com CNPJ
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