Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Processo n° 12735/2021
Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos Rubrica Fls.

Pregdo Presencial 024/2022 - Remarcacao.

Edital de Licitacéao

Pregao Presencial n° 024/2022 - Remarcacao

OBJETO: A presente licitacdo tem por objeto a Contratacdo empresa para Locacdo de
licenca de uso de software acompanhado de conversdo e migragdo, implantacéo,
manutencdo e suporte e treinamentos nas seguintes areas: Administrativa, Financeira,
Orcamentaria, Recursos Humanos, Folha de Pagamento e Portal de Transparéncia,
conforme especificacdes constantes no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

Processo Administrativo n° 12735/2021
Critério de Julgamento: Menor Valor UNITARIO
SESSAO DE ABERTURA DA LICITACAO: DIA 04 DE JULHO DE 2022, AS 09:00 HS.

AQUISICAO DO EDITAL: O Edital com as especificacdes da referida licitagdo, encontra-se a
disposicdo dos interessados na Avenida Vereador Célio Lopes, n° 27, Centro, Mangaratiba-RJ, na
Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL, no horéario de 08:00 as 16:00 horas, diariamente,
exceto aos sdbados, domingos e feriados, mediante a entrega de 01(uma) resma de papel do tipo
A4, ou pelo site http://www.mangaratiba.rj.gov.br/novoportal/licitacoes
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Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Processo n° 12735/2021
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Pregdo Presencial 024/2022 - Remarcacao.

EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 024/2022 - Remarcac&o

1 PREAMBULO

1.1. O Municipio de MANGARATIBA, por intermédio da Pregoeira: Elen Garcia Machado e
equipe de apoio, composta por Mariana de Vasconcellos Pontes Alves — Pregoeira Substituto e
Luciano Messias dos Santos — Membro, designados pela Portaria N° 3330 de 25 de novembro
de 2021, publicada no Diério Oficial do Municipio dia de 26 de novembro de 2021 torna
publico que realizara certame licitatério, na modalidade Pregdo Presencial do tipo Menor Valor
UNITARIO, no dia 04/07/2022, as 09:00 horas no CEID - Centro de Educacdo de
Interatividade Educacional, localizado & Rua: Coronel Moreira da Silva n°. 232, Centro -
Mangaratiba- RJ, 23860-000. A licitacao sera regida pela Lei n°. 10.520 de 17 de julho de 2002,
Decreto Municipal n°. 1.184/2006 e subsidiariamente pela Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993
e suas posteriores alteracdes, Leis Complementares n° 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei
Complementar n° 147 de 07, de agosto de 2014, nas condi¢cdes fixadas neste edital e seus
anexos.

1.2. Os envelopes contendo a proposta de precos e os documentos de habilitacdo serdo
recebidos no mesmo endereco e hora indicada no item 1.1 na sesséo publica de processamento
do Pregéo, ap6s o credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar.

1.3. A sessao de processamento do pregao que se realizara na data, hora e local indicados no
item 1.1, sera conduzida pela Pregoeira com o auxilio da Equipe de Apoio, designados nos
autos do processo em epigrafe.

1.4. Os itens cujo valor total seja inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), serdo destinados
exclusivamente a Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e MEI, quando sinalizado no
Anexo | do Edital, de acordo com o Art. 48, | da Lei Complementar n° 147/14.

1.5. Caso ndo haja Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e MEI, interessadas em
participar do certame ou ocorrendo qualquer das situacfes previstas no art. 49, Il e lll, da lei
complementar 123/2006, alterada pela lei complementar 147/2014, poderédo participar as demais
sociedades empresarias que nao se enquadrem como Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte e MEI, devendo tal ato ser justificado pela pregoeira.

1.6. Durante a Sessdo da Licitagdo, somente poderdo se manifestar a Pregoeira e demais
membros da Equipe de Apoio e um representante legal ou credenciado de cada Empresa Licitante.
Os demais presentes ao certame sé poderdo fazé-lo com a permissao do Pregoeira. No caso de
desobediéncia e insisténcia de outra pessoa, além dos credenciados se manifestarem, esta sera
retirada do certame e podera ser punida na forma da lei;

1.7. Cabe resaltar que quando for exigido qualquer “Documentacdo Técnica” neste Edital em
qualquer fase, a Secretaria requisitante deverd disponibilizar uma pessoa devidamente
gualificada para que seja feita a Analise da documentacdo com relatério devidamente assinado e
carimbado pelo responséavel pela analise e posterior, continuidade ao certame.

2. DO OBJETO
2.1. A presente licitacdo tem por objeto a Contratagcdo empresa para Locacdo de licenca de

uso de software acompanhado de conversdo e migracdo, implantagdo, manutencéo e
suporte e treinamentos nas seguintes areas: Administrativa, Financeira, Or¢camentéaria,
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Recursos Humanos, Folha de Pagamento e Portal de Transparéncia, conforme
especificacBes constantes no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

2.2. As aquisicdes oriundas deste certame deverdo atender as especificacdes contidas no termo
de referencia, sendo de Integral responsabilidade da Secretaria requisitante bem como a sua
fiscalizacdo e Documentacdo Técnica. No que diz respeito as informacbes técnicas, uso,
quantidade, qualidade e implantacdo/instalacdo quando for o caso, bem como quaisquer outras
caracteristicas que sejam indispenséaveis, ao bom desempenho do objeto a ser licitado.

3. DA AQUISICAO DO EDITAL

3.1. Os interessados em participar deste Pregdo poderdo examinar e adquirir o respectivo edital
na Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL), nas dependéncias da Secretaria Municipal de
Compras e Suprimentos, localizada na Av. Vereador Célio Lopes, 27 — Centro — Mangaratiba —
RJ, de 08 as 16 horas, ou pelo site http://www.mangaratiba.rj.gov.br/novoportal/licitacoes.

3.2. Para tanto se faz necessario a entrega de uma resma de papel A4, no endereco indicado no
item 3.1.

4. PRAZO

4.1. O prazo do CONTRATO sera de 12 (doze) meses, iniciados a partir de sua assinatura, ou em
clausula contratual quando assim for oportuno a esta Administragdo Publica.

4.2. O prazo do presente contrato podera ser prorrogado nos moldes ARTIGO 57, inciso Il do
Paragrafo 1° da Lei 8.666/93.

5. PRECOS ESTIMADOS PELA ADMINISTRACAO

5.1. O valor total estimado pela Administragdo, através da pesquisa de mercado realizada pela
Superintendéncia de Compras, para o objeto deste Pregéo, foi R$ 102.933,33 (cento e dois mil
novecentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos), conforme o CRITERIO DE
ACEITABILIDADE anexo a este edital.

6. DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. A despesas que decorrerem desta Licitacdo correrdo por conta da Dotagdo Orcamentéria da
Fundacdo Mario Peixoto n°:

05.01.04.122.0019.2.046.3.3.90.39.00.00.00.00

6.2. As despesas que por ventura ultrapassarem o presente exercicio serdo alocadas conforme a
ocasido, no orcamento do ano subseqiente.

7. DA PARTICIPACAO

7.1. Poderdo participar da presente licitagdo as empresas que satisfagam as condi¢cbes deste
edital.

7.1.1. Estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente ao objeto deste
pregdo, devendo ser comprovado pelo contrato social;
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7.2. Nao poderao patrticipar deste Pregao:
7.2.1 Empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste Pregao.
7.2.2 Empresas ou sociedades estrangeiras que ndo funcionem no pais;

7.2.3 Empresas impedidas de licitar ou contratar com a Uni&o (art. 7° da Lei n° 10.520/02 e art.
28 do Decreto n° 5.450/05) ou suspensas temporariamente de participar de licitacdo ou impedidas
de contratar com a Administracdo Publica (Art. 87, 1ll, da Lei n°® 8.666/93);

7.2.4 Empresas proibidas de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 72, § 8°, V da Lei
n° 9.605/98;

7.2.5 Empresas declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade;

7.2.6 Empresas em processo falimentar, em processo concordatario, em recuperacao judicial ou
extrajudicial; As empresas em Recuperacgao Judicial ficam dispensadas da Certiddo de Faléncia e
Concordata. Dispensa que nao desobriga a apresentacdo das demais Certidbes exigidas neste
Edital, salvo os casos de decisdo em sentido contrario. As empresas em Recuperacdo Judicial
que ja possuam Plano de Recuperacao “Homologado” pelo Juizo competente deveram apresenta -
l6s no envelope de B — Documentos de Habilitacdo. Para demonstrarem sua Capacidade
Econbmica e Financeira.

7.2.7 Quaisquer interessados que se enquadre nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n°®
8.666/93.

7.2.8 Em consoércio ou grupo de empresas.

8. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E SIMPLIFICADO DAS MICROEMPRESAS, EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE OU MEI

8.1. O caso de participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e MEI, sera
observado o disposto na Lei Complementar n°® 123/06, devidamente alterado pela Lei
Complementar n°147/14.

8.2. O enquadramento como microempresa - ME ou empresa de pequeno porte — EPP ou MEI dar-
se-4 nas condi¢des do Estatuto Nacional da Microempresa e Empresas de Pequeno Porte e MEI,
instituido pela Lei Complementar n° 123/06, alterada pela Lei Complementar n°147/2014.

8.3. A pessoa fisica ou o empresério individual enquadrados nos limites definidos pelo art. 3° da
Lei Complementar n® 123/06 receberd o mesmo tratamento concedido pela Lei Complementar n°
123/06, as ME/EPP.

8.4. A fruicdo dos beneficios licitatorios determinados pela Lei Complementar n°® 123/06 e suas
posteriores alteracoes, independe da habilitacdo da ME/EPP ou equiparado para a obtencéo do
regime tributario simplificado.
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8.5. Os licitantes que se enquadrarem nas situagdes previstas no art. 3° da Lei Complementar n°
123/06, e ndo possuirem quaisquer dos impedimentos do § 4° do artigo citado devera apresentar
declaracdo de que cumprem os requisitos legais para a qualificacdo como ME/EPP ou MEI,
estando aptos a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da referida Lei
Complementar n® 123/06 (Art. 11 do Decreto n° 6.204/07).

8.6. A identificacdo de ME/EPP ou MEI , para o tratamento diferenciado se dara mediante
DECLARACAO DE ME/EPP ou MEI (ANEXO X).

9. DO CREDENCIAMENTO

9.1. O credenciamento far-se-a em nome da proponente, outorgado por quem de direito,
condicdo expressa e comprovada através de Estatuto ou Contrato Social, por meio de
instrumento publico de procuracao ou instrumento particular, com poderes para formular ofertas
e lances de descontos assinar Ata de Registro de Precos e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, em nome da proponente. Em sendo sdécio, proprietario, dirigente ou
assemelhado da empresa proponente, deverd apresentar cépia do respectivo Estatuto ou
Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obriga¢gBes em decorréncia de tal investidura.

9.2. Apresentar declaracdo em papel timbrado, de pleno atendimento aos requisitos de
habilitacdo de acordo com o modelo estabelecido no Anexo IV, que devera ser entregue fora do
envelope de proposta de precgos juntamente com a Carta de Credenciamento conforme Modelo
estabelecido no Anexo Ill. Declarar, em documento apartado, que n&o tem a intencdo de infringir
0 Art 80 da Lei 13105/2015 - Cdodigo de Processo Civil.

9.3. Os documentos de Credenciamento serdo retidos pela Pregoeira e Equipe de Apoio e
juntados ao processo licitatorio.

9.4 - Entende-se por documentos de Credenciamento os seguintes, relacionados abaixo:

a) Ato Constitutivo (Contrato Social) copia (simples ou autenticada, em sendo simples, favor
trazer a Original para a devida autencidade) ;

b) Cdpia da carteira de identidade de todos os socios (simples ou autenticada, em sendo
simples, favor trazer a Original para a devida autencidade);

c) Copia da carteira de identidade do procurador (se for o caso) - (simples ou autenticada,
em sendo simples, favor trazer a Original para a devida autencidade);

d) Copia do instrumento procuratério ou Carta de Credenciamento (Anexo Ill) com poderes
expressos para 0 seu representante formular ofertas e lances de precos na sessao,
manifestarem a intencéo de recorrer e de desistir dos recursos, bem como praticar todos 0s
demais atos pertinentes ao certame (se for o caso de procurador e/ou representante da
empresa);

9.4.1. As sociedades an6nimas deverdo apresentar copia da ata da assembléia geral ou da
reunido do conselho de administracdo atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais administradores,
gue devera evidenciar o devido registro na junta comercial pertinente ou a publicacdo prevista na
Lei 6.404/76 e suas alteracdes.

9.4.2. As licitantes poderdo apresentar mais de um representante ou procurador, ressalvada ao
pregoeiro a faculdade de limitar esse numero a um, se considerar indispensavel ao bom
andamento das sessdes publicas.
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9.4.3. E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado representar mais
de um licitante, sob pena de afastamento do procedimento licitatério das licitantes envolvidas.

9.4.4. Serdo aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que ndo estejam munidos dos
documentos de credenciamento. A auséncia desta documentacdo implicara a impossibilidade da
formulacao de lances apos a classificacdo preliminar, bem como a perda do direito de manifestar
intencdo de recorrer das decisdes do pregoeiro, ficando o representante da licitante impedido de
se manifestar durante os trabalhos.

9.4.5. Estes documentos por sua vez, serdo examinados pela Pregoeira e Equipe de Apoio,
antes da abertura dos envelopes referentes a proposta de precos.

9.4.6. Os documentos apresentados para o credenciamento deverdo estar em plena validade e
poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de coOpia autenticada por cartorio
competente ou por servidor da Administragéo ou publicacdo em 6rgédo da imprensa oficial.

9.4.7. As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e MEI, para utilizarem as prerrogativas
estabelecidas na Lei Complementar n° 123/2006 alterada pela Lei Complementar n°147/2014,
deverdo apresentar, declaracdo na conformidade do ANEXO X de que ostentam essa condi¢do e
de que ndo se enquadram em nenhum dos casos enumerados no Paragrafo 4° do Art. 3° da
referida Lei.

9.5. Apresentar declaracdo em papel timbrado, de pleno atendimento aos requisitos de habilitacéo
de acordo com o modelo estabelecido no Anexo IV, que devera ser entregue fora do envelope de
proposta de prec¢os juntamente com a Carta de Credenciamento conforme Modelo estabelecido no
Anexo Il

10. APRESENTACAO DAS PROPOSTAS DE PRECO E DA DOCUMENTACAO

10.1. Declarados encerrados os procedimentos de credenciamento, ndo serdo mais admitidos
novos proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes de proposta de preco e de
documentagdo o pregoeiro procedera a abertura das propostas comerciais, verificando,
preliminarmente, a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatoério e seus anexos, com a consequente divulgagdo dos precgos ofertados pelas licitantes
classificadas.

10.2. Os documentos de Habilitacdo e as propostas exigidos no presente Edital serdo
apresentados em 02 (dois) envelopes indevassaveis, lacrados e rubricados no fecho, constando
obrigatoriamente da parte externa de cada um, as seguintes indicacdes:

(a) - ENVELOPE “A” - PROPOSTA DE PRECOS - 1 (uma) via;
"PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA”
PREGAO PRESENCIAL N° 024/2022 - REM
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA EMPRESA PROPONENTE
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(b) - ENVELOPE “B” - DOCUMENTAGAO DE HABILITAGCAO - 1 (uma) via
"PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA”
PREGAO PRESENCIAL N° 024/2022 - REM
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA EMPRESA PROPONENTE

10.3. Os documentos dos envelopes “A” - PROPOSTA DE PRECOS e “B” DOCUMENTAGAO
DE HABILITACAO serdo apresentados na forma estabelecida nos itens abaixo:

10.3.1. As propostas de precos devem, obrigatoriamente, preencher os seguintes requisitos e
atender aos padrdes abaixo estabelecidos:

10.3.2. Datilografadas ou digitadas, em 01 (uma) via, sem rasuras, emendas, entrelinhas ou
ressalvas, com no maximo duas casas decimais e entregues no local, dia e hora Pré-
estabelecidos no Edital, contendo a identificacdo da empresa, endereco, telefone, CNPJ,
rubricadas, assinadas e numeradas todas as folhas, por pessoa legalmente habilitada no
contrato social, sobre o carimbo com o nome, identidade ou CPF, bem como, o nUmero do
Pregédo Presencial e do Processo Administrativo, devendo indicar expressamente a marca
ofertada.

10.3.3. Valor unitario e valor total, em algarismo, apurado a data de sua apresentacao, sem
incluséo de qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionaria. Nos valores j& deverdo estar
incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes, tributos de
qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas relacionadas com o fornecimento do
objeto da presente licitacao.

10.3.4. Juntamente com a proposta de precos, e no mesmo envelope a empresa devera trazer um
Pen Drive com a proposta eletronica preenchida, (arquivo digital fornecido pela Secretaria
Municipal de Compras e Suprimentos) para posterior langamento no sistema, quando néo for valor
GLOBAL, sendo valor GLOBAL ndo necessita.

10.3.5. O referido Formulario citado acima devera ser solicitado através do e-malil,
cpl@mangaratiba.rj.gov.br, e na solicitacdo devera conter todos os dados da referida empresa, e
também podera ser retirado o formulario na SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E
SUPRIMENTOS, localizado na Avenida Vereador Célio Lopes, n° 27, Centro — Mangaratiba — RJ.

10.3.6. As especificagBes constantes de cada item da aquisi¢ao;

10.3.7. Prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados
a partir da data de entrega das propostas e excluidos os prazos recursais previstos na legislagéo
em vigor;

10.3.8. Conter o nimero a razao social, numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ, Inscricdo Estadual, Inscricdo Municipal, Endereco, Telefone, Fax, E-mail, Banco em que
possui conta corrente com seu respectivo nimero e agéncia;

10.3.9. Conter o nome do representante legal, nacionalidade, profissdo, estado civil, nimero da
carteira de identidade, 6rgado expedidor, data de emissdo e numero do Cadastro de Pessoa
Fisica — CPF;
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10.3.10. A entrega dos envelopes contendo a proposta de precos e a respectiva documentacao
significara expressa aceitacao, pelas licitantes de todas as disposi¢cdes deste edital e a auséncia
de quaisquer informacbGes acarretard na inabilitacdo do licitante, devendo declarar
expressamente em documento apartado ao da proposta, que atende todas as exigéncias
minimas, de prazos de entrega e quantidades estipuladas previamente no edital.

10.3.11. Caso venha a verificar-se qualquer divergéncia nas informagdes constantes da proposta
de precgos, pertinentes a valores expressos em algarismos e por extenso prevalecerd, para todos
os efeitos, o registro efetuado por extenso.

10.3.12. A Pregoeira poderd solicitar as licitantes o envio de folders, prospectos, catdlogos
ilustrativos originais dos fabricantes, manuais técnicos ou copias fotostaticas legiveis desses
documentos, o0s quais deverdo estar preferencialmente em lingua portuguesa e conter
especificagbes claras e detalhadas dos produtos ofertados, a fim de verificar se atendem ao
TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | deste edital.

10.4. A formalizagdo de precos da Proposta Precos englobara todas as despesas relativas ao
objeto do instrumento, bem como 0s respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneracoes,
despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta
Licitagdo. Nenhuma reivindicacdo adicional de pagamento ou reajustamento de pregos sera
considerada.

10.5. Os documentos exigidos no ENVELOPE “B” - DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO devera
ser apresentada no original ou em cépia reprogréafica autenticada, na forma do artigo 32, e seus
paragrafos, da Lei Federal n.° 8.666/93, e rubricados pelo representante legal do licitante.

10.6. A Pregoeira podera pedir, a qualquer tempo, a exibigdo do original dos documentos.
10.7. O ENVELOPE “B” contera os documentos especificados no item 13.

10.8. Todos os documentos de habilitagdo apresentados pelas licitantes dever&o estar rubricados
por seu representante legal ou preposto e numerados em sequéncia crescente e também devera
constar indice relacionando os documentos e suas respectivas paginas. Esta condi¢cao visa a
agilizar os procedimentos de conferéncia da documentacéo, cujo desatendimento ndo acarretara a
inabilitagéo da licitante.

10.9. No caso excepcional de a sessdo do pregao vir a serem suspensas antes de cumpridas
todas as suas fases, 0s envelopes ainda ndo abertos, devidamente rubricados em local préprio,
ficardo sob a guarda do pregoeiro e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos
participantes, na sessdo marcada para o prosseguimento dos trabalhos.

11. DA PROPOSTA COMERCIAL
11.1. O envelope “A”, com o titulo “PROPOSTA COMERCIAL”, devera conter:

11.1.1. A Proposta Comercial da licitante, em 01 (uma) via, no impresso padronizado fornecido
pela SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS (ANEXO Il) ou em documento
semelhante elaborado pela licitante, devidamente preenchidas, assinadas pelo representante
legal da empresa licitante ou por seu preposto legalmente estabelecido, e carimbadas de acordo
com as instru¢cdes contidas no proprio formulario devendo indicar expressamente a marca
ofertada;
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11.1.2. Juntamente com a proposta de pregos, e no mesmo envelope a empresa devera trazer um
Pen Drive com a proposta eletrénica preenchida, (arquivo digital fornecido pela SECRETARIA
MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOQOS) para posterior langamento no sistema.

11.1.3. O referido Formulario citado acima devera ser solicitado através do e-malil,
cpl@mangaratiba.rj.gov.br, e na solicitacdo devera conter todos os dados da referida empresa, e
também poderd ser retirado o formulario na SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E
SUPRIMENTOS, localizado na Avenida Vereador Célio Lopes, n°® 27, Centro — Mangaratiba — RJ.

11.2. O prazo de validade da Proposta Comercial sera de 60 (sessenta) dias, contados da data de
sua entrega a Pregoeira; se por motivo de for¢ca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do
periodo de validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista 0 interesse do
Municipio de Mangaratiba, esta podera solicitar a prorrogacdo da validade da proposta por igual
prazo.

11.3. Os pregos serdo apresentados em algarismos e/ou por extenso e cotados em moeda
nacional e englobaréo todas as despesas relativas ao objeto contratado, bem como os respectivos
custos diretos e indiretos, tributos, remuneracdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer
outras necessarias ao cumprimento do objeto desta Licitagdo. Nenhuma reivindicagdo adicional de
pagamento ou reajustamento de precos sera considerada, ressalvada a possibilidade de ser
mantido o reequilibrio econémico-financeiro do instrumento.

11.4. As Propostas Comerciais, que atenderem aos requisitos deste Edital, serdo verificadas pela
Pregoeira e equipe de apoio, quanto a erros aritméticos, que, caso necessario, serao corrigidos da
seguinte forma:

11.4.1 Se for constatada discrepancia entre o produto da multiplicacdo do prego unitario pela
guantidade correspondente: prevalecera o pre¢o unitario;

11.4.2 Se for constatada discrepéncia entre valores grafados em algarismos e por extenso:
prevalecera o valor por extenso;

11.4.3 Se for constatado erro de adi¢éo, subtragdo, multiplicacdo ou divisdo: o resultado corrigido
sera o considerado;

11.4.4 Caso a licitante ndo aceite as corregdes procedidas, sua Proposta Comercial sera
desclassificada.

11.5. Conter o nome do representante legal, nacionalidade, profissao, estado civil, numero da
carteira de identidade, 6rgdo expedidor, data de emissdo e nimero do Cadastro de Pessoa
Fisica — CPF;

11.6 A entrega dos envelopes contendo a proposta de precos e a respectiva documentacao
significara expressa aceitagéo, pelas licitantes de todas as disposi¢cdes deste edital.

11.7 Nao caberédo “Desisténcia de Proposta” apos a abertura do envelope, nem retratacdo ou
desisténcia de lances apds o registro pela Pregoeira, sujeitando o licitante as sancdes
administrativas previstas neste edital, salvo por motivo devidamente justificado e aceita pela
Pregoeira.

11.8. Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e MEI:
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a) As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e MEI, mais bem classificada, nos
termos do Art. 44 da Lei Complementar n°® 123/2006, alterada pela Lei Complementar n°
147/2014, com precos iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta de melhor
preco, serd convocada para apresentar novo lance no prazo maximo de 05 (cinco) minutos
apos o encerramento dos lances, sob pena de precluséo, de acordo com o estabelecido no
Paragrafo 3° do Art. 45 da Lei supra mencionada.

b) N&o ocorrendo a apresentacdo de lance da Microempresa, Empresas de Pequeno
Porte e MEI, serdo convocadas, na ordem classificatoria, as remanescentes que porventura
se enquadrem na hipétese acima, para o exercicio do mesmo direito.

11.9 Serdo desclassificadas, propostas com valor superior ao limite estabelecido no Anexo | ou
com precos manifestamente inexequiveis.

11.10 Apresentar juntamente com a Proposta de Precos, no Envelope A, a Declaracdo de
Conhecimento do Objeto (Anexo XllIl) e a Declaragdo de Elaboracdo Independente de Proposta
(Anexo XIlI);

11.11 No caso da empresa licitante que apresentar sua proposta, participar dos lances, ser
declarada vencedora e for convocada para assinar o instrumento contratual e sem razéo (es)
justificada, ndo quiser assina-lo, esta sera punida na forma da lei, pois veio participar meramente
para atrapalhar o certame e sera enquadrada como litigante de ma fé.

12. DO PROCESSAMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

12.1 No local, dia e hora previstos neste edital, em sessdo publica, deverdo comparecer as
licitantes, com a documentacdo mencionada no item 9 e com os envelopes “A” e “B’,
apresentados na forma anteriormente definida;

12.2 O julgamento do certame serd realizado em uma ou mais sessdes publicas; sempre com a
lavratura da respectiva ATA circunstanciada, assinada pelas licitantes presentes, pelo Pregoeiro e
demais membros da equipe de apoio;

12.3 ApoOs a fase de credenciamento das licitantes, na forma do disposto no item 09, a Pregoeira
procedera a abertura das propostas de precos, verificando, preliminarmente, a conformidade das
propostas com 0s requisitos estabelecidos no instrumento convocatério e seus anexos, com a
consequente divulgagéo dos precos cotados pelas licitantes classificadas;

12.3.1 Para julgamento e classificagdo das propostas sera adotado o critério do MENOR VALOR
UNITARIO, observados os prazos maximos para o fornecimento do material, as especificagbes
técnicas e os parametros minimos de desempenho e qualidade definidos neste edital e em seus
anexos;

12.4 Serdo qualificados pela Pregoeira para ingresso na fase de lances o autor da proposta de
menor preco e todos os demais licitantes que tenham apresentado propostas em valores
sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a de menor prego;

12.5 Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condicbes definidas no subitem 12.4, a
Pregoeira proclamara a qualificacdo preliminar das licitantes com as trés melhores propostas, além
da licitante que tiver apresentado o menor preco na proposta escrita. Em caso de empate nos
precos, sera efetuado sorteio para que o limite de 4 (quatro) licitantes ndo seja ultrapassado;
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12.6 Casos duas ou mais propostas escritas apresentem precos iguais, serd realizado sorteio,
também, para determinacéo da ordem de oferta dos lances;

12.7 A Pregoeira convidara individualmente as licitantes qualificadas, na forma dos itens 12.3 a
12.6, a apresentar os lances verbais, a comecar pelo autor da proposta escrita de maior preco,
seguido dos demais, em ordem decrescente de valor;

12.8 A Pregoeira podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para lances, bem como o
valor ou percentual minimo para reducéo dos lances, mediante prévia comunicacdo aos licitantes e
expressa mencao na Ata da Sesséo;

12.9 Somente serdo aceitos lances cujos valores sejam inferiores ao ultimo apresentado;

12.10 A desisténcia de apresentar lance verbal, quando convocado pela pregoeira, implicara a
exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manutengédo do ultimo preco apresentado
pela licitante para efeito de ordenacéo das propostas;

12.11 A desisténcia dos lances ja ofertados sujeitara a licitante as penalidades previstas no item
17 deste edital;

12.12 O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, indagados pela Pregoeira, as
licitantes qualificadas manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances, ou quando
encerrado o prazo estipulado na forma do subitem 12.8;

12.13 Casos nao se realizem lance verbal sera verificada pela Pregoeira a conformidade entre a(s)
proposta(s) escrita(s) de menor (ES) precgo(s) e o valor estimado para a contratagdo, ficando
vedada a aceitacdo da(s) proposta(s) de valor (ES) unitario(s) superior (ES) ao(s) estimado(s) no
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA deste edital, no(s) item (ns) correspondente(s);

12.14 Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, a Pregoeira examinara
a aceitabilidade da(s) primeira(s) classificada(s), quanto ao objeto e valor (ES), decidindo
motivadamente a respeito, ficando vedada a aceitacdo da(s) proposta(s) de valor (ES) unitério(s)
superior (ES) ao(s) estimado(s) no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA, deste edital, no(s) item
(ns) correspondente(s);

12.15 A Pregoeira podera negociar diretamente com a(s) licitante(s) vencedora(s) para que
seja(m) obtido(s) melhor (es) preco(s) aceitavel (aceitaveis), devendo esta(s) negociacao (des) se
dar (em) em publico e formalizada(s) em Ata;

12.16 Sendo aceitavel (aceitaveis) a(s) proposta(s) final (finais) classificada(s) em primeiro lugar,
apOs negociagcdo com a Pregoeira, serdo (do) abertos(s) o(s) envelope(s) contendo a
documentacdo de habilitagdo da(s) licitante(s) que a(s) tiver (em) formulado, para confirmacéo
das suas condi¢des de habilitagdo, descrita no_item 13 deste edital, assequrado ao ja
cadastrado _no_Certificado de Registro Cadastral — CRC o direito de apresentar a
documentacdo atualizada e regularizada na propria sessdo de apreciacdo e julgamento dos
documentos;

12.17 Verificado o atendimento das exigéncias de habilitacdo fixadas no edital, a Pregoeira
declarara a(s) licitante(s) vencedora(s), adjudicando a ela(s) o objeto do certame, caso nenhuma
licitante manifeste a intencao de recorrer;
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12.18 Caso a(s) licitante(s) vencedora(s) desatenda(m) as exigéncias de habilitacdo, a Pregoeira
examinard as ofertas subseqglentes, na ordem de classificacdo, verificando, conforme o caso, a
aceitabilidade da proposta ou o atendimento das exigéncias de habilitacdo, até que uma licitante
cumpra as condi¢cdes fixadas neste edital, sendo o objeto do certame, no(s) item(ns)
correspondente(s), a ela adjudicado, quando constatado o desinteresse dos demais licitantes na
interposicao de recursos;

12.19 De a reunido lavrar-se a Ata circunstanciada, em que serdo registradas as ocorréncias
relevantes, e, ao final, serdo assinados pelo pregoeiro e demais membros da equipe de apoio,
bem como pelas licitantes presentes. A recusa da(s) licitante(s) em assinar a Ata, bem como a
existéncia de participante(s) ausente(s) naquele momento, sera circunstanciada em Ata;

12.20 A Pregoeira mantera em seu poder os envelopes de habilitacdo dos demais licitantes até a
retirada do empenho pela(s) adjudicataria(s), devendo as referidas licitantes retira-los no prazo
méaximo de 150 (cento e cinquenta) dias corridos, contados a partir dessa data, sendo que depois
de expirado este prazo, 0s mesmos, juntamente com seus contetdos, serdo destruidos.

12.21 N&o caberdo desisténcia de proposta apds a abertura do envelope, nem retratagdo ou
desisténcia de lances ap0s 0 registro pela pregoeira, sujeitando o licitante as sancdes
administrativas previstas neste edital, salvo por motivo devidamente justificado e aceito pelo
pregoeiro.

12.22 A licitante vencedora podera ser instada pelo pregoeiro a apresentar amostra do produto
cotado, para verificagdo de sua compatibilidade com a especificagcdo do objeto desta licitacdo, no
prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis contados a partir da sua notificacado.

12.23 A amostra sera analisada por representante do 6rgdo requisitante, que emitird laudo
motivado acerca do produto apresentado, podendo, ainda, serem realizados testes em laboratérios
especializados ou quaisquer outros procedimentos necessarios para a adequada verificacdo da
amostra apresentada.

12.24 A proposta da licitante serd desclassificada no caso da amostra ser reprovada, devendo a
mesma ser notificada, para ciéncia do laudo e retirada da amostra respectiva.

12.25 A desclassificacdo da proposta, na forma prevista no subitem anterior, acarretard o
consequente chamamento do segundo colocado, no item correspondente, adotando-se o0s
mesmos procedimentos em relagdo a amostra.

12.26 Nao caberao “Desisténcia de Proposta” apds a abertura do envelope, nem retratagcao ou
desisténcia de lances apdés o registro pela Pregoeira, sujeitando o licitante as sancdes
administrativas previstas neste edital, salvo por motivo devidamente justificado e aceita pela
Pregoeira.

13. DOCUMENTACAO REFERENTE A HABILITACAO

13.1. O envelope B, contendo a documentacéo relativa a habilitacéo juridica, regularidade fiscal,
qualificacdo técnica e qualificacdo econdmico-financeira devera conter:

13.1.1 — Para comprovacao da habilitagcao juridica:
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a) atos constitutivos, Estatuto ou Contrato Social, em vigor, devidamente registrado na
forma da lei;

a.1l) Registro comercial no caso de empresa individual;

a.2) Cédula de identidade de todos os socios.

b) No caso de sociedade por acdes e sociedades comerciais, os documentos deverdo ser
apresentados acompanhados de documentos de eleicdo de seus administradores;

c) Registro comercial, no caso de empresa individual, perante a Junta Comercial, da sede
ou domicilio da Licitante;

d) No caso de sociedades civis, inscricdo do ato constitutivo, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

d) Quanto ao contrato social, sera verificada a composi¢cao societaria da empresa, com o

objetivo de comprovar que inexistem servidores do municipio no seu quadro de sécios.

13.1.2 Regularidade Fiscal /Trabalhista:

13.1.2.1 Para fins de comprovacado da regularidade fiscal e trabalhista, deverdo ser apresentados
0s seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, artigo 29, Il da lei 8.666/93;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, por meio da certiddo de tributos e
contribuicGes federais expedidas pela Secretaria da Receita Federal e certiddo da Divida
Ativa da Uniéo, emitida pela Procuradoria da Fazenda Nacional competente.

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (ICMS), mediante a apresentacdo da
certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de imposto sobre circulacdo e
mercadorias e servi¢os expedida pela Secretaria de Estado de Financas e certiddo da Divida
Ativa para fins de licitacdo expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou, ainda, certiddo
comprobatoria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de inscri¢do estadual.
d.1) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, por meio de apresentacdo da
respectiva certidao negativa de débito (ou positiva com efeito de negativa), ou, se for o caso,
certiddo comprobatéria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de inscrigcdo
estadual,

d.2) Caso o licitante seja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de regularidade
com a Fazenda Estadual serd feita por meio de apresentagdo da certiddo negativa ou
positiva com efeito negativo de imposto sobre a circulagdo de mercadorias e servigcos
expedida pela Secretaria Estadual da Fazenda e certiddo de Divida Ativa para fins de
Licitacdo expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou, se for o caso, certiddo
comprobatoria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de inscri¢do estadual.

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeitos de negativa de imposto sobre servico de qualquer natureza,
da sede ou domicilio da licitante.

f) Certificado de Regularidade de Situacao relativo ao FGTS, demonstrando situacao regular
guanto ao cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo Positiva
de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT e CND.
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13.1.2.2 Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e MEI:

a) As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e MEI, para utilizarem as prerrogativas
estabelecidas na Lei Complementar n°.123/2006, 147/2014, deverdo apresentar, declaracéo
na conformidade do ANEXO X, de que ostentam essa condicdo e de que ndo se enquadram
em nenhum dos casos enumerados no Paragrafo 4° do Art. 3° da referida Lei.

b) A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e MEI deverdo apresentar todos os
documentos de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que apresentem alguma restricao,
nos termos do Art. 43 da Lei Complementar 123/2006, 147/2014.

c) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista exigida
neste Edital, sera assegurado a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte o prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados do momento em que for declarada vencedora, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracéo para a regularizagdo da documentacéo, pagamento
ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

d) A falta de regularizacdo da documentacdo no prazo previsto neste Edital implicara a
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas no Art. 81 da Lei
Federal n° 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes
para celebrar a contratagcdo, na ordem de classificag&do ou revogar a licitagao.

e) A identificacdo de ME/EPP, para o tratamento diferenciado se dara mediante
DECLARACAO DE ME/EPP.

f)  Aidentificagcdo das ME/EPP ou equiparados na sesséo publica do pregéo presencial s6
devera ocorrer apés o encerramento dos lances, de modo a impedir a possibilidade de
conluio ou fraude no procedimento.

13.1.3 PARA COMPROVACAO DE QUALIFICACAO TECNICA:

13.1.3.1 Atestado de comprovacdo de aptiddo, mediante um atestado (no minimo), para
desempenho de atividade compativel com o objeto desta licitacdo, fornecidos por entidades de
direito publico ou privado apresentado em papel timbrado da empresa, em original ou cOpia
autenticada em cartério;

13.1.3.2 Apresentar a Documentag¢é@o Técnica conforme exigida no Termo de Referéncia, Anexo |
do Edital.

13.1.3.3 Quando for exigido qualquer “Documentacido Técnica” neste Edital em qualquer fase, a
Secretaria requisitante devera disponibilizar uma pessoa devidamente qualificada para que seja
feita a Andlise da documentacdo com relatério devidamente assinado e carimbado pelo
responsavel pela analise e posterior, continuidade ao certame.

13.1.4 OUTROS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO:

a) Declaracdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal atuando em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos conforme
modelo constante no Anexo VII;

a.l - Os licitantes poderdo optar por apresentar a certiddo negativa de ilicitos trabalhistas
emitida pela Delegacia Regional do Trabalho ao invés da declaragdo mencionada no item
anterior.

a.2 - Declaracdes de idoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
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reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo de 05 (cinco) anos (Anexo V) e poderd ser consultado o CADASTRO
NACIONAL DE EMPRESAS INIDONEAS E SUSPENSAS (CEIS) emitido pelo site:
http://www.portaldatransparencia.gov.br/., do Portal da Transparéncia do Governo Federal.
a.4 Declaracao impressa em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante,
assegurando a inexisténcia de superveniéncia de fato impeditivo da habilitagdo da empresa
licitante para licitar ou contratar com a administragdo conforme modelo constante no Anexo
VI,

13.1.5 CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL

13.1.5.1 Serdo aceitos o CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC expedidos pela
Comissdo Permanente de Cadastro da SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E
SUPRIMENTOS deste Municipio de Mangaratiba.

13.1.5.2 O CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC, expedido pela Comisséo
Permanente de Cadastro da SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS
deste Municipio de Mangaratiba, podera ser apresentado opcionalmente pelas licitantes, em
substituicdo aos documentos ali elencados, conforme Artigo 16 8 1° (primeiro) do Decreto
Municipal n°. 1.184 de 04 de agosto de 2006;

13.1.5.3 Por Certificado de Registro Cadastral, devidamente atualizado, deve-se entender como
aquele que se encontre com todos os documentos em vigor na data estabelecida no Preambulo
deste Edital para a entrega dos envelopes contendo a Proposta Comercial e os Documentos das
licitantes;

13.1.5.4 O CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL tera validade de 12 (doze) meses,
entretanto, as certiddes vencidas deyeréo ser atualizadas e apresentadas antes ou no ato
do certame, sob pena de INABILITACAO da licitante.

13.1.5.5 As certidBes valerdo nos prazos que Ihes sdo proprios; inexistindo esse prazo, reputar-se-
ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedigéao.

13.1.5.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto agueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

13.1.5.7 N&o serado aceitos protocolos de pedidos de certiddes ou de outros documentos exigidos
neste Edital.

13.1.5.8 A documentacdo apresentada destina-se exclusivamente a habilitacdo da interessada na
presente licitacdo, ndo implicando em qualquer processo de cadastramento para futuras licitagdes.

13.1.6. PARA A COMPROVACAO DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a-) Certiddes Negativas de Faléncia e Concordata e Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial
expedidas pelo(s) distribuidor (es) da sede da licitante ou de seu principal estabelecimento.
Se o licitante ndo for da Comarca de Mangaratiba ou ainda na Comarca da Capital do
Estado do Rio de Janeiro, as certiddes deverdo vir acompanhadas de declaragéo oficial da
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autoridade judiciaria competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua
sede, tenham atribuicdo para expedir certiddes negativas de faléncias e concordatas.

a.l) As certidbes comprobatérias do atendimento da letra a, quando emitidas no Municipio
do Rio de Janeiro, serdo as dos 1°, 2° 3° e 4° Oficios do Registro de Distribui¢cdo e 1° e 2°
Registro de Interdigdes e Tutelas, quando for o caso.

b-) N&o sera causa de inabilitacdo do licitante a anotacdo de distribuicdo de processo de
recuperacdo judicial ou de pedido de homologacéo de recuperagao extrajudicial, caso seja
comprovado, no momento da entrega da documentacédo exigida no presente item, que o
plano de recuperacao ja foi aprovado ou homologado pelo Juizo competente.

c-) Comprovacdo de ser dotada de Patriménio Liquido igual ou superior a 10% (dez por

cento) do valor estimado para a contratacdo. A comprovagao sera obrigatoriamente feita
pelo Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor e devidamente registrado ou
pelo balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, conforme disposto no art. 31, inciso |, da Lei Federal n°.
8.666/93, devidamente registrado na junta comercial do estado de sua Sede ou domicilio.
d-) Balanco patrimonial e demonstracdes do resultado do ultimo exercicio da Sede ou
domicilio, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, conforme disposto no art. 31, inciso
I, da Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteracdes. A licitante devera apresentar o livro diario,
permitindo identificar o termo de abertura e encerramento do mesmo, com a chancela da
junta comercial atestando o seu registro.

e) Apresentar o indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1 (um). Sera considerado
como Indice de Liquidez Geral o quociente da soma do Ativo Circulante com o Realizavel
em longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o Exigivel em Longo Prazo.

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL EM LONGO PRAZO
[ R ———— S —
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL EM LONGO PRAZO

ILG é o indice de liquidez geral; AC é o ativo circulante; PC é o passivo circulante; RLP é o

realizavel em longo prazo; ELP ¢é exigivel em longo prazo e AT € o ativo total.

13.1.6.1 Entenda-se por “apresentados na forma da Lei”

a) As demonstracdes Contabeis devem estar com Termo de Abertura e de Encerramento
devidamente registrados ou arquivados na Junta Comercial do Estado, ou Cartério
pertinente, com as respectivas folhas numeradas, ou seja, copia fiel do Livro Diério,
autenticado;

b) As empresas constituidas na forma de Sociedade Andnima poderdo apresentar copia
autenticada da publicacdo no Diario Oficial da Unido, do Estado, ou Distrito Federal,
conforme o lugar em que esteja situada a empresa, ou em jornal de grande circulacao;

c) As Demonstracdes Contdbeis devem ser referentes a um exercicio completo, exceto o
Balanco de Abertura que sera apresentado por empresa constituida no exercicio em curso;
d) Até 30 de abril serdo aceitas Demonstrac6es Contabeis do penultimo exercicio encerrado.
ApOs essa data, € obrigatoria a apresentagcdo das Demonstracdes do ultimo exercicio
encerrado;
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e) A apresentacdo das Demonstra¢cdes Contabeis é obrigatéria para a analise econémico-
financeira de todas as empresas, independentemente do porte, classificacdo ou
enquadramento para fins tributarios.

f) As empresas que enviarem seu Balanco Patrimonial por Escrituracdo Digital, dever&o
apresentar o SPED, com o Termo de Abertura e Encerramento, até o prazo de trinta de
junho as Demonstracdes Contabeis do pendltimo exercicio encerrado. Apds essa data, é
obrigatdria a apresentacéo das Demonstracdes do ultimo exercicio encerrado.

g) As empresas com tempo de existéncia inferior a 01 (um) ano, deverdo apresentar
declaracao do Patrim6nio Inicial, firmada por profissional habilitado ao CRC — RJ.

h) As licitantes enquadradas como MICROEMPRESA/MEI, no caso das licitacbes serem
para o fornecimento de bens para pronta entrega ou para a locacdo de materiais, estardo
dispensadas da apresentacdo do balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis conforme
art. 3° do Decreto Federal 8538/2015.

14. DOS RECURSOS

14.1 Ao final da sesséo e declarada a licitante vencedora pela Pregoeira, qualquer licitante podera
manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, com registro em Ata da sintese das
suas razbes, desde que munido de carta de credenciamento ou procuragdo com poderes
especificos para tal. As licitantes poderdo interpor recurso razdes no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razdes por igual prazo,
gue comecara a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos;

14.2 A falta de manifestagcdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do direito de
recurso e a adjudicacdo do objeto da licitagéo pela pregoeira ao vencedor;

14.3 O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

14.4 Os recursos (razbes) e as contrarrazfes interpostos pelas licitantes deverdo em original em
02 (DUAS) vias, diretamente na SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS,
na PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA, localizado na Avenida Vereador Célio Lopes,
n°® 27, Centro, Mangaratiba-RJ, na Comissao Permanente de Licitacdo — CPL, no horério de 10:00
as 16:00 horas, diariamente, exceto aos sdbados, domingos e feriados.

14.4.1 Os Recursos serédo recebidos por quaisquer funcionarios da SECRETARIA MUNICIPAL DE
COMPRAS E SUPRIMENTOS, ao qual devera fazer constar hora, data, e assinatura do
funcionario e do impugnante, em todas as vias.

14.5 Os recursos e as contrarrazfes serdo dirigidos a SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS
E SUPRIMENTOS que encaminhara a Pregoeira, que no prazo de 01 (um) dia util, decidira pelo
recebimento de forma fundamentada;

14.6 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a Pregoeira
adjudicara o objeto e encaminhard o procedimento a autoridade superior para homologacao,
conforme Decreto Municipal 4215/2020.

14.7 Quando se tratar de “PARTE TECNICA” a Pregoeira, devera encaminhar o (0s) RECURSO
(OS) IMPETRADO, ao Setor Solicitante, para que seja respondido os esclarecimentos, apos, este
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deverd ser encaminhado a CPL para que a Pregoeira dé ciéncia a resposta do RECURSO (0OS) a
(as) empresa(s) solicitante (s) e posterior continuidade ao certame.

15. CONDICOES DE PAGAMENTO

15.1. A(s) licitante(s) que vier (em) a ser contratada(s), devera (4o) apresentar a documentacao
para a cobranca respectiva através da Administracdo Publica, até o 5° (quinto) dia util posterior a
data final do periodo de adimplemento da obrigacao;

15.2. Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a PREFEITURA
MUNICIPAL DE MANGARATIBA CNPJ n° 29.138.310/0001-59 e enderecados a Avenida
Vereador Célio Lopes, n° 27, Centro, Mangaratiba-RJ, na Comissdo Permanente de Licitacdo —
CPL, no horério de 10:00 as 16:00 horas, diariamente, exceto aos sadbados, domingos e feriados ;

15.3. O pagamento sera efetuado pelo Municipio de Mangaratiba, a(s) licitante(s) contratada(s)
no 30° (trigésimo) dia corrido a contar da data final do periodo de adimplemento da obrigagédo, uma
vez obedecidas as formalidades legais e contratuais previstas, em especial a referente ao item 18,
exclusivamente mediante crédito em conta-corrente da(s) contratada(s);

15.4. Ocorrendo atraso no pagamento das obrigagfes e desde que este atraso decorra de culpa
da Prefeitura Municipal de Mangaratiba, pagara a titulo de mora 1% (um por cento) ao més,
calculado sobre o valor devido, levando-se em consideracdo os dias em atraso;

15.4.1. O pagamento da multa e da compensacao financeira a que se refere o subitem 15.4, seré
efetivado mediante autorizacdo expressa da Secretaria Municipal de Fazenda, em processo
préprio, que se iniciara com o requerimento da(s) licitante(s) contratada(s);

15.5. Na hip6tese do documento de cobranga emitida apresentar erros, fica suspenso o prazo para
0 respectivo pagamento, descrito no subitem 15.3, prosseguindo-se a contagem somente apos a
apresentagdo da nova fatura isenta de erros.

16. REAJUSTAMENTO

16.1. Os precos que vierem a ser pactuados, por decorréncia desta Licitagdo, serdo fixos e
irreajustaveis pelo periodo de um ano, caso seja necessério, podera ser alterado se for justificado
de acordo com o Art. 65 da Lei 8666/93;

16.2. ApGs decorrido o prazo de 12 (doze) meses, 0 objeto das contratacdes podera ser reajustado
pelo indice IGPM.

17. SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. No caso de descumprimento, no todo ou em parte, das condicbes deste Edital, a
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA, sem prejuizo das perdas e danos e das multas
cabiveis, nos termos da lei civil, aplicara a contratada, conforme o caso, as penalidades previstas
nos art. 86, 87 e 88 da Lei Federal n° 8.666/93, bem como, no que couberem, as disposi¢cbes
contidas na Lei Federal n°® 10.520/02, no Decreto Municipal n° 1184/06 e, as constantes no termo
de referéncia. Nos casos omissos serdo aplicadas as seguintes sancoes:

17.2 O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado as seguintes
penalidades:
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17.2.1 Adverténcia por escrito;

17.2.2 Multa de mora de 1% (um por cento) sobre o valor do contrato por dia de atraso, até o limite
de 30 (trinta) dias, apds o qual sera caracterizada a inexecuc¢do total do contrato;

17.2.3 Multa compensatéria de 20% (vinte) por cento sobre o valor do contrato;

17.2.4 Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com
Administracao, por prazo nao superior a 05 (cinco) anos;

17.3 Ainexecucéo total ou parcial do contrato sujeitard o contratado as seguintes penalidades:
17.3.1 Adverténcia por escrito;

17.3.2 Em caso de inexecucgao parcial, multa compensatéria de 1% ( hum) por cento sobre o valor
do contrato por ocorréncia, até o limite de 20% por cento;

17.3.3 Em caso de inexecucao total, multa compensatéria de 2% (dois) por cento sobre o valor do
contrato;

17.3.4 Suspensdo temporaria de participagcdo em licitacdo e impedimento de contratar com
Administracdo, por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos;

17.4 Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo
do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e
contratar com o Municipio e, sera descredenciado no junto a Comissdo Permanente de Licitacao,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicagdo de multa em percentual equivalente a
multa prevista para inexecucéo total do contrato e das demais cominacdes legais.

17.5 As sancdes de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo poderéo
também ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que:

17.5.1 Tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
ecolhimento de quaisquer tributos;

17.5.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

17.5.3 Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

17.5.4 As penalidades serdo aplicadas apés regular processo administrativo, em que seja
assegurado ao licitante o contraditério e a ampla defesa, com os meios e recursos que lhes séo
inerentes.

17.6 A multa sera descontada da garantia do contrato e de pagamentos eventualmente devidos
pela Administracao.
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17.7 A sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Puablica é de competéncia exclusiva da SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E
SUPRIMENTOS.

17.8 As demais sanc¢Oes sdo de competéncia exclusiva do Prefeito Municipal de Mangaratiba.
18. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

18.1. Uma vez homologado o resultado da licitacdo pelo Secretario Municipal Pertinente, sera o
licitante vencedor convocado, com uma antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, para
assinatura do contrato.

18.2. Deixando o adjudicatario de assinar o contrato no prazo fixado pelo setor competente,
podera o Pregoeiro, sem prejuizo da aplicacdo das san¢bes administrativas ao faltoso, examinar e
negociar as ofertas subseqientes, bem como a qualificagdo dos licitantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.

18.3. Podera o ordenador de despesas, a seu critério, encaminhar a declaracao apresentada pelo
licitante vencedor & Delegacia Regional do Trabalho, 6rgdo responsavel pela fiscalizagédo e
cumprimento da legislacéo relativa ao trabalho das pessoas portadoras de deficiéncia.

18.4. Na hipotese de ndo atendimento do dispositivo no item anterior, podera a Administracéo
contratante proceder a convocacdo dos demais licitantes, observada a ordem de classificagéo,
sem prejuizo da aplicagdo da penalidade a que se refere o art. 81 da Lei n.° 8.666/93.

19. DA REVOGACAO DO PROCEDIMENTO

19.1. A Administracdo podera revogar a licitacdo por razdes de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta.

19.2. A revogacdao sera precedida de procedimento administrativo, assegurado o contraditério e a
ampla defesa, e formalizada mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

20. DA ANULACAO DO PROCEDIMENTO

20.1. A administracdo, de oficio ou por provocacdo de terceiros, deverd anular o procedimento
quando eivado de vicio insanavel.

20.2. A anulacéo sera precedida de procedimento administrativo, assegurado o contraditorio e a
ampla defesa, e formalizada mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

20.3. A nulidade do procedimento de licitacdo n&o gera obrigacéo de indenizar pela Administracao.

20.4. A declaracéo de nulidade de algum ato do procedimento somente resultard na nulidade dos
atos que diretamente dependam, ou seja, conseqgiéncia do ato anulado.

20.5. Quando da declaracdo de nulidade de algum ato do procedimento, a autoridade competente
indicara expressamente 0s atos a que ela se estende.
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20.6. A nulidade do contrato administrativo opera efeitos retroativamente, impedindo os efeitos
juridicos que o contrato, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os ja produzidos.

20.7. A nulidade do contrato ndo exonera a Administracdo do dever de indenizar o contratado pelo
que este houver executado até a data em que ela for declarada e por outros prejuizos
regularmente comprovados, contanto que ndo lhe seja imputavel, promovendo-se a
responsabilidade de quem |he deu causa.

20.8. Nenhum ato sera declarado nulo se do defeito ndo resultar prejuizo ao interesse publico ou
aos demais interessados.

21. CONSIDERAGCOES DE CARATER GERAL

21.1. Todas as informacdes e esclarecimentos necessarios sobre o Edital serdo prestadas pela
Comissdo Permanente de Licitacbes, até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada neste Edital
para recebimento das propostas, na Avenida Vereador Célio Lopes, n° 27, Centro, Mangaratiba-
RJ, no horério de 10:00 as 16:00 horas, diariamente, exceto aos sdbados, domingos e feriados;

21.2. As impugnagfes interpostas deverdo ser entregues em original em 02 (DUAS) vias,
diretamente na SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS, na PREFEITURA
MUNICIPAL DE MANGARATIBA, localizado na Avenida Vereador Célio Lopes, n° 27, Centro,
Mangaratiba-RJ, na Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL, no horario de 10:00 as 16:00
horas, diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados e serdo dirigidos a Pregoeira, até
dois dias Uteis anteriores a data fixada neste Edital para recebimento das propostas;

21.2.1. As impugnacgfes poderdo ser recebidas por quaisquer funcionarios da SECRETARIA
MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS, ao qual devera fazer constar hora, data, e
assinatura do funcionario e do impugnante, em todas as vias.

21.2.2 ApGs o recebimento, o0 mesmo devera ser encaminhado a SECRETARIA MUNICIPAL DE
COMPRAS E SUPRIMENTOS, que devera proceder a abertura de Processo Administrativo.

21.2.3 Cabera a SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS responder as
impugnagOes deduzidas pelos potenciais licitantes antes da realizagdo da sessdo, com
encaminhamento de cépia da resposta para todos os interessados;

21.2.4 A NAO APRESENTANQAO DE IMPUGNAQAO NO PRAZO PREVISTO, IMPORTARA EM
PLENA E TOTAL ACEITACAO, DAS CONDICOES E REGRAS PREVISTAS NESTE EDITAL,;

21.3. As retificagbes do edital, por iniciativa oficial ou provocada por eventuais impugnacoes,
obrigardo a todos as licitantes, sendo comunicada aos adquirentes do edital, via tele fax,
telegrama, entrega pessoal ou e-mail, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
quando, inquestionavelmente, a modificacdo néo alterar a formulagéo das propostas;

21.4. Os documentos, exigidos para esta Licitacdo, poderdo ser apresentados em original, por
gualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragéo
ou publicagdo em 6rgdo da Imprensa Oficial. Os que forem de emissdo da prOpria proponente
deverao ser datilografados ou impressos em papel timbrado da licitante, registrar o nimero desta
Licitacdo, estar datados e assinados por seu representante legal ou preposto legalmente
estabelecido. A exibicdo do documento original a pregoeira dispensa a autenticacdo em cartorio;
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21.5. Durante as sessOes da Licitacdo, somente poderdo se manifestar a Pregoeira e demais
membros da equipe de apoio e 01 (um) representante legal ou credenciado de cada
licitante/empresa. Os demais presentes ao certame sé poderdo fazé-lo com a permissdo da
Pregoeira;

21.6 Ao final da sessdo e declarada a licitante vencedora pela Pregoeira, qualquer Licitante
Credenciado poderd manifestar a intencéo de interpor Recurso e devera fazé-lo de proprio punho
e 0s motivos deverado ser explicados no mesmo, com registro em Ata da sintese das suas razdes,
desde que munido de carta de credenciamento ou procuracdo com poderes especificos para tal.
As licitantes poderdo interpor recurso razdes no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razdes por igual prazo, que comecara a
correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

21.7. E facultada a pregoeira ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, inclusive para
verificar a compatibilidade das especificagbes do objeto ofertado diante dos requisitos previstos
neste edital e seus anexos, vedada a inclusdo posterior de documento ou informag&o que deveria
constar originariamente da proposta ou na documentacéo de habilitacéo;

21.8. No julgamento das propostas e da habilitagédo, a pregoeira podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificagéo;

21.9 Ocorrendo a revogacao ou anulacdo do certame, a decisdo sera publicada da mesma forma
que se deu o Aviso do presente Pregao.

21.9.1. O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme previsto
no art. 65, da Lei n°. 8.666/93.

21.9.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-
a o do vencimento.

21.10. Os casos omissos serao resolvidos pelo pregoeiro, com auxilio da equipe de apoio.

21.11. Quando se tratar de “PARTE TECNICA” a Pregoeira, devera encaminhar a IMPUGNACAO
AO EDITAL para que o Setor Solicitante, para que seja respondido tais esclarecimentos, apds,
este devera ser encaminhado a CPL para que a Pregoeira dé continuidade e ciéncia a resposta da
impugncéao a (s) empresa(s) solicitante (s).

21.12 “TODOS” os processos da Prefeitura Municipal de Mangaratiba sdo LANCADOS NO
SIGFIS, conforme Deliberagdo 312/20 e de acordo com o Decreto Municipal 4595/2021.

21.13 O Edital observou todas as prescrigdes legais, mormente aquelas dispostas na Lei 8.666/93
e 10.520/02, assim, ndo ha que se falar em desrespeito aos mandamentos legais e ao interesse
publico.

21.14 As “Cotacdes de Precos” que originaram os valores do Anexo | do presente Edital, foram
elaboradas pela “Superintendéncia de Compras” e sdo de total responsabilidade da mesma,
conforme Art. 5° do Decreto Municipal n°® 4595/2021.
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21.15 As ContratagBes oriunda deste certame deverdo atender as especificacdes contidas no
Termo de Referencia, sendo de Integral responsabilidade da Secretaria requisitante bem
como a sua fiscalizacdo e Documentacdo Técnica. No que diz respeito as informacdes
Técnicas, uso, quantidade, qualidade e implantacdo/instalacdo quando for o caso, bem como
guaisquer outras caracteristicas que sejam indispensaveis, ao bom desempenho do objeto a ser
licitado. De acordo com o art. 55 inciso Xlll da Lei 8666/93 a obrigacdo do contratado se manter,
durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cbes por ele assumidas,
todas as condi¢cdes de HABILITACAO e qualificacio exigidas na Licitago.

21.16 As empresas licitantes, que vierem a litigar de ma fé, ou seja, atuar de modo a prejudicar a
outra, sem razfes aparentes, despidas de fundamentos reais, I6gicos e com a intencdo pura e
simples de causar um dano, e demais definicbes conforme Art 80 da Lei 13105/2015- Cédigo de
Processo Civil, esta sera punida conforme Art 81 da Lei 13105/2015- Cddigo de Processo Civil e
demais que forem cabiveis.

22. ANEXOS QUE INTEGRAM ESTE EDITAL
Integram o presente Edital os seguintes anexos:

a) Anexo | — Termo de Referéncia e Pesquisa de Mercado;

b) Anexo Il — Modelo de Proposta;

c) Anexo Il — Modelo de Carta de Credenciamento;

d) Anexo IV — Modelo de Decl. de Atendimento aos Requisitos de Habilitagéo;

e) Anexo V — Modelo de Declaracéo de ldoneidade;

f) Anexo VI — Declaracdo de Fatos Superveniéncia e Demais Informagoes;

g) Anexo VII — Mod. de Decl. de Cumprimento do Inc. XXXIIl do art. 7° da CF/88;

h) Anexo VIl — Modelo de Decl. de Recebimento e/ou Acesso a Documentacgao;

i) Anexo IX — Modelo de Autorizagdo de Fornecimento ;

j) Anexo X — Modelo de Declaracéo de Microempresa e Empresa e Pequeno Porte;

[) Anexo XI — Minuta de Contrato;

m) Anexo XlI - Modelo de Declaracéo de Elaboracdo Independente de proposta;

n) Anexo Xl - Modelo Declaracéo de condi¢cdes de execucgao de servigo/ conhecimento do
objeto

0) Anexo XIV -Modelo de Atestado de Capacidade Técnica.

MANGARATIBA, em 21 de junho de 2022.
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Locacao de licenca de uso de software acompanhado de conversao e migracdo, implantacdo, manutencéo e
suporte e treinamentos nas seguintes areas: Administrativa, Financeira, Orcamentaria, Recursos Humanos,

Folha de Pagamento e Portal de Transparéncia.

1. ORGAO REQUISITANTE

FUNDACAO MARIO PEIXOTO

Rua Coronel Moreira da Silva, n® 173 — Centro — Mangaratiba/RJ
CEP: 23860-000

Telefone: (21) 2789-6000 Ramal: 6149

E-mail: fmp@mangaratiba.rj.gov.br

2. JUSTIFICATIVA

2.1 — N&o h& davidas que a Administragdo Publica foi concebida para organizar e administrar os
recursos publicos no intuito de gerar o maior nimero de beneficios a coletividade, de modo a assegurar a
satisfacdo das necessidades essenciais coletivas, tais como a seguranca, saude, educacao, cultura, lazer e
0 bem-estar. Seu objetivo principal é o interesse publico, a administracéo da coisa publica. Deste modo, os
gestores publicos devem ser capazes de prover-se dos melhores e mais modernos mecanismos e controles

para auxilio no processo de tomada de deciséo.

2.2 — Tendo em vista a atual conjuntura econdémica e politica mundial, bem como o acirramento na
fiscalizagcdo e controle do orgcamento publico através da Lei de Responsabilidade Fiscal, bem como as crises
e a dificuldade de fiscalizacao intensiva junto aos contribuintes, o que acaba por onerar os cofres publicos e
como consequéncia afeta a qualidade dos servicos ofertados a populacdo, principalmente aqueles
considerados essenciais, tais como salde, educacdo, habitacdo e saneamento basico, objetivando

justamente adequar-se a realidade contemporéanea.

2.3 — A Administracdo deve ser o maximo possivel eficiente e eficaz em suas ac¢fes, evitando
quaisquer possibilidades de aplicacdo equivocada dos recursos publicos, ou 0 que seria ainda pior, 0 ndo
reconhecimento de receitas que lhe seriam devidas pelas empresas por obrigacdo (o que inclusive
caracteriza-se como infringéncia legal — Lei de Responsabilidade Fiscal, motivos pelos quais, a busca pela
modernizagdo e constante melhoria dos processos deve ser continua e efetiva, até mesmo porque o0s
recursos s@o escassos e as necessidades sempre crescentes. Destacamos ainda que atualmente a
Fundacdo Mario Peixoto ndo dispbe de profissionais em numero suficiente para desenvolver softwares de

gestdo, tdo pouco condi¢cdes para que, sozinhos possam manter os mesmos (tendo em vista a grande
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demanda dos setores), o que, justifica a necessidade de contratagdo de uma empresa especializada,

especificamente para execucao destes servigos.

2.4 — Destacamos ainda que é cada vez mais comum nos diversos meios de comunicacdo a
deflagracdo dos servicos publicos oferecidos a populacdo, que em sua maioria sao ineficientes, de ma
qualidade ou insuficientes, atribuindo tal responsabilidade a falta de politicas e mecanismos de governos
capazes de superar as mazelas da sociedade, e, que tal procedimento tem por intuito, sobretudo a melhoria
no atendimento as demandas da populacédo, através da modernizagcdo da Fundacdo Mario Peixoto em seus
setores de Contabilidade, Recursos Humanos, Almoxarifado, Patriménio, Contratos, Protocolo e utilizando

as mais modernas ferramentas do mercado.

2.5 — A informatizacéo destes setores tende a agilizar o servigo publico municipal, reduzindo custos
e contribuindo para a melhora no atendimento ao cidadao, tornando o processo decisério mais seguro,

eficaz e eficiente.

2.6 — No contexto atual, ndo h& como se falar em gestdo publica sem pensar na necessidade de uso
da tecnologia, esta tem demonstrado ser uma tendencia mundial, tanto na organizacdo da iniciativa privada
gquanto daquelas da iniciativa publica ou de economia mista. Ndo pode a Fundag¢do Mério Peixoto, ignorar tal
conjuntura, assim, desenvolvemos o referido projeto com base nas atuais necessidades de todo ente
federativo, dos usuarios, das areas informatizadas e com base nas caracterisitcas de produtos que

encontramos no mercado, visando sobretudo a melhoria do processo de gestao.

2.7 — Além disso, como é sabido, € dever do gestor publico a garantia da constante melhoria dos
servicos que sdo oferecidos a populacdo, bem como insentivo & modernizagdo da Administracéo,
adequando-a a realidade na qual esté inserida.

2.8 — A Administragdo com a implantacéo dos sistemas predentidos tem por objetivo o alcance dos
seguintes resultados:

2.8.1. Agilidade na tramitacéo de processos;

2.8.2. Maior controle dos processos;

2.8.3. Facilitadade e agilidade na obtencéo de relatérios para os érgaos fiscalizadores e para o
processo de tomada de deciséo;

2.8.4. Melhor tomada de decisédo (com base em dados mais seguros e precisos);

2.8.5. Maior satisfacdo dos municipes com o servico publico;

2.8.6. Reducéo de custos;

2.8.7. Seguranca das informacoes;

2.8.8. Maior controle de todas as “areas chave” da Administracao;

2.8.9. Integracdo entre os diversos setores, evitando o retrabalho e a redigitagcdo de

informacdes.
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3. OBJETO

3.1 — Locacao de licenca de uso de software acompanhado de converséo e migracao, implantacéo,
manutencdo e suporte e treinamentos nas seguintes areas: Administrativa, Financeira, Orcamentaria,
Recursos Humanos, Folha de Pagamento e Portal de Transparéncia Fundacdo Mario Peixoto, incluidos os
servicos de instalacdo, implementacdo, manutencédo, monitoramento e suporte técnico,com a finalidade de
proporcionar gerenciamento, performance, confiabilidade e continuidade e seguranga no acesso e utilizag&o

das aplicagbes para os seus usuarios, visando atender as necessidades da Fundagdo Mario Peixoto.

4. PRESCRIGCAO DIVERSAS

4.1 — Cesséo do Direito de Uso: autorizagéo para utilizacdo, por prazo determinado, dos softwares

licitados sobre a forma de locagdo mensal.

4.2 — Converséo de Dados: migracdo de dados da atual estrutura de Sistema de Gerenciamento de

Banco de Dados para o formato dos novos softwares.

4.3 — Implantagéo: instala¢@o de banco de dados e dos softwares, licitados, no servidor e clientes e
realizacédo de teste de conexdo e resolugcdo de eventuais dificuldades, deixando os softwares em condi¢des
de funcionamento pleno adequando relatérios e logotipos; estruturando permissdes de acessos e
habilitacdes dos usuérios; adequando formulas de célculo para atendimento aos critérios adotados pela
entidade, acompanhamento do uso dos sistemas Licitados pelos técnicos da Contratada, orientagdo de uso
dos sistemas, customizacdo para aderéncia das regras de trabalho dos setores.

4.4 — Capacitacdo de Usuérios: promocao de atividades, voltadas a capacitacdo dos funcionarios
e/ou prepostos da entidade, atualmente alocados em cada setor, tornando-os aptos a operacao das diversas
funcionalidades existentes em cada um dos sistemas.

4.5 — Manutencdo: atualizacdo técnica dos softwares fornecendo as novas versdes que venham a
ser liberadas, quer seja visando melhorias de desempenho, quer seja por alteracdes na legislacdo incidente
sobre os sistemas, quer seja por acréscimo de rotina, que torne necessaria a sua atualizagéo,

complementacdo ou reprogramacao.

4.6 — Suporte Técnico: atendimento a CONTRATANTE, por meio de visitas, periddicas ou ndo, e/ou
através de algum canal de midia designado como telefone, fax, e-mail, acesso remoto (mediante liberagcédo
do administrador da rede a fim de evitar acessos ndo-permitidos ao servidor de dados), bem como a
disponibilidade de atendimento presencial por um técnico residente para este municipio, com a finalidade de
acompanhar o sistema, bem como esclarecer dilvidas de operacionalizacdo e eventuais problemas de
operacao do software, a ser prestado em dias Uteis e em horario comercial, de segunda a sexta-feira, das
08h00min as 16h00min.
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5. PRAZO PREDENDIDO PARA CONTRATAGAO.

5.1 — Inicialmente o servico devera ser prestado por um periodo de 12 (doze) meses, no entanto,
devido as caracteristicas do servico, conforme previsto na Lei 8.666/93, ha a possibilidade de que o0 mesmo

se estenda por até 48 (quarenta e o0ito) meses a contar da data de sua assinatura.

6. REQUISITOS TECNICOS

6.1 — Quanto ao prazo para implantacéo

6.1.1 A empresa licitante deverd apresentar declaracdo informando o prazo necesséario para a
realizacdo das fases de execuc¢do contemplando implantagcdo, converséo, testes e capacitacdo, o
qual ndo podera ultrapassar a 60 (sessenta) dias acompanhada de respectivo cronograma.
6.1.2 A CONTRATADA deverd instalar, configurar, implantar e ativar as licengas acima
referenciadas, em servidores com capacidade suficiente para suportar a aplicagdo disponibilizada
pela CONTRATANTE;
6.1.3 Instalagdo, reinstalacdo e configuragdo das versfes cliente do sistema nas esta¢gbes de
trabalho (se cabivel);
6.1.4 A CONTRATADA devera fazer a instalacdo e configuracdo do ambiente de trabalho
existente, caso necessario;
6.1.5 A CONTRATADA devera converter e migrar os dados disponibilizados pela Contratante,
conforme segue:
6.1.5.1 O processo de Migracao consistird, no minimo em:
a) Mapeamento dos dados a serem migrados dos sistemas legados;
b) Elaboracao das regras de conversao;
c) Captacéo e limpeza dos dados;
d) Execucéo dos processos de transformacéo;
e) Auditoria dos dados convertidos;
f) Repeticdo sucessiva dos processos de transformacdo e auditoria até que esteja
garantida a integridade dos dados migrados.
g) A validacdo dos dados existentes a serem migrados serd de responsabilidade da
CONTRATANTE. A empresa contratada devera informar o modelo de dados da
Solugdo para que as informacdes sejam disponibilizadas neste formato e verificar a

consisténcia desses dados ap6s a migragao.

6.1.6. A CONTRATANTE fornecerd os dados alfanuméricos atuais e ou os dados em base de
dados separada, com objetivo de unificacdo, para que a empresa contratada efetue a

devida conversdo em conjunto com a equipe técnica. Caso o layout fornecido pela
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contratante difira do utilizado pela fornecedora, a empresa devera realizar engenharia
reversa quando possivel. Se mesmo assim a CONTRATADA nao tiver sucesso, a empresa
efetuara a digitacdo de todos os dados anteriores a partir de relatérios impressos
fornecidos pela CONTRATANTE;

6.1.7. A metodologia para a complementacdo da base de dados com novos elementos, constantes

em documentos impressos, sera fornecida pela equipe técnica da Contratante;

6.1.8. E necesséaria a homologagido por parte da CONTRATANTE atestando o sucesso da

migragdo com a conferéncia de relatérios disponibilizados pela Contratante.

6.1.9. A Rotina deve seguir o Cronograma abaixo:

Etapas Més 1 Més 2 Més 3a 12
Instalac&o do Sistema X
Converséao e migracdo de dados X X
Implantagdo do Sistema X
Treinamento X
Funcionamento Pleno X

6.1.10. Treinamento

6.1.10.1. Prover capacitacdo e treinamento do quadro de técnicos da CONTRATANTE nas

atividades pertinentes de cada mdédulo;
6.1.10.2. O Prazo para conclusado dos treinamentos devera ser de 02 (dois) meses;

6.1.10.3. O treinamento ser4d documentado e deverd permitir que 0 usuario opere

adequadamente todas as func¢des do sistema inclusive relatérios;
6.1.10.4. O material didatico ficara totalmente por conta da contratada;

6.1.10.5. O local do treinamento podera ser nas préprias dependéncias da contratante, por
EAD ou na empresa contratada desde que as despesas de alimentacdo e
deslocamento sejam arcadas integralmente pela contratada (ou em local mais

apropriado proposto pela contratada com anuéncia da contratante);

6.1.10.6. A equipe técnica de Tecnologia da Informagdo da Contratante devera receber um
treinamento sobre backup, monitoramento do sistema, seguranca e quaisquer

assuntos inerentes a area.

6.1.10.7. E necesséario a homologacdo por parte da Contratante atestando o sucesso do

treinamento.

6.1.10.8. Os treinamentos deverédo ser realizados, no minimo, conforme tabela abaixo:
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MODULOS Minimo N°
de Pessoas
Gestéo de pessoal 02
Gestao de almoxarifado 02
Gestéo de patriménio 02
Gestéo de protocolo 02
Gestéo de planejamento municipal 02
Execucéo orcamentaria 02
Tesouraria 02
Contabilidade 02
Gestao de transparéncia da informacao 02
Gestao de atendimento ao servidor 02

6.2. SUPORTE TECNICO

6.2.1. Possuir escritério proprio ou representante devidamente reconhecido, apto a prestar suporte
ao uso do produto, com a indicacao da localizagdo do Centro de Atendimento e dados para

contato no territorio brasileiro;

6.2.2. Manter estrutura de atendimento especializada, com a finalidade de dirimir davidas e
necessidades relativas a solugao ofertada &8 CONTRATANTE;

6.2.3. O acionamento do Suporte Técnico podera ser feito através de e-mail, chat via web, site de
controle de solicitacbes na Web, Whatsapp e telefone para que seja feito um melhor

controle do nivel de servico, o que se justifica para economicidade dos custos do erario;
6.2.4. ApGs o processo de implantagéo, assisténcia técnica/suporte consiste em:

6.2.4.1. Prestar suporte ao usuério para solucdo de duvidas ou de problemas e para
adequacao de configuragéo;
6.2.4.2. Correcdo de erros nos sistemas aplicativos;
6.2.4.3. Implementacdo de novas funcbes ou adequacdo das existentes para
atendimento a modificagdo de legislacdo ou regulamentagcdo municipal,
estadual ou federal, incluindo adequacdo de formulas de célculo e de
parametros.
6.2.5. O Suporte oferecido pela CONTRATADA deverd possuir os seguintes niveis de
atendimento:
a) Atendimento “in loco”: O atendimento “in loco” ou local sera realizado por um
funcionério que deverarealizar uma visita técnica programada, mensalmente, para

o desenvolvimento de seus trabalhos em horéario de funcionamento da
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CONTRATANTE. Este técnico devera estar devidamente capacitado para sanar
problemas de ordem técnica e solucionar problemas de cunho diario como
geracédo de arquivos de prestacao de contas, treinamentos diversos aos usudarios
e demais servicos relacionados ao uso dos sistemas;

b) Helpdesk: Atendimento remoto através de comunicacdao telefénica de custo gratuito,
servicos de mensagens instantaneas, software de comunicacédo falada e escrita
via Internet, pagina da internet para atualizagdo de versdes, comunicagdo remota,
inclusive com acesso aos bancos de dados, para esclarecimento de duvidas
operacionais, envolvendo procedimentos, processamentos, calculos, emisséo de
relatérios, parametrizagdo dos aplicativos, erros de programas, erros de banco de
dados.

6.2.6. Possuir um sistema de gerenciamento do atendimento no qual todas as
solicitagdes de suporte em cada nivel do atendimento técnico seréo registradas
em sistema préprio permitindo acompanhamento on-line (internet);

6.2.7. Horéario disponivel para registro das solicitacdes, ndo podendo ser inferior ao
horario comercial, de 8:00 as 18:00 horas, ininterruptamente;

6.2.8. Em casos de feriados, a Contratante deverd manter equipe de plantéo;

6.2.9. Informar e realizar as atualizagcdes imediatamente, sempre que ocorrerem

atualiza¢cdes das versdes dos médulos que compdem o objeto deste contrato.

6.2.10. A Empresa contratada devera atender aos chamados de Manutencéo Corretiva utilizando-

se do critério de priorizagdo aqui definido:

PRIORIDADE IMPACTO / URGENCIA TEMPO

) Acdo em até 4 horas Uteis
Sistema parado;
) da abertura do chamado
Sistema apresenta erro que compromete . i
) ) o com resolucdo em até 24
Critica a observancia de prazo inadiavel;
i o . horas.
Numero significativo de municipes i
_ Devera apresentar solucéo
afetado pela paralisacéo. o
de emergéncia.

Funcionalidade com problema, mas sem . _
. ) Acdo em até 8 horas uteis
comprometer a operagéo do sistema;
) ) ) da abertura do chamado
) Nao ha compromisso imediato e
Média - ) com resolugcéo em 72 horas.
inadiavel do usuario; ) .
. ] Deverd apresentar solugéo
Alguns municipes precisam ter a
) i de contorno.
solucao dos seus interesses adiada.
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Acdo em 72 horas da
Bai Tempo para conclusdo ndo é requerido| abertura do chamado e

aixa
e o trabalho normal pode continuar. resolucdo em prazo de

comum acordo.

6.2.11. A multa administrativa:

a) Multa que ndo excedera, em seu total, 20% (vinte por cento) do valor do contrato, nas
hipéteses de inexecugéo, com ou sem prejuizo para o Servigo;

b) Podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

c) Na&o tem carater compensatorio e seu pagamento ndo exime a responsabilidade por perdas

e danos das infraces cometidas;

6.2.12. Durante a abertura do chamado, a CONTRATANTE informara a classificacdo do nivel de
priorizacdo, que poderd ser contestado pela empresa vencedora, sempre apds o

atendimento;

6.2.13. Todos os chamados de Manutencdo Corretiva deverdo ter seu tempo para atendimento

cumprido, independentemente da abertura de novo chamado com prioridade maior;

6.2.14. E necessaria a homologacdo por parte da CONTRATANTE atestando alteracdes
solicitadas e/ou em novas implementacdes no Sistema. A Empresa CONTRATADA devera
atualizar e liberar o Sistema atendendo perfeitamente aos requisitos da alteracdo e/ou da

nova funcionalidade necessaria a execuc¢éao dos trabalhos;

6.2.15. Os servicos de manutencdo ou julgados essenciais ao bom funcionamento da
administragdo municipal e ndo cobertos por este Termo de Referéncia, poderdo ser objeto

de entendimento entre as partes, observada a legislacéo vigente.

6.3. Comprovacdo Técnica
6.3.1. Quanto maior o grau de especializacdo e capacitacdo da empresa, maiores sdo as chances
de se prestar um servigo de melhor qualidade para o municipio, assim sendo, a empresa
licitante devera apresentar atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica
de direito publico, que comprovem:
a) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos através de atestado (s) fornecido (s) por pessoa
(s) fisica e/ou juridica (s) de direito publico.
b) Apresentar registro no Instituto Nacional da Propriedade Industrial, comprovando ser
legitima proprietaria dos Sistemas ofertados referente ao objeto através da Certiddo
Federal de Registro ou comprovacdo do direito de comercializacdo e de prestacdo de
servigos de manutencdo do produto proposto por qualquer instrumento juridico valido,

juntamente com o Certificado de Registro Federal da Desenvolvedora/Proprietéria, para
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a celebracdo do Contrato, com o propésito de se afastar o risco da violagdo a direitos
autorais.
6.4. Demonstracado dos softwares

6.4.1. A exigéncia de demonstracdo técnica deste Termo de Referéncia, visa assegurar que a
Administracdo contrate servicos que atendam integralmente aos requisitos e recursos
solicitados. A demonstracédo técnica consistira na verificacdo de atendimento aos requisitos
funcionais e tecnolégicos.

6.4.2. A demonstragdo sera avaliada pela comissao técnica constituida por profissionais do orgéo
requisitante, nas dependéncias da Contratante, que disponibilizard4 sala apropriada, com
cronograma a ser apresentado a licitante podendo ser estendido a critério da comisséo
considerando a extensao dos sistemas e areas envolvidas.

6.4.3. A primeira licitante classificada devera comprovar que atende aos requisitos constantes do
Termo de Referéncia, sob pena de desclassificacéo.

6.4.4. A Demonstracdo permitird a averiguacdo préatica das funcionalidades e caracteristicas do
produto e sua real compatibilidade com os requisitos de software presentes no produto
adquirido ou mesmos profissionais que deverdo ser alocados no projeto.

6.4.5. A data e local de realizagdo da demonstracdo serd no dia da abertura do envelope Proposta
Técnica que sera publicada no Diario Oficial.

6.4.6. Os equipamentos serdo operados por profissionais da empresa licitante que deverdo se
apresentar em data e horario, conforme cronograma definido pela REQUISITANTE e dado
conhecimento a todos participantes, ficando desde ja assegurada a presenca e
participacdo das demais que estardo impedidas de se manifestar durante a apresentacéo,
sendo que a auséncia das mesmas ndo implicara na sua néo realizacao.

6.4.7. Qualquer interessado podera acompanhar a realizagdo da Demonstracdo, sendo que
durante a prova somente poderdo se manifestar a equipe da Contratante e a licitante
respondente a Prova, os demais interessados poderdo se manifestar por escrito durante a
fase de recursos.

6.4.8. A comissdo técnica podera, durante a demonstragdo do sistema, intervir com
questionamentos e pedidos de esclarecimentos, o0 que a empresa licitante deverd, através
dos expositores, responder de imediato.

6.4.9. Os requisitos serdo avaliados sequencialmente obedecendo a ordem de acordo com o ato
de convocacao e seus respectivos requisitos, na ordem crescente de numeracao. N&o sera
permitida a apresentacdo do requisito subsequente sem que o anterior seja declarado pela
comisséo técnica como concluido.

6.4.10. Seréa concedida uma Unica oportunidade de aplicacdo da Demonstracéo

6.4.11. Seréa considerado reprovado nas seguintes condicdes:

6.4.11.1. Nao comparecimento para execuc¢do da prova na data e hora marcada.

6.4.11.2. Apresentacao dos requisitos funcionais e obtiver aprovacao igual ou maior que 85%.
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6.4.12. Cabera a CONTRATANTE pronunciar-se sobre a conformidade e resultado da
demonstragédo técnica com os requisitos exigidos e sera divulgado em ato publico.

6.4.13. Sera desclassificada a proposta do licitante que tiver amostra rejeitada ou nao entrega-la
no prazo estabelecido.

6.4.14. Em caso de desclassificacdo da proposta vencedora serdo solicitadas as amostras do
segundo colocado e assim sucessivamente obedecida a ordem de classificacdo das
licitantes.

6.5. MODULOS

6.5.1. Gestéo de Pessoal;

6.5.2. Gestéo de almoxarifado;

6.5.3. Gestao de protocolo

6.5.4. Gestao de planejamento municipal

6.5.5. Execucdo orcamentéria

6.5.6. Tesouraria

6.5.7. Contabilidade

6.5.8. Gestéo de transparéncia da informacao

6.5.9. Gestdo de atendimento ao servidor.

7. DAS EXIGENCIAS TECNICAS A SEREM ATENDIDAS

7.1 — CARACTERISTICAS GERAIS

Itens Descricao

Todos os sistemas e respectivos modulos deverdo possuir interface grafica para tornar a

operacao mais facil e visualmente mais amigavel aos diversos usuarios.

Os sistemas deverao possuir recurso de help online (ajuda) em todos os programas e relatdrios,
2 possibilitando ao usuério se orientar na operac¢do de cada programa dos sistemas, quando tiver
davidas.

Por razdes de seguranca das informacgdes, os sistemas terdo obrigatoriamente de fazer o
registro de todos os tipos de movimentagBes ocorridas, de forma a identificar: nome do usuario
3 |que fez a movimentacdo, histérico da movimentacdo efetuada, operagdo feita (incluséo,
alteragdo, exclusao, impressao). Todas as informacdes deverdo ser acessadas através de telas

de consultas e relatérios.

Possuir Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados (SGBD) padrédo SQL, visando facilidade

de visualizacao dos dados.

5 O banco de dados devera ser Unico e integrado.
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Todos os mddulos deverdo permitir auditéria de usuario e emissdo e permitir a emissao de

6
diversos relatorios baseados em filtros.
; Sistema deve possuir seguranca de acesso caso 0 mesmo nome de usuario tente acessar de
maquinas diferentes.
8 Os madulos deverdo permitir a geragao e publicagdo de relatorios sem que seja alterada versao
de sistema, exceto aqueles que ja deverdo constam nos sistemas para atender lei vigente.
9 O banco de dados devera ser obrigatoriamente software livre para que ndo haja custos de
utilizac&o por essa administracéo.
10 Em todos os mdédulos a geracdo de relatérios devem possuir recursos para serem salvos, no
minimo nos formatos: TXT, CSV, RTF, ODT, ODS, PDF, XLS, DOC.
11 | Todos os sistemas devem ser acessados com uma Unica senha por usuario.
O sistema devera atender a totalidade dos requisitos do Tribunal de Contas do Estado do Rio de
12 |Janeiro que deverd ser atestado pelo 6rgdo regulador do municipio ou mesmo o setor de
contabilidade.
13 Os backups de todo banco de dados deveréo ser feitos localmente nos servidores da Fundagéo,
sendo este documentado junto ao contratante a periocidade dos backups.
» A empresa contratada devera fornecer sistema para gestdo de demandas (Tickets) a serem
utilizados pela contratante.
15 Os sistemas ofertados deverdo obrigatoriamente permitir criagdo e uso por usuérios ilimitados,
ndo podendo a contratante ser cobrada por usuérios adicionais.
16 O sistema devera ser capaz de integrar com a administracdo direta, para fins de consolidagéo
para atender a lei 10.540.
7.2. Os sistemas contratados deverdo ter minimamente as integracoes.
ITENS |Mdédulos: Integracéo:
Devera integrar com o sistema de RH e Departamento de
Pessoal para gerar automaticamente os empenhos das
N verbas trabalhistas, obrigagcdes patronais e adiantamentos
Contabilidade ) ) ) )
o diversos, informando ainda os descontos vinculados a estas
1 Publica e o )
) verbas. devera integrar com o sistema de compras para
Tesouraria

gerar automaticamente os empenhos solicitados por este
sistema e obtendo informacfes dos contratos nos

empenhos.
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Deveréd integrar com o sistema de Contabilidade a fim de

disponibilizar automaticamente as contas de receita e

2 Orcamento Publico . »
despesa do orgcamento para a execugdo e ja trazer a
programacao financeira de desembolso mensal.
Devera integrar com o0 sistema de contabilidade para
Recursos Humanos inclusdo automatica na DIRF dos pagamentos de autbnomos
3 e Departamento e solicitacdo de empenhos (das verbas trabalhistas,
de Pessoal obrigacbes patronais e adiantamentos diversos) para
pagamento de folha.
) . Devera integrar com sistema de compras para que possa ser
Sistema de Gestéo o ) . .
4 ] . langcado no patrimdnio, mediante fornecimento de material
Patrimonial
permanente.
) Devera integrar com o sistema de compras efetuando as
Sistema de . i L
5 ) entradas automéaticas através das autorizagcdes de
Almoxarifado ] )
fornecimentos geradas por este sistema.
Portal de _ i
6 o Integracdo com todos os modulos
Transparéncia
7.3. MODULO - GESTAO DE PESSOAL
Iltens |Descricdo
1 Permitir a consulta da meméria de alteragdo de todos os campos cadastrais.
) Permitir a criacdo de tipos de folha de pagamento diferenciados, visando a utilizacdo destes
tipos criados nas situagdes que julgar convenientes.
Permitir o cadastro de licenca prémio, processando automaticamente os periodos aquisitivos
3 do servidor, considerando as faltas e afastamento no periodo aquisitivo para deducéo dos
dias de direito, ou prorrogacéo do periodo.
4 Permitir o cadastro de Faltas Abonadas, Justificadas, Injustificadas, bem como seu histérico.
5 Controlar limite de faltas por periodo conforme legislagédo vigente.
6 Permitir o cadastro de Atrasos, bem como seu histérico.
. Permitir o envio do cadastro do funcionario para o arquivo morto, possibilitando a consulta a
qualquer momento bloqueando qualquer tipo de alteracgéo.
Possuir rotinas de célculos através de formulas e expressdes, para qualquer vencimento e
8 desconto, tornando o célculo da folha totalmente parametrizado e administrado pelo proprio

usuario do sistema.
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Permitir a importacdo de valores informados por outras entidades, sem a necessidade de

lancamento individual.

10 Permitir a emissao de relatério com qualquer campo do cadastro de funcionarios e as contas
da folha, com a possibilidade de exportar para planilha eletrénica.

1 Geracao de pedido de empenho sem a necessidade de importacdo de arquivo no sistema de
contabilidade, com os valores patronais e descontos.

12 Permitir, nos casos de readmissdo de funcionarios, o aproveitamento das informacdes
cadastrais anteriormente cadastradas.

Disponibilizar a emissdo acima, com opc¢des de selecdo de todos os funciondrios, de todos os
13 vinculos e de todas as lotagBes ou, de apenas um dos filtros acima especificados, podendo

esse ser exportado para planilha eletrdnica.

" Permitir a emissdo de relatério da quantidade de vagas existentes e disponiveis por cargo
com o respectivo percentual.

Permitir criticar a folha para controlar as ocorréncias, como liquido negativo, liquido zerado,
15 total de vencimentos incorreto, total de descontos incorreto, possibilitando a impresséo geral

ou utilizando filtragem de dados pelos campos do cadastro de funcionarios.

Permitir a emissdo do relatério da folha de pagamentos, constando todas as contas que o
16 servidor tiver valor, com a possibilidade de agrupamento com os campos do cadastro de
funcionério, op¢éo da impressdo do cargo, resumo nas quebras dos grupos e resumo geral no

final do relatério.

17 Permitir a emissdo de Relatdrio de Controle de Banco de Horas por Funcionario e Periodo.

18 Permitir a emisséo de relatério comparativo entre duas competéncias, informando o valor da
diferenca e o percentual que corresponde.

19 Permitir a extragdo de informagdes relativos a folha de pagamento para alimentagéo de forma
automatica do SIOPE.

Geracdo de relatério de conferéncia da exportagdo do arquivo relacionado ao preenchimento
do SIOPE.

20

Permitir a emissao de relatério com qualquer campo do cadastro de funcionéarios e as contas
21 da folha, totalmente configurado pelo usuéario, com a possibilidade de exportar para planilha

eletrbnica.

- Permitir o langamento de férias em lote, definindo data da saida de férias, dias de gozo e dias
de pecunia, emitindo aviso e relatdrio de férias vencendo em dobro.
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Os empenhos da folha de pagamento deverdo ser feitos automaticamente, sem necessidade

23
de digitacdo ou troca de arquivos.

” Lancamento de variaveis para pagamento das folhas: principal, adiantamento, férias,
gratifica¢éo natalina e resciséo.

- Emissao de relatério para conferéncia dos langcamentos realizados, em ordem cronolégica de
lancamento.

26 Lancamento de eventos/contas fixas para pagamento das folhas: principal, adiantamento,
férias e gratificacdo natalina. O lancamento deve conter competéncia (més/ano) inicial e final.

27 Célculo automatico da folha, de forma geral e individual.

28 Célculo das provisdes de pagamentos.

29 Recalculo automatico do desconto previdenciario aos servidores com duplo vinculo.

20 Disponibilidade da base de dados atualizada para calculos de testes, simula¢des, e/ou

projecdes futuras, com acréscimos ou reduc¢des salariais.

31 Geracao do arquivo do CAGED.

32 Geracao do arquivo do SEFIP.

33 Geracdo dos relatérios referentes ao INSS.

34 Importacdo de arquivos em formato de texto para processamento da folha de pagamento.

35 Aplicacao do reajuste salarial de forma automatica (valor, percentual, com ou sem limitac&o).

36 Relatorio de Resumo Contéabil para empenho.

37 Emissdo de Folha de Pagamento Analitica — geral, por vinculo(s), por emprego(s), por
dotacdo(Bes), por departamento(s) etc..

38 Emissdo de Folha de Pagamento Sintética — geral, por vinculo(s), por emprego(s), por
dotacdo(bes), por departamento(s) etc..

39 Geracao e emissdo de holerite (segunda via).

40 Geracdo e emissdo de holerite e demonstrativos de pagamento por periodo.

A1 Cadastro completo dos dados pessoais e férmulas das pensdes alimenticias, com célculo
mensal automatico.

42 Limitagdo dos proventos dos servidores de forma previamente definida em parametros,
observados os aspectos legais da Lei Complementar 101/00 e EC 41/2003.

43 Exportacdo de arquivo para transmissao bancaria do pagamento, gerar arquivos especificos
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para pagamento de servidores no formato CNAB240, ou outro formato determinado pela
Fundacao.

44 Emisséao de relatérios gerenciais, conforme necessidade.
Permitir gerar simulagdo para qualquer uma das modalidades de calculos (Mensal, Férias,

45 Rescisdo, Adiantamento) devera poder realizar simulagdo de calculos com projecao para
meses futuros, ainda com acréscimos salariais ou redugdes, sem prejuizo da folha de
pagamento normal.
Célculo automatico da gratificagcdo natalina (primeira e segunda parcelas), considerando a

46 remuneracdo atual, as médias das variaveis, e as competéncias (més/ano) definidas pela
CONTRATANTE para o pagamento.
Cadastro dos afastamentos: cédigo, descricdo, o nimero maximo de dias no més para

47 pagamento, numero maximo de dias para cancelamento das férias e controle de dias para
inclusdo em beneficio previdenciario.

48 Cadastro e emissédo de CAT.

49 Geracgdo do valor pago de gratificacdo natalina referente ao periodo em que a servidora
esteve de licengca maternidade para abatimento do valor devido da entidade ao INSS.

50 Controle dos afastamentos, licengas e faltas, em dias e/ou horas, bem como os recolhimentos
de FGTS e INSS quando necessario.
Gerenciamento e monitoramento das auséncias de forma automética, controlando faltas de

51 todos os tipos, com dados e relatérios gerenciais, histérico completo de faltas, em diversas
formas definidas pelo usuério.

52 Relatério de afastamentos, geral ou individual, por periodo especifico.

53 Efetuar / implantar a programacao de férias anuais em qualquer periodo aquisitivo.

c4 Cadastrar e obter as informagfes relacionadas as férias do funcionario: data de inicio das
férias, controle de férias vencidas /ou em dobro.

- Demonstrativo/Relatério de todos os funcionarios que sairdo de férias, por periodo de gozo, e
por periodo aquisitivo.

56 Célculo da média das varidveis a serem transferidas para as férias.

- Célculo automético de férias, de forma geral e individual, separado ou junto a folha de
pagamento mensal.

58 Relatorios Gerenciais sobre Férias.
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59 Cadastro das causas da resciséo e parametros de calculo.

60 Para rescisdo/exoneracdo permitir calculo automatico da folha, de forma geral e individual.

61 Cadastro dos cédigos e a descricdo dos motivos de demissdes, cddigo para a RAIS, para o
CAGED, para o FGTS e INSS.

62 Emissédo do termo de rescisdo do contrato de trabalho observada a Portaria n° 1621/2010 do
Ministério do Trabalho e Emprego.

63 Calculo automatizado com emisséo de pré-recibo.

64 Parametrizacdo e geragdo automatica das informa¢bes ao Ministério do Trabalho e Emprego
(RAIS), a Receita Federal (DIRF e Informes de Rendimentos) e ao Tribunal de Contas.

65 Geracdo de todos os relatérios do mdédulo em formato PDF.

66 Geracdo de arquivos em acordo com a legislagdo, como SEFIP, CAGED, RAIS, DIRF,
Tribunal de Contas e outros.

67 Controle automatico de triénio, quinquénio, adicional de tempo de servigo, sexta parte e
demais proventos/vencimentos definidos/existentes na Fundacéo.
Devera oferecer condigBes para calcular automaticamente o tempo de servico e emitir

68 certiddo de tempo de servi¢o, em anos, meses e dias, informando o tempo, o Ultimo cargo ou
funcao exercida ou em exercicio, tomando-se por base os vinculos anteriores e atual.
Permitir gerenciamento completo da frequéncia dos servidores, mediante registro eletrénico

69 de ponto em formato AFD (Arquivo Fonte de Dados), conforme a Portaria 1510/09 do
Ministério do Trabalho e Emprego, ou em acordo com legislagcdo pertinente. O sistema deve
integrar-se automaticamente com o modulo de folha de pagamento e recursos humanos.

70 Frequéncia: Gerenciamento dos horarios de trabalho.

71 Freqguéncia: Gerenciar hora-extra e adicional noturno.

72 Freguéncia: Gerenciar as auséncias e afastamentos dos servidores.

73 Frequéncia: Gerenciar atrasos, saidas antecipadas, falta de marcacdo de ponto, faltas,
abonos.

74 Frequéncia: Gerenciamento de tolerancia de atraso, saida antecipada e hora-extra.

75 Frequéncia: Gerenciar os servidores com marcacgao de ponto obrigatéria.

76 Frequéncia: Integrar os langcamentos automaticamente com o sistema de folha de pagamento.

77 Frequéncia: Emisséo dos apontamentos de forma individual, em grupo ou geral.
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78 Frequéncia: Gerencia de justificativas, total ou parcial, de apenas um servidor, grupo ou geral.

29 Frequéncia: Realizar os calculos referente a hora-extra, bem como demais calculos
trabalhistas em acordo com a legislacao vigente.

80 Frequéncia: Gerenciar calendario anual e seus feriados, ponto facultativos, recessos e demais
opcOes que interfiram nos apontamentos.

81 Frequéncia: Emitir relatérios de conferéncia e gerenciais, como folha de ponto e frequéncia.

82 Frequéncia: Relatdrios de ocorréncias de frequéncia.

83 Frequéncia: Vinculacédo dos funcionarios obrigados a marcagédo do ponto.

84 Frequéncia: Vinculacdo dos funcionérios autorizados a trabalhar em horéario extraordinario.

85 Frequéncia: Cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras.

86 Frequéncia: Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou néo.

87 Frequéncia: Emisséo de registro de ponto por funcionério e geral.
Frequéncia: Realizar gerenciamento de tempo de servi¢o, mediante emissao da CTC (certiddo

88 de tempo de contribuicdo) conforme Portaria n° 154/08 do MPAS e Certiddo por Tempo de
Servico.

89 Frequéncia: Devera proporcionar a emissao de relatérios de conferéncia e gerenciais, como
folha de ponto e frequéncia.

90 Frequéncia: Relatorios de ocorréncias de frequéncia, inclusive em tela.

o1 Frequéncia: Geragdo automatica dos lancamentos das ocorréncias para a folha de
pagamento.
Frequéncia: Integrada ao sistema devera também abranger: Vinculagdo dos funcionéarios
obrigados a marcacdo do ponto, Vinculacdo dos funcionarios autorizados a trabalhar em

92 horario extraordinario, cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras, Cadastro de tipos
de auséncias remuneradas, abonadas ou ndo, xibicdo em tela da frequéncia do funcionario,
Emissao de registro de ponto por funcionéario e geral, Administracdo automatica dos resumos
de afastamentos com emisséo de relatorios.

93 Sistema devera possuir cadastro institucional completo, com as seguintes caracteristicas:

o4 Cadastro institucional completo: Devera permitir o registro dos cargos e fun¢bes envolvendo
cbdigo, nome, vinculo a que pertence o servidor como efetivo, comissionado, temporario, etc.

o5 Cadastro institucional completo: Faixa de padrdo salarial, que permita o cadastro da escala de

evolucao salarial para o cargo ou funcdo com o menor e maior nivel salarial.
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Cadastro institucional completo: NUmero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com
96 0 nimero de vagas ocupadas, numero de vagas disponiveis, e o fundamento legal da criacéo

ou extin¢éo do cargo.

97 Cadastro institucional completo: Indicagdo da obrigatoriedade ou ndo da utilizacdo de EPI e
sua identificacao.

Cadastro institucional completo: Devera processar automaticamente célculo para fins de
Imposto de Renda, considerando dependentes, limite minimo de retengdo e demais analises
98 necessarias especialmente no que se refere aos dependentes filhos com até 24 anos,
rendimentos de aposentadoria e pensao para beneficiarios com mais de 65 anos, observando

ainda critérios diferenciados para férias e gratificagcao natalina.

99 Cadastro institucional completo: Cadastro dos niveis salariais correspondentes aos cargos de
carreira, isolado, comisséo e eletivo.

100 Cadastro institucional completo: Devera calcular automaticamente a evolugdo salarial do
servidor.

101 Cadastro institucional completo: Devera permitir o cadastramento dos Bancos para
pagamento de vencimentos, depdsitos fundiarios e as respectivas agéncias e conta convénio.

102 Cadastro institucional completo: Devera permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido,
bruto, nivel salarial, faixa de valor e valor limitado.

Cadastro institucional completo: Devera gerar arquivos especificos para pagamento de
servidores CNAB240.

103

Cadastro funcional completo: Dados Pessoais: cadastro completo das informa¢des pessoais
104 dos servidores ativos, inativos, pensionistas, estagidrios e outros participantes da Folha de
Pagamento, constando: endereco, escolaridade, documentos, etc. O cadastro deve ser

unificado/centralizado pelo nimero do CPF do servidor.

Cadastro funcional completo: Dados Contratuais/Funcionais: cadastro dos dados funcionais
105 dos servidores como: dados da admisséo, vinculo, emprego/cargo, dotacdes, informacdes

bancérias para pagamento, informag8es para apontamento etc

Cadastro funcional completo: Dados do vinculo empregaticio do servidor: cargo/emprego que

106
ocupa, departamento, dotacéo e reldgio, relacionado as vantagens.

107 Cadastro funcional completo: Identificacdo da obrigatoriedade ou ndo da utilizacdo de
EPI/EPC, seu cadastro e sua identificagao.

108 Cadastro funcional completo: Parametros para calculos: salario-familia — INSS, desconto por

dependente/IRRF.
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Cadastro funcional completo: Controle de Dependentes: Tipo de dependente, Descricao dos
109 dependentes, Data de Nascimento e Cartério de Registro, Grau de Parentesco, Grau de

Instrucéo e controle automatico para fim de salario-familia e imposto de renda.

110 Cadastro funcional completo: Cadastro de Departamentos e Locais de Trabalho.

Cadastro funcional completo: Histérico Funcional: salvar/gravar toda a trajetéria do funcionério
111 desde sua admissdo, afastamentos, horéarios, substituicdes, empregos, vinculos e

departamentos em que o mesmo esteve locado, constando os periodos.

112 Cadastro funcional completo: Informacdes bancarias: cadastro de todos os bancos e
agéncias para o pagamento dos servidores.

Cadastro funcional completo: Cadastro de dependentes com respectivas opcbes de
113 incidéncias (salério-familia, Imposto de Renda) com recursos para atualizacdo automética que

inclui e exclui dependentes de acordo com a legislacao.

Cadastro funcional completo: Pensdo Alimenticia: cadastro dos dados referentes a penséo
alimenticia, nome, documentacdo, dados bancarios e endere¢o do pensionista, inclusive mais
114 de uma pensdao por servidor em bancos distintos. Possibilidade de pesquisa pelo nome e/ou

documento do beneficiario de penséo e emissao de relatério constando nome do servidor x

pensionista.

115 Cadastro funcional completo: Cadastros suplementares: cadastros que auxiliam na execucao
do cadastro pessoal e contratual.

116 Cadastro funcional completo: Sexta parte: Uma vez definido o periodo a que o funcionario fara

jus a aquisicdo do direito a sexta parte, o calculo deveré ser feito automaticamente.

117 Permitir a emissao de certiddo por tempo de servigco, conforme Portaria 154/2008 do MPAS.

Devera permitir no minimo sete niveis da hierarquia administrativa do 6rgdo municipal,

ajustando-se perfeitamente a estrutura definida, permitindo como a seguir exemplificado o

118
cadastro de Autarquia, Diretorias, Divisbes, Departamentos, Setores, Secbes, e Locais de
Trabalho.

119 Devera permitir o registro dos cargos e funcbes envolvendo cédigo, nome, vinculo a que
pertence o servidor como efetivo, comissionado, temporério, etc.

120 Faixa de padrdo salarial, que permita o cadastro da escala de evolucao salarial para o cargo
ou fungdo com o0 menor e maior nivel salarial.

121 NUmero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o niUmero de vagas ocupadas,

namero de vagas disponiveis, e o fundamento legal da criacéo ou extingéo do cargo.
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122

Indicacdo da obrigatoriedade ou ndo da utilizacdo de EPI e sua identificacéo.

123

Previamente definidos os eventos de proventos e descontos comuns ao Orgdo Publico,
devera permitir calculos com pelo menos as seguintes modalidades: vencimento base, em
cascata, informada, base no salario minimo, base no salario minimo municipal, base fixa,

base no valor de referéncia.

124

Devera possuir classificagdo contabil segundo a sua origem como Despesa Orgamentaria,
Despesa Extra orgamentéria, Receita Orcamentéaria, Pagamento Antecipado, Anulacéo de
Despesa Orcamentaria, Anulacdo de Despesa Extra orcamentaria e Receita Extra

Orcamentéria e Anulagdo de Receita Extra orcamentaria.

125

Devera possuir classificagcdo contabil segundo a sua origem como Despesa Orgamentaria,
Despesa Extra orcamentéaria, Receita Or¢camentaria, Pagamento Antecipado, Anulacdo de
Despesa Orcamentéria, Anulacdo de Despesa Extra orcamentaria e Receita Extra

Orcamentéria e Anulacdo de Receita Extra orcamentaria.

126

As despesas deverdo ser classificadas pelos seus elementos distribuindo nas respectivas

dotacdes e separando os elementos de despesas comuns aos gastos com pessoal.

127

Face a peculiaridade da Administracéo de Pessoal devera permitir cadastrar nimero ilimitado
de tipos de tabelas previdenciarias alocando o funcionario a tabela correspondente. Adaptado
aos descontos previdenciarios de inativos observando os aspectos legais tratados na Emenda
Constitucional 41/2003.

128

Devera processar o célculo totalmente automatizado de imposto de renda considerando
dependentes, limite minimo de reten¢c&o e demais analises necessarias especialmente no que
se refere aos dependentes filhos com até 24 anos, rendimentos de aposentadoria e penséo
para beneficiarios com mais de 65 anos, observando ainda critérios diferenciados para férias

e 130 salario.

129

Plano de Carreira: Devera gerar automaticamente as vantagens, fazendo analise envolvendo

o tempo de vinculo e classificagao quanto ao direito financeiro cabivel.

130

Permitir cadastro de niveis salariais.

131

Devera calcular automaticamente a evolucéo salarial do servidor de acordo com cadastro de

niveis salariais.

132

Devera permitir o cadastramento dos Bancos para pagamento de vencimentos, depdsitos
fundiarios e as respectivas agéncias e conta- convénio, com administragdo de pagamentos da
folha canalizadas as contas convénios da instituicdo, separadamente por tipo de convénio ou

fundo.
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133

Devera permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto, nivel salarial, faixa de

valor e valor limitado.

134

Devera gerar arquivos especificos para pagamento de servidores CNAB240 no minimo dos
Banco do Brasil, Caixa Econdmica Federal, Nossa Caixa Nosso Banco, Banco Ital, Bradesco,

Santander, Banco Real e tesouraria.

135

Devera possibilitar o cadastramento dos sindicatos que acolherdo descontos efetuados em
folha, possibilitando a emissdo de relatérios do cadastro por pelo menos diretoria,

departamento, secéo e local de trabalho.

136

Permitir Controle de Convénios para fins de calculos automatizados.

137

Permitir Controle de Gratificagdes para fins de calculos automatizados.

138

Permitir Controle de Empréstimos para fins de célculos automatizados.

139

Devera permitir o controle do quadro de vagas da Instituicdo exibindo o numero total de
vagas, quantidade de funcionarios comissionados, efetivos, funcionarios publicos, estaveis,

temporérios e o total de vagas ocupadas e disponiveis.

140

O cadastro de servidores deverd contém o0s seguintes campos necessarios: Lotagéo,
Incidéncias, Eventos Fixos, Beneficios, Dependentes, Status de Evolu¢do Funcional e de
Ocorréncias, Férias e Licenca Prémio, Pensdo Judicial, Dados Pessoais, Cdédigo do
funcionario, nome do funcionario, RGF — Registro Geral do Servidor, Diretoria / Secretaria /
Departamento / Se¢do em que estd lotado, Cargo / Funcdo, Vinculo Laboral como:
Trabalhador Urbano CLT. Horista — CLT. Horista — Regime Préprio. Plantonista. Temporario.
Estatutario — Efetivo. Estatutario — Efetivo — INSS. Estavel. Comissionado. Em Comiss&o com
previdéncia propria. Em Comissdo com previdéncia da Unido. Cargo Eletivo com previdéncia
prépria. Cargo Eletivo com previdéncia da Unido. Aposentado. Cedido. Pensionista
Orcamentario. Pensionista Judicial.
Data de admissédo, Data de nascimento, Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto
Municipal, Nivel Salarial, Prazo de Contrato de Trabalho para os Temporarios.
Banco, Agéncia, Posto Bancario para depdsito e conta bancéria, Forma de pagamento (Conta
Corrente, Cheque ou Tesouraria), Tipo de Conta (Conta Corrente, Poupanca). Concurso
Puablico ou Processo Seletivo origem da admisséo, Classificacdo obtida em concurso publico,
Tipo de Pagamento: Mensal. Semanal. Hora. Quinzenal. Tarefa. Plantdo. Outros. Situacéo:
Ativo. Sem Remuneracgéo Fixa. Pensionista. Aposentado. Auxilio Doenca. Outros, Incidéncia
Previdéncia: INSS. Municipal. Estadual. Federal. Tabela Previdenciaria a que esta vinculada,
Grau de Insalubridade, Imposto de Renda, Salario Familia, 13°. Salario, Adiantamento 13°

salario, Adiantamento Salarial, Adicional de Tempo de Servico — Data Base, Reducdo de
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Provento, Licenca Prémio, Sexta Parte — Data-Base, Plano de Carreira, Regime de Ponto
para 0s que registram ponto, autorizado a trabalhar em horario extraordinario, Turno de
Trabalho, Quantidade de Dependentes — Sal. Familia e Imposto de Renda, Tempo de Servico
Anterior Auséncias para Tempo de Servigo, Categoria (SEFIP), Ficha Contabil para as
Despesas Orcamentaria, Ficha Contabil para as Despesas Extra-orcamentaria. FGTS: Data
da Opcéao. Banco para deposito, agencia e conta, Sindicato (Recolheu Contribuicdo Sindical
no Exercicio), Eventos Fixos: Serdo registrados os eventos fixos do Servidor como
gratificacdes e vantagens fixas. Beneficios: Vale Transporte, Refeicdo, Bonus Supermercado,
etc, Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc), Evolucdo Funcional (Aumentos
salariais e alteracdes de cargos.
Dependentes: Nome. Grau de Dependéncia. Nascimento. Vacinacdo. Grau de Instrucao.
Outros dados necessérios para administracdo automatica de dependentes.
Administracdo de Férias e Licenca Prémio: Controle dos Periodos aquisitivos de férias e
licenca prémio e a Programacéo, Cadastro da Pensionista Judicial para gera¢do de calculo
automatico. Dados Pessoais: Endereco pormenorizado (Local, bairro, cidade, telefones, cep,
etc). Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificado de Reservista, CNH).

filiagéo, instrucéo, nacionalidade, estado civil, raca, cor, etc.

141

Devera dispor de recursos para calcular automaticamente o adicional nas periodicidades
abaixo, considerando periodos anteriores em servi¢o publico informando a quantidade de dias
e/ou cadastrando em pasta propria os vinculos anteriores, bem como as auséncias
previamente registradas no cadastro de funcionarios, permitindo limitar o percentual de

anuénio. biénio. triénio. quadriénio. e quinquénio.

142

Permitir a criagcdo de novos campos de dados diretamente pelo proprio sistema em modo de
execucdo sem que haja a necessidade de alteracdo de versdo, sendo que o campo criado,

devera estar conectado com o banco de dados e permitir consulta e emisséo de relatorios.

143

Para os calculos, o sistema devera permitir porcentagens simples (linear) ou acumuladas em
cascata (capitalizadas) tomando por base o salario nominal ou acrescidos de outros eventos

conforme a legislacéo.

144

Eventos de atividade automética, que dispensam a digitacdo (salario-base, salario-familia,
imposto de renda na fonte, previdéncia social, FGTS da rescisdo, rescisdo, adicional por
tempo de servigo, sexta parte, férias, licenca médica, licenga maternidade, licenca prémio,

plano de carreira, vale refeigdo, cesta basica, e seguro).

145

Relatorios de cadastro de funcionarios: Ficha de Registro Individual do Servidor com Evolucao

de dados.

146

Relatérios de cadastro de funcionarios: Por diretoria, Departamento e Secéo.
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147 Relatérios de cadastro de funcionarios: Por funcéo.

148 Relatérios de cadastro de funcionarios: Por incidéncia Social e Tributaria.

149 Relatérios de cadastro de funcionarios: Por vinculo empregaticio.

150 Relatérios de cadastro de funcionarios: Aniversariantes do més.

151 Relatérios de cadastro de funcionérios: Por Banco e Conta Bancéria para conferéncia.

152 Relatorios de cadastro de funcionarios: Etiquetas para cartdo de ponto.

153 Relatorios de cadastro de funcionarios: Evolugdo Funcional.

154 Relatérios de cadastro de funcionarios: Cesta Basica.

155 Relatérios de cadastro de funcionarios: Ficha cadastral com salarios.

156 Relatérios de cadastro de funcionarios: Resumida.

157 Relatorios de cadastro de funcionérios: Extrato Individual de Contribuicdo Previdenciéria.

158 Relatorios de cadastro de funcionarios: Relatério de diretoria e ficha de empenho.

159 Relatorios de cadastro de funcionérios: Emisséo de contrato de Experiéncia.

160 Relatérios de cadastro de funcionarios: Contratos com Prazo Determinado.

161 Relatérios de cadastro de funcionarios: Relatério de funcionario para Assinatura de
Frequéncia.

162 Relatérios de cadastro de funcionarios: Perfil Profissiografico Previdenciario.

Relatérios de cadastro de funcionarios: Relatério de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de

163
Proventos, Rendimento Liquido).

164 Relatérios de cadastro de funcionarios: Relatério para atualizacdo de Cadastros de Servidor
Ativo/Inativo.

165 Relatérios de cadastro de funcionarios: Etiquetas para Carteira Profissional: contrato de
trabalho, alteracao de salario e anotacdes de férias.

166 Sistema deve ter funcionalidade para avaliacdo de desempenho com as normas peculiares da
administragdo publica.

167 Devera propiciar automaticamente a readmissdo do servidor, bastando informar coédigo de
registro anterior.

168 Devera propiciar a op¢éo que permite o desligamento do servidor com data anterior ao més

de referéncia, inclusive com calculo de rescisao contratual.
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169 Devera oferecer condicfes para registrar e administrar a evolucdo funcional do servidor, mais
especificamente de periodos anteriores.

Devera ser dotado de recursos para o cadastro de dependentes com respectivas opcdes de
incidéncias (salario-familia, Imposto de Renda) com recursos para atualizagdo automatica que
170 incluem e excluam dependentes de acordo com a legislacdo, emitindo pelo menos os
seguintes relatorios: Relatério de dependentes, Termo de Responsabilidade para concessédo

do salario familia e Declaracédo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda.

Devera oferecer condicfes para a emissao de certiddo de tempo de servico, em anos, meses
171 e dias, informando o tempo, o Ultimo cargo ou funcdo exercida ou em exercicio, tomando-se

por base os vinculos anteriores e atual.

Devera administrar para efeito de contagem do tempo de servigo, a atividade insalubre
172 exercida tanto no vinculo atual como em vinculos anteriores aplicando os fatores conforme

legislacéo.

173 Devera também emitir relatério de contribuicdo previdenciaria dos ultimos 60 (sessenta)
meses podendo informar aumentos salariais no RGPS.

Devera permitir cadastrar beneficiarios de penséo judicial para o célculo automatico da
174 penséo, langando os respectivos eventos (proventos e descontos), deduzidos do servidor e

creditados a beneficiaria.

175 Devera ser dotado de recurso para acesso a documentos digitalizados integrado ao sistema.

176 Devera possibilitar a execucdo de Portarias de nomeacdo, exoneracdo, Licenca Prémio,
Afastamento de Servidor, Transferéncia de Servidor, Aposentadoria, entre outros.

Devera permitir a Instituicdo enviar o cadastro de funcionarios para o banco onde o mesmo
177 enviara um de retorno com os valores a serem pagos (PIS / PASEP) dos funcionarios em
folha.

Permitir gerar arquivo digital para atender o art. 10 da Portaria MPS/SRP No 58/2005
referentes as pessoas juridicas sob o regime de Direito Publico, cujas Normas Gerais de
Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos orcamentos estdo definidas pela Lei
178 4.320/64 de 17 de margo de 1964, pela Portaria no 42, de 14 de abril de 1999 do Ministério do
Planejamento, Or¢camento e Gestdo, pela Portaria Interministerial no163, de 04 de maio de
2001 e pela Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2000, devendo ser absorvidos pelo
SVA (validador da SRF).

179 Rotina para administrar o ASO (atestado de salde ocupacional) no processo de admisséo,
periddico e de desligamento, dispondo de relatério de exames peridédicos mensais efetuados e
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a efetuar.

180 Emissédo do ASO em formulario nos padrdes das NRs peculiares.

181 Cadastro da tabela de CID (Cddigo Internacional de Doencas), médicos a servico da
instituicao.

182 Rotina vinculada ao cargo/fungéo que oriente sobre os EPI’s necessarios, emitindo recibo de
entrega para retirada em almoxarifado.

Os periodos aquisitivos de férias e licengca prémio deverdo ser controlados e administrados
pelo sistema, permitindo a programacéo das férias/ licenca prémio para concessdo em data
183 pré-estipulada, com a emissdo da notificagdo, emissdo de recibo, que no ato do
processamento faz simultinea e automaticamente os lancamentos de atualizacdes nos

cadastros, inclusive para o movimento mensal.

184 Célculo de licenca férias e licenga prémio para 1 (um) funcionério, ou para varios funcionarios
programados no mesmo més.

As férias vencidas sdo programadas pelo usuario, estimando a data de concesséo, que pode
185 ser listada em nivel de diretoria, departamento, se¢cao ou ainda por ordem de férias vencidas

por ordem cronoldgica crescente de vencimento

186 Controle de Férias: Relacao de férias programada por més de concessao.

187 Controle de Férias: Relacdo de férias vencidas ou ordem cronolégica crescente e a vencer no
exercicio.

188 Controle de Férias: Emisséo de aviso prévio e recibo.

189 Controle de Férias: Gerador de Crédito Bancéario (disquete - Modem/ para o Banco
conveniado com a administracéo publica).

190 Controle de Férias: Resumo para empenho.

191 Controle de Férias: Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacéo.

192 Controle de Férias: Sem Programacéo.

193 Controle de Férias: Vencidas/A Vencer a 30, 60, 90 ...... até 730 dias.

Devera ser dotado de calculo totalmente automatizado emitindo pré-recibo de rescisdo de
194 contrato de trabalho, para estatutario e celetista no padrdo ‘homolognet’ conforme Portaria
1.620 de 14/07/2010 do MTE).

105 Devera emitir ainda a GRRF para depdsito fundiario na resciséo, e automaticamente o seguro
desemprego.
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196

Devera propiciar recursos para a administracao do vale transporte desde o cadastramento de
empresas prestadoras de servicos e precos de passagens inclusas e cadastro de servidor
alocando a este as linhas que fara uso, emisséo de recibo de entrega individual ou para todos,
emissdo de relatorio analitico de aquisicéo, geracdo automatica do desconto limitado a 6% ou

conforme definido em legislacéo.

197

Devera administrar o pagamento a trabalhadores autbnomos (pessoa fisica) que é cadastrado
no sistema, quando da percep¢do de remuneracdo por servigo prestado o sistema efetua o
célculo automaticamente efetuando os descontos previdenciarios e do Imposto de Renda na
Fonte, emite 0 RPA de pagamento na quantidade de vias desejada, gravando as informagdes

para a SEFIP, DIRF e Informe de Rendimentos.

198

Permitir a geracéo de folha para adiantamento quinzenal.

199

Devera quando parametrizado limitar o calculo dos proventos dos servidores & remuneracao
do prefeito municipal de forma previamente definida em pardmetros com o respectivo relatério
de valor creditado e a diferenca em fun¢éo da limitagdo, observados os aspectos legais da Lei

101, Emenda Constitucional 41.

200

Devera atualizar automaticamente o cadastro de dependentes, administrando conforme

critério da instituicdo o salario-familia para 14, 18 ou 21 anos.

201

Administracdo de beneficios (Vale refeicdo, BoOnus, Assisténcia médica, vale compras,

seguros, empréstimos, executando registros financeiros totalmente automatizados.

202

Para lancamento de proventos e descontos permitir a digitacdo e/ou importacdo das
informacgdes (proventos e descontos), permitindo ainda a extensédo dos eventos (proventos e
descontos) para varios meses ou anos facilitando substancialmente o trabalho, visto que fica
gravado internamente no sistema. Devera permitir a entrada de dados para modificar ou
excluir informagdes como: Cddigo do funcionario, Cddigo do evento, Més inicial, Més final,
Valor, horas, percentual ou ainda fragcdo, Por evento para varios meses, Por funcionério,
Automatico por evento. Automatico por Vinculo Empregaticio, Automatico por Secéo,
Automatico por Funcdo, Importacdo de lancamentos gerados em outras localidades e
inseridos no sistema automaticamente.
Recepcdo de langcamentos de consignatérios via arquivo com importacdo automatizada,
Movimento de Plantdes, Contribuicdo Outros Vinculos, Atualizacdo de valores lancados
anteriormente inclusive com a extensao ou supressdo de periodos. Agrupar Imposto de
Renda e Previdéncia — para servidores que possuem mais de um cadastro na instituicao,
somando seus vencimentos para executar um (nico célculo de imposto de renda e

previdéncia social.
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O calculo de folha de pagamento deve ser feito utilizando as informacdes dos cadastros
institucionais e de funcionarios, e lancamentos digitados na opcao de proventos e descontos
fixos do més, informando-se o més de referéncia, além do calculo mensal, deveréa exibir na
tela as outras opgoes de célculo conforme abaixo: Para uma diretoria, Para um departamento,
203 Para uma secao, Para um vinculo empregaticio, Para um funcionario, Célculo de descontos
previdenciario e Imposto de Renda agrupando os vencimentos do servidor com dois ou mais
vinculos.

Administrar maltiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no RGPS, Consulta de

recibos em tela com opcéo para qualquer més.

Em qualquer uma das modalidades de calculos (Mensal, Férias, Rescisdo, Adiantamento)
deverd executar célculo simulado com projecdo para meses futuros, ainda com acréscimos
salariais ou reducbes para adaptar-se a LEI 101. Para os calculos de simulacdo, devera
atender as seguintes requisitos minimos: Folha de pagamento em papel tamanho “A-4” ou
carta, Resumo para empenho por diretoria, departamento, secdo, vinculo para um sé
funcionario e o geral, Contabilizacdo por Elemento de Despesa. Recibos de pagamento
ajustados ao formulario utilizado pela instituicdo, SEFIP E ENCARGOS SOCIAIS, Geragao
SEFIP, Geragdo SEFIP — obras executadas pela propria instituicio com registro de CEI.
204 Relatério de encargos sociais (INSS, IRF e FGTS) sao gerados por vinculo empregaticio,
Geracdo de Relatério de Encargos Sociais Patronais por Diretoria, Departamento e Secéo
discriminando a previdéncia patronal, parte retida, FGTS de forma prética especialmente para
contabilizac&o.

Emissdo das guias de recolhimento do INSS (GPS), podendo ser geral, por diretoria,
departamento e secao, relatério Analitico de Encargos Sociais para empenho, relatério de
admitidos e demitidos, gerador disquete — CAGED. missdo automatica do GRFC - Guia de
Recolhimento Rescisério do FGTS. E informagdes a previdéncia social, no desligamento do

servidor.

205 Emitir relatérios mensais:

206 Emitir relatérios mensais: Folha de Pagamento — completo e simplificada.

207 Emitir relatérios mensais: Relatorios bancarios

208 Relacao bancaria (ordem alfabética, numérica ou geral por banco).

209 Emitir relatérios mensais: Relacdo de cheques emitidos por bancos.

210 Emitir relatérios mensais: Relacao de crédito bancario por diretoria, departamento e segéo.

011 Emitir relatérios mensais: Crédito bancario gerado por disquete ou Modem para ser enviada a
instituicdo bancaria.
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12 Emitir relatérios mensais: Crédito bancario fracionado, previamente definido por valor com
base no nivel salarial, liquido a receber ou total de proventos.

213 Emitir relatorios mensais: Movimento calculado do més.

214 Emitir relatérios mensais: Planilha para langamentos.

215 Emitir relatérios mensais: Proventos e descontos fixos.

216 Emitir relatérios mensais:Vigéncia de proventos e descontos.

217 Emitir relatérios mensais: Por eventos selecionados.

218 Emitir relatérios mensais: Resumo para Empeno analitico (Eventos).

219 Emitir relatérios mensais: Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas
or¢camentdrias e extra- orcamentérias, anulacdes e encargos).

220 Emitir relatérios mensais: Resumo prévio do empenho por ficha de dotacao.

91 Emitir relatérios mensais: Resumo prévio do empenho por ficha de dotacdo e elemento de
despesa.

222 Emitir relatérios mensais: Resumo das Receitas e Consignac¢des em Folha.

223 Emitir relatorios mensais: Resumo de Detalhamento de fornecedor/credor.

Agrupamentos nos relatorios por despesas: Resumo da planilha dos langamentos para

224 o
conferéncia.

95 Agrupamentos nos relatérios por despesas: Relatério de Repasse de Previdéncia a Instituto
Previdéncia Municipal.

996 Agrupamentos nos relatorios por despesas: Relatério de valores reduzidos conforme
determina a Emenda 41/2003.

927 Agrupamentos nos relatérios por despesas: Relatério de Evolugdo de Despesas por Vinculo

Empregaticio e Nivel Administrativo Mensal.

Agrupamentos nos relatéorios por despesas: Devera propiciar que os relatérios mais
228 volumosos sejam gravados em arquivo PDF (folha de pagamento, DIRF, RAIS,Informe de

Rendimentos, Etc.) para impresséo futura.

929 Emitir relatério estatistico de evolucdo das despesas mensalmente por evento e periodo
selecionado.

230 Emitir Relat6rio de Previsdo das Despesas com Pessoal para Exercicio futuro abrangendo os
gastos bem como encargos sociais no més da geracao.
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231 Emitir extrato anual por evento selecionado.

932 Devera ser dotado de recursos para a emissdo de graficos de diversos formatos como, por
exemplo, pizza, linha, barras, area e outros.

233 Deverd manter armazenado por rotina anual toda a movimentagdo do exercicio,
especialmente as informacdes destinadas ao cumprimento das obrigagdes legais.

234 Relatério de Ficha Financeira.

235 Emissao de informe de rendimentos.

236 Emissao de RAS, com interface de conferéncia e valida¢des das informacdes para envio.

237 Emissao de DIRF com interface de conferéncia e valida¢des das informacdes para envio.

Gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do MANAD, devendo ser absorvidos pelo
SVA (validador da SRF).

238

239 Estar preparado para o envio de informac¢des para o E-Social.

240 Permitir a emisséo de contracheque de forma online.

241 Permitir a emissédo de informe de rendimentos de forma online.

242 Permitir a solicitacao de férias de forma online.

7.4 - GESTAO DE ALMOXARIFADO

Iltens |Descricdo

1 Manter cadastro de materiais, possibilitando classificacio por grupo e subgrupo.
2 Manter cadastro de grupos de matérias.

3 Manter cadastro de subgrupos de materiais.

4 Manter cadastro de unidades de materiais.

Permitir o langcamento de entrada de material por: Nota Fiscal, Devolucdo, Acerto de

5
Inventario, Doagdo, Transferéncia e Estorno de Saida realizada.

5 Permitir o langcamento de saida de material para: Perda, Transferéncia, Estorno de Entrada,
Utilizacao e Acerto de Inventario, ndo permitindo saida maior que o saldo verificado.

. Calcular automaticamente o preco médio do material a cada movimento de entrada ou saida
do material do estoque.

8 Permitir entrada de materiais por autorizacdes de fornecimento.

9 Permitir a requisicéo de transferéncias de materiais entre almoxarifados.
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10

Permitir as seguintes consultas e impressfes: de Lancamento de Entrada de Material, de
Lancamento de Saida de Material, de Saldo de Material em Estoque, Inventario Fisico,
Inventario Financeiro, Inventario Fisico e Financeiro, Nota de Entrega de Material, Relatério
das Saidas por Local, Ficha de Estoque, Relatério de Reposicdo Geral, Relatério de Saldo
Atual Diério, Relatério de Preco Médio, Relatério de Acerto de Inventario, Rol do Cadastro,
Relatorio Estatistico de Consumo de Material, Histérico de Compras, Resumo Anual por
Grupo de Material, Resumo Anual por Fornecedor, Relatério de Despesas por Local,
Relatério de Lancamentos, Relatério de Estoque, Vencimento de Lotes, Gréficos de

Consumo, Relatérios do Usuario, Todos relatérios previstos na deliberacdo do TCE

11

Permitir trabalhos com competéncia anual, possibilitando alterar, criar, encerrar e liberar

competéncia.

12

Permitir o reprocessamento de langamentos para eventual necessidade de acerto de saldo.

13

Permitir que o fornecimento de materiais de consumo seja realizado através de requisicdes,
e gue estas sejam autorizadas on-line por responsaveis, visando um melhor controle de

saidas de mercadorias.

14

Permitir que o(s) almoxarife(s) tenha(m) ao seu alcance um monitoramento de todas

requisicdes autorizadas, para proceder(em) o atendimento das mesmas.

7.5 — GESTAO DE PATRIMONIO

Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros 6érgdos da
! administragdo publica.
2 | Manter o controle do responsavel e da localizagcao dos bens patrimoniais.
Emitir Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo dos bens.
4 | Permitir o cadastramento dos bens méveis de forma individual ou por lote.
Ao fazer uma inclusdo dos bens mdveis por lote, numerar automaticamente 0s mesmos a
> partir do Gltimo nimero existente.
6 Ao fazer uma inclusdo dos bens moéveis por lote, registrar em cada bem o nimero do mesmo,
sendo possivel a exclusdo de todos os bens pelo numero do lote.
. Permitir a transferéncia dos bens de forma global, ou seja, todos os bens que estdo em um
determinado local para outro.
8 Permitir o controle da destinacdo dos bens patrimoniais em desuso (alienagdo, sesséo e
baixa).
9 | Emitir relatérios destinados a prestacao de contas bem como suas deliberag6es.
10 | Emitir recibo de transferéncia de bens.
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11 | Manter registro histérico de todas as movimentacdes dos itens patrimoniais.

12 Permitir que em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado tanto pelo seu cadigo
interno como pela placa de identificacéo.

13 | Permitir registrar o processo licitatorio, empenho e nota fiscal referentes ao item.

14 | Permitir transferéncia individual, parcial ou global de itens.

15 | Permitir consultas e relatérios por unidade gestora.

Ao se cadastrar um bem, o sistema devera calcular automaticamente os valores mensais de
16 |depreciacao/amortizacdo/exaustao (para bens depreciaveis), porém, esses valores deverdo

ser lancados, automaticamente, somente no ato do encerramento de cada més.

Proceder lancamento de manutencéo ou reparo de bem(s) informando, no minimo: a data do
17 Termo, a Unidade da qual o(s) bem(s) sera(&o) retirado(s), a Empresa que realizara o servicgo,
os dados de endereco e contato da referida Empresa, o funcionario da Empresa responsavel

pela retirada do(s) bem(s) e o periodo previsto para a realiza¢éo do servico.

Permitir a impressdo do Termo de Reparo/Manutencdo, que devera ser assinado pelo
18 |responsavel do Setor de Patriménio e pelo responsavel da Unidade que o bem esti

localizado.

19 O Sistema deverd permitir a inclusdo, a alteracdo, a exclusdo e a impressdo de um Termo de
Reparo, que recebera uma numeracao sequencial por exercicio.

Permitir nova avaliagdo de um(s) bem(s) informando, no minimo: a data da nova avaliag&o, o
novo valor avaliado e o novo tempo de vida Gtil do bem. Com esses dados informados, o
Sistema devera realizar um lancamento de “Reavaliacdo” ou de “Reducdo ao Valor
20 Recuperavel’, além de calcular os valores mensais de depreciagdo/amortizagao/exaustao
(para bens depreciaveis). Porém, esses valores mensais deverdo ser lancados,

automaticamente, somente no ato do encerramento de cada més.

21 |Para um item de material permanente, permitir incorporacdo através de uma solicitacdo de

fornecimento com integracdo com o sistema de compras e almoxarifado.

- Permitir Inventario de Bens a receber uma numeragdo sequencial e sé podera ser realizado
em més ja encerrado, evitando altera¢g8es nas informac¢des apuradas.

O Sistema devera apurar os dados atuais de cada bem, possibilitando a indicagdo de um
23 |novo estado de conservacdo do bem e observacdes de procedimentos de regularizacido

quando for o caso.

” Permitir cessdo de materiais permanentes para 6rgaos da administracdo direta ou 6érgéos
externos a administracdo, delimitando o retorno previsto para o referido material.
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Permitir cessdo de materiais permanentes para érgdos da administracdo direta ou 6érgéos

25

externos a administracéo, delimitando o retorno previsto para o referido material.

06 Permitir cessdo de materiais permanentes para 6rgdos da administracdo direta ou 6rgéos
externos a administracao, delimitando o retorno previsto para o referido material.

Permitir emissdo de relatorio com a relacdo de materiais permanentes cadastrados com as
27 |seguintes opcdes de selecdo: classificagdo do material permanente, codigo de plaqueta,

localizacéo (local e sala) e nome do material permanente.

Permitir emissdo de relatério com a classificacdo usada para o cadastro de materiais

28

permanentes.

Permitir emissdo de relatério com a relagdo de vencimento de garantias, para materiais
29 permanentes, em um determinado intervalo de datas.

Permitir emissao de relatério com relacédo de transferéncias de materiais permanentes em um
30 determinado intervalo de datas.
a1 Permitir emissdo de relatério com relagdo de baixas de materiais permanentes contendo:

namero da plaqueta, nome do material permanente e tipo da baixa.

32 | Permitir emisséo de relatdrio com relacéo de reavaliagbes de materiais permanentes.

Permitir emissdo de relatério com relacdo de materiais permanentes cedidos e sua

33 L
localizagéo atual.

34 Permitir emissdo de relatério de quadro demonstrativo de incorpora¢gdes contendo: totalizacao
de incorporagBes e 0s materiais permanentes incorporados com seus respectivos valores.
Permitir emisséo de inventario geral de bens, contendo: descricdo do bem, numero de

35 plaqgueta, valor do bem, totalizacdo de bens incorporados no exercicio, totalizagdo de bens

baixados no exercicio, totalizagcdo de bens incorporados em exercicios anteriores e

totalizac&o geral.

Permitir emissao de relatério de inventario patrimonial por sala contendo: descri¢cao do local e
36 |da sala, descricdo do bem, valor do bem e nimero de plaqueta patrimonial, com totalizagao

de bens de cada sala e totalizacdo geral de bens inventariados.

37 | Permitir emisséo de relatorio de termo de responsabilidade sobre bens.

38 | Permitir a emisséo de relatérios por bem, com valor do bem, plaqueta e localizag&o.

39 | Permitir armazenar imagens ao cadastro do patrimdnio

20 No processo de avaliagdo ou reavaliacdo, permitir o armazenamento de cotacdes de analise
de mercado

7.6 - GESTAO DE PROTOCOLO
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O sistema devera possibilitar consultar processos via web, sem limitacdes de acessos

1 simultaneos.

Permitir a parametrizagdo da numeracdo dos processos permitindo a ado¢do de numeracao

2 | sequencial Gnica e sequencial Unica dentro do ano.

3 | Permitir a juntada de processos por anexacdo ou apensacao.

Permitir a tramitacéo individual ou por grupo, sendo que por grupo, o usuario podera também

4 | selecionar somente alguns processos a serem enviados a um determinado local.

Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificacdo de sua localizacéo fisica e

5 |controle de temporalidade.

6 | Manter histoérico da tramitagcdo do processo.

7 | Emitir etiquetas de protocolo.

Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da inclusédo do

8 |processo.

Permitir ao usuario envolvido em uma tramitacao do processo que 0 mesmo a qualquer

9 |tempo, possa adicionar informa¢des complementares ao mesmo.

Permitir o cadastramento de situacdes para 0s processos, permitindo que o usuario possa

10 | utiliza-las no momento da tramita¢éo dos processos.

Prover sigilo das informag6es permitindo que somente o préprio requerente possa consultar

11 |dados relativos aos seus processos.

12 | Prover sigilo quanto as informacgdes pessoais de cada requerente cadastrado no sistema.

Possibilitar ao requerente o acompanhamento de seus processos durante as diversas fases

13 |de sua tramitacéo.

Disponibilizar informagfes ao usuario referente aos documentos necessarios para abertura

14 |de processos, de acordo com o assunto.

Permitir a emissao de um relatério de encaminhamento dos processos a um determinado

15 |local, para que o setor possa atestar o recebimento.

Permitir que o relatério de encaminhamento de processos possa ser realizado por grupo de

16 |secretaria.

Permitir a emissédo de relatério de processos com localizagao, data, assunto do processo

17 | entre outros dados.

Permitir o cadastro de rotas predefinidas para determinados tipos de processo e assuntos,

18 |informando automaticamente ao usuario nestes casos, qual o préximo encaminhamento.

Possuir integracdo com o Sistema de Arrecadacédo de Tributos de modo a permitir que

19 | contribuintes possam protocolizar processos e gerar guias de recolhimento.

20 | Permitir que processos ja encerrados sejam reabertos.

21 | Permitir criar uma lista de processos, sequencial ou ndo para recebimento ou envio em lote.
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22 | Possuir multiplos pontos de autuagéo por usuario além do ponto de atuacao padrao.

Devera ainda possuir ferramenta de envio de e-mail aos setores interessados na criagéo e

23 | nas tramita¢des dos processos.

Ao encerrar do processo, devera ser informada a localizagéo e a caixa onde o documento
sera arquivado, possibilitando assim, facil acesso aos documentos ja encerrados e também

24 | visualizar o parecer referente ao encerramento.

Permitir anexar documentos digitalizados associados ao processos administrativos e incluir

25 |informacbes para campos pesquisaveis.

Para cada assunto, o sistema devera permitir a criacdo de parametros e alertas fazendo com

26 | que o sistema informe se existem atrasos na tramitacéo e conclusdo do processo.

Sistema devera informar em formato de fluxo/organograma, quantos dias o processo

27 | permaneceu em cada setor.

7.7 - GESTAO DE PLANEJAMENTO MUNICIPAL

1 PPA:Permitir o armazenamento dos varios produtos resultantes do Plano Plurianual.
2 PPA:Permitir agregar programas de governo de acordo com seus objetivos comuns.
PPA:Armazenar descricdo detalhada dos objetivos para cada acdo governamental
3 (projetos/atividades e operagfes especiais), vinculando o produto resultante de sua
execucao.
PPA:Permitir o desdobramento das a¢des, criando um nivel mais analitico para o
4 planejamento.
S PPA:Permitir o estabelecimento de indicadores que permitam a avaliagdo dos programas.
PPA:Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para os
° programas de governo e suas respectivas acoes.
PPA:Permitir a vinculagdo de uma mesma agéo de governo para varios programas
! governamentais.
PPA:Permitir que todos 0s anexos possam ser emitidos de forma consolidada, por
8 entidade ou por juncdo de entidades especificas.
PPA:Emitir relatério que agrupe os programas governamentais de acordo com seus
° objetivos comuns.
10 PPA:Emitir relatérios que identifiquem e classifiquem os programas de governo.
11 PPA:Emitir relatérios que identifique e classifique as agdes governamentais.
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PPA:Emitir relatorio que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e

12 acoes.

PPA:Permitir armazenar todas as alterac6es do PPA com base no cadastro de projetos

13 de leis, onde o usuario podera emitir todos os anexos de cada alteracao efetuada,
mantendo assim um histdrico das alteracdes.

14 PPA: Disponibilizar cadastros (tabelas) unificados para programas, acées, produtos e
unidades de medida, independente da instituigdo em que o usuario estiver “logado”.
PPA:Permitir o cadastramento de receitas, por categoria econémica, com vistas a

1 demonstracéo das fontes de financiamento do PPA.

16 PPA:Dispor de mecanismos para avaliacdo anual do PPA.

PPA:Estar totalmente em conformidade com a padronizacdo de codigos orgcamentarios

17 de receitas, despesas, fontes e destinacdo de recursos estabelecidos pelo Sistema
Integrado de Gestéo Fiscal — SIGFIS — TCE/RJ.

PPA:Gerar todos os arquivos necessarios no formato exigido pelo Sistema Integrado de

18 Gestdo Fiscal — SIGFIS — TCE/RJ de forma a atender o Modulo de Instrumento de
Planejamento. Os arquivos deverdo ser gerados e compactados em um Unico arquivo,
conforme especificacdo técnica do TCE/RJ.

PPA:Permitir o aproveitamento dos cadastros de agfes, programas, indicadores dos

19 programas e das ac¢des dos programas do plano plurianual para o cadastramento dos
mesmos na LDO evitando a digitag&do dessas informagodes.

20 LDO:Permitir a emissédo dos seguintes demonstrativos:

LDO:Permitir a emissdo dos seguintes demonstrativos: Metas anuais, inclusive com a

21 memoéria e metodologia de calculo das metas anuais de receitas e despesas, resultado
primario, resultado nominal e montante da divida publica.

LDO:Permitir a emissdo dos seguintes demonstrativos: Avaliagdo do cumprimento das

22 metas fiscais do exercicio anterior.

23 LDO:Permitir a emisséo dos seguintes demonstrativos: Metas Fiscais Atuais comparadas
com as Metas Fiscais Fixadas nos trés exercicios anteriores.

24 LDO:Permitir a emissédo dos seguintes demonstrativos: Evolucdo do patrimdnio liquido.
LDO:Permitir a emissao dos seguintes demonstrativos: Origem e aplicacdo dos recursos

25 obtidos com a alienacéo de ativos.

LDO:Permitir a emissdo dos seguintes demonstrativos: Avaliacdo da situagéo financeira e

26 atuarial do RPPS.
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LDO:Permitir a emissdo dos seguintes demonstrativos: Estimativa e compensacéo da

27

rendncia de receita.

08 LDO:Permitir a emissdo dos seguintes demonstrativos: Margem de expansdo das
despesas obrigatdrias de carater continuado.

29 LDO:Emitir demonstrativo dos Riscos Fiscais e providéncias.

30 LDO:Emitir relatério com as metas e prioridades (inclusive sem valores) relativas as

acOes e programas constantes do PPA para o exercicio correspondente ao da LDO.

LDO:Permitir armazenar todas as alteracdes do PPA com base no cadastro de projetos
31 de leis, onde o usuéario poderd emitir todos os anexos de cada alteracdo efetuada,

mantendo assim um histoérico das alteracdes.

LDO: Permitir o aproveitamento dos cadastros de ag¢fes, programas, indicadores dos

32 programas e das a¢Bes dos programas da Lei de Diretrizes Orcamentérias para o

cadastramento dos mesmos na LOA evitando a digitacdo dessas informacgdes.

33 LOA: Permitir cadastramento e identificacdo em qualquer nivel de classificacdo das

fontes de financiamento (receitas) da administracéo direta e indireta do ente.

34 LOA: Gerar a proposta orgcamentaria para o ano seguinte utilizando o orgamento do ano

em execuc¢do e permitir a atualizacdo do contelido e da estrutura da proposta gerada.

LOA: Disponibilizar, ao inicio do exercicio, o orcamento aprovado para a execugao

35 or¢camentaria. Em caso de ao inicio do exercicio ndo se ter o orgcamento aprovado,

disponibilizar dota¢gBes conforme dispuser a legislagdo municipal.

36 LOA: Armazenar dados do orcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por

orgéo, fundo ou entidade da administragéo direta, autarquica e fundacional.

37 LOA: Permitir que todos os anexos possam ser emitidos de forma consolidada, por
entidade ou por jungéo de entidades especificas.

LOA: Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de Classificacdo Econdmica da
Receita e Despesa, da tabela de componentes da Classificagdo Funcional Programatica
38 e da tabela de Fontes de Recursos especificadas nos anexos da Lei 4320/64 e suas
atualizacdes, em especial a portaria 42 de 14/04/99 do Ministério do Orcamento e

Gestao.

LOA: Permitir incluir informag®es oriundas das propostas orgamentarias dos 6rgéos da

39 administragdo indireta para consolidagdo da proposta orcamentaria do municipio,

observando o disposto no artigo 50 inciso |1l da Lei Complementar 101/2000 (LRF).
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LOA: Permitir configurar os percentuais de limite constitucional, ou seja, saude, educacao

40 e recurso proprio de forma que o sistema possa automaticamente fazer a distribuicdo dos
valores arrecadados em suas devidas fontes de recursos.
LOA: Emitir relatério da proposta orgamentaria municipal consolidada (administragéo

41 direta e indireta) conforme exigido pela Lei 4320/64, ConstituicAo Federal e pela Lei
Complementar 101/2000 (LRF).
LOA: Emitir todos os anexos de or¢camento, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da

42 administracdo direta, autarquica e fundacional, exigidos pela Lei 4320/64 e pela Lei
Complementar 101/2000 (LRF).

43 LOA: Emisséo de relatérios (Minimos exigidos): Relagao dos Programas.

44 LOA: Emisséo de relatérios (Minimos exigidos):Relacao das Atividades.

45 LOA: Emisséo de relatérios (Minimos exigidos):Relacdo dos Projetos.

46 LOA: Emisséo de relatérios (Minimos exigidos):Relagdo das Opera¢fes Especiais.

47 LOA: Emissédo de relatdrios (Minimos exigidos):Quadro Demonstrativo da Evolugdo da
Receita.

48 LOA: Emisséo de relatérios (Minimos exigidos):Quadro Demonstrativo da Evolu¢éo da
Despesa.

49 LOA: Emisséo de relatérios (Minimos exigidos):Demonstracdo da Receita por Fonte e
Despesa por Func¢do de Governo.

50 LOA: Emissdo de relatérios (Minimos exigidos):[Anexo 1] Demonstracdo da Receita e
Despesa Segundo as Categorias Econdmicas.

51 LOA: Emissao de relatérios (Minimos exigidos):Quadro da Legislagdo da Receita.

- LOA: Emissao de relatérios (Minimos exigidos):[Anexo 2] Receita Segundo as Categorias
Econdmicas.

53 LOA: Emisséo de relatorios (Minimos exigidos):Demonstragdo da Despesa por Unidade
Orcamentéria Segundo as Categorias Econ6micas.

54 LOA: Emissao de relatérios (Minimos exigidos):[Anexo 2] Natureza da Despesa Segundo
as Categorias Econdmicas.

- LOA: Emissao d'e relatérios (Minimos exigidos):[Anexo 2] Natureza da Despesa -
Consolidada por Orgéo.

56 LOA: Emissao de relatérios (Minimos exigidos):[Anexo 2] Natureza da Despesa -
Consolidagéo Geral.

57 LOA: Emissao de relatérios (Minimos exigidos):[Anexo 6] Programa de Trabalho.
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58 LOA: Emissdo de relatorios (Minimos exigidos):[Anexo 7] Programa de Trabalho de
Governo - Demonstrativo de Fungdes, Subfuncdes e Programas por Projeto e Atividade.

59 LOA: Emissao de relatérios (Minimos exigidos):Plano de Aplicacdo dos Fundos

60 LOA: Emisséo de relatérios (Minimos exigidos):[Anexo 8] Demonstrativo da Despesa por
Funcéo, Subfuncao e Programa conforme o Vinculo com os Recursos.

61 LOA: Emisséo de relatérios (Minimos exigidos):[Anexo 9] Demonstrativo da Despesa por
Funcéo.

62 LOA: Emisséo de relatérios (Minimos exigidos):[Anexo 9] Demonstrativo da Despesa por
Org&o e Funcio.

63 LOA: Emisséo de relatérios (Minimos exigidos):[Anexo 9] Demonstrativo da Despesa por
Unidade Orcamentéaria e Funcéo.

64 LOA: Emissao de relatérios (Minimos exigidos):Discriminacdo da Receita por Fonte de
Recurso.

65 LOA: Emisséo de relatorios (Minimos exigidos):Adequacao da Despesa por Vinculo e
Unidade Orgcamentaria.

66 LOA: Emisséo de relatérios (Minimos exigidos):Adequacéo da Despesa por Vinculo e
Categoria Econbmica.

&7 LOA: Emisséo de relatérios (Minimos exigidos):Quadro Demonstrativo da Receita e Plano
de Aplicacdo por Recurso.

68 LOA: Emissdo de relatérios (Minimos exigidos):Demonstrativo da Despesa por A¢des
Segundo os Grupos de Despesa por Unidade Orgamentaria.

69 LOA: Emissao de relatérios (Minimos exigidos):Quadro Estimativo por Cotas Mensais.

70 - L - - o . .
LOA: Emissao de relatérios (Minimos exigidos):Quadro Estimativo por Cotas Bimestrais.

& LOA: Emisséao de relatorios (Minimos exigidos):Quadro Estimativo por Cotas Trimestrais.

72 LOA: Emissdo de relatérios (Minimos exigidos):Quadro Estimativo por Cotas
Quadrimestrais.

73 I L. - - N .
LOA: Emissao de relatérios (Minimos exigidos):Quadro Estimativo por Cotas Semestrais.

74 o L - - o
LOA: Emissao de relatérios (Minimos exigidos):Discriminacao da Despesa.

75 LOA: Emissao de relatérios (Minimos exigidos):Quadro de Desembolso por Cotas
Mensais.
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26 LOA: Emissdo de relatérios (Minimos exigidos):Quadro de Desembolso por Cotas
Bimestrais.
77 LOA: Emissdo de relatérios (Minimos exigidos):Quadro de Desembolso por Cotas
Trimestrais.
LOA: Emissao de relatorios (Minimos exigidos):Quadro de Desembolso por Cotas
8 Quadrimestrais.
LOA: Emissao de relatorios (Minimos exigidos):Quadro de Desembolso por Cotas
[ Semestrais.
80 LOA: Emisséo de relatérios (Minimos exigidos):Consolidacédo por Projetos.
81 LOA: Emisséo de relatérios (Minimos exigidos):Consolidacdo por Atividades.
82 LOA: Emissao de relatérios (Minimos exigidos):Analise das Despesas em Percentuais.
83 LOA: Emissao de relatérios (Minimos exigidos):Quadro de Gastos com Pessoal
84 LOA: Emissao de relatorios (Minimos exigidos):Quadro de Aplicagdo no Ensino.
LOA: Emissao de relatérios (Minimos exigidos):Quadro Demonstrativo da Receita e Plano
8 de Aplicacdo dos Fundos.
86 LOA: Emisséao de relatérios (Minimos exigidos):Relatérios do Usuario.
LOA: Emissao de relatérios (Minimos exigidos):Permitir emissao de relatérios do OCA —
87 Or¢. Crianga e Adolescente.
LOA: Possibilitar a emissdo automatica do Anexo de Previsdo de Gastos com a
88 Educacgdo —Demonstrativo das Receitas.
LOA: Permitir a emissao automatica do Anexo de Previsdo de Gastos com a Educagéo —
89 Demonstrativo das Despesas.
LOA: Permitir r a emisséo automética do Demonstrativo de Previsdo de Gastos com
%0 Pessoal.
o1 LOA: Permitir a emissdo automatica do Anexo de Previsdo de Gastos com a Saude —
Demonstrativo das Receitas.
LOA: Permitir a emissdo automatica do Anexo de Previsdo de Gastos com a Saude —
% Demonstrativo das Despesas.
LOA: Integrar-se totalmente as rotinas da execugdo orcamentéria possibilitando o
%3 acompanhamento da evolucéo da execucdo do orgamento.
94 LOA: Permitir que o Orcamento possa ser enviado a entidades fora da rede do municipio
de forma que a mesma possa fazer a sua execucao de forma independente.
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LOA: Permitir a inclusdo de novas receitas ndo previstas no orcamento de forma que as
% mesmas possam ser processadas pela Tesouraria.
96 LOA: Dispor de relatorios de todas as tabelas orgamentérias.
97 LOA: Dispor de relatério do Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD).
%8 LOA: Disponibilizar a Programacé&o Financeira e o Cronograma Mensal de Desembolso.
LOA: Dispor de mecanismos de alteragdo orcamentaria, conforme artigos 42 e 43 da Lei
%9 4320/64.
100 LOA: Permitir o cadastramento da despesa no nivel do subelemento.
LOA: Disponibilizar, j& na fase de elaboracao do orcamento, fichas (nimeros de controle)
101 das dotagOes criadas, podendo posteriormente, serem reordenadas, inclusive para as
receitas.
102 LOA: Dispor de mecanismos de altera¢cdes orgcamentarias e emitir relatérios de controle
das mesmas.
103 LOA: Emitir’ relatério “txt” da proposta or¢camentaria, contendo Relacdo de Ficha de
Despesa x Orgéos x Natureza da Despesa.
LOA: Permitir que o cadastramento do Fundamento Legal (Decretos de Alteracdo
104 Orcamentéria) seja parametrizado para identificar o tipo de crédito, ou seja, “suplementar”
ou ‘“especial’, com vistas ao correto preenchimento da Anexo 12 do balango
or¢camentario.

7.8 EXECUCAO ORCAMENTARIA
Usar o Empenho para comprometimento dos créditos or¢camentarios, a Nota de

1 Lancamento, ou documento equivalente definido pelo Municipio para a liquidacdo de

receitas e despesas e a Ordem de Pagamento para a efetivagdo de pagamentos.

Permitir o cadastramento dos responsaveis pela execu¢do or¢camentaria e financeira, de
2 forma que os empenhos, liquidacbes, ordens de pagamentos, extras, entre outras...,

possam automaticamente serem apropriados aos mesmos.

Permitir vincular ao cadastro de responsaveis 0s cargos que 0 mesmo possui, controlando
3 também o periodo de vigéncia dos mesmos, de forma a ndo permitir a sua utilizagdo em

documentos cuja data de movimento nédo esteja contida no periodo de vigéncia.

Permitir que ao final do exercicio, os empenhos que apresentarem saldo possam ser

4 inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislacdo, e posteriormente liquidados ou
cancelados.
5 Permitir o bloqueio e desbloqueio de dota¢des, inclusive objetivando atender ao artigo 9 da
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Lei Complementar 101/2000 (LRF).

Permitir o cadastramento de Leis e Decretos de forma a controlar o percentual autorizado
° para suplementacfes e emissdo de decretos.

Permitir a abertura de créditos adicionais, exigindo informacao da legislacéo de autorizagao
! e resguardando o histérico das altera¢des de valores ocorridas.

Permitir o cadastramento de ordens de pagamentos (OP's) Extra Orcamentarias,
8 fornecendo assim informacdes para os demonstrativos de contas a pagar.

Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ainda néo tenha ocorrido o fechamento do més ou
’ exercicio anterior, mantendo a consisténcia dos saldos.

Permitir langamentos automéaticos provenientes dos sistemas de arrecadacgédo, gestao de
10 pessoal, compra de materiais, patrimonio.

O cadastro dos Adiantamentos de forma a controlar os valores empenhados, liquidados e
t pagos, mediante a informacdo do mesmo no momento do cadastro do empenho.
12 Permitir o langamento da prestacéo de contas dos Adiantamentos.
13 Possuir relatérios e consultas de forma a demonstrar a situacéo atual dos adiantamentos.

Permitir no cadastro do empenho a inclusédo, quando cabivel, de informac¢des relativas ao
1 processo licitatério, fonte de recursos.

Possuir blogueio mensal deste médulo, independente dos demais, ndo permitindo assim
15 gue nenhum langamento possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio devera ter a

opcao de ser feito de forma consolidada ou por entidade, mediante a validagéo de senha.

O sistema também podera permitir o desbloqueio do mesmo, mediante a validacdo de
16 senha.
17 Permitir a utilizagao de histdricos padronizados e historicos com texto livre.

Possuir tabela de eventos patrimoniais a ser utilizada no momento da liquidacdo do
18 empenho, de forma a gerar automaticamente o0s langamentos contdbeis, quando o

empenho for de natureza patrimonial.

Permitir a classificacdo de reten¢cbes orgcamentarias e/ou extra orcamentarias na emissao
19 ou liquidacdo do empenho.

Permitir o cadastramento dos documentos fiscais, tais como, notas fiscais, notas fiscais
20 eletrbnicas, bilhetes de passagens, recibos, diarias, entre outros..

Permitir a classificacao das retengBes orcamentarias e/ou extra orgamentarias durante o
21 cadastramento do documento fiscal.
22 Permitir a utilizacdo de Sub empenho para empenhos globais ou estimativos.

Ser obrigatério a informacdo do documento fiscal, no momento da liquidacdo do empenho
23 e controlar o saldo dos mesmos, de forma a garantir que os valores liquidados estdo em

conformidade com o documento fiscal.
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Permitir que um mesmo documento fiscal, possa ser relacionado a diversos empenhos,

24 controlando os saldos do mesmo.

Permitir a montagem das contas a pagar de forma automatica (na emisséo ou liquidagao
25 do empenho).

Permitir a utilizacdo de objeto de despesas na emissdo de empenho para
2 acompanhamento de gastos da entidade.

Permitir informar para as ordens de pagamento cadastradas informacfes para geracéo de
2! DIRF e da GEFIP.
28 Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso.

Ser integrado ao Sistema de Folha de Pagamento de forma a gerar automaticamente todos
29 0s empenhos, liquida¢cBes, ordens de pagamento extras e retencdes orgcamentarias e extra

orcamentarias apds o fechamento da folha.

Ser integrado ao Sistema de Compras e LicitagBes, possibilitando que os empenhos
30 possam ser feitos de forma automatica, mediante solicita¢géo de empenho.

Permitir que a numeracdo dos empenhos seja feita de forma individual por entidade ou de
3 forma global.

Permitir a exportagdo de vérias informacdes referentes a execug¢édo orgcamentaria de forma
32 gue o usuario possa trabalhar nas mesmas para a emissao de relatérios e graficos.
33 Ser totalmente integrado ao médulo orgamentario.

Ser totalmente integrado ao cadastro de credores de forma a permitir os langamentos de
34 empenhos, ordem de pagamento extra e outros.
35 Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacdo dos

lancamentos deste médulo.

Permitir que as Entidades possam enviar de forma eletrdnica todas as suas
36 movimentagbes para que a FUNDACAO MARIO PEIXOTO possa fazer a importagéo das
informacgdes para a emissao dos relatérios de forma consolidada.

Permitir que todos os relatérios gerenciais, possam ser emitidos de forma consolidada por

3 entidade ou por jungdo de entidades especificas.

Gerar informagbes para importagdo no sistema de coleta de dados do TCE/RJ -
38 SIGFIS/LRF e todas as suas delibera¢fes atuais e futuras.

Emitir Relatério das Receitas e Despesas nos mesmos formatos a serem digitados nas
39 telas de entradas de dados do SIOPE para conferéncia de importacéo.

Gerar todos os arquivos necessarios para preenchimento do SIOPE, de forma que néo
40 haja necessidade de digitacdo no médulo do SIOPE relacionado as informacfes de

receitas e despesas.
41 Emitir Relatério das Receitas e Despesas nos mesmos formatos a serem digitados nas

telas de entradas de dados do SIOPS para fins de conferéncia de importacéo.
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Gerar todos os arquivos necessdrios para preenchimento do SIOPS, de forma que ndo
42 haja necessidade de digitacdo no médulo do SIOPS relacionado as informagdes de
receitas e despesas.
Gerar relatorios gerenciais de Restos a Pagar (processados e nao processados),
43 demonstrando as suas movimentacdes no exercicio corrente.
Permitir geracdo de decreto de créditos adicionais (suplementar, especial e extraordinario),
44 em formato PDF e Doc., especificando a respectiva fonte de recursos (anulacdo, superavit
financeiro, excesso de arrecadacdo ou operacédo de crédito).
Estar totalmente em conformidade com a padronizacdo de cédigos orgcamentarios de
45 receitas, despesas, fontes e destinacdo de recursos estabelecidos pelo Sistema Integrado
de Gestéo Fiscal SIGFIS TCE/RJ.
Gerar todos os arquivos necessarios no formato exigido pelo Sistema Integrado de Gestao
46 Fiscal — SIGFIS — TCE/RJ de forma a atender o Mddulo de Acompanhamento Mensal. Os
arquivos deverdo ser gerados e compactados em um Unico arquivo, conforme
especificacéo técnica do TCE/RJ.
47 Emisséo de Relatérios Obrigatérios: Relatério de Saldo Diario Geral.
48 Emissao de Relatdrios Obrigatérios:Razéo das Receitas Orgcamentarias.
49 Emissao de Relatdrios Obrigatorios:Razao das Despesas Orgamentarias.
50 Emissao de Relatérios Obrigatérios:Razao das Contas Patrimoniais.
51 Emissao de Relatérios Obrigatérios:Razao das Contas de Bancos e Tesouraria.
52 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Balancete Analitico da Receita.
53 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Balancete Analitico da Despesa.
54 Emissdo de Relatdrios Obrigatorios:Balancete Analitico da Despesa com Liquidagéo.
55 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Balancete Financeiro da Receita.
56 Emissédo de Relatdrios Obrigatorios:Balancete Financeiro da Despesa.
57 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Balancete Patrimonial.
58 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Relatorio do Movimento da Despesa.
59 Emissédo de Relatdrios Obrigatorios:Relatério de Projecdo Orgamentaria.
60 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Relatorio do Montante dos Tributos Arrecadados.
61 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Balango Financeiro de Recursos.
62 Emissao de Relatdrios Obrigatorios:Demonstrativo dos Recursos.
63 Emissao de Relatérios Obrigatoérios:Relatorios da Lei 101:
Emissdo de Relatérios Obrigatérios:Relatério Resumido da Execucdo Orgcamentaria —
o4 Modelo 1.
Emissdo de Relatorios Obrigatérios:Resultado da Execucdo Orcamentaria Poderes/Orgéos
05 — Modelo 1 Anexo I.
66 Emissdo de Relatorios Obrigatorios:Relatério Resumido da Execugdo Orgamentaria
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(Funcéo/Subfuncéo) — Modelo 2.

67 Emisséo de Relatdrios Obrigatoérios:Receita Corrente Liquida — Modelo 3.
Emissdo de Relatérios Obrigatérios:Demonstrativo das Receitas e Despesas

08 Previdenciarias — Modelo 4.

69 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Resultado Nominal e Primario — Modelo 5.

70 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Demonstrativo dos Restos a Pagar — Modelo 6.

71 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Demonstrativo da Programacao Financeira.

72 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Demonstrativo das Metas Bimestrais de Arrecadacao.

73 Emisséo de Relatérios Obrigatorios:Relatério de Gestéo Fiscal — Modelo 10.
Emissdo de Relatérios Obrigatérios:Demonstrativo das Despesas com Pessoal e

“ Previdenciarias — Modelo 10 Anexo.
Emissdo de Relatérios Obrigatérios:Relatérios de Final de Mandato: Demonstrativo 1 —

& Artigo 42 e Demonstrativo 2 — Artigo 21 Paragrafo Unico.

26 Emissdo de Relatérios Obrigatérios:Quadro | — Receitas de Manutencdo e
Desenvolvimento do Ensino.

77 Emissdo de Relatérios Obrigatorios:Quadro Il — Despesas do Ensino Fundamental com
Recursos n&o Vinculados ao Fundef.

28 Emissdo de Relatérios Obrigatorios:Quadro 1ll — Despesas do Ensino Fundamental com
Receitas Vinculadas ao Fundef.

79 Emissao de Relatdrios Obrigatorios:Quadro IV — Despesas da Educacao Infantil / Especial.

80 Emissao de Relatérios Obrigatérios:Transferéncias dos Recursos.

81 Emissao de Relatérios Obrigatérios:Resumo Consolidado do Ensino.

82 Emissao de Relatdrios Obrigatorios:Relatorio de Pagamentos da Educagéo por Més.

83 Emissao de Relatdrios Obrigatorios:Quadro Demonstrativo de Aplicagao na Saude.

84 Emissao de Relatérios Obrigatorios:Relatério de Pagamentos da Saude por Més.

85 Emissao de Relatdrios Obrigatérios:Conta Corrente das Dotagdes Orcamentérias.

86 Emissao de Relatérios Obrigatérios:Diario.

g7 Emissdo de Relatorios Obrigatérios:Raz8o Orgamentario, Financeiro, Patrimonial e
Econdmico.

88 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Analitico da Receita.

89 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Analitico da Despesa.

20 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Relatérios de Encerramento de Exercicio:

91 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Relacao de Restos a Pagar.

92 Emissdo de Relatérios Obrigatérios:Demonstrativo do Encerramento do Exercicio
Orcamentario.

93 Emissdo de Relatérios Obrigatérios:Demonstracdo da Receita e Despesa Seg. as
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Categorias Econémicas — Anexo 1.

Emissao de Relatérios Obrigatorios:Receitas segundo as Categorias Econdmicas — Anexo

94 )

95 Emissdo de Relatérios Obrigatérios:Natureza da Despesa por Unidade Orgamentaria —
Anexo 2.

96 Emiss&o de Relatorios Obrigatérios:Natureza da Despesa por Orgéo.

97 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Natureza da Despesa Consolidada.

98 Emisséo de Relatdrios Obrigatérios:Programa de Trabalho — Anexo 6.

99 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Programa de Trabalho de Governo — Demonstrativo de
Funcgdes, Subfungfes e Programas por Projeto e Atividade — Anexo 7.

100 Emissao de Relatorios Obrigatérios:Demonstrativo da Despesa por Fungdo, Subfuncgéo e
Programa conforme o Vinculo com os Recursos — Anexo 8.

101 Emissdo de Relatorios Obrigatdrios:Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcdes —
Anexo 9.

102 Emissédo de Relatérios Obrigatérios:Comparativo da Receita Or¢cada com a Arrecadada —
Anexo 10.

103 Emissao de Relatérios Obrigatérios:Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada

— Anexo 11.

104 Emissao de Relatdrios Obrigatorios:Balango Or¢gamentério — Anexo 12.

105 Emissao de Relatdrios Obrigatorios:Balan¢o Financeiro — Anexo 13.

106 Emissao de Relatdrios Obrigatorios:Balango Patrimonial — Anexo 14.

107 Emissao de Relatdrios Obrigatorios:Demonstragéo das Variagdes Patrimoniais — Anexo 15.

108 Emissao de Relatdrios Obrigatérios:Demonstragdo da Divida Funda Interna — Anexo 16.

109 Emissao de Relatdrios Obrigatorios:Demonstracdo da Divida Flutuante — Anexo 17.

110 Emissao de Relatérios Obrigatorios:Demonstracéo da Despesa por Unidade Orgcamentaria
Segundo as Categorias Econ6micas.

111 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Disponibilidade de Caixas e Bancos.

112 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Quadro Demonstrativo dos Créditos Adicionais.

113 Emisséo de Relatérios Obrigatérios:Demonstrativo dos Vinculos por Conta de Despesa.

Emissdo de Relatdrios Obrigatorios:Demonstrativo da Receita por Fonte e Despesa por

114
Funcéo.
115 Importar saldos contabeis do exercicio anterior.
116 MANAD: Cadastro de Contabilistas, Cadastro de Técnicos e Empresas, Geragdo e

Exportacéo do Arquivo.

117 Importacdo e Exportacédo de todos os arquivos para o Sigfis/TCE-RJ.
118 Estar em conformidade com a Lei 10.540/2020 — SIAFIC.
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7.9 - TESOURARIA
Possuir integragdo com o sistema de arrecadacdo possibilitando a cobranca e a baixa
automatica de tributos pagos na tesouraria, bem como a classificacdo automatica das

1 receitas arrecadadas.

Permitir que no momento do langamento de uma receita constitucional, que o sistema faca a
distribuicdo do valor em suas devidas fontes de recursos com base nos percentuais

2 definidos para saude, educacao e recurso proprio.

3 Permitir alterar os percentuais dos limites constitucionais definidos inicialmente.

Possuir integracdo como o sistema de ISS, de forma que as retengbes de ISS feitas nos
documentos fiscais, possam ser enviadas para o sistema de ISS, permitindo assim a sua

4 apropriacéo e fiscalizacéo.

Permitir a reclassificacdo da receita.

6 Permitir a emissao de cheques e respectivas cépias.

Permitir a configuragdo automatica do formulario de modelo do cheque, informando apenas

7 0 numero da instituicdo financeira, vinculada ao cadastro de contas bancérias.

Possuir médulo de conciliagdo bancéria manual, de forma a permitir a emisséo do relatério

8 em um determinado periodo.

Possuir médulo de conciliagdo bancaria automatica, feita através do processamento de
9 arquivos “ixt’s”, formato FEBRABAN.

Permitir Geracdo de borderés em meio magnético, ajustavel conforme as necessidades do

10 |estabelecimento bancério de acordo com o layout FEBRABAN.

11 | Permitir a utilizac&@o de historicos padronizados e historicos com texto livre.

Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacdo automética dos

12 | pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

Possuir bloqueio mensal deste mddulo, independente dos demais, ndo permitindo assim que
nenhum langamento possa ser feito em meses j& fechados. O bloqueio devera ter a op¢éo

13 |de ser feito de forma consolidada ou por entidade, mediante a validacdo de senha.

O sistema também poderéa permitir o desbloqueio do mesmo, mediante a validagéo de

14 |senha.

Permitir que todos os relatorios financeiros possam ser emitidos de forma consolidada por

15 |entidade ou por juncéo de entidades especificas.
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Possuir um modulo de Controle Financeiro, onde o mesmo devera emitir consultas e
relatérios da posicdo financeira da entidade com base na arrecadacéo e nas despesas

16 |liquidadas e/ou empenhadas.

Permitir que o usuario possa alterar as datas de vencimentos das despesas a pagar, de
acordo com a sua disponibilidade financeira, alimentando assim o relatério de fluxo

17 |financeiro.

Permitir que o usuario possa informar receitas e despesas futuras, alimentando assim o

18 | fluxo financeiro.

Emitir um demonstrativo das disponibilidades financeiras, levando em consideragéo os

19 |langamentos de previsfes de receitas e despesas.

Permitir agrupar diversos pagamentos orgamentarios e/ ou extra orgamentarios a um

20 | mesmo fornecedor em um Unico cheque.

21 | Possuir controle de talonario de cheques (emitidos, ndo emitidos, pagos, cancelados).

22 | Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento.

Permitir a exportacéo anual das informagdes referentes a DIRF (Declaracdo do Imposto de
Renda Retido na Fonte) de forma que as mesmas possam ser importadas pelo sistema da

23 | Receita Federal.

Permitir a exportacdo a qualquer momento dos arquivos digitais denominados “MANAD” de

24 |forma a atender a Receita Federal.

Ser totalmente integrado ao modulo de execugdo orgamentdria de forma a controlar os
saldos dos empenhos e ordens de pagamentos extra orgamentarios de acordo com as suas

25 |respectivas baixas.

Permitir emissao de relatdrio que demonstre mensalmente e acumulado no exercicio, a base

26 | de calculo para apuracao do valor a ser recolhido para o PASEP.

27 | Emitir os relatdrios de transferéncias decendiais para a saude e educacao.

28 | Permitir langamento e importacéo de extrato bancario.

29 | Processar conciliagdo bancaria automatica e avancada.

30 | Imprimir relatério de conciliagdo bancaria analitico e sintético.

7.10 — CONTABILIDADE

Permitir a execucdo da escrituragdo contabil nos moldes regulamentados pelas portarias
437/2012 e 753/2012 da Secretaria do Tesouro Nacional que implementaram o novo Plano
de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) e as Demonstra¢cfes Contabeis Aplicadas ao
1 |Setor Publico (DCASP), no contexto da NBCASP Normas Brasileiras de Contabilidade
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Aplicada ao Setor Pubico cuja implantacéo € obrigatoria.

Contabilizar todos os langcamentos feitos nos demais moddulos, utilizando o conceito de
eventos associados a roteiros contabeis de partidas dobradas permitindo assim a emissao

2 | de diversos relatérios e demonstrativos.

Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ainda nao tenha ocorrido o fechamento do més ou

3 | exercicio anterior, mantendo a consisténcia dos saldos.

Disponibilizar ao usuério rotina que permita dar manutenc¢éo no Plano de Contas associando

4 | atabela de eventos.

Possuir tabela de eventos contabeis, de forma que o usuario possa dar manutengdo na

5 | mesma, definindo os langamentos contdbeis a serem gerados pelos demais médulos.

Possuir bloqueio mensal deste médulo, independente dos demais, ndo permitindo assim que
nenhum langamento possa ser feito em meses ja fechados. O bloqueio podera ser feito de
forma consolidada ou por entidade. O sistema também podera permitir o desbloqueio do

6 | mesmo, mediante a validag&o de senha.

Permitir a exclusdo de lancamentos contdbeis gerados de forma automética pelos demais

7 | modulos do sistema somente pelo administrador Master.

8 | Permitir langamentos contabeis manuais, para os casos em que se apliquem.

9 | Permitir estorno de langamento nos casos em que se apliquem.

Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balanco no

10 |encerramento do exercicio.

Apuracgdo, em tempo real, dos saldos das contas financeiras e patrimoniais componentes do
11 |plano de contas na data informada pelo usuario.

Permitir criacdo de roteiros contabeis de forma customizada independente dos eventos
12 | automaticos.

Permitir gravar documentos (GED) com a finalidade de arquivamento de documentos

13 | eletrénicos, bem como prestacéo de contas digitalizadas.

Permitir consolidagcdo de relatérios para prestagcdes de contas, no modo importacdo no
14 |formato XML.

Permitir a geracdo dos arquivos de exportacdo para o SICONFI relacionados ao MSC-
15 | Matriz de Saldos Contébeis.

Possuir interface de integracdo com sistema de terceiros, para efeito de consolidacdo da
16 | Matriz de Saldos Contébeis.

17 | Possuir relatérios/Balancetes de conferéncia com os relatérios emitidos pelo sistema do
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SICONFI relacionados ao MSC — Matriz de Saldos Contabeis.

Possuir relatérios/Anexos para prestagdo de contas e conferéncias de acordo com as leis
18 |vigentes e que venham a ser alteradas.

Sistema devera possuir funcionalidade/relatério capaz de informar a inversdo de saldo de
19 |acordo com a sua natureza.

Possuir consultas com emissdo de relatério para visualizacdo dos lancamentos

20 | contabeis,movimentacao de contas possuindo filtros/agrupamentos em tela.

21 | Possuir relatérios para atender ao tribunal de contas deliberacbes 277 e 285.
22 | Possuir relatérios LRF, RGF, RREO.
23 | Possuir relatérios para atender SIOPE E SIOPS.

7.12 - GESTAO DE TRANSPARENCIA DA INFORMACAO

1 O sistema devera estar disponivel na Web, sem limitacbes de acessos simultaneos.

2 Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distor¢des.

Os aplicativos WEB deveréo estar integrados de forma ONLINE com o servidor de
dados residente na FUNDACAO MARIO PEIXOTO, sendo que para a transparéncia
Ativa é vetado a troca de arquivos, sendo obrigatoriamente estar apresentando
3 dados em tempo real.

Os aplicativos WEB deverao ser acessiveis através de um LINK disponibilizado na
4 propria pagina da FUNDACAO MARIO PEIXOTO.

Permitir através de configuragBes, o portal possa ser configurado de forma a

5 apresentar somente as entidades que o 6rgdo quer demonstrar.

Apresentar dados do Orcamento do municipio (PPA, LOA, LDO) organizados por
6 ano.

Dados da Receita Arrecadada: Por periodo, por origem, fonte de Recurso e Unidade
7 Gestora, valor Previsto.

Dados da Despesa: Empenho, Liquidacdo e Pagamento, despesa paga por periodo,
despesa paga por credor, por funcdo, funcdo e sub-funcdo, Grupo de Despesa,
8 Programa/Acao, por Orgéo.

Apresentar dados de diarias e passagens pagas organizadas por ano, més e

9 unidade gestora.

Dados de Contratos e Convénios: Filtrado por data/periodo. contrato documentos

10 digitalizados, bem como todos os aditivos.
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11 Apresentar dados da Legislagdo Municipal, incluindo documentos digitalizados.

Dados de licitagbes: Listagem das licitacbes em andamento, por modalidade, por

12 tipo, apresentar documentos digitalizados.
13 Area de Publicagdes de documentos digitalizados.
14 Apresentar dados de Patrimdnio adquirido.

Apresentar dados de cargos e salarios de todos os servidores organizados por ano,

15 més e unidade gestora.
Apresentar dados de todas as unidades de atendimento da FUNDACAO MARIO
16 PEIXOTO.
17 Apresentar repasses ao terceiro setor, filtrados por data e Orgéo.
18 Apresentar informacdes de dispensa e inexigibilidade de licitagdes.

Apresentar controle de adiantamentos, com informacdes de nome, periodo,

19 empenho, e valores gastos e devolvidos.

20 Apresentar informacdes de repasses por esferas ( Estado, Unido).

Todas as informacdes deverdo permitir a emissdo em pdf e exportacdo por meio de
21 arquivo texto.

22 Acompanhamento das Atas de Registro préprios

Lei de acesso a informacéo, transparéncia Passiva: Permitir registar uma solicitacéo
de informacdo com geracdo de protocolo e interface de acompanhamento pelo
23 namero do protocolo ou CPF

Lei de acesso a informagéo, transparéncia Passiva: Permitir que seja configurado

24 quais campos serdo solicitados ao efetuar o cadastro do cidadao

Lei de acesso a informagédo, transparéncia Passiva: Permitir que sejam efetuadas

25 solicitagfes de forma anénima em caso de solicitagdo de dendncia.

26 Permitir apresentacao de Leis municipais.

7.13 - GESTAO DE ATENDIMENTO AO SERVIDOR

Itens Descricao
1 Demonstrativo de Pagamento: Apresentar registro de todos os vencimentos e descontos do
funcionério, referente ao més trabalhado.
) Apresentar  registro de todos os valores de vencimento, desconto e base de
céalculo(INSS,IRRF,FGTS) do funcionario, referente ao ano selecionado.
3 INFORME DE RENDIMENTOS: Disponibilizar Documento com o total das importancias
recebidas, pelo funcionario, durante o ano. O mesmo € utilizado para fazer a Declara¢édo do
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Imposto de Renda, onde ele prova os seus ganhos.

DISPONIBILIZAR VIDA FUNCIONAL: Representa o registro da vida funcional do
funcionario, referente as informacdes pertinentes a sua carreira profissional dentro da
entidade, tais como, histérico de férias, afastamento/auséncia, licenca prémio, faltas, atraso,
promocdes e etc.

5 |Permitir solicitacéo de férias.

Canal direto do Servidor para solicitacdo, dlvidas e sugestdes. A solicitacdo é enviada,
juntamente com o contato do requisitante, para e-mail previamente configurado.

7 |Ferramenta devera permitir a troca do e-mail do funcionario

8. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO

8.1 — A gestdo do contrato decorrente deste termo incumbird uma comissdo a ser designado
formalmente pelo 6rgado requisitante que determinara o que for necessario para regularizacdo de faltas ou
defeitos, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93.

8.2 — O 6rgéo requisitanteird designar formalmente uma comisséo de fiscalizacdo, da maneira que
em caso de auséncia ou impedimento, por outro servidor lotado no 6rgdo, o qual adotar4d o seguinte
procedimento para a atestacéo da NF (Nota Fiscal) que vier a ser emitida.

8.3 — Ficam reservados ao gestor do contrato o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no processo administrativo e tudo o mais que se relacione
com o objeto contratado, desde que ndo acarrete 6nus para a (FUNDACAO MARIO PEIXOTO).

8.4 — As decisdes que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deverdo ser solicitadas
formalmente pela CONTRATADA a autoridade administrativa imediatamente superior ao gestor, através
dele, em tempo habil para a adocao de medidas convenientes.

8.5 — A CONTRATADA deverd aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao,
verificacdo e controle a serem adotados pela gestéo e fiscaliza¢do, obrigando-se a fornecer todos os dados,
elementos, explicacdes, esclarecimentos, solu¢gdes e comunicacdes necessarias ao desenvolvimento de
suas atividades.

8.6 — A existéncia e a atuacdo da gestéo e da fiscalizacdo em nada restringem a responsabilidade
Unica, integral e exclusiva da contratada, no que concerne ao objeto, as implicagfes préximas e remotas
perante a Fundagdo Mério Peixoto, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da
execucao contratual ndo implicara corresponsabilidade da Fundacao Mario Peixoto ou de seus prepostos,
devendo, ainda, a CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento

imediato a Fundagédo Mario Peixoto dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.
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9. PRAZO DE ENTREGA

9.1 — Maximo de 60 (sessenta) dias, conforme apresentado pela empresa contratada.
9.2 — Os sistemas deverao ser instalados em servidor da Fundacdo Mario Peixoto ou designado pelo

setor de T.I com sede a Rua Coronel Moreira da Silva, n°® 173 — Centro — Mangaratiba/RJ

10. GERENCIA RESPONSAVEL

10.1 — A Fundagao Méario Peixoto, por meio de seu Presidente efetuara o recebimento dos softwares
da empresa vencedora ap0s a emissdo do termo de aceite, informando a conclusdo dos servicos de

implantac&o, converséo de dados, testes e treinamento.

11.0BRIGACOES DA CONTRATADA E CONTRATANTE

11.1 — A Contratada responsabiliza-se a:

11.1.2 — Fornecer o (s) sistema (s) nas condicbes e especificacdes descritas neste instrumento,
instalando-o diretamente ou por intermédio de terceiro, devidamente credenciado, na plataforma de
hardware/software requerida pela CONTRATANTE;

11.1.3 — Tomar as medidas corretivas cabiveis, desde que possiveis, tdo logo seja notificada, por

escrito, de algum problema constatado no software;

11.1.4 — Manter total sigilo das informag6es constantes dos arquivos da CONTRATANTE;

11.1.5 — Permitir que a CONTRATANTE efetue a execugao de cépia de segurancga (“backup”), com a
finalidade exclusiva de propiciar a recomposi¢do do contedido do meio fisico original em casos de perda de

Seus arquivos;

11.1.6 — Fornecer ao CONTRATANTE as novas implementacdes e as corre¢cdes dos eventuais erros
existentes no produto licenciado, entre os quais se definem as incorrecbes encontradas entre as

especificacdes contidas na documentacao dos mesmos e a sua operacgao.

11.1.7 — Manter em seu quadro de funciondrios, técnicos aptos a efetuar o atendimento adequado
ao CONTRATANTE, com nivel de conhecimento compativel com o grau de dificuldade e/ou inconsisténcias

eventualmente apresentado pelo (s) sistema (s), durante todo o periodo do contrato;
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11.1.8 — Fornecer a CONTRATANTE os nomes dos responsaveis por cada médulo, bem como o

telefone/ramal de contato direto com os mesmos a fim de agilizar o atendimento;

11.1.9 — Definir uma SLA baseada em cada modulo implantado e sua escala de prioridade mediante
importancia da continuidade dos trabalhos da CONTRATANTE.

11.1.10 — Responsabilizar-se, Unica e exclusivamente, por todo e qualquer despesa de ordem
trabalhista, previdenciria, e demais encargos sociais, relativamente aos seus técnicos, durante e na
prestacdo dos servigos ora contratados, ainda que em atividade nas dependéncias do estabelecimento do
CONTRATANTE.

11.1.11 — Prestar assisténcia permanente ao CONTRATANTE, durante a vigéncia do presente
contrato, solucionando ddvidas na implantacdo e durante o processamento do sistema. Essa assisténcia
podera ser por escrito, e-mail, telefone, ou outro meio de consulta on-line que venha a ser acordado entre as

partes.

11.1.12 — Emitir certificado, parecer ou atestado de aproveitamento técnico, mediante solicitacdo da
CONTRATANTE, afim de avaliar o conhecimento do servidor/funcionario sobre a utilizacdo de sistemas,
para uso interno, exclusivo e de total responsabilidade da CONTRATANTE.

11.1.13 — Fornecer aos servidores e funcionarios, previamente designados pelo CONTRATANTE,
treinamento adequado e necessario ao bom funcionamento e operag¢do dos sistemas, com carga horaria
minima de 8 (oito) horas de duragéo;

11.1.14 — Se durante o treinamento, se verificar o aproveitamento insatisfatério de qualquer dos
servidores ou funcionarios do CONTRATANTE para o manuseio e operacdo dos sistemas, tal fato sera
comunicado ao CONTRATANTE que devera providenciar a substituicdo do servidor, no prazo maximo de
48hs. (quarenta e oito horas) da respectiva comunicagdo, sendo o novo treinamento executado mediante
or¢camento prévio a ser aprovado pela CONTRATANTE;

11.1.15 — Qualquer treinamento adicional, decorrente da eventual substituicdo pelo CONTRATANTE
de servidor ja treinado, podera ser por esse solicitado, mediante prévio orcamento e em data a ser
estabelecida pela CONTRATADA, de comum acordo com a CONTRATANTE;

11.1.16 — Constatando-se que o0 aproveitamento insatisfatério dos servidores ou funcionarios do
CONTRATANTE decorre de inaptidao do treinador designado pela CONTRATADA, esta devera promover a

sua substituicdo no prazo maximo de 48 hs, (quarenta e oito horas), reiniciando-se o treinamento com
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observancia da carga horaria minima de que trata o caput desta alinea, sem qualquer 6nus adicional ao
CONTRATANTE.

11.1.17 — Sempre que solicitado pelo Gestor de Contrato, prestar esclarecimentos sobre eventuais
atos ou fatos noticiados que a envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em

funcdo da prestacao dos servicos contratados;

11.1.18 — Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo para contratar com a
Administracéo Publica, apresentando os comprovantes de regularidade fiscal, social e trabalhista;
11.1.19 — Prestar os servi¢os ora contratados na dimensao das definicbes constantes nas alineas “a”

a “”, da clausula segunda deste instrumento;

11.1.20 — Somente executar o0s servi¢os solicitados apds a aprovacdo do CONTRATANTE;

11.1.21 — A CONTRATADA néo sera responsabilizada pelos danos ou prejuizos decorrentes de
decisBes administrativas, gerenciais ou comerciais, tomadas com base nas informagfes fornecidas por

quaisquer dos sistemas;

11.1.22 — Em caso de encerramento do contrato, a CONTRATADA fica autorizada a proceder a
desinstalacdo do software, deixando disponivel, contudo, o banco de dados utilizado pelo sistema, que é de
propriedade do CONTRATANTE.

11.1.2 — A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE os logs
dos modulos acima descritos a fim de observar e avaliar a usabilidade dos mesmos. As licitantes deverdo
fazer pesquisa minuciosa do objeto, ndo as isentando de responsabilidade sobre a correta avaliacdo dos

seus orcamentos e planejamento de servigos, arcando com 0s eventuais prejuizos consequentes.

11.2 — A Contratante responsabiliza-se a:

11.2.1 — Enviar a CONTRATADA solicitagéo, por escrito ou através dos meios estabelecidos, com
detalhes e precisdo, descrevendo o0s problemas ou pendéncias relativas ao software, bem como

identificando os programas envolvidos.

11.2.2 — Disponibilizar & CONTRATADA, sempre que por esta solicitada, os equipamentos e
softwares complementares necessarios a execugao dos sistemas contratados, conforme condi¢des minimas

sugeridas.
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11.2.3 — Informar a CONTRATADA o dia e horario de disponibilidade do equipamento e o nome do

responsavel pela requisi¢édo do servico.

11.2.4 — Produzir cépias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste contrato, para evitar
transtornos como perdas de dados ocasionadas por falta de energia, problemas de hardware, operacao

indevida ou ndo autorizada, invasdo de softwares externos (tais como o virus);

11.2.5 — Somente é permitido ao CONTRATANTE a reproducdo de COPIA DE RESERVA
(“backup”), para a finalidade e condicdes estabelecidas no caput da alinea “f” desta clausula, considerando-
se qualquer outra cépia do sistema objeto deste contrato, além daquela, como copia ndo autorizada e, sua
mera existéncia, caracterizar-se-a como violacao aos direitos de propriedade da CONTRATADA, sujeitando
0 CONTRATANTE, e o servidor/funcionario responsavel pela cépia indevida, as penalidades previstas no

presente contrato e legislacdo em vigor.

11.2.6 — Disponibilizar a CONTRATADA, ambiente adequado para que sejam ministrados os

treinamentos.

11.2.7 — Disponibilizar “um meio de acesso a rede mundial de computadores (INTERNET)” (Acesso
Discado, Link Discado, via radio, etc.), ou seja, um computador munido de hardwares para o meio de acesso

com a internet e softwares de comunicagao sugeridos pela CONTRATADA.

11.2.8 — Permitir a utilizagcéo, pela CONTRATADA, de ferramenta de acesso remoto a distancia via

internet;

11.2.9 — disponibilizar os recursos materiais (instalagées e equipamentos) e humanos (servidores ou
funcionéarios) necessarios a execucao do contrato, cooperando efetivamente com a sua execugao, durante
todo o periodo de vigéncia contratual, dentro do seu horario de expediente, e nos dias e hordrios

previamente agendados entre as partes;

11.2.10 — Manter pessoal habilitado e adequadamente treinado (com conhecimentos basicos de
informatica) para a operacdo do sistema e para a comunicacdo com a CONTRATADA, e prover, sempre que
ocorrerem quaisquer problemas com o SISTEMA, toda a documenta¢do, relatérios e demais informacgdes

que relatem as circunstancias em que os problemas ocorreram, objetivando facilitar e agilizar os trabalhos.

11.2.11 — Definir os responsaveis pela area de informética por escrito, aos quais a CONTRATANTE

devera reportar-se para esclarecimentos de duvidas técnicas e operacionais.
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11.2.12 - O SISTEMA ¢é fornecido na forma de codigo objeto, ndo sendo permitido ao
CONTRATANTE, ou qualquer de seus representantes, prepostos, servidores, funcionarios, procuradores ou
terceiros interessados, de qualquer forma, total ou parcialmente, a titulo gratuito ou oneroso, provisério ou

permanentemente:

11.2.13 — Copiar, alterar, ceder, sub-licenciar, vender, dar em locacdo ou em garantia, doar, alienar,

transferir, o sistema objeto do presente contrato, assim como seus manuais ou quaisquer informac8es

relativas ao mesmo.

11.2.14 — Modificar as caracteristicas do(s) programa(s), modulo(s) de programa(s), rotinas ou

quaisquer partes da estrutura do SISTEMA, amplia-los, altera-los ou decompila-los de qualquer forma.

| 12. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS |

12.1 - O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucéo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacéo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar 0
perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercido por servidores designados pela CONTRATANTE
nos termos do art. 67 da Lei n.° 8.666/1993 e da Instrucdo Normativa n.° 02/2008/SLTI/MP e atualiza¢des,

especialmente, desta Ultima, observados os art. 31 a 35, e 0 que segue:

a) Fiscalizar e acompanhar a execucao dos servigos de atendimento;

b) Analisar as planilhas e relatdrios de prestagéo de servicos mensais;

c) Definir estratégias de atuacdo da CONTRATADA, dentro de suas responsabilidades e
competéncias;

d) Verificar a disponibilizacdo da infraestrutura necessaria a operacionaliza¢cdo dos servigos de
atendimento;

e) Auditar os relatérios de atendimento fornecidos pelos sistemas e pela CONTRATADA, assim
como as pesquisas de satisfagao do usudrio;

f) Promover a fiscalizagdo da operagdo da Central de Atendimento, indicando as irregularidades a
CONTRATADA, para tempestiva adocéo de medidas corretivas; e

g) Proceder ao registro das ocorréncias e adotar as providéncias necessarias ao seu fiel

cumprimento, tendo por pardmetro os resultados previstos no Contrato.

12.2 - A auséncia de notificagdo por parte da CONTRATANTE, referente & irregularidade ou falhas,

ndo exime a CONTRATADA das responsabilidades determinadas neste TR.
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12.3 - A CONTRATADA permitira e oferecera condi¢cdes para a mais ampla e completa fiscalizacao,
durante a vigéncia do Contrato, fornecendo informag6es, propiciando o acesso a documentagéo pertinente e

aos servicos em execucao, e atendendo as observacdes e exigéncias apresentadas pela fiscalizacao.

12.4 - A CONTRATANTE é facultado o acompanhamento de todos os servigcos objeto deste TR e do

Contrato, juntamente com representante designado pela CONTRATADA.

12.5 - Competird ao Gestor e aos Fiscais do contrato dirimir as davidas que surgirem no curso da

execucao do contrato, de tudo dando ciéncia a autoridade competente, para as medidas cabiveis.

12.6 - A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas e na ocorréncia destas, ndo implica corresponsabilidade da Administracéo, ou de seus

agentes e prepostos, de acordo com o art. 70 da Lei n° 8.666/1993. 46

12.7 - O Gestor e os Fiscais do contrato anotardo, em registro préprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢éo do contrato, indicando horério, dia, més e ano, bem como o(s) nhome(s) de
funcionério(s) eventualmente envolvido(s), determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou

defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente, para as providéncias

cabiveis.

12.8 - Para acompanhamento permanente da prestacdo dos servicos, avaliagdo de desempenho e
diretriz de atuacdo da CONTRATADA, deverdo ser realizadas reunides periddicas, no minimo bimestrais,
com a participacdo da equipe da CONTRATADA, equipe da CONTRATANTE e preposto do contrato,
acompanhado do gerente ou coordenador. A data de realizacdo de cada reunido sera definida pela
CONTRATANTE e comunicada pelo Gestor e os Fiscais de contrato com antecedéncia de 15 (quinze) dias,

e sera realizada obrigatoriamente na sede da CONTRATANTE.

12.9 - Nos casos de impossibilidade ou, a critério da CONTRATANTE, caso nédo haja necessidade

de realizag&o da reuni@o, a CONTRATADA sera comunicada antecipadamente.
12.10. A Fundacdo Mario Peixoto designara, formalmente, o servidor ou os servidores responsaveis
pelo acompanhamento dos servigcos, 0s quais, com ele, sdo responsaveis por atesta-los provisoria e/ou

definitivamente, observados os artigos 73 e 74 da Lei 8.666/93, consolidada.

12.11. Fica responsavel pela gestdo do contrato o Presidente da Fundacgao Mario Peixoto.
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12.12 - Serao indicados dois servidores, um da Fundagédo Mario Peixoto e outro da Secretaria de
Ciéncia e Tecnologia, a fim de acompanhar todo o procedimento e dar apoio técnico visando a adequacao

do servico que sera prestado e a necessidade desta Fundacao.

12.13 - Elaborado o Plano de Gestéo do Contrato, o Gestor deverd convocar a reunido inicial, com a
participacdo dos Fiscais e da Contratada, com seus representantes. Sera tratado nessa reunido a
metodologia e procedimentos de controle que seréo utilizados para fiscalizacdo da execucdo do contrato,
bem como as condigBes para execucdo, ressaltando as questdes operacionais, fisicas e tecnolégicas,
administrativas e as normas internas da Instituicdo. Podera ser realizados ajustes no Plano de Gestdo desde
gque seja acordado entre as partes e ndo contradigam os termos do contrato firmado. A contratada devera,
nesta reunido, entregar os termos de compromisso e de ciéncia, conforme art. 19, inciso V, da IN 4/2014.

13. MODELO DE PROPOSTA

PROCESSO N° YYYYYYYYYY/2022.
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL N© XXXX/XXXX

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

Objeto: Locagéo de licenca de uso de software acompanhado de conversdo e migracdo, implantagéo,

manutencdo e suporte e treinamentos nas seguintes areas: Administrativa, Financeira, Orgcamentaria,

Recursos Humanos, Folha de Pagamento e Portal de Transparéncia.

A BMPIeSaA...ccoiiiiiiiieiiie e , estabelecidana ........cccceeeeees , inscrita no CNPJ sob o n°
, propde fornecer ao Municipio de Mangaratiba, em estrito cumprimento ao previsto no Edital

da licitacdo em epigrafe, os servigcos na forma abaixo discriminada, que serdo distribuidas conforme

solicitacdo da Secretaria.

ITEM ESPECIFICACAO — MODULOS UNID QUANT | P.UNIT TOTAL
IMPLANTACAO: INSTALACAO R$ R$
PARAMETRIZACAO, CONVERSAO,

1 UNID 1

MIGRACAO DE DADOS E
TREINAMENTO.

2 | GESTAO DE PESSOAL MES 12 R$ R$
3 | GESTAO DE ALMOXARIFADO 12
4 |GESTAO DE PATRIMONIO MES 12 R$ R$
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5 | GESTAO DE PROTOCOLO MES 12 R$ R$

GESTAO DE PLANEJAMENTO R 12 R$ R$
6 MES

MUNICIPAL
7 |EXECUCAO ORCAMENTARIA MES 12 R$ R$
8 |TESOURARIA MES 12 R$ R$
9 | CONTABILIDADE MES 12 R$ R$

GESTAO DE TRANSPARENCIA DA R 12 R$ R$
10 R MES

INFORMACAO

GESTAO DE ATENDIMENTO AO R 12 R$ R$
11 MES

SERVIDOR

TOTAL GERAL R$

Condi¢cdes da Proposta:

1) Validade da Proposta: 90 (noventa) dias, contados da data da sess&o publica do pregao;

2) Declaro que nos prec¢os propostos estédo incluidos todos os tributos, encargos sociais e quaisquer outros
O6nus que porventura possam recair sobre a execu¢do do objeto da presente licitagdo e que estou de
acordo com todas as normas da solicitacdo de propostas e seus anexos.

Para agilizar os trabalhos, pedimos que a proposta seja apresentada nos moldes do Edital, especificando ao

méaximo o produto ofertado, bem como as condi¢es para entrega e garantia do produto.

14. Da Protecao de Dados Pessoais

14.1. A CONTRATANTE e a CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos fundamentais
de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural,
relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que o
tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas Lei
13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD), as quais se submeterdo os

servigos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular.

15. VIGENCIA CONTRATUAL E PREVISAO DE REAJUSTES

15.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do

contrato.
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15.2. O prazo contratual podera estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses apos o
inicio da vigéncia do contrato, conforme limite previsto no art. 57, IV, da Lei n® 8.666/93 desde

que a proposta da CONTRATADA seja comprovadamente mais vantajosa para o Municipio.

15.3. O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nas hipoteses previstas
no artigo 65, da Lei n°® 8.666/93.

16. PENALIDADES

16.1. Se a empresa vencedora inadimplir as obriga¢cdes assumidas, no todo ou em parte, ficara
sujeita as sancdes previstas nos art. 86 e 87 da Lei Federal n°® 8666/93.

17. CONDICOES DE PAGAMENTO

17.1. A CONTRATANTE devera pagar &8 CONTRATADA, mediante adimplemento do cumprimento com
a entrega do objeto, devidamente atestada pelo (s) agente (s) competente (s) e diretamente na

conta corrente, agéncia e banco de titularidade da CONTRATADA.

17.2. A CONTRATADA devera encaminhar a nota fiscal/fatura, devidamente atestada, para pagamento
a CONTRATANTE, com os comprovantes de recolhimento mensal do FGTS e INSS.

17.3. O prazo para pagamento sera em até 30 (trinta) dias a contar da data final do periodo de

adimplemento de cada parcela, com o devido atesto da(s) Nota(s) Fiscal (ais).

17.4. Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a entrega do objeto, devidamente

atestada pelo(s) agente(s) competente(s).

17.5. Caso se faga necessaria a reapresentacéo de qualquer fatura por culpa da contratada, o prazo de
30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da respectiva

reapresentacao.

17.6. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato
atribuivel & CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizag&o financeira pelo IGPM e juros
moratérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao

estabelecido neste edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.
17.7. A forma de pagamento sera de acordo com execug¢ao do cronograma.

17.8. A CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal Eletrénica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS 42,
de 3 de julho de 2009, com a redacgédo conferida pelo Protocolo ICMS 85, de 9 de julho de 2010, e
caso seu estabelecimento estiver localizado no Estado do Rio de Janeiro devera observar a

forma prescrita no § 1°, alineas a, b, c e d, do art. 2° da Resolugdo SER 047/2003.
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17.9. A CONTRATANTE devera pagar a CONTRATADA, mediante adimplemento do cumprimento com
a entrega do objeto, devidamente atestada pelo (s) agente (s) competente (s) e diretamente na
conta corrente: n® XXXX, agéncia: XXXX, banco: XXXXX, de titularidade da CONTRATADA.

17.10. Caso o fiscal de contrato tenha constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais Eletrénicas,
estas serdo devolvidas a contratada, para as necessarias correcdes, com as informacfes que

motivam sua rejeicdo, sendo o pagamento realizado apds a reapresentacdo das Notas Fiscais
Eletrénicas.

18. CONFIDENCIALIDADE

18.1. Guardar sigilo absoluto sobre todas as informac6es recebidas e daquelas por si levantadas
e de outras das quais venha a conhecer durante execucdo dos servi¢cos, as quais hao
poderdo ser por ela utilizadas, sob qualquer pretexto, para finalidades outras que nédo a do
cumprimento dos servigcos previstos neste termo.

18.2. Deve ainda, cuidar para que os elementos utilizados na execucdo dos servigos
contratualmente previstos tenham tratamento reservado, por si ou por quaisquer de seus
profissionais envolvidos no contrato, inclusive obrigando-se a ndo os reproduzir ou cede-

los, sem a prévia e expressa autorizagao por escrito.

Mangaratiba, 19 de outubro de 2021.

Jefferson Dias Ricardo Maristela Lopes da Cunha

Presidente Fundacao Mario Peixoto Diretora Administrativa
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PESQUISA DE MERCADO

CLASSIFICACAO E DESCRIGAO DO VALOR VALOR
ITEM MATERIAL/SERVICO QUANTIDADE  UN UNITARIO TOTAL

003.028

CONTRATACAO DE EMPRESA
TERCEIRIZADA - Implantacéo:
Instalacdo Parametrizacao,
Converséo, Migracao de Dados e
Treinamento.

ESPECIFICACAQ: Gestdo Pessoal -12
meses

Gestao de Almoxarifado - 12 meses
Gestao de Patriménio - 12 meses

01 | Gestao de Protocolo - 12 meses
Gestao de Planejamento Municipal - 12
meses

Execucdo Orcamentaria - 12 meses
Tesouraria - 12 meses

Contabilidade - 12 meses

Gestéo de Transparéncia da
Informacéo - 12 meses

Gestao de Atendimento ao Servidor -
12 meses

UNIDADED DE MEDIDA: UNI

1 UNI | R$102.933,33 | R$ 102.933,33

TOTAL GERAL 102.933,33
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA

ATT.: Sra. Pregoeira.
Prezada Senhora,

Atendendo a consulta formulada através do Pregdo Presencial n.° 024/2022-
REM, referente ao Processo Administrativo n°® 12735/2021, apresento-lhe as Propostas para a
Contratacdo empresa para Locacdo de licenca de uso de software acompanhado de
conversdo e migracao, implantacdo, manutencdo e suporte e treinamentos nas seguintes
areas: Administrativa, Financeira, Orgamentéria, Recursos Humanos, Folha de Pagamento e
Portal de Transparéncia, conforme especificagcbes constantes no Termo de Referéncia,
Anexo | que integra o presente edital, nas seguintes condi¢des:

1) Cotamos para o objeto em licitacdo e para cada item fornecido do Anexo |.

valor Valor Global | MARCA DO

ITEM DESCRICAO C
Unitario PRODUTO

QUANTIDADE
UNIDADE

TOTAL

2) O Prazo de Validade da presente Proposta € de 60 (sessenta) dias contados da data da
entrega da presente.

3) Informacdes Complementares:
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a) Dados da Proponente:

| - Razdo Social:
Il - CNPJ: Insc. Est.:

[l - Insc. Municipal:

IV - Endereco: :
V - Telefones: Fax: :
VI - E-Mail: X
VIl - Banco: ; Agéncia/n®.: X

VIl - Conta-Corrente n°.: ;

b) Dados do representante legal que assinara o termo de contrato, conforme
consta no contrato social ou procuragao:

| - Nome: ;
[l - Nacionalidade: Profissao: :
[l - Estado Civil: Identidade n°: :
IV - Orgédo Exp.: Data de Emissdo: __ / |/ ;e
V - CPF: '

(local) , em de de 2022.

(Assinatura do representante legal)

Nome: CPF:

Obs.: FAVOR COLOCAR NA PROPOSTA DE PRECOS A MARCA DOS OBJETOS
OFERTADOS, SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO DA MESMA. SE TRATANDO DE
PRESTACAO DE SERVICOS A MARCA SERA DISPENSADA.
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ANEXO Il

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

A empresa , com sede na , C.N.P.J.
ne , representada pelo(a) Sr.(a) , pela
presente CREDENCIA o(a) Sr.(a) ,

(cargo) portador(a) do R.G. n° e
C.P.F. n° , a participar em todas as fases do procedimento

licitatorio, sob a modalidade Pregdo Presencial n.° 024/2022- REM, Processo Administrativo

N° 12735/2021, instaurado por essa Prefeitura Municipal de MANGARATIBA.

Na qualidade de representante legal da empresa acima referida, outorga-se ao(a) acima

credenciado(a), dentre outros poderes, o de renunciar ao direito de interposi¢cédo de Recurso.

Assinatura Representante Legal da Empresa

Nome:

R.G.:

CPF.:

Cargo:

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS Pagina 88 de 106



Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Processo n° 12735/2021
Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos Rubrica Fls.

Pregédo Presencial 024/2022 - Remarcacéo.

ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

A empresa , com sede na , C.N.P.J.
ne , por intermédio de seu representante legal (a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n°® e do CPF n°

participante da licitacdo modalidade Pregdo Presencial N° 024/2022-
REM, Processo Administrativo N° 12735/2021, declara que atendeu a todas as exigéncias
habilitatorias e que detém capacidades técnico-operacional (instalagbes, aparelhamento e

pessoal) para fornecimento do(s) objeto(s) para o(s) qual(is) apresentamos proposta.

Por ser expressao da verdade, firmamos o presente.

(local) , em de de 2022.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE
A empresa , com sede na , C.N.P.J.
ne : por intermédio de seu representante legal (a)

Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n° -

e do CPF n° Declara para fins de direito, na

gualidade de proponente do procedimento licitatério, sob a modalidade Pregédo Presencial n.°
024/2022- REM, Processo Administrativo N° 12735/2021, instaurado por essa Prefeitura
Municipal de MANGARATIBA, que ndo fomos declarados inidoneos para licitar ou contratar com

o Poder Publico, em qualquer de suas esferas.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

(local) , em de de 2022.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)
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ANEXO VI

DECLARACAO DE FATO SUPERVENIENCIA E DEMAIS INFORMACOES

Referéncia: Pregao Presencial N° 024/2022- REM.

inscrita NnOo CNPJI N . . ... ... ... ... ... .. e e« -+« .. . ., POr intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a) . . . .. ... .. ... o , portador(a) da Carteira de
Identidaden®............ edoCPFN°... ........ , DECLARA, para todos os fins de direito:

- A inexisténcia de superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo, nos termos do § 2°, art. 32 da
Lei n° 8.6666/93 e com as altera¢bes posteriores.
- N&o possui nenhum servidor publico municipal em seu quadro funcional.

- Garante o prazo de validade da presente declaracéo por 60 (sessenta) dias corridos a partir da
data da apresentacdo da proposta.

- Os socios da empresa ndo sao pessoas ligadas a integrantes do Poder Publico Municipal
(Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores ou Servidores Municipais) por lago de matriménio ou
parentesco afim ou consanguineo até o segundo grau, ou por adoc¢do, nos termos do Art. 108 da
Lei Orgénica Municipal.

- Nao estar cumprindo as sang¢des prescritas nos incisos Il e IV do Art. 87 da Lei Federal 8.666/93.

Declara ainda estar ciente da obrigatoriedade de comunicar a ocorréncia de qualquer evento
impeditivo posterior.

(local e data)
(representante legal)

Observacdo: A Declaracdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da
licitante e estar assinada pelo representante legal da empresa.
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO B
DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

A empresa , com sede na , C.N.P.J.
n° , por intermédio de seu representante legal (a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de ldentidade n°® e do CPF n°

participante da licitagdo modalidade Pregdo Presencial — N°

024/2022- REM, Processo Administrativo N° 12735/2021, declara para fins do disposto no
inciso V do art. 27 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27
de outubro de 1999, na forma e sob as penas impostas pela Lei n.° 8.666/93, de 21 de junho de
1993 e demais legislacdo pertinente, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

(Observagéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

(local) , em de de 2022.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)
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ANEXO VI

MODELO DE DECLAR‘AQAO DE RECEBIMENTO E/OU
ACESSO A DOCUMENTACAO

A empresa
, com

sede na
C.N.PJ. n° , por intermédio de seu representante legal (a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° -

e do CPF n° , participante da

licitagdo modalidade Pregdo Presencial N° 024/2022 - REM, Processo Administrativo N°
12735/2021, cujo objeto é a Contratacdo empresa para Locacdo de licenca de uso de
software acompanhado de conversdo e migracdo, implantacdo, manutencdo e suporte e
treinamentos nas seguintes areas: Administrativa, Financeira, Orgamentaria, Recursos
Humanos, Folha de Pagamento e Portal de Transparéncia, conforme especificacOes
constantes no Termo de Referéncia, Anexo | que integra o presente edital, declara que
recebeu os documentos e tomou conhecimento de todas as informacdes constantes do Edital
supracitado.

Por ser expresséo da verdade, firmamos a presente.

(local) , em de de 2022.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)

Dados adicionais:

Tel.:

E-mail.:
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ANEXO IX

MODELO DE AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO

Oficio .....: xxxx/2022 Rio de Janeiro, de de

A
(nome da empresa adjudicataria)
(endereco completo)

Cidade/RJ
Estado

Assunto: AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO (Caput do art. 62 e § 4° do mesmo art., da Lei
N°. 8.666/93)

Licitagdo na Modalidade de Pregédo Presencial — PP n°. 024/2022- REM.
Att.: Sr(a).
Prezado Senhor(a),

Com vista ao consignado o Edital do Pregédo Presencial n°. 024/2022 - REM, realizado no dia
/2022, na sede ,  AUTORIZAMOS o

fornecimento do(s) produto(s), conforme a seguir:

ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS E QUANTIDADES A SEREM ENTREGUES:

ITEM DESCRICAO ESPECIFICACAO QUANT UNIDADE MARCA

DISPOSICOES GERAIS:

e Os objetos deverdo ser entregues igualmente como consta no Edital e seus Anexos,
indicando a marca, a especificacdo completa, obedecendo-se aos critérios editalicios;
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O pagamento sera feito no prazo de até 30 (trinta) dias a contar da data em que for
atestado o fornecimento que ndo podera ultrapassar o prazo de 05 (cinco) dias corridos,
contados da data da efetiva entrega do produto, nos termos do subitem 19 do Edital e
seus Anexos;

e As notas fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas e seu vencimento ocorrera
em no maximo 30 (trinta) dias apds a data de sua apresentacao valida;

¢ Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagédo de qualquer obrigacdo
que lhe tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou inadimplemento, sem que
isso gere direito a qualquer compensacéao;

e Os pagamentos dos objetos advindos dos acréscimos previstos no art. 65, da Lei n.°
8.666/93, serdo efetuados nas mesmas condicbes contratuais sobre os valores
apresentados nas respectivas propostas;

e A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da (0) , Sito a
- MANGARATIBA — RJ. — CEP. 23.860-000, inscrito no CNPJ sob o n°.

e Fica esclarecido que o preco proposto é fixo e irreajustavel, ficando por conta do fornecedor
todos os impostos, taxas, fretes com riscos e demais encargos que incidam sobre 0s
mesmos;

e Se quando da efetivacdo do pagamento os documentos comprobatérios de situacao regular
em relacdo ao INSS, CNDT e ao FGTS, apresentados em atendimento as exigéncias de
habilitagdo, estiverem com a validade expirada, o pagamento ficara retido até a
apresentacdo dos documentos que atestem a sua regularidade logo apés a anuéncia da
Autorizagdo de Compra;

e A ndo entrega do(s) produto(s), perfeitos e em condicbes de uso imediato, na data
pactuada na licitag&o, implicara nas sangfes nela previstas;

e O recebimento ser4d acompanhado e fiscalizado pelo(a) servidor(a) designado pela
Secretaria Municipal de

Nome do Requisitante
Nome: Secretario / Diretor / Responsavel
Funcéo: Matr.:

Ciente e de Acordo
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ANEXO X

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

, com sede na , inscrita

no CNPJ n° , vem, por intermédio do representante legal o(a) Sr.(a)
, portador(a) da carteira de ldentidade n e do CPF/MF n

, DECLARAR, sob as penas da Lei, que é (MICRO

EMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE), que cumpre 0s requisitos legais para efeito de
gualificacdo como ME-EPP e que ndo se enquadra em nenhuma das hipoteses elencadas no
paragrafo 4° do art. 3° da Lei Complementar n 123/2006 e 147/2014, estando apta a usufruir dos
direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente

impeditivo da participagdo no presente certame.

.(IO(.:aI 'e daté) .

(representante legal)
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ANEXO XI

MINUTA DE CONTRATO

Trata o presente de Contratacdo empresa para Locacdo de
licenca de uso de software acompanhado de converséo e
migracdo, implantacdo, manutencdo e suporte e
treinamentos nas  seguintes areas: Administrativa,
Financeira, Orcamentéria, Recursos Humanos, Folha de
Pagamento e Portal de Transparéncia, conforme
especificagcbes constantes no Termo de Referéncia, Anexo |
deste Edital, QUE ENTRE SI FAZEM O MUNICIPIO DE
MANGARATIBA, como CONTRATANTE e o(a)
como CONTRATADA

O Municipio de Mangaratiba , Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, com sede na Praga

Robert Simbes, n® 92, Centro, Mangaratiba - RJ, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n° , e

neste ato representado pelo [Im° Secretario Municipal de , O
, , doravante denominada CONTRATANTE e

—————————— com sede na -- inscrita no CNPJ-MF sob o n®-------------neste

ato representado POr Sr--------m-mmmmmmmm e brasileiro, xxxxx, , portador da

cédula de identidade n° ,neste ato denominado CONTRATADO , resolvem celebrar o

presente contrato, com fundamento no PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 12735/2021
concernente a LICITACAO PREGAO PRESENCIAL N° 024/2022- REM da modalidade Pregéo
Presencial, que se regera pelas normas da Lei n° 10.520 de 17 de julho de 2002, Decreto
Municipal n° 1184, de 04 de agosto de 2006 bem como a Lei 8666/93 e do instrumento
convocatorio, aplicando-se a este contrato suas disposi¢des irrestrita e incondicionalmente, bem
como pelas clausulas e condi¢bes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO:

Contratacdo empresa para Locacdo de licenca de uso de software acompanhado de
conversdo e migracgdo, implantagcdo, manutencdo e suporte e treinamentos nas seguintes
areas: Administrativa, Financeira, Orgamentaria, Recursos Humanos, Folha de Pagamento e
Portal de Transparéncia, conforme especificacbes constantes no Termo de Referéncia,
Anexo | deste Edital.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO:

PARAGRAFO PRIMEIRO — O prazo do CONTRATO sera de 30 (trinta) dias, iniciados a partir
de sua assinatura, ou em clausula contratual quando assim for oportuno a esta Administragédo
Publica. O prazo de entrega sera contado a partir da assinatura deste instrumento que sera
publicado no Diario Oficial do Municipio, na forma de extrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os objetos deveréo ser entregues & partir do recebimento da
Ordem/Autorizacao de Servico expedida pela Secretaria Municipal de .
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CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Constituem obrigactes do CONTRATANTE:

a) Realizar os pagamentos devidos & CONTRATADA, nas condi¢des estabelecidas neste
Contrato;

b) Fornecer a CONTRATADA documentos, informacdes e demais elementos que possuir
pertinentes a execuc¢do do presente Contrato;

c) Exercer a fiscalizacdo do Contrato;

d) Receber proviséria e definitivamente o objeto do Contrato nas formas definidas.

e) O GESTOR do presente contrato serd o Secretario Municipal de

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Constituem obrigacoes da CONTRATADA:

a) entregar os equipamentos e/ou servigos, na quantidade, qualidade, local e prazos
especificados no Termo de Referencia;

b) entregar o objeto do contrato sem qualquer 6nus para 0 CONTRATANTE, estando
incluidos no valor do pagamento das e quaisquer despesas, tais como tributos, frete, seguro e
descarregamento das mercadorias, inclusive no que diz respeito a implantagdo do sistema bem
como a capacitagdo dos seus usuarios.

¢) Manter durante toda execucgdo do contrato as mesmas condi¢des de habilitagéo.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesas que decorrerem desta Licitagdo correrdo por conta da Dotagdo Orgamentéria
da Fundacé&o Mario Peixoto n°:
07.01.01.08.244.0125.2039.4.4.90.52.00-129

PARAGRAFO UNICO - As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdo por
conta das dotacBes orcamentarias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada
exercicio.

CLAUSULA SEXTA —VALOR DO CONTRATO

Da-se a este contrato o] valor global estimado de R$
( )
CLAUSULA SETIMA — DA EXECUCAOQ, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO DO
CONTRATO

O Contrato devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avencadas, nos
termos do instrumento convocatério e seus anexos, bem como da legislacéo vigente, respondendo
o inadimplente pelas consequéncias da inexecuc¢dao total ou parcial.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A execucdo do Contrato sera acompanhada e fiscalizada pela
Secretaria requisitante, que o nomeara através de Portaria, nos termos do Art. 8° do Decreto
Municipal n ©3186/2014.

PARAGRAFO SEGUNDO - O Fiscal do Contrato devera ser designado pelo respectivo
Gestor do Contrato por meio de Portaria, no prazo de 05 (cinco) dias da celebracdo do contrato ou
ainda instrumento a ser fiscalizado, contendo nome completo, identificacdo funcional, descricdo
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resumida do objeto deste instrumento, bem como o numero do Processo Administrativo, que
originou a contratacdo, nos termos do Art. 3° do Decreto Municipal n°3293/2014.

PARAGRAFO TERCEIRO A ndo designacdo do fiscal do contrato, importara na
responsabilidade do Secretario da Pasta.

PARAGRAFO QUARTO - O objeto do Contrato ser& recebido em tantas parcelas quantas
aquelas determinadas no Termo de Referencia. JA casos omissos de acordo com o art. 73 da lei
8666/93.

PARAGRAFO QUINTO - O representante do CONTRATANTE, sob pena de ser
responsabilizado administrativamente, anotara em registro préprio as ocorréncias relativas a
execucdo do Contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados. No que exceder a sua competéncia, comunicara o fato a autoridade superior, em 10
(dez) dias, para ratificacao.

PARAGRAFO SEXTO — A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as
condi¢bes, métodos e processos de inspecdo, verificagdo e controle adotados pela fiscalizagéo,
obrigando-se a lhes fornecer todos os dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos e
comunicacdes de que este necessitar e que forem julgados necessarios ao desempenho de suas
atividades.

PARAGRAFO SETIMO - A instituicdo e a atuacéo da fiscaliza¢do, objeto do contrato, néo
exclui ou atenua a responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de manter fiscalizagdo
prépria.

CLAUSULA OITAVA — DA RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA é responsavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do Contrato, ndo excluida ou reduzida essa
responsabilidade pela presenca de fiscalizagdo ou pelo acompanhamento da execucao por 6rgao
da Administracao.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA ¢é responsavel por encargos trabalhistas,
inclusive decorrentes de acordos, dissidios e convencdes coletivas, previdenciarios, fiscais e
comerciais oriundos da execucdo do Contrato, podendo o CONTRATANTE, a qualquer tempo,
exigir a comprovagdo do cumprimento de tais encargos, como condicdo do pagamento dos
créditos da CONTRATADA.

CLAUSULA NONA — CONDICOES DE PAGAMENTO

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de
crédito em conta corrente do Banco, cujo numero e agéncia deverdo ser informados pelo
adjudicatario até a assinatura do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA devera encaminhar a fatura para pagamento
a Secretaria Municipal de sito a Rua ,
acompanhada de comprovante de recolhimento mensal do FGTS, INSS e CNDT relativa ao
servico empregado no contrato.
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PARAGRAFO TERCEIRO - O prazo para pagamento € de 30 (trinta) dias, contados da data
da entrada do documento de crédito, isento de erros, na reparticdo competente, previamente
atestado por dois servidores que ndo o ordenador de despesas, designados para a fiscalizacdo do
contrato.

PARAGRAFO QUARTO - Caso se faca necessaria a reapresentacédo de qualquer fatura por
culpa da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias reiniciar-se-a a contar da data da respectiva
reapresentacao.

PARAGRAFO QUINTO - Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que
ndo decorram de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacao
financeira pelo IGP-M e juros moratdrios de 0,5% ao més, calculado pro rata die.

PARAGRAFO SEXTO - Os pagamentos serdo realizadosde acordo com seus valores
unitarios, conforme definido em seu Termo de Referéncia.

PARAGRAFO SETIMO - Da previsdo de descontos por antecipacdo de pagamento seja
inferior a trinta dias, contado a partir da data final do periodo de adimplemento de cada parcela a
contratante terd um descosnto de 0,01667% ao dia, alcangando ao més o Maximo de 0,50%(meio
por cento) (Lei federal n.° 10.406/02, art.406). Entende-se por antecipacdo o0 prazo que nao se
exceda a 30 (trinta) dias da apresentacéo da fatura.

CLAUSULA DECIMA: DA GARANTIA

Fica dispensada a apresentacdo de garantia nos termos do artigo 56 da Lei Federal n°
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA ALTERACAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, desde que por forca
de circunstancia superveniente, nas hipéteses previstas no artigo 65, da Lei n° 8.666/93, mediante
termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

O presente Contrato podera ser rescindido por ato unilateral do CONTRATANTE, pela
inexecucao total ou parcial de suas clausulas e condi¢gdes, nos termos dos artigos 77 e 80 da Lei
n° 8.666/93, sem que caiba & CONTRATADA direito a indenizagdes de qualquer espécie.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados
nos autos do processo administrativo, assegurado a CONTRATADA o direito ao contraditério e a
prévia e ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO - A declaracdo de rescisdo deste Contrato, independentemente
da prévia notificacéo judicial ou extrajudicial, operara seus efeitos a partir da publicacdo em Diario
Oficial do Municipio.

PARAGRAFO TERCEIRO — Na hipétese de resciséo do Contrato, além das demais sancées
administrativas cabiveis, ficara a CONTRATADA sujeita & multa de 10% (dez por cento) incidente
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sobre o saldo reajustado dos servicos ndo executados, sem prejuizo da retencdo de créditos, e
das perdas e danos que forem apurados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS
PENALIDADES

No descumprimento de obrigacdes contratuais, a CONTRATADA ficara sujeita as seguintes
penalidades:

13.1 Adverténcia escrita:

a) Considerando o nimero de adverténcias e a gravidade do descumprimento, podera
ser encaminhado o caso a autoridade competente, com pedido formal de rescisdo do Contrato,
sem prejuizo das demais penalidades previstas no Edital, no Contrato / Nota de Empenho e nas
Leis n.° 10.520/02 e 8.666/93.

13.2 Multa:

a) Por atraso na entrega do objeto e/ou na substituicdo do(s) objeto(s) que for(em)
rejeitados pela fiscalizagdo, fica a CONTRATADA sujeita a multa de 2% (dois por cento) por dia util
de atraso, a ser calculada desde o primeiro dia de atraso até o efetivo cumprimento da obrigacéo,
limitado a 10 (dez) dias uteis.

b) Multa de 15% (quinze por cento): a) por inexecucdo parcial do contrato; b) por
irregularidades consideradas relevantes pela fiscalizagdo do contrato; ¢) por atraso na entrega
e/ou substituicdo do(s) objeto(s) que for(em) rejeitados pela fiscalizacdo, por prazo superior a 10
(dez) dias uteis e limitado a 20 (vinte) dias lteis;

C) Multa de 20% (vinte por cento): a) por inexecucao total do contrato; b) por atraso na
entrega e/ou substituicdo do(s) objeto(is) que for(em) rejeitados pela fiscalizacdo; c) por prazo
superior a 20 (vinte) dias uteis;

d) Transcorridos 21 (vinte e um) dias Uteis do prazo de entrega do objeto e/ou
substituicdo do(s) equipamento(s) que for(em) rejeitados pela fiscalizacdo, podera ser aplicada a
multa de 25% (vinte e cinco por cento) por inexecucao total.

13.3 A ocorréncia das hipoteses previstas nas alineas “c” ou “d” do subitem supra, a
CONTRATADA, além da aplicagcdo da multa, por aplicacdo das disposi¢cdes contidas na Lei n®
10.520/2002 e, subsidiariamente, da Lei n® 8.666/93, sofrera as seguintes penalidades:

a) Suspensdo de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, pelo prazo de 01 ano.

b) Suspensdo de participar em licitacgdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, pelo prazo de até 05 anos, e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

13.4 Quem convocado dentro do prazo de validade da sua proposta financeira, ndo
celebrar o Contrato e/ou recusar a receber a Nota de Empenho, deixar de entregar ou apresentar
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documentacao falsa exigida para a licitacdo, ensejar o retardamento da execucado de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do Contrato / Nota de Empenho,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com
0 Municipio pelo prazo de até 05 anos, bem como sujeito a multa de 25%, aplicada sobre o valor
total da Proposta Financeira / Contrato / Nota de Empenho, atualizado, conforme artigo 7° da Lei
n° 10.520/2002.

13.5 Conforme o caso, as multas deverao ser recolhidas dentro do prazo de 05 dias Uteis
a contar da correspondente notificacdo ou descontadas do pagamento, ou, ainda, quando for o
caso, cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — EXTINCAO UNILATERAL DO CONTRATO

O CONTRATANTE podera denunciar o Contrato por motivo de interesse publico ou celebrar,
amigavelmente, o seu destrato na forma da lei; a rescisdo por inadimplemento das obrigagbes da
CONTRATADA podera ser declarada unilateralmente depois de garantido o devido processo legal,
mediante decisdo motivada.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A denlncia e a rescisdo administrativa deste Contrato, em todos
0s casos em que admitidas, independem de prévia notificacéo judicial ou extrajudicial e operaréo
seus efeitos a partir da publicacéo do ato no Diario Oficial do Municipio.

PARAGRAFO SEGUNDO - Na hipétese de rescisdo administrativa, além das demais
sanc¢fes cabiveis, 0 Municipio podera: a) reter, a titulo de compensacéo, os créditos devidos a
contratada e cobrar as importancias por ela recebidas indevidamente; b) cobrar da contratada
multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o saldo reajustado dos servicos ndo executados e;
¢) cobrar indenizag&o suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO RECURSO AO JUDICIARIO

As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a CONTRATADA, inclusive
as perdas e danos ou prejuizos que a execucgdo do Contrato tenha acarretado, quando superiores
a garantia prestada ou aos créditos que a CONTRATADA tenha em face do CONTRATANTE, que
ndo comportarem cobranca amigavel, sera cobrado judicialmente.

PARAGRAFO UNICO — Caso o CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a juizo
para haver o que lhe for devido, a CONTRATADA ficara sujeita ao pagamento, além do principal
do débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos juros de mora
de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios de advogado, estes fixados,
desde logo em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente Contrato ndo podera ser objeto de cessao ou transferéncia, no todo ou em parte,
a nao ser com prévio e expresso consentimento do CONTRATANTE e sempre mediante
instrumento proéprio, devidamente motivado, a ser publicado no Diario Oficial do Municipio.
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PARAGRAFO UNICO — O cessionario ficara sub-rogado em todos os direitos e obrigacées
do cedente e devera atender a todos os requisitos de habilitacdo estabelecidos no instrumento
convocatério e legislacdo especifica.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — EXCECAO DE IMPEDIMENTO

Constitui Clausula Essencial do presente Contrato, de observancia obrigatéria por parte da
CONTRATADA, a impossibilidade perante o CONTRATANTE, de opor, administrativamente,
excecdo de inadimplemento, como fundamento para a interrup¢ao unilateral do servico.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A suspensio do Contrato, a que se refere o art. 78, XIV, da Lei
n° 8.666/93, se nao for objeto de prévia autorizacdo da Administracéo, de forma a néo prejudicar a
continuidade da Saude publica, devera ser requerida judicialmente, mediante demonstracdo dos
riscos decorrentes da continuidade da execucdo do Contrato, sendo vedada a sua suspensao por
deciséo unilateral da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA PUBLICACAO E CONTROLE DO CONTRATO

Apbs a assinatura do contrato devera seu extrato ser publicado no Diario Oficial do
Municipio, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
vinte dias daquela data, correndo os encargos por conta da CONTRATANTE.

PARAGRAFO UNICO - O extrato da publicacéo deve conter a identificacio do instrumento,
partes, objeto, prazo, valor, nimero do empenho e fundamento do ato.

CLAUSULA DECIMA NONA — DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro da comarca de Mangaratiba, para dirimir qualquer litigio decorrente do
presente contrato que nao possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa rendncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condic6es e clausulas estabelecidas neste
Contrato, firmam as partes o presente instrumento em 03 (trés) via de igual

Forma e teor, depois de lido e achado conforme, em presenca de 02 (duas) testemunhas
abaixo firmadas.

Mangaratiba, de de 2022.

Secretaria Municipal

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:
Identidade n®: Identidade n®:
CPF n% CPF n%
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ANEXO Xl

MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAOQ INDEPENDENTE DE PROPOSTA
Pregdo Presencial n° 024/2022- REM.

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante devidamente
constituido de (ldentificagdo completa da licitante ou do Consorcio) doravante denominado
(Licitante/Consorcio), para fins do disposto no Edital de Pregdo Presencial n° 024/2022- REM,
declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

(a) A proposta apresentada para participar do Pregdo Presencial n° 024/2022- REM, foi elaborada
de maneira independente (pelo Licitante/Consorcio), e o contetdo da proposta nao foi, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato do Pregéo Presencial n® 024/2022- REM, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

(b) A intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar do Pregdo Presencial n°
024/2022- REM, néo foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial
ou de fato da (identificac@o da licitagdo), por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na deciséo de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial n° 024/2022- REM, quanto a participar ou
ndo da referida licitacao;

(d) Que o contetido da proposta apresentada para participar do Pregdo Presencial n° 024/2022-
REM, néo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com
qualquer outro participante potencial ou de fato da (identificacdo da licitagdo) antes da adjudicagcéo
do objeto da referida licitagéo;

(e) Que o contetdo da proposta apresentada para participar do Pregao Presencial n° 024/2022-
REM, néo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de
qualquer integrante da Prefeitura Municipal de Mangaratiba antes da abertura oficial das
propostas; e

(f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informacgbes para firma-la.

, em de de 2022.

(representante legal do licitante/ consoércio, no &mbito da licitagdo, com identificagdo completa)
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ANEXO Xl

DECLARACAO DE CONDIGOES DE EXECUCAO DE SERVIGCO/ CONHECIMENTO DO
OBJETO

REF.: PP N.° 024/2022- REM.

, inscrita no CNPJ n.c

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n.°
e do CPF n.° , DECLARA,

para fins, sob as san¢Bes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que tem pleno

conhecimento de todas as informacgdes, das condi¢des, locais e dificuldades para o cumprimento
das obrigagOes, desta licitacdo, possui 0 objeto desta licitagdo conforme os moldes do Edital e
Termo de Referéncia Anexo I, e ainda, aceita como valida a situagdo em que se encontra para a
realizacdo dos servicos a que se refere o Pregdo Presencial. E por ser verdade, assina a presente

declaracdo sob as penas da lei.

(local e data)

(representante legal).

OBSERVACAO: A Declaracdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e
estar assinada pelo representante legal da empresa.

Secretaria de Compras e Suprimentos Pagina 105 de 106



Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA

. .. . Processo n° 12735/2021
Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos

Rubrica Fls.

Pregédo Presencial 024/2022 - Remarcacéo.

ANEXO XIV

MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos para os devidos fins que a Empresa
estabelecida em:

inscrita.  no  CNPJ n© , forneceu/prestou  servigo
satisfatoriamente, para esta (objeto pertinente ao Termo de Referéncia- Anexo
V) , ho periodo de

Que nada temos a informar que a desabone.

Data
Assinatura
Carimbo CNPJ ou Timbre com CNPJ
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