Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Processo n° 5474/2021

Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos
Fls.

Pregéo Presencial SRP 032/2022

Edital de Licitacao
Pregao Presencial = SRP n°® 032/2022

OBJETO: A presente licitacdo tem por objeto o Registro de Precos para a contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servicos integrados de Marketing Digital que
contemplam: designer grafico, gerenciamento de ferramentas comunicacionais,
estabelecimento de canais e fluxo continuo de comunicacdo, gerenciamento de redes
sociais e producgdo de conteudo, criagdo, desenvolvimento, atualizacdo e manutencdo de
website por demanda de servigos, pelo periodo de 12 meses, conforme Termo de
Referéncia Anexo | deste Edital.

Processo Administrativo n® 5474/2021.
Critério de Julgamento: Menor Preco UNITARIO
SESSAO DE ABERTURA DA LICITACAO: 05 de JULHO de 2022, as 13:00 horas.

AQUISICAO DO EDITAL: O Edital com as especificacdes da referida licitagdo, encontra-se a
disposicdo dos interessados na Avenida Vereador Célio Lopes, n° 27, Centro, Mangaratiba-RJ, na
Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL, no horério de 08:00 as 16:00 horas, diariamente,
exceto aos sabados, domingos e feriados, mediante a entrega de 01(uma) resma de papel do tipo
A4, ou pelo site http://www.mangaratiba.ri.gov.br/novoportal/licitacoes
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Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Processo n° 5474/2021

Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos
Fls.

Pregéo Presencial SRP 032/2022

PREGAO PRESENCIAL SRP n° 032/2022
“SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS”

1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de MANGARATIBA, por intermédio da Pregoeira: Elen Garcia Machado e
equipe de apoio, composta por Mariana de Vasconcellos Pontes Alves, — Pregoeiro Substituto e
Luciano Messias dos Santos - Membro, designados pela Portaria N° 3330 de 25 de novembro
de 2021, publicada no Diario Oficial do Municipio, torna publico que realizard certame
licitatério, na modalidade Pregdo Presencial SRP do tipo Menor Preco UNITARIO, no dia
05/07/2022, as 13:00 horas no CEID — Centro de Educacédo de Interatividade Educacional,
localizado a Rua: Coronel Moreira da Silva n°. 232, Centro — Mangaratiba- RJ, 23860-000. A
licitacdo sera regida pela Lei n°. 10.520 de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal n°.
1.184/2006 e subsidiariamente pela Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas posteriores
alteragbes, Leis Complementares n° 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei Complementar n° 147
de 07, de agosto de 2014, nas condi¢des fixadas neste edital e seus anexos.

1.2 — Os envelopes contendo a proposta de precos e os documentos de habilitacdo serdo
recebidos no mesmo enderec¢o e hora indicada no item 1.1 na sesséo publica de processamento
do Pregao, apos o credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar.

1.3 — A sessdo de processamento do pregao que se realizard na data, hora e local indicados no
item 1.1, sera conduzida pela Pregoeira com o auxilio da Equipe de Apoio, designados nos
autos do processo em epigrafe.

1.4 - Os itens cujo valor total seja inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), seréo destinados
exclusivamente a Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e MEI, quando sinalizado no
Anexo | do Edital, de acordo com o Art. 48, | da Lei Complementar n° 147/14.

1.5. Caso ndo haja Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e MEI interessadas em
participar do certame ou ocorrendo qualquer das situacdes previstas no art. 49, Il e lll, da lei
complementar 123/2006, alterada pela lei complementar 147/2014, poderédo participar as demais
sociedades empresarias que nao se enquadrem como microempresas ou empresas de pequeno
porte, devendo tal ato ser justificado pelo pregoeiro.

1.6. Durante a Sessdo da Licitagdo, somente poderdo se manifestar a Pregoeira e demais
membros da Equipe de Apoio e um representante legal ou credenciado de cada Empresa Licitante.
Os demais presentes ao certame s6 poderdo fazé-lo com a permissao da Pregoeira. No caso de
desobediéncia e insisténcia de outra pessoa, além dos credenciados se manifestar, esta sera
retirada do certame e podera ser punida na forma da lei;

1.7. Cabe resaltar que quando for exigido qualquer “Documentagao Técnica’ neste Edital em
qualquer fase , a Secretaria requisitante devera disponibilizar uma pessoa devidamente
gualificada para que seja feita a Andlise da documentacdo com relatério devidamente assinado e
carimbado pelo responséavel pela anélise e posterior, continuidade ao certame.

2. DO OBJETO
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2.1. A presente licitagdo tem por objeto o Registro de Precos para a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servigcos integrados de Marketing Digital que contemplam:
designer grafico, gerenciamento de ferramentas comunicacionais, estabelecimento de
canais e fluxo continuo de comunicacao, gerenciamento de redes sociais e producédo de
conteudo, criacdo, desenvolvimento, atualizacdo e manutencao de website por demanda de
servicos, pelo periodo de 12 meses, conforme Termo de Referéncia Anexo | deste Edital.

2.2. As quantidades constantes do Anexo | sdo estimativas, ndo se obrigando a Administracao
pela aquisicao total.

2.3. A Contratacdes oriunda deste certame deverdo atender as especificagfes contidas no termo
de referencia, sendo de Integral responsabilidade da Secretaria requisitante bem como a sua
fiscalizacdo e Documentacdo Técnica. No que diz respeito as informag¢des técnicas, uso,
quantidade, qualidade e implantagéo/instalacdo quando for o caso, bem como quaisquer outras
caracteristicas que sejam indispensaveis, ao bom desempenho do objeto a ser licitado. Cabe
ressaltar que de acordo com o art. 55 inciso Xl da Lei 8666/93 a obrigagdo do contratado de
manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes por ele
assumidas, todas as condi¢ées de HABILITACAO e qualificaco exigidas na Licitag&o.

2.4 As “Cotagdes de Precos” que originaram os valores do Anexo | do presente Edital, foram
elaboradas pela “Superintendéncia de Compras” e sdo de total responsabilidade da mesma,
conforme Art. 5° do Decreto Municipal n°® 4595/2021.

3. DA AQUISICAO DO EDITAL

3.1. Os interessados em participar deste Pregdo poderdo examinar e adquirir o respectivo edital
na Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL), nas dependéncias da Secretaria Municipal de
Compras e Suprimentos, localizada na Av. Vereador Célio Lopes, 27 — Centro — Mangaratiba —
RJ, de 08 as 16 horas, ou pelo site http://www.mangaratiba.rj.gov.br/novoportal/licitacoes.

3.2. Para tanto se faz necessario a entrega de uma resma de papel A4, no endereco indicado no
item 3.1.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar da presente licitacdo as empresas que satisfacam as condi¢cdes deste
edital.

4.1.1 Estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente ao objeto deste
pregao, devendo ser comprovado pelo contrato social;

4.2 - Nao poderdo participar deste Pregéo:
4.2.1 Empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste Pregao.

4.2.2 Empresas ou sociedades estrangeiras que nao funcionem no pais;
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4.2.3 Empresas impedidas de licitar ou contratar com a Uni&o (art. 7° da Lei n® 10.520/02 e art. 28
do Decreto n°® 5.450/05) ou suspensas temporariamente de participar de licitagdo ou impedidas de
contratar com a Administracdo Publica (Art. 87, lll, da Lei n® 8.666/93);

4.2.4 Empresas proibidas de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 72, 8 8°, V da Lei
n° 9.605/98;

4.2.5 Empresas declaradas inidbneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade;

4.2.6 Empresas em processo falimentar, em processo concordatario, em recuperacao judicial ou
extrajudicial; As empresas em Recuperacdo Judicial ficam dispensadas da Certiddo de Faléncia e
Concordata. Dispensa que ndo desobriga a apresentacdo das demais Certiddes exigidas neste
Edital, salvo os casos de decisdo em sentido contrario. As empresas em Recuperacdo Judicial
gue ja possuam Plano de Recuperacao “Homologado” pelo Juizo competente deveram apresenta -
l6s no envelope de B — Documentos de Habilitagdo. Para demonstrarem sua Capacidade
Econdmica e Financeira.

4.2.7 Quaisquer interessados que se enquadre nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n°
8.666/93.

4.2.8 Em consadrcio ou grupo de empresas.

4.3. E vedada também a participacdo de empresas: concordatérias; que estiverem cumprindo
penalidades impostas pela Administracdo Publica; que estiverem sob processo falimentar; as
reunidas em consorcio; e demais casos previstos na legislacdo que rege este processo.

4.3.1 — As empresas que estiverem em processo de recuperacao judicial poderdo participar do
certame, desde que apresentem plano de recuperacdo homologado pelo juizo competente e em
vigor.

4.3.2 Este pregao contém cota de participacao para Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte ou MEI, cadastradas ou ndo neste Municipio, que atenderem as exigéncias constantes
deste edital e seus anexos e que ndo tenham vedagédo explicita em lei.

4.4, Caso nao haja Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte ou MEI interessadas em
participar do certame ou ocorrendo qualquer das situagfes previstas no art. 49, 1l e lll, da lei
complementar 123/2006, alterada pela lei complementar 147/2014, poderam participar as demais
sociedades empresarias que ndo se enquadrem como Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte ou MEI, devendo tal ato ser justificado pela pregoeira.

5. DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS
5.1. Os valores ofertados e registrados por forca deste processo terdo validade de 12 (DOZE)
MESES, a contar da data de assinatura da Ata de Registro de Precos ndo admitindo

prorrogacéao.

6. DO CREDENCIAMENTO
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6.1. O credenciamento far-se-& em nome da proponente, outorgado por quem de direito,
condicdo expressa e comprovada através de Estatuto ou Contrato Social, por meio de
instrumento publico de procuracdo ou instrumento particular, com poderes para formular ofertas
e lances de descontos assinar Ata de Registro de Precos e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, em nome da proponente. Em sendo socio, proprietario, dirigente ou
assemelhado da empresa proponente, deverd apresentar cdpia do respectivo Estatuto ou
Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacfes em decorréncia de tal investidura.

6.2. Apresentar declaracdo em papel timbrado, de pleno atendimento aos requisitos de
habilitacdo de acordo com o modelo estabelecido no Anexo IV, que devera ser entregue fora do
envelope de proposta de precos juntamente com a Carta de Credenciamento conforme Modelo
estabelecido no Anexo lll. Declarar, em documento apartado, que ndo tem a intengéo de infrigir
0 Art 80 da Lei 13105/2015- Codigo de Processo Civil.

6.3. Os documentos de Credenciamento serdo retidos pela Pregoeira e Equipe de Apoio e
juntados ao processo licitatério.

6.4 - Entende-se por documentos de Credenciamento os seguintes, relacionados abaixo:

a) Ato Constitutivo (Contrato Social) copia (simples ou autenticada, em sendo simples,
favor trazer a Original para a devida autencidade) ;

b) Cépia da carteira de identidade de todos os sécios (simples ou autenticada, em sendo
simples, favor trazer a Original para a devida autencidade);

c) Copia da carteira de identidade do procurador (se for o caso) - (simples ou autenticada,
em sendo simples, favor trazer a Original para a devida autencidade);

d) Cépia do instrumento procuratério ou Carta de Credenciamento (Anexo IlI) com poderes
expressos para o seu representante formular ofertas e lances de precos na sessao, manifestarem
a intencdo de recorrer e de desistir dos recursos, bem como praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame (se for o caso de procurador e/ou representante da empresa);

6.4.1- As sociedades anbnimas deverdao apresentar cOpia da ata da assembléia geral ou da
reunido do conselho de administragdo atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais administradores,
gue devera evidenciar o devido registro na junta comercial pertinente ou a publicacdo prevista na
Lei 6.404/76 e suas alteracdes.

6.4.2 - As licitantes poderéo apresentar mais de um representante ou procurador, ressalvada ao
pregoeiro a faculdade de limitar esse numero a um, se considerar indispensavel ao bom
andamento das sessdes publicas.

6.4.3 - E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado representar mais
de um licitante, sob pena de afastamento do procedimento licitatério das licitantes envolvidas.

6.4.4 - Serdo aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que n&o estejam munidos
dos documentos de credenciamento. A auséncia desta documentacao implicara a impossibilidade
da formulacdo de lances ap6s a classificacdo preliminar, bem como a perda do direito de
manifestar intencdo de recorrer das decisbes do pregoeiro, ficando o representante da licitante
impedido de se manifestar durante os trabalhos.
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6.4.5 - Estes documentos por sua vez, serdo examinados pela Pregoeira e Equipe de Apoio,
antes da abertura dos envelopes referentes a proposta de precos.

6.4.6 - Os documentos apresentados para o credenciamento deverdo estar em plena validade e
poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de coOpia autenticada por cartorio
competente ou por servidor da Administracao ou publicacdo em érgdo da imprensa oficial.

6.4.7- As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e MEI, para utilizarem as prerrogativas
estabelecidas na Lei Complementar n® 123/2006 alterada pela Lei Complementar n°147/2014,
deverdo apresentar, declaracdo na conformidade do ANEXO X de que ostentam essa condi¢céo e
de que ndo se enquadram em nenhum dos casos enumerados no Paragrafo 4° do Art. 3° da
referida Lei.

7. APRESENTACAO DAS PROPOSTAS DE PRECO E DA DOCUMENTACAO

7.1. Declarados encerrados os procedimentos de credenciamento, ndo serdo mais admitidos
novos proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes de proposta de preco e de
documentagao.

7.2. Os documentos e as propostas exigidos no presente Edital serdo apresentados em 02 (dois)
envelopes indevassaveis, lacrados

e rubricados no fecho, constando obrigatoriamente da parte externa de cada um, as seguintes
indicacoes:

(a) - ENVELOPE “A” - PROPOSTA DE PRECOS - 1 (uma) via;
"PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA”
PREGAO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 032/2022
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA EMPRESA PROPONENTE

(b) - ENVELOPE “B” - DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO - 1 (uma) via
"PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA”
PREGAO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 032/2022
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA EMPRESA PROPONENTE

7.3. Os documentos dos envelopes “A” - PROPOSTA DE PRECOS e “B” DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO seréo apresentados na forma estabelecida nos itens abaixo.

7.4. Os documentos do ENVELOPE “A” - PROPOSTA DE PRECOS serdo apresentados em 01
(uma) via, exclusivamente no impresso padronizado fornecido pela administragdo (Anexo 1) ou
modelo idéntico a ser apresentado pelo licitante, as quais deverdo ser preenchidas integralmente
por processo mecanico ou eletrénico pelo licitante e devidamente rubricadas pelo representante
legal ou por procurador com poderes expressos para representa-lo no pregao.

7.5. Os precos serdo apresentados em algarismos e cotados em moeda nacional, prevalecendo,
em caso de discrepancia, a indicacao do valor unitario.

7.6. A cotacao de precos englobard todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem como
0s respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneragdes, despesas fiscais e financeiras e
guaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta Licitacdo. Nenhuma reivindicacéo
adicional de pagamento ou reajustamento de pre¢os sera considerada.
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7.7. Os documentos exigidos no ENVELOPE “B” - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO dever&o
ser apresentados no original ou em copia reprogréafica autenticada, na forma do artigo 32, e seus
paragrafos, da Lei Federal n.° 8.666/93, e rubricados pelo representante legal do licitante.

7.8. A Pregoeira podera pedir, a qualquer tempo, a exibi¢cdo do original dos documentos.
7.9. O ENVELOPE “B” contera os documentos especificados no item 10.
8. DO CONTEUDO DO ENVELOPE DE PROPOSTA DE PRECOS

8.1. As propostas de precos devem, obrigatoriamente, preencher 0s seguintes requisitos e
atender aos padrdes abaixo estabelecidos:

8.1.1. Datilografadas ou digitadas, em 01 (uma) via, sem rasuras, emendas, entrelinhas ou
ressalvas, com no maximo duas casas decimais e entregues no local, dia e hora Pré-
estabelecidos no Edital, contendo a identificagcdo da empresa, endereco, telefone, CNPJ,
rubricadas todas as folhas e assinada por pessoa legalmente habilitada no contrato social, sobre
o carimbo com o nome, identidade ou CPF, bem como, o nimero do Pregdo para Registro de
Precos e do Processo Administrativo, devendo indicar expressamente a marca.

8.1.2. Valor unitario e valor total, em algarismo, apurado a data de sua apresentagdo, sem
incluséo de qualquer encargo financeiro ou previséo inflacionaria. Nos valores ja deveréo estar
incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes, tributos de
qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas relacionadas com o fornecimento do
objeto da presente licitacao.

8.1.3 - Juntamente com a proposta de pregos, e no mesmo envelope a empresa devera trazer um
Pen Drive com a proposta eletrdnica preenchida, (arquivo digital fornecido pela Secretaria de
Compras e Suprimentos) para posterior lancamento no sistema quando nao for valor GLOBAL,
sendo valor GLOBAL néo necessita.

8.1.4 - O referido Formulario citado acima devera ser solicitado através do e-mail,
cpl@mangaratiba.ri.gov.br ou cpl.licitacaomangaratiba@gmail.com e na solicitagdo devera
conter todos os dados da referida empresa, e também podera ser retirado o formulario na
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS, localizado na Avenida Vereador
Célio Lopes, n° 27, Centro — Mangaratiba — RJ.

8.1.5. Prazo de validade da proposta que ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados
a partir da data de entrega das propostas e excluidos os prazos recursais previstos na legislacao
em vigor;

8.1.6. Conter o niUmero a razao social, nUmero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ,
Inscricdo Estadual, Inscricdo Municipal, Endereco, Telefone, Fax, E-mail, Banco em que possui
conta corrente com seu respectivo numero e agéncia,

8.1.7. Conter o nome do representante legal, nacionalidade, profissao, estado civil, nimero da
carteira de identidade, 6rgdo expedidor, data de emissdo e numero do Cadastro de Pessoa
Fisica — CPF;
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8.1.8 A entrega dos envelopes contendo a proposta de precos e a respectiva documentagao
significara expressa aceitagdo, pelas licitantes de todas as disposi¢fes deste edital e a auséncia
de quaisquer informacfGes acarretard& na inabilitacdo do licitante, devendo declarar
expressamente em documento apartado ao da proposta, que atende todas as exigéncias
minimas, de prazos de entrega e quantidades estipuladas conforme Anexo | do Edital.

8.1.9 Caso venha a verificar-se qualquer divergéncia nas informac8es constantes da proposta de
precos, pertinentes a valores expressos em algarismos e por extenso prevalecera, para todos 0s
efeitos, o registro efetuado por extenso.

8.1.10 A Pregoeira podera solicitar as licitantes o envio de folders, prospectos, catélogos
ilustrativos originais dos fabricantes, manuais técnicos ou coOpias fotostéticas legiveis desses
documentos, o0s quais deverdo estar preferencialmente em lingua portuguesa e conter
especificagbes claras e detalhadas dos produtos ofertados, a fim de verificar se atendem ao
TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | deste edital. (QUANDO COUBER).

8.1.11 Apresentar juntamente com a Proposta de Precos, no Envelope A, a Declaragdo de
Elaboracéo Independente de Proposta (Anexo Xll) e Declaracdo de Conhecimento do Objeto ou
Declaragéo de Execugédo de Servigos (Anexo XllI).

8.1.12 No caso da empresa licitante que apresentar sua proposta, participar dos lances, ser
declarada vencedora e for convocada para assinar o instrumento contratual e sem razao (es)
justificada, ndo quiser assina-lo, esta sera punida na forma da lei, pois veio participar meramente
para atrapalhar o certame e sera enquadrada como litigante de ma fé.

8.2. MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E MEL:

a) As Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e MEI, mais bem classificada, nos termos do
Art. 44 da Lei Complementar n® 123/2006, 147/2014, com prec¢os iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiores a proposta de melhor preco, sera convocada para apresentar novo lance no
prazo maximo de 5 (cinco) minutos apés o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo, de
acordo com o estabelecido no Paragrafo 3° do Art. 45 da Lei supra mencionada.

b) N&o ocorrendo a apresentacdo de lance das Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e
MEI, serdo convocadas, na ordem classificatéria, as remanescentes que porventura se enquadrem
na hipotese acima, para o exercicio do mesmo direito.

9. DO PROCEDIMENTO DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. O presente certame licitatério, destinado ao registro de precos, ndo obriga a Prefeitura
Municipal de Mangaratiba a firmar contratagbes nas quantidades estimadas, podendo ocorrer
licitacbes especificas para aquisicdo de determinados itens, ficando assegurado ao detentor do
registro a preferéncia de fornecimento, em igualdade de condicdes.

9.2. Ao licitante vencedor, do item, fica assegurada a preferéncia em igualdade de condicdes
com os demais licitantes acorrentes em futuros certames, ou mediante utilizacdo de quaisquer
outros meios, respeitada a legislacao relativa as licitacoes.

9.3. A qualquer tempo o preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducéo
daqueles praticados no mercado, cabendo a Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos
convocar os fornecedores registrados para negociar o novo valor.
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9.4. O resultado desta licitacao sera divulgado no Diario Oficial do Municipio.
10. DOCUMENTACAO REFERENTE A HABILITACAO

10.1. O envelope B, contendo a documentacéo relativa a habilitagéo juridica, regularidade fiscal,
qualificacao técnica e qualificacdo econbmico-financeira devera conter:

10.1.1 — Para comprovacao da habilitagc&o juridica:

a) atos constitutivos, Estatuto ou Contrato Social, em vigor, devidamente registrado na
forma da lei;

a.l) Registro comercial no caso de empresa individual;
a.2) Cédula de identidade de todos os sécios.

b) No caso de sociedade por acdes e sociedades comerciais, os documentos deverdo ser
apresentados acompanhados de documentos de elei¢do de seus administradores;

c) Registro comercial, no caso de empresa individual, perante a Junta Comercial, da sede
ou domicilio da Licitante;

d) No caso de sociedades civis, inscricdo do ato constitutivo, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

d) Quanto ao contrato social, sera verificada a composi¢do societaria da empresa, com o
objetivo de comprovar que inexistem servidores do municipio no seu quadro de sécios.

10.1.2 — Regularidade Fiscal /Trabalhista:

10.1.2.1 Para fins de comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, deverdo ser apresentados
0s seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, artigo 29, Il da lei 8.666/93;

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, por meio da certiddo de tributos e
contribuicBes federais expedidas pela Secretaria da Receita Federal e certiddo da Divida
Ativa da Unido, emitida pela Procuradoria da Fazenda Nacional competente.

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (ICMS), mediante a apresentacdo da
certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de imposto sobre circulacdo e
mercadorias e servicos expedida pela Secretaria de Estado de Financas e certiddo da
Divida Ativa para fins de licitagdo expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou, ainda,
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certiddo comprobatoria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esté isento de inscricao
estadual.

d.1l) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, por meio de apresentacdo da
respectiva certiddo negativa de débito (ou positiva com efeito de negativa), ou, se for o
caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de
inscricdo estadual;

d.2) Caso o licitante seja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de
regularidade com a Fazenda Estadual sera feita por meio de apresentacdo da certiddo
negativa ou positiva com efeito negativo de imposto sobre a circulacdo de mercadorias e
servigos expedida pela Secretaria Estadual da Fazenda e certiddo de Divida Ativa para fins
de Licitagdo expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou, se for o caso, certidao
comprobatoria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de inscricdo estadual.

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeitos de negativa de imposto sobre servico de qualquer
natureza, da sede ou domicilio da licitante.

f) Certificado de Regularidade de Situacdo relativo ao FGTS, demonstrando situagéo
regular quanto ao cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo
Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT e CND.

10.1.2.2 Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e MEL:

a) As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e MEI, para utilizarem as prerrogativas
estabelecidas na Lei Complementar n°.123/2006, 147/2014, deverdo apresentar, declaracdo na
conformidade do ANEXO X, de que ostentam essa condicdo e de que ndo se enquadram em
nenhum dos casos enumerados no Paragrafo 4° do Art. 3° da referida Lei.

b) A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e MEI deverdo apresentar todos os
documentos de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que apresentem alguma restricdo, nos
termos do Art. 43 da Lei Complementar 123/2006, 147/2014.

c) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista exigida
neste Edital, sera assegurado a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte o prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados do momento em que for declarada vencedora, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracdo para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

d) A falta de regularizacdo da documentacdo no prazo previsto neste Edital implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no Art. 81 da Lei Federal
n° 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes para celebrar
a contratacdo, na ordem de classificac&do ou revogar a licitagéo.
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e) A identificacdo de ME/EPP, para o tratamento diferenciado se dara mediante
DECLARACAO DE ME/EPP.
f) A identificacdo das ME/EPP ou equiparados na sesséo publica do pregdo presencial so

devera ocorrer apds o encerramento dos lances, de modo a impedir a possibilidade de conluio ou
fraude no procedimento.

10.1.3 - PARA COMPROVACAO DE QUALIFICACAO TECNICA:

10.1.3.1 Atestado de comprovacdo de aptiddo, mediante um atestado (no minimo), para
desempenho de atividade compativel com o objeto desta licitacdo, fornecidos por entidades de
direito publico ou privado apresentado em papel timbrado da empresa, em original ou coOpia
autenticada em cartério;

10.1.3.2 Apresentar a Documentagé@o Técnica conforme exigida no Termo de Referéncia, Anexo |
do Edital.

10.1.3.3 Quando for exigido qualquer “Documentagcao Técnica” neste Edital em qualquer fase , a
Secretaria requisitante devera disponibilizar uma pessoa devidamente qualificada para que seja
feita a Andlise da documentacdo com relatério devidamente assinado e carimbado pelo
responséavel pela analise e posterior , continuidade ao certame.

10.1.4 — OUTROS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO:

a) Declaracéo de que ndo possui em seu quadro de pessoal atuando em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos conforme modelo
constante no Anexo VII;

a.l - Os licitantes poderdo optar por apresentar a certiddo negativa de ilicitos trabalhistas
emitida pela Delegacia Regional do Trabalho ao invés da declaragdo mencionada no item anterior.

a.2 - Declaracdes de idoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
gue o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o
prazo de 05 (cinco) anos (Anexo V) e podera ser consultado o CADASTRO NACIONAL DE
EMPRESAS INIDONEAS E SUSPENSAS (CEIS) emitido pelo site:
http://www.portaldatransparencia.gov.br/., do Portal da Transparéncia do Governo Federal.

a.4 Declaracdo impressa em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da
licitante, assegurando a inexisténcia de superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo da
empresa licitante para licitar ou contratar com a administragdo conforme modelo constante no
Anexo VI;

10.1.5- CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL
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10.1.5.1 Serao aceitos o0 CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC expedidos pela
Comissao Permanente de Cadastro da SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E
SUPRIMENTOS deste Municipio de Mangaratiba.

10.1.5.2 O CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC, expedido pela Comisséo
Permanente de Cadastro da SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS
deste Municipio de Mangaratiba, podera ser apresentado opcionalmente pelas licitantes, em
substituicdo aos documentos ali elencados, conforme Artigo 16 8 1° (primeiro) do Decreto
Municipal n°. 1.184 de 04 de agosto de 2006;

10.1.5.3 Por Certificado de Registro Cadastral, devidamente atualizado, deve-se entender como
aquele que se encontre com todos os documentos em vigor na data estabelecida no Preambulo
deste Edital para a entrega dos envelopes contendo a Proposta Comercial e os Documentos das
licitantes;

10.1.5.4 O CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL tera validade de 12 (doze) meses,
entretanto, as certiddes vencidas deyeréo ser atualizadas e apresentadas antes ou no ato
do certame, sob pena de INABILITACAO da licitante.

10.1.5.5 As certiddes valerao nos prazos que lhes séo préprios; inexistindo esse prazo, reputar-se-
ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedigéao.

10.1.5.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto agueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.1.5.7 Na&o serao aceitos protocolos de pedidos de certidées ou de outros documentos exigidos
neste Edital.

10.1.5.8 A documentagéo apresentada destina-se exclusivamente a habilitacdo da interessada na
presente licitagdo, ndo implicando em qualquer processo de cadastramento para futuras licitagdes.

10.1.6. PARA A COMPROVACAO DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a-) Certidbes Negativas de Faléncia e Concordata e Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial
expedidas pelo(s) distribuidor (es) da sede da licitante ou de seu principal estabelecimento. Se o
licitante ndo for da Comarca de Mangaratiba ou ainda na Comarca da Capital do Estado do Rio de
Janeiro, as certiddes deverdo vir acompanhadas de declaracdo oficial da autoridade judiciaria
competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para
expedir certiddes negativas de faléncias e concordatas.

a.l) As certidées comprobatérias do atendimento da letra a, quando emitidas no Municipio do Rio
de Janeiro, serdo as dos 1°, 2°, 3° e 4° Oficios do Registro de Distribuicdo e 1° e 2° Registro de
Interdicdes e Tutelas, quando for o caso.

b-) Nao serad causa de inabilitacdo do licitante a anotacdo de distribuicdo de processo de
recuperacdo judicial ou de pedido de homologacdo de recuperacdo extrajudicial, caso seja
comprovado, no momento da entrega da documentacdo exigida no presente item, que o plano
de recuperacao ja foi aprovado ou homologado pelo Juizo competente.
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c-) Comprovacgdo de ser dotada de Patriménio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento)
do valor estimado para a contratacdo. A comprovacao serd obrigatoriamente feita pelo Ato
Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor e devidamente registrado ou pelo balanco
patrimonial e demonstragcfes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, conforme disposto no art. 31, inciso |, da Lei Federal n°. 8.666/93, devidamente
registrado na junta comercial do estado de sua Sede ou domicilio.

d-) Balanco patrimonial e demonstracdes do resultado do uUltimo exercicio da Sede ou domicilio,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, conforme disposto no art. 31, inciso |, da Lei Federal
n°. 8.666/93 e suas alteracdes. A licitante devera apresentar o livro diario, permitindo identificar o
termo de abertura e encerramento do mesmo, com a chancela da junta comercial atestando o
seu registro.

e) Apresentar o indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1 (um). Sera considerado
como Indice de Liquidez Geral o quociente da soma do Ativo Circulante com o Realizavel em
longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o Exigivel em Longo Prazo.

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL EM LONGO PRAZO
[ I —— S —
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL EM LONGO PRAZO

ILG é o indice de liquidez geral; AC é o ativo circulante; PC é o passivo circulante; RLP é o
realizavel em longo prazo; ELP é exigivel em longo prazo e AT € o ativo total.

10.1.6.1 Entenda-se por “apresentados na forma da Lei”

a) As demonstracdes Contabeis devem estar com Termo de Abertura e de
Encerramento devidamente registrados ou arquivados na Junta Comercial do Estado, ou Cart6rio
pertinente, com as respectivas folhas numeradas, ou seja, copia fiel do Livro Diario, autenticado;

b) As empresas constituidas na forma de Sociedade Anbnima poderdo apresentar
copia autenticada da publicagdo no Diério Oficial da Unido, do Estado, ou Distrito Federal,
conforme o lugar em que esteja situada a empresa, ou em jornal de grande circulacao;

C) As Demonstragfes Contabeis devem ser referentes a um exercicio completo, exceto
0 Balanco de Abertura que sera apresentado por empresa constituida no exercicio em curso;
d) Até 30 de abril serdo aceitas Demonstracdes Contabeis do penultimo exercicio

encerrado. Apds essa data, € obrigatoria a apresentacdo das Demonstracfes do ultimo exercicio
encerrado;

e) A apresentacdo das DemonstragBes Contdbeis € obrigatéria para a analise
econdmico-financeira de todas as empresas, independentemente do porte, classificacdo ou
enquadramento para fins tributarios.

f) As empresas que enviarem seu Balanco Patrimonial por Escrituracdo Digital, deverao
apresentar o SPED, com o Termo de Abertura e Encerramento, até o prazo de trinta de junho as
Demonstracdes Contabeis do pendltimo exercicio encerrado. Apds essa data, é obrigatéria a
apresentacdo das Demonstragfes do ultimo exercicio encerrado.
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g) As empresas com tempo de existéncia inferior a 01 (um) ano, deverdo apresentar
declaracdo do Patrimonio Inicial, firmada por profissional habilitado ao CRC — RJ.

h) As licitantes enquadradas como MICROEMPRESA/MEI, no caso das licitacbes serem
para o fornecimento de bens para pronta entrega ou para a locacdo de materiais, estardo
dispensadas da apresentagcéo do balanco patrimonial e demonstracdes contabeis conforme art. 3°
do Decreto Federal 8538/2015.

11. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

11.1. No horério e local indicado no preambulo, serd aberta a sessdo de processamento do
Pregéo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame;

11.2. Apbés os respectivos credenciamentos, as empresas deverdo entregar os envelopes
separados, a Proposta de Precos — Envelope A e os Documentos de Habilitagdo — Envelope B;

11.3. Durante os trabalhos, somente sera permitida a manifestacdo, oral ou escrita, de pessoa
devidamente credenciada pela empresa licitante nos termos do item 6.1 deste edital.

11.4. Para efeito de classificagdo das propostas a Pregoeira considerara o MENOR PRECO
UNITARIO, sendo desclassificadas as propostas com valores acima do estimado conforme
Termo de Referéncia Anexo I:

11.4.1. Cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condi¢des fixados no Edital, inclusive
agueles exigidos como pré-classificacao;

11.4.2. Que apresentem prec¢o baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes.

11.5. As propostas ndo desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observéancia dos seguintes critérios:

11.5.1. Selec&o da proposta de MENOR PRECO UNITARIO:

11.5.2. Apés a fase de credenciamento dos licitantes, na forma do disposto no item 6, a Pregoeira
procedera a abertura das propostas de precos, verificando, preliminarmente, a conformidade das
propostas com 0s requisitos estabelecidos no instrumento convocatério, com a conseqiliente
divulgacéo dos precos cotados pelos licitantes.

11.6. Serdo qualificados pela pregoeira para ingresso na fase de lances o autor da proposta de
menor preco e todos os demais licitantes que tenham apresentado propostas em valores
sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) & de menor prego.

11.7. Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condic¢des definidas no item 11.6, a Pregoeira
proclamara a qualificacdo preliminar dos licitantes com as trés melhores propostas, além do
licitante que tiver apresentado o0 menor preco na proposta escrita.

11.8. Aos licitantes qualificados serdo dadas oportunidades para nova disputa, por meio de lances
verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, iniciando-se pelo autor da proposta
classificada de maior preco.
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11.9. Caso duas ou mais propostas escritas apresentem precos iguais, sera realizado sorteio para
determinacg&o da ordem de oferta dos lances.

11.10. A Pregoeira convidara individualmente os licitantes qualificados, na forma dos itens 11.6,
11.7 e 11.8, a apresentar os lances verbais, a comecar pelo autor da proposta escrita de maior
preco, seguido dos demais, em ordem decrescente de valor.

11.11. A Pregoeira podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo e de valor dos lances,
mediante prévia comunicacao aos licitantes e expressa mencgao na ata da Sessao.

11.12. SO serdo aceitos lances cujos valores sejam inferiores ao ultimo apresentado.

11.13. N&do serdo aceitos dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido em primeiro lugar.

11.14. A desisténcia de apresentar lance verbal, quando convocado pela pregoeira, implicara a
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutengcédo do Ultimo preco apresentado
pelo licitante para efeito de ordenacdo das propostas.

11.15. A desisténcia dos lances ja ofertados sujeitard o licitante as penalidades cabiveis.

11.16. O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, indagados pela Pregoeira, 0s
licitantes qualificados manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

11.17. Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada pela Pregoeira a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacéo.

11.18. Declarada o encerramento da etapa competitiva e ordenadas as propostas, a Pregoeira
examinard a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente.

11.19. Sendo aceitavel a proposta final classificada em primeiro lugar, sera aberto o envelope
contendo a documentagéo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmagéo das
suas condic¢des de habilitagéo.

11.20. Verificado o atendimento das exigéncias de habilitacdo fixadas no edital, a Pregoeira
declarara o licitante vencedor.

11.21. Caso a oferta ndo seja aceitavel ou o licitante desatenda as exigéncias de habilitacédo, a
Pregoeira examinard as ofertas subsequentes, na ordem de classificacéo, verificando, conforme o
caso, a aceitabilidade da proposta ou o atendimento das exigéncias de habilitacdo, até que um
licitante cumpra as condi¢cBes fixadas neste edital, sendo o objeto do certame a ele adjudicado
quando constatado o desinteresse dos demais licitantes na interposic&o de recursos.

11.22. A Pregoeira podera negociar diretamente com o licitante vencedor para que seja obtido
melhor preco aceitavel, devendo esta negociacao se dar em publico e formalizada em ata.

11.23. Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, em que serdo registradas as ocorréncias
relevantes, e, ao final, sera assinada pela Pregoeira e demais membros da Comisséao, bem como
pelos licitantes presentes.
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11.24. Os licitantes ficam obrigados a manter a validade da proposta por 60 (sessenta) dias,
contados da data da sua entrega.

11.25. Se por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da
ADMINISTRACAO este podera solicitar a prorrogacao da validade da proposta por igual prazo.

11.26. Os itens cujo valor total seja inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), serdo destinados
exclusivamente a Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, de acordo com o Art. 48, | da Lei
Complementar n° 147/14, portanto o julgamento para estes itens obedecera as regras de Lei
Complementar n° 123/06 e Lei Complementar n° 147/14.

11.27. Nao caberao “Desisténcia de Proposta” apds a abertura do envelope, nem retratacdo ou
desisténcia de lances apds o registro pela Pregoeira, sujeitando o licitante as sancdes
administrativas previstas neste edital, salvo por motivo devidamente justificado e aceita pela
Pregoeira.

12. DO ESCLARECIMENTO E IMPUGNACAO AO EDITAL

12.1. Todas as informacdes e esclarecimentos necessarios sobre o Edital serdo prestadas pela
Comissdo Permanente de Licitagbes, até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada neste Edital
para recebimento das propostas, das 08:00 as 16:00 horas, diariamente, exceto aos sabados,
domingos e feriados, situada na Av. Vereador Célio Lopes, n°. 27, Centro, Mangaratiba/RJ, pelo e-
mail: cpl@mangaratiba.rj.gov.br ou cpl.licitacaomangaratiba@gmail.com .

12.2. O licitante podera impugnar o edital com pelo menos 02 dias Uteis de antecedéncia da data
da abertura dos envelopes de habilitacdo e para o cidaddo em até 05 dias Uteis;

12.3. As impugnagdes interpostas deverdo ser entregues em original em 02 (DUAS) vias,
diretamente na Secretaria de Compras e Suprimentos, na PREFEITURA MUNICIPAL DE
MANGARATIBA, localizado na Av. Vereador Célio Lopes, n°. 27, Centro, Mangaratiba/RJ, das
08:00 as 16:00 horas, diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados, e seréo dirigidos ao
pregoeiro, até dois dias Uteis anteriores a data fixada neste Edital para recebimento das propostas;

12.4. As impugnacdes poderdo ser recebidas por quaisquer funcionarios da Secretaria Municipal
de Compras e Suprimentos, ao qual devera fazer constar hora, data, e assinatura do funcionario e
do impugnante, em todas as vias.

12.5. Ap6s o recebimento, 0 mesmo devera ser encaminhado a Pregoeira do Municipio, que
deverd proceder a sua juntada ao processo administrativo, devendo decidir pela peticdo no prazo
de 24 hrs.

12.6. Cabera a Pregoeira do Municipio responder as impugnacdes deduzidas pelos potenciais
licitantes antes da realizagdo da sessdo com o envio para o0 Seretario (a) da Secretaria solicitante
conforme Lei Complementar Municipal n® 41 de 31 de janeiro 2011- Art. 46, para ciéncia e
manifestacdo, com encaminhamento de cépia da resposta para todos os interessados;

12.7. A NAO APRESENTA(N;AO DE IMPUGNAQAO NO PRAZO PREVISTO IMPORTARA EM
PLENA E TOTAL ACEITACAO, DAS CONDICOES E REGRAS PREVISTAS NESTE EDITAL;
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12.8. As retificacbes do edital, por iniciativa oficial ou provocada por eventuais impugnacoes,
obrigardo a todos as licitantes, sendo comunicada aos adquirentes do edital pelos mesmos meios
anteriormente publicados, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a modificacdo néo alterar a formulacdo das propostas;

12.9. Quando se tratar de “PARTE TECNICA” a Pregoeira, devera encaminhar a IMPUGNACAO
AO EDITAL para que o Setor Solicitante, para que seja respondido tais esclarecimentos, apos,
este deverd ser encaminhado a CPL para que a Pregoeira dé continuidade e ciéncia a resposta da
impugncéao a (s) empresa(s) solicitante (s).

12.9. As retificacbes do edital, por iniciativa oficial ou provocada por eventuais impugnacoes,
obrigardo a todos as licitantes, sendo comunicada aos adquirentes do edital pelos mesmos meios
anteriormente publicados, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a modificacdo ndo alterar a formulagéo das propostas;

13. DO ESCLARECIMENTO AO RECURSO

13.1 Ao final da sessdo e declarada a licitante vencedora pela Pregoeira, qualquer Licitante
Credenciado poderd manifestar a intencao de interpor Recurso e devera fazé-lo de proprio punho
e 0s motivos deverao ser explicados no mesmo, com registro em Ata da sintese das suas razdes,
desde que munido de carta de credenciamento ou procuracdo com poderes especificos para tal.
As licitantes poderdo interpor recurso razdes no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razdes por igual prazo, que comecgara a
correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

13.2 A falta de manifestagcdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do direito de
recurso e a adjudicagdo do objeto da licitagdo pelo pregoeiro ao vencedor;

13.3 O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

13.4 Os recursos (razoe)s e as contrarrazdes interpostos pelas licitantes deverdo em original em
02 (DUAS) vias, diretamente na SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS E SUPRIMENTOS,
na PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA, localizado na Avenida Vereador Célio Lopes,
n° 27, Centro, Mangaratiba-RJ, na Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL, no horario de
10:00 as 16:00 horas, diariamente, exceto aos sdbados, domingos e feriados.

13.5 Os Recursos serao recebidos por quaisquer funcionarios da SECRETARIA MUNICIPAL DE
COMPRAS E SUPRIMENTOS, ao qual devera fazer constar hora, data, e assinatura do
funcionario e do impugnante, em todas as vias.

13.6 Os recursos e as contrarrazdes serdo dirigidos a SECRETARIA MUNICIPAL COMPRAS E
SUPRIMENTOS que encaminhara a Pregoeira, que no prazo de 01 (um) dia util, decidira pelo
recebimento de forma fundamentada;

13.7 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a Pregoeira
adjudicara o objeto e encaminhard o procedimento a Controladoria Geral do Municipio, e ap6s o
parecer final encaminhard o Processo para a sSecretaria de Origem para homologacao , conforme
Decreto Municipal 4595/2021.
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13.8 Quando se tratar de “PARTE TECNICA” a Pregoeira, devera encaminhar o (0s) RECURSO
(OS) IMPETRADO , ao Setor Solicitante, para que seja respondido o0s esclarecimentos, apés, este
devera ser encaminhado a CPL para que a Pregoeira dé ciéncia a resposta do RECURSO (0OS) a
(as) empresa(s) solicitante (s) e posterior continuidade ao certame.

14. DA HOMOLOGACAO

14.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologard o procedimento e determinara a convocacdo dos beneficidrios para a
assinatura da Ata de Registro de Precos.

14.2. A Ata de Registro de Precos sera formalizada, com observancia das disposi¢cdes do
Decreto Municipal n.° 1504, DE 05 de Setembro de 2007, Decreto Municipal n.° 4595, de 10 de
novembro de 2021 e sera subscrita pelo Secretario responsavel pela pasta.

15. DO REGISTRO DE PRECOS

15.1. Sera registrado o MENOR PRECO UNITARIO.

15.2. A licitante que convocada para assinar a ata deixar de fazé-lo no prazo de 03 (trés) dias
Uteis, dela sera excluida, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

15.3. Colhidas as assinaturas a Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos providenciara a
imediata publicacdo do resultado e se for o caso, do ato que promover a exclusédo de que trata o
item anterior.

15.4. Desde que devidamente justificada a vantagem, a Ata de Registro de precos, durante a
sua vigéncia, poderd ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da administracdo publica
municipal que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do 6érgao
gerenciador, de acordo com os Decretos Municipais de n°® 1504/2007 e Decreto n°® 4595/2021.

15.5 A Secretaria requisitante podera a qualquer tempo solicitar a Procuradoria Geral do
Municipio de Mangaratiba, que seja elaborado um Contrato de Prestacdo de Servicos ou de
Aquisicdo do objeto Licitado com a empresa vencedora do Certame conforme Decretos
Municipais de n° 1504/2007 alterado pelo Decreto 3812/2017, Decreto n° 4595/2021 e Decreto
Federal 7892/2013.

O futuro Contrato poderd ser prorrogado nos moldes ARTIGO 57, inciso |l do Paragrafo 1° da Lei
8.666/93.

Na celebracéo e formalizacdo de contrato com base em Atas de Registro de Precos devera ser
observado os ditames da Lei n° 8.666, de 1993. Ou seja, “A contratacdo com os fornecedores
registrados, apos a indicacao pelo 6rgdo gerenciador do registro de precos, sera formalizada pelo
6rgao interessado, por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento similar, conforme o disposto no art. 62 da
Lei n° 8.666, de 1993”, tal qual prevé o art. 11 do Decreto federal n® 3.931/2001.

16. DO PRAZO DE VALIDADE E DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

16.1. O prazo de validade do registro de precos sera no periodo de 12 (doze) meses, contados a
partir da data da Assinatura da respectiva Ata.
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16.2. O cancelamento do Registro de Precos ocorrera nas hipoteses e condi¢cbes estabelecidas
no art. 10 do Decreto Municipal n.° 1504, de 05 de Setembro de 2007.

17. DAS CONTRATACOES

17.1. Os fornecedores de bens incluidos na Ata de Registro de Precos estardo obrigados a anuir
as Autorizacbes de Compra que poderdo advir, nas condicbes estabelecidas no ato
convocatorio, nos respectivos anexos e na propria Ata.

17.2. A existéncia do registro dos valores ofertados ndo obriga a Administracdo a firmar as
contratagbes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizagcdo de outros meios,
respeitada a legislacdo relativa as licitagbes, sendo assegurada ao beneficiario do registro a
preferéncia de contratacdo em igualdade de condi¢des.

17.3. Para instruir a formalizacdo da Nota de Empenho, o fornecedor devera providenciar e
encaminhar a Secretaria Municipal de Financas para, logo apés a emissdo da Nota Fiscal,
Certiddes Negativas de Débitos a Fazenda Federal, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas e
prova de regularidade no que concerne ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
sob pena de a contratagdo ndo se concretizar.

17.4. E facultado a Pregoeira, quando o convocado ndo retirar a Nota de Empenho no prazo e
condi¢cbes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, pela ordem de classificagéo,
para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicbes propostas ao primeiro classificado,
inclusive quanto aos percentuais de descontos ofertados.

17.5. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
17.5.1. Os recursos necessarios a realizagédo do servigo ora licitado correrdo pela conta das
dotacdes orcamentarias:

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO.

02.22.01.04.122.0019.2009.3.3.90.39.00-131
02.04.01.04.122.0019.2016.3.3.90.39.00.137

18. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

18.1. Ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo direta do Municipio de
MANGARATIBA pelo prazo de até 05 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da puni¢cdo a pessoa juridica, que praticar quaisquer atos previstos no art. 7° da
Lei 10.520/02.

18.2. O atraso injustificado na entrega de materiais/fornecimento/servicos licitados ap6s o prazo
preestabelecido no Edital sujeitara o contratado a multa, na forma estabelecida a seguir:

18.2.1. 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o maximo de 15 (quinze) dias;
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18.2.2. 1% (um por cento) a partir do 16° (décimo sexto) dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso,
configurando-se apés esse prazo a inexecugao do contrato.

18.3. As multas a que se refere o item acima incidem sobre o valor do pedido e serdo
descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou, quando for o caso,
cobradas judicialmente.

18.4. Pela inexecucdo total ou parcial, a Contratante podera aplicar as empresas, as seguintes
penalidades, sem prejuizo das demais sanc¢fes legalmente estabelecidas:

18.4.1. Multa por atraso a cada dia apds o prazo previsto no subitem 20.2.2, no valor de 10%
(dez por cento), calculada sobre o valor do pedido, caso ndo sejam cumpridas fielmente as
condi¢fes pactuadas;

18.4.2. Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragéo por periodo néo superior a 05 (cinco) anos;

18.4.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica.

PARAGAFO UNICO - A aplicacdo da sancdo prevista no subitem 20.4.1, ndo prejudica a
incidéncia cumulativa das penalidades dos subitens 20.4.2 e 20.4.3, principalmente, sem
prejuizo de outras hipoteses, em caso de reincidéncia de atraso na entrega do objeto licitado ou
caso haja cumulagéo de inadimplemento de eventuais cotas mensais, expressamente previstas,
facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

18.5. Ocorrendo a inexecuc¢do de que trata o item 20.4, reserva-se a Pregoeira apoés solicitacéo
do 6rgao requisitante, o direito de acatar a oferta que se apresentar mais vantajosa, pela ordem
de classificagéo.

18.6. A segunda adjudicataria, em ocorrendo a hipétese do item precedente, ficara sujeita as
mesmas condi¢des estabelecidas neste Edital.

18.7. A aplicacdo das penalidades previstas neste item € de competéncia exclusiva do
ordenador de despesa da secretaria em atendimento ao 6rgéo requisitante.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos de acordo com disposi¢cfes da Lei
Federal n.° 8.666/93, com suas posteriores alteracbes, da Lei Federal 10.520/02, do Decreto
Municipal n.° 1504, DE 05 DE SETEMBRO DE 2007, Decreto Municipal n.° 4595 de 10 de
novembro de 2021 e dos demais diplomas legais aplicaveis, desde que nao colidentes com a
legislacdo supracitada. Subsidiariamente, serdo aplicados os principios gerais do Direito.

19.1.1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacéo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que néo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

19.2. Decaird do direito de impugnar os termos deste Edital o licitante que ndo o fizer até o
segundo dia util, que anteceder a abertura dos envelopes de habilitacdo, hipétese em que tal
comunicacao nao tera efeito de recurso.
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19.3. Aos licitantes que apresentarem questionamentos, quer sob a forma de impugnacéo, aos
termos deste Edital quer em carater de recurso em sua fase cabivel, para obter o retardamento
do certame licitatério, aplicar-se-ao as penalidades previstas da legislacéo vigente.

19.4. A Pregoeira e sua Equipe de Apoio poderdo introduzir aditamentos, modificagdes ou
revisdes no presente Edital e seus anexos, até 05 (cinco) dias Uteis antes da data marcada para
a entrega das propostas. Tais aditamentos, modificacbes ou revisbes, serdo encaminhados
através de carta, e-mail ou telegrama circular a todos os interessados que tenham adquirido o
Edital desta licitacao, e na hipétese de influirem substancialmente na elaboracdo das propostas,
serd dada divulgacdo pela mesma forma que se deu ao texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido.

19.5. O preco registrado podera ser revisto nos termos do art. 9° do Decreto Municipal 1504, de
05 de Setembro de 2007 em decorrencia de manter a equidade avengada.

19.6. Maiores esclarecimentos ou quaisquer outras informagfes suplementares com relagédo a
eventuais duvidas de interpretacdo do presente Edital poderdo ser obtidos junto a Comissao
Permanente de Licitagdo na Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos, Avenida Vereador
Célio Lopes, n° 27 — Centro — Mangaratiba.

19.7. As certidbes valerdao nos prazos que lhes sédo proprios; inexistindo esse prazo, reputar-se-ao
vélidas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

19.8. E facultada a Pregoeira ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promocao
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugcdo do processo, inclusive para
verificar a compatibilidade das especificagbes do objeto ofertado diante dos requisitos previstos
neste edital e seus anexos, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagéo que deveria
constar originariamente da proposta ou na documentacao de habilitacdo.

19.9 - “TODOS” os processos da Prefeitura Municipal de Mangaratiba sdo LANCADOS NO
SIGFIS, conforme Deliberacdo 312/20 e de acordo com o Decreto Municipal 4595/2021.

19.10 — O Edital observou todas as prescricdes legais, mormente aquelas dispostas na Lei
8.666/93 e 10.520/02, assim, ndo ha que se falar em desrespeito aos mandamentos legais e ao
interesse publico.

19.11 - As empresas licitantes, que vierem a litigar de ma fé, ou seja, atuar de modo a prejudicar a
outra, sem razdes aparentes, despidas de fundamentos reais, l6gicos e com a intencdo pura e
simples de causar um dano, e demais definicbes conforme Art 80 da Lei 13105/2015- Cédigo de
Processo Civil, esta sera punida conforme Art 81 da Lei 13105/2015- Cddigo de Processo Civil e
demais que forem cabiveis.
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20. ANEXOS DO EDITAL
20.1. Integram o presente edital os seguintes anexos:

a) Anexo | — Termo de Referéncia e Pesquisa de Mercado;

b) Anexo Il — Modelo de Proposta;

¢) Anexo Il — Modelo de Carta de Credenciamento;

d) Anexo IV — Modelo de Decl. de Atendimento aos Requisitos de Habilitacao;

e) Anexo V — Modelo de Declaracédo de ldoneidade;

f) Anexo VI — Declaracdo de Fatos Superveniéncia e Demais Informacdes;

g) Anexo VIl — Mod. de Decl. de Cumprimento do Inc. XXXIII do art. 7° da CF/88;

h) Anexo VIl — Modelo de Declaracdo de Recebimento e/ou Acesso a Documentacgao;

i) Anexo IX — Modelo de Autorizacdo de Compra,;

J) Anexo X — Modelo de Declaragéo de Microempresa e Empresa e Pequeno Porte ou MElI;
[) Anexo Xl - Minuta da Ata de Registro de Precos;

m) AnexoXll - Modelo de Declaragéo de Elaboracédo Independente de proposta;

n) Anexo XllI - Modelo Declaracdo de condi¢des de execugédo de servigo ou conhecimento
do objeto;

0) AnexoXIV - Minuta de Contrato;

p) Anexo XV — Modelo de Atestado de Capacidade Técnica.

Mangaratiba/RJ, em 21 de junho de 2022.

Secretario Municipal de Compras e Suprimentos.
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ANEXO | DO EDITAL — TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA

O principal desafio de comunicacdo da Prefeitura Municipal de Mangaratiba é superar o fato da populagdo
em geral e dos beneficiarios das politicas publicas, sejam informados sobre os programas, projetos e
atividades desenvolvidas pelo Governo Municipal. Para que os produtos de comunicacdo chegue as pontas,
isto &, dialoguem com seguimentos da populacdo. E de fundamental importancia a elaboragdo e execugdo
de estratégias especificas para difusdo e distribuicdo de conteddo do Governo Municipal.

Os produtos de comunicacdo deverdo ser desenvolvidos de acordo com a relacdo de necessidades e
prioridades de cada secretaria, cumprindo com seus objetivos primarios que sdo os de mobilizar, avisar,
prevenir, alertar, divulgar, prestar informacdes, esclarecimentos e orientacdes a populacdo em geral ou
segmentos especificos, com suas variacoes geograficas e demograficas.

As estratégias de comunicacdo a serem tracadas, contemplam as midias impressas e digitais, convergindo
como prioridade para uma Unica plataforma de difusdo, a internet.

Por considerar que através da internet, é possivel por meios das redes sociais e demais plataformas,
alcancar e dialogar com a populacdo, ndo sé de forma geral e ampla, mas também de forma segmentada, é
possivel atingir cada vez mais a eficiéncia das acdes.

Sendo assim, desenvolver estratégias de comunicacao utilizando inimeros recursos do marketing digital,
com linguagem e recursos atualizados, é fundamental para uma gestdo publica que busca a cada dia se
tornar mais moderna e eficiente.

Assim, tem-se o objetivo de contratacdo de empresa especializada nos servicos integrados de Marketing
Digital que contemplam: designer grafico, gerenciamento de ferramentas comunicacionais,
estabelecimento de canais e fluxo continuo de comunicacdo, gerenciamento de redes sociais e producdo de
conteudo, criacdo, desenvolvimento, atualizagdo e manutencdo de website por demanda de servigos.

Estes servigos precisam ser contratados para atuar de forma integrada, pois assim o governo municipal
potencializa o seu alcance e a efetividade de suas mensagens, onde se otimizam recursos e tempo em sua
produgdo, ao contrdrio do que acontece quando se contrata estes servicos de forma fracionada e com
empresas diferentes.

O publico interno da Prefeitura Municipal de Mangaratiba, isto &, os servidores, também serdo beneficiados
pelos servigos, pois possibilitara a atualizagdo continua sobre os principais programas, projetos e atividades
realizados, seus desafios e resultados obtidos. Tais produtos de comunica¢do poderdao auxiliar na
complementagdo e qualificacdo da atividade profissional dos servidores uma vez que os materiais e
principalmente as ferramentas de internet, auxiliardo no relacionamento e atendimento a populagao.

1.1 Da Natureza dos Servigos
As caracteristicas dos servicos demandados pela Administracdo neste termo de referéncia,
demonstram que os servicos podem ser classificados como servicos comuns, pois sdo facilmente
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comparaveis entre si e podem ser oferecidos por diversas empresas atuantes no mercado, ndo
necessitando de especificagdes minuciosas ou peculiares.

Por outro lado, as demandas de a¢Ges de comunicagdo sistematicamente, regulares, voltadas para a
atividade fim, que sdo caracterizadas como pecas institucionais e de divulgacdo de
projetos/programas, todos voltados para divulgacdo das ac¢des da Prefeitura Municipal de
Mangaratiba, desde eventos, caracterizam-se como ag¢des de natureza de servigos continuados, pois
essas sdo essenciais para o desenvolvimento de diversas atividades desta prefeitura.

Em atencdo ao disposto no inciso Il, do artigo 57 da Lei 8.666/93, o servico a ser contratado,
apresenta execucao de forma continua e direta, pois a sua interrup¢cdo comprometeria as atividades
da Prefeitura Municipal de Mangaratiba no que tange dar visibilidade aos programas e politicas por
ela desenvolvida (vide paragrafo anterior). A interrupgdo afetaria, ainda, um dos objetivos do Estado
que é: “informar a populacdo os atos oficiais do governo e campanhas institucionais que atendam
diretamente aos cidaddos”, dando visibilidade dos seus atos.

A contratacdo deve estender-se por mais de um exercicio financeiro, tornando-se conveniente, em
razao dos custos fixos envolvidos no seu fornecimento, o redimensionamento do prazo contratual a
cada ano, no limite de 60 (sessenta) meses, com vistas a obtencdo de precos e condi¢gdes vantajosas
para a Administracdo.

Destaca-se, ainda, que a auséncia ou interrupg¢do na continuidade do fornecimento dos servicos de
marketing digital, poderiam concorrer pelo comprometimento dos programas desenvolvidos pela
Prefeitura, bem como o acesso dos cidadaos as a¢des que estdo disponiveis para ele.

2. OBJETIVO
A contratacdo dos servigcos tem por objetivo compor — junto a outras midias basicas ja existentes —
uma politica de comunicagdo capaz de proporcionar a cidade, um fluxo de informagdo e
conhecimento articulado com os avangos do mundo contemporaneo.

3. OBJETO
O objeto deste é a contratagdo de sociedade empresaria especializada na prestagdo de servigos de
MARKETING DIGITAL que inclui pessoal, equipamentos e sistemas necessdrios, o que inclui
especificamente a criacdo e gestdo do website da prefeitura, gerenciamento e a operagao de
ferramentas e canais de comunicagao online, conforme especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia.

4. LEGISLACAO ESPECIFICA
Os servicos serdo contratados a critério da Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos, que de
acordo com o Art 92 do Decreto Municipal n? 4215, é responsavel por definir a modalidade
licitatoria.

5. DOS SERVICOS A SEREM REALIZADOS
Durante o periodo de contrato serdo desenvolvidos servicos para os seguintes produtos de
comunicagao:
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5.1 MARKETING DIGITAL
Prestacdo de servico continuo de segunda a sexta em hordario comercial, que envolvem:
Item 01- Post simples/Anuncio Redes Sociais (jpg/gifs + texto)

Item 02- Post Carrossel (jpg/gifs + texto)
Item 03- Cover para Redes Sociais

Item 04 Criag¢do / Aanimacgdo / Programagao
e Anuncios para Tablet Horizontal ou Vertical
. Anuncios para Tablet Horizontal e Vertical

Item 05- Planejamento Estratégico de Campanhas Digitais

e A partir de briefing padrdao com todas as informacgdes referentes
a campanha a ser planejada a equipe de planejamento, em conjunto
com as equipes de Bl e Midia, desenvolverdo o planejamento estratégico
da campanha definindo: métodos de abordagem, personas alvo
das acgbes, jornada do consumidor de acordo com o produto ou servi¢o

° Objeto da campanha e objetivos a serem atingidos.

Item 06- Planejamento de Midia para Campanhas Digitais
e A partir de briefing padrdo com todas as informacgdes referentes
a campanha a ser planejada, somados as informacgGes do planejamento
estratégico da campanha, a equipe de midia definira: canais digitais
qgue melhor atendem a estratégia definida, volume de midia em cada canal,
plano de midia padrdo com todo o detalhamento técnico dos canais
° Escolhidos, KPIs, modelos e periodicidade de relatério para o cliente.

Item 07- Planejamento de Redes Sociais

e Diagndstico da presenca nas redes sociais

e Definicdo dos objetivos a serem atingidos

e Avaliacdo das melhores plataformas para a marca e definigcao do papel
estratégico de cada uma

e (Criacdo de guia de conteldo, incluindo a identidade visual, recursos
a ser utilizados, personal da marca, tom de voz, editorial e volumetria

e Definicdo de métricas para acompanhamento

° Definigao de ferramentas para analise de desempenho.

Item 08- Gestao de Canais e Contetdo
e Gestdo e criacdo de conteldo para os canais, com periodicidade
e freqiiéncia de publicacdo
e Publicacdo de conteudo préprio ou de terceiros
e Planejamento recorrente dos temas abordados no més
e Customizacdo das fanpages com o mote do periodo
e Gerenciamento de fluxo de aprovagao de conteudo junto ao cliente
e Volumetria: até 03 redes sociais, postagens nas seguinte quantidades:
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e Facebook 3 posts/semana, Twitter 1 post/dia, Instagram 2 posts/semana
e Insights para a producdo de contetdo
. Entrega e apresentacao de relatério mensal.

Item 09- Gestao de Monitoramento
¢ Andlise das menc¢des da marca, bem como da repercussao das a¢des
da empresa nesses canais (até 8.000 meng¢des/més)
e Monitoramento de interagdes das pessoas com a marca e com as postagens
e Monitoramento das postagens com métricas, andlise, avaliacdo de resultados
¢ Monitoramento de men¢des e temperatura de humor
¢ Monitoramento de resultados de a¢Ges e campanhas
¢ Indicadores de desempenho (KPIs)
e Acordo de Nivel de Servigco 5x8
. Entrega e apresentacao de relatério mensal.

Item 10- Gestao de Relacionamento
e Monitoramento do relacionamento dos seguidores com a marca
e C(lassificagdo do perfil de seguidores e influenciadores
¢ Monitoramento e andlise para a¢g0es emergenciais complexas
e sem complexidade
e Acordo de Nivel de Servigo 5x8
¢ Volume médio de 150 interagcGes por més
e Entrega e apresentacao de relatério mensal.

5.5.2 A criacdo das publicagdes seguirdo os temas e assuntos designados pela prefeitura, que
fornecerd a base do conteldo e objetivos a serem atingidos, de acordo com o cronograma
quinzenal, exceto em casos emergenciais de eventos atipicos.

5.5.4 Os servicos produzidos pela contratada deverao ser entregues na integra para
aprovacao, em formato digital para e-mail especificado na ordem de servigo.

5.5.5 No ato da assinatura do contrato a licitante vencedora deverd comprovar a
experiéncia por meio de portfdlio de servicos de carater similar ao objeto deste
Termo, constando, entre outros dados, Atestado de Capacidade Técnica, de modo a
demonstrar a inteira compatibilidade com a fungdo a ser desempenhada e absoluta
convergéncia com o objeto licitado.

6. DAS CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1 A Contratada deverd manter de forma permanente em Mangaratiba, a disposicdo da
Prefeitura, de segunda a sexta-feira durante o horario de 8h as 16h, e aos finais de semana
de acordo com o cronograma executivo e planejamento mensal, o seguinte quadro
essencial de pessoal:

a) 01 Analista de redes sociais;
b) 01 Designer
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6.1.1 Cabe a contratada adequar a jornada de trabalho de sua equipe de forma a dispor
profissionais e meios que entreguem os servicos com a qualidade e prazos
necessarios para o contratante.

7. DA PROPRIEDADE, DA SEGURANCA E DO SIGILO

7.1 A empresa deverd obedecer as normas e rotinas da Prefeitura, em especial as que disserem
respeito a seguranca, a guarda, a manutencdo e a integridade dos dados, programas e
procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informacbes existentes ou
geradas durante a execuc¢do dos servicos.

7.2 Guardar o mais absoluto sigilo em relacdo aos dados, informacées ou documentos de
gualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgacdo e/ou incorreta ou descuidada utilizacdo.

7.3 Reconhecer, ainda, que por forca do Contrato, sem vinculacdo direta com as atividades
desenvolvidas, todo o trabalho desenvolvido serd de exclusiva propriedade da Prefeitura.

8. DA QUALIFICAGAO TECNICA

8.1 As licitantes deverdo apresentar, no minimo, 1 (um) atestado ou declaracdo de capacidade
técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a
licitante realizou a contento um dos servicos:

a) Servicos de marketing digital, integracdo e gerenciamento de ferramentas que
inclui criacdo landpages, formulario de contatos, automatizacdo/autoresponder
de e-mail, designer, gerenciamento de redes sociais, gerenciamento de
anuncios no Facebook ads, implantagdo e gerenciamento de chatboot, pelo
periodo minimo de 30 dias.

8.1.2 O atestado de capacidade técnica deverd conter, no minimo, as seguintes
informagdes: identificacdo da pessoa juridica e do responsdvel pela emissdo do
atestado; descri¢do clara dos servigos prestados. O(s) atestado(s) também devera
(30) contemplar todos os elementos necessarios a comprovagdo de que 0s Servigos
nele(s) constantes sdo similares /compativeis com os exigidos neste Termo de
Referéncia e link do servigo.

8.1.3 As empresas licitantes, deverdo apresentar curriculum de 01 (um) responsavel
técnico para os servigos de Marketing Digital, onde ambos devem ter experiéncia
comprovada na execugao dos servigos.

8.1.3.1 Por considerar que o mercado digital vive de constante inovacdo e
atualizacdo, isto inclui as ferramentas digitais e os algoritmos do Facebook e
Google, o responsavel técnico de Marketing Digital deve possuir além de
servicos comprovados, curso de qualificacdo realizada nos ultimos 12 meses.
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8.1.3.2 Todas as informacgdes cedidas pelos licitantes poderdo ser diligenciadas e,
havendo divergéncia ou inconsisténcia nas informagOes prestadas, bem
como, se constatada ma-fé ou dolo associada a ndo apresentacdo de
qgualquer das exigéncias referidas neste Termo de Referéncia e seus anexos,
a licitante serd imediatamente desclassificada.

9. CRITERIOS DE JULGAMENTO E DEMAIS INSTRUGOES

9.1 O n3do atendimento de qualquer um dos itens indicados acima (documentos e informacdes a
serem incluidas na proposta) desclassificara automaticamente o proponente.

9.2 As propostas serdo analisadas de acordo com documentagao enviada, considerando como
critério para avaliacdo o menor preco que atende os requisitos deste certame.

9.3 A empresa vencedora serd convidada a assinar contrato de prestacdo de servicos, desde que
tenha cumprido todas as exigéncias do processo.

10. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

10.1 Prestar os servigos com pessoal adequadamente capacitado para suas atividades com o grau
de escolaridade e experiéncia compativel com as atividades a serem exercidas.

10.2 Cumprir rigorosamente com todas as programacdes e atividades do objeto do Contrato.

10.3 Prestar os servicos de acordo com o especificado neste Termo de Referéncia, sob a
coordenacdo de servidor da prefeitura designado para esta representacao.

10.4 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Fiscalizagdo e demais
representantes da Contratante, atendendo de imediato as solicita¢des.

10.5 Manter os funcionarios portando crachds de identificagdao, arcando com as despesas da
confecgdo dos mesmos.

10.6 Responder pelos danos causados a Prefeitura ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo.

10.7 Substituir qualquer empregado em caso de auséncia legal ou férias, de maneira a nao
prejudicar a presta¢ao dos servigos contratados;

10.8 Levar, imediatamente, ao conhecimento da Fiscalizagdo, qualquer fato extraordinario ou
anormal que ocorra durante a execugdo dos servicos, para ado¢do de medidas cabiveis, bem
como comunicar por escrito e de forma detalhada, todo tipo de acidente que venha a
ocorrer.

10.9 Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo as informag¢Ges ou documentos de qualquer
natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgacdo e/ou incorreta ou descuidada utilizac3o.
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Reconhecer que todo e qualquer trabalho realizado ou desenvolvido serd de exclusiva
propriedade da Prefeitura.

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas os seus
empregados ou preposto, quando em servico, em especial no que tange as leis trabalhistas
e previdencidrias e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades.

Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as
recomendacgdes aceita pela boa técnica, normas e legislagao.

Indicar um preposto para acompanhar a execug¢do do contrato e responder perante o
CONTRATANTE;

A empresa devera manter suporte inerente aos servigos a serem executados, garantindo um
servico de alto padrdo, sem nenhum custo adicional para a Prefeitura, no que tange a:

a) Gerenciamento de Contrato;

b) Gerenciamento de pessoal local e remotamente;

c) Controle das atividades desenvolvidas pelos profissionais;

d) Gerenciamento de contingéncia na manutencdo da execucdo ininterrupta dos
Servigos;

e) Gerenciamento e politica de seguranca a ser adotada pela empresa para garantir o
cumprimento das sistematicas de seguranca existentes para manter o sigilo e a
integridade das informacgdes acessadas pelos profissionais.

Iniciar a execucdo dos servigcos imediatamente apds a assinatura do Contrato.

Apresentar copia autenticada do ato constitutivo, e sempre que houver alteracdo do
mesmo;

Efetuar o pagamento de encargos fiscais e sociais, bem como quaisquer despesas diretas
e/ou indiretas relacionadas a execucdo do contrato

Em hipdtese alguma a CONTRATADA podera veicular publicidade de qualquer espécie
acerca do que se refere o objeto do contrato, sem autorizagdo por escrito do funcionario
designado para fiscalizagdo.

Realizar reunido de planejamento e avaliativa quinzenal, ou quando provocada, com a
equipe da prefeitura;

A empresa contratada devera incluir na proposta um pacote de hospedagem do dominio
com pelo menos cinco contas de e-mails e um valor mensal para suporte e manutencao dos
servicos pelo tempo de contrato.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigac¢des da Prefeitura, além das demais previstas no contrato ou dele decorrentes:
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Prestar as informacOes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da prestadora de servigo.

Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servigos, por intermédio de representante(s)
designado(s) pela Prefeitura.

Especificar e estabelecer diretrizes para aceitacdo dos servicos executados pela empresa
contratada.

Proporcionar a Contratada as ferramentas necessarias por parte da prefeitura para a
prestacdo dos servicos.

Permitir acesso dos empregados da empresa prestadora de servico as suas dependéncias
para execucdo dos servicos referentes ao objeto deste Termo de Referéncia.

Fiscalizar o cumprimento das obrigacées assumidas pela prestadora, inclusive quanto a
continuidade da prestacdo dos servicos que, ressalvados os casos de forca maior,
justificados e aceitos pela Prefeitura, ndo devem ser interrompidos.

Solicitar a substituicdo de profissionais que ndo tenham desempenho condizente com o
esperado ou que venham cometer abusos, apresentar comportamento inadequado ou
causar danos ao seu patrimonio ou a terceiros, por meio de comunicacdo por escrito a
contratada, que devera providenciar a substituicdo do profissional em, no maximo 48 horas,
a contar do recebimento da notificagao.

11.7.1. A necessidade de substituicdo consecutiva de profissionais, por ineficiéncia
na execucao das atividades objeto deste Termo de Referéncia, serd considerada inexecucdo
parcial do futuro Contrato, ficando a contratada sujeita as san¢des nele previstas.

Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA efetuando o
pagamento das faturas apresentadas pela mesma, dentro dos prazos preestabelecidos em
contrato.

Comunicar, por escrito, a CONTRATADA, toda e qualquer orientagdo acerca dos servigos,
excetuados os entendimentos orais determinados pela urgéncia, que deverdo ser
confirmados, por escrito, no prazo de vinte quatro horas uteis;

Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade.

12. METODOLOGIA DE AVALIAGAO E ACEITE DOS SERVICOS

12.1.

A contratada deverad apresentar os produtos desenvolvidos mediante a prestacdo dos
servigcos objeto deste termo de referéncia que deverdo ser entregues ao departamento ou
servidor ora designado a fiscalizacdo e gestdo dos servicos;
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12.1.1 Caso os produtos provindos dessa contratacdo ndo sejam aceitos pela
fiscalizacdo/gestdo do contrato, a empresa deverd ajustar os mesmos,
conforme definido pelo mesmo.

12.1.2 Para aceite dos servicos, objeto previsto nesse termo de referéncia, os
mesmos deverdao estar em conformidade com o conceito, objetivo e
politicas publicas adotadas pela Prefeitura, devendo o mesmo, ao final,
atender o publico alvo do servico solicitado, que sera avaliado e aprovado
pela fiscalizacdo/gestdo do contrato;

12.2 A ndo aceitagdo do servico (objeto desse termo de referéncia) solicitado pela
fiscalizacdo/gestdo do contrato, devidamente justificada, n3o acarretard onus para a
Prefeitura.

12.3 Fica a Secretaria de Comunicacao responsavel pela avaliagdo e autorizagdo para toda e
qualquer divulgacao dos projetos e contetido produzido.

13. DO PAGAMENTO

13.1 O pagamento serd efetuado mensalmente, mediante apresentacdo de Nota(s) Fiscal (is),
pela CONTRATADA, contendo o detalhamento dos servicos executados, devidamente
atestada(s).

13.1.1. A Nota Fiscal deverd estar obrigatoriamente acompanhada das seguintes
comprovacgoes:

a) Ordem de servico emitida pela Prefeitura;

b) Relatérios previstos neste termo de referéncia com a consolidagdo de todos os servigos
executados, obedecendo as caracteristicas e produtividade minima estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

13.2 O descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e as relativas ao FGTS
ensejard o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sang¢des cabiveis
aos responsaveis pelo descumprimento.

13.3 O prazo para pagamento da(s) Nota(s) Fiscal (is), devidamente atestada(s) e aceita a sua
conformidade pelo fiscal ou gestor do contrato sera de até 30 (trinta) dias, contados da data
do seu recebimento para liquidacdo da despesa, através de emissdao de Ordem Bancdria, e
creditada no estabelecimento bancario e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

13.4 Caso haja aplicagdo de multa ou pagamento indevido a CONTRATADA, o valor sera
descontado de qualquer fatura ou crédito existente na Prefeitura em favor da mesma, ou
deduzido da garantia contratual, a qual devera, neste caso, ter seu valor reposto em até 08
dias corridos. O valor da multa podera ainda ser pago pela CONTRATADA com recolhimento
recursos através de Guia. Se, eventualmente, o valor da mesma for superior ao crédito ou
garantia existente, a diferenca serad cobrada de forma administrativa ou judicialmente, se
necessario.
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135 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca o pagamento dos servigos na data
estipulada neste Contrato, aquela serd devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara
pendente, até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese o prazo
para pagamento iniciar-se-4 apds a regularizacdo da situacdo ou reapresentagdo do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Prefeitura.

14. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

14.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢dao do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servigos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercidos por representante da
Administracdo, especialmente designado na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666/93, no
gue couber.

14.2 A Prefeitura fard o acompanhamento e a fiscalizacdo mediante servidores por ela
designados para atuar como fiscal e substituto, a quem caberd monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para corrigir
ou aplicar san¢bes quando verificar um viés continuo de desconformidade da prestacdo do
servico a qualidade exigida.

14.2.1. Apds a assinatura do contrato, serda promovida uma reunido inicial,
devidamente registrada em Ata, para dar inicio a execug¢do do servico, com
o esclarecimento das obriga¢Ges contratuais, em que estejam presentes os
técnicos responsaveis pela elaboracdo do termo de referéncia, o fiscal ou
gestor do contrato, o preposto da empresa e responsdvel técnico pela
execucao dos servigos contratados.

15. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

15.1 A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado nos termos do artigo 57, inciso Il, da Lei 8.666/93 por iguais e sucessivos
periodos, limitado a 60 (sessenta) meses, mediante Termo Aditivo, e pela manifestagdo
expressa das partes, pela sua prorrogagao.

16. SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1 As seguintes sangdes poderao ser aplicadas a CONTRATADA, conforme o caso, sem prejuizo
da reparagdo dos danos causados a Prefeitura pelo infrator, na forma da legislacao:

16.1.1 adverténcia;

16.1.2 multa de 2% a 7 % do valor faturado do més de aplicagdo dessa sangao;

16.1.3 suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com a Prefeitura, por periodo
nao superior a 2 (dois) anos;

16.1.4 declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade.
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16.2 Nenhuma sanc¢do sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa
prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada vista ao
processo.
16.3 A adverténcia podera ser aplicada quando ocorrer:

a) descumprimento das obrigacSes editalicias ou contratuais que ndo acarretem
prejuizos para a Prefeitura;

b) execucdo insatisfatdria, ou pequenos transtornos ao desenvolvimento dos
servicos desde que sua gravidade ndao recomende a aplicacdo da suspensao
tempordria ou declaragdo de inidoneidade.

16.4 Especificamente para efeito de aplicacdo de adverténcias e multas, as infracdes sao
atribuidos graus, conforme as tabelas 1 e 2 a seguir:

Ocorréncias
ITEM DESCRICAO PONTO

01 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, os 10
servicos contratuais por dia e por unidade de atendimento !

02 Manter empregado sem a qualificacdo exigida para executar os servicos 05
contratados, por empregado e por dia; !

03 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacdo, por servico e 20
por dia; !

Para os itens seguintes, deixar de:

04 Zelar pelas instalages da Prefeitura utilizadas, por item e por dia 0,3

05 Cumprir determinag¢do formal ou instru¢do do fiscalizador, por ocorréncia 1,0

06 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda 03
as necessidades, por funcionario e por dia; ’

07 Cumprir quaisquer dos itens do edital e de seus anexos ndo previstos nesta 05
tabela de multas, por item e por ocorréncia; !
Cumprir quaisquer dos itens do edital e seus anexos ndo previstos nesta

08 tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo érgao 0,3
fiscalizador, por item e por ocorréncia.

Pontuagdao acumulada Sangao
01(um) ponto Adverténcia
02(dois) pontos Adverténcia
03(trés) pontos Multa correspondente a 2% do valor faturado do
més de aplicacdo dessa sangao
04 (quatro)pontos Multa correspondente a 4% do valor faturado do
més de aplicacdo dessa sangdo
05(cinco)pontos Multa correspondente a 5% do valor faturado do
més de aplicacdo dessa sang¢do
06 (seis)pontos Multa correspondente a 6% do valor faturado do
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més de aplicacdo dessa sangao
07 (sete) pontos Multa correspondente a 7% do valor faturado do
més de aplicacdo dessa sangao

16.5

16.6

16.7

A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data
do recebimento da comunicag¢do enviada pela Contratante.

A multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais san¢bes, ndo terd carater
compensatorio, e a sua cobranca nao isentara a CONTRATADA da obrigacdo de indenizar
eventuais perdas e danos.

A suspensdo temporaria podera ser aplicada quando ocorrer:

a)
b)

Apresentacdo de documentos falsos ou falsificados;

Retirada da proposta, apds a fase de habilitacdo, sem que a Comissao de Licitacdo
tenha aceito as justificativas apresentadas;

Recusa injustificada em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pela
Prefeitura;

Reincidéncia de execucdo insatisfatéria dos servicos contratados;

Atraso, injustificado, na execucdo/conclusdo dos servicos, contrariando o disposto
no contrato;

Reincidéncia na aplicacdo das penalidades de adverténcia ou multa;

Irregularidades que ensejem a frustracao da licitacdo ou a rescisdo contratual;
Condenacdo definitiva por praticar fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;

Pratica de atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo ou prejudicar

a execugado do contrato;

Pratica de atos ilicitos que demonstrem ndo possuir a CONTRATADA idoneidade
para contratar com a Prefeitura.

- Declaracdo de Inidoneidade para Licitar e Contratar com a Administracdo Publica

16.8

A sanc¢do de Declaragdo de Inidoneidade é de competéncia exclusiva do Senhor Prefeito
Municipal, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias da abertura de vistas, podendo a reabilitagdo ser requerida apds 2 (dois) anos
de sua aplicagao.

Roberto de Castilho de Barbosa

Secretario Municipal de Comunicagdo
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ANEXO |
- I
Item 01- Post simples/Anuncio Redes Sociais (jpg/gifs + texto) 48
Item 02- Post Carrossel (jpg/gifs + texto) 48
Item 03- Cover para Redes Sociais 48

Item 04- Cria¢do / Animacdo / Programacgao
e Anuncios para Tablet Horizontal ou Vertical 12
e Anuncios para Tablet Horizontal e Vertical

Item 05- Planejamento Estratégico de Campanhas Digitais

e A partir de briefing padrdo com todas as informacdes referentes
a campanha a ser planejada a equipe de planejamento, em conjunto
com as equipes de Bl e Midia, desenvolverao o planejamento estratégico 12
da campanha definindo: métodos de abordagem, personas alvo
das agdes, jornada do consumidor de acordo com o produto ou servico
objeto da campanha e objetivos a serem atingidos.

Item 06- Planejamento de Midia para Campanhas Digitais

e A partir de briefing padrdo com todas as informacdes referentes
a campanha a ser planejada, somados as informacgdes do planejamento
estratégico da campanha, a equipe de midia definira: canais digitais 12
gue melhor atendem a estratégia definida, volume de midia em cada canal,
plano de midia padrao com todo o detalhamento técnico dos canais
escolhidos, KPIs, modelos e periodicidade de relatério para o cliente

Item 07- gestao de canais e conteudo
e Gestdo e criacdo de conteudo para canais, com periodicidade e freqliéncia
de publicacao
e Publicacdo de conteldo préprio ou de terceiros
e Planejamento recorrente dos temas abordados més

12
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Customizagao das fanpages com o mote do periodo

Gerenciamento de fluxo de aprovacdo de conteudo junto ao cliente
Volumetria; ate 03 redes sociais, postagens nas seguintes quantidades;
Facebook 3 posts/semana, Twitter 1 post/semana, Instagram 2
post/semana

Insights para producao de contetudo

Entrega e apresentacdo de relatério mensal.

Item 08 - Gestao de Monitoramento

Andlise das menc¢des da marca, bem como da repercussao das a¢oes

da empresa nesses canais (até 8.000 menc¢bes/més)

Monitoramento de interagOes das pessoas com a marca e com as postagens
Monitoramento das postagens com métricas, analise, avaliacdo de
resultados

Monitoramento de mencdes e temperatura de humor

Monitoramento de resultados de a¢des e campanhas

Indicadores de desempenho (KPIs)

Acordo de Nivel de Servico 5x8

Entrega e apresentacao de relatério mensal.

12

Item 09- Gestdo de Relacionamento

Monitoramento do relacionamento dos seguidores com a marca
Classificacao do perfil de seguidores e influenciadores
Monitoramento e andlise para agdes emergenciais complexas

e sem complexidade

Acordo de Nivel de Servigo 5x8
Volume médio de 150 interagdes por més
Entrega e apresentacao de relatdrio mensal.

12

TOTAL
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PESQUISA DE MERCADO

ITEM CLASSIFICAGAO E DESCRIGAO DO MATERIAL/SERVIGO QUANT U\l\/lﬁl'l_AORRI‘O

0001 ‘ 003.018 48| UN RS 155,00 RS 7.440,00
CONTRATACAO DE EMPRESA TERCEIRIZADA - EMPREZA
ESPECIALIZADA EM MARKETING DIGITAL
ESPECIFICACAO: Post simples/Anuncio Redes Sociais
(jpg/gifs + texto)

UNIDADED DE MEDIDA: UN

0002 [FREXOE: 48] UN R$ 300,00 | R$ 14.400,00
CONTRATACAO DE EMPRESA TERCEIRIZADA - EMPREZA
ESPECIALIZADA EM MARKETING DIGITAL
ESPECIFICACAQ: Post Carrossel (jpg/gifs + texto)
UNIDADED DE MEDIDA: UN

ETTEY 003.018 48| UN R$ 155,00 | RS 7.440,00
CONTRATA(;AO DE EMPRESA TERCEIRIZADA - EMPREZA
ESPECIALIZADA EM MARKETING DIGITAL
ESPECIFICACAO: Cover para Redes Sociais

UNIDADED DE MEDIDA: UN

003.018 12| UN R$ 1.800,00 | R$ 21.600,00
CONTRATACAO DE EMPRESA TERCEIRIZADA - EMPREZA
ESPECIALIZADA EM MARKETING DIGITAL
ESPECIFICACAO: Criagdo / Animacg3do / Programacio

¢ Anuncios para Tablet Horizontal ou Vertical

e Anuncios para Tablet Horizontal e Vertical

UNIDADED DE MEDIDA: UN

EITEY 003.018 12| UN R$ 3.250,00 | R$ 39.000,00
CONTRATACAO DE EMPRESA TERCEIRIZADA - EMPREZA
ESPECIALIZADA EM MARKETING DIGITAL

ESPECIFICACAO: Planejamento Estratégico de Campanhas
Digitais

¢ A partir de briefing padrdao com todas as informacdes
referentes

a campanha a ser planejada a equipe de planejamento, em
conjunto

com as equipes de Bl e Midia, desenvolverdo o
planejamento estratégico

da campanha definindo: métodos de abordagem, personas
alvo

das agOes, jornada do consumidor de acordo com o
produto ou servigo

objeto da campanha e objetivos a serem atingidos.
UNIDADED DE MEDIDA: UN

003.018 12| UN R$ 2.083,33 | RS 24.999,96
CONTRATACAO DE EMPRESA TERCEIRIZADA - EMPREZA
ESPECIALIZADA EM MARKETING DIGITAL

VALOR TOTAL
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ESPECIFICACAO: Planejamento de Midia para Campanhas
Digitais
¢ A partir de briefing padrdao com todas as informagdes
referentes
a campanha a ser planejada, somados as informagdes do
planejamento
estratégico da campanha, a equipe de midia definira:
canais digitais
qgue melhor atendem a estratégia definida, volume de
midia em cada canal,
plano de midia padrdo com todo o detalhamento técnico
dos canais
escolhidos, KPIs, modelos e periodicidade de relatdrio para
o cliente
UNIDADED DE MEDIDA: UN
003.018 12| UN R$ 13500 | R$162.000,00

CONTRATACAO DE EMPRESA TERCEIRIZADA - EMPREZA
ESPECIALIZADA EM MARKETING DIGITAL

ESPECIFICACAO: Gest3o de canais e conteldo

* Gestdo e criagdo de conteudo para canais, com
periodicidade e freqliéncia de publicacdo

¢ Publicagdo de conteudo proprio ou de terceiros

¢ Planejamento recorrente dos temas abordados més

¢ Customizagdo das fanpages com o mote do periodo

¢ Gerenciamento de fluxo de aprovagao de conteddo junto
ao cliente

* Volumetria; ate 03 redes sociais, postagens nas seguintes
guantidades;

¢ Facebook 3 posts/semana, Twitter 1 post/semana,
Instagram 2 post/semana

¢ Insights para produgdo de conteudo

¢ Entrega e apresentacgdo de relatdrio mensal.

UNIDADED DE MEDIDA: UN

003.018 12| UN R$ 8.500,00 | R$102.000,00
CONTRATACAO DE EMPRESA TERCEIRIZADA - EMPREZA
ESPECIALIZADA EM MARKETING DIGITAL
ESPECIFICACAO: - Gestdo de Monitoramento

¢ Andlise das mengdes da marca, bem como da
repercussao das agées

da empresa nesses canais (até 8.000 mengbes/més)

¢ Monitoramento de interagdes das pessoas com a marca
e com as postagens

* Monitoramento das postagens com métricas, andlise,
avaliacdo de resultados

¢ Monitoramento de mengdes e temperatura de humor

* Monitoramento de resultados de a¢des e campanhas

¢ Indicadores de desempenho (KPIs)

¢ Acordo de Nivel de Servigco 5x8

* Entrega e apresentacdo de relatdrio mensal.

UNIDADED DE MEDIDA: UN

0009 \ 003.018 12| UN RS 12000 | R$144.000,00

Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos Pagina 38 de 67



Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Processo n° 5474/2021

Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos
Fls.

Pregéo Presencial SRP 032/2022

CONTRATACAO DE EMPRESA TERCEIRIZADA - EMPREZA
ESPECIALIZADA EM MARKETING DIGITAL
ESPECIFICACAO: Gest3o de Relacionamento

* Monitoramento do relacionamento dos seguidores com
a marca

* Classificagdo do perfil de seguidores e influenciadores
* Monitoramento e analise para agdes emergenciais
complexas

e sem complexidade

¢ Acordo de Nivel de Servigo 5x8

¢ Volume médio de 150 interagGes por més

e Entrega e apresentacdo de relatdrio mensal.
UNIDADED DE MEDIDA: UN

TOTAL GERAL RS 522.879,96
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ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA

ATT.: Sra. Pregoeira.
Prezada Senhora,

Atendendo a consulta formulada através do Pregdo Presencial - SRP n.°
032/2022, para Registro de Precos referente ao Processo Administrativo n°® 5474/2021,
apresento-lhe as Propostas para a Contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos integrados de Marketing Digital que contemplam: designer gréafico, gerenciamento
de ferramentas comunicacionais, estabelecimento de canais e fluxo continuo de
comunicacdo, gerenciamento de redes sociais e producdo de conteudo, criacéo,
desenvolvimento, atualizagdo e manutencdo de website por demanda de servigcos, pelo
periodo de 12 meses, conforme Termo de Referéncia Anexo | deste Edital, nas seguintes
condicoes:

1) Cotamos para o objeto em licitagdo e para cada item fornecido do Anexo I.

VALORES DA PROPOSTA

ITEM PRODUTO Valor Unitario Valor Global

QUANTIDADE|
UNIDADE

Valor por extenso : R$

2) O Prazo de Validade da presente Proposta é de 60 (sessenta) dias contados da data
da entrega da presente. Prazo de entrega conforme o Termo de Referéncia Anexo | do
Edital.

3) Informacdes Complementares:

a) Dados da Proponente:

| - Razdo Social: X
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Il - CNPJ: Insc. Est.: ;
[l - Insc. Municipal: X
IV - Endereco: :
V - Telefones: Fax: ;
VI - E-Mail: X
VII - Banco: ; Agéncia/n°.: X

VIl - Conta-Corrente n°.: ;

b) Dados do representante legal que assinara o termo de contrato, conforme
consta no contrato social ou procuragao:

| - Nome: ;
Il - Nacionalidade: Profisséo: ;
Il - Estado Civil: Identidade n°: ;
IV - Orgdo Exp.: Data de Emissdo: __ / |/ ;e
V - CPF: :

(local) , em de de 2021.

(Assinatura do representante legal)

Nome: CPF:

Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos Pagina 41 de 67



Estado do Rio de Janeiro
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Processo n° 5474/2021
Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos

Fls.
Pregéo Presencial SRP 032/2022
ANEXO Il
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO
A empresa , com sede na , C.N.P.J.
n° , representada pelo(a) Sr.(a) , pela
presente CREDENCIA o(a) Sr.(a) ,
(cargo) portador(a) do R.G. n° e
C.PF. n° , a participar em todas as fases do procedimento

licitatério, sob a modalidade Pregao Presencial - SRP n.° 032/2022, para Registro de Precos
referente ao Processo Administrativo N° 5474/2021, instaurado por essa Prefeitura Municipal

de MANGARATIBA.

Na qualidade de representante legal da empresa acima referida, outorga-se ao(a) acima

credenciado(a), dentre outros poderes, o de renunciar ao direito de interposi¢cédo de Recurso.

Assinatura Representante Legal da Empresa

Nome:

R.G.:

CPF.:

Cargo:
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

A empresa , com sede na , C.N.P.J.
n° , por intermédio de seu representante legal (a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

participante da licitagdo modalidade Pregédo Presencial - SRP N°
032/2022, para Registro de Precos referente ao Processo Administrativo N° 5474/2021,
declara que atendeu a todas as exigéncias habilitatérias e que detém capacidades técnico-
operacional (instalagtes, aparelhamento e pessoal) para fornecimento do(s) objeto(s) para o(s)

qual(is) apresentamos proposta.

Por ser expresséo da verdade, firmamos o presente.

(local) , em de de 2022.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE
A empresa , com sede na , C.N.P.J.
n° , por intermédio de seu representante legal (a)
Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n° -
e do CPF n° Declara para fins de direito, na

qualidade de proponente do procedimento licitatério, sob a modalidade Pregédo Presencial -
SRP n.° 032/2022, para Registro de Precos ao Processo Administrativo N° 5474/2021,
instaurado por essa Prefeitura Municipal de MANGARATIBA, que ndo fomos declarados

iniddneos para licitar ou contratar com o Poder Publico, em qualquer de suas esferas.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

(local) , em de de 2022.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)
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ANEXO VI

DECLARACAO DE FATO SUPERVENIENCIA E DEMAIS INFORMACOES

Referéncia: Pregdo Presencial — SRP N° 032/2022.

inscrita NO CNPJI n.® . . ... ... . ... ... .. .. o o« - . . ..., POr intermédio de seu
representante legal o(@) Sr(a) . . . . ... ... . . , portador(a) da Carteira de
Identidaden®............ edoCPFNe... ........ , DECLARA, para todos os fins de direito:

- A inexisténcia de superveniéncia de fato impeditivo da habilitagdo, nos termos do § 2°, art. 32 da
Lei n° 8.6666/93 e com as altera¢bes posteriores.

- Nao possui nenhum servidor publico municipal em seu quadro funcional.

- Garante o prazo de validade da presente declaragéo por 60 (sessenta) dias corridos a partir da
data da apresentacao da proposta.

- Os s6cios da empresa ndo sao pessoas ligadas a integrantes do Poder Publico Municipal
(Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores ou Servidores Municipais) por lago de matriménio ou
parentesco afim ou consanguineo até o segundo grau, ou por adocao, nos termos do Art. 108 da
Lei Organica Municipal.

- Nao estar cumprindo as sanc¢fes prescritas nos incisos Il e IV do Art. 87 da Lei Federal 8.666/93.

Declara ainda estar ciente da obrigatoriedade de comunicar a ocorréncia de qualquer evento
impeditivo posterior.

.(Ioclzal -e daté) .

Observacdo: A Declaragcdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da
licitante e estar assinada pelo representante legal da empresa.
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO
DO DISPOSTO NO INCISO XXXIll DO ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

A empresa , com sede na , C.N.P.J.
ne , por intermédio de seu representante legal (a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de ldentidade n° e do CPF n°

participante da licitacdo modalidade Pregdo Presencial - SRP N°
032/2022, para Registro de Precos referente ao Processo Administrativo N° 5474/2021,
declara para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999, na forma e sob as penas impostas pela
Lei n.° 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e demais legislacdo pertinente, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz ( ).

(Observagéao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

(local) , em de de 2022.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)
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ANEXO VIl

MODELO DE DECLARACAO DE RECEBIMENTO E/OU
ACESSO A DOCUMENTACAO

A empresa
, com

sede na
C.N.PJ. n° , por intermédio de seu representante legal (a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° -

e do CPF n° , participante da

licitagdo modalidade Pregdo Presencial - SRP N° 032/2022, referente ao Processo

Administrativo N° 5474/2021, cujo objeto € o Registro de Precos para a contratagcdo de
empresa especializada na prestacdo de servigos integrados de Marketing Digital que
contemplam: designer grafico, gerenciamento de ferramentas comunicacionais,
estabelecimento de canais e fluxo continuo de comunicagcdo, gerenciamento de redes
sociais e producgdo de conteudo, criagdo, desenvolvimento, atualizacdo e manutencdo de
website por demanda de servi¢cos, pelo periodo de 12 meses, conforme Termo de
Referéncia Anexo | deste Edital, declara que recebeu os documentos e tomou conhecimento de
todas as informacdes constantes do Edital supracitado, inclusive as relativas ao Sistema de
Registro de Precos.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

(local) , em de de 2022.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)

Dados adicionais:

Tel.:

E-mail.:
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ANEXO IX

MODELO DE AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO DE MATERIAL

Oficio .....: xxxx/2022 Rio de Janeiro, de 2022.

A
(nome da empresa adjudicatéaria)
(endereco completo)

Cidade/RJ
Estado

Assunto: AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO DE MATERIAL (Caput do art. 62 e § 4° do mesmo
art., da Lei N°. 8.666/93).

Licitacdo na Modalidade de Pregado Presencial Para Registro de Precos — SRP n°. 032/2022.
Att.: Sr(a).

Prezado Senhor(a),

Com vista ao consignado o Edital do Pregdo Presencial - SRP n°. 032/2022, juntamente com a

Ata de Registro de Pregos, realizado no dia __ [/ /2022, na sede
, AUTORIZAMOS o fornecimento do(s) produto(s),

conforme a seguir:

ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS E QUANTIDADES A SEREM ENTREGUES:

ITEM DESCRICAO ESPECIFICACAO QUANT UNIDADE MARCA

DISPOSICOES GERAIS:

e Os produtos deverdo ser entregues igualmente como consta no Edital e seus Anexos,
indicando a marca, a especificacdo completa e o prazo de validade do(s) produto(s),
devendo este constar na prépria embalagem, obedecendo-se aos critérios editalicios;
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O pagamento sera feito no prazo de até 30 (trinta) dias a contar da data em que for
atestado o fornecimento que ndo podera ultrapassar o prazo de 05 (cinco) dias corridos,
contados da data da efetiva entrega do produto, nos termos do subitem 19 do Edital e
seus Anexos;

e As notas fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas e seu vencimento ocorrera
em no maximo 30 (trinta) dias apds a data de sua apresentacao valida;

¢ Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liqguidacdo de qualquer obrigacéo
que Ihe tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou inadimplemento, sem que
isso gere direito a qualquer compensacao;

¢ Os pagamentos dos objetos desta licitagao advindos dos acréscimos previstos no art. 65,
da Lei n.° 8.666/93, serdo efetuados nas mesmas condi¢des contratuais sobre os valores
apresentados nas respectivas propostas;

e A Nota Fiscal deverd ser emitida em nome da (0) , Sito a
- MANGARATIBA — RJ. — CEP. 23.860-000, inscrito no CNPJ sob o n°.

e Fica esclarecido que o preco proposto € fixo e irreajustavel, ficando por conta do fornecedor
todos os impostos, taxas, fretes com riscos e demais encargos que incidam sobre os
mesmos;

e Se quando da efetivacdo do pagamento os documentos comprobatoérios de situacao regular
em relacdo ao INSS, CNDT e ao FGTS, apresentados em atendimento as exigéncias de
habilitacdo, estiverem com a validade expirada, o pagamento ficara retido até a
apresentacdo dos documentos que atestem a sua regularidade logo apds a anuéncia da
Autorizagcdo de Compra;

e A ndo entrega do(s) produto(s), perfeitos e em condicbes de uso imediato, na data
pactuada na licitacdo, implicara nas san¢fes nela previstas;

e O recebimento sera acompanhado e fiscalizado pelo(a) servidor(a) designado pela
Secretaria de

Nome do Requisitante Nome: Secretario /
Diretor / Responsavel
Funcéo: Matr.: Ciente e
de Acordo
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ANEXO X

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU MEI

, com sede na , inscrita

no CNPJ n° , vem, por intermédio do representante legal o(a) Sr.(a)
, portador(a) da carteira de ldentidade n e do CPF/MF n

, DECLARAR, sob as penas da Lei, que é (MICRO

EMPRESA ,EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou MEI), que cumpre os requisitos legais para
efeito de qualificagdo como ME-EPP e que ndo se enquadra em nenhuma das hipoteses
elencadas no paragrafo 4° do art. 3° da Lei Complementar n 123/2006 e 147/2014, estando apta a
usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato

superveniente impeditivo da participacdo no presente certame.

.(Ioéal-e daté) .

(representante legal)
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ANEXO XI

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO n° 000/2022.
PROCESSO N°5474/2021, PP- SRP: 032/2022.

OBJETO: Registro de Precos para a contratacdo
de empresa especializada na prestacdo de
servicos integrados de Marketing Digital que
contemplam: designer gréfico, gerenciamento de
ferramentas comunicacionais, estabelecimento de
canais e fluxo continuo de comunicacgéo,
gerenciamento de redes sociais e producédo de
conteudo, criacdo, desenvolvimento, atualizacéo e
manutencado de website por demanda de servicos,
pelo periodo de 12 meses, conforme Termo de
Referéncia Anexo | deste Edital.

Base Legal: Lei Federal n°. 10.520 de 17 de julho de
2002, Decreto Municipal n°. 1504, de 05 de Setembro
de 2007, Art. 16 — A, acrescido pelo Decreto
Municipal n°. 4595 de 10 de novembro de 2021 e
subsidiariamente pela Lei Federal n°. 8.666, de 23 de
junho de 1993 e suas posteriores alteracoes.

Aos dias do més de de 2022, nas dependéncias da
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, com
sede na Praca Robert Simdes, n°. 92, Centro, Mangaratiba - RJ, inscrita no CNPJ/MF sob o n°.
29.138.310/0001-59, e neste ato representado pela Ilm3 Secretaria Municipal de
, (Nome), (Nacionalidade), (Profissdo), (Estado Civil), portadora da Cédula de

identidade sob. O nimero _ . .- emitido pelo IFP/RJ, CPF/MF . -

doravante designada S|mplesmente ORGAO GERENCIADOR por intermédio da Secretarla
Municipal de , e, de outro lado, a empresa Ltda.,
inscrita no CNPJ sob on® _ . . /0001- _ , Inscricdo Estadual n°. _ . . | Inscri¢cdo
Municipal n°. |, com sede a Rua — NuUmero (_) (Balrro) -
(Cidade de ) - RJ, CEP.: - ,telefone (_)__ -, endereco eletrbnico:

@gmail.com, neste ato, representada pela Senhora (Nome),
(Nacionalidade), (Estado Civil), (Profissédo), portadora da Cédula de Identidade n® . . -
emitido pelo IFP/RJ, inscrito no CPF/MF sob o n°. ___ -, e, daqui por dlante
denominado simplesmente FORNECEDOR REGISTRADO, resolvem na forma da Legislacdo
Federal Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei 10.520 de 17 de julho de 2002, Decreto
Municipal n® 1.504, de 05 de setembro de 2007, e 0 4595 de 10 de novembro de 2021, e suas
posteriores alteracdes, firmar a presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS, cuja minuta foi
previamente examinada e aprovada pela Procuradoria Geral do Municipio de Mangaratiba.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DAS CONDICOES
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VALORES DA PROPOSTA

Valor Valor

ITEM PRODUTO Unitario Global

QUANTIDADE|
UNIDADE

Valor por extenso : R$

CLAUSULA SEGUNDA - DA EMBALAGEM

2.1 - Os produtos deverdo ser entregues no endereco constante no Anexo |, nas quantidades
solicitadas e embaladas de acordo com as condi¢bes técnicas exigidas para o transporte da
origem ao destino.

CLAUSULA TERCEIRA - DA ROTULAGEM

3.1 - O produto devera ser rotulado de acordo com a legislacdo vigente e no rétulo das
embalagens (primaria e secundaria), deverdo estar impressas, de forma clara e indelével, as
seguintes informagdes:

a) Identificagédo do produto;

b) Nome e endereco da empresa,;

¢) Peso liquido;

d) Condicbes de armazenamento, inclusive empilhamento maximo para armazenamento e para
transporte (embalagem secundaria);

CLAUSULA QUARTA - DO RECEBIMENTO DO PRODUTO

4.1 - O objeto da licitagé@o sera recebido pelo (a) servidor(a) responséavel designado pela Secretaria
Municipal de ;

4.2 - Cabera ao servidor (a) responsavel pré-falada, no ato de recebimento, certificar-se de que
cada produto esteja sendo entregue na forma e condi¢des estabelecidas no edital, sob pena de
responsabilidade funcional.

4.3 - A verificacdo das embalagens priméria e secundaria do(s) produto(s) recebido(s) é da
competéncia indelegavel da Comissédo que devera, a cada recebimento, certificar se atende as
exigéncias constantes do Anexo | do presente edital.

4.4. E, também, da inteira responsabilidade do servidor (a) responsavel o condicionamento e
guarda dos produtos recebidos, enquanto ndo entregues aos respectivos requisitantes, cabendo a
estes, a partir do recebimento do objeto requisitado, a responsabilidade pelos procedimentos de
acondicionamento, guarda e conservacao até o uso final.
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CLAUSULA QUINTA - DOS PRECOS

5.1. O Preco ofertado pela empresa signataria da presente Ata de Registro de Precos é o
constante da Ata de Julgamento e do Histérico do Pregédo, que foi devidamente Homologado
pela Secretario Municipal de

5.2. Em cada fornecimento decorrente desta Ata, serdo observadas, quanto ao preco, as clausulas
e condi¢Bes constantes do Edital do Pregdo, que a precedeu, na integra, o presente instrumento
de compromisso.

5.3. Os precos que vierem a ser pactuados, por decorréncia desta licitacdo, serdo fixos e
irreajustaveis no periodo de 12(doze) meses, nos termos da Lei Federal n® 10.192/01, exceto nas
hipéteses, devidamente comprovadas, de quebra de equilibrio econémico financeiro, situacao
prevista na alinea “d” do inciso Il do artigo 65, da Lei Federal n° 8.666/93 ou de redugdo dos
precos praticados no mercado.

5.4. Comprovada a reducdo de precos praticados no mercado, o Municipio de Mangaratiba,
convocara a empresa vencedora, para negociacao e redefinir os precos alterando assim a Ata de
Registro de Pregos.

5.5. Inexiste a possibilidade de adogdo, pelas partes, de qualquer espécie de atualizagédo
financeira.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da data final do periodo de
adimplemento da obrigagédo, através de crédito em conta-corrente ou cheque administrativo,
mediante a apresentacdo de fatura emitida pela Contratada em correspondéncia a entrega do
objeto, acompanhada dos comprovantes de regularidade junto ao INSS e FGTS e Justica
Trabalhista. Os fiscais do contrato conferirdo a execug¢do em conformidade com o edital. O
processamento do pagamento observara a legislacdo pertinente a liquidagédo da despesa publica.

6.2 - Havendo atraso no pagamento, desde que néao decorra de ato ou fato atribuivel a Contratada,
aplicar-se-4 o indice do IPCA pro rata die, a titulo de compensacéao financeira, que sera o produto
resultante da multiplicacao desse indice do més de atraso.

6.3 - Por eventuais atrasos injustificados, serdo devidos a Contratada, juros moratérios de
0,01667% ao dia, alcancando ao ano 6% (Lei federal n.° 10.406/02, art. 406). Entende-se por
atraso o prazo que exceder a 30 (trinta) dias da apresentacdo da fatura, suspendendo-se a
fluéncia do prazo se a fatura houver de ser retificada por erro da Contratada.

6.4 - Da previsdo de descontos por antecipacdo de pagamento seja inferior a trinta dias,
contado a partir da data final do periodo de adimplemento de cada parcela a contratante tera um
descosnto de 0,01667% ao dia, alcangando ao més o Maximo de 0,50%(meio por cento) (Lei
federal n.° 10.406/02, art.406). Entende-se por antecipacdo o prazo que ndo se exceda a 30
(trinta) dias da apresentacado da fatura.

CLAUSULA SETIMA - DO LOCAL DE ENTREGA E DO PRAZO

7.1 Os Servigos serdo prestados conforme Termo de Referéncia Anexo | do Edital;
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7.2 Havendo necessidade de adequacdes, o cronograma de datas e periodicidade podera sofrer
alteragoes.

7.3 O prazo para inicio da prestacd de Servicos € de 02 (dois) dias Gteis, apds a solicitacdo
efetuada pela CONTRATANTE, através da Autorizacado de Fornecimento, devendo ser entregue
no maximo até 08 (oito) dias Uteis.

7.4 A Contratada devera realizar a Prestacdo de Servicos solicitada no local determinado
portando uma Nota Fiscal de simples remessa que deveréa conter 02 (duas) vias, sendo 01 (uma)
para a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos, 01 (uma) para o
fornecedor. Ap6s a confirmacdo pelo fiscal do contrato da entrega de todos os produtos
solicitados, as Notas Fiscais deverao ser assinadas e carimbadas pela Unidade recebedora.

7.5 As despesas com fretes, bem como, qualquer outra relacionada a entrega do produto, é de
total responsabilidade da CONTRATADA,

7.6 Todos os produtos deverao ser transportados em meios de transporte adequados.

7.7 Caso a empresa fornecedora néo realize a entrega dos produtos em sua totalidade na data
estipulada, o item remanescente ndo podera ser entregue em data posterior, excetuada a
hipotese de aceitagdo do respectivo Gestor da pasta e/ou fiscal do contrato.

CLAUSULA OITAVA - CONTROLE DE QUALIDADE

8.1 - A avaliacdo da qualidade do produto ora licitado com relagdo a descri¢do, caracteristicas,
embalagem, peso liquido e rotulagem especificados no Edital ser4 procedida por ocasidao da
entrega e, sempre que o servidor(a) responsavel da Secretaria julgar necessario, poderdo exigir
amostra, correndo a expensas do fornecedor do produto as despesas decorrentes da analise e
teste de qualidade dos produtos.

8.2 — A Secretaria Municipal de do Municipio de Mangaratiba - RJ que indicara
o servidor para acompanhar a execucao da Ata de Registro de Precos, que atestara o recebimento
provisorio e definitivo dos produtos licitados, sendo sua confirmacdo definitiva condicionada ao
cumprimento de exigéncias constantes da respectiva Ata.

8.3 - Na hipétese de o produto ndo corresponder as exigéncias previstas no edital do presente
certame, sera devolvido a qualquer tempo e condicionado a substituicdo pelo fornecedor, no prazo
méximo de 05 (cinco) dias Uteis, ficando de logo entendido que na Registro de Pregos para a
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servi¢os integrados de Marketing
Digital que contemplam: designer grafico, gerenciamento de ferramentas comunicacionais,
estabelecimento de canais e fluxo continuo de comunicagdo, gerenciamento de redes
sociais e producao de conteudo, criacdo, desenvolvimento, atualizacdo e manutencdo de
website por demanda de servigcos, pelo periodo de 12 meses, conforme Termo de
Referéncia Anexo | deste Edital, aceitard apenas uma Unica substituicdo, sem qualquer dnus
para o Municipio, independentemente da aplicacdo das penalidades cabiveis.

8.4 - Em caso de troca do produto, em funcdo do que se contém no item anterior, todos 0s custos
de armazenagem incluindo carga, descarga e movimentagdo de estoque relativos ao periodo,
deverdo correr por conta exclusiva do fornecedor.
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8.5 - A avaliacdo da qualidade do produto serd efetuada pela Secretaria Municipal de
, hdo exclui a responsabilidade da empresa fornecedora ou o fabricante, pela
qualidade do produto entregue dentro dos limites estabelecidos em lei, ou especificados em
clausula prépria constante do contrato.

CLAUSULA NONA - DO PRAZO DE VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

9.1 - A presente Ata de Registro de Precos ora firmada entre Secretaria Municipal de
e a empresa referida no predmbulo deste instrumento, teré validade de 03 (trés)
meses, contados a partir da data de sua assinatura ndo admitindo prorrogacao.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

10.1 - O atraso injustificado na entrega de materiais licitados apds o prazo preestabelecido no
Edital sujeitara o contratado a multa, na forma estabelecida a seguir:

10.1.1 - 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o0 maximo de 15 (quinze) dias;

10.1.2 - 1% (um por cento) a partir do 16° (décimo sexto) dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso,
configurando-se apos esse prazo a inexecucao do contrato;

10.2 - As multas a que se refere o item acima incidem sobre o valor do pedido e serdo
descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou, quando for o caso,
cobradas judicialmente.

10.3 - Pela inexecucdo total ou parcial, serd aplicada, as seguintes penalidades, sem prejuizo
das demais sancdes legalmente estabelecidas:

10.3.1 - Multa por atraso a cada dia apds o prazo previsto no subitem 10.1.2, no valor de 10%
(dez por cento), calculada sobre o valor do pedido, caso ndo sejam cumpridas fielmente as
condi¢des pactuadas;

10.3.2 - Suspensédo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragéo por periodo ndo superior a 05 (cinco) anos;

10.3.3 - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

PARAGAFO UNICO - A aplicacdo da sangdo prevista no subitem 10.3.1, nio prejudica a
incidéncia cumulativa das penalidades dos subitens 10.3.2 e 10.3.3, principalmente, sem
prejuizo de outras hip6teses, em caso de reincidéncia de atraso na entrega do objeto licitado ou
caso haja cumulagéo de inadimplemento de eventuais cotas mensais, expressamente previstas,
facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

10.4 - A aplicagdo das penalidades previstas neste item é de competéncia exclusiva da
Secretaria requisitante pelo seu ordenador de despesa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO CANCELAMENTO
11.2 - O preco registrado podera ser cancelado pelo Municipio de Mangaratiba nos termos das

disposicOes fixadas no art. 10 do DECRETO MUNICIPAL N°. 1504, DE 05 DE SETEMBRO DE
2007.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
12.1 - A Ata de Registro de Precos podera ser rescindida, no todo ou em parte, de pleno direito:

12.1.1 - Pela Secretaria Municipal de , em despacho fundamentado do seu
Secretario.

12.1.2 - Quando o fornecedor ndo cumprir as obrigacées constantes desta Ata de Registro de
Precos.

12.1.3 - Se o fornecedor néo retirar a Nota de Empenho no prazo estabelecido e a unidade
requisitante ndo aceitar sua justificativa.

12.1.4 - O fornecedor der causa a rescisdo administrativa do contrato decorrente de presente Ata
de Registro de Prego.

12.1.5 - Em qualquer das hipoteses de inexecucao total ou parcial do contato decorrente desta Ata
de Registro de Pregos.

12.1.6 - O Valor apresentado se apresentar superior ao registrado.
12.1.7 - Por razdes de interesse publico, devidamente demonstrado e justificado.

12.1.8 - No caso de endereco incerto, inacessivel ou ignorado.

12.2 - Pela empresa, quando mediante solicitagcdo por escrito, comprovar estar impossibilitada de
cumprir as exigéncias preestabelecidas na presente Ata de Registro de Pregcos. No caso, a
solicitacdo para cancelamento do valor registrado devera ser formulada com a antecedéncia 30
(trinta) dias, facultada ao Municipio de Mangaratiba a aplicacdo das penalidades cabiveis.

12.3 - A comunicacao do cancelamento do valor registrado, no caso previsto no item 12.1.1 sera
feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se o comprovante
ao expediente administrativo que tiver dado origem ao registro do valor.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: CONDICOES DE HABILITACAO

13.1 - A empresa se obriga a manter-se, durante toda a validade deste registro, em
compatibilidade com todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na licitacao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 - Esta Ata de Registro de Precos é regida pelo Decreto Municipal n° 1504, de 05 de
setembro de 2007, 4595 de 10 de novembro de 2021 aplicando-se subsidiariamente, no que
couberem, as disposicdes da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas posteriores
alteracoes.
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14.2 - Os prazos previstos nesta Ata serdo contados nos termos do art. 110 da Lei Federal
8.666/93 com as alteracdes posteriores.

14.3 - O fornecedor ficard obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante a vigéncia desta
Ata de Registro de Precos, ainda que a expiracdo do prazo de entrega previsto ocorra apos seu
vencimento.

14.4 - Quando se tratar de empresa representante comercial caber-lhe-4, a cada entrega,
apresentar Nota Fiscal da compra do produto emitida pelo respectivo produtor, fabricante ou seu
legitimo representante.

14.5 - As partes elegem o Foro da comarca de Mangaratiba, para dirimir qualquer litigio decorrente
da presente Ata que nao possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa renlncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢des e clausulas estabelecidas nesta Ata, firmam:

Prefeitura Municipal de Mangaratiba.

(NOME DO GESTOR DA PASTA)

SECRETARIA MUNICIPAL DE

PELA EMPRESA:
NOME DA EMPRESA.

CNPJsobon® . . /oOO1- .

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF:
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Anexo Xll - MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA
Pregéo Presencial SRP n° 032/2022.

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante devidamente
constituido de (ldentificacdo completa da licitante ou do Consorcio) doravante denominado
(Licitante/Consorcio), para fins do disposto no Edital de Pregdo Presencial n° 032/2022, declara,
sob as penas da lei, em especial 0 art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

(a) A proposta apresentada para participar do Pregdo Presencial n° 032/2022, foi elaborada de
maneira independente (pelo Licitante/Consorcio), e o contetdo da proposta néo foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato do Pregao Presencial n° 032/2022, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;
(b) A intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar do Pregdo Presencial n°
032/2022, nao foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de
fato da (identificacdo da licitacdo), por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregao Presencial n° 032/2022, quanto a participar ou nao da
referida licitagao;

(d) Que o conteudo da proposta apresentada para participar do Pregdo Presencial n° 032/2022,
nao sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer
outro participante potencial ou de fato da (identificacéo da licitacdo) antes da adjudicacdo do objeto
da referida licitacao;

(e) Que o contetdo da proposta apresentada para participar do Pregdo Presencial n° 032/2022,
néo foi, no todo ou em parte,direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
integrante da Prefeitura Municipal de Mangaratiba antes da abertura oficial das propostas; e

(f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informacgbes para firma-la.

,em de de 2022.

(representante legal do licitante/ consércio, no &mbito da licitagcdo, com identificagdo completa)
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ANEXO Xl

DECLARACAO DE EXECUGAO DE SERVIGCO OU CONHECIMENTO DO OBJETO

REF.: PP SRP N.° 032/2022.

, inscrita no CNPJ n.c

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n.°
e do CPF n.° , DECLARA,

para fins, sob as san¢bes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que tem pleno

conhecimento de todas as informagdes, das condigbes locais e dificuldades para o cumprimento
das obrigacfes objeto desta licitacdo, e ainda, que aceita como valida a situacdo em que se
encontra para a realizacdo dos servicos a que se refere o Pregdo Presencial no SRP. E por ser

verdade, assina a presente declaragéo sob as penas da lei.

(local e data)

(representante legal).

OBSERVACAO: A Declaracdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e
estar assinada pelo representante legal da empresa.
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Anexo XIV

MINUTA DE CONTRATO

Trata o presente da contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos integrados de Marketing Digital que
contemplam: designer  grafico, gerenciamento de
ferramentas comunicacionais, estabelecimento de canais e
fluxo continuo de comunicagao, gerenciamento de redes
sociais e producdo de conteudo, criacdo, desenvolvimento,
atualizacdo e manutencdo de website por demanda de
servigos, pelo periodo de 12 meses, conforme Termo de
Referéncia Anexo | deste Edital, QUE ENTRE SI FAZEM O
MUNICIPIO DE MANGARATIBA, como CONTRATANTE e o(a)
como CONTRATADA

O Municipio de Mangaratiba , Pessoa Juridica de Direito Pudblico Interno, com sede na Praga

Robert Simbes, n® 92, Centro, Mangaratiba - RJ, inscrita no CNPJ/MF sob o0 n° , €

neste ato representado pelo IIm°® Secretario Municipal de , O
, , doravante denominada CONTRATANTE e

---------- com sede na -- inscrita no CNPJ-MF sob o n®-------------neste

ato representado POr Sr-------mmmmmmmm oo brasileiro, xxxxx, , portador da

cédula de identidade n° ,neste ato denominado CONTRATADO , resolvem celebrar o

presente contrato, com fundamento no PROCESSO ADMINISTRATIVO 5474/2021 concernente a
LICITACAO PREGAO PRESENCIAL SRP N° 032/2022 da modalidade Preg&o Presencial, que se
regera pelas normas da Lei n°® 10.520 de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal n°. 1184, de 04
de agosto de 2006 bem como a Lei 8666/93 e do instrumento convocatério, aplicando-se a este
contrato suas disposicdes irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas clausulas e condi¢Ges
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos integrados de Marketing
Digital que contemplam: designer gréfico, gerenciamento de ferramentas comunicacionais,
estabelecimento de canais e fluxo continuo de comunicacdo, gerenciamento de redes
sociais e producgdo de conteudo, criagdo, desenvolvimento, atualizacdo e manutencdo de
website por demanda de servigos, pelo periodo de 12 meses, conforme Termo de
Referéncia Anexo | deste Edital, que integra o presente edital.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO:

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura
deste instrumento que sera publicado no Diario Oficial do Municipio, na forma de extrato.

PARAGRAFO UNICO — O prazo contratual podera ser prorrogado, observando os limites
previsto no inciso I, do paragrafo 1°, c/c pardgrafo 2°, ambos do artigo 57, da Lei Federal n°®
8.666/93, desde que a proposta seja mais vantajosa para 0 CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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Constituem obrigactes do CONTRATANTE:

a) Realizar os pagamentos devidos & CONTRATADA, nas condi¢des estabelecidas neste
Contrato;

b) Fornecer a CONTRATADA documentos, informacdes e demais elementos que possuir
pertinentes a execuc¢do do presente Contrato;

c) Exercer a fiscalizacdo do Contrato;

d) Receber proviséria e definitivamente o objeto do Contrato nas formas definidas.

e) O GESTOR do presente contrato serd o Secretario Municipal de

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Constituem obrigacoes da CONTRATADA:

a) entregar os objetos da licitacdo, na quantidade, qualidade, local e prazos especificados no
Termo de Referencia;

b) entregar o objeto do contrato sem qualquer 6nus para 0 CONTRATANTE, estando
incluidos no valor do pagamento das e quaisquer despesas, tais como tributos, frete, seguro e
descarregamento das mercadorias, inclusive no que diz respeito a implantagdo do sistema bem
como a capacitagdo dos seus usuarios.

c) Manter durante toda execucéo do contrato as mesmas condi¢des de habilitacéo.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execucao do presente Contrato correrdo a conta da seguinte dotacéo
or¢camentaria n® N
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO.

02.04.01.04.122.0019.2016.3.3.90.39.00.131
02.04.01.04.122.0019.2016.3.3.90.39.00.137

PARAGRAFO UNICO - As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdo por
conta das dotagBes orgcamentarias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada
exercicio.

CLAUSULA SEXTA — VALOR DO CONTRATO

Da-se a este contrato o] valor global estimado de R$
( )

CLAUSULA SETIMA — DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO DO
CONTRATO

O Contrato devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avencadas, nos
termos do instrumento convocatério e seus anexos, bem como da legislacéo vigente, respondendo
o inadimplente pelas consequéncias da inexecucdao total ou parcial.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A execucdo do Contrato sera acompanhada e fiscalizada pela
Secretaria requisitante, que o nomeara através de Portaria, nos termos do Art. 8° do Decreto
Municipal n ©3186/2014.
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PARAGRAFO SEGUNDO - O Fiscal do Contrato devera ser designado pelo respectivo
Gestor do Contrato por meio de Portaria, no prazo de 05 (cinco) dias da celebracdo do contrato ou
ainda instrumento a ser fiscalizado, contendo nome completo, identificacdo funcional, descricdo
resumida do objeto deste instrumento, bem como o numero do Processo Administrativo, que
originou a contratacdo, nos termos do Art. 3° do Decreto Municipal n°3293/2014.

PARAGRAFO TERCEIRO A ndo designacdo do fiscal do contrato, importara na
responsabilidade do Secretario da Pasta.

PARAGRAFO QUARTO - O objeto do Contrato sera recebido em tantas parcelas quantas
aquelas determinadas no Termo de Referencia. JA casos omissos de acordo com o art. 73 da lei
8666/93.

PARAGRAFO QUINTO - O representante do CONTRATANTE, sob pena de ser
responsabilizado administrativamente, anotard em registro proprio as ocorréncias relativas a
execucdo do Contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados. No que exceder a sua competéncia, comunicara o fato a autoridade superior, em 10
(dez) dias, para ratificacao.

PARAGRAFO SEXTO - A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as
condi¢bes, métodos e processos de inspecdo, verificagdo e controle adotados pela fiscalizagéo,
obrigando-se a lhes fornecer todos os dados, elementos, explicacbes, esclarecimentos e
comunicacdes de que este necessitar e que forem julgados necessérios ao desempenho de suas
atividades.

PARAGRAFO SETIMO - A instituicdo e a atuacio da fiscalizacdo do servico, objeto do
contrato, ndo exclui ou atenua a responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de manter
fiscalizag&o propria.

CLAUSULA OITAVA — DA RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA é responséavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do Contrato, ndo excluida ou reduzida essa
responsabilidade pela presenca de fiscalizagdo ou pelo acompanhamento da execucdo por 6rgéo
da Administracéo.

PARAGRAFO UNICO — A CONTRATADA é responsavel por encargos trabalhistas,
inclusive decorrentes de acordos, dissidios e convencdes coletivas, previdenciérios, fiscais e
comerciais oriundos da execucdo do Contrato, podendo o0 CONTRATANTE, a qualquer tempo,
exigir a comprovagdo do cumprimento de tais encargos, como condicdo do pagamento dos
créditos da CONTRATADA.

CLAUSULA NONA — CONDICOES DE PAGAMENTO

Os pagamentos serédo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta corrente do
Banco, cujo nimero e agéncia deverdao ser informados pelo adjudicatario até a assinatura do
contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA devera encaminhar a fatura para pagamento
a Secretaria Municipal de sito a
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acompanhada de comprovante de recolhimento mensal do FGTS, INSS e CNDT relativa ao
servico empregado no contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - O prazo para pagamento é de 30 (trinta) dias, contados da data
da entrada do documento de crédito, isento de erros, na reparticio competente, previamente
atestado por dois servidores que ndo o ordenador de despesas, designados para a fiscalizacao do
contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO - Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura
por culpa da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias reiniciar-se-4 a contar da data da
respectiva reapresentacao.

PARAGRAFO QUARTO - Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que
ndo decorram de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacdo
financeira pelo IGP-M e juros moratérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die.

PARAGRAFO QUINTO - Da previsdo de descontos por antecipacdo de pagamento seja
inferior a trinta dias, contado a partir da data final do periodo de adimplemento de cada parcela a
contratante terd um descosnto de 0,01667% ao dia, alcangando ao més o Maximo de 0,50%(meio
por cento) (Lei federal n.° 10.406/02, art.406). Entende-se por antecipagdo o prazo que ndo se
exceda a 30 (trinta) dias da apresentacéo da fatura.

CLAUSULA DECIMA: DA GARANTIA
Fica dispensada a apresentacdo de garantia nos termos do artigo 56 da Lei Federal n°
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA ALTERACAO DO CONTRATO

O presente contrato poderé ser alterado, com as devidas justificativas, desde que por forga
de circunstancia superveniente, nas hipéteses previstas no artigo 65, da Lei n° 8.666/93, mediante
termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

O presente Contrato podera ser rescindido por ato unilateral do CONTRATANTE, pela
inexecucdo total ou parcial de suas clausulas e condi¢des, nos termos dos artigos 77 e 80 da Lei
n° 8.666/93, sem que caiba & CONTRATADA direito a indenizagdes de qualquer espécie.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados
nos autos do processo administrativo, assegurado a CONTRATADA o direito ao contraditorio e a
prévia e ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO — A declaracdo de rescisdo deste Contrato, independentemente
da prévia notificacdo judicial ou extrajudicial, operara seus efeitos a partir da publicacdo em Diario
Oficial do Municipio.

PARAGRAFO TERCEIRO — Na hipétese de resciséo do Contrato, além das demais sancées
administrativas cabiveis, ficara a CONTRATADA sujeita & multa de 10% (dez por cento) incidente
sobre o saldo reajustado dos servicos ndo executados, sem prejuizo da retencdo de créditos, e
das perdas e danos que forem apurados.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS
PENALIDADES

No descumprimento de obrigacdes contratuais, a CONTRATADA ficara sujeita as seguintes
penalidades:

13.1 Adverténcia escrita;

a) Considerando o numero de adverténcias e a gravidade do descumprimento, podera
ser encaminhado o caso a autoridade competente, com pedido formal de rescisdo do Contrato,
sem prejuizo das demais penalidades previstas no Edital, no Contrato / Nota de Empenho e nas
Leis n.° 10.520/02 e 8.666/93.

13.2 Multa:

a) Por atraso na entrega do objeto e/ou na substituicdo do(s) objeto(s) que for(em)
rejeitados pela fiscalizagdo, fica a CONTRATADA sujeita & multa de 2% (dois por cento) por dia til
de atraso, a ser calculada desde o primeiro dia de atraso até o efetivo cumprimento da obrigacao,
limitado a 10 (dez) dias Uteis.

b) Multa de 15% (quinze por cento): a) por inexecucdo parcial do contrato; b) por
irregularidades consideradas relevantes pela fiscalizacdo do contrato; ¢) por atraso na entrega
e/ou substituicdo do(s) objeto(s) que for(em) rejeitados pela fiscalizacdo, por prazo superior a 10
(dez) dias uteis e limitado a 20 (vinte) dias Gteis;

C) Multa de 20% (vinte por cento): a) por inexecuc¢do total do contrato; b) por atraso na
entrega e/ou substituicdo do(s) objeto(is) que for(em) rejeitados pela fiscalizagédo; c) por prazo
superior a 20 (vinte) dias uteis;

d) Transcorridos 21 (vinte e um) dias Uteis do prazo de entrega do objeto e/ou substituicdo
do(s) equipamento(s) que for(em) rejeitados pela fiscalizacdo, podera ser aplicada a multa de 25%
(vinte e cinco por cento) por inexecucéo total.

13.3 A ocorréncia das hipéteses previstas nas alineas “c” ou “d” do subitem supra, a
CONTRATADA, além da aplicacdo da multa, por aplicacdo das disposicfes contidas na Lei n°®
10.520/2002 e, subsidiariamente, da Lei n® 8.666/93, sofrerd as seguintes penalidades:

a) Suspensdo de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracao, pelo prazo de 01 ano.

b) Suspensdo de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, pelo prazo de até 05 anos, e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
gue seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.4 Quem convocado dentro do prazo de validade da sua proposta financeira, ndo
celebrar o Contrato e/ou recusar a receber a Nota de Empenho, deixar de entregar ou apresentar
documentacéo falsa exigida para a licitagdo, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do Contrato / Nota de Empenho,
comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficar4 impedido de licitar e contratar com
0 Municipio pelo prazo de até 05 anos, bem como sujeito a multa de 25%, aplicada sobre o valor
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total da Proposta Financeira / Contrato / Nota de Empenho, atualizado, conforme artigo 7° da Lei
n° 10.520/2002.

13.5 Conforme o caso, as multas deverao ser recolhidas dentro do prazo de 05 dias Uteis
a contar da correspondente notificacdo ou descontadas do pagamento, ou, ainda, quando for o
caso, cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — EXTINCAO UNILATERAL DO CONTRATO

O CONTRATANTE podera denunciar o Contrato por motivo de interesse publico ou celebrar,
amigavelmente, o seu destrato na forma da lei; a rescisao por inadimplemento das obrigacdes da
CONTRATADA poderé ser declarada unilateralmente depois de garantido o devido processo legal,
mediante decisdo motivada.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A dentncia e a rescisdo administrativa deste Contrato, em todos
0s casos em que admitidas, independem de prévia notificacdo judicial ou extrajudicial e operarédo
seus efeitos a partir da publicacdo do ato no Diario Oficial do Municipio.

PARAGRAFO SEGUNDO - Na hipétese de rescisdo administrativa, além das demais
sangOes cabiveis, 0 Municipio podera: a) reter, a titulo de compensacgéo, os créditos devidos a
contratada e cobrar as importancias por ela recebidas indevidamente; b) cobrar da contratada
multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o saldo reajustado dos servicos ndo executados e;
) cobrar indenizag&o suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO RECURSO AO JUDICIARIO

As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas & CONTRATADA, inclusive
as perdas e danos ou prejuizos que a execucao do Contrato tenha acarretado, quando superiores
a garantia prestada ou aos créditos que a CONTRATADA tenha em face do CONTRATANTE, que
ndo comportarem cobranca amigavel, sera cobrado judicialmente.

PARAGRAFO UNICO — Caso o CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a juizo
para haver o que lhe for devido, a CONTRATADA ficara sujeita ao pagamento, além do principal
do débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos juros de mora
de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios de advogado, estes fixados,
desde logo em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente Contrato ndo podera ser objeto de cessao ou transferéncia, no todo ou em parte,
a nado ser com prévio e expresso consentimento do CONTRATANTE e sempre mediante
instrumento proprio, devidamente motivado, a ser publicado no Diério Oficial do Municipio.

PARAGRAFO UNICO — O cessionario ficara sub-rogado em todos os direitos e obrigacées
do cedente e devera atender a todos os requisitos de habilitagcdo estabelecidos no instrumento
convocatério e legislacdo especifica.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — EXCECAO DE IMPEDIMENTO
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Constitui Clausula Essencial do presente Contrato, de observancia obrigatéria por parte da
CONTRATADA, a impossibilidade perante o CONTRATANTE, de opor, administrativamente,
excecao de inadimplemento, como fundamento para a interrup¢ao unilateral do servico.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A suspensio do Contrato, a que se refere o art. 78, XIV, da Lei
n° 8.666/93, se nao for objeto de prévia autorizacdo da Administracdo, de forma a ndo prejudicar a
continuidade da Saude publica, devera ser requerida judicialmente, mediante demonstracdo dos
riscos decorrentes da continuidade da execucdo do Contrato, sendo vedada a sua suspensao por
decisao unilateral da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA PUBLICACAO E CONTROLE DO CONTRATO

Apbés a assinatura do contrato devera seu extrato ser publicado no Diario Oficial do
Municipio, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
vinte dias daquela data, correndo os encargos por conta da CONTRATANTE.

PARAGRAFO UNICO - O extrato da publicacio deve conter a identificagéo do instrumento,
partes, objeto, prazo, valor, numero do empenho e fundamento do ato.

CLAUSULA DECIMA NONA — DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro da comarca de Mangaratiba, para dirimir qualquer litigio decorrente do
presente contrato que ndo possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa rendncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condigbes e clausulas estabelecidas neste
Contrato, firmam as partes o presente instrumento em 03 (trés) via de igual

Forma e teor, depois de lido e achado conforme, em presenca de 02 (duas) testemunhas
abaixo firmadas.

Mangaratiba, de de 2022.

Secretaria Municipal de

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:
Identidade n®: Identidade n<:
CPF n% CPF n%
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Anexo XV

MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos para os devidos fins que a Empresa
estabelecida em:

inscrita no CNPJ n© , forneceu/prestou  servico
satisfatoriamente, para esta (objeto pertinente ao Termo de Referéncia- Anexo
V) , No periodo de

Que nada temos a informar que a desabone.

Data
Assinatura
Carimbo CNPJ ou Timbre com CNPJ
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